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ПРЕДИСЛОВИЕ

«Самоучитель по бухгалтерскому учету» выходит седьмым изданием переработанным и значительно дополненным. Весь материал подготовлен с учетом нормативных документов по состоянию на 1 октября 2002 года.

В учебном пособии в максимально доступной форме изложены основы бухгалтерского учета: предмет и метод, двойная запись, синтетический и аналитический учет, техника и формы, баланс и изменения в нем под влиянием хозяйственных операций. Работа бухгалтера - процесс творческий и предполагает регулярное обновление и углубление знаний. В, книге приведено много примеров; и проводок, что делает ее доступной для всех категорий обучающихся бухгалтерскому учету. Авторы стремились дать навыки методологического подхода к решению задач, стоящих перед бухгалтером.

Как известно, одной из основных задач бухгалтерского учета является формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, необходимой пользователям. При этом за формирование достоверной финансовой информации отвечает бухгалтер, который должен принимать активное участие в принятии решений и уметь, исходя из основополагающих принципов бухгалтерского учета, решать хозяйственные ситуации, не предусмотренные в инструкциях. А для того чтобы выполнять все эти условия, бухгалтер должен досконально знать нормативные акты по бухгалтерскому учету.

В книгу включены основные нормативные документы, на основании которых строится бухгалтерский учет в Российской Федерации. Самостоятельный поиск правильного ответа призван научить и приучить бухгалтера (не только начинающего) свободно ориентироваться в многообразии нормативных материалов.

Рамками данного учебного пособия невозможно охватить все многообразие бухгалтерского учета. Для того чтобы помочь решить эту проблему, авторами предлагаемого самоучителя выпущены книги: «Бухгалтер торгового предприятия», «Бухгалтерский учет в строительстве», «Заработная плата в современных условиях», «Документооборот в бухгалтерском учете» и другие.

Пособие рассчитано как для самостоятельно изучающих бухгалтерский учет, так и для студентов и слушателей курсов бухучета. Книга окажет эффективную помощь в получении теоретических знаний и необходимых практических навыков. Пособие будет полезно бухгалтерам и руководителям предприятий.

Авторы будут благодарны за замечания, пожелания и предложения, которые можно посылать в адрес издательства:

г. Санкт-Петербург, ул. Звенигородская, дом 24, помещение 9.

ГЛАВА 1.

ИСТОРИЯ РАЗВИТИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
Появление учета относят к периоду около 3600 года до нашей эры. Подтверждение этому нашли археологи, расшифровавшие шумерское письмо на глиняных табличках, получившее название «клинопись». Самые ранние записи «клинописью» принадлежат храмовым чиновникам Междуречья, которые должны были считать, сколько зерна, масла и мяса произведено в хозяйстве, сколько выдано работникам на пропитание, сколько осталось в распоряжении храма.

Развитие счетоводства было вызвано потребностями жизни и происходило параллельно развитию экономических отношений.

Материальными предпосылками становления учета явился распад родового строя, появление семьи и частной собственности. Для сохранности и рационального использования индивидуального хозяйства, собственник стремился к систематическому пересчету имущества.

Дальнейшее развитие учет получил при возникновении обмена. Из товарного мира стихийно выделился продукт труда, постоянно пользующийся большим спросом. Товаром, который выразил, стоимость всех других товаров и на который все они обменивались, стали деньги. Деньги при обмене позволили соизмерить товары и исполнили роль всеобщего эквивалента. Они использовались для обобщения сведений об имуществе. С появлением денег весь товарный мир разделился на два полюса; товар и деньги. И с этого момента в учете стало применяться два измерителя - натуральный и денежный.

В середине XV века было изобретено книгопечатание и одной из первых печатных книг и первым теоретическим исследованием в области бухгалтерского учета считается трактат XI «О счетах и записях». Этот трактат является частью труда францисканского монаха, ученого, математика с мировым именем Луки Пачоли (около 1445 - около 1517 гг.) «Сумма знаний по арифметике, геометрии, отношениям и пропорциональности» (1487 г.), изданный в Венеции в 1494 году.

В этом трактате был описан способ двойной записи для ведения учета торговых операций и применение бухгалтерского баланса. Пачоли в своей работе сформулировал цели учета, главными из которых он считал: получение информации о состоянии дел и определение финансового результата совершаемых сделок.

Трактат «О счетах и записях» итальянца Пачоли содержал все, что знали о бухгалтерском учете в этот период и эти знания стали распространяться по другим странам и способствовали дальнейшему развитию теоретической мысли.

Таким образом, первые ступени развития бухгалтерский учет прошел в Италии. Именно с этих времен закрепились многие термины бухгалтерского учета, которые имеют итальянское (латинское) происхождение и переводятся как: дебет - «он должен»; кредит - «ссуда, долг»; сальдо - «расчет, остаток»; жиро - «оборот, обращение»; калькуляция - «счет, подсчет»; делькредо - «на веру» и др.

С развитием бухгалтерского учета связаны имена: итальянского счетовода Николо д'Анастасио (созданная им система обеспечивала жесткий контроль за движением средств); итальянского теоретика и юриста Франческо Вилла (определил цель учета в контроле за движением хозяйственных ценностей с начала периода и регистрации всех доходов и расходов); Джузеппе Чербони (создатель учения по логической записи фактов хозяйственной деятельности, предопределившей классификацию счетов); Фабио Беста (определил учет как науку об экономическом контроле, приводящем в движение ценности отдельного предприятия); швейцарского ученого И.Ф. Шера (считавшего, что бухгалтерия - это историография хозяйственной жизни, изложенная законом систематизации счетов и делением их на активные и пассивные, а также порядком записи на них); французских ученых Е. Леоте и А. Гильбио (выдвинули доктрину трех функций счета: счетоводной, социальной и экономической); английских ученых Джона Стюарта Миля и Герберта Спенсера (выдвинули концепцию, согласно которой в основе бухгалтерского учета лежат не голые процедуры, а некие процессы: механические или органические).

Существенный вклад в развитие теории бухгалтерского учета внесла американская школа счетоводства, одними из представителей различных направлений которой стали И. Фишер и Д. Скотт.

Ирвинг Фишер (1867 - 1947) - экономист, создатель современной теории денежного обращения, статистик, сформулировавший основные положения теории индексов, оказал большое влияние на теорию бухгалтерского учета.

В начале XX века как в Европе, так и в Америке господствовало убеждение в том, что баланс - это центральная категория, объясняющая все детали бухгалтерии и рассматривающаяся, как основа всей финансовой отчетности.

Фишер отводит центральное место в бухгалтерской отчетности не балансу, а отчету о прибылях и убытках. Он меняет представление о капитале, утверждая, что капитал - это запас благосостояния, существующий в конкретный момент времени. Наращивание и поддержание производственной мощи капитала должно стать целью предприятий и экономической политики государства. Но достичь этого можно только тогда, когда денежная единица будет стабильной. Поэтому все объекты бухгалтерского учета, должны быть, выражены в денежных единицах одинаковой покупательной силы, что предполагает постоянную переоценку ценностей, представленных в учете, посредством индексов. А инфляция - это болезнь, которая исчезает при применении индексов.

Д. Скотт (1887 - 1954) - социолог, статистик, известный бухгалтер.

Скотт считал, что баланс отражает весь функционирующий капитал и поэтому является причиной отчета о прибылях и убытках, который отражает следствие использования капитала. Таким образом, баланс рассматривается как основная категория, характеризующая хозяйственную деятельность и финансовое положение фирмы. Он приходит к выводу, что покупательная сила любой денежной единицы все время колеблется и никакими индексами это положение исправить нельзя. А инфляция - это естественный спутник экономической жизни, а не случайная болезнь.

Скотт разработал ориентирующие положения, которые должны обеспечить связь практического учета с экономической и правовой средой, в которой приходится работать бухгалтеру.

Главными из этих положений являются:

истинность - бухгалтерская отчетность должна быть представлена с достаточной точностью, и содержать убедительную картину финансового положения фирмы;

беспристрастность - бухгалтерская отчетность должна быть составлена нейтрально по отношению к интересам тех или иных участников хозяйственного про​цесса;

адаптация - все правила, процедуры и приемы бухгалтерского учета должны время от времени пересматриваться, приспосабливаясь к меняющимся условиям социально-экономической среды;

последовательность - методология учета должна меняться под влиянием объ​ективных причин, а не сиюминутных желаний руководства. 

В начале 30-х годов XX века эти принципы остались почти незамеченными, но в 70-х годах они получили признание, что привело к разработке стандартов бухгалтерского (финансового) учета, известных у нас под названием GAAP (Generally Accepted Accounting Principles - общепринятые учетные принципы). Этой модели учета придерживаются США, Великобритания, Австралия, Нидерланды, Индия, ЮАР и некоторые другие англоговорящие страны, однако она не является общепризнанной во всех странах.

Основная цель международных стандартов заключается в выработке единого содержания основных принципов и понятий бухгалтерского учета, в достижении единообразного содержания терминологии бухгалтерского учета, едином подходе к построению форм и толкованию показателей финансовой отчетности.

Российская система учета близка к европейской модели, для которой характерны:

· ориентированность бухгалтерской отчетности на удовлетворение информационных потребностей налоговых и других органов государственной власти;

· обязательность следования утвержденным принципам отражения операций;

· обязательность применения Плана счетов, утвержденного государством и др.

Однако, система GAAP является самой распространенной в России. Это связано с тем, что на долю США приходится наибольший объем западных инвестиций в экономику нашей страны. Необходимость обеспечения потенциальных партнеров достоверной финансовой информацией в привычной для них форме и позволяющей им принимать обоснованные решения при построении хозяйственных отношений с российскими предприятиями и организациями играет важную роль. Кроме того, в мировой практике сложилась тенденция, по которой отчетность крупных европейских корпораций пересчитывается при публикации в соответствии с GAAP. Наконец, многие принципы и концептуальные основы построения системы бухгалтерского учета и отчетности в США могут иметь большое методологическое значение как для совершенствования бухгалтерского дела в России, так и для государственного строительства в целом.

Переход на применение международных стандартов бухгалтерского учета начался в России еще в 1992 году.

Система бухгалтерского учета, существовавшая в СССР в условиях планируемой экономики, была обусловлена общественным характером собственности и потребностями государственного управления экономикой. Главным потребителем информации, формирующейся в системе бухгалтерского учета, выступало государство в лице отраслевых министерств и ведомств и планирующих, статистических и финансовых органов. Действовавшая система государственного финансового контроля решала задачи выявления отклонений от предписанных моделей хозяйственного поведения организаций.

В связи с изменением системы общественных отношений и гражданско-правовой среды разработана Программа реформирования бухгалтерского учета для приведения национальной системы бухгалтерского учета в соответствие с требованиями рыночной экономики и международными стандартами финансовой отчетности.

Главная задача реформы состоит в создании приемлемых условий последовательного, полезного, рационального и успешного выполнения системой бухгалтерского учета присущих ей функций в конкретной экономической среде.

В процессе реформирования будет обеспечена:

· непротиворечивость российской системы бухгалтерского учета общепризнанным в мире подходам к его ведению;

· сформирована модель сосуществования и взаимодействия системы нало​гообложения и системы бухгалтерского учета;

· введены процедуры корректировки бухгалтерской отчетности в связи с инфляцией;

· пересмотрены допустимые способы оценки имущества и обязательств;

· созданы механизмы обеспечения открытости (публичности) бухгалтерской отчетности.

Ключевым элементом реформирования бухгалтерского учета и финансовой отчётности в соответствии с международными стандартами является разработка новых и уточнение ранее утвержденных положений (стандартов) по бухгалтерскому учету, внедрение их в практику.

Вопросы для самопроверки

1. Когда и почему возник учет?

2. Какова основная цель международной стандартизации бухгалтерского учета?

3. Когда в России начался переход к применению международных стандартов бухгалтерского учета?

4. Для чего необходима программа реформирования бухгалтерского учета?

ГЛАВА 2.

БУХГАЛТЕРСКИЙ УЧЕТ, ЕГО РОЛЬ И ЗАДАЧИ
2.1. Система нормативного регулирования бухгалтерского учета

Во всем мире бухгалтерский учет понимают как деловой язык бизнеса, но на любом предприятии он испытывает на себе влияние специфических социально-экономических, политических и культурных особенностей каждой страны.

Законодательство России о бухгалтерском учете устанавливает единые правовые и методологические основы организации и ведения бухгалтерского учета в Российской Федерации.

Основными целями законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете являются:

· обеспечение единообразного ведения учета имущества, обязательств и хозяйственных операций, осуществляемых организациями;

· составление и представление сопоставимой и достоверной информации об имущественном положении организаций и их доходах и расходах, необходимой пользователям бухгалтерской отчетности.

Система нормативного регулирования бухгалтерского учета, разработанная Департаментом методологии бухгалтерского учета и отчетности Министерства финансов РФ, состоит из документов четырех уровней: законодательных, нормативных, методических и организационных.

К первой группе относятся законодательные документы: федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации.

Основные принципы ведения бухгалтерского учета в Российской Федерации сформулированы в Федеральном законе от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете». Закон устанавливает единые правовые методологические основы бухгалтерского учета и отчетности на территории РФ для всех организаций, являющихся юридическими лицами, определяет сущность бухгалтерского учета и его задачи, основные понятия, используемые в учете, порядок регулирования, организации и ведения бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности, а также взаимоотношения по этим вопросам организаций с внутренними и внешними потребителями информации, включая органы государственного управления.

Ко второй группе относятся нормативные документы, устанавливающие по отдельным разделам базовые правила ведения бухгалтерского учета, разрабатываемые Министерством финансов РФ, Центральным банком РФ, другими ведомствами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета.

По поручению Правительства Минфин России разработал и утвердил Положение о ведении бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации от 29.07.98 № 34н, действие которого распространяется на все организации, находящиеся на территории Российской Федерации, за исключением Банка России и кредитных организаций.

На основе положения о ведении бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации Минфин России разрабатывает положения (стандарты) по бухгалтерскому учету. 

В настоящее время в России действуют следующие учетные стандарты (ПБУ):

· Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/98), утвержденное Приказом Минфина РФ от 09.12.98 № 60н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров (контрактов) на ка​питальное строительство» (ПБУ 2/94), утвержденное Приказом Минфина РФ от 20.12.94 № 167;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2000), утвержденное Приказом Минфина РФ от 10.01.2000 № 2н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организа​ции» (ПБУ 4/99), утвержденное Приказом Минфина РФ от 06.07.99 № 43н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных запасов» (ПБУ 5/01), утвержденное Приказом Минфина РФ от 09.06.2001 № 44н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), утвержденное Приказом Минфина РФ от 30.03.97 № 26н;

· Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 7/98), утвержденное Приказом Минфина РФ от 25.11.98 № 56н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Условные факты хозяйственной деятельности» (ПБУ 8/01), утверждено Приказом Минфина РФ от 28.11.2001 № 96н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), утвержденное Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № 32н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» (ПБУ 10/99), утвержденное Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № 33н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Информация об аффилированных лицах» (ПБУ 11/2000), утвержденное Приказом Минфина РФ от 13.01.2000 №5н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 12/2000), утвержденное Приказом Минфина РФ от 27.01.2000 № 11н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» (ПБУ 13/2000), утвержденное Приказом Минфина РФ от 16.10.2000 № 92н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2000), утвержденное Приказом Минфина РФ от 16.10.2000 № 91н;

· Положение по бухгалтерскому учету «Учет займов и кредитов и затрат по их обслуживанию» (ПБУ 15/01), утвержденное Приказом Минфина РФ от 02.08.2001 № 60н.

С 1 января 2003 года вступает в силу Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой деятельности» (ПБУ 16/02), утвержденное Приказом Минфина РФ от 02.07.2002 № 66н.

Основная цель стандартов заключается в выработке единого содержания основных принципов и понятий бухгалтерского учета, в достижении единообразного содержания терминологии бухгалтерского учета, едином подходе к построению форм и толкованию показателей финансовой отчетности. Положения по бухгалтерскому учету (документы второго уровня), также как и документы первого уровня носят строго обязательный характер.

К третьей группе документов нормативного регулирования бухгалтерского учета относятся методические документы: инструкции; рекомендации; методические указания и разъяснения по применению ПБУ и других документов, подготавливаемые и утверждаемые федеральными органами, общественными объединениями профессиональных бухгалтеров, министерствами и ведомствами на основе и в развитие документов первого и второго уровней. Документы этого уровня носят рекомендательный, разъясняющий и уточняющий характер по отношению к документам более высоких уровней. 


Рабочие документы, формирующие учетную политику предприятия, а также положения и инструкции, носящие обязательный характер для системы внутреннего регламентирования хозяйственной деятельности организации составляют четвертую группу.
Документы четвертого уровня утверждаются руководителем, а формируются бухгалтерскими, финансовыми и экономическими службами организации и содержат:
· выбранные организацией способы бухгалтерского учета в соответствии с документами по регулированию бухгалтерского учета первого и второго уровней нормативных документов;

· способы бухгалтерского учета, описание которых отсутствует в документах вышестоящих уровней;

· особенности применения выбранных организацией способов бухгалтерского учета в соответствии со спецификой условий хозяйствования (отраслевой принадлежности, структуры, размеров и т.п.)

Названия документов, их содержание и статус, принципы построения и взаимодействия между собой, а также порядок подготовки и утверждения руководство организации определяет самостоятельно.
2.2. Определение и основные задачи бухгалтерского учета

Бухгалтерский учет - это важное звено формирования экономической политики предприятия, один из главных механизмов управления производством и сбытом продукции.

Основываясь на общих правилах ведения бухгалтерского учета, бухгалтерия предприятия обеспечивает весь управленческий персонал информацией, необходимой для контроля, анализа, управления и планирования хозяйственной деятельности. Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организаций и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций.


Бухгалтерский учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении об имуществе, обязательствах организаций и их движении путем сплошного, непрерывного и документального учета всех хозяйственных операций.

Объектами бухгалтерского учета является имущество организаций, их обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые организациями в процессе их деятельности. Основными задачами бухгалтерского учета являются:

· формирование полной и достоверной информации о хозяйственных процессах и финансовых результатах деятельности организации, необходимой для оперативного руководства и управления, а также для ее использования инвесторами, поставщиками, покупателями, кредиторами, налоговыми и финансовыми органами, банками и иными заинтересованными организациями и лицами;

· обеспечение информацией для контроля за наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;

· своевременное предупреждение негативных явлений в хозяйственно-финансовой деятельности;

· выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов. 



2.3. Организация бухгалтерского учета и требования, предъявляемые к его ведению

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в организациях, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководители организаций.

Руководители организаций могут в зависимости от объема учетной работы:

· учредить бухгалтерскую службу как структурное подразделение, возглавляемое главным бухгалтером;

· ввести в штат должность бухгалтера;

· передать на договорных началах ведение бухгалтерского учета централизованной бухгалтерии, специализированной организации или бухгалтеру-специалисту;

· вести бухгалтерский учет лично. 

Руководитель обязан:

· создать необходимые условия для правильного ведения бухгалтерского учета;

· обеспечить выполнение требований главного бухгалтера по вопросам оформления и представления для учета документов и сведений всеми структурными подразделениями и работниками организации, имеющими отношение к учету.

По действующему законодательству все предприятия, объединения и организации, включая предприятия с участием иностранных инвесторов (совместные предприятия), а также предприятия, полностью принадлежащие иностранным инвесторам, должны вести бухгалтерский учет в соответствии с общим концептуальным подходом, принятым в стране, и нести ответственность за соблюдение порядка ведения учета и отчетности.

Бухгалтерский учет должен обеспечивать объективность при получении учетных данных; полноту, простоту, оперативность и экономичность учета; сопоставимость планируемых (прогнозных), нормативных и учетных показателей. 


Структура бухгалтерии и организация дела в ней должны обеспечивать выполнение учетных задач в минимальные сроки и с высоким качеством. К главным задачам, стоящим перед бухгалтерской службой, относятся следующие;

· предоставлять полную и достоверную информацию руководству о финансовом состоянии предприятия, о критических ситуациях в сфере договорных отношений и материальных поставок, а также о дефиците денежных средств;

· осуществлять и регулировать расчетные взаимоотношения с дебиторами и кредиторами, а также с сотрудниками предприятия по оплате труда и средствам выданным под отчет;

· контролировать работу материально ответственных лиц;

· отвечать за своевременное и в полном объеме выполнение предприятием своих обязательств по расчетам с бюджетом и внебюджетными фондами;

· нести ответственность за полноту и четкость операций по наличному и безналичному денежному обороту предприятия;

· представлять в срок в контролирующие органы бухгалтерскую, финансовую и налоговую отчетность предприятия.

Организация, осуществляя постановку бухгалтерского учета:

· самостоятельно устанавливает организационную форму бухгалтерской работы, исходя из вида организации и конкретных условий хозяйствования;

· определяет в установленном порядке форму и методы бухгалтерского учета, а также технологию обработки учетной информации;

· разрабатывает систему внутрипроизводственного  учета,  отчетности  и контроля;

· формирует в установленном порядке свою учетную политику по другим вопросам.
2.4. Виды учета. Учетные измерители

Наряду с бухгалтерским учетом предприятия в соответствии с требованиями современной практики хозяйствования ведут оперативный, статистический и налоговый учет.

Оперативный учет осуществляется на местах производства работ, выполнения различных хозяйственных функций (отдел, склад) и поэтому его сведения ограничиваются рамками предприятия. Данные оперативного учета используются для повседневного текущего руководства и управления предприятием (явки на работу, учета реализации, наличия товарных запасов) и могут быть получены по телефону, телетайпу, в устной беседе. Он непостоянен во времени, то есть надобность в нем возникает по мере необходимости.

Статистический учет, или статистика, изучает явления, носящие массовый характер в области экономики, культуры, образования, здравоохранения, науки и пр. Она готовит и собирает информацию о состоянии экономики, движении рабочей силы, товарной массе, складывающихся ценах на региональных рынках труда, товаров, ценных бумаг и др., о численности и составе населения с целью анализа и прогнозирования социально-экономического развития общества. Статистика широко применяет выборочный метод наблюдения и регистрации, проводит единовременный учет и переписи, использует данные оперативного и бухгалтерского учета. Статистический учет позволяет делать выводы о развитии общества, предприятия, явления.

Статистическая отчетность составляется на основе данных оперативного учета, который ведется в разных функциональных подразделениях организации: в отделе кадров, отделе труда и заработной платы, бухгалтерии и включает множество различных форм по тем или иным аспектам финансово-хозяйственной деятельности организации.

Бухгалтерский учет - сплошное, непрерывное, взаимосвязанное отражение деятельности предприятия на основании документов в различных измерителях. 

Под сплошным отражением хозяйственной деятельности подразумевается обязательный учет всего имущества, всех видов производственных запасов, затрат продукции, денежных средств, фондов, задолженности предприятия и т.п.

Непрерывность (во времени) требует постоянного наблюдения и записи в документах, совершающихся на предприятии фактов о движении материальных ценностей, денежных средств, расчетов, фондов, кредитов и т.д.

Каждый совершившийся факт, оформленный документом, называется в бухгалтерском учете хозяйственной операцией.

Взаимосвязанность отражения хозяйственной деятельности в бухгалтерском учете вызвана зависимостью совершающихся между собой фактов. Так после выплаты (выдачи наличными) из кассы заработной платы работникам, уменьшится не только задолженность предприятия перед ними, но и наличие денежных средств в кассе.

Эти качества отличают бухгалтерский учет от оперативного и статистического и повышают его роль и значение в общей системе учета. Совокупность применения всех трех видов учета, их своевременность, полнота и объективность позволяют коллективу предприятия вести хозяйство экономно, расчетливо, не допуская непроизводительных затрат.

Бухгалтерский учет в свою очередь включает в себя управленческий учет, финансовый учет и бухгалтерскую отчетность.

Под управленческим учетом понимается система сбора, обработки и предоставления учетной информации для нужд управления, а целью управленческого учета является создание и поддержание информационной системы в организации. Следовательно, основная задача управленческого учета - подготовка необходимой информации для принятия оптимальных управленческих решений по совершенствованию процесса производства и тем самым оптимизация самого процесса управления.

Существенную часть управленческого учета составляет учет и анализ затрат (себестоимости). Управленческий учет связан с подготовкой информации для руководства предприятия (совершенствование производства, снижение затрат и т.п.), которая может быть использована при принятии решений при планировании и прогнозировании. Данные управленческого учета составляют коммерческую тайну и не подлежат оглашению. Информация управленческого учета должна быть более подробной, регулярной, четкой и ориентированной на будущее, чем данные финансового учета.

Финансовый учет предоставляет учетную информацию о результатах деятельности организации ее внешним пользователям: акционерам, партнерам, кредиторам, налоговым, статистическим органам; финансирующим банкам и т.п. С этих позиций данные финансового учета не представляют коммерческой тайны, поскольку в нем отражаются наиболее общие показатели деятельности организации. Для финансового учета характерно соблюдение общепринятых бухгалтерских принципов, применение денежных единиц измерения, периодичность, объективность и выделение в качестве главного объекта анализа деятельности организации в целом.

Налоговый учет - это система обобщения информации для определения налоговой базы по налогам на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом РФ. Налоговый учет осуществляется для формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных налогоплательщиком в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.

Порядок ведения налогового учета налогоплательщик устанавливает в учетной политике для целей налогообложения, утверждаемой соответствующим приказом (распоряжением) руководителя организации.

Изменение порядка учета отдельных хозяйственных операций и (или) объектов в целях налогообложения осуществляется налогоплательщиком в случае изменения законодательства или применяемых методов учета. При этом решения о любых изменениях должны отражаться в учетной политике для целей налогообложения и применяться с начала нового налогового периода.

Исходя из данных налогового учета в соответствии с положениями главы 25 НК РФ налогоплательщик устанавливает порядок налогового учета доходов и расходов и составляет расчет налоговой базы. 



Для ведения учета и описания различных процессов, происходящих на предпри​ятии, в учете приняты три вида измерителей.


Натуральные измерители (кг, м, шт. и др.) необходимы при учете материальных запасов, основных средств, готовой продукции и др. С помощью натуральных измерителей осуществляется контроль за сохранностью различных форм собственности.

Трудовые измерители (мин., час, день) позволяют определить затраченное время и труд. На их основе нормируются задания, начисляется заработная плата, рассчитывается производительность труда.

Денежный измеритель - обобщающий, так как через рубли (или другую валюту) определяются объем имущественных прав предприятия, его затраты, ранее выраженные в натуральных и трудовых измерителях, составляются сметы, производственные задания, отчеты и балансы.

2.5. Этапы учетного процесса

Принято считать, что учетный процесс проходит четыре этапа или стадии.

На первом этапе ведут текущее наблюдение, производят измерение и регистрацию хозяйственных операций, то есть документирование операций.

На втором этапе производятся систематизация и группировка учетной информации, содержащейся в первичных учетных документах, то есть техническая обработка первичной информации, ее систематизация в соответствии с требованиями организации бухгалтерского учета, управления и текущего контроля. Группировка учетной информации должна производится в форме пригодной как для целей внутреннего управления, так и для внешних пользователей.

На первых двух этапах учетного процесса реализуются контрольные функции аппарата бухгалтерии, которые заключаются в предварительном, текущем и последующем контроле за достоверностью содержащейся в документах информации. На основе периодически проводимых инвентаризаций проверяется качество учетных данных по основным средствам, материальным и другим ценностям, расчетам и обязательствам. 



На третьем этапе учетного процесса составляются установленные формы бухгалтерской (финансовой) отчетности на основе данных бухгалтерского учета. Производственно-хозяйственная деятельность предприятия, его имущественное и финансовое положение за определенный период (квартал, полугодие, девять месяцев, год) отражается в отчетности, которая представляет собой совокупность показателей, приведенных в определенную систему.

На четвертом этапе учетного процесса осуществляется использование учетной и отчетной информации для анализа финансово-хозяйственной деятельности.

2.6. Права и обязанности главных бухгалтеров

На предприятиях бухгалтерский учет осуществляет специальная служба - бухгалтерия.

Организационно бухгалтерия может быть самостоятельным подразделением, возглавляемым главным бухгалтером или находится в составе единой экономической службы предприятия, возглавляемой финансовым директором.

Главный бухгалтер (бухгалтер) организации, централизованной бухгалтерии назначается, или освобождается от должности руководителем и подчиняется непосредственно руководителю организации. На должность главного бухгалтера назначаются лица, имеющие высшее специальное образование или стаж по специальности не менее трех лет.

Главный бухгалтер (финансовый директор, бухгалтер малого предприятия), возглавляющий бухгалтерскую службу, действует в соответствии с Федеральным законом от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» и Приказом Министерства Финансов РФ от 29.07.98 № 34н «Об утверждении положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации». В этих документах содержится ряд общих принципиальных установок, которыми должны руководствоваться организации в своей деятельности, а также требования, относящиеся непосредственно к бухгалтерским работникам. Исходя из этих требований, главный бухгалтер обязан обеспечивать:

· законность совершаемых хозяйственных операций;

· контроль за движением имущества и выполнением обязательств;

· правильность оформления денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных операций.
Причем выполнять эту работу он должен, прежде всего, в интересах собственников, а не администраторов (руководителей) организаций.

Исходя из стоящих перед бухгалтерами задач, к основным показателям (критериям) оценки деятельности бухгалтеров следует отнести выполнение таких требований:

· формирование учетной политики и ведение бухгалтерского учета в соответствии с нормативными документами;

· обеспечение соответствия проводимых хозяйственных операций действующему законодательству, в том числе в конфликтных ситуациях;

· соблюдение достоверности, полноты бухгалтерской отчетности и установленных сроков ее представления;

· сохранение коммерческой и государственной тайны в отношении содержания регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчетности.
Главный бухгалтер руководит разработкой и реализацией мероприятий, направленных на соблюдение государственной и финансовой дисциплины, осуществляет(совместно с другими подразделениями и службами) экономический анализ финансово-хозяйственной деятельности по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления и мобилизации внутрихозяйственных резервов.

Главный бухгалтер принимает меры по предупреждению недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений финансового и хозяйственного законодательства. Участвует в оформлении документов по недостачам и хищениям денежных средств и товарно-материальных ценностей.

Главный бухгалтер (бухгалтер) подписывает совместно с руководителем организации документы, служащие основанием для приемки и выдачи товарно-материальных ценностей и денежных средств, а также расчетных, кредитных и денежных обязательств. Указанные документы без подписи главного бухгалтера (бухгалтера) считаются недействительными и к исполнению не принимаются.

Главному бухгалтеру (бухгалтеру) запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину. О таких документах главный бухгалтер (бухгалтер) письменно сообщает руководителю организации. При получении от руководителя организации письменного распоряжения о принятии указанных документов к учету главный бухгалтер (бухгалтер) исполняет его. Всю полноту ответственности за незаконность совершенных операций несет руководитель организации.

На главного бухгалтера не могут быть возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности и денежные средства, он не может сам получать по чекам денежные средства и товарно-материальные ценности для предприятия. Для малых предприятий может быть сделано исключение: по согласованию с учреждением банка главный бухгалтер осуще​ствляет и функцию кассира.

На время отсутствия главного бухгалтера его права и обязанности переходят к заместителю или другому должностному лицу, о чем объявляется приказом по предприятию.

При освобождении главного бухгалтера (бухгалтера) производится сдача дел вновь назначенному главному бухгалтеру, бухгалтеру (а при отсутствии последнего - работнику, назначенному приказом руководителя организации), в процессе которой проводится проверка состояния бухгалтерского учета и достоверности отчетных данных с составлением соответствующего акта, утверждаемого руководителем организации.

С главными бухгалтерами организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности заключаются срочные трудовые договоры на срок не более пяти лет, если иной срок не установлен Трудовым кодексом и иными федеральными законами. При смене собственника имущества организации новый собственник не позднее трех месяцев со дня возникновения у него права собственности имеет право расторгнуть трудовой договор с руководителем организации, его заместителями и главным бухгалтером. В этом случае трудовой договор расторгается согласно пункту 4 статьи 81 ТК РФ.

Трудовым договором, заключаемым с главным бухгалтером, может быть установлена материальная ответственность. Вопросам материальной ответственности сторон трудового договора посвящены главы 37 - 39 Трудового кодекса РФ.

Работа бухгалтера в условиях постоянно меняющегося российского финансового и налогового законодательства связана с повышенным риском. В случае уклонения от ведения бухгалтерского учета в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и нормативными актами органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также искажения бухгалтерской отчетности и несоблюдения сроков ее представления и публикации бухгалтер может быть привлечен к административной или уголовной ответственности.

Налоговый кодекс РФ впервые установил особые правила ведения учета применительно к потребностям налогообложения. Главой 16 НК РФ определены виды налоговых нарушений и ответственность лиц за их совершение, в том числе за грубое нарушение правил учета «доходов и (или) расходов и (или) объектов налогообложения». Соблюдение установленных Налоговым кодексом норм и правил обязательно для бухгалтеров как граждан РФ.

2.6.1. Положение о бухгалтерии

Деятельность бухгалтерской службы предприятия должна строится на основании Положения о бухгалтерии, которое составляется главным бухгалтером и утверждается руководителем организации.

При вступлении в должность главному бухгалтеру в первую очередь необходимо ознакомиться с положением о бухгалтерии, а при его отсутствии - составить такой документ. Он должен включать следующие разделы:

· общие положения;

· цели, задачи бухгалтерии;

· функции бухгалтерии;

· права и обязанности работников;

· взаимоотношения с другими структурными подразделениями организации;

· организация работы.
В разделе «Общие положения» указывается организационная форма ведения бухгалтерского учета. В зависимости от объема учетной работы руководители организаций могут:

· учредить бухгалтерскую службу как структурное подразделение, возглавляемое главным бухгалтером;

· ввести в штат должность бухгалтера;

· передать на договорных началах ведение бухгалтерского учета цен​трализованной бухгалтерии, специализированной организации или бухгалтеру-специалисту;

· вести бухгалтерский учет лично.
При наличии более двух бухгалтеров бухгалтерская служба должна оформляться как структурное подразделение организации, возглавляемое главным бухгалтером, который и осуществляет руководство бухгалтерией.

В данном разделе могут быть закреплены основные квалификационные требования к главному бухгалтеру. Например, на должность главного бухгалтера может быть принят специалист с опытом работы в бухгалтерии не менее пяти лет, имеющий высшее экономическое образование и аттестат профессионального бухгалтера, а также прочие требования, Рекомендуется также указывать, какие документы подписываются (утверждаются или визируются) работниками бухгалтерии, в  частности главным бухгалтером.

Взаимодействие бухгалтерии с другими структурными подразделениями организации определяется движением документов.

Должностные инструкции составляются для каждого работника бухгалтерии в целях разграничения полномочий работников, определения их прав и обязанностей. Закрепление за работниками участков бухгалтерского учета позволяет избежать дублирования или неотражения отдельных хозяйственных операций.

Основные должностные обязанности, требования к знаниям и квалификации работников должны соответствовать тарифно-квалификационным характеристикам, предусмотренным Постановлением Минтруда РФ от 06.06.96 № 32.

В инструкции указывается, какие документы получает работник для обработки, кому он их в дальнейшем передает, какие документы он имеет право подписывать. Структура инструкции соответствует положению о бухгалтерии и имеет следующие разделы: общие положения; функции работника; права и обязанности; взаимодействие с другими работниками бухгалтерии и организации; организация работы; правила оценки результатов работы.

Должностная инструкция составляется главным бухгалтером и утверждается руководителем организации. После ознакомления работника с инструкцией он ставит отметку «ознакомлен», дату и подпись. Рекомендуется текст инструкции выдать бухгалтеру, что также фиксируется надписью «инструкция получена на руки», затем ставится дата и подпись.

Принятый на работу новый главный бухгалтер имеет право изменить должностные инструкции в соответствии со своими требованиями. После этого они утверждаются руководителем организации и доводятся до работников бухгалтерии.

В штатном расписании должны быть указаны общее количество работников бухгалтерии, наименования должностей, основные обязанности работников, система оплаты труда и размер заработной платы.

Главный бухгалтер должен обоснованно определить количество работников бухгалтерии и степень их квалификации.

После этого проводится аттестация работников бухгалтерии, по результатам которой работник может быть уволен, переведен на другую должность и т.д. Кроме этого необходимо решить вопросы взаимозаменяемости сотрудников в случае болезни, отпусков и т.д.

2.6.2. Должностные обязанности
Главный бухгалтер.
Осуществляет организацию бухгалтерского учета хозяйственно-финансовой деятельности организации и контроль за экономным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов, сохранностью собственности организации. Обеспечивает рациональную организацию учета и отчетности в организации и в ее подразделениях на основе максимальной централизации и механизации учетно-вычислительных работ, прогрессивных форм и методов бухгалтерского учета и контроля. Руководит разработкой и осуществлением мероприятий, направленных на соблюдение государственной и финансовой дисциплины. Организует учет поступающих денежных средств, товарно-материальных ценностей и основных средств, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета операций, связанных с их движением, учет издержек производства и обращения, исполнения смет расходов, реализации продукции, выполнения работ (услуг), результатов хозяйственно-финансовой деятельности организации, а также финансовых, расчетных и кредитных операций. Обеспечивает контроль: за законностью, своевременностью и правильностью оформления документов; составлением экономически обоснованных отчетных калькуляций себестоимости продукции, работ (услуг); расчетами по заработной плате с работниками организации; правильным начислением и перечислением платежей в государственный бюджет, взносов на государственное социальное страхование, средств на финансирование капитальных вложений; погашением в установленные сроки задолженностей банкам по ссудам; отчислением средств в фонды экономического стимулирования и другие фонды и резервы. Участвует в проведении экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления внутрихозяйственных резервов, устранения потерь и непроизводительных затрат. Принимает меры по предупреждению недостач, незаконного расходования денежных средств и товарно-материальных ценностей, нарушений финансового и хозяйственного законодательства. Участвует в оформлении документов по недостачам и хищениям денежных средств и товарно-материальных ценностей, контролирует передачу в необходимых случаях этих документов в следственные и судебные органы. Ведет работу по обеспечению строгого соблюдения штатной, финансовой и кассовой дисциплины, смет административно-хозяйственных и других расходов, законности списания с бухгалтерских балансов недостач, дебиторской задолженности и других потерь, сохранности бухгалтерских документов, а также оформлению и сдаче их в установленном порядке в архив. Участвует в работе по совершенствованию и расширению сферы действия внутрихозяйственного расчета, разработке рациональной плановой и учетной документации, организации внедрения средств механизации учетно-вычислительных работ. Руководит работниками бухгалтерии организации.

Должен знать: Конституцию Российской Федерации; законы Российской Федерации, постановления и решения Правительства Российской Федерации по вопросам деятельности отрасли; постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих органов, финансовых и контрольно-ревизионных органов по вопросам организации бухгалтерского учета и составления отчетности, а также финансово-хозяйственной деятельности организации; структуру организации и перспективы ее развития; положения и инструкции по организации бухгалтерского учета в организации, правила его ведения; порядок оформления операций и организацию документооборота по участкам учета; формы и порядок финансовых расчетов; методы экономического анализа финансово-хозяйственной деятельности организации; способы и методы выявления внутрихозяйственных резервов; порядок приемки, оприходования, хранения и расходования денежных средств, товарно-материальных и других ценностей; правила расчетов с дебиторами и кредиторами; порядок списания с бухгалтерских балансов недостач, дебиторской задолженности и других потерь; правила проведения инвентаризаций денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов и платежных обязательств; порядок и сроки составления бухгалтерских балансов и отчетности; правила проведения проверок и документаль​ных ревизий; организацию хозяйственного расчета; средства вычислительной техники и возможности их применения для механизации учетно-вычислительных работ и анализа производственно-хозяйственной и финансовой деятельности организации; передовой отечественный и зарубежный опыт совершенствования хозяйственной и финансовой деятельности организации; экономику, организацию производства, труда и управления; гражданское право, трудовое, финансовое и хозяйственное законодательство; законодательство о труде и охране труда Российской Федерации; правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

Требования к квалификации по разрядам оплаты. Высшее профессиональное (экономическое, финансово-экономическое) образование и стаж финансово-бухгалтер​ской (финансово-экономической) работы на руководящих должностях не менее 5 лет:

13 разряд - при выполнении должностных обязанностей главного бухгалтера организации, отнесенной к IV группе по оплате труда руководителей; 

14  разряд - при выполнении должностных обязанностей главного бухгалтера организации, отнесенной к III группе по оплате труда руководителей;

15  разряд - при выполнении должностных обязанностей главного бухгалтера организации, отнесенной ко II группе по оплате труда руководителей;

16  разряд - при выполнении должностных обязанностей главного бухгалтера организации, отнесенной к I группе по оплате труда руководителей.

Бухгалтер.
Выполняет работу по различным участкам бухгалтерского учета (учет основных средств, товарно-материальных ценностей, затрат на производство, реализации продукции, результатов хозяйственно-финансовой деятельности; расчеты с поставщиками и заказчиками, за предоставленные услуги и т.п.). Участвует в разработке и осуществлении мероприятий, направленных на соблюдение финансовой дисциплины и рациональное использование ресурсов. Осуществляет прием и контроль первичной документации по соответствующим участкам бухгалтерского учета и подготавливает их к счетной обработке. Отражает в бухгалтерском учете операции, связанные с движением денежных средств и товарно-материальных ценностей. Составляет отчетные калькуляции себестоимости продукции (работ, услуг), выявляет источники образования потерь и непроизводительных расходов, подготавливает предложения по их предупреждению. Производит начисление и перечисление платежей в государственный бюджет, взносов на государственное социальное страхование, средств на финансирование капитальных вложений, заработной платы рабочих и служащих, налогов и других выплат и платежей, а также отчисление средств в фонды экономического стимулирования и другие фонды. Участвует в проведении экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности организации по данным бухгалтерского учета и отчетности в целях выявления внутрихозяйственных резервов, осуществления режима экономии и мероприятий по совершенствованию документооборота, в разработке и внедрении прогрессивных форм и методов бухгалтерского учета на основе применения вычислительной техники, а также в проведении инвентаризаций денежных средств, товарно-материальных ценностей, расчетов и платежных обязательств. Подготавливает данные по соответствующим участкам бухгалтерского учета для составления отчетности, следит за сохранностью бухгалтерских документов, оформляет их в соответствии с установленным порядком для передачи в архив.

Должен знать: постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся организации бухгалтерского учета и составления отчетности; формы и методы бухгалтерского учета в организации; план и корреспонденцию счетов; организацию документооборота по участкам бухгалтерского учета; порядок документального оформления и отражения в системе бухгалтерского учета хозяйственных средств и их движения; методы экономического анализа хозяйственно-финансовой деятельности организации; правила эксплуатации вычислительной техники; основы экономики, организации труда и управления; законодательство о труде и охране труда Российской Федерации; правила внутреннего трудового распорядка; правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты. 

Требования к квалификации по разрядам оплаты:

5 разряд (бухгалтер) - среднее профессиональное (экономическое) образование без предъявления требований к стажу работы или начальное профессиональное образование, специальная подготовка по установленной программе и стаж работы по учету и контролю не менее 3 лет;

6 - 7 разряды (бухгалтер II категории) - высшее профессиональное (экономическое) образование без предъявления требований к стажу работы или среднее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера не менее 3 лет;

8 - 9 разряды (бухгалтер I категории) - высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера II категории не менее 3 лет;

10 - 11 разряды (ведущий бухгалтер) - высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера I категории не менее 3 лет.

Бухгалтер-ревизор

Осуществляет в соответствии с действующими инструкциями и положениями плановые и по специальным заданиям документальные ревизии хозяйственно - финансовой деятельности организаций, а также их подразделений, находящихся на самостоятельном балансе. Своевременно оформляет результаты ревизии и представляет их в соответствующие инстанции для принятия необходимых мер. Дает оперативные указания руководителям ревизуемого объекта об устранении выявленных нарушений и недостатков, проведении контрольных проверок выполненных работ. Контролирует достоверность учета поступающих денежных средств, товарно-материальных ценностей и основных фондов, своевременное отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением, правильность расходования материалов, топлива, электроэнергии, денежных средств, соблюдении смет расходов, порядок составления отчетности на основе первичных документов, а также организацию проведения инвентаризаций и бухгалтерского учета в подразделениях организаций. Участвует в разработке и осуществлении мер, направленных на повышение эффективности использования финансовых средств, их экономию, усиление контроля за хозяйственно-финансовой деятельностью организации, обеспечение правильной организации бухгалтерского учета. Контролирует деятельность работников организации по вопросам ведения бухгалтерского учета и отчетности.

Должен знать: постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся организации бухгалтерского учета и составления отчетности; формы и методы бухгалтерского учета и анализа хозяйственной деятельности в организации; порядок проведения документальных ревизий и проверок; организацию документооборота и порядок документального оформления и отражения в бухгалтерском учете хозяйственных средств и их движения; план и корреспонденцию счетов; финансовое и хозяйственное законодательство; основы экономики, организации производства, труда и управления; основы организации механизированной обработки экономической информации; правила эксплуатации вычислительной техники; законодательство о труде и охране труда Российской Федерации; правила внутреннего трудового распорядка; правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

Требования к квалификации по разрядам оплаты:

7 разряд (бухгалтер-ревизор) - высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера не менее 2 лет или среднее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера не менее 5 лет;

8 разряд (бухгалтер-ревизор II категории) - высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера-ревизора не менее 3 лет; 8-9 разряды (бухгалтер-ревизор I категории) - высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера-ревизора II категории не менее 3 лет;

10-11 разряды (ведущий бухгалтер-ревизор) - высшее профессиональное (экономическое) образование и стаж работы в должности бухгалтера-ревизора I категории не менее 3 лет.

Счетовод.
Должностные обязанности. Выполняет под непосредственным руководством бухгалтера работу по заполнению учетных регистров и таблиц на основании данных первичных документов (требований на материалы, нарядов на сдельные работы и др.). Осуществляет регистрацию бухгалтерских проводок и разноску их по счетам. Производит несложные расчеты по отдельным участкам бухгалтерского учета. Принимает и контролирует правильность оформления первичных документов, подготавливает их к счетной обработке, а также для составления установленной бухгалтерской отчетности. Участвует в осуществлении мероприятий, направленных на укрепление хозяйственного расчета.

Должен знать: постановления, распоряжения, приказы, другие руководящие и нормативные документы вышестоящих и других органов, касающиеся анализа и учета хозяйственно-финансовой и производственной деятельности организации; основы организации бухгалтерского учета; формы первичных документов по участкам учета, правила их заполнения; порядок выполнения расчетов и составления отчетности; правила эксплуатации вычислительной техники; основы организации труда; законодательство о труде и охране труда Российской Федерации; правила внутреннего трудового распорядка; правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

Требования к квалификации по разрядам оплаты. Начальное профессиональное образование без предъявления требований к стажу работы или среднее (полное) общее образование и специальная подготовка по установленной программе без предъявления требований к стажу работы.

Вопросы для самопроверки

1. Какими основными нормативными документами регулируется бухгалтерский учет в Российской Федерации?

2. Назовите основные задачи бухгалтерского учета.

3. Кто отвечает за организацию бухгалтерского учета в организации?

4. Назовите требования, предъявляемые к ведению бухгалтерского учета.

5. Какие виды учета применяются на предприятии?

6. Какие виды измерителей приняты в учете?

ГЛАВА 3.

ПРЕДМЕТ И МЕТОД БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
3.1. Предмет бухгалтерского учета

Предметом бухгалтерского учета в обобщенном виде выступает хозяйственная деятельность предприятия с точки зрения системы учета ресурсов и результатов финансовой и хозяйственной деятельности предприятия.

Составными частями предмета являются многочисленные и разнообразные объекты, которые можно свести в две группы:

· объекты, обеспечивающие хозяйственную деятельность предприятия -
· имущество организации - хозяйственные средства, функционирующий капитал,

· обязательства организации - источники формирования ее имущества;
· объекты, составляющие хозяйственную деятельность предприятия -
· хозяйственные операции, вызывающие изменение имущества и источников их формирования.
Хозяйственные средства любого предприятия можно рассматривать с двух сторон. С одной стороны состав имущества, из каких видов состоят средства (активный капитал), с другой - за счет каких источников это имущество приобреталось и сформировалось (пассивный капитал).

3.1.1. Классификация объектов бухгалтерского учета

По составу и функциональной роли имущество организации (активный капитал) подразделяют на две группы:

· внеоборотные активы;

· оборотные активы.
Во внеоборотные активы входят:

· нематериальные активы - право на пользование землей, водой и прочими природными ресурсами; патенты; изобретения, а также иные имущественные права, в том числе на промышленную и интеллектуальную собственность; объекты долгосрочного вложения, имеющие стоимостную оценку, но не являющиеся вещественными ценностями.
Нематериальные активы, как и основные средства, переносят свою первоначальную стоимость на затраты производства в течение нормативного срока их службы путем начисления износа (амортизации) по установленным нормам.

· основные средства - здания, машины, оборудование, транспортные средства, инструмент и др.
Они действуют и используются в хозяйственной деятельности длительное время, не изменяя своего внешнего вида, изнашиваются постепенно. Это позволяет предприятию, стоимость основных средств включать в себестоимость продукции, работ, услуг частями, в течение нормативного срока их службы, путем начисления амортизации (износа) по установленным нормам.

· незавершенное строительство - совокупность незаконченных и не введенных в действие объектов, строек: затраты на: строительные работы и реконструкцию, на проектно-изыскательские, геологоразведочные и буровые работы; затраты на строительно-монтажные работы, а также на инструменты и инвентарь, предусмотренные сметами на капитальное строительство; проектно-изыскательские работы; прочие затраты по капитальным вложениям;
Эти затраты на приобретение и строительство основных средств уже изъяты из оборотного капитала, но еще не превратились в основные средства, поэтому не могут подвергаться амортизации и учитываются на обособленных счетах бухгалтерского учета «Вложения во внеоборотные активы» и «Оборудование к установке».

· доходные вложения в материальные ценности - вложения организации в часть имущества, здания, помещения, оборудование и другие ценности, имеющие материально-вещественную форму, предоставляемые организацией за плату во временное пользование (временное владение и пользование) с целью получения дохода;
· долгосрочные финансовые вложения - финансовые вложения на срок более одного года: в долевое участие в уставном капитале других организаций; предоставление займов другим организациям под долговые обяза​тельства; приобретение ценных бумаг (акций, облигаций и др.) на долговременной основе.

К оборотным активам относятся:

· материальные оборотные средства:
· производственные запасы: сырье, основные и вспомогательные материалы, топливо, малоценные и быстроизнашивающиеся предметы, покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, тара, используемая для упаковки и транспортировки продукции (товаров) и т. п. -участвуют только в одном производственном цикле, изменяя свою форму, вид и полностью перенося свою стоимость на изготовленную продукцию;

· незавершенное производство: продукция (работы), не прошедшая всех стадий (фаз, переделов), предусмотренных технологическим процессом, а также изделия неукомплектованные, не прошедшие испытания и технической приемки;

· готовая продукция, товары и прочие запасы.
· денежные средства – сумма наличных денежных средств в кассе предприятия, свободные денежные средства, хранящиеся на расчетном, валютном и прочих счетах в банке, а также ценные бумаги (акции, облигации, сберегательные сертификаты, векселя) и прочие денежные средства предприятия,

· средства в расчетах – дебиторская задолженность за товары и услуги, продукцию по выданным авансам, по полученным векселям, суммы за подотчетными лицами и др.

· краткосрочные финансовые вложения – краткосрочные (на срок не более одного года) финансовые вложения предприятия в доходные активы (акции, облигации и другие ценные бумаги) других предприятий, объединений и организаций, денежные средства на срочных депозитных счетах банков, процентные облигации государственных и местных займов и др. - являются наиболее легко реализуемыми активами.
Зная примерный состав хозяйственных средств предприятия, рассмотрим, за счет каких источников они могут быть образованы.

Для осуществления производственно-хозяйственной деятельности организация, функционирующая обособленно от других, должна располагать собственными и заемными (привлеченными) финансовыми ресурсами.

Собственный капитал показывает составную часть финансовых ресурсов, сумму экономических обязательств организации перед участниками, учредителями, собственниками в связи с предоставлением ей ценностей как на этапе образования организации, так и в результате реинвестирования заработанной прибыли в течение всего периода ее деятельности с момента учреждения.

Собственный капитал зависит от организационно-правовой формы организации и состоит из уставного, добавочного и резервного капитала, а также нераспределенной прибыли.

Источники собственных средств:
· Уставный капитал (фонд) - совокупность в денежном выражении вкладов учредителей (собственников) в имущество (стоимость основных средств, нематериальных активов, оборотных и денежных средств) при создании предприятия для обеспечения его деятельности в размерах, определенных учредительными документами.

· Добавочный капитал - образуется за счет прироста стоимости внеоборотных активов: при переоценке основных фондов в сторону увеличения; при поступлении различных активов от юридических и физических лиц (не подлежащих возврату), а также за счет эмиссионного дохода.

· Резервный капитал - создается за счет ежегодных отчислений от чистой прибыли, предназначен для покрытия убытков, а также для погашения облигаций общества и выкупа акций общества в случае отсутствия иных средств. Величина резервного капитала и размер обязательных отчислений в него определяются уставом или учредительными документами. 


Резервный капитал создается у хозяйствующих субъектов, в том числе и в торговых организациях, как гарантия повышения ответственности по их обязательствам.

· резервы - создаются в организациях в целях равномерного включения предстоящих расходов в издержки производства или обращения. Организация может создавать резервы: на предстоящую оплату отпусков работникам; выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет; выплату вознаграждений по итогам работы за год; ремонт основных средств; покрытие иных предвиденных затрат и другие цели, предусмотренные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации.

· фонды специального назначения. Перечень и порядок образования фондов специального назначения регулируются учредительными документами и принятой учетной политикой. К специальным фондам относятся: фонд накопления, фонд потребления, фонд социальной сферы, формируемые организацией из прибыли, остающейся в распоряжении организации после налогообложения, а также за счет безвозмездных взносов учредителей и других предприятий. 

· Нераспределенная прибыль - чистая прибыль или ее часть, не распределенная в виде дивидендов между акционерами (учредителями), а направленная на накопление имущества организации или пополнение ее оборотных средств в виде свободных денежных сумм, которые в любой момент могут быть использованы для нового оборота.

· Целевые финансирование и поступления - это средства, поступившие от других предприятий, государственных и муниципальных органов и предназначенные для осуществления мероприятий целевого назначения. Особенностью такого вида финансирования может быть то, что капитальные вложения могут осуществляться в рамках совместной деятельности.
Финансирование государственных централизованных капитальных вложений за счет средств федерального бюджета, предоставляемых на безвозвратной основе, осуществляется в соответствии утвержденным перечнем строек и объектов для государ​ственных нужд при отсутствии других источников или в порядке государственной поддержки строительства приоритетных объектов производственного назначения при максимальном привлечении собственных, заемных и других средств.

Заемный капитал представляет собой часть привлеченных организацией финансовых ресурсов в связи с вовлечением в хозяйственный оборот организации ценностей, которые принадлежат третьим лицам.

Источники заемных средств:
· Кредиты банка - суммы кредитов банков;

· Заемные средства - суммы займов, полученных от небанковских организаций.
Задолженность организации заемщика заимодавцу по полученным займам и кредитам в бухгалтерском учете подразделяется на краткосрочную и долгосрочную. Краткосрочной задолженностью считается задолженность по полученным займам и кредитам, срок погашения которой согласно условиям договора не превышает 12 месяцев. Долгосрочной задолженностью считается задолженность по полученным займам и кредитам, срок погашения которой по условиям договора превышает 12 месяцев.

Краткосрочная и долгосрочная задолженность может быть срочной и просроченной. Срочной задолженностью считается задолженность по полученным займам и кредитам, срок погашения которой по условиям договора не наступил или продлен (пролонгирован) в установленном порядке, а просроченной задолженностью считается задолженность по полученным займам и кредитам с истекшим согласно условиям договора сроком погашения.

· Кредиторская задолженность - суммы задолженности:
· перед поставщиками и подрядчиками за поступившие и неоплаченные материальные ценности (выполненные работы и оказанные услуги);

· перед поставщиками и подрядчиками, которым организация выдала собственные (товарные) векселя;

· перед предприятиями, в уставных капиталах которых доля организации составляет более 50% (дочерние общества) или более 20% (зависимые общества);

· перед работниками организации по оплате труда;

· по начисленному единому социальному налогу и взносу на страхование от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний;

· по всем видам платежей в бюджет;

· по авансам, полученным организацией под предстоящую поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), за вычетом НДС, начисленного с этих авансов и др.

3.2. Кругооборот финансовых ресурсов

В экономической теории оборачиваемость рассматривают как кругооборот капитала предприятия, проходящего на большинстве промышленных предприятий три последовательно сменяющие друг друга стадии: заготовительную (стадию обеспечения или закупки), производственную и сбытовую (стадию реализации).

В результате влияния хозяйственных операций происходит непрерывное движение средств, то есть их кругооборот, в процессе которого финансовые ресурсы меняют свою форму и величину. Они проходят полный оборот, последовательно переходя из одной формы в другую, но и одновременно находясь во всех трех формах: денежной, производственной и товарной.

Хозяйственные операции, как объект бухгалтерского учета, состоят из процессов:

· приобретения (заготовки) материалов, средств производства, рабочей силы;

· производства;

· реализации. 

В процессе приобретения (снабжения) объектом бухгалтерского учета являются денежные средства, используемые на образование производственных запасов (материалов, оборудования, топлива и т.д.), на оплату расходов по доставке, погрузке и хранению приобретенных ресурсов, расчеты с поставщиками, транспортными и другими организациями.

Процесс производства является основной стадией кругооборота средств, при котором (путем воздействия рабочей силы и средств производства на сырье) создается готовый продукт. В процессе производства объектами бухгалтерского учета являются: израсходованные средства и предметы труда, амортизация, рабочая сила (необходимый труд в форме заработной платы), стоимость выполнения работ, готовой продукции и услуг.

Заключительной фазой кругооборота средств является процесс реализации, то есть продажа готовых изделий, товаров, передача выполненных работ заказчикам. На этой стадии средства, созданные в процессе производства, вновь принимают денежную форму, что создает возможность возобновления кругооборота средств в новом качестве.

Анализ оборачиваемости капитала является одним из важнейших направлений аналитического исследования финансовой деятельности предприятия, поскольку по результатам такого анализа можно судить об эффективности управления его активами и капиталом, о его деловой активности.

Схема основных процессов хозяйственной деятельности

и кругооборота финансовых ресурсов







3.3. Метод бухгалтерского учета

Метод бухгалтерского учета - это способ познания и отражения предмета бухгалтерского учета. Задачи бухгалтерского учета решаются посредством использования различных способов и приемов, совокупность этих приемов и называется методом бухгалтерского учета, К способам и приемам изучения и регистрации информации об объектах бухгалтерского учета относятся:

· наблюдение за объектами учета:
· документация;

· инвентаризация;
· измерение объектов учета в денежном выражении:
· оценка;

· калькуляция;
· группировка и отражение хозяйственных операций:
· счета;

· двойная запись;
· обобщение информации о результатах хозяйственной деятельности:
· баланс;

· бухгалтерская отчетность.

Бухгалтерский учет ведется организацией непрерывно с момента ее регистрации в качестве юридического лица до реорганизации или ликвидации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Все хозяйственные операции, проводимые организацией, должны оформляться оправдательными документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Организация ведет бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций путем двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов бухгалтерского учета.

Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на 1-ое число каждого месяца.

В бухгалтерском учете организаций текущие затраты на производство продукции, выполнение работ и оказание услуг и затраты, связанные с капитальными и финансовыми вложениями, учитываются раздельно.

Все хозяйственные операции и результаты инвентаризации подлежат своевременной регистрации на счетах бухгалтерского учета без каких-либо пропусков или изъятий. 

Бухгалтерская отчетность организации является завершающим этапом учетного процесса. В ней отражается нарастающим итогом имущественное и финансовое положение организации, результаты хозяйственной деятельности за отчетный период (месяц, квартал, год).

Вопросы для самопроверки

1. Что является объектом бухгалтерского учета?

2. На какие группы подразделяется имущество организации?

3. Какие средства организации относятся к внеоборотным активам?

4. За счет каких источников могут быть сформированы хозяйственные средства предприятия?

5. Назовите источники заемных средств предприятия.

6. Назовите основные процессы хозяйственной деятельности предприятия.

7. Дайте определение методу бухгалтерского учета. Каковы основные элементы метода бухучета? 

ГЛАВА 4.

ДОКУМЕНТИРОВАНИЕ ХОЗЯЙСТВЕННЫХ ОПЕРАЦИЙ
4.1. Значение документации в бухгалтерском учете

Первичные данные о хозяйственной деятельности предприятия являются входом в систему бухгалтерского учета, где происходит обработка полученных сведений, а выходом из нее - необходимая информация для лиц, принимающих решение.

В бухгалтерском учете порядок создания, принятия и отражения первичных документов регламентируется «Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете», утвержденным МФ СССР от 29.07.83 № 105.

Документ - это письменное свидетельство, составленное в порядке, предусмотренном законом и удостоверяющее юридический факт совершения хозяйственной операции.

Документальное (подтвержденное документами) оформление хозяйственных операций позволяет бухгалтерской службе вести предварительный, текущий и последующий контроль за деятельностью материально-ответственных лиц, движением имущества и состоянием расчетно-платежной дисциплины.

Система документальной регистрации первичных данных о состоянии и движе​нии имущества всех форм собственности должна отвечать следующим требованиям:

· своевременное, точное и обоснованное отражение всех учитываемых объектов в документах;

· простота регистрации и обработки первичной информации, приспособленность носителей первичной информации к способам ее последующей обработки;

· рациональная организация и минимальные затраты на ведение первичного учета.
При проверках предприятий налоговыми органами много внимания уделяется правильному оформлению документов. Именно исходя из проверки имеющихся документов налоговая служба делает вывод о верности расчетов с бюджетом. Главные бухгалтера предприятий (особенно вновь созданных) должны уделять особое внимание документальному оформлению хозяйственных операций по приемке, складскому учету и движению товара, в особенности, если товар перемещается между структурными подразделениями предприятия. Несвоевременное оформление или не оформление произведенных операций запутывает бухучет и негативно сказывается на расчетах с бюджетом. Неверно оформленные документы не позволяют предприятию правильно определить налогооблагаемую базу и становятся, как правило, причиной разногласий с налоговой инспекцией. Итог этих разногласий практически всегда легко предсказать - финансовые санкции по отношению к предприятию. Чтобы избежать ситуации, при которых предприятию придется доказывать свою правоту через суд, рекомендуем обратить особое внимание на документальное оформление хозяйственных операций.

Создание носителей первичной учетной информации (документов) - это трудоемкий процесс, на который затрачивается более половины рабочего времени. Поток документов, обрабатываемый бухгалтерами, настолько велик, что даже большой штат счетных работников зачастую не в состоянии справиться с ним вручную. Поэтому сокращение трудоемкости учетных работ путем автоматизации учета является одной из важнейших задач, стоящих перед руководителями многих предприятий.
4.2. Классификация бухгалтерских документов

Все хозяйственные операции должны производиться с оформлением первичных документов, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Документы бухгалтерского учета классифицируются по различным признакам:

· по назначению;

· по содержанию хозяйственных операций;

· по объему отраженных в них операций;

· по способу использования;

· по числу учитываемых операций;

· по месту составления;

· по способу заполнения. 



Бухгалтерские документы по назначению можно разделить на группы:

· организационно-распорядительные;

· оправдательные (исполнительные);

· комбинированные;

· документы бухгалтерского оформления.

К организационно-распорядительным документам относятся приказы, распоряжения, указания, доверенности и т.п. Эти документы содержат распоряжение, разрешение, поручение либо право на проведение хозяйственной операции. Информация, содержащаяся в этих документах, не заносится в учетные регистры, так как в них не отражается сам факт совершения операции.

К оправдательным (исполнительным) документам относятся накладные, требования, приходные ордера, акты приемки и т.п. Оправдательные документы составляются в момент совершения операции, отражая ее исполнение, и представляют собой источник первичной учетной информации или первый этап учетного процесса. Информация, содержащаяся в них, заносится в учетные регистры.

Существует целый ряд документов, сочетающих в себе разрешительный и оправдательный характер, такие документы относят к комбинированным (платежная ведомость, расходный кассовый ордер).

Документы бухгалтерского оформления заполняются бухгалтером для оправдания записей, не имеющих других документальных подтверждений. Это различные расчеты и справки, которые играют вспомогательную роль и составляются для облегчения и ускорения работы бухгалтерии (справка бухгалтерии на сторнирование ошибочно сделанной записи; распределение прибыли предприятия, общепроизводственных, общехозяйственных, внепроизводственных расходов и др.). Информация из таких документов также заносится в учетные регистры.

4.3. Унифицированные формы первичной учетной документации

Первичные документы принимаются к учету, если они составлены по унифицированным формам, утвержденным Госкомстатом России по согласованию с Минфином России, Минэкономики России и другими заинтересованными федеральными органами исполнительной власти.

В соответствии с Федеральным законом от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.97 № 835 «О первичных учетных документах» Госкомстат России по согласованию с Минфином России и Минэкономики России утверждает альбомы унифицированных форм первичной учетной документации.

Применение унифицированных форм первичной учетной документации регламентируется «Положением по ведению бухгалтерского учета и отчетности в Российской Федерации», утвержденным Минфином Российской Федерации от 29.07.98 № 34н.

	Формы первичной учетной документации
	Нормативный акт, утвердивший формы

	1
	2

	По учету кадров 
	Постановление Госкомста​та РФ от 06.04.2001 №26

	По учету использования рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда 
	Постановление Госкомста​та РФ от 06.04.2001 № 26

	По учету основных средств и нематериальных активов 
	Постановление Госкомста​та РФ от 30.10.97 № 71а (ред. 28.01.2002)


	1
	2

	По учету материалов 
	Постановление Госкомстата РФ от 30. 10.97 №71а (ред. 28.01.2002)

	По учету малоценных и быстроизнашивающихся предметов 
	Постановление Госкомстата РФ от 30.10.97 № 71а (ред. 28.01.2002)

	По учету работ в капитальном строительстве 
	Постановление Госкомстата РФ от 30.10.97 №71а (ред. 28.01.2002); Постановление Госкомста​та РФ от 11. 11.99 № 100

	По учету кассовых операций 
	Постановление Госкомстата РФ от 18.08.98 № 88 (ред. 03.05.2000)

	По учету результатов инвентаризации 
	Постановление Госкомстата РФ от 18.08.98 № 88 (ред. 03.05.2000)

	По учету работы строительных машин и механизмов 
	Постановление Госкомстата РФ от 28. 11. 97 №78

	По учету работ в автомобильном транспорте 
	Постановление Госкомстата РФ от 28.1 1.97 № 78

	По учету денежных расчетов с населением при осуществлении торговых операций с применением контрольно-кассовых машин 
	Постановление Госкомстата РФ от 25.12.98 № 132

	По учету торговых операций (общие) 
	Постановление Госкомстата РФ от 25.12.98 № 132

	По учету торговых операций при продаже товаров в кредит 
	Постановление Госкомстата РФ от 25.12.98 № 132

	По учету торговых операций в комиссионной торговле 
	Постановление Госкомстата РФ от 25. 12.98 № 132

	По учету операций в общественном питании 
	Постановление Госкомстата РФ от 25. 12.98 № 132

	По учету продукции, товарно-материальных ценностей в местах хранения 
	Постановление Росстата от 09.08.99 № 66 

	По учету сельскохозяйственной продукции и сырья 
	Постановление Госкомстата РФ от 29.09.97 № 68 

	Расчетные документы 
	Положение ЦБ РФ «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 12.04.200 1№2-П (ред. 06.11.2001) 

	Документы строгой отчетности 
	Приказ Минфина РФ от 25. 02.2000 №20н Письмо Минфина РФ от 12.03.99 № 16-00-24-32 Письмо Минфина РФ от 10.04.96 №16-00-30-19 Письмо Минфина РФ от 20.04.95 № 16-00-30-35 


Унификация форм первичной учетной документации имеет большое значение для совершенствования учета, так как устанавливает и закрепляет единые требования к документированию хозяйственной деятельности организаций, систематизирует учет, исключает из оборота устаревшие и произвольные формы, способствует рациональной организации учета.

Госкомстат России по мере необходимости вносит изменения и дополнения в унифицированные формы первичной учетной документации, а также обеспечивает дальнейшую разработку унифицированных форм первичной учетной документации, утверждая их по согласованию с Минфином России, Минэкономики России и другими заинтересованными федеральными органами исполнительной власти.

Формы унифицированных документов приспособлены для ведения учета в условиях механизированной обработки учетных данных, а также - для обработки вручную. В формах исключены дублирующие реквизиты, зоны расположения показателей, подлежащих машинной обработке, очерчены утолщенными линиями, используются форматы бланков по ГОСТ 9327-60 - A3 (297x420); А4 (210 х 297); А5 (148 х 210). Форматы бланков, указанных в альбомах унифицированных форм, являются рекомендуемыми и могут изменяться.

Каждой из форм присвоено кодовое обозначение по общесоюзному классифика​тору управленческой документации (ОКУД), которое проставляется отдельным реквизитом в верхнем правом углу формы.

В унифицированные формы организация при необходимости может вносить дополнительные реквизиты. В обязательном порядке при этом должны быть оставлены без изменений все реквизиты утвержденных Госкомстатом России унифицированных форм первичной учетной документации, а также соблюдены требования стандартов к их структуре и оформлению. Удаление отдельных реквизитов из унифицированных форм не допускается. Вносимые изменения должны быть оформлены соответствующим организационно-распорядительным документом организации.

Документы, форма которых не предусмотрена в этих альбомах, должны быть, утверждены в приказе об учетной политике предприятия и должны содержать сле​дующие обязательные реквизиты:

· наименование документа (формы); 

· код формы;

· дату составления;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции (в натуральном и денежном выра​жении);

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйствен​ных операций и правильность ее оформления;

· личные подписи и их расшифровки.
Формы таких документов могут являться отдельным приложением к учетной политике организации на соответствующий год и утверждаться отдельным приказом (распоряжением) руководителя организации.

4.4. Понятие документооборота

Документооборот - движение документов на предприятии от их создания или получения от других организаций до принятия к учету, обработки и передачи в архив.


Документооборот, организованный по графику:

· позволяет ускорить прохождение каждым первичным документом весь путь - от оформления и проверки до обработки;

· способствует равномерному распределению учетной работы в течение всего рабочего времени;

· повышает производительность труда счетных работников;

· способствует усилению контрольных функций бухгалтерского учета;

· способствует повышению уровня механизации и автоматизации учетных работ;

· повышает эффективность всей учетной работы организации.
Работу по составлению графика документооборота организует главный бухгал​тер. На начальном этапе работы по составлению графика документооборота устанав​ливается:

· перечень первичных документов, применяемых на предприятии;

· круг лиц, которые обращаются с первичными документами;

· кто из работников предприятия имеет право подписывать данные до​кументы и несет ответственность за правильность их оформления и своевременность представления в бухгалтерию (утверждается руко​водителем организации);

· рабочая схема действующих отделов организации;

· порядок движения каждого документа между отделами организации и крайний срок представления документов конечному потребителю информации (бухгалтерии);

· график движения документов внутри бухгалтерии, позволяющий свое​временно организовать начисление налогов и составление бухгалтер​ской отчетности.
Главный бухгалтер своим распоряжением по бухгалтерии обязывает принимать только те документы, которые оформлены в установленном порядке

В обязанности всех работников организации включаются положения о создании и представлении первичных оправдательных документов, относящихся к сфере их деятельности, в строгом соответствии с графиком документооборота. Каждому лицу, участвующему в документообороте, вручается соответствующая выписка и определя​ется ответственность за невыполнение требований документооборота.

График документооборота может быть оформлен в виде схемы или перечня ра​бот по созданию, проверке и обработке документов, выполняемых каждым подразде​лением предприятия, а также всеми исполнителями с указанием их взаимосвязи и сроков выполнения работ.

Приложение к Положению о документах

и документообороте в бухгалтерском учете,

утв. Минфином СССР 29.07.83 № 105

Пример графика документооборота по предприятию
Утвержден

приказом №                 от            .
	Наименован документа

	Создание документа

	Проверка документа

	Обработка документа

	Передача в архив


	
	количество экземпляров
	ответственный за выписку
	ответственный за оформление
	ответственный за исполнение
	срок исполнения
	ответственный за проверку
	кто представляет
	порядок представления
	срок представления
	кто исполняет
	срок исполнения
	кто исполняет
	срок передачи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	требование
	2
	цех
	ОМТС, бухгалтерия
	Склад
	Ежедневно
	бухгалтерия
	1 экз. – цех

2 экз. - склад
	при отсчете при реестре
	ежедневно (до часов)
	бухгалтерия
	ежедневно
	бухгалтерия
	по истечение квартала


Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйствен​ных операций и представлению в бухгалтерскую службу документов и сведений обя​зательны для всех работников организации. График документооборота утверждается приказом руководителя предприятия.

4.5. Право подписи первичных документов

Первичные документы должны быть составлены в момент совершения опера​ции, а если это не представляется возможным - непосредственно по окончании опе​рации.

 Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и под​писавшие эти документы.

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, утвер​ждает руководитель организации по согласованию с главным бухгалтером.

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются руководителем организации и главным бухгалтером или уполномоченными ими на то лицами.

Без подписи главного бухгалтера или уполномоченного им на то лица денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются недейст​вительными и не должны приниматься к исполнению. Под финансовыми и кредит​ными обязательствами понимаются документы, оформляющие финансовые вложения организации, договоры займа, кредитные договоры и договоры, заключенные по то​варному и коммерческому кредиту.

В случае разногласий между руководителем организации и главным бухгалте​ром по осуществлению отдельных хозяйственных операций первичные учетные до​кументы по ним могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения руководителя организации, который несет всю полноту ответственности за последст​вия осуществления таких операций и включения данных о них в бухгалтерский учет и бухгалтерскую отчетность.

4.6. Правила проверки первичных документов и исправления ошибок в них

Проверка первичных документов - контроль, проводимый на предмет соответ​ствия документа установленным правилам.

Первичные документы, поступающие в бухгалтерию, подлежат обязательной проверке:

· по форме (полнота и правильность оформления документа, заполне​ние реквизитов);

· по содержанию (законность документированных операций, логическая увязка отдельных показателей);

· подсчета сумм (правильности произведенных вычислений).
При проверке по форме необходимо проконтролировать заполнение обязатель​ных реквизитов документа - оформленный ненадлежащим образом документ, нало​говая инспекция может Признать недействительным. Все предусмотренные формой документа реквизиты должны быть заполнены с учетом требований по их заполне​нию, содержать необходимые подписи лиц, ответственных за составление документа, и их расшифровки, а также печать организации, если это предусмотрено бланком формы и действующим законодательством. При этом необходимо учитывать, что в целях налогообложения, первичными документами являются не только накладные, счета-фактуры, платежные поручения, но и договоры, акты сдачи-приемки, гарантийные письма и пр.


Ошибки, выявленные в результате проверки, можно разделить на несколько групп:

· по причинам возникновения -
· небрежность, бухгалтерская неграмотность, переутомление, неисправ​ность вычислительной техники и т.п.;
· по месту возникновения -
· в тексте или цифрах первичных документов, при разноске в регистры;
· по значению -
· локальные ошибки (например, в дате) и транзитные (вызывающие автоматические ошибки в нескольких местах).
Внесение исправлений в кассовые (приходные и расходные кассовые ордера) и банковские документы не допускается. В остальные первичные учетные документы исправления могут вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных операций, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с указанием даты внесения исправлений.

Ошибки в первичных документах, созданных вручную (за исключением кассо​вых и банковских), исправляются следующим образом:

· зачеркивается одной тонкой чертой неправильный текст или сумма так, чтобы можно было прочитать исправленное;

· надписывается над зачеркнутым исправленный текст или сумма;

· на полях соответствующей строки делается оговорка «Исправлено» за подписью лиц подписавших ранее документ, либо подтверждается подписью лица производившего исправление, а также проставляется дата исправления.
В тексте и цифровых данных первичных документов и учетных регистров под​чистки и не оговоренные исправления не допускаются.

Если документ составлен в нескольких экземплярах, то исправление делается на каждом экземпляре в отдельности.

Типичные ошибки при работе с первичными документами:

· использование форм первичных документов, созданных на предпри​ятии, но не утвержденных в приказе по учетной политике;

· отсутствие в документах не являющихся унифицированными или специализированными обязательных реквизитов;

· отсутствие утвержденного руководителем организации перечня лиц, имеющих право подписи первичных документов;

· не заполнение обязательных реквизитов первичных документов;

· наличие подчисток и помарок в документах;

· нарушение правила исправления ошибок в документах;

· исправления в кассовых документах;

· записи простым карандашом;

· отсутствие прочерков в свободных строках;

· отсутствие штампа или записи «оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года) в документах, прилагаемых к приходным и расходным кассовым ордерам;

· арифметические ошибки при таксировке документов.
Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйствен​ных операциях на основе первичных учетных документов составляются сводные учетные документы.

После приемки информация с первичного документа переносится в учетные ре​гистры, а на самом документе делается специальная отметка, исключающая возмож​ность ее повторного использования.

4.7. Порядок хранения бухгалтерских документов

Содержащаяся в принятых к учету первичных документах информация, необхо​димая для отражения в бухгалтерском учете, накапливается и систематизируется в учетных регистрах, рекомендуемых Министерством финансов Российской Федерации или разработанных министерствами и ведомствами при соблюдении общих методологических принципов.

Информация о хозяйственных операциях, произведенных предприятием за оп​ределенный период времени, из учетных регистров переносится в сгруппированном виде в бухгалтерскую отчетность.

Первичные документы, учетные регистры, бухгалтерская отчетность подлежат обязательному хранению согласно статье 17 Закона «О бухгалтерском учете» в тече​ние сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государствен​ного архивного дела, но не менее пяти лет. Ответственность за обеспечение сохран​ности в период работы с ними и своевременную передачу их в архив несет главный бухгалтер.

Для упорядочения количества издаваемых и получаемых документов рекомен​дуется вести номенклатуру дел.

Каждый полученный документ, пройдя обработку, подшивается в папку - дело. Все папки, находящиеся в подразделении, образуют номенклатуру дел. Список дел может быть оформлен следующим образом:

	Индекс дела
	Наименование

дела
	Количество дел в папке
	Срок хранения
	Примечания

	 
	 
	 
	 
	 


· индекс дела (номера на папке) может состоять из присвоенного под​разделению номера и внутреннего номера;

· наименование дела (заголовок);

· количество дел в папке (заполняется при формировании папки);

· срок хранения;

· примечание (может указываться, на основании какого из перечней устанавливается срок хранения документов).
Первичные документы до передачи их в архив организации должны храниться в бухгалтерии в специальных помещениях или закрывающихся шкафах под ответст​венностью лиц, уполномоченных главным бухгалтером.

Сроки хранения документов в архиве предприятия определяются в соответствии с «Перечнем типовых документов, образующихся в деятельности Госкомитетов, ми​нистерств, ведомств и других учреждений, организаций, предприятий, с указанием сроков хранения», утвержденным Главархивом СССР 15.08.88 (с изм. от 06.10.2000).

ПЕРЕЧЕНЬ
ТИПОВЫХ УПРАВЛЕНЧЕСКИХ ДОКУМЕНТОВ,
ОБРАЗУЮЩИХСЯ В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНИЗАЦИЙ,
С УКАЗАНИЕМ СРОКОВ ХРАНЕНИЯ
(утв. Росархивом от 06.10.2000)

(Извлечение)

Срок хранения «постоянно» применяется в соответствии с пунктом 2.4 Указаний.

Отметка «ЭПК» применяется в соответствии с пунктом 2.8 Указаний.

	Номер статьи
	Вид документа
	Срок хранения документов
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	4. 1. Бухгалтерский учет и отчетность

	135
	Бухгалтерские балансы и отчеты; доку​менты (приложения к балансу, поясни​тельные записки, специализированные формы) к ним: 
	 
	<1> При отсутствии годовых - пост.

<2> При отсутствии годовых, квартальных - пост.

	
	а) сводные годовые 
	Пост. 
	

	
	б) годовые 
	Пост. 
	

	
	в) квартальные 
	5л.<1> 
	

	
	г) месячные 
	1 г. <2> 
	

	136
	Передаточные, разделительные, ликви​дационные балансы; приложения, пояс​нительные записки к ним 
	Пост. 
	

	137
	Аналитические документы (таблицы, записки, доклады) к годовым балансам и отчетам 
	Пост. 
	

	138
	Переписка об утверждении и уточнении балансов и отчетов 
	5л. 
	

	139
	Документы (протоколы, акты, заключе​ния) о рассмотрении и утверждении балансов и отчетов 
	Пост. <1>
	<1> Квартальных - 5 л.

	142
	План счетов бухгалтерского учета 
	5л.
	

	143
	Отчеты по перечислению денежных сумм по государственному и негосударственному страхованию (пенсионному, медицинскому, социальному, занятости) 
	Пост.
	

	145
	Документы (планы, отчеты, протоколы, акты, справки, докладные записки, переписка) о проведении документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности, контрольно-ревизионной работе, в том числе проверке кассы, правильности взимания налогов и др. 
	5л. <1>
	<1> При условии завершения проверки -(ревизии). В случае возникновения споров, разногласии следственных и судебных дел - сохраняются до вы несения окончательного решения

	1
	2
	3
	4

	148
	Бухгалтерские учетные регистры (главная книга, журналы-ордера, разработочные таблицы и др.)
	5л. <1>
	<1> При условии завершения проверки (ревизии). В случае возникновения споров, разногласии, следственных и судебных дел - сохраняются до вынесения окончательного решения

	150
	Первичные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факт совершения хозяйственной операции и явившиеся основанием для бухгалтерских записей (кассовые, банковские документы, ко​решки банковских чековых книжек, ор​дера, табели, извещения банков и пере​водные требования, акты о приеме, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, корешки к ним, счета-фактуры, накладные и авансовые отчеты и др.) 
	5л. <1>
	<1> При условии завершения проверки (ревизии). В случае возникновения споров, разногласий, следственных и судебных дел - сохраняются до вынесения окончательного решения

	151
	Документы (акты, сведения, переписка) о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями 
	5л.
	

	152
	Переписка о финансово- хозяйственной деятельности (об учете фондов, о нало​жении взысканий, штрафов, приеме, сдаче, списании материальных ценностей и др.) 
	5л.
	

	153
	Лицевые счета работников 
	75 л. ЭПК
	

	154
	Положения о премировании работников 
	5 л. <1> ЭПК
	<1> После замены

новыми

	155
	Документы (сводные расчетные (расчетно-платежные) ведомости (табуляграм​мы) на выдачу заработной платы, посо​бий, гонораров, материальной помощи и др. выплат <1>; доверенности на полу​чение денежных сумм и товарно-матери​альных ценностей, в том числе аннули​рованные доверенности) о получении заработной платы и других выплат 
	5 л. <2>.
	<1> При отсутствии лицевых счетов - 75 л.

<2> При условии завершения проверки (ревизии). В случае возникновения споров, разногласий, следственных и судебных дел - сохраняются до вынесения оконча​тельного решения

	156
	Переписка о выплате заработной платы 
	5л.
	

	157
	Сведения, справки о совокупном доходе работников за год и уплате налогов 
	5л.
	

	158
	Гарантийные письма 
	5л.
	

	159
	Сведения об учете фондов, лимитов за​работной платы и контроле за их распре​делением, о расчетах по перерасходу и задолженности по заработной плате, об удержании из заработной платы, из средств социального страхования, о вы​плате отпускных и выходных пособий 
	5л.
	

	161
	Документы (копии отчетов, заявления, списки работников, справки, выписки из протоколов, заключения) о выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности 
	5л.
	

	162
	Исполнительные листы 
	До минования надобности <1>
	<1> Не менее 5 л.

	1
	2
	3
	4

	163
	Документы (справки, акты, обязательства, переписка) о дебиторской и креди​торской задолженности, недостачах, растратах, хищениях 
	5 л. ЭПК
	

	164
	Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов 
	До замены новым
	

	165
	Документы (заявления, решения, справ​ки, переписка) об оплате учебных отпус​ков 
	До минования надобности <1>
	<1> Не менее 5 л.

	166
	Документы (протоколы, акты, расчеты, заключения) о переоценке основных фондов, определении износа основных средств, оценке стоимости имущества организации 
	Пост.
	

	167
	Документы (акты, выписки банков, ве​домости, расчеты, переписка) об аморти​зационных отчислениях 
	5л.
	

	168
	Оборотные ведомости 
	5л.<1>
	<1> При условии завершения проверки (ревизии). В случае возникновения споров, разногласий, следственных и судебных дел - сохраняются до вынесения окончательного решения

	169
	Сообщения (свидетельства) о постановке на учет в налоговых органах 
	5л. <1>
	<1> После снятия с учета

	170
	Отчеты по налогам: 
	
	<1> При отсутствии

годовых - пост.

<2> При отсутствии

	
	а) годовые 
	Пост.
	

	
	б) квартальные 
	5л. <1>
	

	
	в) месячные 
	1 г. <2> -
	

	171
	Документы (расчеты, справки, таблицы, сведения) о начисленных и перечислен​ных суммах налогов в бюджеты всех уровней 
	5 л. ЭПК
	

	172
	Переписка о разногласиях по вопросам налогообложения, взимания акцизных и других сборов 
	5 л. ЭПК
	

	173
	Документы (расчеты, сведения, заявле​ния, решения, списки, ведомости, пере​писка) об освобождении от оплаты по налогам, предоставлении льгот, креди​тов, отсрочек уплаты или отказе в ней по налогам, акцизным и другим сборам 
	5 л. ЭПК
	

	176
	Документы (заявки, справки, лимиты, расчеты) о расходах на приобретение оборудования, производственного и жи​лого фонда 
	5л.
	

	177
	Документы (акты сверок, справки) об уплате налогов в бюджет зачетами, цен​ными бумагами, поставками продукции, товаров, работ, услуг 
	5л.
	

	185
	Лицевые счета акционеров 
	5л. <1>
	<1> После перехода права собственности на акции. При условии завершения про верки (ревизии)

	1
	2
	3
	4

	186
	Договоры, соглашения (кредитные, хозяйственные, операционные) 
	5 л. <1> ЭПК
	<1> После истечения срока действия дого​вора, соглашения

	187
	Паспорта сделок 
	Пост.
	

	188
	Документы (акты, справки, счета) о приеме выполненных работ 
	5л. <1>
	<1> При отсутствии лицевых счетов - 75 л.

	189
	Договоры о материальной ответствен​ности 
	5л. <1>
	<1> После увольнения материально-ответственного лица

	190
	Образцы подписей материально-ответственных лиц 
	До минования надобности
	

	192
	Документы (протоколы заседаний ин​вентаризационных комиссий, инвентар​ные описи, акты, ведомости) об инвента​ризации основных средств, имущества, зданий и сооружений, товарно-матери​альных ценностей 
	5л. <1>
	<1> При условии за​вершения проверки -(ревизии). В случае возникновения споров, разногласий, следст​венных и судебных дел - сохраняются до вы несения оконча​тельного решения

	193
	Книги, журналы, карточки учета: 
	
	<1> После окончания срока действия последнего договора контракта, соглашения <2> После ликвидации основных средств при условии завершения про верки (ревизии) <3> При условии за​вершения проверки (ревизии). В случае возникновения споров, разногласий, следст​венных и судебных дел - сохраняются до вынесения оконча​тельного решения <4> После погашения налога при условии завершения проверки (ревизии) <5> С даты последней записи при условии завершения проверки (ревизии)

	
	а) ценных бумаг 
	Пост.
	

	
	б) договоров, контрактов соглашений (кредитных, хозяйственных, операцион​ных) 
	5л. <1>ЭПК
	

	
	в) основных средств (зданий, сооруже​ний) 
	5 л. <2>
	

	
	г) расчетов с организациями 
	5 л. <3>
	

	
	д) приходно-расходных кассовых доку​ментов (счетов, платежных поручений) 
	5 л. <3>
	

	
	е) погашенных векселей на уплату нало​гов 
	5 л. <4>
	

	
	ж) реализации товаров, работ, услуг, облагаемых и не облагаемых налогом на добавленную стоимость 
	5 л. <5>
	

	
	з) хозяйственного имущества 
	5 л. <3>
	

	
	и) вспомогательные, контрольные (транспортные, грузовые, весовые и др.) 
	5 л. <3>
	

	
	к) подотчетных лиц 
	5л.
	

	
	л) исполнительных листов 
	5л.
	

	
	м) сумм доходов и подоходного налога работников 
	5л.
	

	
	н) депонированной заработной платы 
	5 л. <3>
	

	
	о) депонентов по депозитным суммам 
	5л.
	

	
	п) доверенностей 
	5 л. <3>
	

	194
	Программы, руководства по организации и внедрению автоматизированных сис​тем бухгалтерского учета и отчетности 
	Пост.
	

	195
	Переписка об организации и внедрении автоматизированных систем учета и отчетности 
	5л.
	

	196
	Заказы на бланки учета и отчетности 
	1 г
	

	197
	Документы (счета, справки, переписка и др.) по финансовым вопросам благотворительной деятельности 
	5 л. ЭПК
	


В случае прекращения деятельности организации документы, связанные с на​числением и выплатой заработной платы работникам, подлежат сдаче в государст​венные архивы.

Для сдачи в архив документы подбираются в хронологическом порядке, ком​плектуются, подшиваются в папки и переплетаются. Сдача документов в архив со​провождается справкой.

Меры, которые необходимо предпринять в связи с утерей (пропажей или гибе​лью) первичных бухгалтерских документов, указаны в следующих документах:

· в Положении «О документах и документообороте в бухгалтерском учете», утвержденном Минфином СССР от 29.07.83 № 105;

· в Инструкции «О порядке изъятия должностным лицом государственной налоговой инспекции документов, свидетельствующих о сокрытии (зани​жении) прибыли (дохода) или сокрытии иных объектов от налогообложе​ния, у предприятий, учреждений, организаций и граждан», утвержденной Письмом Минфина РСФСР от 26.07.91 № 16/176.
В случае пропажи или гибели первичных документов руководитель предпри​ятия, учреждения назначает приказом комиссию по расследованию причин пропажи, гибели.

В необходимых случаях для участия в работе комиссии приглашаются предста​вители следственных органов, охраны и государственного пожарного надзора.

Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается руко​водителем предприятия, учреждения. Копия акта направляется вышестоящей органи​зации.

4.8. Порядок изъятия первичных документов у предприятия

Первичные учетные документы могут быть изъяты только органами дознания, предварительного следствия и прокуратуры, судами, налоговыми инспекциями и на​логовой полицией на основании их постановлений в соответствии с законодательст​вом Российской Федерации.

Порядок проведения налоговых проверок изложен в Налоговом кодексе (часть первая) главе 14 «Налоговый контроль». Выемка документов производится в соответ​ствии со статьей 94 НК РФ и с требованиями, изложенными в Инструкции Мини​стерства финансов РСФСР от 26.07.91 № 16/176 «О порядке изъятия должностным лицом Государственной налоговой инспекции документов, свидетельствующих о со​крытии (занижении) прибыли (дохода) или сокрытии иных объектов от налогообло​жения, у предприятий, учреждений, организаций и граждан».

Первичные и сводные учетные документы могут составляться на бумажных и машинных носителях информации. В последнем случае организация обязана изго​товлять за свой счет копии таких документов на бумажных носителях для других уча​стников хозяйственных операций, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокура​туры.

Руководителю предприятия должностным лицом Государственной налоговой инспекции предъявляется постановление о производстве изъятия документов.

При изъятии документов оформляется протокол и одновременно составляется специальная опись изъятых документов и производится фиксация их содержания, а в необходимых случаях оформляются копии изъятых документов, о чем указывается в Протоколе изъятия. Копия описи изъятых документов вручается должностным лицам предприятия под роспись.

Главный бухгалтер или другое должностное лицо организации вправе с разре​шения и в присутствии представителей органов, проводящих изъятие документов, снять с них копии с указанием основания и даты изъятия.

Вопросы для самопроверки

1. Дайте определение документооборота. Какие этапы включает документообо​рот в бухгалтерском учете? Кто утверждает график документооборота?

2. По каким признакам классифицируются документы бухгалтерского учета?

3. Что представляют собой документы бухгалтерского оформления?

4. Кто имеет право подписывать документы, которыми оформляются операции с денежными средствами?

5. Как производится проверка первичного документа в бухгалтерии?

ГЛАВА 5.

СЧЕТА БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
5.1. Строение счета

Для руководства хозяйственным процессом и осуществления контроля необхо​димо иметь показатели движения средств предприятия. Получение сведений о дви​жении средств осуществляется с помощью бухгалтерских счетов.

Счет представляет собой способ группировки и текущего отражения измене​ний, происходящих в средствах предприятия. На каждый вид хозяйственных средств и их источников открывается отдельный счет. Отражение операций на счетах ведется

в денежном измерителе.

Графически счет представляет собой таблицу Т - образной формы, левая сторо​на которой называется дебет и обозначается буквой «Д», а правая - кредит и обозна​чается буквой «К».

Открыть счет - это значит дать ему название и на соответствующей стороне записать начальное состояние учитываемого объекта, которое называется сальдо начальное и обозначается на счетах как Сн. Остатки, увеличение и уменьшение учитываемых объектов отражаются на разных сторонах счета в зависимости от то​го, что учитывается на счете - средства или источники.

Состояние учитываемого объекта на конец месяца называется сальдо конечное и обозначается на счетах как Ск.

Сумма всех записей, сделанных за период (месяц) по дебету и по кредиту счета называются соответственно дебетовым и кредитовым оборотами и обозначается на счетах соответственно Д об и 

К об.

5.2. Активные и пассивные счета

В соответствии с делением бухгалтерского баланса на актив и пассив различают активные и пассивные счета бухгалтерского учета.

Независимо от вида счетов их строение одинаково. Они представляют собой двустороннюю таблицу, левая сторона которой называется «Дебет», правая - «Кре​дит».

Источник всех операций, отраженных по дебету счета, носит название дебето​вый оборот. Итог всех операций, отраженных по кредиту счета - кредитовый оборот. Результат соизмерения дебетовых и кредитовых оборотов определяется как остаток (сальдо) по счету.

На активных счетах отражается учет средств предприятия (основные средства, производственные запасы, готовая продукция, денежные средства в кассе и др.). Он дает показатели о наличии, составе и размещении средств.

Активный счет расположен в активе баланса и отличается тем, что суммы опе​раций, соответствующие приходу средств по этому счету, регистрируются в дебете счета, а суммы расходных операций - в кредите. Сальдо активного счета расположено в дебете (дебетовое сальдо) и рассчитывается следующим образом: к дебетовому сальдо по соответствующему счету (например, счету 50 «Касса») на начало отчетного периода прибавляются обороты по дебету данного счета (поступление наличных де​нег в кассу) и вычитаются обороты по кредиту счета (выдача наличных денег из кассы) в течение отчетного периода. В результате получается сальдо (остаток) по дебету счета 50 «Касса» на конец отчетного периода.

Структура активного счета
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         К

	1.Остаток (сальдо) на начало периода

2.Операции вызывающие увеличение (+)

4.Остаток на конец периода (дебетовое сальдо) (1+2-3) 
	3.Операции, вызывающие уменьшение (-)




На пассивных счетах отражается наличие и изменение источников формирова​ния средств предприятия, их целевого назначения (уставный, резервный и добавоч​ный капитал, прибыль, ссуды банка и др.).

Пассивный счет расположен в пассиве баланса. Суммы операций, соответст​вующие приходу средств по этому счету, регистрируются в кредите счета, а суммы расходных операций - в дебете. Сальдо пассивного счета расположено в кредите и определяется путем прибавления к кредитовому сальдо на начало отчетного периода сумм, записанных по кредиту счета, и вычитания из полученного итога сумм, запи​санных по дебету счета.

Структура пассивного счета
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	3.Операции, вызывающие уменьшение (-)


	1 .Остаток (сальдо) на начало периода

2.Операции вызывающие увеличение ( +)

4.Остаток на конец периода (кредитовое сальдо) (1+2-3)


Кроме активных и пассивных счетов в бухгалтерском учете существуют счета, которые имеют признаки активных и пассивных счетов одновременно. Они носят название активно-пассивных счетов.
Сальдо по таким счетам может быть как дебетовое, так и кредитовое или одно​временно по дебету и кредиту счета (развернутое). Например, по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» у организации может быть или дебиторская задолженность (когда организации кто-нибудь должен), или кредиторская задолжен​ность (когда должна организация), либо и дебиторская, и кредиторская задолжен​ность одновременно (когда одни клиенты должны организации, а по другим числится задолженность за организацией).

Необходимость в этих счетах возникает тогда, когда во взаимоотношениях дан​ного предприятия с другими предприятиями, организациями и лицами может менять​ся их экономический характер. Например, дебиторы в прошлом периоде ставятся кредиторами в текущем, и наоборот. На активно-пассивном счете одновременно учи​тываются два объекта. При этом сальдо на начало и конец месяца отражается в ак​тивно-пассивном счете развернуто - по дебиту и по кредиту счета. При составлении баланса дебетовые остатки по активно-пассивным счетам отражают в активе, креди​товые - в пассиве.

Например, по счету 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» у орга​низации может быть или дебиторская задолженность (когда организации кто-нибудь должен), или кредиторская задолженность (когда должна организация), либо и деби​торская, и кредиторская задолженность одновременно (когда одни клиенты должны организации, а по другим числится задолженность за организацией).

Активно-пассивные счета бывают двух видов:

· с односторонним сальдо - дебетовое либо кредитовое сальдо (на​пример, счет «Прибыли и убытки»);

· с двусторонним сальдо - дебетовое и кредитовое сальдо одновремен​но (например, счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»).

Пример структуры активно-пассивного счета:

Счет «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»
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	1. Сальдо - задолженность дебиторов

3. Погашение задолженности кредиторам,

увеличение задолженности дебиторов

Сальдо -

задолженность кредиторов

(если 3 > 2 +4);

задолженность дебиторов

(если 4 < 1+3)
	2. Сальдо - задолженность кредиторам

4. Увеличение задолженности кредиторам,

уменьшение задолженности дебиторов.

Сальдо -

задолженность кредиторам

(если 2 +4 > 3);

задолженность дебиторам

(если 4 > 1 + 3)


Активные, пассивные и активно-пассивные счета предназначены для учета хо​зяйственных средств и источников их формирования, принадлежащих предприятию, а также привлеченных им в оборот. Они соответствуют статьям актива и пассива балан​са и поэтому их принято называть балансовыми счетами. В плане счетов бухгалтер​ского учета балансовые счета имеют двухзначный шифр.

Предприятия и организации могут пользоваться арендованными средствами, то есть средствами, не принадлежащими организации. Для отражения и контроля за этими средствами применяются забалансовые счета.

Забалансовые счета - счета, предназначенные для учета хозяйственных средств, не принадлежащих предприятию, но находящиеся у него в ограниченном пользова​нии, а также средства, взятые предприятием на ответственное хранение. Средства, учитываемые на забалансовых счетах, в итоги баланса не включаются и отражаются за балансом. Забалансовые счета имеют трехзначный шифр.

5.3. Синтетические и аналитические счета

Активные и пассивные счета бухгалтерского учета по способу группировки и обобщения учетных данных делятся на синтетические и аналитические.

Синтетические счета - счета бухгалтерского учета, предназначенные для учета наличия и движения средств предприятия, их источников и совершаемых процессов в обобщенном виде.

Синтетические счета ведутся только в денежном выражении. Его данные ис​пользуются при заполнении форм бухгалтерской отчетности и, прежде всего баланса, а значит для анализа финансово-хозяйственной деятельности предприятия.

Отражение хозяйственных средств и процессов в обобщенном виде на синтети​ческих счетах называется синтетическим учетом. Содержание синтетических счетов раскрывают данные аналитических счетов. Данные аналитического учета должны соответствовать оборотам и остаткам по счетам синтетического учета.

К счетам синтетического учета, имеющим несколько групп аналитических сче​тов, открывают субсчета. Субсчета необходимы для получения укрупненных показа​телей для анализа и составления баланса. Субсчет является промежуточным звеном между синтетическим счетом и открытыми к нему аналитическими счетами.

Например, на синтетическом счете 10 «Материалы» предусмотрено иметь де​вять субсчетов:

1. Сырье и материалы.

2. Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали.

3. Топливо.

4. Тара и тарные материалы.

5. Запасные части.

6. Прочие материалы.

7. Материалы, переданные в переработку на сторону.

8. Строительные материалы.

9. Инвентарь и хозяйственные принадлежности.

На каждом из этих субсчетов будут объединены данные на основе аналитиче​ских счетов.

Синтетические счета, не требующие ведения аналитического учета, называются простыми («Касса», «Расчетный счет» и др.). Счета, которые требуют ведения анали​тического учета называются сложными («Материалы», «Капитальные вложения», «Товары» и др.).

Аналитические счета - счета бухгалтерского учета, предназначенные для дета​лизации, конкретизации информации о наличии, состоянии и движении средств и их источников, содержащейся в синтетических счетах. Они открываются в развитие оп​ределенного синтетического счета в разрезе его видов, частей, статей, и где это требу​ется, с оценкой информации в натуральном, трудовом и денежном выражении. Разли​чают аналитические счета, открытые к активным и пассивным синтетическим счетам.

Между синтетическим счетом и относящимися к нему аналитическими счетами существует определенная взаимосвязь:

· сальдо начальное и конечное данного синтетического счета равно сумме остатков на всех аналитических счетах, открытых к данному счету;

· суммы оборотов по дебету и кредиту одного синтетического счета, долж​ны быть равны суммам оборотов (соответственно) по дебету и кредиту всех аналитических счетов, относящихся к нему.
Отражение хозяйственных средств и процессов в детализированном виде на аналитических счетах называется аналитическим учетом. Аналитический учет орга​низуется в карточках или книгах.

Регистрация хозяйственных операций в бухгалтерском учете может произво​диться в форме хронологической или систематической записи. Хронологическая за​пись фиксирует хозяйственные операции в порядке их совершения и оформления, а систематическая - посредством двойной записи на счетах бухгалтерского учета в со​ответствии с содержанием хозяйственных операций.

5.4. Метод двойной записи

Метод двойной записи заключается в следующем - всякая хозяйственная опера​ция затрагивает два счета (две статьи баланса) и поэтому должна записываться дваж​ды: в дебет одного счета и в кредит другого. Причем записи на счетах производятся таким образом, что дебет одного счета может быть взаимосвязан с кредитом одного или нескольких счетов, а кредит одного счета с дебетом одного или нескольких сче​тов в одинаковых суммах.

Благодаря методу двойной записи, объекты бухгалтерского учета получают от​ражение на счетах во взаимной связи, что имеет важное значение для контроля.

Процедура определения счетов, затрагиваемых данной хозяйственной операцией, и последующего отражения в этих счетах суммы произведенной операции называет​ся, бухгалтерской проводкой - сумма операции как бы проводится от счета к счету.

Бухгалтерская проводка составляется только на основании финансовых доку​ментов.

Для составления бухгалтерской проводки по какой-либо хозяйственной опера​ции необходимо:

· определить сущность происходящих в результате операции изменений в хозяйственных средствах предприятия;

· по «Плану счетов» выбрать счета, по дебету и кредиту которых, должна быть, записана сумма данной хозяйственной операции.
Взаимная связь между счетами, возникающая при двойной записи, называется корреспонденцией счетов, а счета, между которыми возникает такая связь, называют​ся корреспондирующими счетами.
В результате обработки документов бухгалтер устанавливает корреспонденцию счетов или проводку (сумма операции как бы, проводится от счета к счету), указывая дебетуемый и кредитуемый счета. Проводка (корреспонденция) может быть, простой, если на основании документа по операции указываются два счета, и сложной - при участии трех и более счетов.

Многообразие хозяйственных операций, совершаемых на предприятии, оказы​вает влияние на величину имущества и источники его образования. Одни операции изменяют состав средств, другие - источники этих средств, третьи увеличивают од​новременно как состав средств, так и их источники, четвертые одновременно умень​шают то и другое. Это находит отражение в изменении статей баланса. Но, как бы ни были разнообразны эти изменения, у работников бухгалтерии не должно возникать затруднений в установлении корреспонденции счетов, в конечном итоге, все они сво​дятся к четырем видам.

Первый вид хозяйственных операций вызывает изменения только в активе ба​ланса: одна его статья увеличивается, другая - уменьшается на сумму хозяйственной операции, то есть видоизменяется состав хозяйственных средств, их размещение. Итог баланса не изменяется.

Пример. За ранее отгруженный товар поступили деньги - 100 000 руб. Следова​тельно, в балансе по статье «Расчетный счет» сумма увеличится, а по статье «Расчеты с покупателями и заказчиками» - уменьшится (уменьшится задолженность). Коррес​понденция счетов (проводка) будет иметь вид: Д-т сч. 51 «Расчетный счет» - 100 000 руб. К-т сч. 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» -100 000 руб. К операциям первого вида относятся все операции по использованию матери​альных ценностей в процессе производства, по выпуску готовой продукции из произ​водства, ее отгрузки, погашению дебиторской задолженности, получению денежных средств в кассу наличными с расчетного счета и др.

Второй вид хозяйственных операций вызывает изменения только в пассиве ба​ланса: одна его статья увеличивается, другая - уменьшается, то есть видоизменяются источники хозяйственных средств. Итог баланса не изменяется. Пример. На основании начисленной заработной платы, начислен налог на дохо​ды в сумме 1 300 руб. В балансе по статье «Расчеты с персоналом по оплате труда» задолженность уменьшится, то есть дебетуется, а по статье «Расчеты по налогам и сборам» - задолженность увеличится, то есть кредитуется. Корреспонденция счетов (проводка) будет иметь следующий вид:

Д-т сч. 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» - 1 300 руб.

К-т сч. 68 «Расчеты по налогам и сборам» - 1 300 руб.

Третий вид хозяйственных операций вызывает изменения в активе и пассиве ба​ланса одновременно в сторону увеличения его статей. Итог баланса также увеличива​ется на сумму хозяйственной операции по активу и пассиву.

Пример. От поставщика получены материалы, на сумму 100 000 руб. оплата за которые, не произведена. Статья актива баланса «Запасы» и пассива баланса «Креди​торская задолженность перед поставщиками» увеличится на сумму стоимости мате​риалов.

Соответственно корреспонденция счетов будет иметь следующий вид:

Д-т сч. 10 «Материалы» 100 000 руб.

К-т сч. 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 100 000 руб.

К этому виду операций относятся начисления средств в счет учредительных взносов, износа (амортизации) по основным средствам, износа по нематериальным активам, отчислений на социальное страхование, начисление заработной платы и премий за счет себестоимости продукции, получение кредитов, авансовые поступле​ния от заказчиков и др.

Четвертый вид хозяйственных операций вызывает изменения в активе и пасси​ве баланса одновременно в строну уменьшения его статей. Итог баланса также уменьшится на сумму хозяйственной операции.

Пример. На основании начисленных налогов, переводим деньги в бюджет в сумме 6 000 руб. Статья актива баланса «Расчетный счет» и статья пассива баланса «Задолженность перед бюджетом» уменьшается. Итог баланса также уменьшается на сумму хозяйственной операции. Корреспонденция счетов (проводка) будет иметь следующий вид:

Д-т сч. 51 «Расчетный счет» - 6 000 руб.

К-т сч. 68 «Расчеты по налогам и сборам» - 6 000 руб.

К этому виду относятся все операции по оплате всех видов кредиторской задол​женности (бюджету, соцстраху, арендодателям, поставщикам, рабочим и служащим), зачету ранее полученных авансов, реформация баланса по списанию использованной в течение года прибыли и др.

Все четыре вида хозяйственных операций можно выразить формулами, заменив буквенным выражением: А - актив, П - пассив, X - хозяйственная операция, повлек​шая за собой изменения (увеличение или уменьшение).

1 вид:  А - X + X = П

Изменения, равные и противоположные по значению, произошли только в акти​ве баланса.

2 вид:  А = П - Х + Х

Изменения, равные и противоположные по значению, произошли только в пас​сиве баланса.

3 вид:  А + X = П + X

Изменения произошли в активе и пассиве баланса в сторону увеличения. 

4 вид:  А – Х = П - Х

Изменения произошли в активе и пассиве баланса в сторону уменьшения.

5.5. Оборотные ведомости

Осуществление принципа тождества данных аналитического учета, оборотам и' остаткам по счетам синтетического учета на первое число каждого месяца, реализу​ется посредством составления оборотных ведомостей по счетам синтетического и аналитического учета. На практике оборотные ведомости позволяют проверить пра​вильность и взаимоувязку хронологических и систематических записей синтетиче​ского и аналитического учета.

Учетная информация, поступающая в течение месяца, оказывается разобщенной по многим счетам синтетического и аналитического учета.

Для удобства контроля за счетами, проверки правильности записей на них и обобщения учетной информации используют оборотные ведомости.

Оборотная ведомость представляет собой таблицу, в которую записывают на​именования и номера счетов, суммы начального сальдо по каждому счету (дебетового или кредитового), суммы оборотов по дебету и кредиту и выводится конечное сальдо (дебетовое или кредитовое). Оборотная ведомость составляется в конце месяца и ре​гистрирует обороты и остатки по всем работающим счетам.

Существуют оборотные ведомости по счетам синтетического и аналитического учета.

Оборотная ведомость по счетам синтетического учета имеет форму:

	Код

счета
	Наименование

счетов
	Сальдо на начало

месяца (тыс. руб.)
	Оборот за месяц

(тыс. руб.)
	Сальдо на конец

(тыс. руб.)

	
	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	10
	Материалы
	200
	
	200
	100
	300
	-

	50
	Касса
	50
	
	300
	250
	100
	-

	51
	Расчетный счет
	1000
	
	50000
	42000
	9000
	-

	60
	Расчеты с поставщиками
	
	600
	5000
	13100
	
	8700

	70
	Расчеты по оплате труда
	
	250
	250
	300
	
	300

	80
	Уставный капитал
	
	400
	
	
	
	400

	
	Итого
	1250
	1250
	55750
	55750
	9400
	9400


В оборотной ведомости по синтетическим счетам по итогу должно быть три па​ры равенств:

1. Остатки на начало отчетного периода по дебету и кредиту.

2. Обороты по дебету и кредиту.

3. Остатки на конец отчетного периода по дебету и кредиту.

Первое равенство показывает, что итоговая сумма всех средств предприятия на начало периода равна итоговой сумме источников этих средств. Эти цифры отражают баланс предприятия на начало периода (в приведенном примере 1 250=1 250).

Второе равенство вытекает из принципа двойной записи, при котором каждая хозяйственная операция отражается в одинаковой сумме по дебету и кредиту разных счетов и если суммы не совпадают, то это свидетельствует об ошибках при записях по счетам бухгалтерского учета либо в подсчетах (55 750=55 750).

Третье равенство, так же как и первое, вытекает из равенства итогов средств и их источников и показывает баланс на конец отчетного периода (9 400=9 400).

В оборотной ведомости по синтетическим счетам содержатся обобщенные све​дения о состоянии, изменении и остатках имущества и обязательств организации.

Оборотные ведомости по счетам аналитического учета составляют раздельно к каждому синтетическому счету, по которому ведется аналитический учет. Они имеют различную форму в зависимости от особенностей объектов аналитического учета. По счетам аналитического учета применяют три формы оборотных ведомостей:

1. при ведении натурально-стоимостного учета;

2. при ведении учета только в денежном выражении;

3. при ведении учета по счетам расчетов с разными дебиторами и кредиторами.

Если объект учета отражается на аналитических счетах только в стоимостном выражении, то оборотные ведомости по этим счетам составляются по такой же фор​ме, что и оборотные ведомости по счетам синтетического учета. Если объект учета отражается на аналитических счетах не только в стоимостном, но и в натуральном или трудовом выражении, то показатели оборотных ведомостей по этим счетам при​водятся также в стоимостном, натуральном или трудовом выражении.

Оборотные ведомости по счетам аналитического учета - свод оборотов и сальдо по всем счетам аналитического учета, открытым к данному синтетическому счету.

Итоги оборотных ведомостей по счетам аналитического учета сверяются с данными соответствующего синтетического счета в оборотных ведомостях по счета синтетического учета.

Например:

Аналитический учет по счету 7 1 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется по каждой авансовой выдаче:

	Мискин А.А.
	
	Кружкин Б.Б.
	Ложкин В.В.

	Д
	К
	
	Д
	К
	
	Д
	К

	С1 – 20-00
	20-00
	
	С1 – 15-00
	10-00
	
	С1 – 40-00
	25-00

	Итого:

20-00

С2 – 
	Итого:

20-00
	
	Итого:

15-00

С2 – 5-00
	Итого:

10-00
	
	Итого:

40-00

С2 – 15-00
	Итого:

25-00


Оборотная ведомость
	Наименование счетов
	Сальдо на начало месяца С1
	Оборот за месяц
	Сальдо на конец месяца С2

	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	Мискин А.А.
	-
	
	20-00
	20-00
	-
	

	Кружкин Б.Б.
	15-00
	
	
	10-00
	5-00
	

	Ложкин В.В.
	40-00
	
	
	25-00
	15-00
	

	Итого
	55-00
	
	20-00
	55-00
	20-00
	


Синтетический счет

Расчеты с подотчетными лицами
Д












            К

	С1 –                                                 55-00

                   20-00
	20-00

10-00

25-00

	Итого (об) –                             20-00

С2 –                                                 20-00 
	Итого (об) –                    55-00


5.6. Основы классификации счетов

Для управления, планирования, оперативного руководства, анализа и контроля, а также для выявления резервов повышения эффективности производства требуется самая разнообразная информация. Разнообразие и многочисленность объектов бух​галтерского учета вызывает необходимость применения большого количества раз​личных счетов.

Для изучения и правильного применения счетов бухгалтерского учета необхо​дима их группировка по определенным признакам и установление общих свойств различных групп счетов.

Для правильного использования счета необходимо знать:

· название счета;

· структуру и экономическое содержание счета;

· объекты, учитываемые на данном счете;

· характер оборотов и сальдо счета;

· роль счета в контроле за хозяйственной деятельностью, в определении се​бестоимости продукции, в выявлении финансовых результатов.
Классификация счетов должна представлять собой взаимосвязанную систему, отражающую перечень хозяйственных фактов и процессов, формы функционирова​ния средств и хозяйственных операций, источников формирования средств и резуль​татов деятельности предприятий.

Классификация счетов производится по признакам, наиболее существенными из которых являются:

· отношение счетов к бухгалтерскому балансу;

· степень детализации, получаемых показателей;

· назначение и структура счетов;

· экономическое содержание счетов.
Существенным признаком группировки бухгалтерских счетов по отношению к балансу является их дебетовая или кредитовая сторона, где отражаются остатки, формирующие актив или пассив баланса. К таким счетам относятся счета, на которых объектами учета выступают активы, собственный капитал и обязательства перед кре​диторами.

По степени детализации, получаемых на счетах показателей различают счета синтетического и аналитического учета.

В зависимости от назначения и структуры счета делятся на основные, регули​рующие и операционные.

По экономическому содержанию счета бывают различных видов хозяйственных средств, хозяйственных процессов и источников образования средств.

5.6.1. Классификация счетов по экономическому содержанию
Принцип классификации счетов по экономическому содержанию показывает, какой экономический объект учета должен быть отражен на счете.

Совокупность объектов бухгалтерского учета, определяется содержанием фи​нансово-хозяйственной деятельности предприятия - это позволяет установить виды и количество счетов, необходимых для всесторонней характеристики учитываемых объектов.

По экономическому содержанию выделяются три группы счетов:

I. Хозяйственных средств

II. Хозяйственных процессов

III. Источников образования средств

Каждая группа объединяет различные по характеру и функциональной роли счета.

I.Счета учета хозяйственных средств — первая группа предназначена для учета состава и движения хозяйственных средств, из которых можно выделить четы​ре подгруппы:

· счета для учета средств труда;

· счета для учета предметов труда;

· счета денежных средств;

· счета средств в расчетах.
Классификация счетов по экономическому содержанию


Объектом учета счетов первой подгруппы являются все виды (независимо от на​значения) основных средств: здания, сооружения, машины, механизмы, транспортные средства и др. Все они составляют производственно-техническую базу, правильное развитие и использование которой зависят от наличия соответствующей информации.

На предприятиях и в организациях при помощи этой группы счетов устанавли​вается наличие основных средств, их движение и выбытие.

Для учета основных Средств используют счет 01 «Основные средства».

Счета второй подгруппы предназначены Для учета производственных запасов, их наличия и использования. К ним относятся такие счета как: 10 «Материалы», 11 «Животные на выращивании и откорме».

Счета третьей подгруппы предназначены для отражения операций, связанных с использованием денежных средств, находящихся в кассе, а также на расчетном и дру​гих счетах в банке. Это счета 50 «Касса», 51 «Расчетные счета», 52 «Валютные счета» и др.

Четвертая подгруппа счетов используется для получения показателей о средствах находящихся в незаконченных расчетах с заказчиками за выполненные и сданные рабо​ты или услуги, с подотчетными лицами, с разными дебиторами и кредиторами. К ним относятся счета: 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками», 71 «Расчеты с подот​четными лицами», 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» и др.

Все счета, входящие в первую классификационную группу являются активны​ми, поэтому начальное и конечное сальдо у них может быть только дебетовое, то есть по дебету всех счетов данной группы всегда показывается увеличение, а по кредиту - уменьшение зафиксированных остатков.

II. Счета хозяйственных процессов, составляющие вторую группу в системе классификации счетов по экономическому содержанию, предназначены для наблюде​ния за движением средств в хозяйственных процессах (снабжение, производство, реализация).

Сами хозяйственные процессы в счетах бухгалтерского учета не могут отра​жаться, но затраты средств на осуществление этих процессов и их результаты явля​ются объектами бухгалтерского учета.

Объектами учета в процессе хозяйственной деятельности являются расходы, связанные с организацией и выполнением объема производства, с эксплуатацией ма​шин и механизмов, содержанием и обслуживанием вспомогательных производств и хозяйств, а также затраты, связанные с созданием социально-бытовой базы для об​служивания работников организации и др.

Для учета указанных объектов ведутся такие счета, как: 20 «Основное произ​водство»; 23 «Вспомогательные производства»; 29 «Обслуживающие производства и хозяйства»; 26 «Общехозяйственные расходы».

Процесс реализации продукции отражается на счетах 90 «Продажи»; 91 «Про​чие доходы и расходы» и др. По дебету этих счетов отражается фактическая себе​стоимость реализуемой продукции, товаров, других ценностей и расходы по их реа​лизации, а по кредиту отражается списание расходов и отражение выручки по реали​зованным ценностям.

III. Счета источников средств, объединяемые в третью группу, делятся на две подгруппы, в зависимости от характера объектов учета:

· счета источников собственных средств;

· счета источников привлеченных средств.
Объектами учета источников собственных средств являются: уставный, резерв​ный и добавочный капитал, нераспределенная прибыль и целевое финансирование.

Вторая подгруппа счетов используется для учета источников привлеченных (за​емных) средств. Объектами учета в этой ситуации являются: ссуды банка, кредитор​ская задолженность, расчеты с поставщиками и подрядчиками, с бюджетом, с вне​бюджетными фондами, с рабочими и служащими предприятия и др.

В результате хозяйственной деятельности происходит постоянное изменение ис​точников (уменьшение или увеличение задолженности или обязательств). Для учета всех изменений и состояния задолженности используются счета: 60 «Расчеты с по​ставщиками и подрядчиками»; 68 «Расчеты по налогам и сборам»; 70 «Расчеты с пер​соналом по оплате труда» и др.

В экономической классификации счетов группы и подгруппы образуются исходя из однородности экономического содержания объектов учета. Поэтому в классифика​ционные группы включаются счета, которые имеют разное назначение и структуру.

Экономическая классификация счетов необходима для определения требуемого перечня счетов и получения полной и достоверной информации о производственно-хозяйственной и финансовой деятельности организации.

5.6.2. Классификация счетов по назначению и структуре
Такая классификация счетов необходима для получения информации:

· о наличии тех или иных видов средств или источников их образования;

· определения обеспеченности организации ресурсами;

· получения данных о себестоимости единицы продукции и т.д.
Все счета в зависимости от назначения и структуры делятся на:

I. Основные;

II. Регулирующие;

III. Операционные.

I. Основные счета предназначены для учета и контроля за наличием и движе​нием средств и их источников, то есть основы хозяйственной деятельности предпри​ятия, а также состояние расчетов с дебиторами и кредиторами. Основные счета могут быть активными, пассивными и активно-пассивными.

Основные активные счета принято называть инвентарными (материальные счета), так как они предназначены для учета средств труда, предметов труда, денеж​ных ресурсов и т.п. На дебете инвентарных счетов отражается поступление (приход) объектов учета, а на кредите - их отпуск (расход). Все инвентарные счета связаны с балансом и могут иметь только дебетовое сальдо, которое отражается в активе балан​са и подтверждается в результате проведения инвентаризации (отсюда название -инвентарные).

К инвентарным счетам относятся; 01 «Основные средства», 03 «Доходные вло​жения в материальные ценности», 04 «Нематериальные активы», 07 «Оборудование к установке», 10 «Материалы», И «Животные на выращивании и откорме», 21 «По​луфабрикаты собственного производства», 41 «Товары»; 43 «Готовая продукция», 50 «Касса», 51 «Расчетный счет» и др.

Основные пассивные счета принято называть фондовыми счетами. Они исполь​зуются для наблюдения и контроля за состоянием и изменением источников форми​рования собственных средств предприятия. По кредиту фондовых счетов отражается формирование (увеличение) капитала за счет соответствующих источников, а по де​бету - использование (уменьшение) капитала на установленные законодательством Российской Федерации цели. Вся группа основных пассивных счетов имеет кредито​вое сальдо.

К фондовым счетам относятся: 80 «Уставный капитал», 82 «Резервный капи​тал», 83 «Добавочный капитал», 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убы​ток)», 86 «Целевое финансирование».

К основным счетам относятся счета расчетов. Они имеют структуру активных, пассивных и активно-пассивных счетов. Счета расчетов предназначены для обобще​ния информации о состоянии расчетов с дебиторами и кредиторами предприятия. Для правильного отражения в отчетности финансового состояния предприятия не допус​кается зачет между статьями его активов и пассивов, и информация о состоянии де​биторской и кредиторской задолженности должна формироваться в бухгалтерском учете в развернутом виде с обособлением задолженности дебиторов и кредиторов.

Счета для отражения расчетов с дебиторами по своему строению противопо​ложны счетам, на которых учитываются расчеты с кредиторами. Погашение или зачет (уменьшение) дебиторской задолженности отражается по кредиту счетов расчетов с дебиторами, а кредиторской задолженности - по дебету счетов расчетов с кредитора​ми. Если остаток дебиторской задолженности отражается, как правило, по дебету соответствующего счета расчетов с дебиторами, то остаток кредиторской задолжен​ности, наоборот, - по кредиту соответствующего счета расчетов с кредиторами. По​этому счета расчетов с дебиторами являются активными, а с кредиторами - пассив​ными.

Группа основных активно-пассивных счетов используется только при расчетах, характер которых меняется. Так, для учета расчетов с некоторыми дебиторами и кре​диторами используется счет 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами». Причем характер возникающих расчетов может меняться, то есть в одном случае ор​ганизация выступает как должник по отношению к другой организации - кредитору, а в другом наоборот. В таких случаях структура этого счета, применяемого в течение учетного периода, будет меняться, то есть из активного счет становится пассивным и наоборот. Поэтому на дебете такого счета одновременно отражаются операции по увеличению дебиторской и уменьшению кредиторской задолженности, а по кредиту уменьшение дебиторской и увеличение кредиторской задолженности. Сальдо в ак​тивно-пассивном счете показывается, развернуто - по дебету и кредиту одновремен​но. В балансе сальдо по этому счету записывается раздельно по соответствующим статьям: дебетовое в активе, кредитовое в пассиве.

К активным счетам расчетов относятся: 19 «Налог на добавленную стоимость», 45 «Товары отгруженные», 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» и другие. К пас​сивным счетам расчетов относятся: 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», 66 «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам», 67 «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам», 68 «Расчеты по налогам и сборам», 69 «Расчеты по социальному страхованию», 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» и другие. К активно-пас​сивным счетам расчетов относятся: 75 «Расчеты с учредителями», 76 «Расчеты с раз​ными дебиторами и кредиторами», 79 «Внутрихозяйственные расчеты».

II.Регулирующие счета применяются для характеристики объектов учета, кор​ректирования (уточнения) оценки средств, показанных на основных счетах. Регулирую​щие счета могут иметь структуру как активных, так и пассивных счетов, в зависимо​сти от регулируемого объекта. Регулирующий счет может либо увеличивать оценку средств, указанную на регулируемом счете либо уменьшать ее. В зависимости от этого они подразделяются на дополнительные, контрарные и контрарно-дополнительные.

Дополнительными называются счета увеличивающие (дополняющие) оценку средств, указанную на регулируемом счете. В плане счетов 2000 года такие счета от​сутствуют.

Контрарными называются счета уменьшающие оценку средств, указанную на регулируемом счете. Контрарные счета используются для регулирования активных и пассивных счетов и в соответствии с этим они могут быть контрактивными и контр​пассивными счетами.

Например. Счет 02 «Амортизация основных средств» - пассивный. Он является контрактивным по отношению к счету 01 «Основные средства». Сальдо счета показы​вает сумму износа на конкретный момент, которая сопоставляется с сальдо по счету 01 «Основные средства», отражаемым всегда по первоначальной стоимости. Разница этих сумм покажет остаточную стоимость основных средств, то есть фактическую оценку состояния основных фондов организации на данный момент.

Получение достоверной и точной информации об оценке учитываемых средств и используемых источников является основой контроля и средством сохранности собственности. Наличие регулирующих счетов создает условия для сопоставимости данных учета и определения действительной величины учитываемого объекта. С по​мощью регулирующих счетов текущая учетная оценка активов, отражаемых на ос​новных счетах, регулируется до суммы их балансовой стоимости (оценки).

К регулирующим счетам относятся: 02 «Амортизация основных средств», 05 «Амортизация нематериальных активов», 14 «Резервы под снижение стоимости ма​териальных ценностей», 16 «Отклонение от стоимости материальных ценностей», 42 «Торговая наценка», 59 «Резервы под снижение материальных ценностей» и другие.
III. Операционные счета - группа счетов бухгалтерского учета объединяющая распределительные, калькуляционные и сопоставляющие счета.

Распределительные счета предназначены для отражения хозяйственных про​цессов путем предварительного учета затрат и контроля за их распределением между объектами калькуляции или отчетными периодами, с целью правильного определения себестоимости работ. На распределительных счетах обычно учитываются косвенные расходы, связанные с производством или реализацией продукции, а также расходов будущих периодов. Распределительные счета бывают двух видов.

Собирательно-распределительные счета используются в учете для отражения затрат в отчетном периоде по определенному хозяйственному процессу, которые нельзя отнести на конкретный объект, а подлежат распределению между отдельными объектами учета. Эти счета имеют структуру активного счета. На дебет собиратель​но-распределительных счетов записывают в денежной оценке используемые средства (расходы), подлежащие распределению между несколькими объектами учета для включения их в себестоимость выполненных работ или оказанных услуг. По кредиту собирательно-распределительных счетов отражается списание фактических затрат на соответствующие объекты.

Распределение (списание) расходов по конкретным объектам производится ежемесячно в порядке установленном инструкцией.

Например. Счет 26 «Общехозяйственные расчеты» в организациях используется для учета накладных расходов. По дебету данного счета отражаются расходы, связан​ные с затратами управленческого характера, которые распределяются с кредита этого счета и пропорционально включаются в себестоимость отдельных видов продукции (работ, услуг).

Аналитический учет по собирательно-распределительным счетам ведется по ус​тановленной номенклатуре затрат по статьям расходов, счета не имеют сальдо и не связаны с балансом. К этим счетам относятся: 25 «Общепроизводственные расходы», 26 «Общехозяйственные расчеты», 28 «Брак в производстве».

Бюджетно-распределителъные счета используются для учета доходов и расхо​дов, которые сделаны за счет будущих отчетных периодов с целью их распределения между бюджетами соответствующих периодов и включения их в показатели хозяйст​венной деятельности того периода, к которому они относятся (независимо от времени их возникновения). В эту группу входят такие счета как: 96 «Резервы предстоящих расходов», 97 «Расходы -будущих периодов», 98 «Доходы будущих периодов».

Калькуляционные счета предназначены для учета фактических затрат и определе​ния себестоимости произведенной продукции и выполненных работ. Калькуляцион​ные счёта по своей структуре относятся к активным счетам, по дебету которых соби​раются все затраты, из которых складывается себестоимость полученной продукции, выполненных работ, а по кредиту - списывается фактическая себестоимость работ. Сальдо в этих счетах может быть только дебетовое, означающее незавершенное про​изводство. Аналитический учет по калькуляционным счетам ведут в разрезе объектов калькуляции и калькуляционных статей.

К этим счетам относятся: 08 «Вложения во внеоборотные активы», 20 «Основ​ное производство», 23 «Вспомогательные производства», 28 «Брак в производстве», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства», 44 «Расходы на продажу».

Сопоставляющие (результатные) счета служат для определения результатов производственно-хозяйственной деятельности.

Результат хозяйственной деятельности определяется путем сопоставления сумм дебетовых и кредитовых оборотов по определенным счетам. По кредиту счета отражаются все доходы, по дебету - убытки. К доходам относят прибыль от реализации продукции, валовой доход, доходы, полученные от реализации финансовых операций (с ценными бумагами), прочие доходы. К расходам и убыткам - убытки от реализации продукции, издержки обращения, убытки от финансовых операций (с ценными бума​гами), прочие убытки.

К сопоставляющим счетам относится счет 90 «Продажи» предназначенный для обобщения информации о доходах и расходах, связанных с обычными видами дея​тельности организации, а также для определения финансового результата по ним. Записи по субсчетам 90-1 «Выручка», 90-2 «Себестоимость продаж», 90-3 «Налог на добавленную стоимость», 90-4 «Акцизы» производятся накопительно в течение от​четного года. Ежемесячно сопоставлением совокупного дебетового оборота по суб​счетам 90-2 «Себестоимость продаж», 90-3 «Налог на добавленную стоимость», 90-4 «Акцизы» и кредитового оборота по субсчету 90-1 «Выручка» определяется финан​совый результат (прибыль или убыток) от продаж за отчетный месяц. Этот финансо​вый результат ежемесячно (заключительными оборотами) списывается с субсчета 90-9 «Прибыль/убыток от продаж» на счет 99 «Прибыли и убытки». Таким образом, синтетический счет 90 «Продажи» сальдо на отчетную дату не имеет.

Счет 99 «Прибыли и убытки» является активно-пассивным, так как сальдо этого счета может меняться в зависимости от полученного результата. Сальдо дебетовое показывает убыток, а кредитовое - прибыль. Этот счет предназначен для выявления конечного (окончательного) финансового результата работы по итогам года. Это дос​тигается путем сопоставления сумм дебетового и кредитового оборотов за весь от​четный период по данному счету. Конечный финансовый результат (прибыль или убыток) записывается в балансе по специальной статье: прибыль в пассиве, убыток в активе баланса.


Все рассмотренные счета независимо от их принадлежности к той или иной группе, имея остатки (наличие средств или источников), показываются в балансе и поэтому называются балансовыми счетами.
К забалансовым относятся счета, предназначенные для обобщения информации:

· о наличии и движении ценностей, не принадлежащих предприятию, но временно находящихся в его пользовании (арендованных основных средств, материальных ценностей, находящихся на ответственном хранении, в переработке и т.п.);

· условных прав и обязательств;

· для контроля за отдельными хозяйственными операциями.
5.7. План счетов бухгалтерского учета

Система счетов бухгалтерского учета способна обеспечить любой информацией, необходимой для целей планирования, нормирования, управления и контроля за вы​полнением заданий, но для единообразия содержания экономической информации о хозяйственных средствах, источниках, хозяйственных процессах, а также для правиль​ного и четкого построения и организации бухгалтерского учета необходим четкий перечень и конкретная характеристика каждого счета. Таким документом является План счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов бухгал​терского учета.

План счетов разработан на основе экономической классификации счетов. В Плане счетов приведены наименования и коды синтетических счетов (счета перво​го порядка) и субсчетов (счета второго порядка). В Плане счетов счета сгруппирова​ны по признаку экономического содержания отражаемых хозяйственных процессов и расположены в определенной, экономически обоснованной последовательности.

По Плану счетов бухгалтерский учет должен быть организован на предприятиях всех отраслей народного хозяйства и видов деятельности (кроме банков и бюджетных учреждений) независимо от подчиненности, формы собственности, организационно-правовой формы, ведущих учет методом двойной записи.

Для учета специфических операций предприятия могут по согласованию с Ми​нистерством финансов (или другим соответствующим органом) вводить при необхо​димости в План счетов дополнительные синтетические счета, используя свободные коды счетов.

Субсчета, предусмотренные в Плане счетов, используются исходя из требований анализа, контроля и отчетности. Предприятия могут уточнять содержание отдельных из них, исключать и объединять их, а также вводить дополнительные субсчета.

Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности предприятий:

· регламентирует вопросы, имеющие отношение к основным методическим принципам ведения бухгалтерского учета;

· приводит краткую характеристику синтетических счетов и открываемых к ним субсчетов;

· раскрывает структуру и назначение счетов, экономическое содержание обобщаемых на них фактов;

· раскрывает порядок учета наиболее распространенных операций.
Порядок ведения аналитического учета устанавливается предприятием исходя из положений Инструкции и нормативных актов по отдельным разделам учета (учета основных средств, производственных запасов и т.д.).

	План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организации

(утвержден Приказом Минфина РФ от 31.10.2000 № 94н)

	Наименование счета
	№
	Вид счета
	Номер и наименование

субсчета

	
	
	по отношению к балансу
	по назначению и структуре
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Раздел I
Внеоборотные активы

	Основные средства 
	01
	активный 
	инвентарный 
	По видам основных средств 

	Амортизация основных средств 
	02
	пассивный 
	регулирующий 
	 

	Доходные вложения в мате​риальные ценности 
	03
	активный 
	инвентарный 
	По видам материальных ценностей 

	Нематериальные активы 
	04
	активный 
	инвентарный 
	По видам нематериальных активов 

	Амортизация нематериаль​ных активов 
	05
	пассивный 
	регулирующий 
	

	
	06
	
	
	

	Оборудование к установке 
	07
	активный 
	инвентарный 

	 

	1
	2
	3
	4
	5

	Вложения во внеоборотные активы 
	08
	активный 
	калькуляционный 
	1 . Приобретение земель​ных участков 

2. Приобретение объектов природопользования 

3. Строительство объектов основных средств 

4. Приобретение объектов основных средств 5.Приобретение нематери​альных активов 

6. Перевод молодняка животных в основное ста​до 

7. Приобретение взрослых животных 

	Раздел II 

Производственные запасы

	Материалы 
	10
	активный 
	инвентарный 
	1 . Сырье и материалы 2. Покупные полуфабрика​ты и комплектующие из​делия, конструкции и де​тали 3. Топливо 4. Тара и тарные мате​риалы 5. Запасные части 6. Прочие материалы 7. Материалы, передан​ные в переработку на сторону 8. Строительные мате​риалы 9. Инвентарь и хозяйст​венные принадлежности 

	Животные на выращивании и откорме 
	11
	активный 
	инвентарный 
	 

	 
	12
	 
	 
	 

	
	13
	 
	 
	 

	Резервы под снижение стои​мости материальных ценно​стей 
	14
	пассивный 
	регулирующий 
	 

	Заготовление и приобретение материальных ценностей 
	15
	активный 
	калькуляцион​ный 
	 

	Отклонение в стоимости материальных ценностей 
	16
	активно-. пассивный 
	регулирующий 
	 

	 ………………..
	17
	 
	 
	 

	 ………………..
	18
	 
	 
	 

	Налог на добавленную стои​мость по приобретенным ценностям 
	19
	активный 
	расчетов 
	1 . Налог на добавленную стоимость при приобрете​нии основных средств

2. Налог на добавленную стоимость по приобретен​ным нематериальным активам

3. Налог на добавленную стоимость по приобретен​ным материально-произ​водственным запасам 

	Раздел III 

Затраты на производство

	Основное производство 
	20
	активный 
	калькуляционный 
	 

	1
	2
	3
	4
	5

	Полуфабрикаты собственного производства 
	21
	активный 
	инвентарный 
	

	 
	22
	 
	 
	 

	Вспомогательные производства 
	23
	активный 
	калькуляционный 
	 

	
	24
	 
	 
	 

	Общепроизводственные расходы 
	25
	активный 
	Собирательно-распределитель​ный 
	 

	Общехозяйственные расходы 
	26
	активный 
	Собирательно-распределитель​ный 
	 

	 
	27
	 
	 
	 

	Брак в производстве 
	28
	активный 
	калькуляцион​ный 
	 

	Обслуживающие производ​ства и хозяйства 
	29
	активный 
	калькуляцион​ный 
	 

	 
	30
	 
	 
	 

	 
	31
	 
	 
	 


	 
	32
	 
	 
	 

	 
	33
	 
	 
	 

	 
	34
	 
	 
	 

	 
	35
	 
	 
	 

	 
	36
	 
	 
	 

	 
	37
	 
	 
	 

	 
	38
	 
	 
	 

	 
	39
	 
	 
	 

	Раздел IV 

Готовая продукция и товары

	Выпуск продукции (работ, услуг) 
	40
	активный 
	регулирующий 
	 

	Товары 
	41
	активный 
	инвентарный 
	1 . Товары на складах 

2. Товары в розничной торговле 

3. Тара под товаром и порожняя

4. Покупные изделия 

	Торговая наценка 
	42
	пассивный 
	регулирующий 
	 

	Готовая продукция 
	43
	активный 
	инвентарный 
	 

	Расходы на продажу 
	44
	активный 
	калькуляцион​ный 
	 

	Товары отгруженные 
	45
	активный 
	расчетов 
	 

	Выполненные этапы по неза​вершенным работам 
	46
	активный 
	инвентарный 
	 

	 
	47
	 
	 
	 

	 
	48
	 
	 
	 

	 
	49
	 
	 
	 

	Раздел V
Денежные средства

	Касса 
	50
	активный 
	инвентарный 
	1 . Касса в организации 

2. Операционная касса 

3. Денежные документы 

	Расчетные счета 
	51
	активный 
	инвентарный 
	 

	Валютные счета 
	52
	активный 
	инвентарный 
	 

	 
	53
	 
	 
	 

	 
	54
	 
	 
	 

	1
	2
	3
	4
	5

	Специальные счета в банках 
	55
	активный 
	инвентарный 
	1 . Аккредитивы 

2. Чековые книжки 

3. Депозитные счета 

	 
	56
	 
	 
	 

	Переводы в пути 
	57
	активный 
	инвентарный 
	 

	Финансовые вложения 
	58
	активный 
	инвентарный 
	1 . Паи и акции 

2. Долговые ценные бумаги 

3 . Предоставленные займы

4. Вклады по договору простого товарищества 

	Резервы под обесценение вложений в ценные бумаги 
	59
	пассивный 
	регулирующий 
	 

	РАЗДЕЛ VI 

Расчеты

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками 
	60
	активно-пассивный 
	расчетов 
	 

	 
	61
	 
	
	 

	Расчеты с покупателями и заказчиками 
	62
	активно-пассивный 
	расчетов 
	 

	Резервы по сомнительным долгам 
	63
	пассивный 
	регулирующий 
	 

	 
	64
	
	 
	 

	 
	65
	
	 
	 

	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам 
	66
	пассивный 
	расчетов 
	По видам кредитов и займов 

	Расчеты по долгосрочным кредитам и займам 
	67
	пассивный 
	расчетов 
	По видам кредитов и займов 

	Расчеты по налогам и сборам 
	68
	пассивный 
	расчетов 
	По видам налогов и сборов 

	Расчеты по социальному страхованию 
	69
	пассивный 
	расчетов 
	1 . Расчеты по социальному страхованию 

2. Расходы по пенсионно​му обеспечению 

3. Расчеты по обязатель​ному медицинскому стра​хованию 

	Расчеты с персоналом по оплате труда 

	70
	пассивный 
	расчетов 
	 

	Расчеты с подотчетными лицами 

	71

	активно-пассивный 

	расчетов 

	 

	 
	72
	 
	
	 

	Расчеты с персоналом по прочим операциям 
	73
	активно-пассивный 
	расчетов 
	1 . Расчеты по предостав​ленным займам

2. Расчеты по возмещению материального ущерба 

	 
	74
	 
	 
	

	Расчеты с учредителями 
	75
	активно-пассивный 
	расчетов 
	1 . Расчеты по вкладам в уставный (складочный) капитал 2. Расчеты по выплате доходов 

	1
	2
	3
	4
	5

	Расчеты с разными дебито​рами и кредиторами 
	76
	активно-пассивный 
	расчетов 
	1. Расчеты по имущественному и личному страхованию 

2. Расчеты по претензиям 

3. Расчеты по причитающимся дивидендам и другим доходам 4. Расчеты по депонированным суммам 

	 
	77
	 
	 
	 

	 
	78
	 
	 
	 

	Внутрихозяйственные расчеты 
	79
	активно-пассивный 
	расчетов 
	1. Расчеты по выделенно​му имуществу 2. Расчеты по текущим операциям 3. Расчеты по договору доверительного управле​ния 

	Раздел VII 

Капитал

	Уставный капитал 
	80
	пассивный 
	фондовый 
	 

	Собственные акции 
	81
	активный 
	инвентарный 
	 

	Резервный капитал 
	82
	пассивный 
	фондовый 
	 

	Добавочный капитал 
	83
	пассивный 
	фондовый 
	 

	Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток) 
	84
	пассивный 
	фондовый 
	 

	 
	85
	 
	 
	 

	Целевое финансирование 
	86
	пассивный 
	фондовый 
	По видам финансирования 

	 
	87
	 
	 
	 

	 
	88
	 
	 
	 

	 
	89
	 
	 
	 

	Раздел VIII
Финансовые результаты

	Продажи 
	90
	активно-пассивный 
	сопоставляю​щий 
	1 . Выручка

2. Себестоимость продаж 

3. Налог на добавленную стоимость

4. Акцизы 

9. Прибыль / убыток от продаж 

	Прочие доходы и расходы 
	91
	активно-пассивный 
	сопоставляю​щий 
	1. Прочие доходы 

2. Прочие расходы

3. Сальдо прочих доходов и расходов 

	 
	92
	 
	 
	 

	 
	93
	 
	 
	 

	Недостачи и потери от порчи ценностей 
	94
	активно-пассивный 
	Собирательно-распредели​тельный 
	 

	 
	95
	 
	
	 

	Резервы предстоящих расхо​дов 

	96

	пассивный 

	фондовый 

	По видам расходов 

	Расходы будущих периодов 

	97

	активный 

	отчетно-распределительный 

	По видам расходов 


	1
	2
	3
	4
	5

	Доходы будущих периодов 
	98
	пассивный 
	отчетно-распредели​тельный 
	1. Доходы, полученные в счет будущих периодов 

2. Безвозмездные поступ​ления 

3 . Предстоящие поступле​ния задолженности по недостачам, выявленным за прошедшие годы 

4. Разница между суммой, подлежащей взысканию с виновных лиц, и балансо​вой стоимостью по недос​тачам ценностей 

	Прибыли и убытки 
	99
	активно-пассивный 
	финансово-результатный 
	 

	Забалансовые счета

	Арендованные основные средства 
	001
	 

	Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение 
	002
	 

	Материалы, принятые в переработку 
	003
	 

	Товары, принятые на комиссию 
	004
	 

	Оборудование, принятое для монтажа 
	005
	 

	Бланки строгой отчетности 
	006
	 

	Списанная в убыток задолженность неплате​жеспособных дебиторов 
	007
	 

	Обеспечения обязательств платежей получен​ные 
	008
	 


	Обеспечения обязательств и платежей выдан​ные 
	009
	 

	Износ основных средств 
	010
	 

	Основные средства, сданные в аренду 
	011
	 


В Инструкции после характеристики каждого синтетического счета дана типо​вая схема корреспонденции его с другими синтетическими счетами. В случае возник​новения фактов хозяйственной деятельности, корреспонденция по которым не преду​смотрена в типовой схеме, предприятия могут дополнять ее, соблюдая основные методологические принципы ведения бухгалтерского учета, установленные Инструк​цией.

Министерство финансов РФ Приказом № 94н от 31.10.2000 утвердило новый План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организа​ций и инструкцию по его применению. 1 января 2002 года является датой, с которой все организаций без исключения обязаны использовать новый счетный План.

Принципы, правила и способы ведения организациями бухгалтерского учета от​дельных активов, обязательств, финансовых, хозяйственных Операций и др., в том числе признания, оценки, группировки, устанавливаются положениями и другими нормативными актами, методическими указаниями по вопросам бухгалтерского уче​та. Этим определено место Плана счетов бухгалтерского учета в системе нормативно​го регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации как документа, не носящего нормативно-правовой характер.

Вопросы для самопроверки

1. Что означает понятие «открыть счет»?

2. Какие бывают счета?

3. В чем заключается метод двойной записи?

4. Что называется корреспонденцией счетов?

5. Для чего предназначен синтетический счет?

6. Что такое субсчет?

7. Какие счета называются простыми, а какие - сложными?

8. Для чего используют оборотные ведомости?

9. По каким признакам производится классификация счетов?

10. На какие группы делятся счета по экономическому содержанию?

11. Какие счета относятся к инвентарным?

12. На какие группы делятся счета по назначению и структуре?
ГЛАВА 6.

ТЕХНИКА И ФОРМЫ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
6.1. Учетные регистры

Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о хозяйствен​ных операциях на основе первичных учетных документов составляются сводные учетные документы.

После приемки информация с первичного документа переносится в учетные ре​гистры, а на самом документе делается специальная отметка, исключающая возмож​ность ее повторного использования.

Совокупность средств (вручную или с использованием средств автоматизации) и приемов, с помощью которых осуществляется регистрация учетной информации (сведений из первичных документов) понимается под термином техника бухгалтер​ского учета.
Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных учетных документах, составляются сводные учетные документы -учетные регистры, которые в зависимости от степени автоматизации могут состав​ляться на бумажных и машинных носителях информации (в электронном виде). Учетные регистры применяются для отражения информации на счетах бухгалтерско​го учета и в бухгалтерской отчетности.

Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского уче​та, должны представляться в бухгалтерию в сроки, установленные графиком доку​ментооборота.

Хозяйственные операции должны отражаться в регистрах бухгалтерского учета в хронологической последовательности и группироваться по соответствующим сче​там бухгалтерского учета.

По внешнему виду учетные регистры подразделяются на:

· книги;

· карточки;

· свободные листы;

· машинные носители (магнитные ленты, диски, дискеты и др.).
Книги представляют собой сброшюрованные свободные листы определенного формата и графления. Применение их ограничено, так как работу по их ведению раз​делить между счетными работниками нельзя, ее должен вести один человек (кассовая книга). Такие книги пронумерованы и прошнурованы, а на последней странице ука​зано количество страниц за подписью руководителя предприятия и главного бухгал​тера. В таких книгах исключена возможность замены отдельных листов новыми при злоупотреблениях и хищениях. Как пример применения учетных регистров в виде книг можно привести Главную книгу - регистр синтетического учета, Книга остатков материалов на складах - регистр аналитического учета, необходимый для взаимосвя​зи данных бухгалтерского учета с данными оперативно-складского учета и для кон​троля за сохранностью различных видов собственности.

Карточки предназначены для аналитического учета основных средств (инвен​тарные карточки), материальных ценностей по местам их хранения (карточки склад​ского учета материалов). На их основе бухгалтерия создает картотеку основных средств, а материально-ответственные лица - картотеку материалов, запасных частей, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, готовой продукции. 

Свободные листы - учетные регистры большого формата и с большим количе​ством сведений по отношению к карточкам. Они предназначены для синтетического и аналитического учета и выполняют роль комбинированных регистров. К ним отно​сятся: журналы-ордера, ведомости, табуляграммы и машинограммы. Они удобны в использовании, так как позволяют более рационально распределить обязанности ме​жду работниками учета. Это самый распространенный вид учетных регистров.

По характеру регистрации записей, учетные регистры классифицируются на:

· хронологические (регистрационный журнал);

· систематические (Главная книга);

· комбинированные (журналы-ордера).
Регистрация хозяйственных операций в учетных регистрах в хронологическом порядке - это регистрация в порядке их совершения по датам. Для хронологической записи предназначен регистрационный журнал, который применяется при мемори​ально-ордерной форме учета. В этом журнале регистрируются все мемориальные ордера в порядке их номеров. Итог записей по регистрационному журналу за месяц должен равняться итогу дебетовых, а также итогу кредитовых оборотов по всем сче​там за этот же месяц.

Систематическая регистрация хозяйственных операций в учетных регистрах -это запись операций по определенной системе на счетах бухгалтерского учета. При этом происходит необходимая группировка хозяйственных операций по определен​ным экономическим признакам. Примером может служить запись в Главной книге.

При комбинированной регистрации хозяйственных операций сочетается исполь​зование хронологических и систематических записей.

По степени детализации информации, содержащейся в учетных регистрах, они могут быть:

· синтетическими (Главная книга, журналы-ордера);

· аналитическими (карточки аналитического учета). 

По форме учетные регистры могут быть:

· двусторонними — запись хозяйственной операции отражается по дебету и кредиту соответствующих счетов;

· односторонними - хозяйственная операция может быть отражена либо по дебету счета, либо по кредиту счета;

· линейными - запись хозяйственной операции по дебету и кредиту счета отражается по одной строке. В качестве примера можно привести запись в книге «Журнал-Главная». В этой книге каждый мемориальный ордер за​писывается одной строкой, в которой показываются сумма по ордеру и сумма по дебету и кредиту соответствующих счетов. Линейная запись яв​ляется менее совершенной по сравнению с шахматной записью.

· шахматными - запись хозяйственной операции, при которой сумма, запи​санная один раз будет отражена по дебету и кредиту соответствующих счетов. Это достигается путем построения учетных регистров по шахмат​ному принципу. Шахматная запись широко применяется при журнально-ордерной форме учета. Она сокращает количество записей и дает возмож​ность видеть оба корреспондентских счета по данной хозяйственной опе​рации. В этом отношении шахматная запись имеет преимущества перед линейной записью.
Состав учетных регистров, их форму, порядок и последовательность заполне​ния, технику взаимосверки определяет форма бухгалтерского учета.


Записи в учетных регистрах основываются на тщательно проверенных докумен​тах, поэтому и сами регистры приобретают доказательную силу при использовании их показателей для анализа хозяйственной деятельности предприятия, при контроле за состоянием средств и при выявлении результатов его работы.

Правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

При хранении регистров бухгалтерского учета должна обеспечиваться их защи​та от несанкционированных исправлений. Исправление ошибки в регистре бухгал​терского учета должно быть обосновано и подтверждено подписью лица, внесшего исправление, с указанием даты исправления.

Содержание регистров бухгалтерского учета и внутренней бухгалтерской отчет​ности является коммерческой тайной, а в случаях, предусмотренных законодательст​вом Российской Федерации, - государственной тайной.

Лица, получившие доступ к информации, содержащейся в регистрах бухгалтер​ского учета и во внутренней бухгалтерской отчетности, обязаны хранить коммерче​скую и государственную тайну. За ее разглашение они несут ответственность, уста​новленную законодательством Российской Федерации.

Исправление ошибочно сделанных записей в регистрах бухгалтерского учета производится одним из следующих способов:

· корректурным способом - ошибочно сделанная запись (неправильная сумма или текст) аккуратно зачеркивается тонкой чертой так, чтобы мож​но было прочитать зачеркнутое, над зачеркнутым, делается запись исправленного текста и суммы. Одновременно здесь же, на полях, против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается ого​ворка «Исправлено» с указанием даты. Этот метод применяется, когда ошибка сделана в одном из регистров и обнаружена до подсчета итоговых сумм;

·  способом дополнительной проводки - дополнительная проводка состав​ляется, если фактически разнесенная в учетные регистры сумма меньше правильной. При этом оформляется бухгалтерская справка с указанием на то, какая ошибка исправляется и где искать первичный документ, который является основанием. При мемориально-ордерной форме учета для до​полнительных проводок составляется мемориальный ордер. Этот способ применяется в том случае, когда ошибка повторяется в нескольких учет​ных регистрах или выявлена после подсчета итогов;

· способом «красное сторно» - в случае, если операция записана в большей сумме, чем следовало или по счетам разнесена ошибочная бухгалтерская запись, при подсчете итогов излишне записанная сумма вычитается. Исправления способом «Красное сторно» оформляются бухгалтерской справкой, в которой делается ссылка на номер и дату исправляемого до​кумента, обоснование внесения исправления;

· способом обратной проводки - для исправления проводки (как правило, ошибочно сделанной в прошлом отчетном периоде) делают запись обрат​ной корреспонденцией.
При автоматизированном способе ведения бухгалтерского учета при обнаруже​нии в выходных формах документов ошибок бухгалтерия осуществляет диагностику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и полу​чение выходных форм документов с учетом исправлений.

Внесение исправлений осуществляется датой обнаружения ошибочных данных путем обязательного оформления измененных документов, сторнирующих проводок.

Без оформления документального подтверждения любые исправления непо​средственно в электронных базах данных не допускаются.

6.2. Формы бухгалтерского учета

Сочетание различных учетных регистров и технических средств образуют раз​ные формы бухгалтерского учета. Они отличаются одна от другой:

· количеством применяемых регистров, их назначением, внешним ви​дом, содержанием;

· взаимосвязью хронологических и систематических синтетических и аналитических регистров;

· последовательностью и техникой записи в учетные регистры;

· степенью автоматизации учетно-вычислительных работ. 

Технология обработки учетных данных и система применяемых регистров зави​сят от форм и методов бухгалтерского учета, которые формирует главный бухгалтер. Применяемая технология обработки первичной учетной информации должна помо​гать своевременно предоставлять отчетность, а также помогать оперативно получать информацию и формировать данные для управленческого учета. Именно система применяемых регистров позволяет наиболее оперативно переходить от данных бух​галтерского учета к управленческому учету. Вопрос о форме бухгалтерского учета является одним из важнейших в технике учета, так как от применения наиболее рациональной формы учета зависит возмож​ность его упрощения и удешевления, применения вычислительной техники и особен​но компьютеров.

Форма бухгалтерского учета выбирается предприятием самостоятельно, исходя из объема получаемой информации, степени подготовленности бухгалтеров и ряда других факторов. В течение отчетного периода принятая форма учета не должна ме​няться.

На предприятиях находят применение следующие формы бухгалтерского учета:

· Журнал-Главная;

· мемориально-ордерная (с использованием мемориальных ордеров и реги​стров аналитического учета);

· журнально-ордерная (с использованием журналов-Ордеров, вспомогатель​ных ведомостей, накопительных таблиц, регистров аналитического учета, Главной книги);

· упрощенная форма для малых предприятий;

· автоматизированная (компьютеризированное ведение учета).
6.2.1. Форма учета «Журнал-Главная»

Форма бухгалтерского учета «Журнал-Главная» является разновидностью ме​мориально-ордерной формы счетоводства и используется в бюджетных организациях и на небольших предприятиях с простым процессом производства (работ, услуг), имеющих имущество.

Форма учетного регистра «Журнал-Главная»

	Число месяца
	№ мемориаль​ного ордера
	Документ и содержание операции
	Сумма по ордеру
	Обороты по синтетическим счетам

	
	
	
	
	Счет
	Счет
	и т.д.
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	01.01
	 
	 
	 
	
	
	
	
	

	и т.д.
	 
	 
	 
	
	
	
	
	


В основе формы учета «Журнал-Главная» лежат мемориальные ордера, которые ежемесячно в хронологическом порядке записываются в регистре синтетического учета, который принято называть «Журнал-Главная». В эту книгу первоначально вно​сят остатки по счетам на начало отчетного периода, затем все операции по документам с разбивкой по дебету и кредиту корреспондирующих счетов, после чего определяет​ся оборот и остатки по счетам на конец отчетного периода. При этом производится проверка правильности записи: сумма оборота за месяц по дебету всех счетов должна быть равна сумме оборотов за месяц по кредиту всех счетов.

По данным остатков на счетах составляется заключительный баланс.

Все хозяйственные операции, отраженные в первичных документах, прило​женных к мемориальным ордерам, разносят в карточки аналитического учета ус​тановленной формы, открываемые в развитие каждого синтетического счета. Все карточки регистрируются бухгалтерией в специальном реестре.

Схема формы бухгалтерского учета «Журнал-Главная»



Вариантом этой формы учета является рекомендованная Министерством финан​сов для малых предприятий Упрощенная форма бухгалтерского учета, в которой Журнал-главная носит название Книги хозяйственных операций и отдельно преду​сматривается ведение ведомости учета заработной платы.

6.2.2. Упрощенная форма бухгалтерского учета

Книга (журнал) учета хозяйственных операций (форма № К-1)-является регист​ром аналитического и синтетического учета, на основании которого можно опреде​лить наличие имущества и денежных средств, а также их источников у малого пред​приятия на определенную дату и составить бухгалтерскую отчетность.

Книга (журнал) учета хозяйственных операций является комбинированным ре​гистром бухгалтерского учета, который содержит все применяемые малым пред​приятием бухгалтерские счета и позволяет вести учет хозяйственных операций на каждом из них. При этом она должна быть достаточно детальной для обоснования содержания соответствующих статей бухгалтерского баланса.

Малое предприятие может вести Книгу (журнал) в виде ведомости, открывая ее на месяц (при необходимости используя вкладные листы для учета операций по сче​там), или в форме Книги (журнала), в которой учет операций ведется весь отчетный год. В этом случае Книга должна быть прошнурована и пронумерована. На последней странице записывается число содержащихся в ней страниц, которое заверяется под​писями руководителя малого предприятия и лица, ответственного за ведение бухгал​терского учета на малом предприятии (главного бухгалтера), а также оттиском печати малого предприятия.

В книге в хронологической последовательности регистрируются совершенные хозяйственные операции с указанием даты и номера документа, подтверждающего факт совершения операции (акта, накладной, счета-фактуры и т.п.), указывается сум​ма, которая соответствует данной операции и те бухгалтерские документы в которые будет внесена эта сумма. Наряду с книгой учета хозяйственных операций для учета расчетов с работниками по оплате труда, бухгалтеру малого предприятия необходимо вести ведомость учета заработной платы по форме № В-8.

Упрощенная форма бухгалтерского учета


В разделе ведомости «Кредит (начислено)» отражаются:

· начисленные работникам малого предприятия (состоящим и не состоя​щим в штате) суммы по оплате труда (включая премии) за выполненную работу, исчисленные исходя из принятых на предприятии систем и форм оплаты труда;

· надбавки, доплаты и другие выплаты, предусмотренные действующим за​конодательством.
Заработная плата группируется в ведомости по категориям работников и объек​там учета.

В разделе «Дебет (удержано)» производится расчет:

· всех удержаний из начисленных сумм по оплате труда работников в соот​ветствии с действующим законодательством (подоходного налога, сумм выданных авансов, своевременно не возвращенных подотчетными лицами сумм, сумм по исполнительным листам в пользу различных предприятий и лиц и других);

· определяется сумма, подлежащая выдаче на руки работникам.
Ведомость является также платежным документом и предназначена для оформ​ления выдачи заработной платы работникам малого предприятия.

На основании этих документов в конце отчетного периода можно получить данные для начисления налогов, а также составить выходные отчетные документы.

Основными формами бухгалтерского учета, получившими наиболее широкое распространение в практике учета, являются мемориально-ордерная и журнально-ордерная форма учета. 

Типовая форма № К1

Книга учета хозяйственных операций

	№
	Регистрация операций
	Наличие и движение средств предприятия

	
	Дата и № документа
	содержание операции
	сумма
	затраты на производство
	касса
	расчетный счет
	реализация
	расчеты по оплате труда
	расчеты с пр. дебит. и кредит.
	расчеты с бюджетом
	расчеты по страхованию
	прибыль и ее ис​пользо​вание
	и др.

	
	
	
	
	дебет (приход)
	кредит (расход)
	дебет (приход)
	кредит (расход)
	дебет (приход)
	кредит (расход)
	дебет (задолженность)
	кредит (оплачено)
	дебет (выдано)
	кредит (начислено)
	дебет
	кредит
	дебет (перечислено)
	кредит (задолженность)
	дебет (перечислено)
	кредит (задолженность)
	дебет

(использовано)
	кредит
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Типовая форма № В-8

Ведомость учета оплаты труда за                            200     г.

	№ п/п 
	Ф.И.О. 


	Должность 


	Остаток зарплаты на начало месяца (задолженность работникам) 
	Кредит (начислено) счета 70 
	Дебет (удержано) счета 70 
	К выдаче 
	Расписка в получении 
	Отчисление на социальное страхование

	
	
	
	
	в дебет счетов
	итого по кредиту счета 70 
	с кредита счетов 
	итого по дебету счета 70 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	выдан аванс (счет 50) 
	налоги (счет 68)
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6.2.3. Мемориально-ордерная форма учета

Мемориально-ордерная форма учета возникла в 30-е годы и предполагала вы​писку на каждый документ отдельной справки с бухгалтерской проводкой. Эти справки получили название мемориальных ордеров (буквально памятных приказов). Со временем однородные операции стали группировать в специально открываемых накопительных ведомостях, и только итоги этих ведомостей .включались в мемори​альные ордера.

В мемориально-ордерной форме учета систематическая и хронологическая за​пись ведутся раздельно. На основе первичных документов оформляются мемориаль​ные ордера, в которых указывается: месяц, год, содержание операции, наименование дебетуемого и кредитуемого счетов (корреспонденция счетов), сумма. Записи в мемо​риальные ордера производятся по мере совершения операций, но не позднее следую​щего дня (по получении первичного учетного документа) как на основании отдель​ных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспон​денция субсчетов в мемориальном ордере записывается в зависимости от характера операций по дебету одного субсчета и кредиту другого субсчета или дебету одного субсчета и кредиту нескольких субсчетов (кредиту одного субсчета и дебету несколь​ких субсчетов).

К мемориальному ордеру прилагаются первичные документы, на основании ко​торых он составляется. Эти документы служат основанием для записей в регистрах аналитического учета.

Хронологическая запись мемориальных ордеров производится в специальном регистрационном журнале, при этом на мемориальных ордерах проставляются номе​ра, под которыми они зарегистрированы в нем. Мемориальным ордерам присваивает​ся постоянный номер по однородным операциям, что в последующем облегчает по​иск документов (кассовые операции - № 1, расчетный счет - № 2 и т.д.)

Мемориальный ордер №                .

первичные документы по бухучету за __                                 200    г.

по счету № ______________ количество документов __________________

	№ документа, содержание операции


	Корреспондирующие счета
	Сумма



	
	Д
	К
	

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


Регистрационный журнал 

за _____________ 200 __ г. 

	Порядковый № мемориального ордера
	Дата составления ордера
	Сумма по мемориальному ордеру

	
	
	

	
	
	


Данные регистрационного журнала служат основанием для заполнения Главной книги.

Главная книга - регистр синтетического учета. В ней каждому счету отводится развернутый лист для записи остатка на начало и конец месяца, оборота по дебету в развернутом виде, то есть в корреспонденции с кредитуемыми счетами и общей суммы оборота по кредиту. Главная книга открывается на год, а каждому месяцу отво​дится одна строка.

Главную книгу при этой форме еще называют контрольно-шахматной ведомо​стью. На счетах главной книги учитываются только текущие обороты за отчетный период.

Форма счетов главной книги строится с разбивкой дебета и кредита по каждому корреспондирующему счету и выглядит следующим образом:

Главная книга. Счет___________

	Дата


	№ мемори​ального ордера
	С кредита счетов
	Итого по дебету
	Дата
	№ мемориального ордера
	В дебет счетов
	Итого по кредиту

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


По данным счетов главной книги составляется оборотная ведомость по счетам синтетического учета, где определяются остатки по счетам на конец отчетного перио​да. Взаимосвязи аналитического и синтетического учета осуществляется путем со​поставления соответствующих данных оборотных ведомостей, составленных по син​тетическим и аналитическим счетам.

Схема мемориально-ордерной формы учета


Оборотная ведомость по синтетическим счетам

	Наименование

(№ счетов)
	Сальдо на

_____________

(начало месяца)
	Оборот за

_____________

(месяц)
	Сальдо на

_____________

(конец месяца)

	
	Д
	К
	Д
	К
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	


Мемориально-ордерная форма не ограничивает числа учитываемых операций, конкретизирует изменения в средствах на счетах, расширяет возможности разделения труда между учетными работниками и автоматизацию учетного процесса. Однако недостатки мемориально-ордерной формы учета (отставание и разрыв во времени синтетического и аналитического учета, многократность одних и тех же записей в различных учетных регистрах, что при ручном учете значительно увеличивает объем работ, недостаточная приспособленность для составления отчетности и др.) привели к замене ее более совершенной журнально-ордерной формой учета.

6.2.4. Журналъно-ордерная форма учета

Журнально-ордерная система возникла в 50-е годы, как наиболее прогрессивная в условиях ручного способа ведения бухгалтерского учета.

Схема журнально-ордерной формы учета



В основу построения журнально-ордерной формы учета положены следующие принципы:

· производство записей в журналах-ордерах в порядке регистрации операций только по кредиту счета, в корреспонденции с дебетуемы​ми счетами; 

· совмещение, как правило, в единой системе записей синтетического и аналитического учета;

· отражение в бухгалтерском учете хозяйственных операций в разрезе показателей, требующихся для контроля и составления периодиче​ской и годовой отчетности;

· применение объединенных журналов-ордеров по счетам, счетно и экономически связанным друг с другом;

· применение регистров с заранее указанной корреспонденцией счетов, номенклатурой статей аналитического учета, с показателями, тре​бующимися для составления периодической и годовой отчетности;

· применение месячных журналов-ордеров.
Журнально-ордерная форма учета основана на использовании принципа накап​ливания данных первичных документов в разрезах, обеспечивающих синтетический и аналитический учет средств и хозяйственных операций по всем разделам бухгал​терского учета.

Накапливание и систематизация данных первичных документов производится в учетных регистрах, которые дают возможность отразить все подлежащие учету сред​ства и все хозяйственные операции по использованию этих средств за отчетный ме​сяц. Это исключает необходимость составления мемориальных ордеров.

Хронологическая и систематическая запись хозяйственных операций осуществ​ляется одновременно, как единый рабочий процесс. Журнал хронологической регист​рации хозяйственных оборотов не ведется.

В журнально-ордерной форме счетоводства применяются, как правило, два вида бухгалтерских регистров: журналы-ордера и вспомогательные ведомости. Основны​ми регистрами бухгалтерского учета являются журналы-ордера. Вспомогательные ведомости применяются обычно в тех случаях, когда более подробные (аналитические) показатели по счетам сложно записать непосредственно в журналы-ордера. В этих слу​чаях группировка данных первичных документов осуществляется предварительно в ведомостях, из которых итоги переносятся в журналы-ордера.

В основу построения журналов-ордеров и вспомогательных ведомостей поло​жен кредитовый признак регистрации хозяйственных операций по синтетическим счетам. Записи в журналах-ордерах производятся по кредиту конкретного счета в корреспонденции с дебетом разных счетов. После внесения всех необходимых сумм в журналы-ордера в них подсчитываются «вертикальные» и «горизонтальные» итоги, которые в свою очередь суммируются «по вертикали» и «по горизонтали». «Верти​кальные» и «горизонтальные» итоги должны совпадать.

Журнал-ордер № 1

по кредиту счета № 50 «Касса» в дебет счетов

	Строка

№
	Дата кассового отчета (или за какие числа)
	51
	70
	71
	76
	и т.д.
	Итого

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


На первичных документах, данные которых включены в журналы-ордера и ве​домости, указываются номера соответствующих регистров и порядковые номера за​писи (номер строки).

Для обеспечения контроля за правильностью учета хозяйственных операций итоговые записи в журналах-ордерах обязательно сверяются с данными первичных документов, на основании которых произведены эти записи. Все журналы-ордера в конце месяца подписываются главным бухгалтером предприятия.

Обобщающий учет по результатам журналов-ордеров ведется в главной книге, в которой выводятся конечные остатки по всем счетам, используемым при составлении нового баланса на отчетный период. Полученные итоги представляют собой бухгал​терские проводки для записи на счетах главной книги.

Главная книга. Счет №_____________

	Месяц
	Обороты по дебету
	Оборот по кредиту
	Сальдо

	
	с кредита сч. № _______

журнала-ордера № ________
	
	Итого по дебету
	
	Д
	К

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Кредитовый оборот переносится на счет главной книги одной итоговой суммой за месяц, так как в развернутом виде он находится в журнале-ордере.

Дебетовый оборот на счете главной книги учитывается развернуто в корреспон​денции с конкретными счетами.

В счете главной книги дебетовый оборот собирается по мере разноски данных из разных журналов-ордеров. При завершении разноски оборотов из журналов-ордеров на счета главной книги производится подсчет итогов по дебету каждого счета и определение сальдо на конец месяца и составление баланса.

Таким образом, журнально-ордерная форма учета обеспечивает более ускорен​ное движение документов и сокращает число рабочих приемов по обработке, способ​ствует четкому разделению труда. Совмещение данных синтетического и аналитиче​ского учета в одном регистре облегчает проведение экономического анализа.

Однако, журнально-ордерная форма учета имеет существенные недостатки; глав​ным из которых является ориентация журнально-ордерной формы на безмашинную технику учета. Громоздкость и сложная структура большинства журналов-ордеров требуют высокой подготовки и определенных усилий по овладению методикой учет​ной регистрации.
Для коренного улучшения бухгалтерского учета необходима широкая механиза​ция и автоматизация работ. Это создает условия для перехода от журнально-ордерной к более прогрессивным формам учета, получившим название автоматизированных.
6.2.5. Автоматизированная форма учета

Автоматизация бухгалтерского учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документации по всем разделам учета начиная от сбора первичных учетных данных до получения бухгалтерской отчетности. Ин​формация справочного характера вводится в ЭВМ в начале работы. Текущая учетная информация - с первичных документов либо со специальных регистраторов учетных данных производится по специальным программам, в соответствии с которыми полу​ченная учетная информация может храниться, поступать в обработку, выдаваться на экран или печать по запросу. 

В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета данные синтети​ческого и аналитического учета формируются в базах данных используемого про​граммного комплекса и ежемесячно выводятся на бумажные носители - выходные формы документов (мемориальные ордера, карточки, ведомости, главная книга, отчет и т.п.). Учетным регистром, получаемым с ЭВМ, может быть любой документ, со​держащий систематическую или хронологическую запись. При этом содержание по​казателей в выходных формах документов должно соответствовать требованиям, пре​дусмотренным законодательством для регистров бухгалтерского учета.

Наряду с выпуском полного комплекта бухгалтерской и налоговой отчетности, одной из важнейших задач автоматизированной системы бухгалтерского учета явля​ется максимальная автоматизация расчетных процедур, решающих возникающие проблемы.

Автоматизированная форма бухгалтерского учета


Автоматизация бухгалтерского учета - объективная необходимость. Работа бух​галтера все больше становится творческой, и внедрение компьютерных технологий повышает эффективность, беря на себя, кроме всего прочего, всю рутинную работу. Однако, автоматизация вызывает необходимость построения технологии решения бухгалтерских задач с учетом ряда следующих требований:

· ограничение допуска к первичной и систематизированной информа​ции путем введения паролей (ключей секретности) и недопущения несанкционированного доступа;

· сохранности учетной информации на необходимый срок;

· диалогового (запросного) режима работы пользователей с вычисли​тельными техническими средствами;

· возможности выдачи информации фрагментно, то есть в любом со​четании, удобном для пользователя;

· возможности   принудительного   ввода   данных   для   оперативного управления и обеспечения при этом автоматического контроля за вы​полнением управленческих решений.
Из всего сказанного можно сделать вывод, что все предприятия обязаны вести бухгалтерский учет своего имущества и хозяйственных процессов в обобщенном де​нежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвя​занного их отражения. Но при этом следует отметить, что предприятию при органи​зации и осуществлении бухгалтерского учета разрешается:

· вносить в рекомендуемые Минфином РФ регистры бухгалтерского учета и методы его ведения изменения, исходя из конкретных условий хозяйст​вования, при соблюдении общих методологических принципов;

· устанавливать формы организации бухгалтерской работы;

· разрабатывать систему внутрипроизводственного учета и контроля;

· вводить отчетность, необходимую предприятию.

Вопросы для самопроверки

1. Для чего необходимы сводные учетные документы?

2. На какие виды подразделяются учетные регистры?

3. Что определяет состав, порядок и последовательность заполнения учетных регистров?

4. Как исправляется ошибочно сделанная запись в учетном регистре?

5. Какие формы бухгалтерского учета применяются предприятиями?

6. В чем принципиальные различия форм бухгалтерского учета?

7. На каких принципах основана журнально-ордерная форма учета?
ГЛАВА 7.

ОЦЕНКА ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ. КАЛЬКУЛЯЦИЯ
Оценка и калькуляция как элементы метода бухгалтерского учета вызваны необходимостью оценки в денежном выражении находящегося в распоряжении предпри​ятия имущества и каждой совершенной хозяйственной операции, вызывающей изме​нение в составе хозяйственных средств и их источников.

7.1. Оценка имущества и обязательств

Имущество, обязательства и хозяйственные операции для отражения в бухгал​терском учете и отчетности подлежат оценке. Оценка осуществляется в денежном выражении путем суммирования фактически произведенных расходов.

Согласно «Положению по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчет​ности в Российской Федерации», принятому Министерством финансов РФ 29.07.98 № 34н, оценка:

· имущества, приобретенного за плату, осуществляется путем суммирова​ния фактически произведенных затрат на его покупку;

· имущества, полученного безвозмездно - по рыночной стоимости на дату оприходования;

· имущества, произведенного в самой организации - по стоимости его изго​товления (фактические затраты, связанные с производством объекта иму​щества).

В состав фактически произведенных затрат включаются:

· затраты на приобретение самого объекта имущества;

· уплачиваемые проценты по предоставленному при приобретении коммер​ческому кредиту;

· наценки (надбавки), комиссионные вознаграждения (стоимость услуг), уплачиваемые снабженческим; внешнеэкономическим и иным органи​зациям;

· таможенные пошлины и иные платежи;

· затраты на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые сила​ми сторонних организаций.

Формирование текущей рыночной стоимости производится на основе цены, действующей на дату оприходования имущества, полученного безвозмездно, на дан​ный или аналогичный вид имущества. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

Под стоимостью изготовления признаются фактически произведенные затраты, связанные с использованием в процессе изготовления имущества основных средств, сырья, материалов, топлива, энергии, трудовых ресурсов и других затрат на изготов​ление объекта имущества.

Применение других методов оценки, в том числе путем резервирования, допус​кается в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, а также нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации и орга​нов, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгал​терского учета. 



Организация осуществляет оценку имущества, обязательств и хозяйственных операций в валюте, действующей на территории Российской Федерации - в рублях.

Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций допус​кается вести в суммах, округленных до целых рублей, при этом суммовые разницы, возникающие:

· у коммерческой организации - относятся на финансовые результаты;

· у некоммерческой организации - относятся на увеличение доходов (умень​шение расходов);

· у бюджетной организации - относятся на увеличение (уменьшение) фи​нансирования (фондов).

Записи в бухгалтерском учете по валютным счетам организации, а также по операциям в иностранной валюте производятся в рублях в суммах, определяемых путем пересчета иностранной валюты по курсу Центрального банка Российской Фе​дерации, действующему на дату совершения операции. Одновременно указанные записи производятся в валюте расчетов и платежей.

7.2. Калькулирование себестоимости продукции

7.2.1. Понятие себестоимости. Виды калькуляций

Себестоимость продукции (работ, услуг) представляет собой стоимостную оценку используемых в процессе производства продукции (работ, услуг) природных ресурсов, сырья, материалов, топлива, энергии, основных фондов, трудовых ресур​сов, а также других затрат на ее производство и реализацию. Иными словами, себе​стоимость продукции - это текущие затраты предприятия на производство продукции и ее реализацию (сбыт).

Себестоимость продукции - один из основных экономических показателей, ха​рактеризующий производственно-хозяйственную деятельность предприятия. Вели​чина себестоимости продукции влияет на формирование прибыли, фондов и резервов и соответственно на налогообложение. Чем больше сумма прибыли, тем больше сум​ма налога, уплачиваемого предприятием в бюджет. Поэтому государство регламенти​рует состав и уровень расходов, включаемых в себестоимость продукции.

Калькуляция (лат. calculatio, от calculo - считаю, подсчитываю) - определение затрат в денежной форме на производство единицы или группы единиц изделий, или на отдельные виды производств. Калькуляция дает возможность определить фактиче​скую или плановую себестоимость объекта или изделия и является основой для их оценки. Калькуляция один из основных показателей плана и отчета по себестоимо​сти, выражающий затраты предприятия на производство и реализацию единицы кон​кретного вида продукции в денежной форме. Калькуляция может быть проектной, плановой, отчетной.

Проектные калькуляции - разновидность перспективных плановых калькуля​ций, которые необходимы для определения эффективности капитальных вложений и новой техники.

Плановые калькуляции составляются на планируемый период на основе про​грессивных норм затрат труда и средств производства, отражающих дальнейший тех​нический прогресс и улучшение организации производства и труда. Разновидностью плановых являются сметные калькуляции, которые составляют на разовое изделие или работу для определения цены, расчетов с заказчиками и других целей. Разновид​ностью текущих плановых калькуляций являются нормативные калькуляции, в их основе лежат текущие, действующие нормы, характеризующие в основном достигну​тый уровень затрат, применяются при нормативном методе учета затрат. Текущие нормы затрат соответствуют производственным возможностям предприятия на дан​ном этапе работы. Текущие нормы затрат в начале года, как правило, выше средних норм затрат, заложенных в плановую калькуляцию, а в конце года - наоборот, ниже.

Отчетные калькуляции - исчисляются на основе данных учета и характеризуют фактический уровень затрат (фактическую себестоимость произведенной продукции или выполненных работ).


Предприятия определяют два варианта себестоимости: один - для целей бухгал​терского учета, другой - для целей налогообложения. В себестоимость продукции возможно включать все фактически произведенные затраты, что позволяет устано​вить их достоверный уровень, определить реальную себестоимость продукции, при​быль и рентабельность. Для целей налогообложения фактическая себестоимость кор​ректируется с учетом утвержденных норм, нормативов и лимитов, устанавливаемых государством по отдельным лимитируемым элементам затрат.

7.2.2. Группировка затрат на производство

Калькуляция как способ группировки затрат относительно конкретной единицы продукции дает возможность отследить каждую составляющую себестоимости про​дукции (работ, услуг) на любом уровне производственного процесса.


При калькулировании затрат, образующих себестоимость продукции, различают следующие виды группировок расходов:
· по характеру производства (основное, вспомогательное);

· по месту возникновения затрат (технологическим процессам, участкам производства, цехам);

· по объему учитываемых затрат (производственная, полная себестои​мость);

· по объектам калькуляции (полуфабрикаты, отдельные изделия, груп​пы изделий).
Учет затрат по видам продукции, отдельным операциям и выполняемым рабо​там зависит прежде всего от отраслевых особенностей.
В зависимости от организации технологического процесса все промышленные производства делятся на две большие группы:
· отрасли добывающей промышленности. К ним относятся предпри​ятия по добыче природных ископаемых (руды, угля, нефти, газа, слан​цев, соли и др.), а также ГЭС, предприятия лесоэксплуатации, по ло​ву рыбы и добыче морепродуктов, водопроводы;

· отрасли обрабатывающей промышленности. К ним относятся пред​приятия по переработке промышленного и сельскохозяйственного сырья, производству готовой продукции средств производства и пред​метов потребления.

Отрасли обрабатывающей промышленности делятся в свою очередь по техноло​гическому признаку обработки сырья и полуфабрикатов на:

· производства с последовательной переработкой исходного сырья. В этих производствах конечный продукт образуется путем последо​вательного прохождения обработки сырья через несколько фаз (пере​делов). В металлургии передел - стадия производства или перера​ботки металла: выплавка чугуна, выплавка стали, прокатка;

· производства, в которых создаются отдельные детали, из которых по​том собирают крупные узлы, а затем законченные изделия. Напри​мер: машиностроение, судостроение, приборостроение, швейное про​изводство.
В зависимости от количества выпускаемой продукции в промышленности су​ществует три типа производства: единичное, серийное и массовое.

При единичном производстве каждый вид продукции выпускается малыми пар​тиями, которые больше не повторяются, или изготавливаются в единичном экземпля​ре (крупные турбины, суда, уникальные станки). Цехи оснащены при этом универ​сальным оборудованием, на котором выполняются самые разнообразные операции. Себестоимость продукции в единичном производстве очень высока.

При серийном производстве продукция выпускается сравнительно крупными партиями. Изготовление серий изделий одного вида обычно повторяется через регу​лярные промежутки времени. При повторных запусках серий часто вносятся измене​ния в конструкцию и технологию изделий, организацию рабочих мест.

В зависимости от размера серии различают крупносерийное и мелкосерийное производство (приборостроение, авиационное производство), чем крупнее серия, тем ниже себестоимость продукции.

При массовом производстве выпускается однородный неменяющийся ассорти​мент продукции. В цехах преобладает специальное оборудование, предназначенное для выпуска только одного изделия, поточные и автоматические линии. Продукция выпускается в массовом количестве (обувное, текстильное, автомобильное производ​ство).

В зависимости от вида производства на промышленном предприятии выделяют:

· основное производство, которое непосредственно участвует в произ​водстве изделий для рынка (отдельные цехи, производства, участки и т.д.). К основным производствам относятся производства, в которых осуществляются процессы переработки сырья и полуфабрикатов с целью получения продукции, предназначенной для реализации на сторону или к дальнейшей переработке на других технологических процессах, производствах, переделах, цехах и т.д. данного предпри​ятия. К основному также относится производство по выпуску про​дукции из отходов сырья и побочных продуктов производства;

· вспомогательное производство. Под вспомогательными производст​вами следует понимать производства, которые непосредственно не связаны с изготовлением основной продукции предприятия и обслу​живают основное производство различными видами услуг, то есть их продукция потребляется, как правило, внутри предприятия (ремонт​ные мастерские, транспортные и инструментальные участки, энерго​снабжение на предприятии и т.д.).

При составлении плановых и фактических калькуляций себестоимости продук​ции и свода затрат на производство по предприятию в целом используется группи​ровка затрат по местам их возникновения.

К основным местам (сферам) возникновения затрат относятся:

· материальная сфера (склад сырья, склад вспомогательных материалов);

· производственная сфера (производственные цехи, отдел проектиро​вания, ремонтные мастерские);

· сфера управления (дирекция, отдел кадров, юридический отдел, фи​нансовый отдел, бухгалтерия);

· сбыт продукции (отдел сбыта, рекламный отдел, отдел исследования рынка, отдел отправки продукции).

Выделение мест возникновения затрат имеет важное значение для анализа из​держек, так как связь между ростом затрат и изменением степени загрузки производ​ственных мощностей предприятия наиболее четко проявляется в месте возникнове​ния затрат.


По месту возникновения затрат выделяются расходы, которые непосредственно участвуют в производстве изделий для рынка, их называют основными местами возникновения издержек (отдельные цехи, производства, участки и т.д.). К основным также относятся производства по выпуску продукции из отходов сырья и побочных продуктов производства.

Вспомогательные места возникновения издержек поставляют продукцию или услуги для основных мест возникновения издержек, то есть их продукция потребля​ется, как правило, внутри предприятия (ремонтные мастерские, транспортные и ин​струментальные участки, энергоснабжение на предприятии и т.д.).

Точный учет и расчет продукции и услуг, используемых для внутрипроизводст​венных целей, помогает решить, будет ли определенный исходный материал (полу​фабрикат) изготовлен или какая-либо услуга предоставлена на собственном предпри​ятии или надо будет приобретать их на стороне.

Принцип разграничения затрат позволяет определить результаты внутрипроиз​водственной, хозяйственной деятельности отдельных подразделений предприятия.

В зависимости от объема затрат, включаемых в калькуляцию, различают кальку​ляцию цеховой, производственной и полной себестоимости:

· цеховая себестоимость - включает затраты на производство продук​ции в пределах цеха основного производства;

· производственная себестоимость - включает затраты на производст​во продукции в пределах цеха, а также общезаводские расходы пред​приятия и затраты вспомогательного производства;

· полная себестоимость - показатель объединяющий производствен​ную себестоимость продукции (работ, услуг) и расходы по ее реали​зации (сбыту), то есть коммерческие расходы.

Под объектом калькулирования или носителем издержек понимают виды про​дукции (отдельные изделия, заказы), выполняемые виды работ и услуг.

Учет затрат и его разделение на учет затрат по видам, по местам их возникнове​ния и по носителям (объектам) позволяет осуществлять текущее наблюдение и кон​троль за производственным процессом, а также позволяет планировать издержки, сравнивать их с издержками за прошлые периоды и издержками других предприятий.

7.2.3. Классификация затрат

Важнейшим фактором получения достоверных данных о себестоимости про​дукции и финансовых результатах деятельности предприятия является определение состава производственных затрат. А четкая классификация затрат - важнейшая пред​посылка правильной организации учета и исчисления себестоимости продукции.

В соответствии с задачами и в целях организации внутрихозяйственного расчета и контроля, учет затрат на производство может группироваться по различным при​знакам.

По характеру участия в процессе производства затраты делятся на основные и накладные. Основные (технологические) расходы - непосредственно связаны с про​изводством и оказанием услуг, к ним относятся затраты на оплату труда, стоимость материалов, топлива, электроэнергии, другие расходы, связанные с конкретным объ​ектом калькулирования. Накладные - связаны с обслуживанием отдельных подразде​лений (цехов, участков) или организации в целом и управлением ими.

Затраты в зависимости от способов включения их в себестоимость продукции (работ, услуг) подразделяются на прямые и косвенные. Под прямыми затратами по​нимаются расходы, связанные с производством, которые можно прямо включать в себестоимость продукции (работ, услуг) непосредственно по данным первичных до​кументов.

К ним относят расходы на сырье и материалы, покупные полуфабрикаты, топли​во и энергию на производственные цели, оплату труда производственных рабочих. Под косвенными затратами понимаются расходы, связанные с организацией и управ​лением производством, имеющие отношение ко всему производству в целом (затраты на отопление и освещение, смазочные материалы и т.п.), и не связанные непосредст​венно с изготовлением конкретной продукции. Их невозможно прямо включить в се​бестоимость определенного вида продукции, услуг. Они распределяются косвенным путем, то есть пропорционально тому или иному признаку и включаются в себестои​мость объектов учета с помощью специальных методов. Обоснованное распределе​ние косвенных расходов между изделиями, с тем чтобы исчисленная себестоимость отдельных видов продукции (работ, услуг) была бы максимально достоверной, оста​ется одной из наиболее сложных проблем калькулирования.


Все расходы организации по связи с технико-экономическими факторами, а глав​ным образом, зависящие от изменения объемов выпущенной продукции (выполнен​ных работ, оказанных услуг), подразделяются на условно-постоянные и переменные расходы. К условно-постоянным относятся затраты, абсолютная величина которых не зависит от изменения объема производства, то есть от использования производствен​ных мощностей или зависит от него в незначительной степени. К таким расходам относятся: затраты на подготовку и освоение производства продукции; оплата труда общезаводского персонала с установленными на нее начислениями; расходы на со​держание пожарной и сторожевой охраны; амортизация основных средств общехо​зяйственного назначения и другие общепроизводственные и общехозяйственные рас​ходы. К переменным относят расходы, размер которых изменяется пропорционально изменению объема производства продукции: затраты на сырье и полуфабрикаты, ос​новные и вспомогательные материалы, топливо и энергию всех видов на технологи​ческие цели, заработную плату производственных рабочих и т.п. Различают сле​дующие переменные издержки: пропорциональные - изменяются в зависимости от степени загрузки производственных мощностей (например, аккордная заработная плата); прогрессивные - повышаются быстрее степени загрузки производственных мощностей (надбавки к заработной плате за сверхурочную работу и доплаты за рабо​ту в праздничные дни, расходы, связанные с выпуском бракованной продукции); дегрессивные - растут медленнее, чем количество произведенной продукции (скидки с цены при закупках большого количества продукции)

По однородности состава затраты подразделяются на одноэлементные (простые) и комплексные. К одноэлементным относят затраты, которые на данном предприятии не могут быть разложены на составляющие, которые состоят из однородных элемен​тов (основной и вспомогательный материал для изготовления продукции, заработная плата основного производственного персонала и т.п.). К комплексным относят затра​ты состоящие из нескольких экономических элементов (общепроизводственные, об​щехозяйственные расходы).

По сферам осуществления затрат различают производственные и внепроизводственные. В производственные затраты включают все расходы, которые связаны с процессом производства продукции (работ, услуг). Внепроизводственные, или ком​мерческие, расходы - это расходы, связанные с реализацией продукции.

По целесообразности использования расходы могут быть производительные и непроизводительные. К производительным относят затраты на производство продук​ции (работ, услуг) надлежащего качества, затраты целесообразные для данного про​изводства. К непроизводительным расходам относят те, которые являются следствием недостатков в технологии и организации производства (брак продукции, оплата про​стоев и сверхурочных работ и др.).

В зависимости от времени возникновения и списания на производство затраты делятся на затраты текущего периода и затраты будущих периодов. Затраты теку​щего периода связаны с производством и реализацией продукции в данном периоде, а также часть резервируемых расходов и затрат будущих отчетных периодов, включае​мых в себестоимость продукции планового и отчетного периода (вознаграждение за выслугу лет и др.). К затратам будущих периодов относятся затраты, возникающие в данном планируемом и отчетном периоде, но подлежащие отнесению на себестои​мость конкретных видов продукции (в заранее определенном размере) в течение нор​мативного срока (затраты на подготовку и освоение производства и др.).

Разделение затрат производства на текущие и единовременные имеет большое значение для правильного ежемесячного исчисления себестоимости продукции: текущие - постоянно производимые затраты; единовременные - однократные или пе​риодически производимые.

Приведенная номенклатура может и должна уточняться предприятиями и орга​низациями в зависимости от конкретной специфики производства, отраслевых осо​бенностей состава затрат и других факторов, имеющих принципиальное значение для обоснованного калькулирования продукции. Причем данное распределение должно быть закреплено в учетной политике предприятия.

Учет затрат на производство продукции основывается на полноте отражения всех хозяйственных операций, правильном отнесении расходов и доходов к отчетным периодам, разграничении затрат на производство и капитальные вложения.

Плановая и фактическая калькуляция себестоимости продукции формируется по элементам и калькуляционным статьям затрат. Под элементами затрат понимаются затраты, однородные по своему экономическому содержанию, а под статьями - затра​ты, включающие один или несколько элементов.

Группировка затрат по элементам предназначена для выявления всех затрат на производство по их видам независимо от назначения и места возникновения. Клас​сификация затрат по экономическим элементам показывает, что израсходовано. Эта группировка отличается от группировки затрат по статьям тем, что в ней все затраты, включая комплексные, распределяются по видам, характеризующим их экономиче​ское содержание.

В соответствии с их экономическим содержанием затраты, образующие себе​стоимость продукции (работ, услуг), группируются по следующим элементам:

· материальные затраты (за вычетом стоимости возвратных отходов);

· затраты на оплату труда;

· отчисления на социальные нужды;

· амортизация основных фондов;

· прочие затраты.

Этот перечень экономических элементов является единым и обязательным для всех предприятий. Подразделение затрат по элементам показывает группу затрат в целом по предприятию независимо от места их возникновения (например, в «затраты на оплату труда» входит заработная плата производственных рабочих, аппарата управ​ления, обслуживающего персонала).

Для целей управления в бухгалтерском учете организуется учет расходов по статьям затрат. Затраты по статьям калькуляции шире по своему составу, так как учитывают характер, структуру и специфику производства. В основу группировки расходов по статьям положено отношение затрат к способу их включения в себестои​мость, как отдельных видов продукции (работ, услуг), так и всей продукции в целом.

Для контроля за составом затрат по местам их совершения и для исчисления се​бестоимости необходимо знать не только то, что затрачено в процессе производства, но и на какие цели (куда, на что) эти затраты произведены, то есть учитывать затраты по направлениям, по их отношению к технологическому процессу. Такой учет затрат позволяет анализировать себестоимость по ее составным частям и по некоторым ви​дам продукции. В этих целях затраты на производство подразделяются на основные и на обслуживающие производства и его управление. В составе последних по единым статьям учета отдельно учитываются расходы по содержанию и эксплуатации машин и оборудования, расходы на управление цехами (общепроизводственные расходы) и управление предприятием в целом (общехозяйственные расходы).

Перечень статей затрат, их состав и методы распределения по видам продукции (работ, услуг), а также порядок оценки остатков незавершенного производства и го​товой продукции устанавливается организацией самостоятельно исходя из особенностей производственной деятельности, структуры организации управления, в порядке, предусмотренном в действующих законодательных и нормативных актах. Причем, устанавливаемая для конкретной отрасли группировка затрат по статьям должна обеспечить наиболее точное выделение расходов, связанных с определенным видом продукции, которые можно прямо включить в себестоимость продукции.

Отраслевая номенклатура статей затрат не может включать одинаковые для всех предприятий калькуляционные статьи, однако типовую номенклатуру статей расходов в промышленности можно представить в следующем виде:

1. Сырье и материалы.

2. Возвратные отходы.

3. Покупные изделия, полуфабрикаты и услуги производственного характера сторонних предприятий.

4. Топливо и энергия на технологические цели.

5. Заработная плата производственных рабочих.

6. Отчисления на социальные нужды.

7. Расходы на подготовку и освоение производства.

8. Общепроизводственные расходы.

9. Общехозяйственные расходы.

10. Потери от брака.

11. Прочие производственные расходы.

12. Коммерческие расходы.

Первые одиннадцать статей составляют производственную себестоимость про​дукции, а с включением коммерческих расходов образуется полная себестоимость.
По статье «Коммерческие расходы» учитываются следующие расходы, связанные с реализацией и сбытом продукции: упаковка, хранение, погрузка и транспортировка до пункта, обусловленного договором (кроме тех случаев, когда они возмещаются покупателями сверх цены на продукцию), реклама, включая участие в выставках, яр​марках, стоимость образцов товаров, переданных в соответствии с контрактами, со​глашениями и иными документами непосредственно покупателями или посредниче-скими организациями бесплатно и не подлежащих возврату, и другие аналогичные затраты.

Перечень статей, рекомендуемых для предприятий торговли, приводится в «Ме​тодических рекомендациях по бухгалтерскому учету затрат, включаемых в издержки обращения и производства» от 10.05.95 № ЮБ-6-17/256:

1. Транспортные расходы.

2. Расходы на оплату труда.
3. Отчисления на социальные нужды.

4. Расходы на аренду и содержание зданий, сооружений, помещений, оборудо​вания и инвентаря.

5. Амортизация основных средств.

6. Расходы на ремонт основных средств.

7. Износ санитарной и специальной одежды, столового белья, посуды, приборов, других малоценных и быстроизнашивающихся предметов.

8. Расходы на топливо, газ, электроэнергию для производственных нужд.

9. Расходы на хранение, подработку, подсортировку и упаковку товаров.

10. Расходы на рекламу.

11. Затраты по оплате процентов за пользование займом.

12. Потери товаров и технологические отходы.

13. Расходы на тару.

14. Прочие расходы. 

Постатейный состав затрат показывает па какие цели произведены расходы. Правила учета затрат на производство продукции, продажу товаров, выполнение работ и оказание услуг в разрезе элементов и статей, исчисления себестоимости про​дукции (работ, услуг) устанавливаются Налоговым кодексом, отдельными норматив​ными актами и отраслевыми методическими рекомендациями по бухгалтерскому учету. Перечень статей может быть сокращен или расширен и должен создавать достаточную базу для анализа.

7.2.4. Методы учета производственных затрат
Методы учета затрат и калькулирования себестоимости продукции зависят от организации и технологии производства, а также типа и характера производственного процесса.

Под методом учета затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции понимают систему приемов отражения производственных затрат для оп​ределения фактической себестоимости продукции.

Выбор метода калькулирования себестоимости продукции связан с отраслевыми и производственными особенностями предприятий. На практике промышленные предприятия применяют попроцессный (простой), нормативный, позаказный и попередельный методы учета затрат на производство и калькулирования себестоимости.

Попроцессный (простой) метод применяется на тех предприятиях, которые вы​рабатывают однородную продукцию, имеют массовый характер производства и крат​кий период технологического процесса, и где отсутствуют остатки (или имеются ста​бильные) незавершенного производства. Этот метод характерен для предприятий добывающих отраслей промышленности, промышленности строительных материа​лов, химической промышленности и др.

При проведении простого метода калькулирования все затраты предприятия или части предприятия суммируются и делятся на количество произведенной продукции.


=

Нормативный метод учета затрат на производство и калькулирования себе​стоимости продукции применяется для своевременного предупреждения нерацио​нального расходования, трудовых и финансовых ресурсов. Как правило, он приме​няется при массовом и серийном производстве на предприятиях обрабатывающих отраслей промышленности, в машиностроении, на предприятиях легкой промышлен​ности.

Сущность нормативного метода заключается в том, что отдельные виды затрат на производство учитывают по производственным нормам, предусмотренным норма​тивными калькуляциями. При этом ведется оперативный учет отклонений фактических затрат от производственных норм с указанием объекта возникновения отклонений, причин и виновников их образования, а также учитываются изменения, вносимые в действующие нормы затрат в результате внедрения организационно-технических ме​роприятий и определяется влияние этих изменений на себестоимость продукции.

Нормы производственных затрат - важнейшее орудие управления производст​вом. Они отражают технический и организационный уровень развития предприятия, влияют на его экономику и на конечный результат деятельности.

В зависимости от длительности действия и времени расчета нормы различаются на текущие и плановые.

Плановые нормы предусматриваются квартальными и годовыми планами и рас​считываются на основе текущих и действующих в настоящее время норм (в течение каждого отчетного месяца). На их основе ежемесячно составляются нормативные калькуляции по деталям, узлам, изделиям.

При сопоставлении фактически произведенных затрат с утвержденными теку​щими нормативами осуществляется анализ хозяйственной деятельности предпри​ятия, выявляются внутрипроизводственные резервы, намечаются пути их использо​вания, разрабатываются новые нормативы затрат на следующий отчетный период.

Нормативные калькуляции составляются на детали, узлы и изделия. Их данные используются для исчисления фактической себестоимости конкретных видов изде​лий, для оценки незавершенного производства и себестоимости брака продукции.

Нормативные калькуляции на детали и узлы составляются только по прямым за​тратам (материалы, заработная плата), а на изделие в целом - по всем статьям произ​водственной себестоимости.

При нормативном методе учета затрат на производство предприятия пользуются плановой, нормативной и отчетной калькуляцией. По своему составу они должны соответствовать типовой номенклатуре, предусмотренной в отраслевых инструкциях по планированию и учету себестоимости. Контроль за применением установленных в производстве норм при изготовлении продукции осуществляется с помощью бухгал​терского учета.

Отклонения от норм показывают, как соблюдается технология изготовления продукции, нормы расхода сырья, материалов, затрат труда и т.д. Они делятся на положительные, означающие экономию в затратах, и отрицательные, вызывающие их увеличение.

Положительные отклонения - экономия, достигнутая при более полном исполь​зовании сырья с наименьшими отходами, при повышении производительности труда, сокращении времени на обработку деталей и на их сборку.

Отрицательные отклонения - дополнительное использование сырья, материалов сверх установленных норм и т.п.

Имея нормативные калькуляции, документы или свод документов на отклонения от норм в текущем месяце и их изменения, зная количество выпущенной продукции, бухгалтерия рассчитывает фактические затраты отчетного месяца.

Расчеты фактической себестоимости осуществляются по следующей формуле:

Фс = Нс ± Он ± Ин,
где  Фс - фактическая себестоимость;

Не - нормативная себестоимость;

Он - отклонения от норм (экономия или перерасход);

Ин - изменения норм (в сторону их увеличения или уменьшения).

Позаказный метод учета - себестоимость единицы продукции рассчитывают по сумме затрат всех цехов. Этот метод используют в производствах с механической сборкой деталей, узлов и изделий в целом, где технологический процесс между цеха​ми тесно взаимосвязан, а готовую продукцию выпускает последний в технологиче​ской цепочке цех.

В аналитическом учете производственные затраты группируются по заказу в разрезе установленных статей калькуляции. Объектом учета и калькулирования явля​ется отдельный производственный заказ, которому присваивается шифр.

Позаказный метод учета и калькулирования продукции применяют в индивиду​альных и мелкосерийных производствах на предприятиях тяжелой индустрии, в су​достроительной промышленности (постройка корабля, изготовление турбины и т.п.), где вырабатывают продукцию в индивидуальном исполнении.

Заказ открывают на основании договора с заказчиком. В нем конкретизируется объект договора (заказа), его качественные характеристики, объем (количество) про​дукции, срок поставки, договорная цена, форма расчетов и пр.

Себестоимость заказа определяется суммой всех затрат производства со дня от​крытия его и до дня выполнения и закрытия. Отчетную калькуляцию при позаказном методе учета составляют после того, как работы по заказу будут полностью выполне​ны, что является существенным недостатком этого метода.

Попередельный метод учета затрат на производство и калькулирования себе​стоимости продукции применяется в тех отраслях промышленности, где характерно разделение технологического процесса на отдельные фазы обработки исходного ма​териала и обрабатываемое сырье последовательно проходит несколько отдельных самостоятельных фаз обработки - переделов (нефтеперерабатывающая, химическая, целлюлозно-бумажная, текстильная промышленность и др.).

Передел - это совокупность технологических операций, которые завершаются выработкой промежуточного продукта (полуфабриката) или получением законченно​го готового продукта.

Затраты на изготовление продукции таких производств учитываются по видам однородных изделий, статьям калькуляции и переделам.

Порядок учета затрат и калькулирования продукции на различных предприятиях по переделам не одинаков. На некоторых предприятиях прямые затраты в бухгалтерском учете отражаются по каждому переделу в отдельности, а стоимость исходного сырья включатся в себестоимость продукции только первого передела. Себестои​мость конечного продукта составляет сумму затрат всех переделов.

При попередельном методе учета производства и калькулирования себестоимо​сти продукции применяют бесполуфабрикатный и полуфабрикатный варианты.

При бесполуфабрикатном варианте контроль за движением полуфабрикатов внутри цехов (переделов) и между ними осуществляет бухгалтерия оперативно в на​туральном выражении и без записей по счетам.

При полуфабрикатном варианте рассчитывается себестоимость не только конеч​ного продукта, но и продукция каждого передела в отдельности.

Предприятия, реализующие продукцию каждого отдельного передела на сторо​ну, применяют полуфабрикатный вариант учета затрат, остальные - бесполуфабрикатный.

На предприятиях применяющих попередельный метод учета используют важ​нейшие элементы нормативного метода - систематическое выявление отклонений фактических затрат от текущих норм (плановой себестоимости) и учет изменений этих норм.

Калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг) - заключительный этап учета затрат. Он состоит в исчислении себестоимости единицы выпускаемой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг путем деления затрат, связанных с производством, на их количество. Этот порядок действует при любом методе учета затрат. Особенности калькулирования проявляются лишь при выборе объекта исчис​ления себестоимости и определяются с помощью соответствующего метода учета затрат. Так, при позаказном методе в качестве объекта калькулирования принимается заказ, при попередельном - единица вида полуфабрикатов или продукции соответст​вующего передела (стадии технологического процесса) и т.д.

В качестве единицы калькулирования принимаются как натуральные (штуки, метры, литры), так и стоимостные показатели (рубль затрат, рубль выручки).

По результатам аудиторских проверок, уровень калькуляционной работы на рос​сийских предприятиях в последнее время заметно снизился. Ознакомление с практи​кой учета и контроля затрат на промышленных предприятиях экономически развитых стран свидетельствует о том, что точному исчислению себестоимости в этих странах уделялось и уделяется серьезное внимание, так как для успешного управления дея​тельностью предприятия необходимо знать, какая продукция наиболее рентабельна, а какая убыточна, какие следует принять меры для снижения себестоимости продук​ции, пользующейся спросом, но имеющей низкую или отрицательную рентабель​ность.

Вопросы для самопроверки

1. Для чего необходима оценка?

2. Как осуществляется оценка имущества произведенного в самой организации?

3. Что такое калькуляция и для чего она необходима?

4. Назовите основные виды калькуляции.

5. Каков состав затрат, включаемых в себестоимость продукции? Какова их классификация?

6. В чем экономическое назначение классификации затрат по статьям калькуляции?

8. Назовите методы учета производственных затрат.
ГЛАВА 8.

ИНВЕНТАРИЗАЦИЯ
8.1. Цели, порядок и сроки проведения инвентаризации

Инвентаризация - способ проверки соответствия фактического наличия имуще​ства данным бухгалтерского учета в соответствии с Законом о бухгалтерском учете.

Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности организации обязаны проводить инвентаризацию имущества и обяза​тельств, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка. Таким образом, основными целями проведения инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества;

· сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтер​ского учета;

· проверка полноты отражения в учете обязательств.

Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются руководителем ор​ганизации, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобра​зовании государственного или муниципального унитарного предприятия;

· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года). Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три го​да, а библиотечных фондов - один раз в пять лет. В организациях, распо​ложенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, инвентаризация товаров, сырья и материалов может проводиться в период их наименьших остатков;

· при смене материально ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуа​ций, вызванных экстремальными условиями;

· при реорганизации или ликвидации организации;

· в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Феде​рации.

При коллективной (бригадной) материальной ответственности инвентаризации проводятся при смене руководителя коллектива (бригадира), при выбытии из коллек​тива (бригады) более 50% его членов, а также по требованию одного или нескольких членов коллектива (бригады).

Основу любой инвентаризации составляет полная или выборочная проверка фактического наличия материальных ценностей, имущественных прав и обязательств силами специально созданной в организации комиссии. Различают два вида прове​рок: натуральную и документальную.

Натуральная (вещественная) проверка состоит в непосредственном наблюдении объектов и определении их количества путем подсчета, взвешивания, обмера. Нату​ральной проверке подвергаются основные средства, материально-производственные запасы, наличные денежные средства и бланки документов строгой отчетности.

При документальной проверке наличие в организации имущественных прав (нематериальных активов, расходов будущих периодов, дебиторской задолженности и др.) и финансовых обязательств подтверждается непосредственно документами.

8.2. Общие правила проведения инвентаризации

Порядок проведения инвентаризации установлен Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденный Приказом Минфина России от 13.06.95 № 49.

Для проведения инвентаризации в организации создается постоянно действую​щая инвентаризационная комиссия. При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств создаются рабо​чие инвентаризационные комиссии. При малом объеме работ и наличии в организа​ции ревизионной комиссии проведение инвентаризаций допускается возлагать на нее. В состав инвентаризационной комиссии включаются представители администрации организации, работники бухгалтерской службы, другие специалисты. В состав инвен​таризационной комиссии можно включать представителей службы внутреннего ауди​та организации, независимых аудиторских организаций.

Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель организации. Документ о составе комиссии в ви​де приказа, постановления или распоряжения (форма ИНВ-22) регистрируют в книге контроля за выполнением приказов о проведении инвентаризации (форма ИНВ-23).

Приказ (постановление, распоряжение) (форма № ИНВ-22) является письмен​ным заданием, конкретизирующим содержание, объем, порядок и сроки проведения инвентаризации проверяемого объекта, а также персональный состав инвентаризаци​онной комиссии. Приказ (постановление, распоряжение) подписывается руководите​лем организации и вручается председателю инвентаризационной комиссии.

До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной ко​миссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и рас​ходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и рас​ходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентари​зации на «__________» (дата)», что должно служить бухгалтерии основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентари​зации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходо​ваны, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

Сведения о фактическом наличии имущества и реальности учтенных финансо​вых обязательств записываются в инвентаризационные описи или акты инвентариза​ции не менее чем в двух экземплярах.

Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

Фактическое наличие материалов, товаров и тары при инвентаризации опреде​ляют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера. При этом руководитель организации должен создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки (обеспечить рабочей силой для перевешивания и перемещения грузов, технически исправным весовым хозяйст​вом, измерительными и контрольными приборами, мерной тарой).
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ПРИКАЗ
(ПОСТАНОВЛЕНИЕ, РАСПОРЯЖЕНИЕ) О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
Для  проведения инвентаризации_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
назначается рабочая инвентаризационная комиссия в составе:
Председатель комиссии________________________________________________________________________
должность       фамилия, имя, отчество
Члены комиссии:_____________________________________________________________________________
должность       фамилия, имя, отчество

_____________________________________________________________________________​_
должность       фамилия, имя, отчество

_____________________________________________________________________________​_
должность       фамилия, имя, отчество

Инвентаризации подлежит_____________________________________________________________________
наименование имущества, обязательства
К инвентаризации приступить «____» _______________ ______г.

и окончить «____»_______________ ______г.
Причина инвентаризации______________________________________________________________________
контрольная проверка, смена материально
____________________________________________________________________________________________

ответственных лиц, переоценка и т.д.

Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

не позднее «____» _______________ ______г.

Руководитель________________________________________________________________________
должность
подпись        расшифровка подписи

Унифицированная форма № ИНВ-23

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88
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Форма по ОКУД 

по ОКПО

ЖУРНАЛ УЧЕТА КОНТРОЛЯ

ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ ПРИКАЗОВ (ПОСТАНОВЛЕНИЙ, РАСПОРЯЖЕНИЙ) О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
Начат «_______»__________ ______г.

 Окончен «_______»_____________ _______г.

Лицо, ответственное за ведение журнала___________________________________________________________________________________________________________
должность фамилия, имя, отчество
	Номер по по​рядку
	Наименование инвен​таризуемой организа​ции, структурного подразделения скла​да, участка и т.д.
	Фамилия, имя, отчество мате​риально ответ​ственного (ых) лица (лиц)
	Приказ (постановление, распоряжение)
	Состав инвентаризаци​онной комиссии (фамилия, имя, отчество председателя и членов комиссии)
	Приказ (постановление, распоряжение) получил. Подпись

	Наименование инвентари​зуемого имущества (финансовых обязательств)

	Дата начала инвентаризации
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По данному образцу печатать все четные страницы журнала по форме № ИНВ-23.
	Дата окончания инвентаризации
	Отметка о результатах инвентаризации
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	согласно приказу (постановлению, распоряжению)
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По данному образцу печатать все нечетные страницы журнала по форме № ИНВ-23

По материалам и товарам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, количество этих ценностей может определяться на основании документов при обяза​тельной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей. Определение веса (или объема) навалочных материалов допускается производить на основании обмеров и технических расчетов.

При инвентаризации большого количества весовых товаров ведомости отвесов ведут раздельно один из членов инвентаризационной комиссии и материально ответ​ственное лицо. В конце рабочего дня (или по окончании перевески) данные этих ве​домостей сличают, и выверенный итог вносят в опись. Акты обмеров, технические расчеты и ведомости отвесов прилагают к описи.

Основной формой первичной документации для учета результатов натуральной инвентаризации является инвентаризационная опись, документальной - акт инвента​ризации.

Методические рекомендации предусматривают специальный порядок заполне​ния актов инвентаризации:

· инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и руч​ным способом. Причем описи заполняются чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток;

· наименования инвентаризуемых ценностей, их количество указывают в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете;

· на каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показа​телях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны;

· исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем за​черкивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми пра​вильных записей (исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами);

· в описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются;

· на последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку.

Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имуще​ства на ответственное хранение. При проверке фактического наличия товаров и тары в случае смены материально ответственных лиц, принявший товары и тару расписы​вается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этих материальных ценностей.

На товары, находящиеся на ответственном хранении или материалы полученные для переработки, составляются отдельные описи.

Важно отметить, что если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризаци​онной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) опи​си должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. В тех случаях, когда материально ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно (до открытия скла​да, кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной ко​миссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установ​ленном порядке.

Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации по инвентаризации товарно-материальных ценностей. В на​стоящее время применяются унифицированные формы, утвержденные Постановле​нием Госкомстата РФ от 18.08.98 № 88 (ред. от 03.05.2000) «Об утверждении унифи​цированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».

По окончании инвентаризации могут проводиться контрольные проверки пра​вильности проведения инвентаризации. Их следует проводить с участием членов ин​вентаризационных комиссий и материально ответственных лиц обязательно до от​крытия склада, кладовой, секции и т.п., где проводилась инвентаризация. Результаты контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций оформляются ак​том (форма ИНВ-24) и регистрируются в книге учета контрольных проверок пра​вильности проведения инвентаризаций (форма ИНВ-25).

В межинвентаризационный период в организациях с большой номенклатурой ценностей могут проводиться выборочные инвентаризации материальных ценностей в местах их хранения и переработки. Контрольные проверки правильности проведе​ния инвентаризаций и выборочные инвентаризации, проводимые в межинвентариза​ционный период, осуществляются инвентаризационными комиссиями по распоряже​нию руководителя организации.

Необходимо помнить, что отсутствие хотя бы одного члена комиссии при прове​дении инвентаризации служит основанием для признания результатов инвентариза​ции недействительными. Проверка фактического наличия материальных ценностей производится только при обязательном участии материально ответственных лиц.

8.3. Инвентаризация товарно-материальных ценностей

Инвентаризация товарно-материальных ценностей (товаров и тары) должна проводиться, как правило, в порядке расположения ценностей в данном помещении. При хранении товаров в разных изолированных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хране​ния. После проверки ценностей вход в помещение не допускается, и комиссия пере​ходит для работы в следующее помещение.

Комиссия в присутствии заведующего складом (кладовой) и других материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие товаров путем обязательного их пересчета, перевешивания или перемеривания. Не допускается вносить в описи дан​ные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

Товары заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).

Для учета фактического наличия товаров и тары на складах в период проведе​ния инвентаризации в тех случаях, когда по условиям организации деятельности инвентаризационная комиссия не имеет возможности в течение одного дня произвести подсчет материальных ценностей и записать их в инвентаризационную опись приме​няется инвентаризационный ярлык (форма № ИНВ-2).

Ярлык заполняется в одном экземпляре ответственными лицами инвентариза​ционной комиссии и хранится вместе с пересчитанными товарно-материальными ценностями по месту их нахождения. Данные формы № ИНВ-2 используются для заполнения инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей (форма № ИНВ-3).

Товарно-материальные ценности, поступающие во время проведения инвента​ризации, принимаются материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному отчету после инвентаризации. Эти товары заносятся в отдельную опись под наименованием «Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации». В описи указываются дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, цена и сумма. Одновременно на при​ходном документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается отметка «после инвентаризации» со ссыл​кой на дату описи, в которую записаны эти ценности.

При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и толь​ко с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера организации в процессе инвентаризации товарно-материальные ценности могут отпускаться мате​риально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комис​сии. Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием «Товарно-мате​риальные ценности, отпущенные во время инвентаризации». Оформляется опись по аналогии с документами на поступившие товарно-материальные ценности во время инвентаризации. В расходных документах делается отметка за подписью председате​ля инвентаризационной комиссии или по его поручению члена комиссии.

Инвентаризация товарно-материальных ценностей, находящихся в пути, отгру​женных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других орга​низаций, заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответст​вующих счетах бухгалтерского учета.

На счетах учета товаров, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете материально ответственных лиц (в пути, товары отгруженные и др.), могут оставать​ся только суммы, подтвержденные надлежаще оформленными документами:

· по находящимся в пути - расчетными документами поставщиков или дру​гими их заменяющими документами;

· по отгруженным - копиями предъявленных покупателям документов (пла​тежных поручений, векселей и т.д.);

· по просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка;

· по находящимся на складах сторонних организаций - сохранными рас​писками, переоформленными на дату, близкую к дате проведения инвен​таризации.

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими кор​респондирующими счетами. Например, по счету «Товары отгруженные» следует ус​тановить, не числятся ли на этом счете суммы, оплата которых почему-либо отражена на других счетах («Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» и т.д.), или суммы за материалы и товары, фактически оплаченные и полученные, но числящиеся в пути.

Унифицированная форма № ИНВ-2

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88
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	дата
	

	

	



Основание для проведения
инвентаризации:
	Номер документа
	Дата составления

	
	


ИНВЕНТАРИЗАЦИОННЫЙ ЯРЛЫК

	Место хранения материальных ценностей

	Номер стеллажа
	Номер полки
	Номер ячейки

	
	
	

	Наименование материальных ценностей
	Код (номенклатурный номер)

	
	

	Марка
	Сорт
	Профиль
	Размер
	Номер чертежа

	
	
	
	
	

	Единица измерения
	Количество, оказавшееся в наличии

	наименование        
	код по ОКЕИ               
	цифрами
	прописью

	
	
	
	


Член комиссии

________________   ______________   _______________________
должность                    подпись                     расшифровка подписи
Ответственный за хранение. ________________   ______________   _______________________
должность                    подпись                     расшифровка подписи
Оборотная сторона формы № ИНВ-2
Фактически оказавшиеся в наличии материальные ценности на «__»________  ____г.
в количестве_____________________________________________________________
прописью
на ответственное хранение принял________________   ______________   _______________________
должность                    подпись                     расшифровка подписи
Унифицированная форма № ИНВ-3

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88
	Код

	0317004

	

	

	

	

	Номер
	

	Дата
	

	

	

	






Основание для проведения

инвентаризации:


	Номер документа
	Дата составления

	
	


ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ
ЦЕННОСТЕЙ
____________________________________________________________________________________________,

вид товарно-материальных ценностей
находящиеся_________________________________________________________________________________
в собственности организации, полученные для переработки
РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на товарно-материальные ценности сданы в бухгалтерию и все товарно-материальные ценности, посту​пившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.
Материально ответственное (ые) лицо(а): ________________________________________________
должность      подпись   расшифровка подписи
________________________________________________
Произведено снятие фактических остатков ценностей по состоянию
на «___»____________  ____г.
2-я и 3-я страницы формы № ИНВ-3

	№ п/п
	Счет, субсчет
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Цена, руб. коп.
	Номер
	Фактическое наличие
	По данным бухгалтер​ского учета

	
	
	
	
	
	инвентарный
	паспорта
	
	

	
	
	
	код по ОКЕИ
	наименование
	
	
	
	
	

	
	
	наимено​вание, характери​стика (вид, сорт, группа)
	код (номенк​латурный номер)
	
	
	
	
	
	количество
	сумма, руб. коп.
	количество
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	 
	 
	 
	 


Итого по странице:
а) количество порядковых номеров______________________________________________________________
прописью
б) общее количество единиц фактически__________________________________________________________
прописью
в) на сумму фактически________________________________________________________________________
прописью
______________________________________________________________________________руб._______коп.
По данному образцу печатать вкладной лист в формате 2А4 с надписью «Вкладной лист к форме № ИНВ-3».
4-я страница формы № ИНВ-3
Итого по описи: 

а) количество порядковых номеров______________________________________________________________
прописью
б) общее количество единиц фактически__________________________________________________________
прописью
в) на сумму фактически________________________________________________________________________
прописью
______________________________________________________________________________руб._______коп.
Все цены, подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи товарно-материальных ценностей проверены.
Председатель комиссии________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи
Члены комиссии: _____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи
_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

Все товарно-материальные ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с 

№ ___________по № ___________, комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присут​ствии и внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Товарно-материальные ценности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении. Лицо(а), ответственное(ые) за сохранность товарно-материальных ценностей:
_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

«____»__________  _____г.

Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил
_____________________________________________________________________________

должность                           подпись                         расшифровка подписи

«____»__________  _____г.

Описи составляются отдельно:

· на товары, находящиеся в пути - Акт инвентаризации товарно-материаль​ных ценностей, находящихся в пути (форма № ИНВ-6);

· на товары отгруженные, не оплаченные в срок покупателями - Акт инвен​таризации товарно-материальных ценностей отгруженных (форма № ИНВ-4).

В описях на товары, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке приво​дятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах бухгалтерского учета. В описях на товарно-материальные ценности, отгру​женные и не оплаченные в срок покупателями, по каждой отдельной отгрузке приво​дятся наименование покупателя, наименование товаров, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа. Товары, хранящиеся на складах других орга​низаций, заносятся в описи на основании документов, подтверждающих сдачу этих ценностей на ответственное хранение. В описях на эти ценности указываются их на​именование, количество, сорт, стоимость (по данным учета), дата принятия груза на хранение, место хранения, номера и даты документов. В описях на товарно-матери​альные ценности, переданные в переработку другой организации, указываются на​именование перерабатывающей организации, наименование ценностей, количество, фактическая стоимость по данным учета, дата передачи ценностей в переработку, номера и даты документов.

Тара заносится в описи по видам, целевому назначению и качественному со​стоянию (новая, бывшая в употреблении, требующая ремонта и т.д.). На тару, при​шедшую в негодность, инвентаризационной комиссией составляется акт на списание с указанием причин порчи.

8.4. Учет результатов инвентаризации

В результате проведения инвентаризации может быть выявлено расхождение между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета - излишек имущества либо недостача.

Для отражения результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей (товаров, тары), по которым выявлены отклонения от данных учета, применяется сличительная ведомость (форма № ИНВ-19).

В сличительной ведомости отражаются результаты инвентаризации, то есть рас​хождения между показателями по данным бухгалтерского учета и данными инвента​ризационных описей.

Сличительная ведомость составляется в двух экземплярах бухгалтером, один из которых хранится в бухгалтерии, второй - передается материально ответственному(ым) лицу (лицам).

На ценности, не принадлежащие, но числящиеся в бухгалтерском учете (нахо​дящиеся на ответственном хранении или арендованные, полученные для переработ​ки) составляются отдельные сличительные ведомости.

Выявленные при инвентаризации расхождения фактического наличия имущест​ва с данными бухгалтерского учета регулируются в соответствии с Положением о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации в следующем порядке:

· убыль ценностей в пределах норм, утвержденных в установленном зако​нодательством порядке, списывается по распоряжению руководителя ор​ганизации на издержки производства и обращения. Нормы убыли могут применяться лишь в случаях выявления фактических недостач. Убыль ценностей в пределах установленных норм определяется после зачета не​достач ценностей излишками по пересортице. В том случае, если после зачета по пересортице, проведенного в установленном порядке, все же оказалась недостача ценностей, то нормы естественной убыли должны применяться только по тому наименованию ценностей, по которому уста​новлена недостача. При отсутствии норм убыль рассматривается как недостача сверх норм;

· недостачи материальных ценностей, денежных средств и другого имуще​ства, а также порча сверх норм естественной убыли относятся на винов​ных лиц. В тех случаях, когда виновники не установлены или во взыска​нии с виновных лиц отказано судом, убытки от недостач и порчи списываются на издержки производства.

В документах, представляемых для оформления списания недостач ценностей и порчи сверх норм естественной убыли, должны быть решения следственных или су​дебных органов, подтверждающие отсутствие виновных лиц, либо отказ на взыска​ние ущерба с виновных лиц, либо заключение о факте порчи ценностей, полученное от отдела технического контроля или соответствующих специализированных органи​заций (инспекций по качеству и др.).

Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы может быть до​пущен только в виде исключения за один и тот же проверяемый период, у одного и того же проверяемого лица, в отношении товарно-материальных ценностей одного и того же наименования и в тождественных количествах.

О допущенной пересортице материально ответственные лица представляют подробные объяснения инвентаризационной комиссии.

В том случае, когда при зачете недостач излишками по пересортице стоимость недостающих ценностей выше стоимости ценностей, оказавшихся в излишке, эта разница в стоимости относится на виновных лиц.
Если конкретные виновники пересортицы не установлены, то суммовые разни​цы рассматриваются как недостачи сверх норм убыли и списываются в организациях на издержки обращения и производства.
На разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально ответственных лиц, в протоколах инвентаризационной ко​миссии должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым та​кая разница не отнесена на виновных лиц.
Предложения о регулировании выявленных при инвентаризации расхождений фактического наличия ценностей и данных бухгалтерского учета представляются на рассмотрение руководителю организации. Окончательное решение о зачете принима​ет руководитель организации.
Результаты инвентаризации должны быть отражены в учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.
Данные результатов проведенных в отчетном году инвентаризаций обобщаются в ведомости результатов, выявленных инвентаризацией форма № ИНВ-26.

Выявленный в результате инвентаризации излишек имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации, и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты организации (пп. «а» п. 3 ст. 12 Закона № 129-ФЗ, пп. «а» п. 28 Положения по ведению бухгалтерского учета).

Унифицированная форма № ИНВ-19
Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98№ 88
	Код
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СЛИЧИТЕЛЬНАЯ ВЕДОМОСТЬ
	Номер
документа
	Дата составления

	
	

	 


РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ
ЦЕННОСТЕЙ
Проведена инвентаризация фактического наличия ценностей, находящихся на ответственном хранении
______________________________________________________________________________________________________

должность


фамилия, имя, отчество
______________________________________________________________________________________________________

должность


фамилия, имя, отчество
по состоянию на «_____»____________________г.
При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы № ИНВ-19
	№ п/п
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Номер
	Результаты инвентаризации
	Отрегулировано за счет уточнения записей в учете

	
	
	
	инвентарный


	номер паспорта (документа о регистрации)
	излишек

	недостача

	

	
	
	код по ОКЕИ

	наименование

	
	
	
	
	излишек
 
	недостача

	
	
	
	
	
	
	количество

	сумма, руб. коп.
	количество

	сумма, руб. коп.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	наименование, характеристика (вид, сорт, группа)
	код (номенклатурный номер)
	
	
	
	
	
	
	
	
	количество
	сумма, руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа
	количество
	сумма, руб. коп.
	номер счета, статьи, заказа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	X
	 
	 
	 


Бухгалтер_________________________________________
подпись         расшифровка подписи
3-я страница формы № ИНВ-19
	Пересортица
	Приходуются окончательные излишки
	Окончательные недостачи

	
	
	 
	 
	 

	излишки, зачтенные в покрытие недостач
	недостачи, покрытые излишками
	
	
	
	

	
	
	коли​чество
	сумма, руб. коп.
	номер счета
	коли​чест​во
	сумма, руб. коп.
	количе​ство
	сумма, руб. коп.
	количе​ство
	сумма, руб. коп.

	коли​чество
	сумма, руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	коли​чество
	сумма, руб. коп.
	порядковый номер зачтенных излишков
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


С результатами сличения ознакомлен: 

Материально ответственное(ые) лицо(а)   _______________________________________________________________________
должность    подпись              расшифровка подписи

Унифицированная форма № ИНВ-26

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 27.03.2000 № 26
	Код

	0317022

	

	

	

	

	

	


	Номер документа
	Дата составления

	
	

	Отчетный период

	с
	по

	
	


ВЕДОМОСТЬ

УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ,

 ВЫЯВЛЕННЫХ  НВЕНТАРИЗАЦИЕЙ

	№п/п
	Наименование счета
	Номер счета
	Результаты, выявленные инвента​ризацией. Сумма, руб. коп.
	Уста​новлена порча имуще​ства, сумма, руб. коп.
	Из общей суммы недостач и потерь от порчи имущества, руб. коп.

	
	
	
	
	
	Зачтено по пересортице
	Списано в пределах норм естественной убыли
	Отнесено на виновных лиц
	Списано сверх норм естественной убыли

	
	
	
	излишки
	недостача
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Руководитель_________________________________________________________________________________
должность    подпись   расшифровка подписи
Главный бухгалтер____________________________________________________________________________
должность    подпись   расшифровка подписи
Председатель
инвентаризационной
комиссии

_________________________________________________________________________
должность   подпись   расшифровка подписи
Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте.
Недостача имущества в пределах норм естественной убыли относится на из​держки производства или обращения (расходы), а недостача сверх норм - за счет ви​новных лиц. Если виновные лица не установлены или суд отказал во взыскании убытков с них, то убытки от недостачи имущества и его порчи списываются на фи​нансовые результаты организации (пп. «б» п. 3 ст. 12 Закона № 129-ФЗ, пп. «б» п. 28 Положения по ведению бухгалтерского учета).

В бухгалтерском учете суммы, выявленных на предприятии недостач и хищений материальных ценностей и денежных средств, а также потери от порчи ценностей отражаются на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей». Причем недоста​чи отражаются на счете 94 независимо от того, подлежат они списанию на издержки производства (обращения) или отнесению на виновных лиц.

В то же время необходимо иметь в виду, что на счете 94 не отражаются: потери от стихийных бедствий (уничтожение и порча производственных запасов, готовых изделий и других материальных ценностей, потери от остановки производства и пр.), включая затраты, связанные с предотвращением или ликвидацией последствий сти​хийных бедствий; некомпенсируемые убытки в результате пожаров, аварий, других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями. Эти потери отно​сятся на счет 99 «Прибыли и убытки» как убытки отчетного года и учитываются при определении налогооблагаемой прибыли (п. 2 ст. 265 ч. 11 НК РФ).

В том случае, когда решением следственных или судебных органов подтвержде​но, что виновные лица отсутствуют недостачи списываются на счет 91 «Прочие дохо​ды и расходы».

Если же в результате проведения инвентаризации обнаружена недостача, винов​ные лица которой не установлены и предприятие не принимает мер к розыску винов​ных лиц или рассмотрению дела в судебном порядке, то такая недостача подлежит списанию за счет средств, оставшихся в распоряжении предприятия после уплаты налогов.

В случаях обнаружения излишков и недостач в результате пересортицы пред​приятие может допустить взаимный зачет таких ценностей, если они обнаружены за один проверяемый период у одного и того же проверяемого лица по материальным ценностям одного и того же наименования. Если при зачете стоимость недостающих ценностей выше стоимости ценностей, оказавшихся в излишке, эта разница относит​ся на виновных лиц.

Суммы НДС, относящиеся к списываемому в результате недостачи имуществу, отражаются в бухгалтерском учете в соответствии с пунктом 13 Письма Минфина России от 12.11.96 №96 «О порядке отражения в бухгалтерском учете отдельных операций, связанных с налогом на добавленную стоимость и акцизами».

Если недостача материальных ресурсов обнаружена до момента их оплаты по​ставщикам, то сумма НДС, приходящаяся на эти ценности, подлежит списанию в де​бет счета 94. При этом в бухгалтерском учете делается проводка: Дебет 94 Кредит 19.

	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	1
	2
	3
	4

	Сличительная ведо​мость результатов инвентаризации ТМЦ 
	Отражена недостача товаров в пределах норм естественной убыли 
	44
	94

	Сличительная ведо​мость результатов инвентаризации ТМЦ 
	Установлен факт потерь сверх норм естественной убыли 
	94
	41

	Бухгалтерская справка-расчет 
	Списана сумма НДС по недостающим ценностям 
	94
	19

	Претензионное письмо 
	Предъявлена претензия юридическому лицу на сумму потерь по покупной цене (с учетом НДС) 
	76
	94

	Выписка банка 
	Получены денежные средства от юри​дического лица по претензии 
	51
	76

	Решение суда 
	сторно При отказе суда удовлетворить претен​зию 
	76
	94

	Бухгалтерская справка 
	Списаны на убытки суммы претензий не признанных судом 
	91
	94

	По распоряжению администрации работник, с которым заключен договор о полной материальной ответственности, возмещает недостачу, выявленную в результате инвентаризации

	1
	2
	3
	4

	Сличительная ведо​мость результатов инвентаризации ТМЦ 
	Отражена недостача товаров, выявлен​ная в результате инвентаризации 
	94
	41

	Бухгалтерская справка-расчет 
	сторно Отражена торговая наценка по недос​тающим товарам 
	94
	42

	Бухгалтерская справка-расчет 
	Восстановлена сумма НДС по недос​тающим товарам 
	19
	68

	Счет-фактура, бухгалтерская справка-расчет 
	Восстановленная сумма НДС по недос​тающим товарам отнесена на счет учета недостач 
	94
	19

	Бухгалтерская справка-расчет 
	Отражено списание недостачи за счет виновного лица 
	73-2
	94

	Распоряжение адми​нистрации, бухгалтер​ская справка-расчет 
	Списана за счет виновного лица разни​ца между продажной и покупной ценой товара 
	73-2
	98

	Приходный кассовый ордер 
	Работником внесены денежные средст​ва в возмещение задолженности по выявленной недостаче 
	50
	73-2

	Бухгалтерская справка 
	Списана на доходы разница между про​дажной и покупной ценами недостаю​щего товара 
	98
	91-1

	Сличительная ведо​мость результатов инвентаризации ТМЦ 
	Суммы недостач при отсутствии кон​кретных виновников, а также суммы, во взыскании которых отказано судом, признаны прочими расходами органи​зации 
	91
	94

	Акт о порче, бое, ломе ТМЦ, Акт о списании товаров 
	Отражены потери товаров сверх норм естественной убыли за счет виновного лица 
	73-2
	94

	Сличительная ведо​мость результатов инвентаризации ТМЦ 
	Оприходованы излишки товаров, выяв​ленные в результате инвентаризации 
	41
	91

	Сличительная ведо​мость результатов инвентаризации ТМЦ 
	Списаны не компенсируемые потери в связи с чрезвычайными обстоятельст​вами (уничтожение и порча товаров в результате стихийных бедствий и т.п.) 
	99
	41


Вопросы для самопроверки

1.Для чего необходима инвентаризация и какие ее основные цели?
2.В каких случаях проведение инвентаризации необходимо?
3.Каковы общие правила проведения инвентаризации?
4.Как оформляются результаты инвентаризации?

ГЛАВА 9.

БАЛАНС И ОТЧЕТНОСТЬ
9.1. Бухгалтерский баланс

В бухгалтерском учете баланс рассматривается как способ обобщения и группи​ровки хозяйственных средств предприятия и их источников на конкретный момент времени в денежном (стоимостном) выражении.

К бухгалтерскому балансу предъявляются следующие требования: правдивость, реальность, единство, преемственность, ясность.

Условие правдивости вытекает из требования подтверждения показателей доку​ментами, записями на бухгалтерских счетах, бухгалтерскими расчетами, инвентари​зацией. Под реальностью понимают соответствие оценок статей баланса объективной действительности. Единство баланса заключается в построении его на единых прин​ципах учета, одинаковое содержание счетов, их корреспонденции и т.п. Преемствен​ность баланса на предприятии, существующем несколько лет, выражается в том, что каждый последующий баланс должен вытекать из предыдущего.

Баланс является отчетным документом, составляется, как правило, на первое число месяца и представляется в установленные адреса и сроки.

Составление баланса является третьим этапом учетного процесса после текуще​го наблюдения, систематизации и группировки учетной информации. Правильная организация первых двух этапов учета гарантирует достоверность, точность и юри​дическую обоснованность каждой суммы, указанной в бухгалтерском балансе.

Данные баланса необходимы:

· для контроля за наличием и структурой средств и источников;

· для контроля за размещением средств;

· для контроля за степенью изношенности основных средств предприятия;

· для анализа финансового состояния и платежеспособности предприятия.

Бухгалтерский баланс характеризует финансовое положение организации по со​стоянию на отчетную дату, отражая ее активы, собственный капитал и обязательства. Изучение бухгалтерского баланса позволяет выявить обеспеченность организации собственными оборотными средствами, состояние расчетных и кредитных отноше​ний и в целом финансовое состояние организации.

Данные бухгалтерского баланса на начало отчетного периода должны быть со​поставимы с данными бухгалтерского баланса за период, предшествующий отчетно​му. При этом должны быть учтены все изменения, связанные с реорганизацией, а также с применением Положения по бухгалтерскому учету «Учетная политика орга​низации» (ПБУ 1/98).

9.1.1. Строение баланса

Основой построения баланса является классификация хозяйственных средств предприятия, которые представлены по двум направлениям:

· по составу и размещению средств - актив баланса;

· по источникам их формирования и целевому назначению - пассив баланса.

Баланс по строению представляет собой двустороннюю таблицу:


Основным элементом бухгалтерского баланса является бухгалтерская статья, ко​торая соответствует конкретному виду имущества, обязательств, источнику формиро​вания имущества. Балансовые статьи объединяются в группы - разделы баланса. Объединение балансовых статей в группы (разделы) осуществляется исходя из их экономического содержания. Каждая статья (строка) баланса имеет свой порядковый номер, что облегчает ее нахождение и ссылки на отдельные статьи. Для отражения состояния средств в балансе предусмотрены две графы для цифровых показателей на начало отчетного года и конец отчетного периода.

	АКТИВ
	Код строки
	На начало отчетного
года
	На конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4

	I. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ
	
	
	

	Нематериальные активы (04, 05) 
	ПО
	 
	 

	в том числе:

патенты, лицензии, товарные знаки (знаки обслу​живания), иные аналогичные с перечисленными права и активы 
	111
	 
	 

	организационные расходы 
	112
	 
	 

	деловая репутация организации 
	113
	 
	 

	Основные средства (01, 02, 03) 
	120
	 
	 

	в том числе:

земельные участки и объекты природопользо​вания 
	121
	 
	 

	здания, машины и оборудование 
	122
	 
	 

	Незавершенное строительство (07, 08, 16, 61) 
	130
	 
	 

	Доходные вложения в материальные ценности (03) 
	135
	 
	 

	в том числе:

имущество для передачи в лизинг 
	136
	 
	 

	имущество, предоставляемое по договору проката 
	137
	 
	 

	Долгосрочные финансовые вложения (06, 82) 
	140
	 
	 

	в том числе:

инвестиции в дочерние общества 
	141
	 
	 

	инвестиции в зависимые общества 
	142
	 
	 

	инвестиции в другие организации 
	143
	 
	 

	займы, предоставленные организациям на срок более 12 месяцев 
	144
	 
	 

	прочие долгосрочные финансовые вложения 
	145
	 
	 

	Прочие внеоборотные активы 
	150
	 
	 

	ИТОГО по разделу I 
	190
	 
	 

	II. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ
	
	
	

	в том числе:

сырье, материалы и другие аналогичные ценности (10, 12, 13, 16) 
	211
	
	

	животные на выращивании и откорме (1 1) 
	212
	
	

	затраты в незавершенном производстве (издерж​ках обращения) (20, 21, 23, 29, 30, 36, 44) 
	213
	
	

	готовая продукция и товары для перепродажи (16,40,41) 
	214
	
	

	товары отгруженные (45) 
	215
	
	

	расходы будущих периодов (31) 
	216
	
	

	прочие запасы и затраты 
	217
	
	

	Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям (19) 
	220
	
	

	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчет​ной даты) 
	230
	
	

	в том числе:

покупатели и заказчики (62, 76, 82) 
	231
	
	

	векселя к получению (62) 
	232
	
	

	задолженность дочерних и зависимых обществ (78) 
	233
	
	

	авансы выданные (6 1 ) 
	234
	
	

	прочие дебиторы 
	235

	
	

	1
	2
	3
	4

	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются в течение 1 2 месяцев после отчетной даты) 
	240
	
	

	в том числе:

покупатели и заказчики (62, 76, 82) 
	241
	
	

	векселя к получению (62) 
	242
	
	

	задолженность дочерних и зависимых обществ (78) 
	243
	
	

	задолженность участников (учредителей) по взносам в уставный капитал (75) 
	244
	
	

	авансы выданные (61) 
	245
	
	

	прочие дебиторы 
	246
	
	

	Краткосрочные финансовые вложения (56, 58, 82) 
	250
	
	

	в том числе:

займы, предоставленные организаци​ям на срок менее 12 месяцев 
	251
	
	

	собственные акции, выкупленные у акционеров 
	252
	
	

	прочие краткосрочные финансовые вложения 
	253
	
	

	Денежные средства 
	260
	
	

	в том числе:

касса (50) 
	261
	
	

	расчетные счета (51) 
	262
	
	

	валютные счета (52) 
	263
	
	

	прочие денежные средства (55, 56, 57) 
	264
	
	

	Прочие оборотные активы 
	270
	
	

	ИТОГО по разделу II 
	290
	
	

	БАЛАНС (сумма строк 190 + 290) 
	300
	
	

	ПАССИВ
	Код строки
	На начало отчетного года
	На конец отчетного периода

	III. КАПИТАЛ И РЕЗЕРВЫ
	
	
	

	Уставный капитал (85) 
	410
	
	

	Добавочный капитал (87) 
	420
	
	

	Резервный капитал (86) 
	430
	
	

	в том числе:

резервы, образованные в соответствии с законо​дательством 
	431
	
	

	резервы, образованные в соответствии с учреди​тельными документами 
	432
	
	

	Фонд социальной сферы (88) 
	440
	
	

	Целевые финансирование и поступления (96) 
	450
	
	

	Нераспределенная прибыль прошлых лет (88) 
	460
	
	

	Непокрытый убыток прошлых лет (88) 
	465
	
	

	Нераспределенная прибыль отчетного года (88) 
	470
	X
	

	Непокрытый убыток отчетного года (88) 
	475
	X
	

	ИТОГО по разделу III 
	490
	
	

	IV. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	

	Займы и кредиты (92, 95) 
	510
	
	

	в том числе:

кредиты банков, подлежащие погашению более чем через 12 месяцев после отчетной даты 
	511
	
	

	займы, подлежащие погашению более чем через 12 месяцев после отчетной даты 
	512
	
	

	Прочие долгосрочные обязательства 
	520

	
	

	ИТОГО по разделу IV 
	590
	
	

	V. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	Займы и кредиты (90, 94) 
	610
	
	

	в том числе:

кредиты банков, подлежащие погашению в тече​ние 12 месяцев после отчетной даты 
	611
	
	

	займы, подлежащие погашению в течение 1 2 ме​сяцев после отчетной даты 
	612
	
	

	Кредиторская задолженность 
	620
	
	

	в том числе:

поставщики и подрядчики (60, 76) 
	621
	
	

	векселя к уплате (60) 
	622
	
	

	задолженность перед дочерними и зависимыми обществами (78) 
	623
	
	

	задолженность перед персоналом организации (70) 
	624
	
	

	задолженность перед государственными внебюд​жетными фондами (69) 
	625
	
	

	задолженность перед бюджетом (68) 
	626
	
	

	авансы полученные (64) 
	627
	
	

	прочие кредиторы 
	628
	
	

	Задолженность участникам (учредителям) по выпла​те доходов (75) 
	630
	
	

	Доходы будущих периодов (83) 
	640
	
	

	Резервы предстоящих расходов (89) 
	650
	
	

	Прочие краткосрочные обязательства 
	660
	
	

	ИТОГО по разделу V
	690
	
	

	БАЛАНС (сумма строк 490 + 590 +690) 
	700
	
	


«Баланс» в переводе с латинского языка означает «двухчашечные весы» и упот​ребляется как символ равновесия, равенства, поэтому в нем должно присутствовать обязательное равенство итогов. В балансе: сумма всех статей актива должна быть равна сумме всех статей пассива.
Левая сторона баланса - актив (от латинского слова activus - деятельный). В ак​тиве баланса отражаются действующие финансовые ресурсы, которые носят актив​ный характер. Актив баланса включает в себя следующие статьи:
· Внеоборотные активы - «Нематериальные активы», «Основные средст​ва», «Незавершенное строительство», «Доходные вложения в материаль​ные ценности», «Долгосрочные финансовые вложения», «Прочие внеобо​ротные активы»;

· Оборотные активы - «Запасы», «Налог на добавленную стоимость по при​обретенным ценностям», «Дебиторская задолженность (платежи по кото​рой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты)», «Деби​торская задолженность (платежи по которой ожидаются в течение 12 месяцев после отчетной даты)», «Краткосрочные финансовые вложения», «Денеж​ные средства», «Прочие оборотные активы».

Правая сторона баланса - пассив (от латинского слова passivus - недеятельный). В пассиве баланса отражается структура ресурсов предприятия по источникам их об​разования. Пассив включает в себя:
· Собственный капитал - «Капитал и резервы» - уставный капитал, резерв​ный капитал, добавочный капитал, фонд социальной сферы, нераспреде​ленная прибыль прошлых лет и др.

· Заемный капитал - «Долгосрочные обязательства», «Краткосрочные обя​зательства».

Собственный капитал показывает составную часть финансовых ресурсов - эко​номических обязательств организации перед участниками, учредителями, собствен​никами в связи с предоставлением ей ценностей как на этапе образования организа​ции, так и в результате реинвестирования заработанной прибыли в течение всего периода ее деятельности с момента учреждения.

Заемный капитал представляет собой часть привлеченных в хозяйственный обо​рот организации финансовых ресурсов в виде ценностей, которые принадлежат третьим лицам.
Разграничение в пассивной части баланса обязательств и капитала соответству​ет не только различному характеру обязательств организации перед собственником и третьими лицами, но также срочности и порядку их погашения.
Итоговая сумма остатков средств предприятия в активе и пассиве по строке «Баланс», носит название валюты баланса. Валюта баланса отражает в активной и пассивной частях бухгалтерское соответствие размеров экономических ресурсов организации объему финансовых ресурсов, предоставленных собственниками и креди​торами.
При составлении бухгалтерского баланса как отчета об имущественном состоя​нии предприятия используется только часть содержащейся на счетах бухгалтерского учета информации в виде сальдо, поэтому бухгалтерский баланс именуют «сальдо​вым».
9.1.2. Классификация бухгалтерских балансов

Бухгалтерские балансы классифицируют по различным признакам:
· по времени составления;

· по источникам составления;

· по объему информации;

· по формам собственности;

· по объекту отражения и др.


По времени составления различают балансы: вступительные, текущие (перио​дические) и годовые, ликвидационные, разделительные, объединительные. Вступи​тельный баланс составляют на момент возникновения предприятия. Периодические (текущие) балансы составляют в течение всего времени существования предприятия (месячный, квартальный). Годовой баланс отражает сальдо (остатки) на 1 января года следующего за отчетным. Ликвидационный баланс формируют при ликвидации пред​приятия. Разделительный составляют в момент разделения крупного предприятия на несколько более мелких структурных единиц. Объединительный формируют при объединении нескольких предприятий в одно.

По источникам составления балансы подразделяются на инвентарные, книжные и генеральные. Инвентарные составляют только на основании инвентаризации. Книжный баланс составляют без предварительной проверки путем инвентаризации на основании только книжных записей. Генеральный баланс основывается на основа​нии учетных записей и данных инвентаризации.

По объему информации различают единые и сводные балансы. Единый баланс отражает деятельность только одного предприятия. Сводные балансы получают пу​тем механического сложения сумм, числящихся на статьях нескольких единичных балансов и подсчета общих итогов актива и пассива.

По формам собственности различают балансы государственных, муниципаль​ных, смешанных и совместных, частных предприятий, а также общественных орга​низаций.

По объекту отражения балансы делятся на отдельные и самостоятельные. Само​стоятельный баланс имеют только предприятия являющиеся юридическими лицами. Отдельный баланс составляют структурные подразделения предприятия.

9.2. Бухгалтерская отчетность

В своих знаменитых законах С.Н. Паркинсон высказал мысль, что уровень ква​лификации подчиненного определяется умением составлять разнообразные отчеты, а значимость начальства - умением их читать. Кроме того, отвечая на сакраментальный вопрос - для чего нужен бухгалтер, что является главной задачей бухгалтерского уче​та и что является результатом работы бухгалтера? - можно ответить: главной задачей бухгалтерского учета, а следовательно, и основным результатом работы бухгалтера, является формирование отчетности, необходимой как внутренним, так и внешним пользователям.

9.2.1. Понятие бухгалтерской отчетности

Бухгалтерская отчетность, прежде всего, должна быть полезна пользователям, использующим эту отчетность для удовлетворения потребности в информации. Поль​зователи бухгалтерской отчетности должны получить полную и достоверную инфор​мацию о деятельности предприятия и его имущественном положении.

Бухгалтерская отчетность необходима для:

· вывода о перспективах сотрудничества;

· вывода о ликвидности и платежеспособности предприятия;

· проверки правильности начисления налогов и взносов и т.д.

Бухгалтерская отчетность нужна:

· администрации предприятия для:

· информационного обеспечения принятия управленческих решений,

· оценки эффективности деятельности предприятия и экономического анализа ранее принятых решений,

· предотвращения отрицательных результатов хозяйственной деятель​ности предприятия,

· выявления внутренних резервов,

· обеспечения финансовой устойчивости организации.

· сторонним пользователям информации, имеющим прямой финансовый интерес – оработникам, акционерам, инвесторам, кредиторам, поставщи​кам и т.п.;

· сторонним пользователям, имеющим не прямой (косвенный) финансовый интерес – налоговым и контрольно-ревизионным органам, внебюджетным фондам, статистическим управлениям и т.п.

И.Ф. Шер еще в 1925 году сказал «Бухгалтерский учет является непогрешимым судьей прошлого, необходимым спутником и руководителем в настоящем и надеж​ным консультантом относительно будущего всякого хозяйственного производства». А.П. Рудановский подчеркивал в том же 1925 году «без баланса нельзя держаться в море хозяйственных отношений, особенно когда оно взволновано полным и бурным переустройством».

В настоящее время процесс принятия управленческого решения в большой сте​пени искусство, базирующееся на анализе отчетности бухгалтерии. Исследователями давно отмечен тот факт, что на предприятиях, испытывающих трудности в своей дея​тельности, в бюджете рабочего времени менеджеров, ответственных за принятие ре​шений, анализ бухгалтерской отчетности занимает не самое главное время.

Умелое и грамотное проведение аналитических расчетов с применением про​граммного обеспечения становится важнейшим фактором процветания предприятия в условиях рыночной экономики при жесточайшей конкуренции.

Бухгалтерская отчетность наиболее систематизирована и имеет жесткие внут​ренние связи. Именно эта отчетность - реальное средство коммуникации, благодаря которому менеджеры разных уровней общаются между собой на понятном им языке, получают представление о месте своего предприятия в системе конкурирующих и сотрудничающих предприятий, правильности выбранного стратегического курса и тактических методов.

9.2.2. Требования, предъявляемые к бухгалтерской отчетности

Важнейшей отличительной чертой бухгалтерской отчетности, является строгая иерархическая система обобщения учетных данных.

На самом нижнем уровне - первичные документы с имеющимся, в них множест​вом натуральных и стоимостных показателей. Бухгалтерскими методами эти показа​тели собираются на счетах аналитического учета, с последующим обобщением на счетах синтетического учета. Отчетность составляется на основе бухгалтерской ин​формации, формируемой с помощью единой системы текущего учёта на бухгалтер​ских счетах.

На всех стадиях обработки поступающей информации, бухгалтер составляет от​четы в заинтересованные инстанции. В налоговые и контрольно-ревизионные органы, внебюджетные фонды, статистические управления и т.п. организации составляют отчетность по формам и инструкциям, утвержденным МФ РФ и Госкомстатом РФ. Основным нормативным документом является Приказ МФ РФ от 06.07.99 № 43н «Об утверждении положения по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» (ПБУ 4/99).

В приказе в частности отмечается, что бухгалтерская отчетность - это система показателей, отражающих имущественное и финансовое положение организации на отчетную дату, а также финансовые результаты ее деятельности за отчетный период. Бухгалтерская отчетность состоит из образующих единое целое взаимосвязанных бух​галтерского баланса, отчета о финансовых результатах и пояснений к ним. Бухгалтер​ская отчетность должна давать достоверное и полное представление об имущественном и финансовом положении организации, а также финансовых результатах ее деятельности.

Наивысшим уровнем обобщения бухгалтерских данных является баланс с со​путствующими ему формами отчетности, в которых синтезированы показатели ниж​него уровня.

Отчетность представляет собой метод бухгалтерского учета, обобщающий сис​тему показателей, отражающих имущественное и финансовое положение организа​ции, на отчетную дату, а также финансовые результаты ее деятельности за отчетный период.

Бухгалтерская отчетность должна быть достоверной, полной и своевременной. Достоверной считается бухгалтерская отчетность, сформированная и составленная исходя из правил, установленных актами системы нормативного регулирования бух​галтерского учета в Российской Федерации.

Чтобы отчетность была достоверной и обеспечивала получение реальных пока​зателей для оценки деятельности предприятий, она должна удовлетворять ряду тре​бований:

отражать полноту в учете за отчетный период (с 1 января до последнего числа отчетного периода) всех хозяйственных операций и результатов ин​вентаризации денежных средств, основных средств (фондов), материаль​ных ценностей, расчетов и других статей баланса;

· основываться на единой методологии, установленной Минфином и Гос​комстатом РФ;

· составляться по единым формам бухгалтерской отчетности, установлен​ным для всех организаций данной отрасли;

· своевременно предоставляться соответствующим органам;

· иметь ясность и гласность;

· обрабатываться при помощи средств автоматизации и механизации.

Формы бухгалтерской отчетности Организаций, а также инструкции о порядке их заполнения утверждаются Минфином и Госкомстатом РФ. Другие органы, кото​рым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета, утверждают в пределах своей компетенции формы бухгалтерской отчетности и инструкции о порядке их заполнения, не противоречащие нормативным правовым актам Министерства финансов Российской Федерации.

9.2.3. Виды отчетности

Отчетность организаций классифицируют по видам, периодичности составле​ния и степени обобщения отчетных данных. Организации обязаны составлять отчет​ность на основе данных всех видов учета: бухгалтерского (синтетического и аналити​ческого), статистического, оперативного.

По объему сведений, содержащихся в отчетах, различают внутреннюю и внеш​нюю отчетность.

Внутренняя отчетность необходима для получения информации о каком-либо участке деятельности и составление ее вызвано потребностями самого предприятия. Внешняя отчетность необходима для информации внешних пользователей:

· собственников (участников, учредителей) - в соответствии с учредитель​ными документами;

· территориальным органам статистики по месту их регистрации;

· органу государственной налоговой инспекции;

· другим органам исполнительной власти, банкам и иным пользователям (представляется в соответствии с законодательством Российской Феде​рации).


Организация должна составлять бухгалтерскую отчетность за квартал и год на​растающим итогом с начала отчетного года, если иное не установлено законодатель​ством Российской Федерации. При этом квартальная бухгалтерская отчетность явля​ется промежуточной.

9.2.4. Состав отчетности

Приказом Минфина России от 13.01.2000 №4н «О формах бухгалтерской от​четности организации», начиная с отчетов за 2000 год, установлен перечень докумен​тов, включаемых в состав квартальной и годовой бухгалтерской отчетности.

В состав промежуточной бухгалтерской отчетности включаются:

Бухгалтерский баланс (форма № 1); Отчет о прибылях и убытках (форма № 2).

При составлении годовой отчетности в состав отчетности, кроме названных форм, также включаются:

Отчет об изменениях капитала (форма № 3);

Отчет о движении денежных средств (форма № 4);

Приложение к бухгалтерскому балансу (форма № 5);

Пояснительная записка и аудиторское заключение, подтверждающее достовер​ность бухгалтерской отчетности организации, если она в соответствии с федераль​ными законами подлежит обязательному аудиту.

Каждая составляющая часть бухгалтерской отчетности должна содержать сле​дующие данные:

· наименование составляющей части;

· отчетная дата или отчетный период, за который составлена бухгалтерская отчетность;

· наименование организации, включая указание на ее организационно-правовую форму;

· формат представления числовых показателей бухгалтерского отчета.

Пояснительная записка к годовой бухгалтерской отчетности должна содержать существенную информацию об организации, ее финансовом положении, сопостави​мости данных за отчетный и предшествующий ему годы, методах оценки и сущест​венных статьях бухгалтерской отчетности. В пояснительной записке должно сооб​щаться о фактах неприменения правил бухгалтерского учета в случаях, когда они не позволяют достоверно отразить имущественное состояние и финансовые результаты деятельности организации, с соответствующим обоснованием. В противном случае неприменение правил бухгалтерского учета рассматривается как уклонение от их выполнения и признается нарушением законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете. В пояснительной записке к бухгалтерской отчетности организа​ция объявляет изменения в своей учетной политике на следующий отчетный год.

Содержание и формы бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах и пояснений к ним применяются последовательно от одного отчетного периода к дру​гому. Организация должна составлять бухгалтерскую отчетность за месяц, квартал и год нарастающим итогом с начала отчетного года, если иное не установлено законо​дательством Российской Федерации. При этом месячная и квартальная бухгалтерская отчетность является промежуточной.

Бухгалтерская отчетность составляется за отчетный год. Отчетным годом счита​ется период с 1 января по 31 декабря включительно. Первоначальным отчетным го​дом для впервые созданной либо реорганизованной организации считается период со дня ее государственной регистрации по 31 декабря включительно. Для организации, впервые созданной после 1 октября, - с даты государственной регистрации по 31 де​кабря следующего года включительно. Для составления бухгалтерской отчетности отчетной датой считается последний календарный день отчетного периода.

Бухгалтерская отчетность организации должна включать показатели деятельно​сти филиалов, представительств и иных структурных подразделений, в том числе выделенных на отдельные балансы.
В бухгалтерской отчетности данные по числовым показателям приводятся ми​нимум за два года - отчетный и предшествовавший отчетному (кроме отчета, состав​ляемого за первый отчетный год).
Если данные за период, предшествовавший отчетному году, несопоставимы с данными за отчетный период, то первые из названных данных подлежат корректировке исходя из правил, установленных нормативными актами. Каждая существенная корректировка должна быть раскрыта в пояснительной записке вместе с указанием ее причин.

Бухгалтерская отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации.

Ответственность лиц, подписавших бухгалтерскую отчетность, определяется в соответствии с законодательством РФ.

Вопросы для самопроверки

1. Какие требования предъявляются к балансу?

2. Что является основой построения баланса?

3. Что характеризует бухгалтерский баланс?

4. Что отражает валюта баланса?

5. По каким признакам классифицируются бухгалтерские балансы?

6. Для чего необходимы данные бухгалтерского баланса?

7. Кому необходима бухгалтерская отчетность и для чего?

8. Каким требованиям должна отвечать бухгалтерская отчетность?

9. Какие бывают виды отчетности?

10. Из чего состоит бухгалтерская отчетность организации?

ГЛАВА 10.

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
Термин «учетная политика предприятия» вошел в употребление в конце 80-х го​дов в качестве вольного перевода на русский язык английского словосочетания «accountig policies», употребляемого в стандартах, издаваемых Комитетом по междуна​родным стандартам бухгалтерского учета. В 1992 году этот термин был впервые закреплен в Положении о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федера​ции, а широкое распространение на практике получил после введения в действие первого стандарта по бухгалтерскому учету «Учетная политика предприятия» ПБУ 1/94 (28.07.94 № 100).

Требования к учетной политике в области бухгалтерского учета и отчетности регламентируются Положением по бухгалтерскому учету «Учетная политика органи​зации» ПБУ 1/98, утвержденным Приказом Минфина РФ от 09.12.98 № 60н.

Положение устанавливает основы формирования (выбора и обоснования) и рас​крытия (придания гласности) учетной политики организаций, являющихся юридиче​скими лицами по законодательству Российской Федерации (кроме кредитных организаций).
Факторы, влияющие на учетную политику предприятия


Бухгалтерский учет в РФ регламентируется многочисленными нормативными документами, однако, это не означает полной его унификации, а лишь устанавливает основные моменты в построении системы учета. Существующая система норматив​ного регулирования бухгалтерского учета дает возможность выбора варианта ведения учета по конкретным объектам. Однако имеются объекты учета, нормативное регули​рование которых не разработано (аудиторская, консалтинговая и другие), о таких слу​чаях в ПБУ 1/98 сказано, что организация вправе самостоятельно их разработать и узаконить для себя через механизм учетной политики.

Содержание и направление учетной политики предприятия должны способство​вать такой организации бухгалтерского учета, при которой этот учет максимально воздействует на финансовые результаты деятельности предприятия, повышает его ликвидность, и как следствие привлекательность для потенциальных инвесторов. Позволяет избегать различного рода разногласий с ГНС РФ при документальных проверках и тем самым оградить себя от финансовых санкций.

Осуществление экономически обоснованной самостоятельной учетной полити​ки позволяет предприятию наиболее эффективно использовать материальные и де​нежные ресурсы, ускорять оборачиваемость капитала, влиять на размеры налоговых платежей, производимых за счет прибыли.

Под учетной политикой организации понимается принятая ею совокупность способов ведения бухгалтерского учета:

· первичного наблюдения;

· стоимостного измерения;

· текущей группировки;

· итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности.


К способам ведения бухгалтерского учета относятся:
· способ группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности;

· способ погашения стоимости активов;

· способ организации документооборота и инвентаризации;

· способ применения счетов и системы регистров бухгалтерского учета;

· способ обработки информации и иные соответствующие способы и приемы.
Учетная политика организации должна обеспечивать:
· полноту отражения в бухгалтерском учете всех факторов хозяйственной деятельности (требование полноты);

· своевременное отражение фактов хозяйственной деятельности в бухгал​терском учете и бухгалтерской отчетности (требование своевременности);

· большую готовность к признанию в бухгалтерском учете расходов и обя​зательств, чем возможных доходов и активов, не допуская создания скры​тых резервов (требование осмотрительности);

· отражение в бухгалтерском учете факторов хозяйственной деятельности исходя не столько из их правовой формы, сколько из экономического со​держания фактов и условий хозяйствования (требование приоритета со​держания перед формой);

· тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца (требование непротиворечивости);рациональное ведение бухгалтерского учета, исходя из условий хозяйствен​ной деятельности и величины организации (требование рациональности).


При формировании учетной политики следует руководствоваться рядом допу​щений;

· имущество и обязательства предприятия существуют обособленно от имущества и обязательств собственников этого предприятия и других предприятий (допущение имущественной обособленности предприятия);

· предприятие будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем и у него отсутствуют намерения и необходимость ликвидации или суще​ственного сокращения деятельности, и следовательно обязательства будут погашаться в установленном порядке (допущение непрерывности дея​тельности предприятия);

· выбранная предприятием учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (допущение последовательности при​менения учетной политики);

· факты хозяйственной деятельности предприятия относятся к тому отчетно​му периоду (следовательно, отражаются в бухгалтерском учете), в кото​ром они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с этими фактами (допущение временной определенности фактов хозяйственной деятельности).


В соответствии с действующим законодательством организация должна иметь две учетные политики: одну - по бухгалтерскому учету, вторую - по налоговому учету.

Порядок ведения налогового учета устанавливается налогоплательщиком в учетной политике для целей налогообложения.

Требования к учетной политике в области налогообложения регламентируются Налоговым кодексом РФ (далее НК РФ).

В соответствии со статьей 313 НКРФ система налогового учета организуется налогоплательщиком самостоятельно, исходя из принципа последовательности применения норм и правил налогового учета, то есть применяется последовательно от одного налогового периода к другому.

Налоговый учет - система обобщения информации для определения налоговой базы по налогу на основе данных первичных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом.

Налоговый учет осуществляется в целях формирования полной и достоверной информации о порядке учета для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных налогоплательщиком в течение отчетного (налогового) периода, а также обеспечения информацией внутренних и внешних пользователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью исчисления и уплаты в бюджет налога.

Учетная политика организации формируется главным бухгалтером (бухгалтером) организации на основе ПБУ 1/98 и Налогового кодекса и в обязательном порядке должна быть оформлена приказом и утверждена руководителем организации. При этом она применяется всеми филиалами, представительствами и иными подразделе​ниями организации (включая выделенные на отдельный баланс), независимо от их места нахождения. При формировании учетной политики организации по конкретному направле​нию ведения и организации учета осуществляется выбор одного из нескольких спо​собов, допускаемых законодательством и нормативными актами по бухгалтерскому и налоговому учету.

Способы ведения бухгалтерского и налогового учета, избранные организацией при формировании учетной политики, применяются с первого января года, следующего за годом утверждения соответствующего, организационно-распорядительного документа.

Вновь созданная организация оформляет избранную учетную политику до первой публикации бухгалтерской отчетности, но не позднее 90 дней со дня государственной регистрации. Принятая вновь созданной организацией учетная поли​тика считается применяемой со дня грсудзрстренной регистрации.

Содержание приказа об учетной политике должно раскрывать два направления:

· описание элементов организационно-технического характера:

· рабочий план счетов,

· формы первичных документов,

· порядок организации документооборота,

· форма бухгалтерского учета и техника обработки учетной информации,

· порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств;

· описание методологических способов ведения учета отдельных объектов:

по основным средствам
· о способах оценки объектов основных средств, приобретенных в обмен на другое имущество, отличное от денежных средств;

· об изменениях стоимости основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету (включая в случаях достройки, дооборудования, реконструкции и частичной ликвидации);

· о принятых организацией сроках полезного использования объектов основных средств (по основным группам);

· об объектах основных средств, стоимость которых не погашается;

· об объектах основных средств, предоставленных и полученных по договору аренды;

· о способах начисления в бухгалтерском учете амортизационных от​числений по отдельным объектам основных средств;

по нематериальным активам
· перечень нематериальных активов, подлежащих амортизации;

· способы начисления амортизации по отдельным видам нематериальных активов;

· способы отражения в бухгалтерском учете амортизационных отчис​лений по нематериальным активам;

по материально-производственным запасам
· способы оценки материально-производственных запасов по их видам (в случае использования организацией счетов 15 и 16 это обязательно следует указать в учетной политике);

· способы списания МПЗ (метод средней, метод ФИФО, метод ЛИФО);

· стоимость материально-производственных запасов, переданных в залог;
по товарно-материальным запасам
· порядок оценки товаров в торговых организациях;

· порядок распределения заготовительно-складских расходов;

· методы оценки ценностей при их выбытии;

· для предприятий розничной торговли необходимо указать, используют ли они счет 42 «Торговая наценка»;

по финансовым вложениям
· порядок оценки долговых ценных бумаг;

· метод списания ценных бумаг с учета;

· по учету затрат на производство и незавершенному производству

·  установление объекта учета затрат при производстве продукции;

· определяет состав затрат, формирующих себестоимость производства продукции, которые учитываются по объекту учета затрат;

по учету выручки от реализации продукции
· метод оценки выручки (в рублях или в условных денежных единицах);

· метод определения выручки и финансового результата от выполненных работ;

· метод определения выручки от реализации продукции для целей налогообложения (по отгрузке или по оплате);

по учету валютных операций
· учет курсовых разниц в течение отчетного периода;

другие элементы учетной политики.

Перечисленный состав и содержание приказа об учетной политике может вклю​чать и решение других методологических вопросов, регламентирующих бухгалтерский учет в организации.

Основное назначение правил, утвержденных в учетной политике - обеспечение максимального эффекта от ведения бухгалтерского учета: своевременное и достоверное формирование финансовой и управленческой информации, оптимизация налоговых платежей законным образом, а также эффективное использование материальных и денежных ресурсов, ускорение оборачиваемости капитала. Все это позволяет влиять на размеры налоговых платежей, производимых за счет прибыли.

В соответствии с пунктом 16 ПБУ 1/98 изменение учетной политики организации может производиться в случаях:

· изменения законодательства Российской Федерации или нормативных актов по бухгалтерскому учету;

· разработки организацией новых способов ведения бухгалтерского учета. Применение нового способа ведения бухгалтерского учета предполагает более достоверное представление фактов хозяйственной деятельности в учете и отчетности организации или меньшую трудоемкость учетного процесса без снижения степени достоверности информации;

· существенного изменения условий деятельности:

· при реорганизации,

· при смене собственников,

· при изменении видов деятельности и т.п.

Следует отметить, что не считается изменением учетной политики утверждение способа ведения бухгалтерского учета фактов хозяйственной деятельности, которые отличны по существу от фактов, имевших место ранее, или возникли впервые в дея​тельности организации.

Изменение порядка учета отдельных хозяйственных операций и (или) объектов в целях налогообложения осуществляется налогоплательщиком в случае изменения законодательства о налогах и сборах или применяемых методов учета (ст. 313 НК РФ).

Все изменения в учетной политике должны вводиться с начала финансового го​да, а при изменении законодательства о налогах и сборах не ранее чем с момента вступления в силу изменений норм указанного законодательства.

Изменения учетной политики на год, следующий за отчетным, объявляются в пояснительной записке в бухгалтерской отчетности организации. 

Утверждаю

Генеральный директор

____________________
ПРИКАЗ №

ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ ___________ на 2002 г.

г. Санкт-Петербург                                                                                                                         24 декабря 2001 г.

Нормативные документы, регулирующие вопросы

учетной политики предприятия

1. Основными нормативными документами, регулирующими вопросы учетной политики предприятия, являются следующие:

Федеральный закон «О бухгалтерском учете» от 21.11.96 № 129-ФЗ;
Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/98), ут​вержденное Приказом Минфина России от 09Л 2.98 № 60н;
Приказ Минфина России от 28.06.2000 № 60н «О методических рекомендациях о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности организации»;
Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденное Приказом Минфина России от 29.07.98 № 34н;
Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), утвержденное Приказом Минфина России от 30.03.2001 № 26н;
Налоговый кодекс РФ (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (ред. 31.12.2001);
Методические рекомендации по учету и оформлению операций приема, хранения и отпуска товаров в организациях торговли, утвержденные Письмом Роскомторга от 10.07.96 № 1-794/32-5;
Основными задачами бухгалтерского учета являются: формирование полной и достовер​ной информации о деятельности организации и ее имущественном положении, обеспечение контроля за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами, своевременное предупреждение негативных явлений в хозяйственно-финансовой деятельности, выявление и мобилизация внутрихо​зяйственных резервов.
В соответствии с Законом Российской Федерации от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтер​ском учете» ответственными являются:

· за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций - руководитель организации;

· за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности - главный бухгалтер организации.

I. Методика учета

1.1. Порядок учета товаров и товарно-материальных ценностей.
1.1.1. Товары, приобретаемые для реализации и сбыта, учитываются по покупной стои​мости (организации розничной торговли могут учитывать товар по продажной цене с примене​нием счета 42 «Торговая наценка»).

1.1.2. С целью определения фактической себестоимости материальных ресурсов, списы​ваемых в производство, используется вариант оценки материалов по средневзвешенной себе​стоимости материальных ценностей.
1.1.3. Материальные ценности приходуются на балансовом счете 10 «Материалы» по це​не приобретения с учетом расходов, поименованных в ПБУ 5/01. 1.2. Учет основных средств.
1.2.1. К основным средствам относится имущество стоимостью более 10 000 руб. со сро​ком службы более 12 месяцев. Основные средства со сроком службы более 12 месяцев и стои​мостью до 2000 руб. подлежат списанию одновременно с вводом их в эксплуатацию.
2.2.2. Стоимость основных средств погашается путем начисления амортизации. Аморти​зация объектов основных средств производится по линейному способу.
2.2.3. Ремонт основных средств отражается путем включения фактических затрат в себе​стоимость продукции по мере выполнения ремонтных работ.
1.3. Порядок учета МБП.
1.3.1. Средства со сроком службы до одного года относятся к МБП. 1.4.1. Стоимость МБП, находящихся в эксплуатации, погашается путем начисления изно​са в размере 100% стоимости при передаче их со оклада в эксплуатацию.
1.4. Порядок учета нематериальных активов.

1.4.1. К нематериальным активам относятся права, указанные в ПБУ 14/2000. Нематери​альные активы отражаются в учете и отчетности в сумме затрат на приобретение, изготовление и расходов по их доведению до состояния, в котором они пригодны к использованию в запла​нированных целях.
1.4.2. Износ объектов нематериальных активов отражается ежемесячно, начиная со сле​дующего месяца после месяца введения их в эксплуатацию. Износ начисляется линейным спо​собом.
1.4.3. Норма амортизации бухгалтерских программных продуктов устанавливается из расчета на три года полезного использования.
1.4.4. В случае невозможности определения срока полезного использования нематери​альных активов норма переноса стоимости устанавливается из расчета на 20 лет (но не более срока деятельности организации).
1.5. Порядок отражения выручки от реализации.
1.5.1. Выручка от реализации продукции, товаров (работ, услуг) определяется «по мере отгрузки» товаров потребителям. Выручка от реализации продукции (товаров, услуг), произве​денных в результате осуществления уставной деятельности, отражается на счете 90 «Продажи» (46 «Реализация продукции, работ, услуг»*).
1.6. Прочее.

1.6.1. Учет курсовой разницы, возникающей в ходе проведения операций с валютными ценностями, ведется на балансовом счете 91 «Прочие доходы и расходы» (80 «Прибыли и убытки»).
1.6.2. Проценты по заемным средствам учитываются на конец отчетного периода с уче​том причитающихся процентов.
1.6.3. Расходы будущих периодов учитываются на счете 97 «Расходы будущих периодов» (31 «Расходы будущих периодов») и списываются на расходы равными частями-в течение срока их потребления.

1.6.4. Финансовые вложения, принимаются к бухгалтерскому учету в сумме фактических затрат на их приобретение. Списание финансовых вложений производится, по средневзвешенной себестоимости.

II. Техника учета

2.1. Бухгалтерский учет ведется по журнально-ордерной форме учета (с применением компьютерной техники).
2.2. Учет имущества, обязательств и хозяйственных операций'редется сггособой двойной записи в соответствии с рабочим планом счетов бухгалтерского учета.
2.3. Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные доку​менты, фиксирующие факт совершения хозяйственной операции, а также расчеты бухгалтерии.

2.4. Отчетным годом считается период с 1 января по 31 декабря.

_______________________
Здесь и далее в скобках приведены номер и название счета в соответствии с Приказом № 56 (старый План счетов).

III. Организация бухгалтерского учета
3.1. Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерской службой.
3.2. Для своевременного получения финансового результата работы предприятия уста​навливается дата сдачи материальных отчетов, табелей рабочего времени, ведомостей на на​числение заработной платы не позднее 2-го числа месяца, следующего за отчетным.
3.3. Авансовые отчеты по командировочным расходам предоставляются в бухгалтерию не позднее 3 дней после возвращения из командировки.

3.4. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности про​изводится инвентаризация:

· материальных остатков на складе и в торговом зале перед сдачей годового отчета (в IV квартале);

· кассы не реже одного раза в квартал, а также в случае передачи денежных средств другому материально ответственному лицу;

· основных средств один раз в три года.

Внезапные инвентаризации кассы и материальных остатков на складе и в торговом зале производятся по решению руководителя.

Обязательная инвентаризация производится в случаях, предусмотренных статьей 12 За​кона № 129-ФЗ.
3.5.  Выдача средств в подотчет производится на срок не более 6 месяцев в течение ка​лендарного года.
3.6.  Прибыль предприятия используется без предварительного распределения и учета на балансовом счете 99 «Прибыли и убытки» (88 «Нераспределенная прибыль (убыток)»).
3.7.  В соответствии с учредительными документами создаются фонды (накопления, по​требления и т.д.).
3.8. В целях равномерного включения в затраты расходов по отпускам и гарантийному ремонту предприятие создает резерв на предстоящие отпуска и резервный фонд на гарантий​ный ремонт.
3.9.  План счетов, используемый организацией при ведении бухгалтерского учета (прило​жение № 1 к Учетной политике).
3.10. Данная учетная политика является не исчерпывающей и при внесении в законода​тельные акты, регулирующие порядок ведения бухгалтерского учета, значительных изменений, может дополняться отдельными приказами по предприятию с доведением внесенных измене​ний до налоговых органов.

Главный бухгалтер______________________

Обычно выбранная предприятием и оформленная приказом руководителя учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому. У предприятия должны быть веские причины, чтобы изменить тот или иной элемент учетной политики.

Например, организация предполагает в новом финансовом году заняться еще одним видом деятельности - посреднической деятельностью. При этом возникает необходимость в изменении учетной политики в части распределения общехозяйственных расходов. В новом финансовом году в соответствии с требованиями законодательства по налогообложению прибыли они должны распределяться пропорционально выручке от реализации продукции (работ, услуг). Что связано с разными ставками налога на прибыль полученной от разных видов деятельности. Поэтому в приказе об изменении учетной политики должен быть отражен новый принцип распределения общехозяйственных расходов.

Изменения в учетной политике должны быть обоснованны, оформлены приказом руководителя и оценены в стоимостном выражении. Оценка последствий изменений в учетной политике производится на основании выверенных предприятием данных на дату, с которой применяются измененные способы ведения бухгалтерского учета.

Например, организация приняла решение о переходе к применению ускоренного метода начисления амортизации основных средств. Тогда в пояснениях к приказу об изменении учетной политики следует указать причины перехода к новому методу начисления амортизационных отчислений:

«Планируется провести перевооружение технологического оборудования. При​менение ускоренного метода амортизации позволит в более сжатые сроки произве​сти замену быстроустаревающего оборудования. Приводится расчет изменения себестоимости продукции (работ, услуг), оценивается изменение величины предпо​лагаемой прибыли».
В ПБУ 1/98 пункт 15 сказано:

Существенные способы ведения бухгалтерского учета подлежат раскрытию в пояснительной записке, входящей в состав бухгалтерской отчетности предприятия за отчетный год.

Промежуточная бухгалтерская отчетность может не содержать информацию об учетной политике организации, если в последней не произошли изменения со времени составления годовой бухгалтерской отчетности за предшествующий год, раскрывшей учетную политику.

Пункт 22. Изменения учетной политики, оказавшие или способные оказать существенное влияние на финансовое положение, движение денежных средств или финансовые результаты деятельности организации подлежат обособленному раскрытию в бухгалтерской отчетности.

Информация о них должна, как минимум, включать:

· причину изменения учетной политики;

· оценку последствий изменений в денежном выражении (в отношении отчетного года и каждого иного периода, данные за который включены в бухгалтерскую отчетность за отчетный год);

· указание на то, что включенные в бухгалтерскую отчетность за отчетный год соответствующие данные периодов, предшествовавших отчетному, скорректированы.

Таким образом, еще до наступления следующего за отчетным года на предприятии следует провести следующие мероприятия:

· издать приказ, в котором перечислить изменения учетной политики, их причины и дать стоимостную оценку этих изменений:

· все изменения отразить в пояснительной записке при составлении годового отчета.

Утвержденные приказом руководителя и раскрытые в пояснительной записке новые (добавленные, измененные, уточненные) элементы учетной политики должны найти отражение в бухгалтерском учете организации.

Вопросы для самопроверки
1. Что понимается под учетной политикой организации?

2. Какие факторы влияют на учетную политику?

3. Какие требования предъявляются к учетной политике?

4. Какими допущениями следует руководствоваться при формировании учетной политики?

5. Какие основные элементы учета затрат должны быть раскрыты в учетной политике?

6. Какие способы ведения бухгалтерского учета должны быть раскрыты в учетной политике? 

ГЛАВА 11.

ФОРМИРОВАНИЕ УСТАВНОГО КАПИТАЛА

При создании юридического лица учредителями формируется уставный капитал.

В различных формах предприятий для характеристики капитала, вносимого уч​редителями или участниками при регистрации предприятия, применяются различные термины:
· для акционерных обществ и обществ с ограниченной ответственностью -уставный капитал;

· для товариществ-складочный капитал;

· для производственных кооперативов - паевой фонд;

· для унитарных предприятий - уставный фонд.
Далее, если речь идет о предприятии или организации вообще, под термином «уставный капитал» мы будем подразумевать все эти термины.

Суть понятия «уставный капитал» во многом зависит от того, кто им пользуется.

Так, экономический смысл заключается в наделении «стартовыми» основными и оборотными средствами «новорожденного» для успешного начала предприниматель​ской деятельности, предусмотренной уставом (производство продукции, выполнение работ, оказание услуг или торговле).

С экономической точки зрения - это минимальная сумма материальных и де​нежных ресурсов, необходимая для финансового и материального обеспечения перво​го производственного цикла. То есть сумма уставного капитала не должна быть меньше стоимости необходимых основных и оборотных средств. Хотя в классической экономической теории предполагается, что потребность в оборотных средствах должна погашаться также за счет заемных средств и устойчивых пассивов.

Таким образом, если перед созданием предприятия проведены более или менее серьезные исследования и осуществлено технико-экономическое обоснование проекта, предполагаемого к реализации, размер уставного капитала определить достаточно просто. Кстати, именно такие расчеты должны стать ключевыми в бизнес-плане соз​даваемого предприятия, и именно они должны быть отправной точкой для принятия решения потенциальным инвестором. В том случае, когда размеры объявленного уставного капитала существенно отличаются от рекомендуемых, весьма велика вероятность материальных потерь инвестора, связанных с нежизнеспособностью предприятия, в которое вложены кредиты.

В пункте 3 статьи 20 Закона № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» записано:

«Если по окончании второго И каждого последующего финансового года стоимость чистых активов общества окажется; меньше его уставного капитала, общество обязано объявить об уменьшении своего уставного капитала до размера, не превы​шающего стоимости его чистых активов, и зарегистрировать такое уменьшение в ус​тановленном порядке.

Если по окончании второго и каждого последующего финансового года стоимость чистых активов общества окажется меньше минимального размера уставного капитала, установленного настоящим Федеральным законом на дату государственной регистрации общества, общество подлежит ликвидации. Орган, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, либо иные государственные органы или органы местного самоуправления... вправе предъявить требование в суд о ликви​дации общества».

Однако на практике предприятия никогда не производят сравнение стоимости своих чистых активов с уставным капиталом общества, оставаясь в неведении и ос​тавляя возможность контролирующим органам давления на себя.

При этом всем известно, что любая проверка предприятия начинается с изуче​ния учредительных документов предприятия и порядка формирования уставного капитала.

С юридической точки зрения - уставный капитал - это стоимостная оценка имущества предприятия или организации, в пределах которой оно (она) отвечает по обязательствам кредиторов.

С точки зрения бухгалтерского учета - это стоимостная оценка акций (для ак​ционерных обществ) или иных форм вкладов учредителей организации.

Порядок формирования уставного капитала регулируется законодательством и учредительными документами.

В частности, в соответствии со статьей 26 закона РФ от 26.12.95 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах» минимальный уставный капитал:
· для ОАО - не менее 1000-кратной суммы МРОТ, установленного законодательством на дату регистрации общества;

· для ЗАО - не менее 100-кратной суммы МРОТ установленного законодательством на дату регистрации общества;

· для акционерных обществ с участием иностранных инвесторов должен составлять не менее 1000-кратной суммы МРОТ независимо от типа акционерного общества (Указ Президента РФ от 08.07.94 № 1482).
Для ООО - не менее 100-кратной суммы МРОТ установленного законодательством на дату регистрации общества. Статья 14 закона РФ «Об обществах с ограничен​ной ответственностью» от 08.02.98 № 14-ФЗ.


Вкладом в уставной капитал могут быть как непосредственно денежные средст​ва, так и ценные бумаги, вещи, имущественные права или иные права, имеющие де-нежную оценку. Денежная оценка вклада учредителя производится по согласованию учредителей. В отдельных случаях (предусмотренных законом) требуется независимая экспертная оценка.



Для синтетического учета формирования уставного капитала и расчетов с учре​дителями используются бухгалтерские счета, приведенные в таблице.

	№ счета
	Название счета
	Актив

Пассив
	Рекомендуемая аналитика

	75
	Расчеты с учредителями
	Активно-пассивный
	По каждому учредителю

	80
	Уставный капитал
	Пассив
	По каждому участнику договора


Для обобщения информации о состоянии и движении уставного капитала Пла​ном счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организа​ций и Инструкцией по его применению, утвержденных Приказом Минфина России от 31.10.2000 № 94н, предназначен счет 80 «Уставный капитал».

Фактическое поступление вкладов учредителей проводится по кредиту счета 75 в корреспонденции со счетами ло учету денежных средств и других ценностей.

Датой формирования уставного капитала организации и образования задолжен​ности его собственников по вкладам в него является дата приобретения статуса юри​дического лица. Согласно пункту 2 статьи 51 Гражданского кодекса РФ юридическое лицо считается созданным с момента его государственной регистрации. В соответствии с пунктом 67 Приказа МФ РФ от 29.07.98 № 34н «Об утвержде​нии положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Россий​ской Федерации» в бухгалтерском балансе отражается величина уставного (складоч​ного) капитала, зарегистрированная в учредительных документах как совокупность вкладов (долей, акций, паевых взносов) учредителей (участников) организации.

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 08.02.98 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» вкладом в уставный капитал общества могут быть деньги, ценные бумаги, другие вещи или имущественные права либо иные права, имеющие денежную оценку. При этом денежная оценка неденежных вкладов в уставный капитал общества, вносимых участниками общества и прини​маемыми в общество третьими лицами, утверждается решением общего собрания участников общества, принимаемым всеми участниками общества единогласно. Кро​ме того, если номинальная стоимость доли участника общества в уставном капитале общества, оплачиваемой неденежным вкладом, составляет более двухсот минималь​ных размеров оплаты труда, установленных федеральным законом на дату представ​ления документов для государственной регистрации общества, то такой вклад должен оцениваться независимым оценщиком. Номинальная стоимость доли участника об​щества, оплачиваемой таким неденежным вкладом, не может превышать сумму оцен​ки указанного вклада, определенную независимым оценщиком.

Участник общества согласно статье 16 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» должен полностью внести свой вклад в уставный капитал общества в течение срока, который определен учредительным договором и который не может превышать одного года с момента государственной регистрации общества.

После государственной регистрации ООО его уставный капитал в сумме вкла​дов участников, предусмотренных учредительными документами, отражается по кре​диту счета 80 «Уставный капитал» в корреспонденции со счетом 75 «Расчеты с учре​дителями», субсчет 75-1 «Расчеты по вкладам в уставный капитал».
Проводки по учету уставного капитала и расчетов с учредителями приведены в таблице.

	Первичный
документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	Учредительные документы 
	При регистрации учредительных документов 
	75
	80

	Учредительные документы 
	Увеличение уставного капитала при изменении учредительных документов 
	75
	80

	Учредительные документы 
	Уменьшение уставного капитала и при измене​нии учредительных документов 
	80
	75

	Выписка банка 
	Внесение учредителями денежных средств на расчетный счет 
	51
	75

	Приходный кассовый ордер 
	Внесение учредителями денежных средств в кассу предприятия 
	50
	75

	Договор 
	Внесение нематериальных активов* 
	04
	75

	Акт 
	Внесение ценных бумаг** 
	58
	75

	Акт 
	Внесение основных средств*** 
	01
	75

	Акт 
	Внесение товарно-материальных ценностей*** 
	10
41
	75



* Надо особо остановиться на случае внесения в уставной капитал нематериальных ак​тивов. Так, в Постановлении Пленума Верховного суда РФ от 01.07.96 № 6/8 сказано: «Необхо​димо учитывать, что в качестве вклада в имущество хозяйственного товарищества или общест​ва могут вноситься имущественные права либо иные права, имеющие денежную оценку. В связи с этим таким вкладом не может быть объект интеллектуальной собственности (патент, объект авторского права, включая программу для ЭВМ и т.д.) или «ноу-хау». Однако в качестве вклада может быть признан/) правд пользования таким объектом, передаваемое обществу или товариществу в соответствии с лицензионным договором, который должен быть зарегистриро​ван в порядке, предусмотренном законодательством». Из этого следует, что вкладом в уставной капитал являются не сами НМЛ (программы для ЭВМ, патенты и т.п.), а только права на их использование и важнейшим условием такого вклада - лицензионный договор на уступку прав использования, зарегистрированный в соответствующем органе (Роспатент).
** Эмитентом вносимых ценных бумаг не является данный учредитель.
*** После оприходования внесенные в уставной капитал ценности обезличиваются, по​скольку право собственности перешло от яиц их внесших к организации, которая может ими распоряжаться по своему усмотрению в рамках предусмотренных законодательством для каж​дого вида материальных ценностей.

Вопросы для самопроверки
1. Что такое уставный капитал с юридической точки зрения?

2. Что такое уставный капитал с точки зрения бухгалтерского учета?

3. Какими документами регулируется порядок формирования уставного капитала?

4. Как формируется уставный капитал в обществе с ограниченной ответствен​ностью?

5. Как должен быть оплачен уставный капитал акционерного общества?

ГЛАВА 12.
УЧЕТ ОПЕРАЦИЙ ПО РАСЧЕТНОМУ СЧЕТУ

И СПЕЦИАЛЬНЫМ СЧЕТАМ В БАНКАХ
12.1. Расчетные отношения предприятий
Хозяйственные связи - необходимое условие деятельности предприятий, так как они обеспечивают бесперебойность снабжения, непрерывность процесса производст​ва, своевременность отгрузки и реализации продукции.

Оформляются и закрепляются хозяйственные связи договорами, согласно кото​рым одни предприятия выступают поставщиками товарно-материальных ценностей, работ или услуг, а другие - их покупателями, потребителями, а значит и плательщи​ками. Для своевременного поступления денежных средств нужна четкая организация расчетов между поставщиками и покупателями.

Выполнение производственного задания влечет за собой расчеты с персоналом предприятия (рабочими и служащими, с подотчетными лицами), расчеты с бюджетом по отчислениям на государственное социальное страхование, расчеты по пенсионно​му обеспечению и социальной защите населения, медицинскому страхованию, расче​ты с поставщиками и подрядчиками за товары, выполненные работы или оказанные услуги и другие виды расчетов. Все эти расчеты осуществляются в денежной форме.

Денежные средства могут находиться в форме наличных денег в кассе, хранить​ся на расчетных либо специальных счетах в банке, а также в виде ценных бумаг.

Предприятия вне зависимости от форм собственности обязаны хранить свои де​нежные средства в учреждениях банков. Расчеты предприятий по своим обязательст​вам с другими предприятиями производятся, как правило, в безналичном порядке. При этом посредником при расчетах между предприятиями и организациями высту​пают учреждения банков.

Банковская система Российской Федерации включает в себя Банк России, кре​дитные организации, а также филиалы и представительства иностранных банков. Правовое регулирование банковской деятельности осуществляется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «О банках и банковской деятельно​сти», Федеральным законом «О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)», другими федеральными законами, нормативными актами Банка России.

Отношения между банками и клиентами носят договорный характер. Клиенты самостоятельно выбирают банки для кредитно-расчетного обслуживания и могут производить все виды банковских операций в одном или нескольких банках.

Кроме расчетных счетов в банках открываются текущие и специальные счета для хранения средств строго целевого назначения. В соответствии со статьей 30 За​кона о банках клиенты вправе открывать в банках необходимое им количество рас​четных, депозитных и иных счетов в любой валюте.

К расчетным операциям по специальным счетам в банке относятся расчеты ак​кредитивами и расчеты чеками из лимитированных чековых книжек.

Расчеты между юридическими лицами производятся в безналичном порядке, а также наличными деньгами, если иное не установлено законом.

Наличные деньги, полученные из учреждений банков предприятиями, расходу​ются строго по целевому назначению, а именно: на выплату заработной платы, на командировочные расходы, на хозяйственные и другие нужды. Порядок хранения, получения и расходования наличных денег определен Пра​вилами ведения кассовых операций в народном хозяйстве, утвержденными Поста​новлением ЦБ РФ от 04.10.93 № 18.

Безналичные расчеты регулируются «Положением о безналичных расчетах в Российской Федерации» от 12.04.2001 № 2-П.
12.2. Порядок открытия и оформления расчетного счета
Организации, предприятия, учреждения независимо от организационно-право​вой формы хранят свободные денежные средства в учреждениях банков или кредит​ных организаций на соответствующих счетах на договорных условиях.

Понятие кредитной организации и банка определено Федеральным законом от 02.12.90 № 395-1 (ред. 21.03.2002) «О банках и банковской деятельности».

Кредитная организация - юридическое лицо, которое для извлечения прибыли как основной цели своей деятельности на основании специального разрешения (ли​цензии) Центрального банка Российской Федерации (Банка России) имеет право осуществлять банковские операции, предусмотренные Федеральным законом. Кре​дитная организация образуется на основе любой формы собственности как хозяйственное общество.

Банк - кредитная организация, которая имеет исключительное право осуществ​лять в совокупности следующие банковские операции:
· привлечение во вклады денежных средств физических и юридических лиц;

· размещение указанных средств от своего имени и за свой счет на услови​ях возвратности, платности, срочности;

· открытие и ведение банковских счетов физических и юридических лиц.
При заключении договора банковского счета клиенту открывается счет в банке на условиях, согласованных сторонами.

Банк обязан заключить договор банковского счета с клиентом, обратившимся с предложением открыть счет на объявленных банком для открытия счетов данного вида условиях, соответствующих требованиям, предусмотренным законом и установ​ленными в соответствии с ним банковскими правилами (ст. 846 ч. II ГК РФ).

Банк не вправе отказать в открытии счета, совершение соответствующих опера​ций по которому предусмотрено законом, учредительными документами банка и вы​данным ему разрешением (лицензией), за исключением случаев, когда такой отказ вызван отсутствием у банка возможности принять на банковское обслуживание либо допускается законом или иными правовыми актами.

При необоснованном уклонении банка от заключения договора банковского сче​та клиент вправе предъявить ему требования, предусмотренные пунктом 4 статьи 445 Гражданского кодекса РФ.

Для открытия счета в банк представляются следующие документы:
· заявление на открытие счета;
Заявление подписывается руководителем и главным бухгалтером владельца сче​та. Если в штате нет должности главного бухгалтера, заявление подписывается только руководителем.

· копия решения о создании организации или учредительные и иные доку​менты, необходимые при государственной регистрации, подтверждающие в соответствии с законодательством РФ создание организации;

· свидетельство о регистрации;

· копия устава (положения);

· карточка с образцами подписей и оттиска печати;
Карточка с образцами подписей и оттиска печати подписывается руководителем и главным бухгалтером предприятия, которому открывается счет. Если в штате пред​приятия нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выпол​няющего его функции), карточка подписывается только руководителем.
Право первой подписи принадлежит руководителю предприятия, которому от​крывается счет, а также должностным лицам, уполномоченным руководителем.
Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и уполномоченным на то им лицам. На предприятиях, в организациях и учреждениях, где должность главно​го бухгалтера не предусмотрена, старшие бухгалтеры пользуются правами главных бухгалтеров.
Карточка с образцами подписей и оттиска печати должна быть нотариально за​верена (Инструкция Госбанка СССР от 30.10.86 № 28 (ред. 31.08.90)).
· свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (для целей на​логообложения) - документ, выдаваемый налоговым органом органи​зации или физическому лицу, зарегистрированным в качестве налого​плательщиков (ст. 84 ч. I HK РФ).
Форма заявления о постановке на учет устанавливается Министерством РФ по налогам и сборам. При подаче заявления организация одновременно с заявлением о постановке на учет представляет в одном экземпляре копии заверенных в установ​ленном порядке: свидетельства о регистрации, учредительных и иных документов, необходимых при государственной регистрации, других документов, подтвер​ждающих в соответствии с законодательством РФ создание организации (ст. 84 ч. I ПК РФ).
Банки открывают счета организациям, индивидуальным предпринимателям только при предъявлении свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
С 1 января 2001 года при открытии банками счетов организациям предъявление ими помимо свидетельства о постановке на учет в налоговом органе каких-либо до​кументов, подтверждающих регистрацию указанных лиц в качестве плательщиков взносов в государственные внебюджетные фонды, не требуется.
Согласно статье 234 части II Налогового кодекса РФ, статье 19 Закона РФ от 27.12.91 №2118-1 «Об основах налоговой системы в Российской Федерации» взносы в государственные внебюджетные фонды (единый социальный налог) - Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ и фонды обязательного медицинского страхования РФ - отнесены к федеральным налогам.
Налогоплательщики единого социального налога в соответствии со статьями 83, 84, 235 Налогового кодекса РФ подлежат постановке на учет в налоговых органах, о чем им выдается соответствующее свидетельство.
Таким образом, документом, подтверждающим регистрацию организации в ка​честве плательщика взносов в государственные внебюджетные фонды, в том числе Пенсионный фонд РФ и Фонд социального страхования РФ, является свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.
Банк обязан сообщить об открытии или закрытии счета организации, индивиду​ального предпринимателя в налоговый орган по месту их учета в пятидневный срок со дня соответствующего открытия или закрытия такого счета (ст. 86 ч. I HK РФ). Причем организациям и индивидуальным предпринимателям следует иметь в виду статью 118 Налогового кодекса РФ: «При нарушении налогоплательщиком уста​новленного Кодексом срока представления в налоговый орган информации об откры​тии или закрытии им счета в каком-либо банке влечет взыскание штрафа в размере пяти тысяч рублей».

Отсутствие договора банковского счета в виде единого документа, подписанно​го сторонами, не означает отсутствия договорных отношений. Подача клиентом заяв​ления об открытии счета является офертой (предложением заключить договор), а раз​решительная надпись руководителя банка - акцептом (согласием заключить договор).

Если предприниматель осуществляет свою деятельность без образования юри​дического лица, расчетный и другие счета открываются на его имя в соответствии с письмом Госбанка СССР от 09.07.91 № 359 «О порядке открытия счетов предприни​мателям».

Гражданским кодексом РФ (статьи 845-860) определены условия заключения банковского счета; право распоряжения денежными средствами, находящимися на счете; виды и сроки операций по счету и др.

При открытии банковского счета возникают две группы отношений.

Во-первых, банк обязуется принимать и зачислять на счет денежные средства (как от самого клиента, так и от третьих лиц), которые перечисляются его клиенту, а также выдавать по требованию последнего необходимые ему суммы в порядке, уста​новленном законодательством и договором (ст. 845 ч. II ГК РФ).

Средства, помещенные на банковский счет клиента, следует рассматривать как вклады до востребования. Указанные отношения охватываются конструкцией догово​ра займа, в котором клиент является заимодавцем, а банк - заемщиком. Банк может использовать находящиеся на счете средства по своему усмотрению, в том числе как кредитные ресурсы. Поэтому за остаток на счете банк выплачивает клиенту проценты (ст. 852 ч. II ГК РФ).

Во-вторых, банк выполняет поручения клиента о производстве платежей и о полу​чении денег, следуемых клиенту. В этих отношениях банк следует признать комиссионе​ром или поверенным клиента, в зависимости от используемой в каждом конкретном слу​чае формы безналичных расчетов. Следовательно, договор банковского счета является договором смешанного типа, сочетающим элементы займа и агентского договора.
Расторжение договора банковского счета является основанием закрытия счета клиента.

Клиент вправе досрочно в одностороннем порядке расторгнуть договор банков​ского счета без объяснения причин. При этом договор расторгается по заявлению клиента.
Банк может досрочно расторгнуть договор только в судебном порядке в случаях:

· когда сумма денежных средств, хранящихся на счете клиента, окажется ниже минимального размера, предусмотренного банковскими правилами или договором, если такая сумма не будет восстановлена в течение месяца со дня предупреждения банка об этом;

· при отсутствии операций по этому счету в течение года, если иное не предусмотрено договором (ст. 859 ГК РФ).
Остаток денежных средств на счете выдается клиенту либо по его указанию перечисляется на другой счет не позднее семи дней после получения соответствующего письменного заявления клиента.


ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ОТКРЫТИЕ СЧЕТА
	Коды

	


Наименование учреждения Госбанка СССР______________________________________
___________________________________________________________________________

Наименование предприятия, организации, учреждения

(полное и точное)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Просим открыть_____________________________________________________________
(расчетный, текущий, бюджетный и др. счета)
счет на основании инструкций Госбанка СССР, нам известных и имеющих

обязательную для нас силу.
Руководитель (должность)                                                                   (подпись)
Главный бухгалтер                                                                               (подпись)

М.П.                                                                                    «____» ______________ 200 __г.
__________________________________________________________________________________________

Отметки банка

Открыть
_____________________________________________________ счет
                                               (расч., текущ., бюджета, и др. счета)
Документы на оформление

открытия счета и совершение

операций по счету проверил

Разрешаю
Управляющий                                                                                       (подпись)
«____» ______________ 200 __г.
Главный бухгалтер                                                                               (подпись)
Счет открыт
	№ бал. счета
	№ лиц. Счета

	 
	 



КАРТОЧКА

С ОБРАЗЦАМИ ПОДПИСЕЙ И ОТТИСКА ПЕЧАТИ
	Код

	

	

	



Владелец счета
___________________________________________________

                                     (полное наименование)
Адрес ______________________________
________________________________тел. № ________
	Коды

	

	

	

	

	

	

	


Наименование вышестоящей организации
___________________________________________________

(Министерство, ведомство, центральная

кооперативная или общественная организация)

Наименование учреждения Госбанка СССР
Сообщаем образцы подписей и печати, которые просим считать обязательными при совершении операций по счету. Чеки и другие распоряжения по счету просим считать действительными при наличии на них одной первой и одной второй подписей
Оборотная сторона

________________________________________________________________________________ Счет № ___________
(наименование владельца счета)
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи

	 
	 
	 

	Первая подпись 
	 
	

	
	 
	

	 
	 
	

	Вторая подпись 
	 
	

	
	 
	


Срок полномочий должностных лиц, временно пользующихся
правом первой либо второй подписи Образец оттиска печати
Место для печати организации, заверившей
полномочия и подписи      «__» __________ 200 __ г.
Руководитель____________________________
Главный бухгалтер________________________
Полномочия и подписи руководителя и главного бухгалтера, действующих в соответствии с

Уставом (Положением), удостоверяю__________________________________________________________

(должность и подпись руководителя или заместителя

              руководителя вышестоящей организации)
Удостоверительная надпись нотариуса*

	Выданы денежные чеки

	дата
	с№
	по№
	дата
	с№
	по№

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Я, Государственный нотариус нот. Конторы

______________________________________
(фамилия и инициалы)
свидетельствую самоличность граждан

(указывается руководитель и главный (старший)

бухгалтер организации - владельца счета и

подлинность их подписей)
Взыскано      руб. госпошлины марками
М.П. Город _____ «__» _____ 200 __ г.                                   *Требуется по счетам организаций, если полномочия
По реестру № ___                                                                      и подписи не заверены вышестоящей организацией.
Нотариус ________________________
(подпись)
Приложение № 2
к Приказу МНС России
от 27.11.98 М/ГБ-3-12/309
Форма № 12-1-1
«____»      _________________  ______

число         месяц (прописью)          гол
В___________________________________________________________________________________________

(наименование налогового органа и его код)

______________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПОСТАНОВКЕ НА УЧЕТ В НАЛОГОВОМ
ОРГАНЕ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ОБРАЗОВАННОГО
В СООТВЕТСТВИИ С ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ, ПО МЕСТУ НАХОЖДЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

I. Сведения о заявителе

	1 . Полное наименование юридического лица
2.  Сокращенное наименование юридического лица 
	 

	
	 

	
	 

	

	3.  Адрес, указанный в учредительных документах 
	

	 

	4.  Адрес постоянно действующего исполнительного органа 
	

	

	5.  Полное наименование регистрирующего органа
6.  Регистрационный номер 

7.  Дата регистрации 
	 

	
	 

	
	 

	
	 

	
	 


8. Размер уставного (складочного) капитала - тыс. руб., в том числе:

доля государственного вклада - %

доля муниципального вклада - %

доля иностранного капитала - %
II. Прошу поставить на учет в связи с *:
____________________________________________________________________________________________


* Отметить нужный пункт знаком
1. Созданием
2. Реорганизацией
3. Изменением места нахождения

	4. Является правопреемником
юридического лица
	1.
	Полное наименование юридического лица 
	 

	
	
	ИНН \ КПП 
	 

	
	

	
	2.
	Полное наименование юридического лица 
	 

	
	
	ИНН \ КПП 
	 

	
	

	
	3.
	Полное наименование юридического лица 
	 

	
	
	ИНН \ КПП 
	 



К заявлению прилагаются копии учредительных и др. документов на _______ стр.,

сведения к пункту 4 раздела II заявления на _______ стр.

и приложения: № 1 на _______ стр., № 2 на _______ стр.,

№ 3 на ______ стр., № 4 на _______ стр.

6. Ф.И.О. и должность лица, составившего заявление

	


Подпись                                                                                                                                             М.П.

	


---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

III. Сведения о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения:

Постановку на учет осуществил_________________________________________________________
                                                                                                (Ф.И.О. инспектора, подпись)

Идентификационный номер налогоплательщика:
ИНН

Код причины постановки на учет

Дата постановки на учет      «____» _______________ ________ 
                                                      число    месяц (прописью)        год

Выдано Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе
Серия ___ №____«_____»________________ ________
                                    число     месяц (прописью)        год
12.3. Безналичная форма расчетов
При многообразии форм собственности и деятельности предприятий в условиях развития товарно-денежных отношений безналичные расчеты регулируются «Поло​жением о безналичных расчетах в Российской Федерации» от 12.04.2001 № 2-П. По​ложение о расчетах исходит из принципа свободы выбора предприятиями форм рас​четов и закрепления их в договорах, а также невмешательства банка в договорные отношения предприятий.

Безналичные расчеты осуществляются банками с банковских счетов предпри​ятий, а также могут осуществляться через банки, в которых не открыты счета пред​приятий, осуществляющих платежи, либо в пользу которых произведен платеж. Чаще всего это имеет место при выставлении счетов на инкассо, когда в банке плательщика отсутствует счет получателя соответствующих денежных средств.

Банк хранит денежные средства предприятий на их счетах, зачисляет посту​пающие на эти счета суммы, выполняет распоряжения предприятий об их перечисле​нии и выдаче со счетов и о проведении других банковских операций, предусмотрен​ных банковскими правилами и договором.

Формы расчетов между плательщиком и получателем средств определяются до​говором (соглашением, отдельными договоренностями).

Средства со счета могут быть списаны только по соответствующему распоряже​нию клиента. Без распоряжения клиента списание денежных средств, находящихся на счете, допускается по решению суда, а также в случаях, установленных законом или предусмотренных договором между банком и клиентом.

Банк России устанавливает правила, формы, сроки и стандарты осуществления безналичных расчетов.
12.3.1. Порядок оформления расчетных документов
Банки осуществляют операции по счетам на основании расчетных документов. Расчетный документ представляет собой оформленное в виде документа на бу​мажном носителе или в установленных случаях электронного платежного документа:

· распоряжение плательщика (клиента или банка) о списании денежных средств со своего счета и их перечислении на счет получателя средств;

· распоряжение получателя средств (взыскателя) на списание денежных средств со счета плательщика и перечисление на счет, указанный получа​телем средств (взыскателем).
Расчетные документы на бумажном носителе заполняются с применением пи​шущих или электронно-вычислительных машин шрифтом черного цвета, за исклю​чением чеков, которые заполняются ручками с пастой, чернилами черного или синего цвета (допускается заполнение чеков на пишущей машинке шрифтом черного цвета). Подписи на расчетных документах проставляются ручкой с пастой или чернилами черного или синего цвета. Оттиск печати и оттиск штампа банка, проставляемые на расчетных документах, должны быть черного, синего или фиолетового цветов.

При заполнении расчетных документов не допускается выход текстовых и циф​ровых значений реквизитов за пределы полей, отведенных для их проставления. Значения реквизитов должны читаться без затруднения.
Подписи, печати и штампы должны проставляться в предназначенных для них полях бланков расчетных документов.

Расчетные документы должны содержать следующие реквизиты (с учетом особенностей форм и порядка осуществления безналичных расчетов);

· наименование расчетного документа и код формы по ОКУД ОК 011-93;

· номер расчетного документа, число, месяц и год его выписки;

· вид платежа;
· наименование плательщика, номер его счета, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
· наименование и местонахождение банка плательщика, его банковский идентификационный код (БИК), номер корреспондентского счета или субсчета;

· наименование получателя средств, номер его счета, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

· наименование и местонахождение банка получателя, его банковский идентификационный код (БИК), номер корреспондентского счета или субсчета;

· назначение платежа. Налог, подлежащий уплате, выделяется в расчетном документе отдельной строкой (в противном случае должно быть указание на то, что налог не уплачивается). Особенности указания назначения платежа применительно к отдельным видам расчетных документов регулируются соответствующими главами и пунктами Положения;

· сумму платежа, обозначенную прописью и цифрами;

· очередность платежа;

· вид операции в соответствии с «Перечнем условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в банках» Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных па территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 02-263 (ред. 13.03.2002);

· подписи (подпись) уполномоченных лиц (лица) и оттиск печати (в установленных случаях).
Поля «Плательщик», «Получатель», «Назначение платежа» в расчетных документах на перечисление платежей на счета по учету доходов и средств бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, взыскание недоимок по налогам и пеней, а также сумм налоговых санкций за нарушение налогового законодательства на основании решений судебных органов заполняются с учетом требований,

установленных Министерством финансов РФ и Министерством РФ по налогам и

сборам по согласованию с Банком России.

Поля, реквизиты которых не имеют значений, остаются незаполненными.

Исправления, помарки и подчистки, а также использование корректирующей жидкости в расчетных документах не допускаются.

Расчетные документы действительны к предъявлению в обслуживающий банк в течение десяти календарных дней, не считая дня их выписки.

Расчетные документы предъявляются в банк в количестве экземпляров, необходимом для всех участников расчетов. Все экземпляры расчетного документа должны быть заполнены идентично.

Второй и последующие экземпляры расчетных документов могут быть изготовлены с использованием копировальной бумаги, множительной техники или электронно-вычислительных машин.

Расчетные документы принимаются банками к исполнению при наличии на первом экземпляре (кроме чеков) двух подписей (первой и второй) лиц, имеющих право подписывать расчетные документы, или одной подписи (при отсутствии в штате организации лица, которому может быть предоставлено право второй подписи) и оттиска печати (кроме чеков), заявленных в карточке с образцами подписей и оттиска

печати. По операциям, осуществляемым филиалами, представительствами, отделениями от имени юридического лица, расчетные документы подписываются лицами, уполномоченными этим юридическим лицом.

Расчетные документы индивидуальных предпринимателей принимаются банками к исполнению при наличии на первом экземпляре одной подписи, заявленной в карточке с образцами подписей и оттиска печати, без проставления оттиска печати либо с оттиском печати, если она имеется и заявлена в указанной карточке.

Расчетные документы принимаются банками к исполнению независимо от их суммы. Расчетные документы, оформленные с нарушением установленных требований, приему не подлежат.

Списание банком денежных средств со счета производится на основании первого экземпляра расчетного документа.

При осуществлении безналичных расчетов используются следующие расчетные документы:

· платежные поручения;

· аккредитивы;

· чеки;

· платежные требования;

· инкассовые поручения.
Очередность платежей, установленная статьей 855 Гражданского кодекса РФ, применяется только при осуществлении безналичных расчетов.
12.3.2. Очередность списания денежных средств со счета
Очередность списания денежных средств со счета установлена статьей 855 части II Гражданского кодекса РФ.

При наличии на счете денежных средств, сумма которых достаточна для удовлетворения всех требований, предъявленных к счету, списание этих средств со счета осуществляется в порядке поступления распоряжений клиента и других документов на списание (календарная очередность), если иное не предусмотрено законом.

При недостаточности денежных средств на счете для удовлетворения всех предъявленных к нему требований списание денежных средств осуществляется в следующей очередности:

· в первую очередь осуществляется списание по исполнительным документам, предусматривающим перечисление или выдачу денежных средств со счета для удовлетворения требований о возмещении вреда, причиненного жизни и здоровью, а также требований о взыскании алиментов;
· во вторую очередь производится списание по испблнительным документам, предусматривающим перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по выплате выходных пособий и оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору, в том числе по контракту, по выплате вознаграждений по авторскому договору;

· в третью очередь производится списание по платежным документам, предусматривающим перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), а также по отчислениям в Пенсионный фонд РФ; Фонд социального страхования РФ; Государственный фонд занятости населения РФ; фонды обязательного медицинского страхования;

· в четвертую очередь производится списание по платежным документам, предусматривающим платежи в бюджет и внебюджетные фонды, отчисления в которые не предусмотрены в третьей очереди;

· в пятую очередь производится списание по исполнительным документам, предусматривающим удовлетворение других денежных требований;

· в шестую очередь производится списание по другим платежным документам в порядке календарной очередности.
Списание средств со счета по требованиям, относящимся к одной очереди, производится в порядке календарной очередности поступления документов.

12.3.3. Расчеты платежными поручениями
Платежным поручением является распоряжение владельца счета (плательщика) обслуживающему его банку, оформленное расчетным документом, перевести определенную денежную сумму на счет получателя средств, открытый в этом или другом банке.

Платежное поручение исполняется банком в срок, предусмотренный законодательством, или в более короткий срок, если это установлено договором банковского счета.

Платежными поручениями могут производиться:

· перечисления денежных средств за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги;

· перечисления денежных средств в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды;

· перечисления денежных средств в целях возврата / размещения кредитов (займов) / депозитов и уплаты процентов по ним;

· перечисления денежных средств в других целях, предусмотренных законодательством или договором.
В соответствии с условиями основного договора платежные поручения могут использоваться для предварительной оплаты товаров, работ, услуг или для осуществления периодических платежей.

Платежные поручения принимаются банком независимо от наличия денежных средств на счете плательщика.

Схема расчетов платежными .поручениями


1. Между поставщиком и покупателем заключается договор-контракт.

2. Поставщик отгружает продукцию покупателю (выполняет работы, оказывает услуги).

3. Покупатель передает платежное поручение о перечислении суммы средств со своего

расчетного счета на счет получателя.

4. Банк передает покупателю выписку с расчетного счета о списании денежных средств.

5. Банк плательщика передает платежное поручение банку поставщика и перечисляет де-

нежные средства на его расчетный счет.

6. Банк поставщика передает выписку из расчетного счета о зачислении суммы платежа.

При отсутствии или недостаточности денежных средств на счете плательщика, а также если договором банковского счета не определены условия оплаты расчетных документов сверх имеющихся на счете денежных средств, платежные поручения помещаются в картотеку по внебалансовому счету № 90902 «Расчетные документы, не оплаченные в срок» и оплачиваются по мере поступления средств в очередности, установленной законодательством.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поручения клиента банк несет ответственность по основаниям и в размерах, которые предусмотрены главой 25 части I Гражданского кодекса РФ.

Поручение оплачивается с соблюдением установленной законодательством очередности платежей (ст. 855 ч. II ГК РФ).

Платежное поручение составляется на бланке формы 0401060 в соответствии с приложением 1 к Положению Банка России «О безналичных расчетах в Российской Федерации» от 12.04.2001 № 2-П.

Очень важно уметь правильно заполнить платежное поручение. Несмотря на кажущуюся простоту этого «процесса», часто возникают различные проблемы, и поручение приходится переделывать. А это значит потерянное время, нервы, недовольство начальства, а то и упущенная предприятием выгода.

Банки зачастую выдвигают «дополнительные требования», поэтому при возникновении каких-либо сомнений лучше всего проконсультироваться у конкретного операциониста обслуживающего банка.

___________________

Поступ. в банк плат


ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ № 177             _________________          _________________
                                                                                        Дата                                       Вид платежа


          Сумма                                       Пятьдесят пять тысяч двести двадцать рублей 50 копеек

       прописью

	ИНН 678123459 

Плательщик ЗАО «Ревизор» 


	Сумма 
	55220-50 

	
	Сч. № 
	41002810400640000888
044118512
30105060711223344556


	Банк плательщика «Банк Городской»


	БИК 
	

	
	Сч. № 
	

	Банк получателя «Банк ТДК» 


	БИК 
	044500111

30102345678910111213 

40715213698521470001 

	
	Сч. № 
	

	ИНН 770222846 

Получатель ООО «.Услуга» 
	Сч. № 
	

	
	Вид оп. 
	01
	Срок плат. 
	20.10.2002

6 

	
	Наз. пл. 
	
	Очер. плат. 
	

	
	Код 
	
	Рез. поле 
	


Назначение платежа Счет № 212/13 от 10.10.2002 за товары по договору № 16 от 20.01.2002, в том числе НДС 20% - 11044-10                                                                                                                                                      .
                                          Подписи                                                                                                   Отметки банка
                                  __________________________________________________

М.П.

                                  __________________________________________________


______________________

Поступ. в банк плат


ПЛАТЕЖНОЕ ПОРУЧЕНИЕ (1) № (3)               _________________          ________________
                                                                                                            Дата                                 Вид платежа
	Сумма прописью 
	(6) 

	ИНН (8)

Плательщик 
	Сумма 
	(7) 

	
	Сч. № 
	(9)

(11)
(12)

	Банк плательщика (10) 
	БИК 
	

	
	Сч. № 
	

	Банк получателя (13)
	БИК 
	(14)

(15)

(17)

	
	Сч. № 
	

	ИНН (16)

Получатель 
	Сч. № 
	

	
	Вид оп. 
	(18)
(20)
(22)
	Срок плат.
	(19)
(21)
(23)

	
	Наз. пл. 
	
	Очер. плат.
	

	
	Код
	
	Рез. поле
	


Назначение платежа (24)________________________________________________________________________________
М.П. (25)                       Подписи (26)                                                                                 Отметки банка (27)
______________________________________________________________________________________________________

Поля, отведенные для проставления значений каждого из реквизитов в платежном поручении, обо​значены номерами в скобках.

	Заполнение платежного поручения

	Номер поля
	Наименование поля
	Значение реквизита

	1
	2
	3

	1
	Платежное поручение
	Наименование формы

	2
	0401060
	Код формы по Общероссийскому классификатору управленческой документации ОК 01 1-93 (класс «Унифицированная система банковской документации»)


	3
	«№»
	Указывается порядковый номер платежного поручения цифрами. В случае если номер состоит более чем из трех цифр, платежные документы при осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России идентифицируются по трем последним разрядам номера, которые должны быть отлич​ны от «000»

	4
	Дата
	Указывается дата составления и оформления платежного поручения: число, месяц, год - цифрами в формате ДД. ММ. ГГГГ или число указывается цифрами, месяц - про​писью, год - цифрами (полностью)


	5
	Вид платежа
	В платежных поручениях, представляемых в расчетную сеть Банка России для осуществления платежа почтовым или телеграфным способом, проставляется соответственно «почтой» или «телеграфом» В платежных поручениях, представляемых на бумажных носителях для осуществления расчетов электронным спо​собом согласно Положению Банка России от 23.06.98 № 36-П «О межрегиональных электронных расчетах, осу​ществляемых через расчетную сеть Банка России», опуб​ликованному в «Вестнике Банка России» от 28.08.98 № 61, в этом поле проставляется «электронно». В других случаях поле не заполняется

	6
	Сумма прописью
	Указывается с начала строки с заглавной буквы сумма платежа прописью в рублях, при этом слово «рубль» («рублей», «рубля») не сокращается, копейки указываются цифрами, слово «копейка» («копейки», «копеек») также не сокращается


	7
	Сумма
	Указывается сумма платежа цифрами, рубли отделяются от копеек знаком тире «-». Если сумма платежа выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, в этом случае в поле «Сумма пропи​сью» указывается сумма платежа в рублях, в поле «Сум​ма» - сумма платежа и знак равенства «=»

	8
	Плательщик
	Указываются ИНН и наименование плательщика и получа​теля денежных средств. Дополнительно указываются номер счета клиента, наиме​нование и место нахождения (сокращенные) обслуживаю​щей кредитной организации, филиала кредитной организа​ции в случае, если платеж клиента осуществляется через открытый в другой кредитной организации, другом филиа​ле кредитной организации корреспондентский счет, счет участника расчетов, счет межфилиальных расчетов,


	
	
	проставленный в платежном поручении в полях «Счет №» плательщика и «Счет №» получателя, или указываются наименование и место нахождения (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего клиента, если номер счета клиента проставлен в полях «Счет №» плательщика и «Счет №» получателя и платеж клиента осуществляется через счет межфилиальных расчетов филиала, при этом номер счета межфилиальных расчетов не проставляется


	1
	2
	3

	9
	Сч. №
	Проставляется номер лицевого счета плательщика в кре​дитной организации, 

филиале кредитной организации или номер лицевого счета в подразделении расчетной сети Банка России (за исключением корреспондентского счета (субсчета) кредитной организации (филиала кредитной организации), открытого в подразделении расчетной сети Банка России), сформированный в соответствии со «Схе​мой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 и Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61, с учетом изменений и дополнений.

Номер счета в кредитной организации, филиале кредитной организации в этих полях может не проставляться, если плательщиком или получателем является кредитная орга​низация, филиал кредитной организации соответственно


	10
	Банк плательщика
	Указываются наименование и место нахождения кредитной организации, филиала кредитной организации или подразделения расчетной сети Банка России


	11
	«БИК»

Банка плательщика
	Указывается банковский идентификационный код кредитной организации, филиала кредитной организации или подразделения расчетной сети Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ»


	12
	Сч. №

Банка

плательщика
	Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), Банка открытый кредитной организации, филиалу кредитной плательщика организации в подразделении расчетной сети Банка России, или эти поля не заполняются, если клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживается в подразделении расчетной сети Банка России.

Поле «Счет №» банка получателя также не заполняется при перечислении денежных средств кредитной организацией, филиалом кредитной организации подразделению расчетной сети Банка России для выдачи наличных денег филиалу кредитной организации, не имеющему корреспондентского субсчета.


	13
	Банк получателя
	Указываются наименование и место нахождения кредит​ной организации, филиала кредитной организации или подразделения расчетной сети Банка России


	14
	БИК Банка получателя
	Указывается банковский идентификационный код кредит​ной организации, филиала кредитной организации или подразделения расчетной сети Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ» 


	15
	Сч. № Банка получателя
	Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации, филиалу кредитной организации в подразделении расчетной сети Банка России, или эти поля не заполняются, если клиент, не являю​щийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживается в подразделении расчетной сети Банка России. Поле «Счет №» банка получателя также не заполняется при перечислении денежных средств кредитной организацией, филиалом кредитной организации подразделению расчетной сети Банка России для выдачи наличных денег филиалу кредитной организации, не имеющему корреспондентского субсчета 


	16
	Получатель
	Указываются ИНН и наименование плательщика и получа​теля денежных средств (см. № 8) 


	1
	2
	3

	17
	Сч. № получателя
	Проставляется номер лицевого счета получателя в кредит​ной организации, филиале кредитной организации или номер лицевого счета в подразделении расчетной сети Банка России (за исключением корреспондентского счета (субсчета) кредитной организации (филиала кредитной организации), открытого в подразделении расчетной сети Банка России), сформированный в соответствии со «Схе​мой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по ос​новным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгал​терского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 и Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61, с учетом изме​нений и дополнений. Номер счета в кредитной организации, филиале кредитной организации в этих полях может не проставляться, если плательщиком или получателем является кредитная орга​низация, филиал кредитной организации соответственно 

	18
	Вид оп. (вид операции)
	Проставляется шифр (01) согласно «Перечню условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в банках» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 и Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61, с учетом изменений и до​полнений 

	19
	Срок плат, (срок платежа)
	Не заполняются до специальных указаний Банка России 

	20
	Наз. пл. (назначение платежа кодовое)
	Не заполняются до специальных указаний Банка России 

	21
	Очер. плат, (очередность платежа)
	Проставляется очередность платежа в соответствии с дей​ствующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России. 

	22
	Код
	Не заполняются до специальных указаний Банка России 

	23
	Рез. поле (резервное поле)
	Заполняется в случаях, установленных Положением Банка России от 25.1 1.97 № 5-П «О проведении безналичных расчетов кредитными организациями в Российской Феде​рации», опубликованным в «Вестнике Банка России» от 05.12.97 №81 

	24
	Назначение платежа
	Указывается назначение платежа, наименование товара, выполненных работ, оказанных услуг, номера и даты то​варных документов, договоров, НДС, также может быть указана другая необходимая информация, в том числе срок уплаты налога или сбора, срок оплаты по договору 

	25
	М.П. (место для печати)
	Плательщиком проставляются оттиск печати (в случае ее наличия) 

	26
	Подписи
	Подписи (подпись) лиц, имеющих право подписи расчет​ных документов, согласно заявленным кредитной органи​зации, филиалу кредитной организации или подразделе​нию расчетной сети Банка России образцам 


12.3.4. Расчеты по аккредитивам
Расчеты аккредитивами относятся к расчетным операциям по специальным счетам в банке. Бухгалтерский учет расчетов аккредитивами осуществляется на счете 55 «Специальные счета в банках».

Аккредитив - от лат. accreditivus доверительный; англ, letter of credit - дословно «кредитное письмо».

Аккредитив представляет собой условное денежное обязательство, принимаемое банком (банк-эмитент) по поручению плательщика, произвести платежи в пользу получателя средств по предъявлении последним документов, соответствующих условиям аккредитива, или предоставить полномочия другому банку (исполняющий банк) произвести такие платежи.

Платеж по аккредитиву производится в безналичном порядке путем перечисления суммы аккредитива на счет получателя средств.

Аккредитив предназначен для расчетов с одним получателем средств.

Порядок расчетов по аккредитиву устанавливается в основном договоре, в кото​ром отражаются следующие условия:
· наименование банка-эмитента;
· наименование банка, обслуживающего получателя средств;

· наименование получателя средств;

· сумма аккредитива;

· вид аккредитива;

· способ извещения получателя средств об открытии аккредитива;

· способ извещения плательщика о номере счета для депонирования средств, открытого исполняющим банком;

· полный перечень и точная характеристика документов, представляемых получателем средств;

· сроки действия аккредитива, представления документов, подтверждаю​щих поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), и требования к оформлению указанных документов;

· условие оплаты (с акцептом или без акцепта);

· ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) обязательств.
Схема аккредитивной формы расчетов


1. Заключение между продавцом и покупателем договора купли-продажи товара, преду​сматривающего платеж по документарному аккредитиву.
2. Покупатель направляет своему банку (банку-эмитенту) инструкцию об открытии до​кументарного аккредитива в пользу продавца (бенефициара).
3. Банк-эмитент, в свою очередь, открывает документарный аккредитив и информирует исполняющий банк об открытии документарного аккредитива.
4. Исполняющий банк продавца информирует поставщика об условиях документарного аккредитива.
5. Продавец, получив документарный аккредитив, должен убедиться в том, что аккре​дитив соответствует условиям договора купли-продажи товара, а также в том, что сам продавец может выполнить условия и положения документарного аккредитива. Только после этого продавец может дать разрешение на отгрузку товара в адрес покупателя.
6. После отгрузки товара продавец посылает в банк (исполняющий банк) все необходи​мые для исполнения документарного аккредитива документы.
7. Банк изучает документы на соответствие условиям документарного аккредитива. Ес​ли документы отвечают требованиям документарного аккредитива, то банк платит, акцеп​тует или негоциирует (негоциация означает стоимостное определение документов) в зави​симости от условий исполнения аккредитива. После этого исполняющий банк отсылает документы банку-эмитенту.
8. Банк-эмитент изучает документы, и если они соответствуют условиям аккредитива, то он заранее оговоренным способом переводит возмещение исполняющему банку, ко​торый произвел платеж, акцепт или негоциацию в соответствии с документарным ак​кредитивом.
9. После того как банк-эмитент изучил полученные документы и пришел к мнению, что они соответствуют условиям документарного аккредитива, он передает эти документы покупателю. Одновременно с этим банк-эмитент получает от покупателя заранее огово​ренным способом денежное возмещение.
Завершает эту цепочку процедур доставка товара покупателю в обмен на предъ​явление транспортных документов. В основной договор могут быть включены иные условия, касающиеся порядка расчетов по аккредитиву.

Каждый аккредитив должен содержать указание на его вид. Банками могут открываться следующие виды аккредитивов:
· покрытые (депонированные) и непокрытые (гарантированные);

· отзывные и безотзывные (могут быть подтвержденными).
При открытии покрытого (депонированного) аккредитива банк-эмитент перечисляет за счет средств плательщика или предоставленного ему кредита сумму ак​кредитива (покрытие) в распоряжение исполняющего банка на весь срок действия аккредитива.

При открытии непокрытого (гарантированного) аккредитива банк-эмитент предоставляет исполняющему банку право списывать средства с ведущегося у него корреспондентского счета в пределах суммы аккредитива. Порядок списания денежных средств с корреспондентского счета банка-эмитента по гарантированному аккредитиву определяется по соглашению между банками.

Отзывным является аккредитив, который может быть изменен или отменен банком-эмитентом на основании письменного распоряжения плательщика без предварительного согласования с получателем средств и без каких-либо обязательств банка-эмитента перед получателем средств после отзыва аккредитива. Аккредитив является отзывным, если в его тексте прямо не установлено иное. Отзывной аккредитив не обеспечивает интересы поставщика и поэтому на практике встречается редко.

Безотзывным признается аккредитив, который может быть отменен только с со​гласия получателя средств. По просьбе банка-эмитента исполняющий банк может подтвердить безотзывный аккредитив (подтвержденный аккредитив). Порядок предоставления подтверждения по безотзывному подтвержденному аккредитиву определяется по соглашению между банками. При оформлении договора продавец стремится оговорить безотзывность аккредитива, так как это дает поставщику уверенность в том, что поставленная им продукция будет оплачена, как только он выполнит условия аккредитива.

Условиями аккредитива может быть предусмотрен акцепт уполномоченного плательщиком лица. Получатель средств может отказаться от использования аккредитива до истечения срока его действия, если возможность такого отказа предусмотрена условиями аккредитива.

Допускаются частичные платежи по аккредитиву.

За нарушения, допущенные при исполнении аккредитивной формы расчетов, банки несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Порядок расчетов по документарному аккредитиву.
Самым надежным для продавца является безотзывный подтвержденный доку​ментарный аккредитив, который дает продавцу (бенефициару) двойную гарантию платежа, поскольку он представляет собой обязательство банка-эмитента и обязатель​ство подтверждающего банка. Второй гарант (подтверждающий банк) берет на себя обязательство в отношении того, что все обязательства по акцепту или платежу по документарному аккредитиву будут своевременно выполнены в соответствии с усло​виями документарного аккредитива.

Документарный аккредитив - это товарный аккредитив, оплачиваемый банком при предъявлении товарораспорядительных документов на оплачиваемый товар (ко​носамента, накладных, сертификатов и т.д.).
АККРЕДИТИВ № 04                    ________________                      ________________
                                                                              Дата                                             Вид платежа
	Сумма прописью
	Сто тысяч пятьсот рублей

	ИНН 770222846
Плательщик ООО «Услуга»
	Сумма 
	100500=

	
	Сч. № 
	40715213698521470001
044500111

30102345678910111213

	«Банк ТДК»
Банк плательщика 
	БИК 
	

	
	Сч.№ 
	

	«Банк Городской»

Банк получателя 
	БИК 
	044118512

30105060711223344556

	
	Сч. № 
	

	ИНН 678123459 

ЗАО «Ревизор» 
Получатель
	Сч. № (40901) 
	

	
	Видоп.
	01
	Срок деист.
аккредит.
	20.10.2002

	
	Наз. пл.
	
	
	

	
	Код
	
	Рез. поле 
	

	Вид аккредитива 
	Безотзывный непокрытый
Без акцепта

	Условие оплаты 
	


Наименование товаров (работ, услуг), № и дата договора, срок отгрузки товаров (выполнения работ, оказания услуг), грузополучатель и место назначения

Оказаны услуги по договору № 13 от 20.07.2002 г. Уездный

Платеж по представлению (вид документа) Счет, счет-фактура

Дополнительные условия


____________________________________________________________________________________________

                                                                                                          Подписи                                       Отметки банка
                                                                                           ___________________________

                                           М.П.

                                                                                           ___________________________

АККРЕДИТИВ (1) № (3)            ________________                     ________________
                                                                            Дата                                            Вид платежа

	Сумма прописью
	(6)

	ИНН (8)

Плательщик 
	Сумма 
	(7) 

	
	Сч. № 
	(9)

(11)

(12) 

	(10) Банк плательщика 
	БИК 
	

	
	Сч.№ 
	

	(13) Банк получателя 
	БИК 
	(14)

(15)

(17)

	
	Сч. № 
	

	ИНН (16) 

Получатель
	Сч. № (40901) 
	

	
	Видоп.
	(18)
(19)
(20)
	Срок деист.
аккредит.
	

	
	Наз. пл.
	
	
	

	
	Код
	
	Рез. поле 
	

	Вид аккредитива 
	(23)

(24) 

	Условие оплаты 
	


Наименование товаров (работ, услуг), № и дата договора, срок отгрузки товаров (выполнения работ, оказания услуг), грузополучатель и место назначения (25)

Платеж по представлению (вид документа) (26)

Дополнительные условия (27)


____________________________________________________________________________________________

                                                                                           Подписи (30)                                                    Отметки банка (31)
                                                                              ___________________________

М.П. (29)

                                                                             ___________________________

	Заполнение аккредитива

	Номер поля
	Наименование поля
	Значение реквизита

	1
	2
	3

	1
	Аккредитив
	Наименование документа 

	2
	0401063
	Номер формы по ОКУД ОК 01 1-93, класс «Унифицированная система банковской документации» 



	3
	№
	Номер аккредитива. Указывается номер аккредитива цифрами. В случае, если номер состоит более чем из трех цифр, аккредитив, при осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России, идентифицируется по трем последним разрядам номера, которые должны быть отличны от «000» 



	4
	Дата
	Дата составления аккредитива. Указываются число, месяц, год - цифрами (в формате ДД.ММ.ГТГТ) или число - цифрами, месяц - прописью, год - цифрами (полностью) 



	5
	Вид платежа
	В аккредитивах, представляемых в учреждения Банка России для осуществления платежа почтовым или телеграфным способом, проставляется соответственно «по​чтой» или «телеграфом», в других случаях поле не заполняется 



	6
	Сумма прописью
	Указывается с начала строки с заглавной буквы сумма платежа прописью в рублях, при этом слово «рубль» («рублей», «рубля») не сокращается, копейки указываются цифрами, слово «копейка» («копейки», «копеек») также не сокращается. Если сумма платежа прописью выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, при этом в поле «Сумма» указываются сумма платежа и знак равенства «=» 



	7
	Сумма
	Указывается сумма платежа цифрами, рубли отделяются от копеек знаком тире «-». Если сумма платежа прописью выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, в этом случае указываются сумма платежа и знак равенства «=», при этом в поле «Сумма прописью» указывается сумма платежа в целых рублях 



	8
	Плательщик
	Указываются ИНН (если он присвоен) и наименование плательщика средств.
Дополнительно указываются наименование и местонахождение (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего плательщика, номер лицевого счета которого проставлен в поле «Сч. №» плательщика, и платеж осуществляется через счет межфилиальных расчетов, при этом номер счета межфилиальных расчетов филиала не проставляется 

	9
	Сч. №
	Номер счета плательщика. Проставляется номер лицевого счета плательщика в кредитной организации, филиале кредитной организации или в учреждении Банка России, сформированный в соответствии со «Схемой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» Приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 и Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97№ 61 (с учетом изменений и дополнений). Номер лицевого счета в кредитной организации, филиале кредитной организации может не проставляться, если плательщиком является кредитная организация, филиал кредитной организации



	1
	2
	3

	10
	Банк плательщика
	Указываются наименование и местонахождение кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК» банка плательщика

	11
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) банка плательщика.
Указывается БИК кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ»



	12
	Сч. №
	Номер счета банка плательщика. Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации, филиалу кредитной организации в учреждении Банка России, или не заполняется, если плательщик - клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживается в учреждении Банка России, или учреждение Банка России



	13
	Банк получателя
	Указываются наименование и местонахождение кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК» банка получателя



	14
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) банка получателя. Указывается БИК кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ»


	15
	Сч. №
	Номер счета банка получателя. Проставляется номер корреспондентского счета (субсче​та), открытый кредитной организации, филиалу кредитной организации в учреждении Банка России, или не заполняется, если получатель - клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организа​ции, обслуживается в учреждении Банка России

	16
	Получатель
	Указываются ИНН (если он присвоен) и наименование получателя средств. Дополнительно указываются наименование и местонахождение (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего получателя, в случае, если платеж осуществляется через счет межфилиальных расчетов, при этом номер счета межфилиальных расчетов филиала не проставляется

	17
	Сч. № (40901)
	В случае осуществления операции по покрытому (депонированному) аккредитиву указывается номер лицевого счета, сформированный в соответствии со «Схемой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 (с учетом изменений и дополнений), на балансовом счете № 40901 «Аккредитивы к оплате».
В случае непокрытого (гарантированного) аккредитива поле не заполняется 

	18
	Вид оп.
	Вид операции. Проставляется шифр (08) согласно «Перечню условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в банках» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 с учетом изменений и дополнений 

	19
	Наз. пл.
	Назначение платежа кодовое. Не заполняется до указаний Банка России 

	20
	Код
	Не заполняется до указаний Банка России 



	21
	Срок действ, аккредит.
	Срок действия аккредитива. Дата закрытия аккредитива (в формате ДД.ММ.ГГГГ) 

	22
	Рез. поле
	Резервное поле.

Не заполняется до указаний Банка России 


	1
	2
	3

	23
	Вид аккредитива
	Указывается, является ли аккредитив отзывным или без​отзывным (при отсутствии указания аккредитив считается отзывным), покрытым (депонированным) или непо​крытым (гарантированным) 

	24
	Условие оплаты
	Указывается «без акцепта» или «с акцептом» 

	25
	Наименование товаров (работ, услуг), № и дата договора, срок отгрузки товаров (выполнения работ, оказания услуг), грузополучатель и ме​сто назначения
	Указываются наименование товаров (работ, услуг), номер и дата договора, срок отгрузки товаров (выполнения работ, оказания услуг), грузополучатель и место назначения 

	26
	Платеж по представле​нию (вид документа)
	Указываются полное и точное наименование документов, против которых производится выплата по аккредитиву 

	27
	Дополнительные условия
	Указываются в произвольной форме в соответствии с заключенным договором 

	28
	№ сч. получателя
	Номер счета получателя. Указывается номер лицевого счета получателя, на который банк получателя зачисляет средства при выполнении условий аккредитива 

	29
	М.П.
	Место для печати плательщика.
Проставляется оттиск печати согласно заявленному кре​дитной организации, филиалу кредитной организации или учреждению Банка России образцу 

	30
	Подписи
	Подписи плательщика. Проставляются подписи лиц, имеющих право подписи расчетных документов, согласно заявленным кредитной организации, филиалу кредитной организации или учре​ждению Банка России образцам 

	31
	Отметки банка
	Отметки банка плательщика. Проставляются штамп (штампы) кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, дата и подпись ответственного исполнителя 


12.3.5. Расчеты чеками
Удобной формой расчетов для получателей средств являются расчеты по чекам из лимитированной чековой книжки. Преимущество этой формы расчетов заключается в том, что практически отгрузка продукции или товарно-материальных ценностей совпадает по времени с ее оплатой.

Расчеты чеками из лимитированных чековых книжек относятся к расчетным операциям по специальным счетам в банке. Бухгалтерский учет расчетов чеками из лимитированных чековых книжек осуществляется на счете 55 «Специальные счета в банках».

Чек - это ценная бумага, содержащая ничем не обусловленное распоряжение чекодателя банку произвести платеж указанной в нем суммы чекодержателю. Чекодателем является лицо (юридическое или физическое), имеющее денежные средства в банке, которыми он вправе распоряжаться путем выставления чеков, чекодержателем - лицо (юридическое или физическое), в пользу которого выдан чек, плательщиком - банк, в котором находятся денежные средства чекодателя.

Порядок и условия использования чеков в платежном обороте регулируются Гражданским кодексом РФ, а в части, им не урегулированной, - другими законами и устанавливаемыми в соответствии с ними банковскими правилами.

Прежде, чем получить чековую книжку, предприятие вместе с заявлением о выдаче чековой книжки представляет платежное поручение на сумму лимита, и в нижней части поручения делается надпись: «За чековую книжку для расчетов с предприятиями».
Чеки из лимитированных книжек подписываются руководителем учреждения и главным бухгалтером. При выборке товаров на месте разрешается подписывать чеки должностному лицу учреждения, которому выдается доверенность на получение товаров. В доверенности должны быть оговорены право на подписание чека должностным лицом и сумма, на которую разрешается приобрести товары. Если чек подписывается на основании доверенности должностным лицом учреждения, то оно должно на чеке перед подписью сделать надпись «.По доверенности».

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ ДЕНЕЖНЫХ И РАСЧЕТНЫХ
ЧЕКОВЫХ КНИЖЕК
№ _____________
«___»__________ 200_ г.
Наименование учреждения,                                                                                      ТАЛОН В КАССУ

банка ______________________________                                                               «_»_______ 200_ г.

Наименование предприятия                                                                                      Счет № _____

организации ________________________                                                               Для оформления получено

Просим выдать по нашему счету № ________                                                        чековых книжек _____

1. Денежных чековых книжек ____________________шт.

       количество прописью                                            1.Денежн._________шт.

по ___________ листов

      * количество                                                                                                            с № _________
2. Расчетных «       » _____ шт. по ______

___________ листов                                                                                                   по № __________

3. Лимитированных «       » с депонированием

лимита с _________ счета (указать вид счета) -                                                      2. Расчетн. ___ шт.

______________________________________

____________ шт. по _____________ листов                                                          с № _________
лимит установить в сумме руб. ________                                                                по № _________

4. Нелимитированных чековых книжек шт. по _____

_________листов                                                                                                         3.Лимитир.___шт.

Для расчетов с ___________________                                                                     с № _________

Чеки обязуемся хранить под ключом, в безопасном

от огня и хищения помещении,                                                                                по № _________

Чековые книжки доверяем получить нашему

работнику т. __________________                                                                           Бухгалтер

подпись которого ___________ удостоверяем.

Печать и подписи клиента

Кассе: Указанное в заявлении количество чековых книжек                                 Чековые книжки

выдать                                                                                                                          с пересчетом количества

Руководитель учреждения банка ____________________                                     чеков от бухгалтера

                                                                 (экономист)                                                  принял

                   Бухгалтер                                                                                                 Кассир

Денежные чековые книжки с бланками за № ______________

                                                                                                от -до

Расчетные

№_____________

Лимитированные

№_____________

Выдал кассир                 Получил
Чек из лимитированной книжки выдается поставщику одновременно с отпуском товаров или предоставлением услуг. В чеке обязательно указывается, какой организации и в уплату по какому счету или другому заменяющему его документу должна быть перечислена сумма по чеку.

Представление чека в банк, обслуживающий чекодержателя, для получения платежа считается предъявлением чека к оплате. Чекодатель не вправе отозвать чек до истечения установленного срока для его предъявления к оплате. Чеки действительны в течение 10 дней, не считая дня их выписки.
Схема расчетов чеками


1. Для получения чековой книжки покупателем в банк представляются: заявление и платежное поручение о депонировании определенной суммы.
2. Банк выдает чековую книжку с депонированием суммы лимита.
3. Поставщик передает товар покупателю (отгружает продукцию, выполняет работы).
4. Покупатель передает чек поставщику в оплату товара или выполненных работ.
5. Поставщик передает чек в банк для оплаты.
6. Банк поставщика пересылает банку покупателя документы на оплату.
7. Банк покупателя перечисляет денежные средства на расчетный счет поставщика.
По окончании срока действия чековые книжки сдаются в банк. Чек должен содержать следующие обязательные реквизиты, установленные Гражданским кодексом РФ:

· наименование «чек», включенное в текст документа;

· поручение плательщику выплатить определенную денежную сумму;

· наименование плательщика и указание счета, с которого должен быть произведен платеж;

· указание валюты платежа;

· указание даты и места составления чека;

· подпись лица, выписавшего чек, - чекодателя.
Чек, не содержащий указание места его составления, рассматривается как подписанный в месте нахождения чекодателя.

Отсутствие в документе какого-либо из указанных реквизитов лишает его силы

чека.

Чек может содержать дополнительные реквизиты, определяемые спецификой банковской деятельности и налоговым законодательством.

Форма чека и порядок его заполнения определяются законом и установленными в соответствии с ним банковскими правилами.
12.3.6. Расчеты по инкассо
Термин «инкассовые операции» используется для обозначения различных дей​ствий коммерческих банков, направленных на получение от должника (плательщика) платежа и/или акцепта.

Расчеты по инкассо представляют собой банковскую операцию, посредством ко​торой банк (банк-эмитент) осуществляет действия по получению от плательщика платежа на основании:
· платежных требований, оплата которых может производиться по распо​ряжению плательщика (с акцептом) или без его распоряжения (в безакцептном порядке);
· инкассовых поручений, оплата которых производится без распоряжения плательщика (в бесспорном порядке).
Платежные требования и инкассовые поручения предъявляются получателем средств (взыскателем) к счету плательщика через банк, обслуживающий получателя средств (взыскателя).

Банк-эмитент, принявший на инкассо расчетные документы, принимает на себя обязательство доставить их по назначению. Данное обязательство, а также порядок и сроки возмещения затрат по доставке расчетных документов отражаются в договоре банковского счета с клиентом.

Ответственный исполнитель исполняющего банка осуществляет контроль пол​ноты и правильности заполнения реквизитов платежных требований и инкассовых поручений. Расчетные документы, оформленные с нарушением требований, подлежат возврату.

При отсутствии или недостаточности денежных средств на счете плательщика и при отсутствии в договоре банковского счета условия об оплате расчетных докумен​тов сверх имеющихся на счете денежных средств платежные требования, акцепто​ванные плательщиком, платежные требования на безакцептное списание денежных средств и инкассовые поручения помещаются в картотеку. Оплата расчетных доку​ментов производится по мере поступления денежных средств на счет плательщика в очередности, установленной законодательством.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поручения клиента по получению платежа на основании платежного требования или инкассового поручения банк-эмитент несет перед ним ответственность в соответствии с законодательством.
12.3.6.1. Платежное требование

Платежное требование является расчетным документом, содержащим требова​ние кредитора (получателя средств) по основному договору к должнику (плательщи​ку) об уплате определенной денежной суммы через банк.

Платежные требования применяются при расчетах за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги, а также в иных случаях, предусмотренных основным договором.

Схема расчетов платежными требованиями


1. Между поставщиком и покупателем заключается договор-соглашение с указанием формы расчетов платежными требованиями.
2. Поставщик отгружает продукцию покупателю (выполняет работы, оказывает услуги).
3. Поставщик отсылает (вручает) плательщику предусмотренные договором документы.

4.  Поставщик отсылает в банк платежное требование.
5. Платежное требование направляется в исполняющий банк.
6.  Банк передает покупателю выписку с расчетного счета о списании денежных средств.
7.  В случае отказа плательщика от оплаты платежного требования оформляется заявле​ние об отказе от акцепта формы № 0401004.
8. Банк плательщика перечисляет денежные средства на расчетный счет поставщика.
9. Банк поставщика передает выписку из расчетного счета о зачислении суммы платежа.
Платежное требование составляется на бланке формы 0401061. Кроме реквизитов, которые должны содержать все расчетные документы, в платежном требовании указываются:

· условие оплаты;

· срок для акцепта;

· дата отсылки (вручения) плательщику предусмотренных договором документов в случае, если эти документы были отосланы (вручены) им плательщику;

· наименование товара (выполненных работ, оказанных услуг), номер и дата договора, номера документов, подтверждающих поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), дата поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), способ поставки товара и другие реквизиты - в поле «Назначение платежа».

________________________                     ________________________
         Поступ. в банк плат.                                                Срок платежа

                                                                                                      ________________             _______________
                                                                                                                              Дата                                  Вид платежа
ПЛАТЕЖНОЕ ТРЕБОВАНИЕ (1) № (3)
	Условие оплаты 
	(6)
	Срок для

акцепта 
	(7) 

	Сумма прописью 
	(8)

	ИНН (10)

Плательщик 
	Сумма 
	(9)

	
	Сч. № 
	(11)

(13)

(14)

	Банк

плательщика (12) 
	БИК 
	

	
	Сч. № 
	

	Банк

получателя (15) 
	БИК 
	(16)

(17)

(19)

	
	Сч. № 
	

	ИНН (18)

Получатель
	Сч. № 
	

	
	Вид оп. 
	(20)

(21)

(22)
	Очер. плат.
	(23)

(24) 

	
	Наз. пл. 


	
	
	

	
	
	
	Рез. поле
	

	
	Код 
	
	
	


Назначение платежа (25)
Дата отсылки (вручения) плательщику предусмотренных договором документов (26)                                      .

М.П.                                                                      Подписи (28)                                                               Отметки банка

                                                                                                                                                                    получателя (29)
                                                                      ________________________
М.П. (27)


	№ ч. плат. 
	№ плат, ордера 
	Дата плат, ордера 
	Сумма частичного платежа 
	Сумма остатка платежа 
	Подпись

	(30)
	(31)
	(32)
	(33)
	(34)
	(35)


	Заполнение платежного требования

	Номер поля
	Наименование поля
	Значение реквизита

	1
	2
	3

	1
	ПЛАТЕЖНОЕ ТРЕБОВАНИЕ
	Наименование документа

	2
	0401061
	Номер формы по ОКУД ОК 01 1-93, класс «Унифицированная система банковской документации» 

	3
	№
	Номер платежного требования. Указывается номер платежного требования цифрами. В случае, если номер состоит более чем из трех цифр, платежные требования при осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России идентифицируются по трем последним разрядам номера, которые должны быть отличны от «000» 

	4
	Дата
	Дата составления платежного требования. Указываются число, месяц, год - цифрами (в формате ДД.ММ.ГТГТ) или число - цифрами, месяц - прописью, год -цифрами (полностью) 

	5
	Вид платежа
	Заполняется после указаний Банка России 

	6
	Условие оплаты
	Указывается «без акцепта» или «с акцептом». При списании средств без акцепта плательщика делается ссылка на номер, дату принятия и статью закона или номер, дату и пункт договора, предусматривающего право безакцептного списания 

	7
	Срок для акцепта
	Проставляется количество дней для акцепта, установленного договором, в случае, если платеж производится при условии акцепта платежного требования плательщиком. Если в платежном требовании, подлежащем акцепту плательщиком, срок для акцепта не указан, то сроком для акцепта следует считать 5 рабочих дней 

	8
	Сумма прописью
	Указывается с начала строки с заглавной буквы сумма платежа прописью в рублях, при этом слово «рубль» («рублей», «рубля») не сокращается, копейки указываются цифрами, слово «копейка» («копейки», «копеек») также не сокращается. Если сумма платежа прописью выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, при этом в поле «Сумма» указываются сумма платежа и знак равенства «=» 

	9
	Сумма
	Указывается сумма платежа цифрами, рубли отделяются от копеек знаком тире «-». Если сумма платежа цифрами выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, в этом случае указываются сумма платежа и знак равенства «=», при этом в поле «Сумма прописью» указывается сумма платежа в целых рублях 

	10
	Плательщик
	Указываются ИНН (если он присвоен) и наименование плательщика средств. Дополнительно указываются наименование и местонахождение (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего плательщика, номер лицевого счета которого проставлен в поле «Сч. №» плательщика, и платеж осуществляется через счет межфилиальных расчетов, при этом номер счета межфилиальных расчетов филиала не проставляется 



	11
	Сч. №
	Номер счета плательщика.
Проставляется номер лицевого счета плательщика в кредитной организации, филиале кредитной организации или в учреждении Банка России, сформированный в соответствии со «Схемой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгалтер​ского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06,97 № 61 (с учетом изменений и дополнений).
Номер лицевого счета в кредитной организации, филиале кредитной организации может не проставляться, если плательщиком является кредитная организация, филиал кредитной организации


	1
	2
	3

	12
	Банк плательщика
	Указываются наименование и местонахождение кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК» банка плательщика

	13
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) банка плательщика. Указывается БИК кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ»

	14
	Сч. №
	Номер счета банка плательщика.
Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации, филиалу кредитной организации в учреждении Банка России, или не заполняется, если плательщик - клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживается в учреждении Банка России, или учреждение Банка России

	15
	Банк получателя
	Указываются наименование и местонахождение кредитной организации, филиала кредитной организации или учрежде​ния Банка России, чей БИК указан в поле «БИК» банка получателя

	16
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) банка получателя. Указывается БИК кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ»

	17
	Сч. №
	Номер счета банка получателя.
Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации, филиалу кредитной организации в учреждении Банка России, или не заполняется, если получатель - клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживается в учреждении Банка России, или учреждение Банка России

	18
	Получатель
	Указываются ИНН (если он присвоен) и наименование получателя средств.
Дополнительно указываются наименование и местонахождение (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего получателя, номер лицевого счета которого проставлен в поле «Сч. №» получателя, и платеж осуществляется через счет межфилиальных расчетов, при этом номер счета межфилиальных расчетов филиала не проставляется

	19
	Сч. №
	Номер счета получателя. Проставляется номер лицевого счета получателя в кредитной организации, филиале кредитной организации или в учреждении Банка России, сформированный в соответствии со «Схемой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 с учетом изменений и дополнений. Номер лицевого счета в кредитной организации, филиале кредитной организации может не проставляться, если получателем является кредитная организация, филиал кредитной организации 

	20
	Вид оп.
	Вид операции. Проставляется шифр (02) согласно «Перечню условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в банках» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 (с учетом изменений и дополнений) 

	21
	Наз. пл.
	Назначение платежа кодовое. Не заполняется до указаний Банка России 

	22
	Код

	Не заполняется до указаний Банка России 

	23
	Очер. плат.
	Очередность платежа. Проставляется очередность платежа в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России 

	24

	Рез. Поле

	Резервное поле. Не заполняется до указаний Банка России 


	1
	2
	3

	25
	Назначение платежа
	Указываются наименование товаров, выполненных работ, оказанных услуг, номер и дата договора, номер, дата и сумма товарных документов, способ отправления, дата отгрузки, номера транспортных документов, грузоотправитель и место отправления, грузополучатель и место назначения, налог (выделяется отдельной строкой или делается ссылка на то, что налог не уплачивается). В установленных случаях указываются показания измерительных приборов и действующих тарифов либо производится запись о расчетах на основании измерительных приборов и действующих тарифов 

	26
	Дата отсылки (вручения) плательщику предусмотренных договором документов
	Проставляется дата (по правилам, установленным для поля «Дата») отсылки (вручения) плательщику предусмотренных договором документов в случае, если эти документы были отосланы (вручены) получателем средств плательщику 

	27
	М.П.
	Место для печати получателя (взыскателя). Проставляется оттиск печати (при ее наличии) согласно заявленному кредитной организации, филиалу кредитной организации или учреждению Банка России образцу 

	28
	Подписи
	Подписи получателя (взыскателя). Проставляются подписи (подпись) лиц, имеющих право подписи расчетных документов, согласно заявленным кредитной организации, филиалу кредитной организации или учрежде​нию Банка России образцам 

	29
	Отметки банка получателя
	Проставляются штамп (штампы) кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, дата и подпись ответственного исполнителя при представлении платежного требования получателем в обслуживающий его банк 

	30
	№ ч. плат.
	Номер частичного платежа. Проставляется порядковый номер частичного платежа, если по платежному требованию производилась частичная оплата 

	31
	№ плат, ордера
	Номер платежного ордера. Заполняется, если по платежному требованию производилась частичная оплата 

	32
	Дата плат. ордера
	Дата платежного ордера (в формате ДД.ММ.ГТГТ). Заполняется, если по платежному требованию производилась частичная оплата 

	33
	Сумма частичного платежа
	Указывается сумма частичного платежа цифрами по правилам, установленным для поля «Сумма», если по платежному требованию производилась частичная оплата 


	34
	Сумма остатка платежа
	Указывается сумма остатка платежа цифрами по платежному требованию по правилам, установленным для поля «Сумма», если по платежному требованию производилась частичная оплата. При последнем частичном платеже проставляется «0-00» 


	35
	Подпись
	Проставляется подпись ответственного исполнителя кредитной организации, филиала кредитной организации или учре​ждения Банка России, которым производилась запись о частичном платеже 


	36
	Дата помещения в картотеку
	Указывается дата, по правилам, установленным для поля «Дата», помещения платежного требования в картотеку не оплаченных в срок расчетных документов 


	37
	Отметки банка плательщика
	Отметки банка плательщика. Проставляются штамп (штампы) кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, дата и подпись ответственного исполнителя при полной оплате платежного требования 

	1
	2
	3

	38
	Поступ. в банк плат.
	Поступило в банк плательщика. Указывается дата поступления платежного требования в банк плательщика по правилам, установленным для поля «Дата» 

	39
	Срок платежа
	Проставляется ответственным исполнителем банка плательщика на платежных требованиях, оплачиваемых с акцептом плательщика 


Расчеты посредством платежных требований могут осуществляться с предварительным акцептом и без акцепта плательщика.

Срок для акцепта платежных требований определяется сторонами по основному договору. При этом срок для акцепта должен быть не менее пяти рабочих дней.

Последний экземпляр платежного требования используется для извещения плательщика о поступлении платежного требования. Этот экземпляр расчётного документа передается плательщику для акцепта не позже следующего рабочего дня со дня поступления в банк платежного требования. Передача платежных требований плательщику осуществляется исполняющим банком в порядке, предусмотренном договором банковского счета.

Плательщик вправе досрочно акцептовать платежное требование путем представления в банк заявления, составленного в произвольной форме и оформленного подписями должностных лиц, имеющих право подписи расчетных документов, и оттиском печати.

Отказ плательщика от оплаты платежного требования оформляется заявлением об отказе от акцепта формы № 0401004, составляемым в трех экземплярах. Первый и второй экземпляры заявления оформляются подписями должностных лиц, имеющих право подписи расчетных документов, и оттиском печати плательщика.

ЗАЯВЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ ОТ АКЦЕПТА №                            дата________________________
	Сумма прописью 
	

	Плательщик 
	Сумма 
	

	
	Сч. № 
	

	Банк плательщика
	БИК 
	

	
	Сч. № 
	

	Банк получателя


	БИК 
	

	Получатель
	Сч. № 
	

	
	
	Принять отказ от акцепта разрешается

            «____» _____________ г.
       ________________________

                          (подпись)

Отметки банка

	Платежное требование (№, дата)

на сумму

Дата поступ. в банк плат.
Характер нарушения, пункт, №, дата
договора

                                                                          Подписи плательщика 

М.П.
	


Без акцепта плательщика расчеты платежными требованиями осуществляются в случаях:

· установленных законодательством;

· предусмотренных сторонами по основному договору при условии предос​тавления банку, обслуживающему плательщика, права на списание де​нежных средств со счета плательщика без его распоряжения.
Плательщик обязан предоставить в обслуживающий банк сведения о кредиторе (получателе средств), который имеет право выставлять платежные требования на списание денежных средств в безакцептном порядке, наименовании товаров, работ или услуг, за которые будут производиться платежи, а также об основном договоре (дата, номер и соответствующий пункт, предусматривающий право безакцептного списания).

Отсутствие условия о безакцептном списании денежных средств в договоре банковского счета либо дополнительного соглашения к договору банковского счета, а также отсутствие сведений о кредиторе (получателе средств) и иных вышеуказанных сведений является основанием для отказа банком в оплате платежного требования без акцепта. Данное платежное требование оплачивается в порядке предварительного акцепта со сроком для акцепта пять рабочих дней.

Все возникающие между плательщиком и получателем средств разногласия раз​решаются в порядке, предусмотренном законодательством.

12.3.6.2. Инкассовое поручение

Инкассовое поручение является расчетным документом, на основании которого производится списание денежных средств со счетов плательщиков в бесспорном по​рядке.

Инкассовые поручения применяются:
· в случаях, когда бесспорный порядок взыскания денежных средств уста​новлен законодательством, в том числе для взыскания денежных средств органами, выполняющими контрольные функции;

· для взыскания по исполнительным документам;

· в случаях, предусмотренных сторонами по основному договору, при условии предоставления банку, обслуживающему плательщика, права на списание денежных средств со счета плательщика без его распоряжения.

При взыскании денежных средств со счетов в бесспорном порядке в случаях, установленных законом, в инкассовом поручении в поле «Назначение платежа» должна быть сделана ссылка на соответствующий закон (с указанием его номера, даты принятия).

При взыскании денежных средств на основании исполнительных документов инкассовое поручение должно содержать ссылку на дату и номер исполнительного документа, а также наименование органа, вынесшего решение, подлежащее принудительному исполнению.

Инкассовые поручения на взыскание денежных средств со счетов, выставленные на основании исполнительных документов, принимаются банком взыскателя с приложением подлинника исполнительного документа либо его дубликата.
_________________________

         Поступ. в банк плат.

ИНКАССОВОЕ ПОРУЧЕНИЕ (1) №(3)                               ________________            _______________
                                                                                                                              Дата                                Вид платежа
	Сумма прописью
	(6) 

	ИНН (8)

Плательщик 
	Сумма 
	(7) 

	
	Сч. № 
	(9)

(11)

(12)

	(10)

Банк плательщика 
	БИК 
	

	
	Сч. № 
	

	(13)

Банк получателя 
	БИК 
	(14)

(15)

(17)

	
	Сч. № 
	

	ИНН (16)

Получатель 
	Сч. № 
	

	
	Вид оп. 
	(18)

(19)

(20)
	Очер. плат.
	(21)

(22)

	
	Наз. пл. 
	
	
	

	
	
	
	Рез. поле
	

	
	Код 
	
	
	


Назначение платежа (23)

____________________________________________________________________________________________
                                                                                  Подписи (25)                                                             Отметки банка

                                                                                                                                                                      получателя (26)
М.П. (24)

                                                                           __________________________

                                                                           __________________________


	№

ч. плат.
	№ плат.
ордера
	Дата
плат.
ордера
	Сумма
частичного
платежа
	Сумма
остатка
платежа
	Подпись

	(29)
	(30)
	(31)
	(32)
	(33)
	(34)


	Заполнение инкассового поручении

	Номер поля
	Наименование поля
	Значение реквизита

	1
	2
	3

	1
	ИНКАССОВОЕ ПОРУЧЕНИЕ
	Наименование документа

	2
	0401071
	Номер формы по ОКУД ОК 01 1-93, класс «Унифицированная система банковской документации»

	3
	№
	Номер инкассового поручения. Указывается номер инкассового поручения цифрами. В случае, если номер состоит более чем из трех цифр, инкассовые поручения при осуществлении платежей через расчетную сеть Банка России идентифицируются по трем последним разрядам номера, которые должны быть отличны от «000»

	4
	Дата
	Дата составления инкассового поручения. Указываются число, месяц, год - цифрами (в формате ДЦ.ММ.ГГГГ) или число - цифрами, месяц - прописью, год - цифрами (полностью)

	5
	Вид платежа
	Заполняется после указаний Банка России

	6
	Сумма прописью
	Указывается с начала строки с заглавной буквы сумма платежа прописью в рублях, при этом слово «рубль» («рублей», «рубля») не сокращается, копейки указываются цифрами, слово «копейка» («копейки», «копеек») также не сокращается. Если сумма платежа прописью выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, при этом в поле «Сумма» указываются сумма платежа и знак равенст​ва «=»

	7
	Сумма
	Указывается сумма платежа цифрами, рубли отделяются от копеек знаком тире «-». Если сумма платежа цифрами выражена в целых рублях, то копейки можно не указывать, в этом случае указываются сумма платежа и знак равенства «=», при этом в поле «Сумма прописью» указывается сумма платежа в целых рублях

	8
	Плательщик
	Указываются ИНН (если он присвоен) и наименование плательщика средств. Дополнительно указываются наименование и местонахождение (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего плательщика, номер лицевого счета которого проставлен в поле «Сч. №» плательщика, и платеж осуществляется через счет межфилиальных расчетов, при этом номер счета межфилиальных расчетов филиала не проставляется

	9
	Сч.№
	Номер счета плательщика. Проставляется номер лицевого счета плательщика в кредитной организации, филиале кредитной организации или в учреждении Банка России, сформированный в соответствии со «Схемой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 с учетом изменений и дополнений

Номер лицевого счета в кредитной организации, филиале кредитной организации может не проставляться, если плательщиком является кредитная организация, филиал кредитной организации

	10
	Банк плательщика
	Указываются наименование и местонахождение кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК» банка плательщика

	11
	БИК
	Банковский идентификационный код.(БИК) банка плательщика.

Указывается БИК кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России в соответствии со «Справочником БИК РФ»

	12
	Сч.№
	Номер счета банка плательщика.
Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации, филиалу кредитной организации в учреждении Банка России, или не заполняется, если плательщик - клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживается в учреждении Банка России, или учреждение Банка России

	1
	2
	3

	13
	Банк получателя
	Указываются наименование и местонахождение кредитной организации, филиала кредитной организации или учреж​дения Банка России, чей БИК указан в поле «БИК» банка получателя

	14
	БИК
	Банковский идентификационный код (БИК) банка получателя.
Указывается БИК кредитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России в соответ-ствии со «Справочником БИК РФ»

	15
	Сч. №
	Номер счета банка получателя.
Проставляется номер корреспондентского счета (субсчета), открытый кредитной организации, филиалу кредитной ор​ганизации в учреждении Банка России, или не заполняется, если получатель - клиент, не являющийся кредитной организацией, филиалом кредитной организации, обслуживает​ся в учреждении Банка России, или учреждение Банка России

	16
	Получатель
	Указываются ИНН (если он присвоен) и наименование получателя средств.
Дополнительно указываются наименование и местонахождение (сокращенные) филиала кредитной организации, обслуживающего получателя, номер лицевого счета которого Проставлен в поле «Сч. №» получателя, и платеж осуществляется через счет межфилиальных расчетов, при этом номер счета межфилиальных расчетов филиала не проставляется

	17
	Сч. №
	Номер счета получателя.
Проставляется номер лицевого счета получателя в кредит​ной организации, филиале кредитной организации или в учреждении Банка России, сформированный в соответствии со «Схемой обозначения лицевых счетов и их нумерации (по основным счетам)» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 (с учетом изменений и дополнений). Номер лицевого счета в кредитной организации, филиале кредитной организации может не проставляться, если получателем является кредитная организация, филиал кредитной организации 


	18
	Вид оп.
	Вид операции. Проставляется шифр (06) согласно «Перечню условных обозначений (шифров) документов, проводимых по счетам в банках» приложения 1 Правил ведения бухгалтерского учета в Центральном банке РФ (Банке России) от 18.09.97 № 66 или Правил ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации, от 18.06.97 № 61 (с учетом изменений и дополнений) 

	19
	Наз. пл.
	Назначение платежа кодовое. Не заполняется до указаний Банка России 

	20
	Код
	Не заполняется до указаний Банка России 


	21
	Очер. плат.
	Очередность платежа. Проставляется очередность платежа в соответствии с действующим законодательством РФ и нормативными актами Банка России или поле не заполняется в случаях, преду​смотренных нормативными актами Банка России 


	22
	Рез. поле
	Резервное поле. Не заполняется до указаний Банка России 

	23
	Назначение платежа
	Указываются наименование взыскания, номер, дата принятия и статья закона, наименование органа, вынесшего решение о взыскании, наименование, номер и дата документа, на основании которого производится взыскание, или номер, дата и пункт договора, предусматривающего право бесспорного списания 

	24
	М.П.
	Место для печати получателя (взыскателя). Проставляется оттиск печати (при ее наличии) согласно заявленному кредитной организации, филиалу кредитной организации или учреждению Банка России образцу 


	1
	2
	3

	25
	Подписи
	Подписи получателя (взыскателя). Проставляются подписи (подпись) лиц, имеющих право подписи расчетных документов, согласно заявленным кредитной организации, филиалу кредитной организации или учреждению Банка России образцам 

	26
	Отметки банка
получателя
	Проставляются штамп (штампы) кредитной организации, филиала кредитной организации, учреждения Банка России, дата и подпись ответственного исполнителя при представлении инкассового поручения получателем в обслуживающий его банк 

	27
	Дата помещения в картотеку
	Указывается дата по правилам, установленным для поля «Дата», помещения инкассового поручения в картотеку не оплаченных в срок расчетных документов 

	1
	2
	3

	28
	Отметки банка плательщика
	Проставляются штамп (штампы) кредитной организации, филиала кредитной организации, учреждения Банка России, дата и подпись ответственного исполнителя при полной оплате инкассового поручения 

	29
	№ ч. плат.
	Номер частичного платежа. Проставляется порядковый номер частичного платежа, если по инкассовому поручению производилась частичная оплата 

	30
	№ плат, ордера
	Номер платежного ордера. Заполняется, если по инкассовому поручению производилась частичная оплата 

	31
	Дата плат, ордера
	Дата платежного ордера (в формате ДД.ММ.ГГГГ). Заполняется, если по инкассовому поручению производи​лась частичная оплата 

	32
	Сумма частичного платежа
	Указывается сумма частичного платежа цифрами по правилам, установленным для поля «Сумма», если по инкассово​му поручению производилась частичная оплата 

	33
	Сумма остатка платежа
	Указывается сумма остатка платежа цифрами по инкассовому поручению по правилам, установленным для поля «Сумма», если по инкассовому поручению производилась частичная оплата. При последнем частичном платеже проставляется «0-00» 

	34
	Подпись
	Проставляется подпись ответственного исполнителя кре​дитной организации, филиала кредитной организации или учреждения Банка России, которым производилась запись о частичном платеже 

	35
	Поступ. в банк
плат.
	Поступило в банк плательщика. Указывается дата поступления инкассового поручения в банк плательщика по правилам, установленным для поля «Дата» 


12.4. Наличные расчеты
Документы на получение (выдачу) наличных денежных средств должны быть составлены в соответствии с требованиями положений Банка России о порядке веде​ния кассовых операций.

При операциях с наличными средствами используются:
· объявление на взнос наличными - для внесения наличных денег на расчетный счет;

· чек денежный - для получения наличных денег с расчетного счета.
12.4.1. Объявление на взнос наличными
Наличные денежные средства, поступающие в кассы предприятий, подлежат сдаче в учреждения банков для последующего зачисления на счета этих предприятий.

Прием денежной наличности учреждениями банков от обслуживаемых предприятий осуществляется в порядке, установленном Инструкцией по эмиссионно-кассовой работе в учреждениях Банка России от 16.11.95 № 31 и Положением «О порядке ведения кассовых операций в кредитных организациях на территории Российской Федерации» от 25.03.97 № 56.

Порядок и сроки сдачи наличных денег устанавливаются обслуживающими учреждениями банков каждому предприятию по согласованию с их руководителями исходя из необходимости ускорения оборачиваемости денег и своевременного поступления их в кассы в дни работы учреждений банков.

При этом могут устанавливаться следующие сроки сдачи предприятиями наличных денежных средств:
· для предприятий, расположенных в населенном пункте, где имеются уч​реждения банков или предприятия Госкомсвязи России, - ежедневно в день поступления наличных денег в кассы предприятий;

· для предприятий, которые в силу специфики своей деятельности и режи​ма работы, а также при отсутствии вечерней инкассации или вечерней кассы учреждения банка не могут ежедневно в конце рабочего дня сда​вать наличные денежные средства в учреждения банков или предприятия Госкомсвязи России, - на следующий день;

· для предприятий, расположенных в населенном пункте, где нет учрежде​ний банков или предприятий Госкомсвязи России, а также находящихся от них на отдаленном расстоянии, - 1 раз в несколько дней.

Прием денежной наличности от организаций - владельцев счетов в приходную кассу кредитной организации производится по объявлениям на взнос наличными 0402001. Причем организации могут вносить наличные деньги только на свой расчетный (текущий) счет.

Объявление на взнос наличными представляет собой комплект документов, состоящий из объявления, ордера и квитанции.

В объявлении на взнос наличными должна быть указана дата их фактического представления в банк. Они должны быть обязательно заполнены одновременно вручную или на ЭВМ с сохранением всех реквизитов бланка. Наименование владельца счета, номер счета и наименование кредитной организации в объявлениях могут обозначаться штампами.

При приеме наличных денежных средств от юридических лиц операционный работник банка проверяет правильность заполнения объявления на взнос наличными, оформляет его и передает объявление на взнос наличными в кассу. Кассовый работник, получив объявление на взнос наличными, проверяет наличие и тождественность подписи операционного работника имеющемуся образцу, сличает соответствие сум​мы цифрами и прописью, вызывает вносителя денег и принимает от него банкноты полистно, монету - по кружкам. После приема денег кассовый работник сверяет сумму, указанную в объявлении на взнос наличными, с суммой, фактически оказавшейся при пересчете. При соответствии сумм кассовый работник подписывает объявление, квитанцию и ордер, ставит печать на квитанции и выдает ее вносителю денег. Квитанция затем прикладывается к расходному ордеру и является оправдательным денежным документом.

В тех случаях, когда кассовым работником установлено расхождение между суммой сдаваемых клиентом денег и суммой, указанной в объявлении на взнос на​личными, объявление на взнос наличными переоформляется клиентом на фактически вносимую сумму денег.
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Кроме того, прием в кассу кредитной организации и зачисление денежной наличности на счет клиента - юридического лица может производиться также по препроводительной ведомости к сумке с рублевой денежной наличностью.

От организаций может приниматься денежная наличность, упакованная в инкассаторские сумки, специальные мешки, кейсы, другие средства для упаковки денег, обеспечивающие их сохранность при доставке и не позволяющие осуществить их вскрытие без видимых следов нарушения целости.

В кредитной организации ведется список организаций, сдающих денежную наличность в сумках, с указанием в нем наименования организаций, количества и номеров закрепленных за каждой организацией сумок. При этом организации, сдающие денежную наличность в сумках, представляют в кассовое подразделение кредитной организации образцы оттисков пломбиров, которыми будут опломбировываться сумки. Оттиск пломбы должен содержать номер и сокращенное наименование организа​ции или ее фирменный знак.

Кассир организации формирует подлежащие сдаче сумки с денежной наличностью в порядке, предусмотренном подпунктами 6.3.7, 6.3.8 Положения Банка России от 25.03.97 № 56. При этом первый экземпляр препроводительной ведомости вкладывается в сумку; второй и третий экземпляры - соответственно накладная к сумке и копия препроводительной ведомости - представляются в кредитную организацию вместе с сумкой.

Представление в уполномоченный банк иных документов при осуществлении операции по зачислению наличной рублевой выручки нормативными актами Банка России не предусмотрено.
12.4.2. Чек на получение наличных денег в банке
Для того чтобы получить в банке деньги необходимые на выплату: заработной платы, депонированной заработной платы, командировочных, хозяйственных и других расходов предприятие должно иметь чековую книжку. Эту книжку предприятия получают в банке на основании заявления. Чек является распоряжением предприятия банку о выдаче с расчетного счета предприятия указанной в нем суммы наличных денег. Чек может выписываться на сумму, не превышающую остатка денежных средств на расчетном счете.

Чеки заполняются от руки чернилами или шариковыми ручками в соответствии с правилами, изложенными на обложках чековых книжек. Все реквизиты чека должны быть заполнены. Никакие поправки и помарки в чеках не допускаются. Испорченные чеки из чековой книжки не удаляются. Наименование владельца счета, номер счета и наименование кредитной организации в чеках могут обозначаться штампами.

Чеки выписываются на имя конкретных получателей средств. Одновременно с заполнением чека его реквизиты переносятся в корешок, остающийся у предприятия в чековой книжке и являющийся оправдательным документом.

Чеки принимаются банком в течение 10 дней со дня их выписки, не считая дня выписки, без исправления даты, обозначенной на документе.

Клиент банка обязан указывать на обороте денежных чеков назначение сумм платежа. Сведения о назначении платежа на обороте денежных чеков заверяются подписями чекодателя. Предприятия, организации и учреждения, которые в установленных случаях по условиям своей деятельности не расшифровывают свои расходы, представляют в кредитные организации денежные чеки без указания назначения сумм платежа. При решении вопроса о выдаче наличных денег на цели, указанные в чеке, бан​ки могут запросить от обслуживаемых предприятий необходимые документы.
Основанием для определения обоснованности расходования предприятиями денежных средств на указанные цели и их подтверждением могут служить смета затрат, устав, положение, решение о создании предприятия или договор учредителей, лицензии на осуществление отдельных видов деятельности и другие документы, договоры (контракты), отчеты подотчетных лиц о расходовании, полученных для закупки продукции наличных денег.

Подтверждением расходования наличных денег являются: копия товарного чека, счет, накладная, отчеты подотчетных лиц о расходовании полученных наличных денег с приложением первичных документов.

Юридическое лицо может ежедневно производить платеж в адрес другого юридического лица наличными деньгами при условии соблюдения установленного Правительством РФ предельного размера расчетов наличными деньгами.

В то же время юридическим лицам, заключившим долговременные договоры, в целях сокращения налично-денежного оборота следует рекомендовать осуществлять платежи в безналичном порядке.
Порядок заполнения и пользования чеками

· Сумма чека цифрами и прописью, а также дата выдачи (месяц прописью) заполняется чернилами от руки или шариковой ручкой.

· В реквизите «сумма цифрами» свободные места впереди и после суммы рублей должны быть обязательно прочеркнуты двумя линиями.

· После слова «заплатите» вписывается чернилами или шариковой ручкой на именном чеке - фамилия, имя и отчество лица, на имя которого выда​ется чек.

· Сумма прописью должна начинаться обязательно в самом начале строки. Сумма «рублей» должна указываться вслед за суммой прописью без остав​ления свободного места.

· Чек подписывается чекодателем обязательно чернилами или шариковой ручкой.

· Подписание чека до заполнения всех его реквизитов категорически за​прещается.

· Никакие поправки в тексте чека не допускаются, так как делают чек не​действительным.

· При наличии в представленной банку владельцем чека карточке с образ​цами подписей отметки о том, что организации печать не присвоена, чеки принимаются банком без скрепления их оттиском печати.

· Расписка в получении денег отбирается банком только на именном чеке, на оборотной стороне чека.

· Одновременно с составлением чека должны быть заполнены все реквизи​ты корешка чека.

· Расписка в получении чека отбирается владельцем счета на корешке чека.

· Корешки оплаченных и испорченных чеков, а также испорченные чеки чекодатель обязан хранить не менее трех лет.

· Владелец счета обязан при закрытии счета возвратить учреждению банка чековые книжки с оставшимися неиспользованными корешками и чеками при заявлении, с указанием №№ чеков.

	---- линия --------------------------БАНК--------------------отреза-----

чек действителен в течение десяти дней, не считая дня выдачи


Корешок чека

                   Д1 № 004626

на                             р.                  к.                                               ЧЕК Д1 № 004626  НА                          р.               к.
 « 1 » октября 2002 г

ЧЕК ВЫДАН
  Бобчинскому Петру Ивановичу.
                         кому

 Подписи:                                      .  .                               БАНКА
                     Городничий               .

                           первая
                    Добчинский                .

                           вторая

ЧЕК ПОЛУЧИЛ
« / » октября 2002 г

                    Бобчинский

____________________________

                          подпись                     .


	Символ
	ЦЕПИ РАСХОДА
	СУММА
	Свободный
остаток сметных ассигновании на квартал без учета суммы поданному чеку

	40 
	Заработная плата
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	 
	
	 
	
	

	46 
	Закупки сельхозпродуктов 
	 
	
	

	50
	Пенсии, пособия и страх.возм.
	
	
	

	55 
	Командировочные в счет лимита 
	2000
	=
	

	56 
	Командировочные без лимита 
	
	
	

	57 
	Хоз.- операционные расходы 
	
	
	

	Подписи          Городничий Добчинский 
	


	* В этом месте работник банка подписывается в том случае, если личность получателя проверяется по документам


указанную в настоящем чеке сумму получил:

                                                      Бобчинский
                                                              подпись

____________________________________________________________
Отметки, удостоверяющие личность получателя:
Предъявлен паспорт за №551000Х1Х-Ш                          .
                            наименование документа

Выдан ОВД Уездного Горисполкома 15 января 1984г.      .
                           наименование учреждения
Место выдачи   г. Уездный
____________________________________________________________

Проверено        Оплатить*                   «    »                      200   г.
Контролер        Отв. Исполнитель                 Оплачено
                                 Бухгалтер                          Кассир
На денежных чеках, на основании которых выдаются деньги и другие ценности, должны делаться отметки о предъявлении паспорта или заменяющего его документа получателя.
На каждую полученную в банке сумму бухгалтер выписывает приходный кассовый ордер на имя получателя с указанием номера чека, при этом квитанция прикладывается к выписке банка.

12.5. Учет операций по счету 51 «Расчетный счет»
Синтетический учет операций по расчетному счету бухгалтерия предприятия ведет на активном счете 51 «Расчетный счет».
Счет 51 «Расчетный счет»

Для учета операций, отражаемых на счете 51 «Расчетный счет» в бухгалтерии ведут специальные регистры: журнал-ордер № 2 и ведомость № 2.

Все записи в этих регистрах ведутся на основании выписок банка из расчетного счета и приложенных к ним документов, полученных от других предприятий, на ос​новании которых списаны или зачислены средства, а также документы, выписанные предприятием.

Выписка из расчетного счета - это копия лицевого счета предприятия, открыто​го ему банком. Она отражает движение денежных средств на расчетном счете пред​приятия.

В выписке указывается:
· номер расчетного счета клиента;

· дата предыдущей выписки и ее исходящий остаток (он же является входящим остатком для последующей выписки); -    номера документов, на основании которых зачислены или списаны денежные средства;

· корреспондирующий счет-шифр бухгалтерии банка, которым закоди​рованы финансовые операции предприятия;

· суммы по дебету и кредиту;

· остаток наличия средств на дату выписки.

Выписка с приложением оправдательных документов передается предприятию ежедневно или в другие установленные сроки.

Сохраняя денежные средства предприятия, банк считает себя его должником (кредиторская задолженность банка), поэтому:

· по дебету отражаются расходные операции для банка, то есть умень​шение своего долга (списания, выдача наличными);

· по кредиту - приходные операции для банка, то есть поступления на расчетный счет предприятия.
Бухгалтер предприятия, обрабатывая выписки должен помнить об этом и запи​сывать поступившие суммы и остаток по дебету счета, а списания - по кредиту.

В выписке из расчетного счета предприятия закодированы финансовые опера​ции, оформленные банковскими документами:
	Условные кодовые обозначения операций

	Содержание операции, заменяемое условным шифром

	
	по дебету расчетного счета
	по кредиту расчетного счета

	01
	Списано согласно вашему поруче​нию 
	Зачислено согласно прилагаемой копии платежного поручения 

	02
	Оплачены платежные требования 
	Зачислено по оплаченным платеж​ным требованиям 

	03
	Оплачен наличными деньгами ваш чек 
	Поступило наличными деньгами 

	04
	Оплачен ваш расчетный чек 
	Поступило согласно вашему реестру расчетных чеков 

	05
	Списано за выставленные аккреди​тивы или специальные счета со​гласно вашему заявлению 
	Зачислен остаток неиспользованно​го аккредитива или специального счета 

	06
	Списано согласно приложениям к выписке из лицевого счета 
	Зачислено согласно приложениям к выписке из лицевого счета 

	07
	Списано в погашение ссуды 
	Зачислена сумма ссуды согласно вашего заявления 

	08
	Выдана лимитированная книжка согласно вашего заявления 
	Зачислен неиспользованный остаток суммы лимитированной чековой книжки 

	09
	Произведено регулирование специ​альных ссудных счетов и счетов под расчетные документы в пути 
	Произведено регулирование специ​альных ссудных счетов и счетов под расчетные документы в пути 

	10
	Списаны проценты за полученные ссуды 
	 


Все приложенные к выписке документы гасятся штампом «Погашено». На полях проверенной выписки против сумм операций и в документах проставляются коды счетов, корреспондирующих со счетом 51, а на документах указывается еще и порядковый номер его записи в выписке.
В журнале-ордере № 2 отражаются обороты по кредиту счета 51, обороты по дебету счета записываются в разных журналах-ордерах, а контролируются ведомостью № 2. Группировка сумм для отражения необходимых итогов в журнале-ордере и ведомости осуществляется путем подсчета соответствующих данных в выписках или приложенных к ним документах, согласно приведенным в них бухгалтерским разметкам.
В журнале-ордере и в ведомости записи делаются по корреспондирующим счетам итогами по одной выписке банка. Условием для заполнения регистров является использование одной строки для каждой выписки независимо от того, за какой период она составлена. Количество занятых строк журнала-ордера № 2 и ведомости № 2 за каждый месяц должно быть одинаковым и равно количеству полученных за этот период выписок из банка.
Остаток средств на расчетном счете в банке приводится в ведомости только на начало и конец месяца. На протяжении месяца, для оперативных целей, используются данные об остатках средств, показанные в выписках банка.
Итоговые обороты и сальдо по журналу-ордеру и ведомости переносятся в конце месяца в Главную книгу на счет 51.
ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 02

по кредиту счета 51 «Расчетный счет» в дебет счетов
	Строка
№
	Дата выписки банка
	50
	55
	58
	60
	66
	67
	68
	69
	и т.д.
	Итого

	
	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ВЕДОМОСТЬ № 2

по дебету счета № 51 «Расчетный счет» с кредита счетов
	Сальдо на начало месяца, руб.

	Строка
№
	Дата выписки банка
	50
	57
	60
	62
	66
	67
	68
	69
	и т.д.
	Итого

	
	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сальдо на конец месяца, руб.


В таблице приведены схемы некоторых возможных операций с расчетным счетом и корреспондирующие с ним по этим операциям счета.
	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	1
	2
	3
	4

	Денежные суммы, поступившие на расчетный счет

	Платежное поручение (к нам)
	Получены деньги от покупателей в т.ч. авансы под поставку товаров
	51
	62

	Ордер на сдачу денег в банк
	Сданы в банк денежные средства из кассы (выручка от продажи, депонентские суммы и т.п.)
	51
	50

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили денежные средства, числившиеся в пути
	51
	57

	Платежное поручение (к нам)
	Получены краткосрочные кредиты и займы
	51
	66

	Платежное поручение (к нам)
	Получены долгосрочные кредиты и займы
	51
	67

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили суммы вкладов в уставный капитал от учредителей
	51
	75

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили суммы по удовлетворенным претензиям (ранее предъявленным)
	51
	76

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили суммы страховых возмещений, полученных от страховых компаний
	51
	76

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили суммы удовлетворенных претензий (ранее предъявленных)
	51
	76

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили денежные средства в счет прибыли, полученной от исполнения договора простого товарищества (запись у участника договора простого товарищества)
	51
	76

	Платежное поручение (к нам)
	Поступили денежные средства в счет причитающейся прибыли по договору доверительного управления имуществом (запись у учредителя управления)
	51
	79

	Платежное поручение (к нам)
	Отражены доходы, поступившие в счет будущих периодов (плата за коммунальные услуги, услуги связи и т.п.)
	51
	98

	Выбытие денежных средств с расчетного счета

	Чек на получение денег в банке
	Получены наличные деньги с расчетного счета в банке (на выплату заработной платы, пенсий, пособий, премий и т.д.)
	50
	51

	Платежное поручение
	Отражено зачисление денежных средств на аккредитивы и особые счета, задепонированы средства при выдаче чековых книжек и пр.
	55
	51

	Платежное поручение (от нас)
	Отражены предоставленные денежные займы другим организациям
	58
	51

	Платежное поручение (от нас)
	Оплата акцептованных счетов, платежных требований поставщиков
	60
	51

	Платежное поручение (от нас)

	Погашены краткосрочные кредиты и займы
	66
	51

	Платежное поручение (от нас)
	Погашены долгосрочные кредиты и займы
	67
	51

	1
	2
	3
	4

	Платежное поручение (от нас)
	Перечисление в бюджет платежей по налогам и сборам
	68
	51

	Платежное поручение (от нас)
	Перечислены взносы на социальное страхование
	69
	51

	Платежное поручение (от нас)
	Перечисление разным организациям и физическим лицам
	76
	51


Вопросы для самопроверки
1. Какие документы необходимы при открытии счета в банке?
2. На основании каких документов банк осуществляет операции по счетам клиентов?
3. В течение какого срока действительны расчетные документы для предъявления в банк?
4. Допустимы ли помарки, подчистки, исправления в расчетных документах?
5. Какие документы используются при осуществлении безналичных расчетов?
6. Каким документом регулируется очередность списания денежных средств с банковского счета?
7. Какие виды аккредитивов могут открываться банками?
8. Что обозначает термин «инкассовые операции»?

9. В каких случаях используются платежные требования?
10. Какие  документы  используются  в  банке  при  операциях  с  наличными денежными средствами?
11. Какой документ выписывает бухгалтер при получении наличных денежных средств в банке?
12. Какой документ, выдаваемый банком, отражает движение денежных средств на расчетном счете клиента?

ГЛАВА 13.
УЧЕТ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ
13.1. Организация работы кассы
Все предприятия обязаны хранить денежные средства в банке, а для осуществления расчетов наличными деньгами (приема, хранения и расходования) каждая организация должна иметь кассу и вести всю необходимую документацию по установленной форме.
Основными нормативными документами, регламентирующими ведение кассовых операций, являются:
· Положение о правилах организации наличного денежного обращения на территории Российской Федерации, утвержденное Советом директоров Банка России от 05.01.98 № 14-П (ред. от 22.01.99);

· Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержден решением Совета Директоров ЦБ России 22.09.93 № 40 и доведенный до сведения письмом ЦБ России от 04.10.93 № 18 (ред. от 26.02.96 № 247);

· Постановление Правительства РФ от 30.07.93 № 745 (ред. от 02.12.2000) «Об утверждении положения по применению контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением и перечня отдельных категорий предприятий (в том числе физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, в случае осуществления ими торговых операций или оказания услуг), организаций и учреждений, которые в силу специфики своей деятельности либо особенностей местонахождения могут осуществлять денежные расчеты с населением без применения контрольно-кассовых машин.

В соответствии с этими документами все предприятия, организации и учреждения независимо от организационно-правовой формы обязаны:

· приходовать полученные наличные средства в кассу, хранить свободные денежные средства в учреждениях банков (п. 2.1 Положения ЦБ РФ № 14-П);

· производить платежи по своим обязательствам перед другими предприятиями, как правило, в безналичном порядке, а наличными деньгами - в пределах установленной ЦБ РФ суммы (в соответствии с Указанием ЦБ РФ от 14.11.2001 № 1050-У «Об установлении предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке» установлен предельный размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами в сумме 60 000 руб. по одному платежу);

· для осуществления наличных расчетов иметь кассу и кассовую книгу. Хранить в кассе наличные деньги в пределах установленного банком лимита (п. 2.5 Положения ЦБ № 14-П);
· прием наличных денег от населения производить с обязательным применением контрольно-кассовых машин и с соблюдением требований Постановления Совета Министров - Правительства РФ № 745 от 30.07.93 (ст. 1 Закона РФ от 18.06.93 № 5215-1).
В штате предприятия предусмотрена должность кассира, который несет материальную ответственность за сохранность всех принимаемых им ценностей. После издания приказа о назначении на работу кассира, руководитель предприятия обязан под расписку ознакомить его с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, вслед за тем с кассиром заключается договор о полной материальной ответственности.
На основании заключенного с ним договора о материальной ответственности кассир несет ответственность за сохранность средств в кассе, правильность оформления первичных кассовых документов и ведения кассовой книги, а также за сохранность всех принятых им ценностей и за ущерб, причиненный предприятию, как в результате умышленных действий, так и в результате небрежного или недобросовестного отношения к своим обязанностям.

Договор о материальной ответственности с кассиром заключается в соответствии со статьей 11 Положения о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный предприятию, учреждению, организации, утвержденного Указом Президиума Верховного Совета СССР от 13.07.76, Письменные договоры о полной материальной ответственности могут быть заключены предприятием, учреждением и организацией с работниками (достигшими 18-летнего возраста), занимающими должности или выполняющими работы, непосредственно связанные с хранением, обработкой, продажей (отпуском), перевозкой или применением в процессе производства переданных им ценностей, если должности, занимаемые работниками или выполняемые ими работы, предусмотрены в специальном перечне, утвержденном в установленном порядке.
Отсутствие договора о полной материальной ответственности исключает возможность взыскания сумм допущенных недостач в полном объеме. В этом случае к кассиру может быть применена только ограниченная материальная ответственность: взыскан ущерб в размере, не превышающем его оклад.
На малых предприятиях, не имеющих в штате кассира, обязанности последнего могут выполняться главным бухгалтером или другим работником по письменному распоряжению руководителя предприятия при условии заключения с ним договора. В случае необходимости временной замены кассира, исполнение его обязанностей возлагается на другого работника по письменному приказу руководителя предприятия. Договор о материальной ответственности с ним заключается в обычном порядке.
Кассиру запрещается передоверять выполнение порученной ему работы другим лицам.
Помещение кассы для обеспечения необходимых условий сохранности денежных средств должно быть специально оборудовано (изолированное помещение, предназначенное для приема, выдачи и временного хранения наличных денег). Доступ в помещение кассы лицам, не имеющим отношения к ее работе, воспрещается, а двери в кассу во время совершения операций - заперты с внутренней стороны.
Всю полноту ответственности за создание условий сохранности денег в помещении кассы, а также при доставке их из учреждения банка и сдаче в банк, несет руководитель (директор) предприятия.
Кассы предприятий могут быть застрахованы в соответствии с действующим законодательством .
Перед открытием помещения кассы и металлических шкафов кассир обязан осмотреть сохранность замков, дверей, оконных решеток и печатей, убедиться в исправности охранной сигнализации.
ТИПОВОЙ ДОГОВОР

О ПОЛНОЙ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

В целях обеспечения сохранности материальных ценностей, принадлежащих                                   .
                                                                                   ЗАО «Ревизор»                                                                       .
                                            (наименование предприятия, учреждения, организации)

руководитель или заместитель руководителя предприятия, учреждения, организации                                  .
                                               директор Сквозник-Дмухановский Антон Антонович                                          .
                                                             (должность, фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем «Администрация», выступая от имени предприятия, учреждения,

организации, с одной стороны, и работник                                центральной   кассы                                                       .
                                                                          (цеха, отдела, участка, секции, склада и т.п.)

                                                                     Бобчинский Петр Иванович                                                               .
                                                                      (фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем «Работник», с другой стороны, заключили Договор о нижеследующем.
1. Работник, занимающий должность                                               кассира                                           .

                                                                                             (наименование должности)
или выполняющий работу                                                      прием и выдача денег через кассу                        .

                                                                                                              (наименование работы)
непосредственно связанную                                             с хранением материальных ценностей                    .
                                                                                               (с хранением, обработкой, продажей)

__________________________________________________________________________________________
         (отпуском, перевозкой или применением в процессе производства переданных ему ценностей)
принимает на себя полную материальную ответственность за необеспечение сохранности вверенных ему предприятием, учреждением, организацией материальных ценностей и в связи с изложенным обязуется:
а) бережно относиться к переданным ему для хранения или для других целей материальным ценностям предприятия, учреждения, организации и принимать меры к предотвращению ущерба;
б) своевременно сообщать администрации предприятия, учреждения, организации о всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенных ему материальных ценностей;
в) вести учет, составлять и представлять в установленном порядке товарно-денежные и другие отчеты о движении и остатках вверенных ему материальных ценностей;
г) участвовать в инвентаризации вверенных ему материальных ценностей. 2. Администрация обязуется:
а) создавать работнику условия, необходимые для нормальной работы и обеспечения полной сохранности вверенных ему материальных ценностей;
б) знакомить работника с действующим законодательством о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный предприятию, учреждению, организации, а также с действующими инструкциями, нормативами и правилами хранения, приемки, обработки, продажи (отпуска), перевозки или применения в процессе производства переданных ему материальных ценностей;
в) проводить в установленном порядке инвентаризацию материальных ценностей.
3. В случае необеспечения по вине работника сохранности вверенных ему материальных ценностей определение размера ущерба, причиненного предприятию, учреждению, организации, и его возмещение производится в соответствии с действующим законодательством.
4. Работник не несет материальной ответственности, если ущерб причинен не по его вине.
5. Действие настоящего Договора распространяется на все время работы с вверенными работнику материальными ценностями предприятия, учреждения, организации.
6. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, из которых первый находится у администрации, а второй - у работника.
Адреса сторон Договора:

Администрация:____г. Уездный, ул. Трактирная, д. 12_____ 

Работник:__________г. Уездный, ул. Нижняя, д. 2________

Подписи сторон Договора:

Администрация:                                                                           Работник:

Скеозник-ДмуХановский А.А.                                                                       БобчинскийП. И.

_________________________                                                                      _______________

« 10 » августа 2002 г.                                                                                  « 10» августа 2002 г.
М.П.
13.2. Лимит наличных денежных средств
В соответствии с правилами все предприятия независимо от формы собственности должны хранить свои денежные средства в учреждении банка. Наличные деньги, полученные кассой, расходуются только на те цели, на которые они получены: на выдачу заработной платы, на командировочные, операционные, хозяйственные и другие расходы.
Максимальная сумма, которая может находиться в кассе, определяется лимитом. Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается обслуживающим банком всем предприятиям, организациям и учреждениям независимо от формы собственности и сферы деятельности. Предприятия, не имеющие его, должны ежедневно сдавать в банк всю денежную наличность. Не сданная в банк денежная наличность считается сверхлимитной.
Лимит остатка кассы для предприятий устанавливается банком по согласованию с предприятием в размере, необходимом для обеспечения нормальной работы предприятия.
Сверх установленного лимита деньги могут храниться в кассе только в дни выплаты заработной платы в течение трех дней, включая день получения денег в банке. Всю денежную наличность сверх лимита предприятия обязаны сдавать в банк.
Лимит остатка кассы определяется исходя из объемов налично-денежного оборота предприятий с учетом особенностей режима его деятельности, порядка и сроков сдачи наличных денежных средств в учреждения банков, обеспечения сохранности и сокращения встречных перевозок ценностей.
Для установления лимита остатка наличных денег в кассе, предприятие представляет в учреждение банка, осуществляющее его расчетно-кассовое обслуживание, расчет по форме № 0408020 «Расчет на установление предприятию лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки, поступающей в его кассу».
Лимит остатка кассы может пересматриваться в течение года в установленном порядке по обоснованной просьбе предприятия (в случае изменения объемов кассовых оборотов, условий сдачи выручки и другие), а также в соответствии с договором банковского счета.

Приложение 1 к Положению о правилах организации

наличного денежного обращения на территории Российской Федерации
от()5.01.98№14-П
	ОКУД
	БИК

	0408020
	


РАСЧЕТ
НА УСТАНОВЛЕНИЕ ПРЕДПРИЯТИЮ ЛИМИТА ОСТАТКА КАССЫ
И ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА РАСХОДОВАНИЕ НАЛИЧНЫХ
ДЕНЕГ ИЗ ВЫРУЧКИ, ПОСТУПАЮЩЕЙ В ЕГО КАССУ
НА____ГОД

____________________________________________________________________________________________
наименование (штамп) предприятия

____________________________________________________________________________________________
номер счета

____________________________________________________________________________________________
наименование учреждения банка
Налично-денежная выручка за последние 3 месяца*                                                тыс. руб.
Фактическая*** Среднедневная выручка**                                                               тыс. руб.
Среднечасовая выручка**                                                                                            тыс. руб.
Выплачено наличными деньгами за последние три месяца

(кроме расходов на заработную плату и выплаты

социального характера) (фактически)***                                                                   тыс. руб.
Среднедневный расход**                                                                                             тыс. руб.
Сроки сдачи выручки: ежедневно, на следующий день, 1 раз в                                         дней при образовании

сверхлимитного остатка (нужное подчеркнуть)

Часы работы предприятия с __ час. __ мин. до __ час. __ мин.

Время сдачи выручки: в объединенную кассу при предприятии, инкассаторам,

в кассу банка, на почту (нужное подчеркнуть) __ час. ___ мин.

Испрашиваемая сумма лимита __________________________________________________________ тыс. руб.

____________________________________________________________________________________________
(сумма прописью)

Просим разрешить расходование выручки на _____________________________________________________
                                                                                                                   (указать цели расхода) 

* В случае резких изменений в объеме выручки или расхода приводятся данные за последний месяц.
** Сумма выручки (расхода), деленная на число рабочих дней (часов) предприятия.
*** Вновь организуемые предприятия показывают ожидаемую сумму выручки (расхода).

Руководитель предприятия________________________________________________(Ф.И.О.)

Главный бухгалтер ______________________________________________________(Ф.И.О.)
РЕШЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ БАНКА

Установить лимит остатка кассы в сумме ____________________________________________ тыс. руб.
____________________________________________________________________________________________

(сумма прописью)
Разрешено расходование выручки на________________________________________________

                                                                                                       (указать цель)
Руководитель учреждения банка _______________________________________
                                                                                          (Ф.И.О.)
13.3. Документирование кассовых операций
Основанием для отражения в бухгалтерском учете (учетных регистрах) движения наличных денежных средств служат первичные документы.
Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88 утверждены согласованные с Минфином России и Минэкономики России унифицированные формы первичной учетной документации по учету кассовых операций:

· № КО-1 «Приходный кассовый ордер» - применяется для оформления поступления наличных денег в кассу организации;

· № КО-2 «Расходный кассовый ордер» - применяется для оформления выдачи наличных денег из кассы организации;

· № КО-3 «Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов» - применяется для регистрации бухгалтерией приходных и расходных кассовых ордеров или заменяющих их документов;

· № КО-4 «Кассовая книга» - применяется для учета поступлений и выдач наличных денег организации в кассе;

· № КО-5 «Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств» -применяется для учета денег, выданных кассиром из кассы организации другим кассирам или доверенному лицу (раздатчику), а также учета возврата наличных денег и кассовых документов по произведенным операциям.
13.3.1 Порядок действий при оформлении кассовых документов в бухгалтерии
Документы, являющиеся основанием для совершения кассовых операций, поступают в бухгалтерию, где работники бухгалтерии в соответствии со своими должностными обязанностями:

· проверяют правильность оформления документов, их соответствие действующему законодательству и характеру совершаемых операций, а также наличие необходимых письменных указаний руководителя организации или лиц, уполномоченных им на совершение хозяйственных операций;

· оформляют приходные и расходные кассовые ордера или заменяющие их документы;

· получают необходимые подписи уполномоченных лиц, предусмотренные бланками кассовых документов;

· регистрируют (до передачи в кассу) в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма № КО-3);

· передают кассиру приходные и расходные кассовые ордера или заменяющие их документы вместе с приложенными к ним оправдательными и распорядительными документами.
Документы заполняются в одном экземпляре, четко и ясно чернилами, шариковой ручкой или выписываются на машине (пишущей, вычислительной). Подчистки, помарки или исправления в этих документах не допускаются.
Приходный кассовый ордер и квитанция к приходному кассовому ордеру, которая является его частью, заполняются одновременно и подписываются главным бухгалтером или лицом на это уполномоченным письменным распоряжением руководителя предприятия. Квитанция приходного ордера выдается только после получения денег.

Унифицированная форма № КО-3

Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 18.08.98 №88
ОБРАЗЕЦ ОБЛОЖКИ


ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
ПРИХОДНЫХ И РАСХОДНЫХ КАССОВЫХ ДОКУМЕНТОВ
2002 г.
Кассир                                               Бобчинский Пето Иванович
должность                                                                                                                фамилия, имя, отчество
	Приходный документ
	Сумма, руб. коп.
	Примечание
	Расходный документ
	Сумма, руб. коп.
	Примечание

	дата
	номер
	
	
	дата
	номер
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	14.02. 2002
	17
	752-80
	Возврат неиспользованных подотчетных сумм
	01.02. 2002
	33
	2000=
	Аванс на командировочные расходы

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Расходные кассовые ордера, оформленные на платежных (раечетио-платежных) ведомостях на оплату труда и других, приравненных к ней платежей, регистрируются после их выдачи,
Расходный кассовый ордер подписывается руководителем организации и главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным.
Регистрация приходных и расходных кассовых документов может осуществляться с применением средств вычислительной техники. При этом в машинограмме «Вкладной лист журнала регистрации приходных и расходных кассовых ордеров», составляемой за соответствующий день, обеспечивается также формирование данных для учета движения денежных средств по целевому назначению.

Прием и выдача денег по кассовым ордерам может производиться только в день их составления.
Выдача приходных и расходных кассовых ордеров, или заменяющих их документов, на руки лицам, вносящим или получающим деньги, запрещается.

13.3.2. Порядок действий при оформлении кассовых документов кассиром
Кассир при получении приходных и расходных кассовых ордеров или заменяющих их документов:

· проверяет наличие и подлинность на документах подписи главного бухгалтера, а на расходном кассовом ордере или заменяющем его документе разрешительной надписи (подписи) руководителя предприятия или лиц, на это уполномоченных;

· проверяет правильность оформления документов;

· проверяет наличие перечисленных в документах приложений. В случае несоблюдения одного из этих требований кассир возвращает документы в бухгалтерию для надлежащего оформления.
13.3.3. Прием наличных денег в кассу
В случае соблюдения всех перечисленных выше требований и соответствия документов кассир принимает наличные деньги.
При приеме наличных денег кассир проверяет их платежеспособность в соответствии с Признаками платежеспособности банкнот и монеты Банка России установленными ЦБ РФ Приказом от 25.03.97 № 02-101 (ред. от 23.04.2001).
Полученная кассиром сумма должна соответствовать указанной в приходном кассовом ордере.

После приема денег кассир подписывает квитанцию и расшифровывает подпись (ставит фамилию и инициалы), заверяет печатью (штампом) кассира.
Квитанция к приходному кассовому ордеру подписанная главным бухгалтером или лицом, на это уполномоченным и кассиром, заверенная печатью (штампом) кассира или оттиском кассового аппарата выдается на руки сдавшему деньги.
Приходные кассовые ордера или заменяющие их документы немедленно после получения или выдачи по ним денег подписываются кассиром, а приложенные к ним документы погашаются штампом или надписью от руки «Оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года).
Наличные деньги, не подтвержденные приходными кассовыми ордерами, считаются излишком кассы и зачисляются в доход предприятия.


                                                                       Форма по ОКУД

                 ЗЛО «Ревизор»                                   по ОКПО
                     организация 
                 -------------------------

                  структурное подразделение

	Номер документа
	Дата составления

	
	

	17
	14.02.2002


ПРИХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕ
	Дебет
	Кредит
	сумма, руб. коп.
	код

целевого назначения
	

	
	
	код струк-турного подразделе-ния
	корреспон-дирующий счет, субсчет
	код аналити-ческого

учета
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	50
	
	-
	71-1
	-
	152-80
	-
	


Принято от              Хлестакова Ивана Александровича                                     .
Основание               Возврат неиспользованных подотчетных сумм                .
___________________________________________________________

Сумма          Сто пятьдесят - два -------------          руб.            80              коп
                  _________________________                     _________            

                                  прописью
В том числе        __________________________________________________

Приложение                                            Авансовый отчет № 4 от 13.02.2002

Главный бухгалтер                 Добчинский                     Добчинский П. И.       .
                                                    подпись                          расшифровка подписи

Получил кассир                      Бобчинский                     Бобчинский П. И.        .
                                                    подпись                        расшифровка подписи
	Заполнение приходного кассового ордера



	Наименование строки


	Содержание записи



	1


	2



	Организация


	Полное наименование организации, получающей деньги в свою кассу (производится запись или ставится штамп)



	Код ОКПО


	Код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций



	Структурное подразделение


	Заполняется в том случае, когда в организации имеется обособленное структурное подразделение со своей кассой, осуществляющее получение денег с последующей сдачей их в центральную кассу организации. При отсутствии такого подразделения в строке ставится прочерк



	Код структурного подразделения


	Указывается код по принятой в организации системе кодирования структурных подразделений. При отсутствии такого подразделения или системы кодирования в строке ставится прочерк



	Номер документа


	Порядковый номер документа. Приходные кассовые ордера нумеруются по порядку, как правило, с начала календарного года. Приходные и расходные кассовые ордера должны иметь раздельную (отдельно по приходным и по расходным ордерам) нумерацию без пропусков и регистрироваться в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3)


	Дата составления
	Указывается дата составления приходного кассового ордера –цифрами



	Дебет
	Заносится номер счета (субсчета) по дебету которого приходуются денежные средства. Если в разрешенных законодательством случаях предприятие производит кассовые операции с иностранной валютой, то к счету 50 «Касса» открываются субсчета по обособленному учету иностранной валюты.
Например: (субсчет 1 «Российские рубли»; субсчет 2 «Доллары США»; субсчет 3 «Финские марки» и т.п.).
При получении денег в иностранной валюте в данной графе указывается субсчет, на котором отражается наличие и движение валюты по ее видам. Например: если получены деньги в рублях, записываем - 50-1

	Кредит
	Код структурного подразделения
	Указывается код, по принятой в организации системе кодирования, структурного подразделения, на которое приходуются денежные средства (Например: секция № 3 универмага - код Зс), При отсутствии такого подразделения или системы кодирования в строке ставится прочерк

	
	Корреспондирующий счет, субсчет
	Заносится номер счета (субсчета) по кредиту которого отражаются поступившие в организацию денежные средства в соответствии с утвержденным в организации Планом счетов бухгалтерского учета

	
	Код аналитического учета
	Заносится код аналитического учета по счету указанному в предыдущей графе, если в организации принята такая система кодирования. При отсутствии такой системы кодирования в строке ставится прочерк

	Сумма, руб. коп.
	Указывается сумма получаемых организацией денежных средств - цифрами. В случае проведения операции по наличной иностранной валюте сумма отражается непосредственно в валюте и в рублях, полученных путем пересчета валюты в рубли по курсу ЦБ РФ на день совершения операции

	1
	2

	Код целевого назначения
	Заполняется в том случае, когда организация использует систему кодирования по целевому назначению полученных денежных средств

	Принято от
	Заполняется фамилия, имя и отчество лица, от которого приняты деньги,
В том случае, когда деньги приняты от сторонней организации, указывается наименование организации, а затем фамилия и инициалы лица, внесшего деньги, а также дата и номер доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление платежа

	Основание
	Указывается содержание хозяйственной операции: источник получения денег, наименование, дата и номер документа, на основании которого получены деньги

	Сумма
	Записывается сумма денежных средств, поступивших в кассу. При этом сумму рублей указывают прописью, с заглавной буквы и с начала строки, а копеек - цифрами. Оставшееся свободное место прочеркивается.

	
	В случае проведения операции по наличной иностранной валюте сумма отражается непосредственно в валюте и в рублях, полученных путем пересчета валюты в рубли по курсу ЦБ РФ на день совершения операции

	В том числе
	Указывается сумма НДС, которая записывается цифрами.
В том случае, если реализованная продукция, выполненные работы, оказанные услуги не облагаются налогом, делается запись

	Приложение
	Перечисляются прилагаемые первичные и другие документы с указанием их номеров и дат составления

	Главный бухгалтер
	Подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) главного бухгалтера, или лица на то уполномоченного

	Получил кассир
	Подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) кассира

	Квитанция к приходному кассовому ордеру

	Организация
	Полное наименование организации, (производится запись или ставится штамп)

	К приходному кассовому ордеру №
	Номер, который указан в графе «Номер документа», заполняемого приходного кассового ордера

	Дата составления
	Указывается дата составления приходного кассового ордера: число - цифрами, месяц - прописью, год - цифрами

	Принято от
	Заполняется так же, как соответствующая строка приходного кассового ордера

	Сумма
	Полученная сумма записывается сначала цифрами, затем рубли -прописью, копейки - цифрами. Оставшееся свободное место прочеркивается.
В случае проведения операции по наличной иностранной валюте, сумма отражается непосредственно в валюте и в рублях, полученных путем пересчета валюты в рубли по курсу ЦБ РФ на день совершения операции

	В том числе
	Указывается сумма НДС, которая записывается цифрами. В том случае, если реализованная продукция, выполненные работы, оказанные услуги не облагаются налогом, делается запись

	Дата
	Указывается дата составления приходного кассового ордера: число - цифрами, месяц - прописью, год - цифрами

	М.П. (штампа)
	Заверяется печатью (штампом) кассира

	Главный бухгалтер
	Подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) главного бухгалтера, или лица на то уполномоченного

	Кассир
	Подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) кассира


13.3.4. Выдача наличных денег из кассы
В соответствии с пунктом 14 «Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации» выдача наличных денег из касс предприятий производится по расходным кассовым ордерам (форма КО-2) или надлежащие оформленным другим документам (платежным ведомостям (расчетно-платежным), заявлениям на выдачу денег, счетам и др.) с наложением на этих документах штампа с реквизитами расходного кассового ордера.

Унифицированная форма № КО-2

Утверждена постановлением Госкомстата России
от 18.08.98 №88

РАСХОДНЫЙ КАССОВЫЙ ОРДЕР
	Дебет
	Кредит
	Сумма, руб. коп.
	Код целевого назначения
	

	
	код структурного

подразделения
	корреспондирующий счет, субсчет
	код аналитического учета
	
	
	
	

	
	—
	71-1
	
	50
	2 000=00
	11
	


Выдать                                                                    Хлестакову Ивану Александровичу                                           .
                                                                                          фамилия, имя, отчество

Основание:                                                      Аванс на командировочные расходы                                                .
Сумма                          Две тысячи --------------------------------------------------------------------------- руб.   00   коп.

                                        прописью
Приложение                                               Приказ № 10 от 01.02.2002 г.                                                                .
Руководитель организации           директор                Городничий                       Городничий А.А.
                                                        должность                   подпись               расшифровка подписи

Главный бухгалтер                        Добчинский                                     Добчинский П.И.
                                                           подпись                               расшифровка подписи

Получил                         Две тысячи -------------------------------------------------------------------------- руб.   00   коп.

                                                   сумма прописью
« 01 » февраля 2002 г.                                                                    Подпись      Хлестаков
По               паспорт XIX-ME №541145, выдан 01.05.80 ОВД Уездного Горисполкома           .
    наименование, номер, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность получателя

Выдал кассир                Бобчинский                                                    Бобчинский.П. И.
                                         подпись                                               расшифровка подписи
13.3.4.1. Выдача денег по расходным кассовым ордерам
Выдача денег лицам, не состоящим в списочном составе предприятия, производится по расходным кассовым ордерам, выписываемым отдельно на каждое лицо, или по отдельной ведомости на основании заключенных договоров.
Документы на выдачу денег должны быть подписаны руководителем, главным бухгалтером предприятия или лицами на это уполномоченными. В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным кассовым ордерам документах, заявлениях, счетах и др. имеется разрешительная надпись руководителя предприятия, подпись его на расходных кассовых ордерах не обязательна.

В случае соблюдения всех перечисленных выше требований и соответствия документов, кассир выдает наличные деньги.
При выдаче денег по расходному кассовому ордеру или заменяющему его документу отдельному лицу кассир:
· требует предъявления документа (паспорта или другого документа), удостоверяющего личность получателя;

На предприятии выдача денег может производиться по удостоверению, выданному данным предприятием, при наличии на нем фотографии и личной подписи владельца.

Выдачу денег кассир производит только лицу, указанному в расходном кассовом ордере или заменяющем его документе. Если выдача денег производится по доверенности, оформленной в установленном порядке, в тексте ордера после фамилии, имени и отчества получателя денег бухгалтерией указывается фамилия, имя и отчество лица, которому доверено получение денег. Доверенность остается в документах дня, как приложение к расходному кассовому ордеру.

· записывает наименование и номер документа, кем и когда он выдан и отбирает расписку получателя;

Расписка в получении денег может быть сделана получателем только собственноручно чернилами или шариковой ручкой с указанием полученной суммы: рублей -прописью, копеек - цифрами.

· выдает деньги получателю.
При завершении операции кассир обязан подписать расходные кассовые ордера, а приложенные к ним расходные документы погасить штампом или надписью -«оплачено» с указанием числа месяца и года.

	Заполнение расходного кассового ордера

	Наименование строки

	Содержание записи

	1
	2

	Организация
	Полное наименование организации (производится запись или ставится штамп)


	Код ОКПО
	Код организации по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций


	Структурное подразделение
	Заполняется в том случае, когда в организации имеется обособленное структурное подразделение со своей кассой, осуществляющее выдачу денег. При отсутствии такого подразделения в строке ставится прочерк


	Код структурного подразделения
	Указывается код по принятой в организации системе кодирования структурных подразделений. При отсутствии такого подразделения или системы кодирования в строке ставится прочерк


	Номер документа
	Порядковый номер документа. Расходные кассовые ордера нумеруются по порядку, как правило, с начала календарного года. Расходные и приходные кассовые ордера должны иметь раздельную (отдельно по расходным и по приходным ордерам) нумерацию без пропусков и регистрироваться в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма № КО-3)


	1
	2

	Дата составления
	Указывается дата составления расходного кассового ордера – цифрами

	Дебет
	Код структурного подразделения
	Указывается код, по принятой в организации системе кодирования, структурного подразделения, по которому расходуются денежные средства (Например: секция № 3 универмага - код Зс). При отсутствии такого подразделения или системы кодирования в строке ставится прочерк


	
	Корреспондирующий счет, субсчет
	Заносится номер счета (субсчета), в соответствии с утвержденным в организации Планом счетов бухгалтерского учета, в дебет которого списаны денежные средства со счета 50


	
	Код аналитического учета
	Заносится код аналитического учета по счету указанному в предыдущей графе, если в организации принята такая система кодирования. При отсутствии такой системы кодирования в строке ставится прочерк

	Кредит
	Заносится номер счета (субсчета) откуда производится списание наличных денежных (счет 50 «Касса»). При списании денег в иностранной валюте в данной графе также указывается субсчет, на котором отражается наличие и движение валюты по ее видам (субсчет I «Российские рубли»; субсчет 2 «Доллары США»; субсчет 3 «Финские марки» и т.п.). Например: если оплата производилась в рублях, записываем - 50-1

	Сумма, руб. коп.
	Указывается сумма выданных организацией денежных средств -цифрами

	Код целевого назначения
	Заполняется в том случае, когда организация использует систему кодирования по целевому назначению расходуемых денежных средств


	Выдать
	Заполняется фамилия, имя и отчество лица, которому выданы деньги. Если выдача денег производится по доверенности, оформленной в установленном порядке, в тексте ордера после фамилии, имени и отчества получателя денег бухгалтерией указывается фамилия, имя и отчество лица, которому доверено получение денег. Например: Выдать Хлестакову Ивану Александровичу через Ляпкина-Тяпкина Аммоса Федоровича по доверенности № 33 от 14.02.2001г. Доверенность остается в документах дня, как приложение к расходному кассовому ордеру

	Основание
	Указывается основание для выдачи денег: наименование, дата и номер документа, на основании которого выданы деньги

	Сумма
	Записывается сумма денежных средств, выданных из кассы. При этом сумму рублей указывают прописью, с заглавной буквы и с начала строки, а копеек - цифрами. Оставшееся свободное место прочеркивается


	Приложение
	Перечисляются прилагаемые первичные и другие документы, являющиеся основанием для выдачи денег, с указанием их номеров и дат составления


	Руководитель организации
	Личная подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) руководителя организации.
В тех случаях, когда на прилагаемых к расходным кассовым ордерам документах, (заявлениях, счетах и др.) имеется разрешительная надпись руководителя предприятия, подпись его на расходных кассовых ордерах не обязательна

	Главный бухгалтер
	Личная подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) главного бухгалтера или лица на это уполномоченного

	Заполняет получатель

	Получил
	Расписка в получении денег может быть сделана получателем только собственноручно чернилами или шариковой ручкой с указанием полученной суммы: рублей - прописью, копеек – цифрами



	Дата
	Указывается дата получения денег: число - цифрами, месяц - прописью, год – цифрами

	1
	2

	Подпись
	Личная подпись получателя денег

	По
	Заполняет кассир.
Кассир требует предъявления документа (паспорта или другого документа), удостоверяющего личность получателя, записывает наименование и номер документа, кем и когда он выдан

	Выдал кассир
	Личная подпись и расшифровка подписи (фамилия, инициалы) кассира


13.3.4.2. Выдача денег по другим документам
Оплата труда, выплата пособий по социальному страхованию и стипендий производится кассиром по платежным (расчетно-платежным) ведомостям без составления расходного кассового ордера на каждого получателя.
На титульном (заглавном) листе платежной (расчстно-платежной) ведомости делается разрешительная надпись о выдаче денег за подписями руководителя и главного бухгалтера предприятия или лиц на это уполномоченных.

В аналогичном порядке могут оформляться и разовые выдачи денег на оплату труда (при уходе в отпуск, болезни и др.), а также выдача депонированных сумм и денег под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, нескольким лицам.
Разовые выдачи денег на оплату труда отдельным лицам производятся, как правило, по расходным кассовым ордерам.
Выдача денег лицам, привлекаемым на сельскохозяйственные и погрузочно-разгрузочные работы, а также для ликвидации последствий стихийных бедствий, может производиться по ведомости. Ведомости составляются отдельно по каждой организации, работники которой были направлены на указанные работы, и заверяются, кроме подписи руководителя и главного бухгалтера предприятия - организатора работ, подписью уполномоченного соответствующей организации.
Если выдача денег производится по доверенности, оформленной в установленном порядке в ведомости, перед распиской в получении денег кассир делает надпись: «По доверенности». Доверенность остается в документах дня, как приложение к ведомости.
По истечении установленных сроков оплаты труда, выплаты пособий по социальному страхованию и стипендий (не свыше 3 рабочих дней, а для предприятий, расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, - до 5 дней, включая день получения денег в банке) кассир должен:
· в платежной (расчетно-платежной) ведомости построчно проверить выданную заработную плату и против фамилии лиц, которым не произведены указанные выплаты, в графе «расписка в получении» поставить штамп или сделать отметку от руки «депонировано»;

· платежная (расчетно-платежная) ведомость закрывается двумя суммами: в конце ведомости необходимо сделать надпись о фактически выплаченных и депонированных суммах, сверить их с общим итогом по платежной ведомости и скрепить надпись своей подписью. Если деньги выдавались не кассиром, а другим лицом, то на ведомости дополнительно делается надпись: «Деньги по ведомости выдавал (подпись)». Выдача денег кассиром и раздатчиком по одной ведомости запрещается;

· составить реестр депонированных сумм;
Реестр депонированной заработной платы

месяц ___________200__г.
за «_____» половину месяца
	Порядк.

№
	Наименование цеха, отдела
	Платежная вед. Порядков.
№
	Фамилия, имя и отчество
	Дата возникновения задолженноти*
	Сумма невиданной зарплаты
	Оплачено или перечислено**

	
	
	
	
	
	
	дата
	№ документа
	сумма

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	А
	Б
	В
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Перенос
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Итого…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


_________________                      Проверил бухгалтер______________________
          подпись                                                                                  подпись
* В графе 1 приводится дата списания в расход (по кассе) сумм платежной ведомости, по которой составлен реестр.
** В реестрах суммы оплаты или перечислений отмечаются в течение квартала или полугодия. По истечении этого периода суммы, оставшиеся неоплаченными, переносятся в новый реестр.

· передать в бухгалтерию платежную ведомость и реестр не выданной заработной платы для проверки и выписки расходного кассового ордера на выданную сумму;

· записать в кассовую книгу фактически выплаченную сумму и поставить на ведомости штамп: «Расходный кассовый ордер № __».
Бухгалтерия производит проверку отметок, сделанных кассиром в платежных (расчетно-платежных) ведомостях, и подсчет выданных и депонированных по ним сумм, и передает кассиру расходный кассовый ордер для регистрации в кассовой книге.
Суммы невостребованной заработной платы кассир сдает в банк на расчетный счет предприятия с указанием «депонированные суммы». Банк должен учитывать эти суммы отдельно, так как они могут быть востребованы в любой день, их нельзя использовать на другие выплаты предприятия (погашение задолженностей и т.п.). На сданные в банк депонированные суммы составляется один общий расходный кассовый ордер.

В кассовых документах не допускается никаких подчисток, помарок и исправлений.
Деньги по кассовым ордерам выдаются только в день составления этих документов. Расходные кассовые ордера или заменяющие их документы не выдаются на руки лицам, получающим деньги.
Выдача денег из кассы, не подтвержденная распиской получателя в расходном кассовом ордере или другом заменяющем его документе, в оправдание остатка наличных денег в кассе не принимается. Эта сумма считается недостачей и взыскивается с кассира.
13.3.5. Ведение кассовой книги
В обязанность кассира входит ведение кассовой книги (форма № КО-4). Все поступления и выдачи наличных денег предприятия учитывают в кассовой книге.

Правила ведения кассовой книги

Предприятие ведет только одну кассовую книгу.
Кассовая книга должна быть пронумерована, прошнурована и опечатана печатью на последней странице, где делается запись «В этой книге пронумеровано и прошнуровано ____ листов».
Общее количество прошнурованных листов в кассовой книге заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера организации.
Запись на последней странице:


Унифицированная форма № КО-4

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18. 08. 98 № 88

                                                                                                                                Образец обложки

                                                                                                                                 Форма по ОКУД

                                                            ЗЛО «Ревизор»                                           .            по ОКПО
                                                                  организация 
       ------------------------------------------------------------------------------

                                                                      структурное подразделение

КАССОВАЯ КНИГА
на  2002  г.
____________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                     Образец титула Стр 2 - чистая

                                                                                                                                 Форма по ОКУД
                                                            ЗЛО «Ревизор»                                           .            по ОКПО
                                                                  организация 
                                                                    Центральная касса
                                                                      структурное подразделение
                   Касса за « 15» февраля 2002 г.     Лист 9

	Номер документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета, субсчета
	Приход руб. коп.
	Расход руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	Остаток на начало дня
	300-50
	X

	17
	от Хлестакова ИЛ.
	71-1
	152-80
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Перенос

	
	

	Номер документа
	От кого получено или кому выдано
	Номер корреспондирующего счета, субсчета
	Приход руб. коп.
	Расход руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



Записи в кассовой книге ведутся в двух экземплярах через копировальную бумагу чернилами или шариковой ручкой.
Каждый лист кассовой книги состоит из двух равных частей: одна из них (с горизонтальной линовкой) заполняется кассиром как первый экземпляр, вторая (без горизонтальных линеек) заполняется кассиром как второй экземпляр с лицевой и оборотной стороны через копировальную бумагу. Предварительно лист сгибают по линии отреза, подкладывая отрывную часть листа под часть листа, которая остается в книге. Для ведения записей после «Переноса» отрывную часть листа накладывают на лицевую сторону неотрывной части листа и продолжают записи по горизонтальным линейкам оборотной стороны неотрывной части листа.
Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Вторые экземпляры листов должны быть отрывными, они служат отчетом кассира и до конца операций за день не отрываются.
Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами.
Подчистки и неоговоренные исправления в кассовой книге не допускаются. Сделанные исправления заверяются подписями кассира, а также главного бухгалтера предприятия или лица, его заменяющего.
Записи в кассовую книгу производятся кассиром сразу же после получения или выдачи денег по каждому ордеру или другому заменяющему его документу.
Ежедневно в конце рабочего дня, кассир подсчитывает итоги операций за день, выводит остаток денег в кассе на следующее число и передает в бухгалтерию в качестве отчета кассира второй отрывной лист (копию записей в кассовой книге за день) с приходными и расходными кассовыми документами под расписку в кассовой книге.
Контроль за правильным ведением кассовой книги возлагается на главного бухгалтера предприятия.

Ведение кассовой книги автоматизированным способом

На предприятиях при условии обеспечения полной сохранности кассовых документов кассовая книга может вестись автоматизированным способом, при котором листы кассовой книги формируются в виде машинограмм: «Вкладной лист кассовой книги» и «Отчет кассира». Обе машинограммы:
должны составляться к началу следующего рабочего дня; иметь одинаковое содержание;
включать все реквизиты, предусмотренные формой кассовой книги; нумерация листов кассовой книги в этих машинограммах осуществляется автоматически в порядке возрастания с начала года.

В машинограмме «Вкладной лист кассовой книги» последним за каждый месяц должно автоматически печататься общее количество листов кассовой книги за каждый месяц, а в последней за календарный год - общее количество листов кассовой книги за год.
Кассир после получения машинограмм «Вкладной лист кассовой книги» и «Отчет кассира» обязан проверить правильность составления указанных документов, подписать их и передать отчет кассира вместе с приходными и расходными кассовыми документами в бухгалтерию под расписку во вкладном листе кассовой книги.
В целях обеспечения сохранности и удобства использования машинограммы «Вкладной лист кассовой книги» в течение года хранятся кассиром отдельно за каждый месяц.
По окончании календарного года (или по мере необходимости) машинограммы «Вкладной лист кассовой книги» брошюруются в хронологическом порядке. Общее количество листов за год заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера предприятия и книга опечатывается.
13.3.6. Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств
На предприятиях, имеющих большое количество подразделений, обслуживаемых центральными кассами, оплата труда, выплаты пособий по социальному страхованию могут производиться несколькими кассирами или доверенными лицами (раздатчиками). В этом случае главный (старший) кассир перед началом рабочего дня выдает другим кассирам авансом необходимую для расходных операций сумму наличных денег под расписку в книге учета принятых и выданных кассиром денежных средств (форма № КО-5).

Кассиры (раздатчики) в конце рабочего дня обязаны отчитаться перед главным (старшим) кассиром в полученных денежных суммах, и сдать ему остаток наличных денег под расписку в книге учета принятых и выданных кассиром денежных средств.
По авансам, полученным для оплаты труда и выплаты стипендий, кассир обязан отчитаться в срок, указанный в платежной ведомости, для их выплаты. До истечения этого срока кассиры (раздатчики) обязаны ежедневно сдавать в кассу остатки наличных денег, не выданных по платежным ведомостям. Эти деньги сдаются в опечатанных кассирами сумках, пакетах и других упаковках главному (старшему) кассиру под расписку с указанием объявленной суммы.
13.4. Ответственность за несоблюдение порядка ведения кассовых операций
Указом Президента РФ от 23.05.94 № 1006 (ред. от 25.07.2000) установлено, что при несоблюдении условий работы с денежной наличностью, а также несоблюдении порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации предприятиями, учреждениями, организациями и физическими лицами, осуществляющими предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, применяются следующие меры финансовой ответственности:

· за осуществление расчетов наличными денежными средствами с другими предприятиями, учреждениями и организациями сверх установленных предельных сумм - штраф в 2-кратном размере суммы произведенного платежа;

· за неоприходование (неполное оприходование) в кассу денежной наличности - штраф в 3-кратном размере неоприходованной суммы;

· за несоблюдение действующего порядка хранения свободных денежных средств, а также за накопление в кассах наличных денег сверх установленных лимитов - штраф в 3-кратном размере выявленной сверхлимитной кассовой наличности.
На руководителей предприятий, допустивших указанные нарушения, налагаются административные штрафы в 50-кратном установленном законодательством РФ размере минимальной месячной оплаты труда.

Унифицированная форма № КО-5

Утверждена Постановлением Госкомстата России

от 18. 08. 98 № 88

                                                                                                                                 Форма по ОКУД
                                                            ЗЛО «Ревизор»                                           .            по ОКПО
                                                                  организация 
                                                                    Центральная касса
                                                                      структурное подразделение
КНИГА

УЧЕТА ПРИНЯТЫХ И ВЫДАННЫХ КАССИРОМ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ
2002 г.

Бобчинский Петр Иванович

фамилия, имя, отчество кассира

	Дата
	Остаток наличных денег у кассира на начало дня, руб. коп.
	Выдано кассиру (сумма цифрами и прописью), руб. коп.
	Деньги получены. Подпись кассира
	Получено за день по приходным операциям, руб. коп.
	Слано кассиром старшему кассиру руб. коп.
	Деньги и оплаченные документы получены. Подпись старшего кассира
	Остаток наличных денег на конец дня, руб. коп.

	
	
	
	
	
	наличными деньгами
	оплаченными документами
	всего (сумма цифрами и прописью)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	15. 02

2002
	55000 =
	12500 =
	Жук

И. Ю.
	--------
	1220-50
	11279-50
	12500 = (двенадцать тысяч пятьсот рублей)
	Бобчинский
	

	
	
	20000 =
	Корж

Л. А.
	--------
	1580-50
	18419-50
	20000 = (двадцать тысяч рублей)
	Бобчинский
	

	
	
	18500 =
	Кавун

А. М.
	--------
	801 =
	17699=
	18500 = (восемнадцать тысяч пятьсот рублей)
	Бобчинский
	7602 =


Рассмотрение дел об административных правонарушениях и наложении штрафов производится налоговыми органами по сведениям, предоставляемым коммерческими банками и другими органами, осуществляющими проверки соблюдения предприятиями порядка ведения кассовых операций и условий работы с денежной наличностью.

13.5. Расчеты с применением контрольно-кассовых машин
13.5.1. Правила применения и регистрации контрольно-кассовых машин
Если предприятие осуществляет торговую деятельность, то денежные расчеты с населением, которые, согласно Закону РФ от 18.05.93 № 5216-1 «О применении контрольно-кассовых машин при осуществлении расчетов с населением» производятся почти всеми организациями, предприятиями, учреждениями, их филиалами и другими обособленными подразделениями, а также физическими лицами, осуществляющими предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с обязательным применением контрольно-кассовых машин (ККМ).

Предприятие может:
· приобрести новые ККМ у специализированной организации;

· купить ранее использовавшиеся у любого юридического лица (предпринимателя);

· взять в аренду.
При этом необходимо соблюдать следующие требования.
Применяемые ККМ должны быть допущены к использованию Государственной межведомственной экспертной комиссией (ГМЭК) по ККМ и включены ГМЭК в Государственный реестр контрольно-кассовых машин, используемых на территории Российской Федерации. Вместе с тем модели ККМ должны соответствовать сфере деятельности предприятия (торговля, услуги, торговля нефтепродуктами, отели и рестораны и т.п.).
На приобретаемые предприятием ККМ должны быть заключены договора с центром технического обслуживания (ЦТО) или заводом-изготовителем о их принятии на техническое обслуживание и ремонт (п. 2 Порядка регистрации контрольно-кассовых машин в налоговых органах - Приложение к Приказу Госналогслужбы России от 22.06.95 № ВП-3-14/36). Деятельность этих центров регулируется Положением о порядке продажи, технического обслуживания и ремонта ККМ (утв. Решением ГМЭК от 06.03.95, Протокол № 2/18-95).
В соответствии со статьей 4 Закона о применении контрольно-кассовых машин контрольно-кассовые машины должны быть зарегистрированы в налоговых органах по местонахождению предприятия. В случае аренды ККМ предприятие-арендатор обязано также зарегистрировать их в налоговом органе,
Регистрация ККМ в налоговом органе осуществляется в соответствии с Приказом Госналогслужбы России от 22.06.95 № ВГ-3-14/36 «Об утверждении Порядка регистрации контрольно-кассовых машин в налоговых органах».
Для регистрации ККМ необходимо представить в налоговый орган по месту учета предприятия заявление установленной формы за подписями руководителя предприятия и главного бухгалтера, К заявлению должны прилагаться:
· паспорта на регистрируемые ККМ;

· договор купли-продажи (накладная) ККМ или договор аренды;

· договор о техническом обслуживании и ремонте ЦТО или непосредственно предприятием – изготовителем ККМ из числа зарегистрированных органами исполнительной власти субъектов РФ.
Кроме того, необходимо представить журнал кассира-операциониста по форме № КМ-4, пронумерованный, прошнурованный и скрепленный подписями руководителя и главного бухгалтера и печатью. Следует иметь при себе свидетельство о регистрации предприятия для уточнения юридического адреса.
На зарегистрированную ККМ налоговый орган выдает предприятию карточку регистрации ККМ в налоговом органе, а также возвращает паспорта на регистрируемые ККМ и договор об их техническом обслуживании и ремонте в ЦТО.
Регистрации в налоговом органе подлежат также ККМ, устанавливаемые предприятием вместо действующих, которые по каким-либо причинам должны быть заменены (например, из-за несоответствия модели ККМ требованиям, предъявляемым к ней законодательством). В этом случае предприятие обязано до ввода ККМ в эксплуатацию подать в налоговый орган заявление о регистрации новых машин и снятии с учета зарегистрированных ранее.
13.5.2. Правила эксплуатации контрольно-кассовых машин
К работе на контрольно-кассовой машине допускаются лица, освоившие правила по эксплуатации ККМ в объеме технического минимума и изучившие Типовые правила эксплуатации контрольно-кассовых машин, утвержденные Письмом Минфина России 30.08.93 № 104. С лицами, допущенными к работе, заключается договор о материальной ответственности, их под роспись знакомят с порядком ведения кассовых операций.
При применении ККМ необходимо пользоваться унифицированными формами по учету денежных расчетов с населением, утвержденными Постановлением Госкомстата РФ от 25.12.98 № 132:
	Номер формы
	Наименование формы

	КМ-1
	«Акт о переводе показаний суммирующих денежных счетчиков на нули и регистрации контрольных счетчиков контрольно-кассовой машины»

	КМ-2
	«Акт о снятии показаний контрольных и суммирующих денежных счетчиков при сдаче (отправке) контрольно-кассовой машины в ремонт и при возвращении ее в организацию»

	КМ-3
	«Акт о возврате денежных сумм покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам»

	КМ-4
	«Журнал кассира-операциониста»

	КМ-5
	«Журнал регистрации показаний суммирующих денежных и контрольных счетчиков контрольно-кассовых машин, работающих без кассира-операциониста»

	КМ-6
	«Справка-отчет кассира-операциониста»

	КМ-7
	«Сведения о показаниях счетчиков контрольно-кассовых машин и выручке организации»


	КМ-8
	«Журнал учета вызовов технических специалистов и регистрации выполненных работ»

	КМ-9
	«Акт о проверке наличных денежных средств кассы»


Предприятия при использовании ККМ должны выполнять требования Положения по применению контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением (утв. Постановлением Правительства РФ от 30.07.93 № 745 в ред. от 02.12.2000) и соблюдать Типовые правила эксплуатации контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением (утв. Письмом Минфина России от 30.07.93 № 104).

Предприятия, производящие расчеты с использованием ККМ, обязаны выдавать покупателям (заказчикам) чек, подтверждающий прием от него наличных средств. Следует помнить, что выдаваемые предприятиями счета, квитанции и другие документы не являются заменителями чека. Чек действителен только в день выдачи его покупателю, он должен погашаться одновременно с выдачей товара (или квитанции на выполненные работы) с помощью штампов или надрыва в установленных местах.
Чек контрольно-кассовой машины должен содержать следующие реквизиты, установленные Постановлением Правительства РФ от 07.08.98 № 904 «О внесении изменений и дополнений в Положение по применению контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением»:
· наименование организации;

· идентификационный номер организации-налогоплательщика (ИНН);

· заводской номер ККМ;

· порядковый номер чека;

· дату и время покупки (оказания услуги);

· стоимость покупки (услуги);

· признак фискального режима.
На выдаваемом чеке или вкладном (подкладном) документе, контрольных лентах могут содержаться и другие данные, предусмотренные техническими требованиями к ККМ, с учетом особенностей сфер их применения.
На каждую кассовую машину администрация заводит журнал кассира-операциониста по форме № КМ-4, который должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен подписями налогового инспектора, руководителя и главного (старшего) бухгалтера предприятия и печатью. Все записи в журнале производятся в хронологическом порядке чернилами, без помарок. При внесении в журнал исправлений они должны оговариваться и заверяться подписями кассира-операциониста, руководителя и главного (старшего) бухгалтера. Паспорт кассовой машины, журнал кассира-операциониста, акты и другие документы хранятся у руководителя предприятия или у главного (старшего) бухгалтера.
При работе с ККМ необходимо соблюдать следующие правила:
· перед началом работы на кассовой машине кассир-операционист совместно с администратором обязан снять показания секционных и контрольных счетчиков ККМ, сверить их с показаниями, записанными в журнале кассира-операциониста за предыдущий день, и заверить своими подписями, подготовить машину к работе: установить дататор, проверить четкость печатания чеков;
· в процессе работы на ККМ кассир-операционист должен соблюдать правила расчетов:

· четко называть сумму полученных денег и держать их на виду у покупателя,
· напечатать чек,

· назвать сумму причитающейся сдачи и выдать се покупателю вместе с чеком (при этом разменную монету выдать одновременно с бумажными купюрами);
Унифицированная форма № КМ-4

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 25.12.98 № 132


                                                                                                                                     Форма по ОКУД
___________________________________________________________                            по ОКПО
                              организация, адрес, номер телефона
___________________________________________________________                                    ИНН
                                     структурное подразделение

Вид деятельности по ОКДП

Контрольно-кассовая машина _________________________________                       производителя
номер _____________________________________________________     ______________________

                                                   модель (класс, тип, марка)                                                    регистрационный
Прикладная программа________________________________________
                                                                         наименование                                                       Вид операции
ЖУРНАЛ

КАССИРА-ОПЕРАЦИОНИСТА
за период с _________________ по ___________________    ____ года
Лицо, ответственное за ведение журнала_________________________________________________________
                                                                                                 должность  фамилия, имя, отчество
	Дата (смена)
	Номер отдела (секции)
	Фамилия, имя, отчество кассира
	Порядковый номер контрольного счетчика (отчета фискальной памяти) на конец рабочего дня (смены)
	Показания
	Сумма выручки за рабочий день (смену) руб. коп.

	
	
	
	
	контрольного счетчика (отчета фискальной памяти), регистрирующего количество переводов показании денежного счетчика
	суммирующих денежных счетчиков
	

	
	
	
	
	
	на начало рабочего дня (смены)
	на конец рабочего дня (смены)
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	сумма,
руб. коп.
	подпись
	сумма,
руб. коп.
	

	
	
	
	
	
	
	Кассира
	Администратора
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	

	Итого за день (смену)
	
	х
	х
	
	


По данному образцу печатать четные страницы журнала по форме № КМ-4.

	Сдано
	Сумма денег, возвращенная покупателям (клиентам) по неиспользованным кассовым чекам руб. коп.
	Подпись на конец рабочего дня (смены)

	наличными, руб. коп.
	оплачено по документам
	всего, руб. коп.
	
	кассира. Деньги и оплаченные счета сдал
	администратора (старшего кассира). Показания счетчиков снял деньги принял
	Руководителя (старшего кассира)

	
	
	
	
	
	
	

	
	количество
	сумма, руб. коп.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ПО данному образцу печатать нечетные страницы журчала по форме М' КМ-4.
· в случае ошибки при вводе суммы кассир-операционист должен составить акт по неиспользованным чекам в конце работы;

· при возврате денег покупателям по возвращенным ими и подписанными руководством чекам кассиром-операционистом совместно с администрацией в конце работы составляется акт по форме № КМ-3 о возврате денежных сумм по неиспользованным чекам. Сами чеки при этом погашаются, наклеиваются кассиром на лист бумаги и вместе с актом сдаются в бухгалтерию. Суммы их вместе с напечатанными за день нулевыми чеками (которые используются для проверки четкости печати реквизитов на чековой и контрольной лентах, а также правильности установки дататора и нумератора) отражаются в журнале кассира-операциониста;
· по окончании работы кассир-операционист должен подготовить денежную наличность и другие документы, составить кассовый отчет и сдать выручку по приходному кассовому ордеру -вместе с отчетом старшему кассиру или непосредственно инкассатору (на небольших предприятиях);

· показания секционных счетчиков на конец дня записываются в журнал кассира-операциониста и заверяются подписями кассира и администратора;

· по показаниям секционных счетчиков на начало и конец дня определяется сумма выручки, которая сверяется со сданной кассиром наличностью и показаниями контрольной ленты;

· при наличии нескольких операционных касс ключи от кассовых машин и кабин хранятся у старшего кассира или руководителя и выдаются кассирам под расписку;

· использованные кассовые чеки и копии товарных чеков хранятся у материально ответственных лиц не менее 10 дней со дня продажи по ним товаров и проверки товарного отчета бухгалтерией;

· использованные контрольные ленты хранятся в упакованном или опечатанном виде в бухгалтерии предприятия в течение 15 дней после проведения и подписания результатов последней инвентаризации, а в случае недостачи - до окончания рассмотрения дела.
Книга кассира-операциониста, контрольные ленты и другие документы, подтверждающие суммы принятых наличных денег, должны храниться на предприятии не менее пяти лет.

Предприятия, оказывающие платные услуги или реализующие товары населению за наличный расчет с использованием ККМ, имеют право не выписывать счета-фактуры. Для них требования пункта 9 Порядка ведения журналов учета счетов-фактур при расчетах налога на добавленную стоимость, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 02.12.2000 №914 (в ред. Постановления Правительства РФ от 15.03.2001), считаются выполненными, если продавец товара (работ, услуг) выдал покупателю кассовый чек (счет), оформленный в соответствии с указанным Порядком. При этом в книге продаж регистрируются контрольные ленты.
13.5.3. Контроль за соблюдением правил работы с контрольно-кассовой машиной
В соответствии с Законом о применении ККМ контроль за соблюдением правил использования контрольно-кассовых машин, полнотой учета выручки денежных средств на предприятиях осуществляют налоговые органы. Порядок осуществления контроля за применением ККМ регламентирован в Методических рекомендациях по организации контроля за применением контрольно-кассовых машин при осуществлении денежных расчетов с населением, утвержденных Госналогслужбой Россией и Департаментом налоговой политики Минфина России 29.07.94, 03.08.94 № НИ-6-14/281, ВЯ-1155.
Контроль осуществляется путем проведения как плановых документальных проверок, так и рейдовых проверок торговых точек специально сформированными для этой цели бригадами в составе работников государственных контролирующих и правоохранительных органов. Правом контрольной закупки налоговые инспекции не наделены, вместе с тем оно имеется у работников органов внутренних дел и инспекции по торговле, которые привлекаются к участию в проверках. Поэтому в целях получения фактических данных (доказательств) правильного применения ККМ иногда во время совместных проверок производятся контрольные закупки, которые оформляются специальными актами, прилагаемыми затем к акту проверки предприятия, составляемому налоговыми органами.

При проведении проверок налоговые органы вправе:
· иметь беспрепятственный доступ к ККМ;

· проверять документы, связанные с применением ККМ, расчетные и платежные документы по использованию данных учета выручки и дохода, исчислению и уплате налогов, получать необходимые объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим в процессе проверки.
При этом налоговые органы используют следующие первичные документы:
· паспорт контрольно-кассовой машины установленной формы, в который заносятся сведения о вводе машины в эксплуатацию и ее ремонтах;

· книгу кассира-операциониста;

· контрольные ленты, использованные за отчетный период;

· ежедневную кассовую книгу или сводный кассовый (товарный) отчет;

· расчетные и платежные документы по учету выручки и дохода.
13.5.4. Штрафные санкции за нарушение порядка применения контрольно-кассовых машин
В соответствии со статьей 7 Закона о применении ККМ за нарушение порядка применения контрольно-кассовых машин при расчетах с населением установлены следующие штрафные санкции:

· предприятие, использующее неисправную контрольно-кассовую машину, подвергается штрафу в 28,6 - 57,1-кратном установленном законом размере минимальной месячной оплаты труда (Определение Конституционного Суда РФ от 01.04.99 № 29-О);

· предприятие, использующее неисправную контрольно-кассовую машину, подвергается штрафу в 200-кратном установленном законом размере минимальной месячной оплаты труда;

· предприятие, осуществляющее торговые операции после приостановления налоговым органом его деятельности, связанной с денежными расчетами с населением, подвергается штрафу в 700-кратном установленном законом размере минимальной месячной оплаты труда;

·  предприятие, не вывесившее ценник на продаваемый товар, подвергается штрафу в 14,3 - 28,6-кратном установленном законом размере минимальной месячной оплаты труда (Определение Конституционного Суда РФ от 01.04.99 №29-О);

· невыдача чека лицом, обязанным выдать его покупателю, или выдача чека с указанием суммы менее уплаченной наказывается штрафом в 10-кратном установленном законом размере минимальной месячной оплаты труда, но не менее 20% от стоимости покупки.
13.6. Счет 50 «Касса»
Для учета наличия и движения денежных средств в кассе предприятия используется активный счет 50 «Касса».

Сальдо счета указывает на наличие суммы свободных денег в кассе предприятия на начало месяца; оборот по дебету - суммы поступившие наличными в кассу, а по кредиту - суммы, выданные наличными.
Счет 50 «Касса»


Для учета кассовых операций в бухгалтерии ведут специальные регистры: журнал-ордер № 1 и ведомость № 1 по счету 50 «Касса».
В журнале-ордере № 1 кассовые операции записываются по кредиту счета 50 «Касса».
Журнал-ордер № 1
за октябрь 2001 г.
по кредиту счета № 50 «Касса» в дебет счетов
(руб.)
	Дата
	51
	58
	60
	70
	71
	76
	Итого

	01-05
	11 000
	
	
	
	
	
	11 000

	06-10
	
	
	
	
	20000
	
	20000

	11-15
	
	
	
	
	
	28000
	28000

	16-31
	50000
	
	
	
	25000
	
	75000

	Итого
	61 000
	
	
	
	45000
	28000
	134 000


Ведомость № 1
за октябрь 2001 г.
по дебету счета № 50 «Касса» с кредита счетов
	Сальдо на начало месяца         100руб.

	Дата кассового отчета (или за какие числа)
	51
	62
	71
	73
	и т.д.
	Итого

	01-05
	120 ООП
	
	
	25000
	
	145 000

	06-10
	50000
	40000
	3000
	
	
	93000

	11-15
	80000
	
	-
	
	
	80000

	16-31
	-
	
	2000
	
	
	2000

	Итого
	250 000
	40000
	5000
	25000
	
	320 000

	Сальдо на конец месяца         50 руб.


Основанием для заполнения журнала-ордера № 1 и ведомости № 1 служат отчеты кассира. Каждому отчету в регистре отводится одна строка независимо от периода, за который составлен кассовый отчет. Количество занятых строк в журнале должно соответствовать количеству сданных кассиром отчетов. Однако при незначительном количестве кассовых документов допускается записи операций в регистры производить не ежедневно, а за 3 - 5 дней, в целом по нескольким отчетам кассира. В этом случае в графе «Дата» указываются начальные и конечные числа, за которые производятся записи, например: 1-3, 15 - 17 и т.д.

Итоги за день (несколько дней) в разрезе корреспондирующих счетов устанавливаются путем подсчета сумм однородных операций, отраженных в кассовом отчете или приложенных к нему документах, согласно бухгалтерской разметке, предварительно проставляемой в отчете кассира или на документах.
Остаток средств в кассе приводится в ведомости только на начало и конец месяца. На протяжении месяца, для контроля и оперативных целей, используются данные об остатках средств, показанные в отчетах кассира.
В кассе предприятия могут храниться не только наличные денежные средства, но и ценные бумаги, и бланки строгой отчетности. К ценным бумагам относятся путевки в дома отдыха и санатории, приобретенные за счет фонда специального назначения, почтовые марки, проездные билеты на транспорт.
	Проводки по учету кассовых операций

	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	Чек на получение денег в банке
Приходный кассовый ордер
	Получены наличные деньги с расчетного счета в банке
	50
	51

	Приходный кассовый ордер
	Получены наличные деньги от покупателей и заказчиков
	50
	62

	Приходный кассовый ордер
	Возврат подотчетным лицом неиспользованных сумм
	50
	71

	Приходный кассовый ордер
	Поступили деньги, внесенные работником организации в погашение задолженности по ссудам, займам, за товары, проданные в кредит, а также в погашение причиненного материального ущерба
	50
	73

	Приходный кассовый ордер
	Поступили суммы взносов (вкладов) в уставный фонд (складочный капитал) организации, внесенные учредителями (участниками)
	50
	75

	Приходный кассовый ордер
	Отражено поступление сумм , связанных с предоставлением за плату во временное пользование активов организации
	50
	91

	Ордер на сдачу денег в банк
	Сдача в банк выручки, депонированной зарплаты и т.п.
	51
	50

	Расходный кассовый ордер
	Погашена задолженность наличными деньгами перед поставщиками и подрядчиками
	60
	50

	Платежная ведомость на зарплату, расходные кассовые ордера
	Выдан аванс, зарплата
	70
	50

	Расходный кассовый ордер
	Выданы наличные деньги подотчетному лицу (хозяйственные нужды, командировочные)
	71
	50

	Платежная ведомость, расходный кассовый ордер
	Выплачены дивиденды от участия в организации
	75
	50

	Расходный кассовый ордер
	Выплачена депонированная заработная штата и прочие депонированные суммы
	76
	50


Бланки строгой отчетности (квитанционные книжки, бланки удостоверений, трудовые книжки и вкладные листы к ним, бланки товарно-сопроводительных документов, путевых листов автотранспорта и т.п.) учитываются на забалансовом счете 006 «Бланки строгой отчетности».

13.7. Ревизия кассы
В сроки, установленные руководителем предприятия, а также при смене кассиров на каждом предприятии производится внезапная ревизия кассы с полным полистным пересчетом денежной наличности и проверкой других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге.

Для производства ревизии кассы приказом руководителя предприятия назначается комиссия. Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-22) является письменным заданием, конкретизирующим содержание, объем, порядок и сроки проведения инвентаризации проверяемого объекта, а также персональный состав инвентаризационной комиссии.
Приказ подписывается руководителем организации и вручается председателю инвентаризационной комиссии.
Приказ регистрируется в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации (форма № ИНВ-23).
Комиссия проверяет достоверность данных бухгалтерского учета и фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе, путем полного пересчета и составляет акты по формам № ИНВ-15 «Акт инвентаризации наличных денежных средств» и № ИНВ-16 «Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности».
Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма № ИНВ-15) применяется для отражения результатов инвентаризации фактического наличия денежных средств, разных ценностей и документов, находящихся в кассе организации.
К денежным документам относят марки государственных пошлин и сборов, почтовые марки, путевки в дома отдыха и санатории, чеки (чековых книжек) и др.
До начала ревизии от каждого материально ответственного лица или группы лиц, отвечающих за сохранность денежных средств, берется расписка. Расписка включена в заголовочную часть акта проверки.
Результаты инвентаризации оформляются актом в двух экземплярах и подписываются всеми членами комиссии и лицами, ответственными за сохранность ценностей, и доводятся до сведения руководителя организации. Один экземпляр акта передается в бухгалтерию организации, второй - остается у материально ответственного лица.
При смене материально ответственных лиц акт составляется в трех экземплярах. Один экземпляр передается материально ответственному лицу, сдавшему ценности, второй - материально ответственному лицу, принявшему ценности, и третий - в бухгалтерию.
Во время инвентаризации операции по приему и выдаче денежных средств, разных ценностей и документов не производятся.
Не допускается проведение инвентаризации при неполном составе инвентаризационной комиссии. Никаких подчисток и помарок в описях не допускается. Исправления оговариваются и подписываются членами комиссии и материально ответственным лицом.
При обнаружении ревизионной комиссией недостачи или излишка ценностей в кассе в акте указывается их сумма и обстоятельства возникновения.
На оборотной стороне акта материально ответственное лицо пишет объяснение о причинах излишков или недостач, установленных инвентаризацией, а руководитель предприятия - решение по результатам инвентаризации.
Унифицированная форма № ИНВ-22

Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 18.08.98 №88

Организация                                    ЗАО «Ревизор»                                              Форма по ОКУД
                                                                  организация                                                               по ОКПО

___________________________________________________________
	Номер документа
	Дата составления

	/
	10.02.2002


                                        структурное подразделение
ПРИКАЗ
(ПОСТАНОВЛЕНИЕ, РАСПОРЯЖЕНИЕ)

О ПРОВЕДЕНИИ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
Для проведения инвентаризации                                     в нейтральной кассе                                             .
назначается рабочая инвентаризационная комиссия в составе:

Председатель комиссии           старший ревизор                     Хлестаков Иван Александрович                .
                                                               должность                                         фамилия, имя, отчество 

Члены комиссии:                            ревизор                                     Земляника Аммос Федорович                         .
                                                               должность                                         фамилия, имя, отчество
                             ________________________________________________________________________

                                                               должность                                         фамилия, имя, отчество
                             ________________________________________________________________________

                                                               должность                                         фамилия, имя, отчество
Инвентаризации подлежит                                       наличные деньги                                                            .
                                                                                 наименование имущества, обязательства
К инвентаризации приступить              « 10 » февраля 2002 г.

и окончить                                               « 10 » февраля 2002 г.

Причина инвентаризации                                     контрольная проверка                                                       .
                                                                  контрольная проверка, смена материально ответственных лиц,

                                                                                                       переоценка и т.д.

Материалы по инвентаризации сдать в бухгалтерию                           ЗАО «Ревизор»                                . 
не позднее «11» февраля   2002 г. 
              Директор                                                                                              Сквози ик-Дмухановский А. А.
              должность                                                 подпись                                                           расшифровкаи
Унифицированная форма № ИНВ-23

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88

                                                                                                                                Форма по ОКУД
Организация                                    ЗАО «Ревизор»                                                         по ОКПО
                                                                  организация                                                              

___________________________________________________________
                                        структурное подразделение                                                Вид деятельности
ЖУРНАЛ
УЧЕТА КОНТРОЛЯ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ ПРИКАЗОВ
(ПОСТАНОВЛЕНИЙ, РАСПОРЯЖЕНИЙ) О ПРОВЕДЕНИИ
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

Начат «3» января 2002 г.

Окончен «_» _________ г.

Лицо, ответственное за ведение журнала зам, директора Уховертов Степан Ильич
                                                                                          должность фамилия, имя, отчество

	Номер по порядку
	Наименование инвентаризуемой организации, структурного подразделения склада, участка и т.д.
	Фамилия, имя, отчество материально ответственного (ых) лица (лиц)
	Приказ (постановление, распоряжение)
	Состав инвентаризационной комиссии (фамилия, имя, отчество председателя и членов комиссии)
	Приказ, (постановление, распоряжение) получил. Подпись
	Наименование инвентаризуемого имущества (финансовых обязательств)
	Дата начала инвентаризации

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Согласно приказу (постановлению, распоряжению)
	фактически

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	дата
	номер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Центральная касса
	Бобчкнский Петр Иванонич
	10.02.
2002
	1
	Председатель - 
Хлестаков Иван
Александрович
Член - Земляника Аммос Федорович
	Хлестаков
Земляника
	Наличные денежные средства
	10.02.
2002
	10.02.
2002

	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	


По данному обращу печатать асе четные страницы журнала по форме № ИНВ-23.

	Дата окончания инвентаризации
	Отметка о результатах инвентаризации
	Дата
	При-

меча-

ние

	
	
	утвер-

ждения

резуль-

татов руководи-телем
	принятия мер по недостаче
	

	
	предварительный результат
	окончательный результат
	
	
	

	согласно приказу (постанов-лению, распоря-жению)
	Факти-чески
	
	
	
	пога-

шения недос-

тач
	передача дела в следственные органы
	

	
	
	дата
	сумма, руб. коп.
	дата
	сумма, руб. коп.
	
	
	
	

	
	
	
	недостача
	излишки
	
	недостача
	излишки
	
	
	
	

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	10.02. 2002
	10.02. 2002
	10.02. 2002
	-------
	--------
	10.02. 2002
	--------
	--------
	11.02. 2002
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	


По данному образцу печатать все нечетные страницы журнала по форме № ИНВ-23.
Унифицированная форма № ИНВ-15

Утв. Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 № 88

                                                                                                                                Форма по ОКУД
Организация                                    ЗАО «Ревизор»                                                     по ОКПО
                                                                  организация                                                              

                                      Центральная касса                         
                                        структурное подразделение                                              

                                                                                                                               Вид деятельности
Основание для проведения инвентаризации                                            приказ,
постановление         номер
 распоряжение           дата
                                                                                                     ненужное зачеркнуть
                                                                                                                                      Вид операции
	Номер документа
	Дата составления
	

	1
	10.02.2002
	


АКТ
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ, НАХОДЯЩИХСЯ ПО СОСТОЯНИЮ
на « 10 » февраля 2002 г.
РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на денежные средства сданы в бухгалтерию и все денежные средства, разные ценности и документы, поступившие на мою ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Материально ответственное лицо              кассир                    Бобчинский                        Бобчииский. П. И.
                                                                    должность                    подпись                   расшифровка подписи

Акт составлен комиссией, которая установила следующее:

наличных денег                   1211              руб.    54      коп.

марок                                   -------              руб.   ------   коп.
ценных бумаг                     -------              руб.   ------   коп.

                                             -------              руб.   ------   коп.
Итого фактическое наличие на сумму        1211    руб.      54    коп.

цифрами           Одна тысяча двести одиннадцать         руб.   54     коп.
                                               прописью

По учетным данным на сумму        1211        руб.       54      коп.

цифрами          Одна тысяча двести одиннадцать         руб.   54      коп.
                                               прописью

Результаты инвентаризации:    излишек                          -------              руб.   ------   коп.
                                                     недостача.                       -------              руб.   ------   коп.

Последние номера кассовых ордеров:           приходного №           15          .
                                                                            расходного №           30          .
Председатель комиссии старший ревизор Хлестаков Хлестаков Иван Александрович
                                               должность          подпись                   расшифровка подписи

Члены комиссии:       ревизор               Земляника              Земляника Аммос Федорович
                                  должность              подпись                             расшифровка подписи
Подтверждаю, что денежные средства, перечисленные в акте, находятся на моем ответственном хранении.

Материально ответственное лицо          кассир        Бобчинский            Бобчииский П.И.
                                                                должность       подпись       расшифровка подписи

«10» февраля 2002 г.

Оборотная сторона формы № ИНВ-15
Объяснение причин излишков или недостач______________________________________________________

Материально ответственное лицо _______________________________________________________________
                                                                должность            подпись                                      расшифровка подписи
Решение руководителя организации:_____________________________________________________________
________________________________________________________________________

        должность            подпись                                                расшифровка подписи
«    »                                               г.
Унифицированная форма Mi ИНВ-16

Утверждена Постановлением Госкомстата России
от 18.08.98 №88

                                                                                                                                  Форма по ОКУД

________________________________________________________                              по ОКПО
                                          организация

________________________________________________________
                             структурное подразделение

                                                                                                                                Вид деятельности
Основание для проведения                                                    приказ, постановление,         номер

инвентаризации:                                                                      распоряжени
                                                                                                   ненужное зачеркнуть             дата
                                                                                                             Дата начала инвентаризации

                                                                                                      Дата окончания инвентаризации

                                                                                                                                      Вид операции
	Номер документа
	Дата составления

	
	


ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
ЦЕННЫХ БУМАГ И БЛАНКОВ ДОКУМЕНТОВ
СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ
РАСПИСКА
К началу проведения инвентаризации все расходные и приходные документы на ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности сданы в бухгалтерию и все ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Материально ответственное(ые) лицо(а):

                                                        ________________________________________________________________
                                                          должность                   подпись                                    расшифровка подписи
                                                        ________________________________________________________________
                                                          должность                   подпись                                    расшифровка подписи
В результате проведения инвентаризации произведен подсчет фактического наличия ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности по состоянию на «___» __________  ____ г.

При инвентаризации установлено следующее:

2-я страница формы № ИНВ-16

	Номер по порядку
	Ценная бумага, бланк строгой отчетности
	Единица измерения
	Фактическое наличие

	
	
	
	номер

(с номера)
	по номер
	серия
	номинальная стоимость, руб. коп.
	количество
	сумма руб. коп.

	
	
	Наименова- ние
	код по

ОКО-ЕИ
	
	
	
	
	
	

	
	наименование, вид, категория
	номер формы
	код
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	


3-я страница формы № ИНВ-16

	Числится по данным бухгалтерского учета
	Результаты инвентаризации

	
	излишек
	недостача

	номер

(с номера)
	по номер
	серия
	номинальная стоимость, руб. коп.
	количество
	сумма руб. коп.
	
	

	
	
	
	
	
	
	номер

(с номера)
	по номер
	количество
	сумма руб. коп.
	номер

(с номера)
	по номер
	количество
	сумма руб. коп.

	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и т.д.
	
	
	
	
	
	
	
	

	X
	X
	X
	
	
	
	X
	X
	
	
	X
	X
	
	


4-я страница формы № ИНВ-16
Итого по описи:
а) количество порядковых номеров               _______________________________________________________

                                                                                                                                   прописью
б) общее количество единиц фактически      _______________________________________________________

                                                                                                                                   прописью
в) на сумму фактически                                  _______________________________________________________
                                                                                                                                   прописью
___________________________________ руб._________ коп.
Все подсчеты итогов по строкам, страницам и в целом по инвентаризационной описи проверены.

Председатель комиссии      _____________________________________________________________
                                                  должность          подпись                                     расшифровка подписи
Члены комиссии:                 _____________________________________________________________

                                                  должность          подпись                                     расшифровка подписи
Все ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с № _______ по № __________, комиссией проверены в натуре в моем (нашем) присутствии, внесены в опись, в связи с чем претензий к инвентаризационной комиссии не имею (не имеем). Ценные бумаги и бланки документов строгой отчетности, перечисленные в описи, находятся на моем (нашем) ответственном хранении.

Материально ответственное (ые) лицо(а): ________________________________________________________
                                                                                 должность        подпись                        расшифровка подписи
                                                                        ________________________________________________________

                                                                                 должность        подпись                        расшифровка подписи

«    »                                               г.
Указанные в настоящей описи данные и расчеты проверил __________________________________________

                                                                                                         должность    подпись     расшифровка подписи
«    »                                               г.
Объяснение причин излишков или недостач ______________________________________________________

Материально ответственное(ые) лицо(а): _________________________________________________________

                                                                                   должность               подпись               расшифровка подписи

                                                                         ________________________________________________________

                                                                                   должность               подпись               расшифровка подписи
Решение руководителя организации:         ________________________________________________________

                                                                                   должность               подпись               расшифровка подписи
                                                                        ________________________________________________________

                                                                                   должность               подпись               расшифровка подписи
«    »                                               г.
Выявленные излишки наличных денег приходуются как доход предприятия, а недостача средств списывается на счет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей», с которого затем списываются в дебет счета 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям». С этой целью к нему открывается субсчет 73-2 «Расчеты по возмещению материального ущерба». В случае отказа кассира погасить недостачу, предприятие вправе оформить исковое заявление в судебные органы.
По кредиту счета 73 отражается погашение виновными лицами сумм ущерба - в корреспонденции со счетами 50 «Касса» или 51 «Расчетный счет» (при внесении работником наличных денежных средств в кассу организации или перечислении на расчетный счет), со счетом 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» (при удержании сумм ущерба из заработной платы работника).
При отказе судом во взыскании ущерба с виновных лиц сумма ущерба списывается с кредита счета 73 в дебет счета 94.
При взыскании с виновных лиц стоимости недостающих ценностей разница между стоимостью недостающих ценностей, зачисленной на счет 73, и их стоимостью, отраженной на счете 94, относится в кредит счета 98. По мере взыскания с виновного лица причитающейся с него суммы указанная разница списывается со счета 98 в корреспонденции со счетом 91 «Прочие доходы и расходы».
Вопросы для самопроверки
1. Кто имеет право выполнять обязанности кассира? Кто несет ответственность за создание условий по сохранности денежных средств в кассе предприятия?
2. Кем устанавливается лимит остатка денег в кассе? От чего зависит лимит остатка наличных денег в кассе?
3. Каков порядок действий при оформлении кассовых документов в бухгалтерии?
4. В каких случаях проводится инвентаризация наличных денежных средств в кассе? Кто проводит инвентаризацию и на каком основании?
ГЛАВА 14.
УЧЕТ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

14.1. Задачи учета основных средств
Бухгалтерский учет основных средств должен обеспечивать выполнение следующих задач:
· правильное оформление документов и своевременное отражение в учете поступления основных средств, их внутреннего перемещения, выбытия;

· достоверное определение результатов от реализации и прочего выбытия основных средств;

· полное определение затрат, связанных с поддержанием основных средств в рабочем состоянии (расходы на технический осмотр и уход, на проведение всех видов ремонта);

· контроль за сохранностью основных средств, принятых к бухгалтерскому учету.
Эти задачи решают с помощью надлежащей документации и обеспечения правильной организации учета наличия и движения основных средств, расчетов по их амортизации и учета затрат по их ремонту.

14.2. Понятие и классификация основных средств
Основные средства предприятия разнообразны по составу и назначению. Чтобы вести их учет, необходима классификация по видам, назначению или характеру участия в процессе производства, по отраслевому признаку, степени использования и по принадлежности.

Основные средства - часть имущества, используемая в качестве средств труда при производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг либо для управления организации в течение периода, превышающего 12 месяцев или обычный операционный цикл, если он превышает 12 месяцев.
К основным средствам относятся здания, сооружения, рабочие и силовые машины и оборудование, измерительные и регулирующие приборы и устройства, вычислительная техника, транспортные средства, инструмент, производственный и хозяйственный инвентарь и принадлежности, рабочий и продуктивный скот, многолетние насаждения, внутрихозяйственные дороги и прочие основные средства.
К основным средствам относятся также капитальные вложения в коренное улучшение земель (осушительные, оросительные и другие мелиоративные работы) и в арендованные объекты основных средств.
Капитальные вложения в многолетние насаждения, коренное улучшение земель включаются в состав основных средств ежегодно в сумме затрат, относящихся к принятым в отчетном году в эксплуатацию площадям, независимо от даты окончания всего комплекса работ.
В составе основных средств учитываются находящиеся в собственности организации земельные участки, объекты природопользования (вода, недра и другие природные ресурсы) (п. 46 Приказа Минфина РФ от 29.07.98 № 34н ред. от 24.03.2000).
Приказом от 30.03.2001 № 26н Минфин РФ утвердил Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01 (далее ПБУ 6/01), в котором указано, что при принятии к бухгалтерскому учету активов в качестве основных средств необходимо единовременное выполнение следующих условий:
· использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд организации;

· использование в течение длительного времени, то есть срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

· организацией не предполагается последующая перепродажа данных активов;

· способность приносить организации экономические выгоды (доход) в будущем. ПБУ 6/01 не применяется в отношении:

· машин, оборудования и иных аналогичных предметов, числящихся как готовые изделия на складах организаций-изготовителей, как товары - на складах организаций, осуществляющих торговую деятельность;

· предметов, сданных в монтаж или подлежащих монтажу, находящихся в пути;

· капитальных и финансовых вложений.

При определении состава и группировки основных средств необходимо руководствоваться Общероссийским классификатором основных фондов, утвержденным Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по стандартизации, метрологии и сертификации от 26.12.94 № 359.

ОКОФ разработан в соответствии с Государственной программой перехода Российской Федерации на принятую в международной практике систему учета и статистики согласно с требованиями развития рыночной экономики.
Сферой применения ОКОФ являются организации, предприятия и учреждения всех форм собственности.
14.3. Единица учета основных средств
Единицей учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарный объект основных средств представляет собой объект со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, составляющих единое целое, предназначенный для выполнения определенной работы.
Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - это один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.
В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (инвентарному объекту) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, должен присваиваться при принятии его к бухгалтерскому учету соответствующий инвентарный помер.
Номер состоит из восьми знаков: первые три знака обозначают субсчет, четвертый группу и последние четыре знака - порядковый номер предмета в группе. По тем субсчетам по которым не выделены группы, четвертый знак обозначается нулем.
Например, инвентарный номер 01010001 обозначает: субсчет 010 «Здания»; группа 1 - здания производственного назначения; порядковый номер объекта 0001. Инвентарный номер 01630005 обозначает субсчет 016, группа 3 - хозяйственный инвентарь, порядковый номер предмета 0005.
Присвоенный инвентарному объекту номер должен быть, как правило, обозначен на нем путем прикрепления металлического жетона, либо нанесен краской, или каким-либо иным способом. Исключения составляют такие основные фонды, как многолетние насаждения, капитальные затраты по улучшению земель и т.п.
В тех случаях, когда инвентарный объект является сложным, то есть включает те или иные обособленные элементы, составляющие вместе с ним одно целое, как правило, на каждом таком элементе должен быть обозначен тот же номер, что и на основном, объединяющем их объекте.
В тех случаях, когда инвентарный объект имеет несколько частей, имеющих разный срок полезного использования и учитывающихся как самостоятельные инвентарные объекты, каждой части присваивается отдельный инвентарный номер.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в данной организации.
Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам в течение пяти лет по окончании года списания.
Объект основных средств, поступивший в организацию в соответствии с договором аренды, может учитываться арендатором по инвентарному номеру, присвоенному арендодателем.
14.4. Определение первоначальной стоимости основных средств
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету в случае их:

· приобретения;

· сооружения и изготовления;

· внесения учредителями в счет их вкладов в уставный (складочный) капитал;

· получения по договору дарения и иных случаях безвозмездного получения;

· других поступлений.
В соответствии с пунктом 7 ПБУ 6/01, основные средства, приобретенные предприятием, принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.
Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату (в том числе бывших в эксплуатации), признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение и изготовление, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
Первоначальная
стоимость
основных средств,
приобретенных
за плату
Фактические
затраты
организации
на приобретение,
сооружение и изготовление
Иные возмещаемые
налоги
(кроме случаев, предусмотренных законодательством РФ)

Фактические затраты на приобретение, сооружение и изготовление основных средств слагаются из:
· сумм, уплачиваемых организацией в соответствии с договором поставки -поставщику, договором купли-продажи - продавцу;

· сумм, уплачиваемых организациям за осуществление работ по договору строительного подряда и иным договорам;

· сумм, уплачиваемых организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением основных средств;
· регистрационных сборов, государственных пошлин и других аналогичных платежей, произведенных в связи с приобретением (получением) прав на объект основных средств;

· таможенных пошлин;

· невозмещаемых налогов, уплачиваемых в связи с приобретением объекта основных средств;

· вознаграждений, уплачиваемых посреднической организации, через которую приобретен объект основных средств;

· иных затрат, непосредственно связанных с приобретением, сооружением и изготовлением объекта основных средств. В частности, начисленные до принятия объекта основных средств к бухгалтерскому учету проценты по заемным средствам, если они привлечены для приобретения, сооружения или изготовления этого объекта.
Не включаются в фактические затраты на приобретение основных средств общехозяйственные и иные аналогичные расходы, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением основных средств.

Первоначальной стоимостью основных средств, внесенных в счет вклада в уставный (складочный) капитал организации, признается их денежная оценка, согласованная учредителями (участниками) организации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Первоначальной стоимостью основных средств, полученных организацией по договору дарения и в иных случаях безвозмездного получения, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.
При определении рыночной стоимости основных средств могут быть использованы:
· данные о ценах на аналогичную продукцию, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

· сведения об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики, торговых инспекций и организаций;

· сведения об уровне цен, опубликованные в средствах массовой информации и специальной литературе;

· экспертные заключения о стоимости отдельных объектов основных средств.
Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) неденежными средствами, признается стоимость товаров (ценностей), переданных или подлежащих передаче организацией. Стоимость товаров (ценностей), переданных или подлежащих передаче, устанавливается исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно организация определяет стоимость аналогичных товаров (ценностей).

В первоначальную стоимость объектов основных средств включаются также фактические затраты организации на доставку объектов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
Стоимость основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.
Изменение первоначальной стоимости основных средств, в которой они приняты к бухгалтерскому учету, допускается в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств (п. 14 ПБУ 6/01).
Оценка объекта основных средств, стоимость которого при приобретении выражена в иностранной валюте, производится в рублях путем пересчета суммы в иностранной валюте по курсу ЦБ РФ, действующему на дату принятия объекта к бухгалтерскому учету (п. 16 ПБУ 6/01).
14.5. Переоценка объектов основных средств
Коммерческая организация имеет право не чаще одного раза в год (на 1 января отчетного года) переоценивать группы однородных объектов основных средств по текущей (восстановительной) стоимости путем индексации или прямого пересчета по документально подтвержденным рыночным ценам (п. 15 ПБУ 6/01).
Но при этом необходимо учесть, что если организация решит переоценивать те или иные группы однородных объектов основных средств, то в последующем такая переоценка должна будет производиться регулярно с той целью, чтобы стоимость основных средств, по которой они отражаются в бухгалтерском учете и отчетности, существенно не отличалась от текущей (восстановительной) стоимости.
Если в процессе проведения переоценки стоимость объекта основных средств увеличивается (проводится дооценка), то сумма дооценки зачисляется в добавочный капитал организации.
При этом в учете оформляются следующие записи:
· на стоимость дооценки первоначальной (восстановительной) стоимости объектов основных средств: Дебет счета 01 «Основные средства», Кредит счета 83 «Добавочный капитал»;

· на стоимость дооценки суммы начисленной амортизации: Дебет счета 83 «Добавочный капитал», Кредит счета 02 «Амортизация основных средств».
А если по переоцениваемому объекту основных средств в предыдущие отчетные периоды производилась уценка, которая относилась на операционные расходы предприятия, и в результате проведенной переоценки в данном отчетном периоде сумма дооценки равна сумме уценки, то в этом случае сумма дооценки относится на счет прибылей и убытков отчетного периода в качестве внереализационного дохода:
Дебет счета 01 «Основные средства»;
Кредит счета 91 «Прочие доходы и расходы», субсчет «Прочие доходы».
Если в результате переоценки стоимость объекта основных средств уменьшается (производится уценка), то сумма уценки относится на счет прибылей и убытков в качестве расходов. При этом следует иметь в виду, что если в предыдущие отчетные периоды этот объект основных средств подвергался дооценке и сумма дооценки была отнесена на увеличение добавочного капитала организации, то в этом случае сумма произведенной уценки такого объекта основных средств относится в уменьшение добавочного капитала организации. А если сумма уценки объекта основных средств превышает сумму его дооценки, ранее зачисленной в добавочный капитал организации в результате переоценки, то в этом случае разница относится на счет прибылей и убытков в качестве операционного расхода (п. 12 ПБУ 10/99).
При этом в учете оформляются следующие записи:
· стоимость уценки первоначальной (восстановительной) стоимости объектов основных средств за счет добавочного капитала организации:
Дебет счета 83 «Добавочный капитал»,

Кредит счета 01 «Основные средства»;
· уценка суммы начисленной амортизации:
Дебет счета 02 «Амортизация основных средств»,

Кредит счета 91 «Прочие доходы и расходы»;
· уценка объектов основных средств в части, превышающей ранее отраженные суммы добавочного капитала по ним:
Дебет счета 91 «Прочие доходы и расходы», субсчет «Прочие расходы»,

Кредит счета 01 «Основные средства»;
· уценка суммы начисленной амортизации:
Дебет счета 02 «Амортизация основных средств»,

Кредит счета 91 «Прочие доходы и расходы»,
При выбытии объекта основных средств сумма его дооценки переносится с добавочного капитала организации в нераспределенную прибыль организации: Дебет счета 83 «Добавочный капитал»,
Кредит счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)». Результаты проведенной организацией в соответствии с установленным порядком до начала отчетного года переоценки однородных объектов основных средств подлежат отражению в бухгалтерском учете в январе, например, 2003 года, и учитываются в бухгалтерской отчетности при формировании данных на начало отчетного года. Иными словами, вступительное сальдо в бухгалтерской отчетности должно быть приведено с учетом результатов переоценки.
Амортизационные отчисления будут начисляться от новой текущей (восстановительной) стоимости с учетом результатов переоценки начиная с января отчетного года.
14.6. Амортизация основных фондов
Основные средства предприятия в процессе производства постепенно изнашиваются. И по мере износа они передают свою стоимость на готовую продукцию. В связи с этим каждому предприятию следует обеспечить накапливание средств (источников), необходимых для приобретения и восстановления окончательно износившихся основных средств. Такое накапливание достигается за счет включения в издержки производства сумм отчислений, которые называются амортизационными. Амортизационные отчисления образуют фонд средств для возмещения объектов, выбывших в связи с их износом.

Износ основных средств может происходить в результате потери технико-экономических свойств или физических качеств. Различают два вида износа - физический и моральный. Физический износ характеризуется износом материалов, из которых созданы основные средства, потерей их первоначальных качеств, постепенным разрушением конструкций. Моральный износ, связан с постепенным отставанием ранее созданных основных средств производства от современного технического уровня.
Амортизация (от лат. amortisatio - погашение) - исчисленный в денежном выражении износ основных средств в процессе их применения, производственного использования.
Амортизация не начисляется и стоимость не погашается:
· по объектам жилищного фонда (жилые дома, общежития, квартиры и др.).

Износ объектов жилищного фонда отражается на забалансовом счете 010 «Износ основных средств». Начисление износа по указанным объектам производится в конце года по установленным нормам амортизационных отчислений, и его сумма не включается в затраты на производство (расходы на продажу). По объектам жилищного фонда, используемым организацией для извлечения дохода, амортизация должна начисляться в общеустановленном порядке и включаться в затраты на производство (расходы на продажу).

· по объектам внешнего благоустройства и другим аналогичным объектам (лесного хозяйства, дорожного хозяйства); по многолетним насаждениям (декоративные насаждения на территории организации, изгороди из кустов).
Расходы на их содержание относятся на общехозяйственные расходы. Износ объектов внешнего благоустройства и других аналогичных объектов лесного хозяйства, дорожного хозяйства отражается на забалансовом счете 010 «Износ основных средств».

· по приобретенным объектам основных средств стоимостью не более 10 000 рублей за единицу или иного лимита, установленного в учетной политике, исходя из технологических особенностей, а также приобретенным изданиям (книги, брошюры и т.п.).
ПБУ 6/01 установлено, что указанные объекты разрешается списывать на затраты на производство (расходы на продажу) по мере отпуска их в производство или эксплуатацию. Указанная операция отражается в бухгалтерском учете по кредиту счета 01 «Основные средства» в корреспонденции с дебетом счетов учета затрат на производство (расходов на продажу).

Не подлежат амортизации объекты основных средств, потребительские свойства которых с течением времени не изменяются (земельные участки и объекты природопользования).
Объектами для начисления амортизации являются объекты основных средств, находящиеся в организации на праве собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления.
В соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ право собственности на имущество, которое имеет собственника, может быть приобретено на основании договора купли-продажи, мены, дарения или иной сделки об отчуждении этого имущества.
Право собственности на здания, сооружения и другое вновь создаваемое недвижимое имущество, подлежащее государственной регистрации, возникает с момента такой регистрации. Следовательно, амортизация должна начисляться, если право собственности на объект недвижимости зарегистрировано в Едином государственном реестре прав и объект принят к бухгалтерскому учету в качестве объекта основных средств.

В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету «Расходы организации» (ПБУ 10/99), утвержденным Приказом Минфина России от 06.05.99 № 33н амортизация признается в качестве расхода исходя из:
· величины амортизационных отчислений, определяемой на основе стоимости амортизируемых активов;

· срока полезного использования;

· принятых организацией способов начисления амортизации.
Амортизационные отчисления включаются в затраты на производство (расходы на продажу). При исчислении финансового результата выручка от продажи уменьшается на сумму себестоимости проданной продукции (работ, услуг). Таким образом, сумма амортизационных отчислений, включенная в затраты на производство (расходы на продажу), уменьшает финансовый результат организации. Иначе говоря, возникает четкая взаимозависимость: увеличивается сумма амортизационных отчислений -уменьшается прибыль организации, и наоборот, уменьшается сумма амортизационных отчислений - увеличивается прибыль.

Амортизация объектов основных средств производится одним из следующих методов начисления амортизационных начислений:
· линейным методом;

· нелинейным методом. К нелинейным методам относятся:
· способ уменьшаемого остатка;

· способ списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования;

· способ списания стоимости пропорционально объему продукции (работ).
Применение одного из способов начисления амортизации по группе однородных объектов основных средств производится в течение всего срока полезного использования объектов, входящих в эту группу.
Годовая сумма начисления амортизационных отчислений определяется:
· при линейном способе - исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта;
· при способе уменьшаемого остатка - исходя из остаточной стоимости объекта основных средств на начало отчетного года и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта и коэффициента ускорения, устанавливаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Коэффициент ускорения применяется по перечню высокотехнологичных отраслей и эффективных видов машин и оборудования, устанавливаемому федеральными органами исполнительной власти.

По движимому имуществу, составляющему объект финансового лизинга и относимому к активной части основных средств, может применяться в соответствии с условиями договора лизинга специальный коэффициент, но не выше 3. Данные положения не распространяются на основные средства, относящиеся к первой, второй и третьей амортизационным группам, в случае, если амортизация по данным основным средствам начисляется нелинейным методом.
· при способе списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования - исходя из первоначальной стоимости объекта основных средств и годового соотношения, где в числителе число лет, остающихся до конца срока службы объекта, а в знаменателе - сумма чисел лет срока службы объекта;

· при способе списания стоимости пропорционально объему продукции (работ) - начисление амортизационных отчислений производится исходя из натурального показателя объема продукции (работ) в отчетном периоде и соотношения первоначальной стоимости объекта основных средств и предполагаемого объема продукции (работ) за весь срок полезного использования объекта основных средств.
Линейный способ может применяться для объектов основных средств, у которых главными факторами, ограничивающими срок их полезного использования, являются время использования и относительно постоянный объем выполняемых периодических работ. К ним могут быть отнесены здания, сооружения, многие машины и механизмы, станки и оборудование. При этом способе ежемесячные амортизационные отчисления производятся в одинаковых размерах в течение всего срока полезного использования.
Применение способа уменьшаемого остатка, как принято считать в мировой практике, позволяет организации в первые годы эксплуатации объекта основных средств, как правило, не требующего в указанное время ремонта, списывать на затраты большую часть амортизационных отчислений.
Способ списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования, который также относится к ускоренным, позволяет производить амортизационные отчисления в первые годы эксплуатации в значительно больших размерах, чем в последующие. Указанный способ используется для объектов основных средств, стоимость которых уменьшается в зависимости от срока полезного использования; быстро наступает моральный износ; расходы на восстановление объекта увеличиваются с увеличением срока службы. Этот способ можно применять при начислении амортизации по вычислительной технике, средствам связи; машинам и оборудованию малых и недавно образованных организаций, у которых нагрузка на объекты основных средств приходится на первые годы работы.
Способ списания стоимости пропорционально объему продукции (работ) применяется для объектов основных средств, главным критерием которых является периодичность их использования. Это относится ко многим транспортным средствам, например автомобилям, самолетам, амортизация по которым зависит от величины пробега или от количества часов полета, а также к оборудованию горнодобывающей промышленности, амортизация по которым зависит от объема добытой породы, и другим видам аналогичного оборудования. Для таких объектов основных средств определяется сумма амортизации на единицу продукции (работ, услуг).
Выбор способа начисления амортизации должен быть закреплен в приказе об учетной политике предприятия. При выборе любого из названных способов следует учесть, что:
· применение новых (к старым относится только линейный способ) способов возможно только к вновь поступившим основным средствам;

· применение одного из способов по группе однородных объектов основных средств производится в течение всего его срока полезного использования, то есть если на какое-то основное средство ранее начислялась амортизация по линейному способу, то на него действие новых способов амортизации не может быть распространено;

· в течение срока полезного использования объектов основных средств начисление амортизационных отчислений не приостанавливается, кроме случаев их нахождения на реконструкции и модернизации по решению руководителя организации, и основных средств, переведенных по решению руководителя организации на консервацию на срок более трех месяцев;
Начисление амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества осуществляется в соответствии с нормой амортизации, определенной для данного объекта исходя из его срока полезного использования.

При применении линейного метода сумма начисленной за один месяц амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества определяется как произведение его первоначальной (восстановительной) стоимости и нормы амортизации, определенной для данного объекта.
При применении линейного метода норма амортизации по каждому объекту амортизируемого имущества определяется по формуле:

                                                                                 1
Норма амортизации* = ———————————————————————— ( 100%

                                               Срок полезного использования данного

                                                    объекта (выраженный в месяцах)
* В процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта амортизируемого имущества.

При применении нелинейного метода сумма начисленной за один месяц амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества определяется как произведение остаточной стоимости объекта амортизируемого имущества и нормы амортизации, определенной для данного объекта.
При применении нелинейного метода норма амортизации объекта амортизируемого имущества определяется по формуле:

                                                                                 2
Норма амортизации* = ———————————————————————— ( 100%

                                               Срок полезного использования данного

                                        объекта (выраженный в месяцах)
В процентах к остаточной стоимости объекта амортизируемого имущества.
При этом с месяца, следующего за месяцем, в котором остаточная стоимость объекта амортизируемого имущества достигнет 20% от первоначальной (восстановительной) стоимости этого объекта, амортизация "по нему исчисляется в следующем порядке:

· остаточная стоимость объекта амортизируемого имущества в целях начисления амортизации фиксируется как его базовая стоимость для дальнейших расчетов;

· сумма начисленной за один месяц амортизации в отношении данного объекта амортизируемого имущества определяется путем деления базовой стоимости данного объекта на количество месяцев, оставшихся до истечения срока полезного использования данного объекта.
В случае применения любого нелинейного метода начисления амортизации начисленный износ и остаточная стоимость основных средств, оказывающие влияние на расчет налога на прибыль и налога на имущество, будут существенно различаться для целей учета и налогообложения. Поэтому подавляющее большинство предприятий используют линейный метод начисления амортизации, который не требует корректировки прибыли для целей налогообложения.

Начисление амортизационных отчислений по объекту основных средств:
· начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета;

· прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета;

· производится независимо от результатов деятельности организации в отчетном периоде;

· отражается в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому оно относится.
В течение отчетного года амортизационные отчисления по объектам основных средств начисляются ежемесячно независимо от применяемого способа начисления в размере 1/12 годовой суммы.
В течение срока полезного использования объекта основных средств начисление амортизационных отчислений не приостанавливается, кроме случаев перевода его по решению руководителя организации на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.
14.7. Система документооборота учета основных средств
Для выполнения задач по учету основных средств на предприятии, должна быть разработана рациональная система документооборота в соответствии с утвержденным в ней графиком, определены лица, ответственные за сохранность и перемещение объектов основных средств.
Все хозяйственные операции, проводимые организацией, должны оформляться оправдательными документами. Эти документы являются первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации.
Формы первичной документации для учета основных средств и краткие указания по их заполнению утверждены Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 30.10.97 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве»:
	Номер унифицированной формы
	Наименование формы


	ОС-1
	Акт (накладная) приемки-передачи основных средств

	ОС-3
	Акт приемки-сдачи отремонтированных, реконструируемых и модернизированных объектов

	ОС-4
	Акт на списание основных средств

	ОС-4а
	Акт на списание автотранспортных средств

	ОС- 14
	Акт о приемке оборудования

	ОС-6
	Инвентарная карточка учета основных средств

	ОС- 15
	Акт приемки-передачи оборудования в монтаж

	ОС- 16
	Акт о выявленных дефектах оборудования


Документы, форма которых не предусмотрена в указанном перечне и в других альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование организации, от имени которой составлен документ;

· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц.
14.7.1. Поступление в организацию основных средств
Основные средства могут поступать в организацию различными способами, в результате:

· приобретения за плату у других организаций;

· строительства хозяйственным или подрядным способом;

· получения от других организаций и лиц в безвозмездное пользование;

· внесения учредителями в счет их вкладов в уставный капитал;

· получения в хозяйственное ведение или оперативное управление;

· взятия в аренду с последующим выкупом;

· поступления по акту дарения;

· передачи в совместную деятельность и доверительное управление;

· передачи в обмен на другое имущество;

· другими способами, не противоречащими действующему законодательству.
Типовая межотраслевая форма № ОС-1
Утверждена Постановлением Госкомстата России от 30.10.97№ 71а
УТВЕРЖДАЮ

директор
должность
АКТ (НАКЛАДНАЯ) № 28                                                               Гибнер                           Гибнер X. И.
ПРИЕМКИ-ПЕРЕДАЧИ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ                                         подпись       расшифровка подписи
« 22 » сентября 2001 г.

Форма по ОКУД

Организация ООО «Чудо»                                                                      по ОКПО
	Дата составления
	Код вида операции
	Код лица, ответственного за сохранность основных средств

	20.09.2001
	12
	01


	Сдатчик
	Получатель
	Вид деятель-ности
	Дебет
	Кредит
	Перво-началь-ная (балан-совая) стои-мость, руб.

коп.
	Срок полез-ного исполь-зования
	Сумма начис-ленной амортиза-ции, руб. коп.
	Норма аморти-зации, % или сметная ставка
	Код
	Номер

	организа-ция, струк-турное подразделе-ние
	структурное подразделе-ние
	
	счет, субсчет
	код анали-тиче-ского учета
	счет, субсчет
	код анали-тиче-ского учета
	
	
	
	
	нормы аморти-зационных отчисле-ний
	счета и объекта аналитического учета (для отнесения амортизации основных средств)
	инвен -тарный
	Завод -ской

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Поставщик 000
«Услуга»
	Бухгалтерия
	Оптово-

розничная торговля

	01
	2121
	08
	0243
	18000=
	5лет
	---------
	20%
	48008
	26
	111
	12131

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сумма износа

руб. коп.
приказа
На основании ————————— от « 21 » сентября 2001 г.   №25 произведен осмотр персонального компьютера
                             распоряжения                                                                                                   наименование объекта
принимаемого (псродаваомого) в эксплуатацию от   ООО «Услуга»

В момент приемки (передачи) объект находится в бухгалтерии ООО «Чудо»
                                                                                    местонахождение объекта

	Объект (оборудование)
	Год выпуска (постройки)
	Дата ввода в эксплуатацию (месяц, год)
	
	Номер паспорта

	вид
	код
	
	
	
	

	16
	17
	18
	19
	20
	21

	Машина для автоматической обработки данных (компьютер)
	143020010
	2000
	Сентябрь 2000 г.
	
	45678

	
	
	
	
	
	


Основание перемещения                                       ------------------------------------------------------------------------                                  .
Краткая характеристика объекта Intel Pentium III 600 Mhz __2 RAM, 32 Gb HDD, 56 -x CD-ROM
__________________________________________________________________________________________________________
Сведения о наличии драгоценных материалов (металлов, камней):                       ---------------------------                                        .
Приспособления и принадлежности
Содержание драгоценных материалов (металлов, камней)
	Приспособления и принадлежности
	Содержание драгоценных материалов (металлов, камней)

	наименование
	код
	количество
	Наименование драгоценного материала
	номенклатурный номер
	единица измерения
	Количество (масса)

	
	
	
	
	
	наименование
	код
	

	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Оборотная сторона формы № ОС-1
                                                                соответствует
Объект техническим условиям          соответствует – 

не соответствует
                                                                                                       -----------------------------------------------                                                                                                                     .
                                                                                                     указать, что именно не соответствует
                               не требуется

Доработка            не требуется                                                                                                                                                                                                                                     .
                                 требуется                                                                     указать, что именно требуется
Результаты испытания объекта:                                        компьютер соответствует техническим требованиям                                                                                            .
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии:                                                            компьютер пригоден к эксплуатации                                                                                                                       .
Приложение. Перечень технической документации               паспорт № 45678: техническое руководство по эксплуатации                                                                         .
Председатель комиссии                      зам. директора                                                                                          Уховертов С. И.              .
                                                                   должность                                   подпись                                        расшифровка подписи
Члены комиссии:                                 главный инженер                                                                                       Шпекин И. К.                  .
                                                                   должность                                   подпись                                        расшифровка подписи

                                                                     механик                                                                                               Пуговицин Т. П.                  .
                                                                   должность                                   подпись                                        расшифровка подписи

                                                                 гл. бухгалтер                                                                                          Пошлепкина Ф. П.                 .
                                                                   должность                                   подпись                                        расшифровка подписи

Объект основных средств сдал ______________________________________________________________________________________

                                                                   должность                                   подпись                                        расшифровка подписи

М.П.

принял   зам. директора                                                                                          Уховертов С. И.              .
                    должность                                   подпись                                        расшифровка подписи

М.П.

Отметка бухгалтерии об открытии карточки (записи в книге) или перемещении объекта.

Открыта инвентарная карточка № 33

Главный бухгалтер (бухгалтер) _____________                            Пошлепкина Ф. П.      .
                                                           подпись                               расшифровка подписи

« 23 » сентября   2001 г.
____________ ______Уховертов С.И. подпись                                  расшифровка подписи

Принятие объектов основных средств к бухгалтерскому учету осуществляется на основании утвержденного руководителем организации акта (накладной) приемки-передачи основных средств (типовая форма № ОС-1).

	Заполнение формы № ОС-1. Акт (накладная) приемки-передачи основных средств

	Наименование строки
	№ графы
	Содержание записи

	1
	2
	3

	Акт (накладная) №
	
	Указывается порядковый номер документа

	Организация
	
	Полное наименование организации


	Код ОКПО
	
	Указывается 8-значный код организации в соответствии с Общероссийским классификатором предприятий и организаций (ОКПО), присвоенный отделом статистики после регистрации предприятия

	Дата составления
	
	Указывается дата составления акта. Дата должна соответствовать дню актируемого факта или события


	Код вида операции
	
	Указывается код по принятой в организации системе кодирования хозяйственных операций. Если такая система кодирования в организации не введена - ставится прочерк. Код служит для возможности обобщения и систематизации информации при автоматизированной обработке данных

	Код лица, ответственного за сохранность основных средств
	
	Указывается табельный номер работника предприятия, ответственного за сохранность основных средств. При отсутствии такой системы кодирования указываются фамилия и инициалы лица, ответственного за сохранность основных средств

	Сдатчик (организация, структурное подразделение)
	1
	При поступлении основных фондов из другой организации указывается ее наименование. При оформлении внутреннего перемещения основных средств из одного структурного подразделения организации в другое указывается наименование либо код передающего структурного подразделения. При передаче, продаже другой организации основных средств указывается наименование либо код передающего структурного подразделения.

При отсутствии такого подразделения в строке ставится прочерк



	1
	2
	3

	Получатель
(структурное
подразделение)
	2
	Указывается наименование или код структурного подразделения предприятия, которому передаются основные средства.
При передаче основного средства в другую организацию необходимо указать ее наименование


	Вид деятельности
	3
	Необходимо указать наименование вида деятельности, для осуществления которого будет использоваться принимаемый объект основных средств (либо код вида деятельности по принятой в организации системе кодирования).
Основные фонды структурных подразделений организаций (цехи, мастерские, отделы), осуществляющих внутренние перевозки и погрузо-разгрузочные работы, снабженческо-сбытовую деятельность, организаций и пунктов связи, баз и складов, не выделенных на самостоятельный баланс, а также служб (отделов) управления организации учитываются по основной деятельности этих организаций. У строительных организаций к фондам основного вида деятельности относятся основные фонды баз, управлений механизации, проектных и изыскательских организаций и других производственных подразделений, полностью или преимущественно связанных с производством подрядных работ


	Дебет
	Счет, субсчет
	4*
	*3аносится номер счета (субсчета), по дебету которого отражаются фактические затраты, связанные с приобретением основных средств. В соответствии с п. 22 Приказа Минфина РФ от 20.07.98 № 33 н затраты, связанные с приобретением основных средств, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов, отражаются по дебету счета капитальных вложений в корреспонденции со счетами расчетов. При принятии объекта основных средств к бухгалтерскому учету фактические затраты, учтенные на счете капитальных вложений, относятся на дебет счета основных средств.
Счет 01 «Основные средства» предназначен для обобщения информации о наличии и движении принадлежащих предприятию на правах собственности основных средств, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации или сданных в аренду (кроме долгосрочно арендуемых).
Суммы налога на добавленную стоимость в составе расходов по приобретению объектов основных средств возмещаются из бюджета по мере принятия их к учету и фактической оплаты поставщикам за приобретаемое имущество и услуги согласно ст. 176 НК РФ


	
	Код аналитического учета
	5*
	*3аносится код аналитического учета по счету, указанному в предыдущей графе

	Кредит
	Счет, субсчет
	6*
	*3аносится номер счета (субсчета), с которого производится списание стоимости основного средства

	
	Код аналитического учета
	7*
	*3аносится код аналитического учета по счету, указанному в предыдущей графе

	Первоначальная (балансовая) стоимость, руб. коп.
	8*
	*В соответствии с п. 7 Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01, утвержденного Приказом Минфина РФ от 30.03.2001 № 26н, основные средства, приобретенные предприятием, принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.
Под первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение и изготовление за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации)


	1
	2
	3

	Срок полезного использования
	9
	Срок полезного использования объекта основных средств определяется организацией при принятии объекта к бухгалтерскому учету.
Определение срока полезного использования объекта основных средств при его отсутствии в технических условиях или не установлении в централизованном порядке, а также объекта основных средств, ранее использованного у другой организации, производится исходя из:
- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностьвю или мощностью применения;
- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации (количества смен), естественных условий и влияния агрессивной среды, системы планово-предупредительных всех видов ремонта;
- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта (например, срок аренды)

	Сумма начисленной амортизации руб.
	10*
	*Указывается сумма начисленной амортизации на момент заполнения акта.
Стоимость объектов основных средств погашается посредством начисления амортизации, если иное не установлено ПБУ 6/01 «Учет основных средств». В случае приемки основного средства, на которое не начислялась амортизация, в графе ставится прочерк. При выбытии объекта основных средств указывается сумма износа начисленного к моменту выбытия.

	
	
	ПБУ 6/01 предоставляет предприятиям право выбора метода начисления амортизационных отчислений по объектам, принятым к бухгалтерскому учету. Кроме линейного (равномерного) способа начисления амортизации, организации могут использовать нелинейные способы:
- уменьшаемого остатка;
- списания стоимости по сумме чисел лет срока полезного использования;
- списания стоимости пропорционально объему продукции (работ).
Годовая сумма амортизационных отчислений при линейном способе определяется исходя из полной балансовой стоимости объекта основных фондов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта.
Годовая сумма начисления амортизационных отчислений не линейными способами определяется:
- при способе уменьшаемого остатка - исходя из остаточной стоимости объекта основных фондов на начало отчетного года, нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта и коэффициента ускорения, устанавливаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- при способе списания стоимости по сумме чисел 

лет срока полезного использования - исходя из первоначальной стоимости объекта основных фондов и годового соотношения, где в числителе число лет, остающихся до конца срока службы объекта, а в знаменателе - сумма чисел лет срока службы объекта;
- при способе списания стоимости пропорционально
объему продукции (работ) - исходя из натурального показателя объема продукции (работ) в отчетном периоде и соотношения первоначальной стоимости объекта основных фондов и предполагаемого объема продукции (работ) за весь срок полезного использования объекта основных средств.
Начисление амортизационных отчислений по объектам основных фондов в течение отчетного года производится ежемесячно независимо от применяемого способа начисления в размере 1/12 исчисленной годовой суммы

	Норма амортизации, % или сметная ставка
	11*
	*Указывается годовая норма амортизационных отчислений в процентном выражении

	1
	2
	3

	Код нормы амортизационных отчислений
	12*
	*Указывается код нормы амортизационных отчислений

	Код счета и объекта аналитического учета (для отнесения амортизации основных средств)
	13*
	* Указывается код счета учета затрат, куда должны списываться суммы начисленной амортизации

	Номер инвентарный
	14
	Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (инвентарному объекту) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, должен присваиваться при принятии его к бухгалтерскому учету соответствующий инвентарный номер. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в данном учреждении. Инвентарные номера списанных с бухгалтерского учета объектов основных средств не присваиваются вновь принятым к бухгалтерскому учету объектам в течение пяти лет по окончании года списания. Объект основных средств, поступивший в организацию в соответствии с договором аренды, может учитываться арендатором по инвентарному номеру, присвоенному арендодателем

	Номер заводской
	15
	Указывается номер, присвоенный основному средству при изготовлении. Заводской номер может быть указан как на самом средстве, так и в техническом паспорте

	Сумма износа, руб. коп.
	*
	*В этой графе должна быть показана сумма аналитического износа основных фондов. Под аналитическим износом понимается величина, отражающая среднее снижение потребительских характеристик основных фондов по мере их эксплуатации

	На основании приказа/ распоряжения от

«      »              200 г.
№         .
	
	Указывается номер приказа/распоряжения руководителя организации о назначении комиссии для приемки/ передачи основного средства. Ненужное наименование документа необходимо зачеркнуть

	Произведен осмотр
	
	Указывается наименование объекта основных средств

	принимаемого (передаваемого) в эксплуатацию от __
	
	Указывается наименование структурного подразделения организации, откуда передается основное средство, либо наименование поставщика. Ненужное обозначение необходимо зачеркнуть

	В момент приемки (передачи) объект находится в
	
	Указывается местонахождение объекта основных средств в момент приемки (передачи)

	Объект (оборудование)
	вид
	16
	Необходимо указать вид объекта основных средств в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ)

	
	код
	17
	Необходимо указать код объекта основных средств в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ). Коды в формах служат для возможности обобщения и систематизации информации при автоматизированной обработке данных. Коды, по которым нет ссылок на общероссийские классификаторы, проставляются по системе кодирования, принятой в организации

	Год выпуска (постройки)

	18
	Указывается в соответствии с данными технической документации


	1
	2
	3

	Дата ввода в эксплуатацию (месяц, год)
	19
	Необходимо указать месяц и год ввода в эксплуатацию объекта основных средств в данной организации: при приобретении основного средства ранее не находившегося в эксплуатации - дата ввода должна совпадать с датой составления акта; при перемещении внутри организации - дата указывается на основании инвентарной карточки; в случае приобретения основного средства ранее бывшего в эксплуатации в другой организации может быть также указана и дата первоначального ввода объекта

	
	20
	

	Номер паспорта
	21
	Указывается номер технического паспорта объекта основных средств, а в случае его отсутствия ставится прочерк

	Основание перемещения
	
	Заполняется при оформлении внутреннего перемещения основных средств: номер распоряжения (приказа) и его дата

	Краткая характеристика объекта
	
	Записываются основные качественные показатели объекта основных средств, ограничиваясь двумя - тремя наиболее важными для данного объекта показателями

	Сведения о наличии драгоценных материалов (металлов, камней)
	22-29
	Эти графы заполняются на основании технической документации объекта основных средств. В случае передачи объекта из другой организации сведения можно получить из передаваемого акта приемки-передачи основных средств. Если в принимаемом основном средстве, отсутствуют драгоценные металлы, в указанных графах ставится прочерк

	Оборотная сторона формы № ОС- 1

	Объект техническим условиям соответствует/ не соответствует
	
	В случае несоответствия объекта техническим условиям указать, что именно не соответствует. Ненужное обозначение зачеркнуть

	Доработка требуется/ не требуется
	
	В случае поступления объекта требующего доработки указать, что именно требуется Ненужное обозначение зачеркнуть

	Результаты испытания объекта
	
	Заполняется при проведении проверки исправности объекта и его соответствия техническим условиям.

	Заключение комиссии:
	
	По результатам испытаний комиссия делает вывод о готовности объекта к эксплуатации

	Приложение. Перечень технической документации
	
	Перечисляется прилагаемая к объекту техническая документация (паспорт, чертежи, спецификация, рабочая инструкция и т.п.)

	Председатель комиссии
	
	Указываются должность подпись расшифровка подписи председателя комиссии


	Члены комиссии:
	
	Указываются должность подпись расшифровка подписи членов комиссии

	Объект основных
средств сдал
	
	Указываются должность, подпись, расшифровка подписи материально-ответственного лица структурного подразделения предприятия, сдавшего объект основных средств


	принял
	
	Указываются должность, подпись, расшифровка подписи материально-ответственного лица структурного подразделения предприятия, принявшего объект основных средств

	М.П.
	
	Подписи материально-ответственных лиц могут заверяться печатью подразделения


	Гриф утверждения документа
	
	Документ утверждается должностным лицом. При утверждении документа гриф утверждения документа должен состоять из слова УТВЕРЖДАЮ (без кавычек), наименования должности лица, утверждающего документ, его подписи, инициалов, фамилии и даты утверждения


	1
	2
	3

	Отметка бухгалтерии об открытии карточки (записи в книге) или перемещении объекта. Главный бухгалтер (бухгалтер)
	
	Акт (накладная) после его оформления и утверждения руководителем организации или лицом, на это уполномоченным, с приложенной технической документацией, относящейся к данному объекту, передается в бухгалтерию организации, где:

- в акте приемки (передачи) заполняются графы 4-8; 10 - 13; строка «Сумма износа, руб. коп.» на вновь поступивший объект открывается инвентарная карточка по форме № ОС-6;

- при перемещении объекта внутри организации либо при его выбытии в инвентарной карточке производится соответствующая запись.

На акте производится запись: открыта карточка

№__

Подписывается главным бухгалтером (бухгалтером). Указывается дата.

В организации, имеющей небольшое количество объектов основных средств, пообъектный учет рекомендуется осуществлять в инвентарной книге с указанием необходимых сведений об основных средствах по их видам и местам нахождения


Помечены графы, заполняемые в бухгалтерии.

Акт (накладная) приемки-передачи основных средств применяется:

· для учета ввода объектов в эксплуатацию (за исключением тех случаев, когда ввод объектов в действие должен в соответствии с действующим законодательством оформляться в особом порядке);
· для оформления внутреннего перемещения основных средств из одного структурного подразделения организации в другое;

· для оформления передачи основных средств со склада (из запаса) в эксплуатацию;

· для исключения из состава основных средств при передаче, продаже другой организации.
В бухгалтерии согласно акту приемки-передачи открывают инвентарную карточку учета основных средств (форма № ОС-6).
Заполнение инвентарной карточки (инвентарной книги) производится на основе:
· акта (накладной) приемки-передачи основных средств;

· технических паспортов;

· других документов на приобретение, сооружение, перемещение и списание объектов основных средств.
Инвентарная карточка ведется в бухгалтерии на каждый объект или группу однотипных объектов основных средств, поступивших в эксплуатацию в одном календарном месяце и имеющих одно и то же производственно-хозяйственное назначение, техническую характеристику и стоимость. В случае группового учета карточка заполняется путем позиционных записей отдельных объектов основных средств.
В инвентарных карточках (инвентарной книге) должны быть приведены основные данные по объекту основных средств:
· срок полезного использования;

· способ начисления амортизации;

· освобождение от начисления амортизации (если имеет место);

· индивидуальные особенности объекта.
Оборудование подразделяется на оборудование, требующее монтажа, и оборудование, не требующее монтажа.
К оборудованию, не требующему монтажа, относится оборудование, которое не требует для ввода его в действие предварительной сборки или установки на опоры, фундаменты (локомотивы, вагоны, тракторы, сельскохозяйственные машины, строительные и дорожные машины, морские и речные суда, двигатели, приборы и т.п.).
К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его отдельных частей или установки на фундаменты и опоры.
Передача оборудования монтажным организациям оформляется «Актом приемки-передачи оборудования в монтаж» (форма № ОС-15).
При заключении договора на строительство, в котором обеспечение строительства оборудованием возложено на застройщика, бухгалтерский учет его приобретения, монтажа и ввода в эксплуатацию осуществляет застройщик.
В учете застройщика оборудование, требующее монтажа, отражается на счете 08 «Вложения во внеоборотные активы» по фактическим расходам, связанным с его приобретением, начиная с того месяца, в котором начаты работы по его установке на постоянном месте эксплуатации (прикрепление к фундаменту, полу, междуэтажному перекрытию или другим несущим конструкциям здания (сооружения) или начата ук-рупнительная сборка оборудования).
Монтаж оборудования фиксируется наличием расходов в справке об объемах выполненных работ по монтажу этого оборудования (или в акте их инвентаризации), оформленной в установленном порядке.
Типовая межотраслевая форма № ОС-6

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 30.10.97№ 71а
ИНВЕНТАРНАЯ КАРТОЧКА
УЧЕТА ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ
                                                                                                                                                                                                                                  Форма по ОКУД
                                                                                                                         Организация ООО «Чудо»                                                                        по ОКПО
	Дата составления
	Документ на оприходование
	Количество объектов
	Первоначальная стоимость всех объектов, руб. коп.

	
	дата
	номер
	
	

	21.09.2001
	20.09.2001
	28
	1
	15000=


                                                                                          Персональный компьютер - автоматическая обработка данных                                                                                .
                                                                                                полное наименование и назначение объекта

                                                                                                                                       фирма «Альфа»                                                                                                                       .
                                                                                                  наименование организации-изготовителя

                                                                                                                                Intel Pentium III 600 Mhz.                                                                                                              .
                                                                                                                                    модель, тип, марка

	Струк-турное подразделе-ние
	Вид деятель-ности
	Счет, субсчет
	Код
анали-тиче-ского
учета
	Первона-чальная балансовая) стоимость,
руб. коп.
	Срок
полезного использования
	Норма
амортизации, % или сметная ставка
	Код
	Объект (оборудование)
	Акт о вводе в эксплуатацию

	
	
	
	
	
	
	
	нормы
амортиза-ционных
отчислений
	счета и объекта
аналитического учета (для отнесения амортизации
основных средств)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	вид
	код
	дата
	номер

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Бухгалтер
	Оптоваяторговля
	01
	2121
	18000=
	5 лет
	20%
	48008
	26
	Машина для
автоматической обработки
данных
	143020010
	20.09.2001
	28

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Признак собственности
	Номер
	Сумма начисленной амортизации, руб. коп.
	Год выпуска (постройки)
	Содержание драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)
	Выбыло (передано)

	
	инвента-рный
	заводской
	паспорта
	
	
	наименование драгоценных металлов
	номенк-латурный номер
	единица измерения
	количество
	по документу
	причина выбытия (перемещения)

	
	
	
	
	
	
	
	
	наиме-нование
	код
	
	дата
	номер
	наиме-нование
	код

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	Собственное
	111
	12131
	45678
	---------------
	2001
	--------------
	-----------
	---------
	-------
	--------------
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сумма износа, руб. коп.
	300 руб.


Оборотная сторона формы № ОС-6

	Достройка, дооборудование, реконструкция, модернизация объекта (бухгалтерская запись)
	Ремонт объекта (бухгалтерская запись)

	дата
	номер
	инвентарный номер
	сумма затрат, руб. коп.
	дата
	номер
	инвентарный номер
	сумма затрат, руб. коп.
	дата
	номер
	инвентарный номер
	суммы затрат, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Краткая индивидуальная характеристика объекта

	Наименование конструктивных элементов и других признаков, характеризующих объект
	Материалы, размеры и прочие сведения

	
	Основной объект
	наименование важнейших пристроек, приспособлений и принадлежностей, относящихся к основному объекту

	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Intel Pentium III 600 Mhz,, 2 RAM, 32 Gb HDD, 56 -x CD-ROM
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Карточку заполнил         бухгалтер                                                                                                     Вилкина Р.Н.            .
                                           должность                                           подпись                                 расшифровка подписи
« 23 » сентября 2001 г.
Расходы по приобретению оборудования складываются из его стоимости по счетам поставщиков, транспортных расходов по доставке оборудования и заготовительно-складских расходов (включая наценки, комиссионные вознаграждения, уплаченные снабженческим и внешнеэкономическим организациям, стоимости услуг товарных бирж, таможенных пошлин и т.п.).
Транспортные и заготовительно-складские расходы учитываются в составе затрат по строительству отдельно от стоимости оборудования.
При обеспечении строительства оборудованием силами строительных организаций согласно договорам на строительство его стоимость отражается в учете застройщика в составе затрат по строительству объекта по договорной их стоимости согласно оплаченным или принятым к оплате счетам строительных организаций.
На дефекты, выявленные в процессе ревизии, монтажа или испытания оборудования, составляется «Акт о выявленных дефектах оборудования» (форма № ОС-16).

14.7.2. Реконструкция, модернизация и ремонт основных средств
Необходимо разграничивать понятия «реконструкция», «модернизация» и «ремонт основных средств», так как они являются разными не только по своей сути: в результате отнесения затрат на цели реконструкции, модернизации и ремонта основных средств формируются себестоимость выпускаемой продукции (работ, услуг), стоимость основных средств организации и, как следствие, точные показатели бухгалтерского баланса.
Согласно Положению по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций, утвержденному Письмом Минфина России от 30.12.93 № 160, реконструкция, расширение и техническое перевооружение приводит к изменению сущности объектов, в отношении которых они производились. Затраты, возникающие при этом, не являются расходами по их содержанию.
Приемка законченных работ по достройке, дооборудованию, реконструкции оформляется актом приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов (форма № ОС-3).
Затраты по реконструкции основных средств, произведенные организацией, будут увеличивать их балансовую стоимость.
К реконструкции действующих предприятий относится переустройство существующих цехов и объектов основного, подсобного и обслуживающего назначения, как правило, без расширения имеющихся зданий и сооружений основного назначения, связанное с совершенствованием производства. При реконструкции могут осуществляться следующие мероприятия:
· расширение отдельных зданий и сооружений основного, подсобного и обслуживающего назначения в случаях, когда новое высокопроизводительное и более совершенное по техническим показателям оборудование не может быть размещено в существующих зданиях;

· строительство новых и расширение существующих цехов и объектов подсобного и обслуживающего назначения;

· строительство на территории действующего предприятия новых зданий и сооружений того же назначения взамен ликвидируемых, дальнейшая эксплуатация которых по техническим и экономическим условиям признана нецелесообразной.
Модернизацией объектов основных средств считается улучшение (повышение) ранее принятых нормативных показателей функционирования (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.). Модернизация здания или объекта является качественным улучшением планировки помещения (увеличение количества и качества услуг, оснащение недостающими видами инженерного оборудования и т.д.). К модернизации действующих предприятий относится комплекс мероприятий по повышению технико-экономического уровня отдельных производств, цехов и участков на основе внедрения передовой технологии и новой техники, механизации и автоматизации производства, замены устаревшего и физически изношенного оборудования новым, более производительным.
При техническом перевооружении действующих предприятий могут осуществляться установка на существующих производственных площадях дополнительного оборудования и машин, внедрение автоматизированных систем управления и контроля, применение радио, телевидения и других современных средств в управлении производством.
Для поддержания основных средств в исправном состоянии необходим систематический уход и периодический ремонт. Затраты на ремонт определяются предприятием самостоятельно, исходя из величины первоначальной стоимости основных средств, их технического уровня и физического состояния. Особенности ремонта имеют определенное значение для организации учета связанных с ними затрат.
Основным критерием ремонта является то, что он не увеличивает балансовую стоимость основных средств. Так, например, текущий ремонт направлен на поддержание основных средств в рабочем состоянии. К капитальному ремонту относятся работы по восстановлению или замене отдельных частей здания (сооружений) или целых конструкций (кроме полной замены каменных и бетонных фундаментов, несущих стен и каркасов) и инженерно-технического оборудования зданий в связи с их физическим износом.
Учет ремонта основных средств должен обеспечить:
· правильное документальное оформление всех ремонтных работ;

· выявление объема и себестоимости выполненных ремонтных работ;

· контроль за использование средств, ассигнованных на производство ремонта по назначению;

· выявление отклонений (экономия или перерасход) фактических затрат на ремонтные работы от утвержденных смет (при выполнении ремонта хозяйственным способом).
Ремонты могут быть плановыми и внеплановыми.
Ремонт основных средств рекомендуется проводить в соответствии с планом, который формируется по видам основных средств, подлежащих ремонту, в денежном выражении исходя из системы планово-предупредительного ремонта, разрабатываемой организацией с учетом технических характеристик основных средств, условий их эксплуатации и других причин. К плановым ремонтам относятся работы по систематическому и своевременному предохранению основных средств от преждевременного износа и поддержанию их в рабочем состоянии: текущий и средний ремонт, а также капитальный и особо сложный ремонт отдельных объектов основных средств. Планово-предупредительный ремонт удлиняет срок службы основных средств и сокращает простои оборудования. План ремонта и система планово-предупредительного ремонта утверждаются руководителем организации.

Внеплановые ремонты связаны с непредвиденными обстоятельствами: аварией, внезапными остановками механизмов и т.п.

Текущий ремонт основных средств - вид ремонта с периодичностью менее одного года, предусматривающий систематическое и своевременное проведение профилактических мероприятий и работ по устранению мелких повреждений и неисправностей, предупреждающих преждевременный износ основных фондов. При этом производятся работы, связанные с заменой изношенных мелких деталей, устранением мелких повреждений конструкций, инженерных коммуникаций, разборкой отдельных узлов машин, оборудования при этом основные узлы и детали не ремонтируются и не заменяются.
Средний ремонт основных средств больший по объему и более сложный по сравнению с текущим ремонтом. При среднем ремонте производится частичная разборка всех ответственных узлов машин, механизмов, оборудования, агрегатов с заменой или восстановлением изношенных деталей, а также их регулировка и испытание под нагрузкой. Средний ремонт, осуществляемый с периодичностью свыше одного года, отражается в учете как капитальный, а с периодичностью чаще одного раза в год как текущий.
Капитальный ремонт основных средств наибольший по объему, сложности и стоимости ремонт, производимый с периодичностью свыше одного года. При этом следует исходить из того, что при капитальном ремонте:
· оборудования и транспортных средств, как правило, производится полная разборка агрегата, ремонт базовых и корпусных деталей и узлов, замена или восстановление всех изношенных деталей и узлов на новые и более современные, сборка, регулирование и испытание агрегата. При этом имеется в виду, что указанные виды работ должны производиться с учетом возможностей улучшения технических параметров ремонтируемого оборудования и его модернизации;

· зданий и сооружений производится смена изношенных конструкций и деталей или замена их на более прочные и экономичные, улучшающие эксплуатационные возможности ремонтируемых объектов, за исключением полной замены основных конструкций, срок службы которых в данном объекте является наибольшим (каменные и бетонные фундаменты зданий, трубы подземных сетей, опоры мостов и т.п.).
Перед ремонтом комиссия, назначенная руководителем предприятия, составляет акт технического осмотра объекта основных средств подлежащего ремонту, в котором перечисляются обнаруженные дефекты, перечень деталей, которые необходимо заменить, содержатся выводы о характере и объеме работ. Сметно-техническая документация составляется на основе акта технического осмотра объекта, подлежащего ремонту, проекта модернизации при капитальном ремонте и установленного объема работ.

Капитальный ремонт может осуществляться подрядным и хозяйственным способами.
В большинстве случаев ведение ремонтных работ осуществляет подрядная организация. На капитальный ремонт, осуществляемый подрядным способом, предприятие заключает договор с подрядчиком. По договору подряда одна сторона (подрядчик) обязуется выполнить по заданию другой стороны (заказчика) определенную работу и сдать ее результат заказчику, а заказчик обязуется принять результат работы и оплатить его (ст. 702 ГК РФ). Договор на проведение ремонтных работ должен заключаться письменно и отражать следующие обязательные условия: сроки, цену и содержание выполняемых работ, распределение рисков между сторонами, порядок приемки и оплаты работ, гарантии подрядчика и др. Цена работы может быть определена путем составления сметы (приблизительной или твердой).
При подрядном способе выполнения работ по капитальному ремонту учет затрат ведет подрядчик. Операции по отпуску и приему материалов на капитальный ремонт основных средств должны обязательно оформляться соответственно предприятиями и подрядными организациями первичными документами (накладные, приходные ордера и др.).
Приемка объектов по окончании капитального ремонта производится по акту приемки-сдачи отремонтированных, реконструируемых и модернизированных объек^ тов (форма № ОС-3). Акт составляют в двух экземплярах: первый экземпляр остается в организации, второй экземпляр передают организации, проводившей ремонт, реконструкцию, модернизацию.
При хозяйственном способе ремонт осуществляется силами самого предприятия. Выполнение ремонтных работ на предприятии организует отдел главного механика и технологические службы. На основании утвержденного акта технического осмотра объекта основных средств подлежащего ремонту составляется документация на проведение ремонтных работ, в которой указывают сроки начала и окончания ремонта, перечень подлежащих замене деталей, сметные затраты на ремонт в постатейном разрезе. В отделе главного механика выписывают наряд-заказ в двух экземплярах: первый экземпляр передается цеху исполнителю ремонта, а второй в бухгалтерию предприятия. Заказу присваивается шифр, по которому бухгалтерия открывает карточку на ремонт соответствующего объекта, куда заносятся все относящиеся к заказу затраты. Материалы, используемые для ремонта, выдаются по первичным учетным документам. Для учета движения материальных ценностей внутри организации между структурными подразделениями применяется требование-накладная по форме № М-11, лимитно-заборная карта по форме № М-8 и др.
В целях контроля за своевременным получением основных средств из ремонта инвентарные карточки в картотеке переставляются в группу «Основные средства в ремонте». При поступлении основных средств из ремонта производится соответствующее перемещение инвентарных карточек.
Приемка отремонтированного объекта осуществляется по акту приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов (форма № ОС-3). При этом должен осуществляться контроль за правильным выполнением объема работ. К акту прилагается справка о сметной стоимости ремонта и фактически произведенных расходах.
Акт, подписанный работником структурного подразделения организации, уполномоченным на приемку основных средств, и представителем организации, производившего ремонт, реконструкцию и модернизацию, сдают в бухгалтерию организации.
Акт подписывается главным бухгалтером (бухгалтером) и утверждается руководителем организации или лицом, на это уполномоченным. В технический паспорт соответствующего объекта основных средств должны быть внесены необходимые изменения в характеристику объекта, связанные с капитальным ремонтом, реконструкцией и модернизацией.
По акту приемки-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов, увеличивающих первоначальную стоимость объекта в результате его ремонта, реконструкции или модернизации, производятся соответствующие записи в прежней инвентарной карточке, на которой он был учтен. Если отражение всех изменений в указанной инвентарной карточке затруднено, открывается новая инвентарная карточка (с сохранением ранее присвоенного номера) с отражением показателей, характеризующих дооборудованный или реконструированный объект.
Пункт 10 Положения о составе затрат предусматривает отчисления в ремонтный фонд по статье «Прочие затраты» организациями, которые образуют ремонтный фонд для обеспечения в течение ряда лет равномерного включения затрат на проведение особо сложных видов ремонта основных производственных фондов. Для надлежащего контроля за уровнем затрат на такой ремонт рекомендуется составление сметы расходов на ремонт основных средств в расчете на год. Смета утверждается руководителем организации, и на основании этой сметы делаются отчисления в ремонтный фонд.
В соответствии с пунктом 3.52 Приказа Минфина России от 13.06.95 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» при проведении инвентаризации, в частности резерва расходов на ремонт основных средств, следует иметь в виду, что излишне зарезервированные суммы в конце года сторнируются, а в случае превышения фактических расходов над суммой отчислений в резерв разница относится на себестоимость продукции (работ, услуг).
В случаях, предусмотренных отраслевыми особенностями состава затрат, включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг), когда окончание ремонтных работ по объектам с длительным сроком их производства происходит в следующем отчетном году, остаток резерва на ремонт основных средств не сторнируется. Отнесение излишне начисленных сумм резерва на финансовые результаты отчетного периода осуществляется по окончании ремонта по каждому объекту исходя из срока окончания ремонта.
14.7.3. Выбытие основных средств
Объекты основных средств выбывают из организации в результате:

· продажи (реализации) объекта другому юридическому лицу или физическому лицу;

· передачи объектов основных средств в виде вклада в уставный (складочный) капитал других организаций;

· передачи по договорам мены, дарения объектов основных средств;

· списания объектов основных средств, ранее сданных в аренду с правом выкупа, в момент перехода права собственности на указанные основные средства к арендатору;

· списания в случае морального и (или) физического износа;

· ликвидации при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях;

· по другим причинам.
Выбытие основных средств в результате продажи сторонним организациям оформляется актом (накладной) приемки-передачи основных средств (форма ОС-1).
Безвозмездная передача объектов основных средств, осуществляемая по договору дарения, и передача организацией основных средств в собственность другого юридического или физического лица в обмен на другой товар, совершаемая по договору мены, оформляется также актом (накладной) приемки-передачи основных средств (форма № ОС-1). Списание стоимости указанных основных средств производится на основании акта (накладной) приемки-передачи с приложением договора дарения и письменного сообщения (авизо) принимающей организации о принятии к бухгалтерскому учету этого объекта или договора мены.

На основании акта бухгалтерская служба организации производит соответствующую запись в инвентарной карточке переданного объекта и прилагает указанную карточку к акту (накладной) приемки-передачи основных средств. Об изъятии карточки на выбывший объект делается отметка в документе, открываемом по местонахождению объекта (инвентарной книге).

Возврат арендуемого объекта основных средств арендодателю оформляется актом (накладной) приемки-передачи (форма № ОС-1), на основании которого бухгалтерская служба арендатора снимает возвращенный объект с забалансового учета.

Ликвидацию основных средств производят на основании распоряжения руководителя организации. Приказом руководителя может быть создана постоянно действующая комиссия, в состав которой входят соответствующие должностные лица, в том числе главный бухгалтер (бухгалтер) и лица, на которых возложена ответственность за сохранность основных средств. Для участия в работе комиссии могут приглашаться представители соответствующих инспекций.

Комиссия определяет целесообразность дальнейшего использования объектов основных средств - невозможность или неэффективность их восстановления, непригодность к дальнейшему использованию, а также оформляет документацию на списание указанных объектов.

В компетенцию комиссии входят:
· осмотр объекта, подлежащего списанию, с использованием необходимой технической документации, а также данных бухгалтерского учета, установление непригодности объекта к восстановлению и дальнейшему использованию;

· установление причин списания объекта (физический и моральный износ, реконструкция, нарушение условий эксплуатации, аварии, стихийные бедствия и иные чрезвычайные ситуации, длительное неиспользование объекта для производства продукции, выполнения работ и услуг либо для управленческих нужд);

· выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие объектов основных средств из эксплуатации, внесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной действующим законодательством;

· определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материалов списываемого объекта и оценка исходя из цен возможного использования, контроль за изъятием из списываемых основных средств цветных и драгоценных металлов, определение веса и сдача на соответствующий склад;

· осуществление контроля за изъятием из списываемых объектов основных средств цветных и драгоценных металлов, определением их количества, веса;

· составление акта на списание основных средств (форма № ОС-4), акта на списание автотранспортных средств (форма № ОС-4а) (с приложением актов об авариях, причинах, вызвавших аварию, если они имели место).
Типовая межотраслевая форма № ОС-4

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 30.10.97№ 71а
УТВЕРЖДАЮ

директор

должность
АКТ №11                                                                                                 Гибнер                        ГибнерХ.И.
НА СПИСАНИЕ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ                                                                    подпись    расшифровка подписи
 « 12 » октября 2001 г.

                                                                                                                                                                                                                                     Форма по ОКУД

                                                                                                 Организация ООО «Чудо»                                                                                                    по ОКПО
	Дата составления
	Код вида операции
	Код лица, ответственного за сохранность основных средств

	10.10.2000
	
	01

	
	
	


	труктурное подразделение
	Вид деятельности
	Дебет
	Кредит
	Первоначальная (балансовая) стоимость, руб. коп
	Сумма начисленной амортизации, руб. коп.
	Номер

	
	
	счет, субсчет
	код аналитического учета
	счет, субсчет
	код аналитического учета
	
	
	инвентарный
	заводской

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Склад № 3
	Оптовая торговля
	47
	
	01
	
	9000-00
	8000-00
	104
	32596



                                                                         Сумма износа, руб. коп
                                                                   приказом

Комиссия, назначенная                                                                    от « 10 » января 2001 г. №9

распоряжением
на основании   докладной зав, склада № 3 Тарелкиной Р.В.   произвела осмотр             компьютера          .
                                                                                                                                       наименование объекта
В результате осмотра комиссия установила:
1. Поступил в организацию « 5 » июня 1985 г.
2. Масса объекта по паспорту  0,02 т
3. Сведения о наличии драгоценных материалов (металлов, камней)
	Приспособления и принадлежности
	Содержание драгоценных материалов (металлов, камней)

	наименование
	код
	количество
	Наименование драгоценного материала
	номенклатурный номер
	единица измерения
	Количество (масса)

	
	
	
	
	
	наименование
	код
	

	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



4. Причина списания                                                моральный и физический износ         .

5. Техническое состояние                                        полный износ                                       .
	Объект (оборудование)
	Год выпуска (постройки)
	Дата ввода в эксплуатацию

	вид
	код
	
	

	9
	10
	11
	12

	Машина для автоматической обработки данных (компьютер)
	143020010
	1985
	07.06.85

	
	
	
	


Заключение комиссии: компьютер в связи с полным износом и неэффективностью его восстановления не подлежит дальнейшему использованию                              .
Приложение. Перечень прилагаемых документов               паспорт № 32596                                                                                                                                               .
Председатель комиссии               зам. директора                                                                             Уховертов С. И.
                                                         должность                                подпись                            расшифровка подписи
Члены комиссии:              главный инженер                                                                                             Шпекин И.К
                                                 должность                                        подпись                            расшифровка подписи
                                                   механик                                                                                                 Пуговицин Т.П.
                                                 должность                                        подпись                            расшифровка подписи
                                             гл. бухгалтер                                                                                          Пошлепкина Ф.П.
                                                 должность                                        подпись                            расшифровка подписи
Оборотная сторона формы № ОС-4
Справка о затратах связанных со списанием основных средств,

и поступлении материальных ценностей от их списания
	Затраты на списание
	Поступило от списания

	вид работ
	номер документа
	Статья затрат
	сумма руб. коп.
	Номер документа
	ценности
	количество
	сумма руб. коп.

	
	
	
	
	
	наименование
	Код

(номенклатурный номер)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Разборка компьютера
	00123
	23
	100-00
	00145
	дисковод
	-------------
	1
	300-00

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	100-00
	
	Итого
	300-00


Результаты списания убыток 800-00
Выручка от реализации                    --------------------------                                 руб.          --------------         коп.                                                                                                      .
                                                                сумма прописью                                                                                                                             номер и дата документа
В карточке (книге) учета основных средств выбытие отмечено.

Главный бухгалтер (бухгалтер)                                                                                 Вилкина Р. Н.      .
                                                                            Подпись                                   расшифровка подписи
« 15 » октября 2001 г.

Результаты принятого комиссией решения оформляются актом на списание основных средств (форма № ОС-4) или актом на списание автотранспортных средств (форма № ОС-4а).

В акте указываются данные, характеризующие объект:
· дата принятия объекта к бухгалтерскому учету,

· год изготовления или постройки,

· время ввода в эксплуатацию,

· срок полезного использования,

· первоначальная стоимость,

· сумма начисленной амортизации по данным бухгалтерского учета,

· проведенные ремонты,

· причины выбытия с обоснованием причин нецелесообразности использования и невозможности восстановления,

· состояние основных частей, деталей, узлов, конструктивных элементов.
Акт составляется в двух экземплярах, подписывается членами комиссии, утверждается руководителем организации или лицом, на это уполномоченным.
Первый экземпляр акта передается в бухгалтерию, второй - остается у лица, ответственного за сохранность основных средств, и является основанием для сдачи на склад и реализации оставшихся в результате списания запчастей, материалов, металлолома и т.п.
При оформлении списания автотранспортных средств первый экземпляр акта, с документом, подтверждающим снятие с учета в ГИБДЦ, передается в бухгалтерию, второй - остается у лица, ответственного за сохранность автотранспортных средств, и является основанием для сдачи на склад и реализации материальных ценностей и металлолома, оставшихся в результате списания.
Затраты по списанию, а также стоимость поступивших материальных ценностей после сноса и разборки зданий, сооружений, демонтажа оборудования и т.п. отражаются в разделе «Справка о затратах, связанных со списанием основных средств, и о поступлении материальных ценностей от их списания».
Детали, узлы и агрегаты разобранного и демонтированного оборудования, пригодные для ремонта других объектов основных средств, а также другие материалы приходуются как лом или утиль по рыночной стоимости, а непригодные детали и материалы приходуются как вторичное сырье и отражаются по дебету счета учета материалов в корреспонденции со счетом учета финансовых результатов.
На основании оформленных актов на списание основных средств или на списание автотранспортных средств, переданных бухгалтерской службе организации, в инвентарной карточке (инвентарной книге) производится отметка о выбытии объекта. Соответствующие записи о выбытии объекта основных средств производятся в документе, открываемом по месту его нахождения.
Инвентарные карточки по выбывшим объектам основных средств хранятся в течение срока, определяемого руководителем организации.
Ликвидация отдельных частей, входящих в состав объекта, имеющих разный срок полезного использования и учитывающихся как самостоятельные инвентарные объекты, оформляется также как и полная.
14.8. Синтетический учет основных средств
Синтетический учет основных средств ведется на следующих счетах:

	№ счета
	Название счета
	Актив
Пассив
	Рекомендуемая аналитика

	01
	Основные средства
	Актив
	По каждому основному средству

	02
	Амортизация основных
средств
	Пассив
	По каждому основному средству

	03
	Доходные вложения в материальные ценности
	Актив
	По каждому основному средству

	07
	Оборудование к установке
	Актив
	По каждому основному средству

	08
	Вложения во внеоборотные активы
	Актив
	По видам вложений и объектам в которые осуществлены эти вложения

	19/1
	НДС поступивших ОС
	Актив
	По каждому основному средству

	91
	Прочие доходы и расходы
	Актив/пассив
	По каждому основному средству

	96
	Резервы предстоящих расходов
	Пассив
	По видам резервов


Счет 01 «Основные средства» предназначен для обобщения информации о наличии и движении основных средств организации, находящихся в эксплуатации, запасе, на консервации, в аренде, доверительном управлении.

Счет 01 «Основные средства»

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по счету 01 «Основные средства» по первоначальной стоимости. Объект основных средств, находящийся в собственности двух или нескольких организаций, отражается каждой организацией на счете 01, «Основные средства» в соответствующей доле.
Принятие к бухгалтерскому учету основных средств, а также изменение первоначальной стоимости их при достройке, дооборудовании и реконструкции отражается по дебету счета 01 «Основные средства» в корреспонденции со счетом 08 «Вложения во внеоборотные активы».
Изменение первоначальной стоимости при переоценке соответствующих объектов отражается по счету 01 «Основные средства» в корреспонденции со счетом 83 «Добавочный капитал».
Для учета выбытия объектов основных средств (продажи, списания, частичной ликвидации, передачи безвозмездно и др.) к счету 01 «Основные средства» может открываться субсчет «Выбытие основных средств». В дебет этого субсчета переносится стоимость выбывающего объекта, а в кредит - сумма накопленной амортизации. По окончании процедуры выбытия остаточная стоимость объекта списывается со счета 01 «Основные средства» на счет 91 «Прочие доходы и расходы».
Аналитический учет по счету 01 «Основные средства» ведется по отдельным инвентарным объектам основных средств. При этом построение аналитического учета должно обеспечить возможность получения данных о наличии и движении основных средств, необходимых для составления бухгалтерской отчетности (по видам, местам нахождения и т.д.).
Счет 08 «Вложения во внеоборотные активы» предназначен для обобщения информации о затратах организации в объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве основных средств, земельных участков и объектов природопользования, нематериальных активов, а также о затратах организации по формированию основного стада продуктивного и рабочего скота (кроме птицы, пушных зверей, кроликов, семей пчел, служебных собак, подопытных животных, которые учитываются в составе средств в обороте).
К счету 08 «Вложения во внеоборотные активы» могут быть открыты субсчета:
08-1 «Приобретение земельных участков»;
.08-2 «Приобретение объектов природопользования»;
08-3 «Строительство объектов основных средств»;
08-4 «Приобретение отдельных объектов основных средств»;
08-5 «Приобретение нематериальных активов»;
08-6 «Перевод молодняка животных в основное стадо»;
08-7 «Приобретение взрослых животных» и др.
На субсчете 08-3 «Строительство объектов основных средств» учитываются затраты по возведению зданий и сооружений, монтажу оборудования, стоимость переданного в монтаж оборудования и другие расходы, предусмотренные сметами, смет-но-финансовыми расчетами и титульными списками на капитальное строительство (независимо от того, осуществляется это строительство подрядным или хозяйственным способом).
На субсчете 08-4 «Приобретение отдельных объектов основных средств» учитываются затраты по приобретению оборудования, машин, инструмента, инвентаря и других объектов основных средств, не требующих монтажа.
По дебету счета 08 «Вложения во внеоборотные активы» отражаются фактические затраты застройщика, включаемые в первоначальную стоимость объектов основных средств, нематериальных активов и других соответствующих активов.
Сформированная первоначальная стоимость объектов основных средств, нематериальных активов и др., принятых в эксплуатацию и оформленных в. установленном порядке, списывается со счета 08 «Вложения во внеоборотные активы» в дебет счетов 01 «Основные средства», 03 «Доходные вложения в материальные ценности».
Сальдо по счету 08 «Вложения во внеоборотные активы» отражает величину вложений организации в незавершенное строительство, незаконченные операции приобретения основных средств, нематериальных и других внеоборотных- активов а также формирования основного стада. • ;
При продаже, передаче безвозмездно и др. вложений, учитываемых на счете 08 «Вложения во внеоборотные активы», их стоимость списывается в дебет; счета 91 «Прочие доходы и расходы».
Аналитический учет по счету 08 «Вложения во внеоборотные активы» ведется:
- по затратам, связанным со строительством и приобретением основных средств, -по каждому строящемуся или приобретаемому объекту основных средств. При этом построение аналитического учета должно обеспечить возможность получения данных о затратах на: строительные работы и реконструкцию; буровые работы; монтаж оборудования; оборудование, требующее монтажа; оборудование, не требующее монтажа, а также на инструменты и инвентарь, предусмотренные сметами на капитальное строительство; проектно-изыскательские работы; прочие затраты по капитальным вложениям.
Счет 07 «Оборудование к установке» предназначен для обобщения информации о наличии и движении технологического, энергетического и производственного оборудования (включая оборудование для мастерских, опытных установок и лабораторий), требующего монтажа и предназначенного для установки в строящихся (реконструируемых) объектах. Этот счет используется организациями-застройщиками.
К оборудованию, требующему монтажа, также относится оборудование, вводимое в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам, к полу, междуэтажным перекрытиям и прочим несущим конструкциям зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. В состав этого оборудования включаются контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе устанавливаемого оборудования.
На счете 07 «Оборудование к установке» не учитывается оборудование, не требующее монтажа: транспортные средства, свободно стоящие станки, строительные механизмы, сельскохозяйственные машины, производственный инструмент, измерительные и другие приборы, производственный инвентарь и др. Затраты на приобретение оборудования, не требующего монтажа, отражаются непосредственно на счете 08 «Вложения во внеоборотные активы» по мере поступления их на склад или в другое место хранения.
Оборудование к установке принимается к бухгалтерскому учету по дебету счета 07 «Оборудование к установке» по фактической себестоимости приобретения, складывающейся из стоимости по ценам приобретения и расходов по приобретению и доставке этих ценностей на склады организации.
Приобретение оборудования за плату у других организаций и лиц отражается по дебету счета 07 «Оборудование к установке» в корреспонденции со счетом 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» или др.
Принятие к бухгалтерскому учету оборудования, внесенного учредителями в счет их вкладов в уставный (складочный) капитал организации, отражается по дебету счета 07 «Оборудование к установке» и кредиту счета 75 «Расчеты с учредителями».
Поступление оборудования к установке может быть отражено с использованием счета 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» или без использования его в порядке, аналогичном порядку учета соответствующих операций с материалами.
Стоимость оборудования, сданного в монтаж, списывается со счета 07 «Оборудование к установке» в дебет счета 08 «Вложения во внеоборотные активы». При этом завезенное на строительную площадку оборудование, требующее монтажа, подрядчик принимает на забалансовый учет по счету 005 «Оборудование, принятое для монтажа». Стоимость этого оборудования или его частей, сданных в монтаж, подрядчик снимает с забалансового учета по счету 005 «Оборудование, принятое для монтажа». Стоимость оборудования, переданного подрядчику, монтаж и установка которого на постоянном месте эксплуатации фактически не начаты, не снимается с учета у застройщика.
При продаже, списании, передаче безвозмездно и др. оборудования к установке его стоимость списывается в дебет счета 91 «Прочие доходы и расходы».
Аналитический учет по счету 07 «Оборудование к установке» ведется по местам хранения оборудования и отдельным его наименованиям (видам, маркам и т.д.).
Счет 02 «Амортизация основных средств» предназначен для обобщения информации об амортизации, накопленной за время эксплуатации объектов основных средств.
Счет 02 «Амортизация основных средств»

Начисленная сумма амортизации основных средств отражается в бухгалтерском учете по кредиту счета 02 «Амортизация основных средств» в корреспонденции со счетами учета затрат на производство (расходов на продажу). Организация-арендодатель отражает начисленную сумму амортизации по основным средствам, сданным в аренду, по кредиту счета 02 «Амортизация основных средств» и дебету счета 91 «Прочие доходы и расходы» (если арендная плата формирует операционные доходы).

При выбытии (продаже, списании, частичной ликвидации, передаче безвозмездно и др.) объектов основных средств сумма начисленной по ним амортизации списывается со счета 02 «Амортизация основных средств» в кредит счета 01 «Основные средства» (субсчет «Выбытие основных средств»). Аналогичная запись производится при списании суммы начисленной амортизации по недостающим или полностью испорченным основным средствам.

Аналитический учет по счету 02 «Амортизация основных средств» ведется по отдельным инвентарным объектам основных средств. При этом построение аналитического учета должно обеспечивать возможность получения данных об амортизации основных средств, необходимых для управления организацией и составления бухгалтерской отчетности.
Счет 03 «Доходные вложения а материальные ценности» предназначен для обобщения информации о наличии и движении вложений организации в часть имущества, здания, помещения, оборудование и другие ценности, имеющие материально-вещественную форму, предоставляемые организацией за плату во временное пользование (временное владение и пользование) с целью получения дохода.
Аналитический учет по счету 03 «Доходные вложения в материальные ценности» ведется по видам материальных ценностей, арендаторам и отдельным объектам материальных ценностей.
Счет 91 «Прочие доходы и расходы» предназначен для обобщения информации о прочих доходах и расходах (операционных, внереализационных) отчетного периода, кроме чрезвычайных доходов и расходов.
По кредиту счета 91 «Прочие доходы и расходы» в течение отчетного периода находят отражение:
· поступления, связанные с предоставлением за плату во временное пользование (временное владение и пользование) активов организации, в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· поступления, связанные с продажей и прочим списанием основных средств, в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· поступления, связанные с безвозмездным получением активов, в корреспонденции со счетом учета доходов будущих периодов;
По дебету счета 91 «Прочие доходы и расходы» в течение отчетного периода находят отражение:
· расходы, связанные с предоставлением за плату во временное пользование (временное владение и пользование) активов организации - в корреспонденции со счетами учета затрат;

· остаточная стоимость активов, по которым начисляется амортизация, списываемых организацией, - в корреспонденции со счетами учета соответствующих активов;

· расходы, связанные с продажей, выбытием и прочим списанием основных

· средств - в корреспонденции со счетами учета затрат.
На счетах бухгалтерского учета операции по учету основных средств, отражаются следующим образом:

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	Приобретение и перемещение объекта основных средств

	Отгрузочные документы поставщика
	Отражена задолженность поставщику за полученный предприятием объект основных средств
	08
	60; 76

	Счет-фактура
	Выделена сумма НДС по полученному предприятием объекту основных средств
	19
	60: 76

	Акт приемки-передачи объекта основных средств
	Отражен ввод в эксплуатацию объекта основных средств
	01
	08

	Акт приемки-передачи объекта основных средств
	Отражено оприходование объектов основных средств, внесенных учредителями в счет их вкладов в уставный капитал
	01
	08

	Акт приемки-передачи объекта основных средств
	Отражено оприходование объектов основных средств, полученных безвозмездно (по договору дарения)
	01
	08

	Выписка из банка по расчетному счету
	Погашена задолженность перед поставщиком
	60; 76
	51;
52

	Акт приемки-передачи основных средств
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС по приобретенному основному средству
	68
	19

	Приобретение оборудования, не требующего монтажа, а также оборудования, требующего монтажа, но предназначенного для постоянного запаса

	Отгрузочные документы поставщика. Акт о приемке оборудования форма ОС-14

	Оприходовано приобретенное оборудование
	08
	60

	Счет-фактура
	Выделены суммы НДС по закупленному оборудованию
	19
	60

	1
	2
	3
	4

	Товарно-транспортные накладны
	Относятся в себестоимость оборудования транспортные и заготовителыю-складские расходы
	08
	60; 76

	Счет-фактура
	Выделены суммы НДС по транспортным и заготовительно-складским расходам
	19
	60; 76

	Выписка из банка по расчетному счету
	Погашена задолженность перед поставщиками и подрядчиками
	60
	51

	Акт приемки-передачи основных средств форма ОС-1
	Оборудование зачислено в состав основных средств
	01
	08

	Акт приемки-передачи основных средств
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС по приобретенному оборудованию
	68
	19

	Акт приемки-передачи основных средств
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС по услугам транспортной организации
	68
	19

	Отгрузочные документы поставщика. Акт о приемке оборудования
	Оприходовано оборудование, приобретенное застройщиком и поступившее на его склад или непосредственно на монтажную площадку
	07
	60

	Счет-фактура
	Выделены суммы НДС по закупленному оборудованию
	19
	60

	Товарно-транспортные накладные
	Относятся в себестоимость оборудования транспортные и заготовительно-складские расходы
	07
	60; 76

	Счет-фактура
	Выделены суммы НДС по транспортным и заготовителыно-складским расходам
	19
	60; 76

	Бухгалтерская справка
	Относится на затраты стройки фактическая себестоимость оборудования, сданного в монтаж
	08
	07

	Выписка из банка по расчетному счету
	Погашена задолженность перед поставщиками и подрядчиками
	60
	51

	Акт приемки-передачи основных средств
	Оборудование зачислено в состав основных средств
	01
	08

	Акт приемки-передачи основных средств
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС но приобретенному оборудованию
	68
	1У

	Акт приемки-передачи основных средств
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС по услугам транспортной организации
	68
	19

	Осуществление ремонта, реконструкции подрядным способом

	Акт приемки-сдачи
выполненных работ
	Приняты к оплате счета подрядчиков за выполненные ими работы и оказанные услуги по ремонту, реконструкции, модернизации основных средств

	08
	60, 76

	Счет-фактура
	Отражены суммы НДС по работам, выполненным подрядным способом

	19
	60, 76

	Бухгалтерская справка
	Списана сумма НДС, по работам связанным с реконструкцией, модернизацией объекта

	08
	19

	Выписка банка по расчетному счету

	Произведена оплата подрядчикам за выполненную работу
	60
	51


	1
	2
	3
	4

	Акт сдачи-приемки
отремонтированных, реконструированных п модернизированных объектов по форме ОС-3.
Бухгалтерская
справка-расчет
	Стоимость объекта основных средств увеличена на сумму расходов по реконструкции, модернизации
	01
	08

	Осуществление ремонта, реконструкции хозяйственным способом

	Бухгалтерская справка-расчет
	Отражена сумма затрат по реконструкции, модернизации основных средств выполненных собственным ремонтным подразделением
	08
	23

	Акт сдачи-приемки отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов по форме ОС-3
	Стоимость основного средства увеличена на сумму расходов по реконструкции, модернизации
	01
	08

	Выбытие объектов основных средств

	Акт приемки-передачи основных средств
	Списана первоначальная стоимость объекта ОС
	01
	01

	Акт приемки-передачи основных средств
	Списана начисленная сумма амортизации по объекту ОС
	02
	01

	Бухгалтерская справка
	Списывается на операционные расходы остаточная стоимость ОС
	91
	01

	Бухгалтерская справка
	Списываются дополнительные расходы, связанные с реализацией ОС
	91
	76

	Выписка банка по расчетному счету
	Поступила выручка от реализации объекта ОС
	51
	91

	Счет-фактура
	Начислен к уплате в бюджет НДС по реализованному объекту ОС
	91
	68

	Бухгалтерская справка-расчет
	Отражен финансовый результат от реализации объекта ОС
	91
	99


Вопросы для самопроверки
1. Перечислите условия, при выполнении которых активы относятся к основным средствам.

2. Что является единицей учета основных средств?
3. Что включается в первоначальную стоимость основных средств приобретенных за плату?
4. Что такое амортизация?
5. Какими методами начисляется амортизация основных средств? На каком счете отражается амортизация основных средств?
6. Как определяется норма амортизации при применении линейного метода?
7. На основании какого документа производится принятие к учету объекта основных средств?
8. Какие бывают виды ремонта?
9. Как производится ликвидация объекта основных средств? Какими документами оформляется списание основных средств?
ГЛАВА 15.
УЧЕТ НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
15.1. Понятие и виды нематериальных активов
Нематериальные активы - обобщающее понятие, применяемое для обозначения группы активов предприятия (хозяйственных средств), имеющих для предприятия стоимость, но не имеющих физического содержания.
Вступившее в силу с 1 января 2001 года Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2000), утвержденное Приказом Минфина России от 16.10.2000 № 91н распространяется на все коммерческие организации, за исключением кредитных (п. 1 ПБУ 14/2000).
До 1 января 2001 года отдельного положения по бухгалтерскому учету нематериальных активов не было. Поэтому при отражении в бухгалтерском учете операций, связанных с движением нематериальных активов, предприятия руководствовались Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденным Приказом Минфина России от 29.07.98 № 34н.
В связи с тем, что в настоящее время эти два документа регулируют правила формирования в бухгалтерском учете информации о нематериальных активах, Минфин РФ Письмом от 23.08.2001 № 16-00-12/15 дал разъяснение:
«Ввиду того, что вопросы бухгалтерского учета нематериальных активов в настоящее время регулируются двумя нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти (Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденное Приказом Минфина России от 29.07.98 № 34н, и Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» ПБУ 14/2000, утвержденное Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.10.2000 №91 и), между нормами которых существуют отдельные различия, то действительно имеет место юридическая коллизия. Вследствие того что Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденное Приказом Минфина России от 29.07.98 № 34н, и Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» ПБУ 14/2000, утвержденное Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.10.2000 №91н, являются нормативными правовыми актами одного иерархического уровня в системе правовых актов Российской Федерации, то в случае коллизии нормативный акт, вступивший в силу позже, имеет приоритет перед актом, вступившим в силу рапсе первого».
ПБУ 14/2000 устанавливает правила формирования в бухгалтерском учете информации о нематериальных активах, находящихся в организациях на праве собственности, хозяйственного ведения и оперативного управления.
Согласно пункту 3 Положения по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 14/2000), утвержденного Приказом Минфина России от 16.10.2000 № 91 н актив может быть принят к бухгалтерскому учету в качестве нематериального, если единовременно выполняются следующие условия:
· отсутствие материально-вещественной (физической) структуры;

· возможность идентификации (выделения, отделения) организацией от другого имущества;

· использование в производстве продукции, при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд организации;

· использование в течение длительного времени, то есть срока полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

· не предполагается последующая перепродажа организацией данного имущества;

· способность приносить организации экономические выгоды (доход) в будущем;

· наличие надлежаще оформленных документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права у организации на результаты интеллектуальной деятельности (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака и т.п.).

Согласно пункту 4 ПБУ 14/2000 к нематериальным активам относятся следующие объекты:

· исключительное право патентообладателя на изобретение, промышленный образец, полезную модель;

· исключительное авторское право на программы для ЭВМ, базы данных;

· имущественное право автора или иного правообладателя на топологии интегральных микросхем;

· исключительное право владельца на товарный знак и знак обслуживания, наименование места происхождения товаров;

· исключительное право патентообладателя на селекционные достижения;

· деловая репутация организации - превышение покупной цены имущества над его оценочной (начальной) стоимостью;

· организационные расходы - расходы, связанные с образованием юридического лица, признанные в соответствии с учредительными документами частью вклада участников (учредителей) в уставный (складочный) капитал организации).
Таким образом, список нематериальных активов является закрытым, в который входят лишь исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности, деловая репутация и организационные расходы организации. То есть, исключены лицензии, права на ноу-хау и т.д. и если хозяйствующий субъект владеет исключительными правами на знак обслуживания и заключает договоры на передачу неисключительных прав на этот знак, то он учитывает их как нематериальный актив, а лицензиат не имеет таких оснований. При отнесении объектов к нематериальным активам необходимо руководствоваться следующими законодательными актами:
статьями 2, 128, 150, 151, 152 Гражданского кодекса Российской Федерации (ГК РФ);
Патентным законом Российской Федерации от 23.09.92 № 3517-1;
Законом РФ от 23.09.92 №3520-1 «О товарных знаках, знаках обслуживания и наименованиях мест происхождения товаров»;
Законом РФ от 09.07.93 № 5351-1 «Об авторском праве и смежных правах»;
Законом РФ от 23.09.92 № 3523-1 «О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных»;
Законом РФ от 23.09.92 № 3526-1 «О правовой охране топологий интегральных микросхем» и др.
В состав нематериальных активов не включаются интеллектуальные и деловые качества персонала организации, их квалификация и способность к труду, поскольку они неотделимы от своих носителей и не могут быть использованы без них.
Положение по бухгалтерскому учету 14/2000 не применяется в отношении:
· не давших положительного результата научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ;

· не законченных и не оформленных в установленном законодательством порядке научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ;

· материальных объектов (материальных носителей), в которых выражены произведения науки, литературы, искусства, программы для ЭВМ и базы данных.

В составе информации об учетной политике организации в бухгалтерской отчетности подлежит раскрытию, как минимум, следующая информация:

· о способах оценки нематериальных активов, приобретенных не за денежные средства;

· о принятых организацией сроках полезного использования нематериальных активов (по отдельным группам);

· о способах начисления амортизационных отчислений по отдельным группам нематериальных активов;

· о способах отражения в бухгалтерском учете амортизационных отчислений по нематериальным активам.
Единицей бухгалтерского учета нематериальных активов является инвентарный объект.
Инвентарным объектом нематериальных активов считается совокупность прав, возникающих из одного патента, свидетельства, договора уступки прав и т.п. Основным признаком, по которому один инвентарный объект идентифицируется от другого, служит выполнение им самостоятельной функции в производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг либо использовании для управленческих нужд организации.

15.2. Характеристика нематериальных активов. Документальное оформление прав на нематериальные активы
Любой объект нематериальных активов, принимаемый к учету, должен быть выражен той или иной объективной формой, допускающей его воспроизведение.
Авторское право распространяется на произведения науки, литературы и искусства, являющиеся результатом творческой деятельности и существующие в какой-либо объективной форме (письменной, устной, звуко- или видеозаписи, изображения, объемно-пространственной и в других формах).
Авторское право возникает в силу факта его создания и не требует регистрации произведения, иного специального оформления произведения или соблюдения каких-либо формальностей и регулируется Законом РФ от 09.07.93 № 5351-1 «Об авторском праве и смежных правах».

Передача имущественных прав на произведение может осуществляться на основе авторского договора. При этом стороны могут договориться о передаче как исключительных, так и неисключительных прав.
Передача исключительных прав разрешает использование произведения определенным способом и в установленных договором пределах только лицу, которому эти права передаются, и дает такому лицу право запрещать подобное использование произведения другим лицам.
Передача неисключительных прав разрешает пользователю использование произведения наравне с обладателем исключительных прав, передавшим такие права, и (или) другим лицам, получившим разрешение на использование этого произведения таким же способом. При этом неисключительное право на объект интеллектуальной собственности не может быть отнесено к нематериальным активам.
Авторский договор должен предусматривать:
· способы использования произведения (конкретные права, передаваемые по данному договору);

· срок и территорию, на которые передается право;

· размер вознаграждения и (или) порядок определения размера вознаграждения за каждый способ использования произведения;

· порядок и сроки его выплаты, а также другие условия, которые стороны сочтут существенными для данного договора.
К законодательству Российской Федерации об авторском праве относится также Закон РФ от 23.09.92 №3523-1 «О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных». Программам для ЭВМ предоставляется правовая охрана как произведениям литературы и распространяется на все виды программ для ЭВМ (в том числе па операционные системы и программные комплексы), которые могут быть выражены на любом языке и в любой форме, включая исходный текст и объектный код.
Программа для ЭВМ - объективная форма представления совокупности данных и команд, предназначенных для функционирования ЭВМ и других компьютерных устройств с целью получения определенного результата, включая подготовительные материалы, полученные в ходе разработки программы для ЭВМ, и порождаемые ею аудиовизуальные отображения.
База данных - объективная форма представления и организации совокупности данных (статей, расчетов и так далее), систематизированных таким образом, чтобы эти данные могли быть найдены и обработаны с помощью электронной вычислительной машины (ЭВМ).
Правообладатель всех имущественных прав на программу для ЭВМ или базу данных может по своему желанию зарегистрировать программу для ЭВМ или базу данных путем подачи заявки в Российское агентство по правовой охране программ для ЭВМ, баз данных и топологий интегральных микросхем.
Имущественные права на программу для ЭВМ или базу данных могут быть переданы полностью или частично другим физическим или юридическим лицам по договору.
Договор заключается в письменной форме и должен устанавливать следующие существенные условия:
· объем и способы использования программы для ЭВМ или базы данных;

· порядок выплаты и размер вознаграждения;

· срок действия договора.
Договор о полной уступке всех имущественных прав на зарегистрированную программу для ЭВМ или базу данных подлежит регистрации в Роспатенте.

Договоры о передаче имущественных прав на программу для ЭВМ или базу данных могут быть зарегистрированы в Роспатенте по соглашению сторон.
Российским агентством по патентам и товарным знакам Приказом от 31.12.98 № 245 утверждены Правила регистрации договоров на программы для электронных вычислительных машин, базы данных и топологии интегральных микросхем, которыми устанавливается порядок регистрации договоров о полной уступке всех имущественных прав и договоров о передаче имущественных прав на программы для электронных вычислительных машин, базы данных и топологии интегральных микросхем.
Топология интегральной микросхемы - это зафиксированное на материальном носителе пространственно-геометрическое расположение совокупности элементов интегральной микросхемы и связей между ними.
Имущественные права на топологию могут быть переданы полностью или частично другим физическим или юридическим лицам по договору.
Договор заключается в письменной форме и должен устанавливать следующие существенные условия:
· объем и способы использования топологии;

· порядок выплаты и размер вознаграждения;

· срок действия договора.
Договор о полной уступке всех имущественных прав на зарегистрированную топологию подлежит регистрации в Роспатенте.
Договоры о передаче имущественных прав на топологию могут быть зарегистрированы в Роспатенте по соглашению сторон.
Права на изобретение, полезную модель, промышленный образец охраняет «Патентный закон Российской Федерации» от 23.09.92 № 3517-1.
Объектом изобретения может быть устройство, способ, вещество, штамм микроорганизма, культуры клеток растений и животных, если он является новым, имеет изобретательский уровень, и промышленно применим. Авторство изобретения и исключительное право на его использование удостоверяет патент, который действует в течение двадцати лет, считая с даты поступления заявки в Патентное ведомство.
К полезной модели относится конструктивное выполнение средств производства и предметов потребления, а также их составных частей. Полезная модель должна быть новой и промышленно применимой. Право на полезную модель удостоверяет свидетельство, которое действует в течение пяти лет, считая с даты поступления заявки в Патентное ведомство. Действие свидетельства на полезную модель продлевается Патентным ведомством по ходатайству патентообладателя, по не более чем на три года.
К промышленному образцу относится художественно-конструкторское решение изделия, определяющее его внешний вид. Промышленный образец должен быть новым, оригинальным и промышленно применимым. Право на промышленный образец охраняет закон и подтверждает патент, который действует в течение десяти лет, считая с даты поступления заявки в Патентное ведомство. Действие патента па промышленный образец продлевается Патентным ведомством по ходатайству патентообладателя, но не более чем на пять лет.
С разрешения патентообладателя права на использование охраняемого объекта промышленной собственности предоставляются другому лицу на основе лицензионного договора в объеме, предусмотренном договором.
По лицензионному договору:
· правообладатель (лицензиар) обязуется предоставить право на использование охраняемого объекта промышленной собственности в объеме, предусмотренном договором, другому лицу (лицензиату);

· лицензиат принимает на себя обязанность вносить лицензиару обусловленные договором платежи и осуществлять другие действия, предусмотренные договором.
Лицензия может быть исключительной либо неисключительной:
· при исключительной лицензии лицензиату передается исключительное право на использование объекта промышленной собственности в пределах, оговоренных договором, с сохранением за лицензиаром права на его использование в части, не передаваемой лицензиату;
· при неисключительной лицензии лицензиар, предоставляя лицензиату право на использование объекта промышленной собственности, сохраняет за собой все права, подтверждаемые патентом, в том числе и па предоставление лицензий третьим лицам.

Лицензионный договор подлежит регистрации в Патентном ведомстве и без регистрации считается недействительным.

Отношения, возникающие в связи с регистрацией, правовой охраной и использованием товарных знаков, знаков обслуживания и наименований мест происхождения товаров регулируются Законом РФ от 23.09.92 № 3520-1 «О товарных знаках, знаках обслуживания и наименованиях мест происхождения товаров».

Товарный знак и знак обслуживания - это обозначения, способные отличать соответственно товары и услуги одних юридических или физических лиц от однородных товаров и услуг других юридических или физических лиц. Выдача свидетельства на товарный знак производится Патентным ведомством и действует в течение десяти лет.
Использованием товарного знака считается применение его на товарах, для которых товарный знак зарегистрирован, и (или) их упаковке владельцем товарного знака или лицом, которому такое право предоставлено на основе лицензионного договора.
Право на использование товарного знака может быть предоставлено владельцем товарного знака (лицензиаром) другому лицу (лицензиату) по лицензионному договору. Лицензионный договор должен содержать условие о том, что качество товаров лицензиата будет не ниже качества товаров лицензиара и что лицензиар будет осуществлять контроль за выполнением этого условия.

Договор об уступке товарного знака и лицензионный договор регистрируются в Патентном ведомстве. Без этой регистрации они считаются недействительными.
Наименование места происхождения товара — это название страны, населенного пункта, местности или другого географического объекта, используемое для обозначения товара, особые свойства которого исключительно или главным образом определяются характерными для данного географического объекта природными условиями или людскими факторами, либо природными условиями и людскими факторами одновременно.
Использованием наименования места происхождения товара считается применение его на товаре, упаковке, в рекламе, проспектах, счетах, бланках и иной документации, связанной с введением товара в хозяйственный оборот. Так, в качестве примера наименования места происхождения товара, используемого для обозначения товара, можно привести, в частности, минеральную воду «Нарзан», «Боржоми», «Ессентуки», коньяк «Кизляр», вино «Новый свет» и т.д. Приобретая данную продукцию, потребитель рассчитывает на то, что местом происхождения, к примеру, коньяка «Кизляр» является именно г. Кизляр, а не иной географический объект.
В то же время обозначения географических объектов, ставшие со временем видовыми (то есть обозначающие товар определенного вида) в результате их многократного и неконтролируемого использования, в качестве наименования места происхождения товара признаны быть не могут (п. 2 ст. 30 Закона РФ от 23.09.92 № 3520-1). Например, не могут быть признаны в качестве наименования места происхождения товара географические объекты в таких товарах, как «Вологодское масло», «Краковская колбаса», «Грильяж восточный», «Булка французская», водка «Московская» и пр. Это объясняется тем, что в данном случае указанный товар в представлении потребителя ассоциируется уже не с географическим местом, обозначенным в названии товара, а с определенной рецептурой, по которой этот товар изготовлен.
Наименование места происхождения товара может быть зарегистрировано одним или несколькими юридическими или физическим» лицами. Закон допускает регистрацию права на использование наименования места происхождения товара несколькими субъектами одновременно при условии, что последние находятся в том же географическом объекте и производят товар с теми же свойствами. Из этого следует, что наименование места происхождения товара не является объектом исключительного права отдельного лица и может быть предоставлено любому другому лицу. Важно отметить, что регистрация наименования места происхождения товара действует бессрочно. Лицо, зарегистрировавшее наименование места происхождения товара, получает право пользования им, если производимый данным лицом товар отвечает требованиям, установленным пунктом 1 статьи 30 Закона № 3520-1. То есть право на использование наименования места происхождения товара возникает в отношении не любого товара, производимого лицом, а только в отношении того, который обладает особыми свойствами.
Регистрация и предоставление права пользования наименованием места происхождения товара осуществляются на основании подаваемой соискателем заявки. Она подается в Патентное ведомство заявителем либо через патентного поверенного (п. 2 ст. 8, ст. 32 Закона № 3520-1). Заявка должна содержать:
· заявление о регистрации и предоставлении права пользования наименованием места происхождения товара или о предоставлении права пользования уже зарегистрированным наименованием места происхождения товара с указанием заявителя (заявителей), а также его (их) местонахождения или местожительства;

· заявляемое обозначение;

· вид товара, для обозначения которого испрашивается регистрация и предоставление права пользования наименованием места происхождения товара или предоставление права пользования уже зарегистрированным наименованием места происхождения товара, с указанием места его производства (границ географического объекта);

· описание особых свойств товара.

Кроме того, к заявке в обязательном порядке прилагаются:

· заключение компетентного органа о том, что заявитель находится в указанном географическом объекте и производит товар, особые свойства которого определяются характерными для данного географического объекта природными условиями или людскими факторами либо природными условиями и людскими факторами одновременно;

· документ, подтверждающий уплату пошлины в установленном размере.
По результатам экспертизы Патентное ведомство принимает решение о регистрации наименования места происхождения товара и предоставлении права пользования им или об отказе в регистрации наименования места происхождения товара и предоставлении права пользования им, либо решение о предоставлении права пользования уже зарегистрированным наименованием места происхождения товара или об отказе в предоставлении права пользования им.
На основании решения экспертизы Патентное ведомство производит регистрацию наименования места происхождения товара в Государственном реестре наименований мест происхождения товаров РФ и выдачу свидетельства на право пользования наименованием места происхождения товара, которое действует в течение десяти лет. Срок действия свидетельства может продлеваться каждый раз на десять лет.
Обладатель свидетельства не вправе предоставлять лицензии на пользование наименованием места происхождения товара другим лицам.
Фирменное наименование коммерческой организации регистрируется вместе с самой организацией в составе ее учредительных документов. Юридическое лицо, фирменное наименование которого зарегистрировано в установленном порядке, имеет исключительное право его использования на вывесках, бланках, упаковке, в рекламе, при заключении сделок и любым иным, не запрещенным законом способом.
Фирменное наименование, будучи средством индивидуализации его обладателя и являясь объектом исключительного права, может быть использовано только с согласия правообладателя. Частным случаем такого использования является договор коммерческой концессии (франчайзинга), предусмотренный статьей 1027 Гражданского кодекса РФ.
Франчайзинг (англ, franchising) основан на том, что один предприниматель за вознаграждение предоставляет другому предпринимателю:
· право использовать свои средства индивидуализации - фирменное наименование, коммерческое обозначение, товарный знак или знак обслуживания;

· передает ему охраняемую коммерческую информацию (ноу-хау);

· оказывает постоянное консультационное содействие в организации бизнеса.
Лицензионный договор и договор коммерческой концессии имеют ряд общих черт, они предполагают предоставление права пользования принадлежащими правообладателю объектами исключительных прав. От договоров лицензирования коммерческую концессию отличает то, что последняя предусматривает передачу в пользование не только товарного знака, а всего комплекса исключительных прав, составляющих предмет договора, - право на фирменное наименование и (или) коммерческое обозначение, а также на другие объекты исключительных прав (в частности, права на товарный знак или знак обслуживания). Кроме того, по договору коммерческой концессии правообладатель обязан проинструктировать пользователя и его работников по вопросам, связанным с осуществлением этих прав (ст. 1031 ГК РФ).
	Оформление прав на объекты интеллектуальной собственности

	Объект интеллектуальной собственности
	Охранный документ
	Срок действия
	Передача имущественных прав
	Нормативный документ
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	4
	5

	Авторское право на произведения науки, литературы искусства и объекты смежных прав
	Не требует регистрации и иного специального оформления или соблюдения каких-либо формальностей
	В течение всей жизни автора и 50 лет после его смерти
	Авторский договор
	Закон РФ от
09.07.93
№5351-1 

«Об авторском праве и смежных правах»

	Право использования программ для ЭВМ и баз данных
	Регистрация по желанию автора в Российском агентстве по патентам и товарным знакам (свидетельство об официальной регистрации программы для ЭВМ и базы данных)
	В течение всей жизни автора и 50 лет после его смерти
	Договор
	Закон РФ
от 23.09.92 №3523-1
«О правовой охране баз для ЭВМ и базы данных»
Приказ
Роспатента от
31. 12. 98 №245

	Право на топологию интегральной микросхемы
	Регистрация по желанию автора в Российском агентстве по патентам и товарным знакам (свидетельство топологии интегральной микросхемы)
	В течение 10 лет
	Договор
	Закон РФ 

от 23.09.92
№3526-2
«О правовой охране топологий интегральных микросхем» Приказ
Роспатента от 31. 12. 98 №245

	Право на
изобретение
	Патент на изобретение
	В течение 20 лет*
	Лицензионный договор
	«Патентный закон Российской Федерации от

23.09.92

№ 3517-1

	Право на полезную модель
	Свидетельство на полезную модель
	В течение 5 лет* Продлевается не более чем на три года
	Лицензионный договор
	«Патентный закон Российской Федерации от

23.09.92

№ 3517-1

	Право на промышленный образец
	Патент на промышленный образец
	В течение 10 лет* Продлевается не более чем на пять лет
	Лицензионный договор
	«Патентный закон Российской Федерации от

23.09.92

№ 3517-1


	Право на товарный знак и знак обслуживания
	Свидетельство на товарный знак
	В течение 10 лет
	Лицензионный договор
	Закон РФ
от 23. 09.92
№3520-1
«О товарных
знаках, знаках обслуживания и наименованиях мест происхождения товаров»
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	Право пользования наименованием места происхождения товара
	Свидетельство на право пользования наименованием места происхождения товара
	В течение 10 лет *. Срок действия свидетельства может продлеваться (каждый раз на 10 лет)
	Обладатель свидетельства не вправе предоставлять лицензии на пользование наименованием места происхождения товара другим лицам
	Закон РФ
от 23. 09.92
№3520-1
«О товарных
знаках, знаках обслуживания и наименованиях мест происхождения товаров»


* Считая с даты поступления заявки в Патентное ведомство.

Организационные расходы представляют собой сумму расходов по созданию организации, признанную в соответствии с учредительными документами вкладом участников (учредителей) в уставный (складочный) капитал. В этом случае расходы, связанные с созданием предприятия включаются в состав нематериальных активов предприятия как организационные расходы на основании пункта 5 ПБУ 14/2000. На сумму организационных расходов оформляются проводки:
Дебет счета 08 «Вложения во внеоборотные активы»;
Кредит счета 75 «Расчеты с учредителями»;
Дебет счета 08 «Вложения во внеоборотные активы»;
Кредит счета 04 «Нематериальные активы».
Что касается расходов, связанных с регистрацией предприятия, произведенных уже после его регистрации, то они подлежат включению в себестоимость продукции (работ, услуг), поскольку их осуществление непосредственно связано с функционированием предприятия.
Затраты, связанные с внесением изменений в учредительные документы должны относиться в состав общехозяйственных расходов, а при изменении предприятием организационно-правовой формы эти расходы производятся за счет чистой прибыли, остающейся в распоряжении предприятия.
Особенностью операции по приобретению предприятия является то, что сумма, уплачиваемая за него продавцу, практически всегда будет меньше или больше разницы между стоимостью его имущества и суммой переводимой на покупателя кредиторской задолженности согласно передаточному акту. Возникающая положительная или отрицательная разница - это деловая репутация предприятия.
Деловая репутация (англ, goodwill) - активы, капитал фирмы, не поддающийся материальному измерению: техническая компетенция, связи, маркетинговые приемы, влияние и т.п.
Под деловой репутацией понимается условная «цена» фирмы, условная стоимость существующих деловых связей и контактов. Деловая репутация оценивается как превышение рыночной оценки совокупных активов над рыночной стоимостью этих же активов, рассматриваемых в отдельности. Это превышение («гудвилл» -доброе имя фирмы), определяемое экспертным путем, и есть деловая репутация фирмы. Сложность экспертной оценки деловой репутации связана с необходимостью выделения из нее стоимости торговой марки, фирменного стиля и прочих элементов, которые обычно являются составляющими гудвилла.
Причины возникновения гудвилла могут быть самыми разнообразными, как правило, это связано с эффективной рекламной политикой, либо использованием производственных секретов недоступных конкурентам; наличием устойчивых, эффективных и надежных связей с поставщиками, а также прогрессивной организации труда и системы мотивации персонала и т.п.
Деловая репутация становится объектом бухгалтерского учета только при совершении сделки купли-продажи предприятия и отражается в цене, по которой покупается предприятие. Деловая репутация может быть оценена только субъективно как продавцом, так и покупателем. Она может быть либо положительной, либо отрицательной.
В соответствии с пунктом 27 ПБУ 14/2000, деловая репутация организации, может определяться в виде разницы между покупной ценой организации (как приобретенного имущественного комплекса в целом) и стоимостью по бухгалтерскому балансу всех ее активов и обязательств.
Положительную деловую репутацию организации следует рассматривать как надбавку к цене, уплачиваемую покупателем в ожидании будущих экономических выгод, и учитывать в качестве отдельного инвентарного объекта.
Положительная деловая репутация означает, что стоимость организации превышает совокупную стоимость ее активов и обязательств, что организации присуще нечто такое, что не определяется как активы и пассивы (уровень квалификации персонала, деловые связи, репутация качества и т.п.). Эти факторы обеспечивают более высокий уровень прибыли, чем тот который может быть получен при использовании аналогичных активов, но без отмеченных нематериальных активов.
Возможна ситуация, когда при покупке компании появляется отрицательная деловая репутация. В противоположность гудвиллу ее называют «bad will» - «бэдвилл». Отрицательная деловая репутация возникает, как правило, тогда когда стоимость активов приобретенной фирмы превышает сумму, за которую она была приобретена.
Отрицательную деловую репутацию организации следует рассматривать как скидку с цены, предоставляемую покупателю в связи с отсутствием факторов наличия стабильных покупателей, репутации качества, навыков маркетинга и сбыта, деловых связей, опыта управления, уровня квалификации персонала и т.п., и учитывать как доходы будущих периодов.
Величина приобретенной деловой репутации организации для целей бухгалтерского учета определяется расчетным путем как разница между суммой, уплачиваемой продавцу за организацию, и суммой всех активов и обязательств по бухгалтерскому балансу организации на дату ее покупки (приобретения).
15.3. Оценка нематериальных активов
Нематериальные активы принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.
Первоначальная стоимость нематериальных активов, приобретенных за плату, определяется как сумма фактических расходов на приобретение, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
Фактическими расходами на приобретение нематериальных активов могут быть:
· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором уступки (приобретения) прав правообладателю (продавцу);

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением нематериальных активов;

· регистрационные сборы, таможенные пошлины, патентные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с уступкой (приобретением) исключительных прав правообладателя;

· невозмещаемые налоги, уплачиваемые в связи с приобретением объекта нематериальных активов;

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретен объект нематериальных активов;

· иные расходы, непосредственно связанные с приобретением нематериальных активов.
При оплате приобретаемых нематериальных активов, если условиями договора предусмотрена отсрочка или рассрочка платежа, фактические расходы принимаются к бухгалтерскому учету в полной сумме кредиторской задолженности, то есть с учетом процентов за отсрочку или рассрочку платежа.
При приобретении нематериальных активов могут возникать дополнительные расходы на приведение их в состояние, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях. Такими расходами могут быть суммы оплаты занятых этим работников, соответствующие отчисления на социальное страхование и обеспечение, материальные и иные расходы. Дополнительные расходы увеличивают первоначальную стоимость нематериальных активов.

Нематериальные активы, произведенные самой организацией, принимаются к учету в сумме фактических затрат, связанных с их производством, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации). При этом нематериальные активы считаются созданными в случае, если:

· исключительное право на результаты интеллектуальной деятельности, полученные в порядке выполнения служебных обязанностей или по конкретному заданию работодателя, принадлежит организации-работодателю;

· исключительное право на результаты интеллектуальной деятельности, полученные автором (авторами) по договору с заказчиком, не являющимся работодателем, принадлежит организации - заказчику;

· свидетельство на товарный знак или на право пользования наименованием места происхождения товара выдано на имя организации.
Стоимость нематериальных активов, по которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации.
Оценка нематериальных активов, стоимость которых при приобретении определена в иностранной валюте, производится в рублях путем пересчета иностранной валюты по курсу ЦБ РФ, действующему на дату приобретения организацией объектов по праву собственности, хозяйственного ведения, оперативного управления.
15.4. Амортизация нематериальных активов
Стоимость нематериальных активов погашается посредством амортизации.
В соответствии с пунктом 15 ПБУ 14/2000, амортизация нематериальных активов производится одним из следующих способов начисления амортизационных отчислений:
· линейный способ;

· способ уменьшаемого остатка;

· способ списания стоимости пропорционально объему продукции (работ).
Применение одного из способов по группе однородных нематериальных активов производится в течение всего их срока полезного использования.
В течение срока полезного использования нематериальных активов начисление амортизационных отчислений не приостанавливается, кроме случаев консервации организации.


В течение отчетного года амортизационные отчисления по нематериальным активам начисляются ежемесячно независимо от применяемого способа начисления в размере 1/12 годовой суммы.
В сезонных производствах годовая сумма амортизационных отчислений по нематериальным активам начисляется равномерно в течение периода работы организации в отчетном году.
Срок полезного использования нематериальных активов определяется организацией при принятии объекта к бухгалтерскому учету.
Определение срока полезного использования нематериальных активов производится исходя из:
· срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков ис-. пользования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству Российской Федерации;

· ожидаемого срока использования этого объекта, в течение которого организация может получать экономические выгоды (доход);

· количества продукции или иного натурального показателя объема работ, ожидаемого к получению в результате использования этого объекта (для отдельных групп НМЛ).
По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизационных отчислений устанавливаются в расчете на десять лет (но не более срока деятельности организации) (п. 3 ст. 258 НК РФ). Амортизационные отчисления но нематериальным активам:

· начинаются с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету;
· начисляются до полного погашения стоимости этого объекта либо выбытия этого объекта с бухгалтерского учета в связи с уступкой (утратой) организацией исключительных прав на результаты интеллектуал ьн о и дсятел ьио сти;
· прекращаются с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости этого объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.
Амортизационные отчисления по нематериальным активам отражаются в бухгалтерском учете отчетного периода, к которому они относятся, и начисляются независимо от результатов деятельности организации в отчетном периоде.

Амортизационные отчисления по нематериальным активам отражаются в бухгалтерском учете одним из способов:
· путем накопления соответствующих сумм на отдельном счете;

· путем уменьшения первоначальной стоимости объекта;

· путем равномерного уменьшения первоначальной стоимости в течение десяти лет (по не более срока деятельности организации) - по организационным расходам организации.
Применение одного из способов отражения в бухгалтерском учете амортизации по группе однородных нематериальных активов производится в течение всего срока их полезного использования.
Если амортизационные отчисления по каким-либо нематериальным активам отражаются в бухгалтерском учете путем уменьшения их первоначальной стоимости, то после полного погашения этой стоимости данные объекты продолжают отражаться в бухгалтерском учете (до прекращения срока действия патента, свидетельства, других охранных документов) в условной оценке, принятой организацией, с отнесением суммы оценки на финансовые результаты организации.
15.5. Документальное оформление движения нематериальных активов
Основные требования, предъявляемые к учетным документам, приведены в статье 9 Федерального закона от 21.11.96 № 129-ФЗ (ред. от 28.03.2002) «О бухгалтерском учете».
Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации. Однако для документального оформления движения нематериальных активов не предусмотрены унифицированные формы первичной учетной документации, кроме карточки учета нематериальных активов (форма НМА-1), утвержденной Постановлением Госкомстата РФ от 30.10.97 № 71 а.
Учет нематериальных активов ведется аналогично учету основных средств, поэтому документация по нематериальным активам может соответствовать формам по учету основных средств.
Нематериальные активы могут поступать в организацию различными способами, в результате:
· приобретения за плату у других организаций и лиц;

· создания собственными силами (научно-исследовательские и опытно-конструкторские разработки - НИОКР, опытный образец нового изделия, конструкторская документация на него или новая технология);

· получения от других организаций и лиц в безвозмездное пользование;

· внесения учредителями в счет их вкладов в уставный капитал;

· передачи в счет оплаты за выполненные работы (оказанные услуги);

· передачи в совместную деятельность;

· передачи в обмен на другое имущество и другими способами, не противоречащими действующему законодательству.
Нематериальный объект может быть принят на учет при соответствии следующим требованиям:

· иметь товарную форму - схему, чертеж, проект, образец, описание и т.п.;

· иметь законодательное подтверждение - авторское свидетельство, свидетельство об официальной регистрации программы для ЭВМ и базы данных, патент и др.;

· являться объектом купли-продажи, то есть обладать возможностью отчуждения от собственника и иметь документальное подтверждение приобретения - авторский договор, лицензионный договор, договор коммерческой концессии и т.п.;

· приносить доход.
Для оценки и осуществления операций с нематериальными активами на предприятии может быть создана комиссия.

В соответствии с пунктом 5.2.4 «Положения по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций» (утв. Письмом Минфина РФ от 30.12.93 № 160) ввод в эксплуатацию нематериальных активов по мере их создания или поступления на предприятие и окончания работ по доведению до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях, отражается на основании акта приемки.

Акт приемки-передачи объекта нематериальных активов в эксплуатацию может быть составлен аналогично акту приемки-передачи основных средств форма ОС-1. В составлении акта должны принимать участие технические специалисты. Акт должен содержать подробное описание объекта, первоначальную стоимость, шифр норм амортизационных отчислений, норму амортизации, срок службы, подразделение в котором будет использоваться объект и другие необходимые данные.
Одним из признаков нематериальных активов является наличие соответствующим образом оформленных документов, подтверждающих исключительное право организации на результаты интеллектуальной деятельности, то есть патента, свидетельства, других охранных документов, договора уступки (приобретения) патента, товарного знака и т.п. .
К акту приемки-передачи должны прилагаться все относящиеся к объекту нематериальных активов первичные документы:
· подтверждающие права предприятия на этот объект;

· описывающие его технико-экономические особенности и порядок их использования;

· подтверждающие затраты, входящие в инвентарную стоимость объекта (затраты по приобретению, затраты на работы по доведению нематериальных активов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях и др.).
На основании акта приемки-передачи (перемещения) нематериальных активов и другой документации в бухгалтерии на каждый объект заполняется карточка учета нематериальных активов (форма № НМА-1), утвержденная Постановлением Госкомстата России от 30.10.97 № 71 а. Карточку заполняют в одном экземпляре. Объекты нематериальных активов списываются:
· при реализации (продаже);

· при безвозмездной передаче;

· при передаче в счет вкладов в уставный капитал других организаций;

· вследствие непригодности;

· по истечении срока службы и если они полностью амортизированы.
Выбытие объекта нематериальных активов оформляется актом приемки-передачи типа форма ОС-1 либо актом на списание нематериального актива. К акту необходимо приложить все технические, правовые и расходные документы, относящиеся к этому объекту.
При списании объекта нематериальных активов издается приказ или распоряжение руководителя предприятия.

15.6. Синтетический учет нематериальных активов
Счет 04 «Нематериальные активы» предназначен для обобщения информации о наличии и движении нематериальных активов организации.
Нематериальные активы принимаются к бухгалтерскому учету на счете 04 «Нематериальные активы» по первоначальной стоимости.

По объектам нематериальных активов, по которым амортизация учитывается без использования счета 05 «Амортизация нематериальных активов», начисленные суммы амортизационных отчислений списываются непосредственно в кредит счета 04 «Нематериальные активы».
Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов отражается rib дебету счета 04 «Нематериальные активы» в корреспонденции со счетом 08 «Вложения во внеоборотные активы».
Счет 04 «Нематериальные активы»

При выбытии объектов нематериальных активов (продаже, списании, передаче безвозмездно и др.) их стоимость, учтенная на счете 04 «Нематериальные активы», уменьшается на сумму начисленной за время использования амортизации (с дебета счета 05 «Амортизация нематериальных активов»). Остаточная стоимость выбывших объектов списывается со счета 04 «Нематериальные активы» на счет 91 «Прочие доходы и расходы».

Аналитический учет по счету 04 «Нематериальные активы» ведется по отдельным объектам нематериальных активов. При этом построение аналитического учета должно обеспечить возможность получения данных о наличии и движении нематериальных активов, необходимых для составления бухгалтерской отчетности (по видам и т.д.).
На счетах бухгалтерского учета операции по учету нематериальных активов отражаются следующим образом:
	Первичный
документ
	Содержание операций

	Корреспондирующие счета

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	Поступление нематериальных активов в результате приобретения

	Акт приемки-передачи (имущественных прав; прав пользования компьютерной программой и т.п.)
	Принят к оплате счет поставщика по приобретению объекта нематериальных активов
	08
	60;76

	Счет-фактура
	Отражена сумма НДС по приобретенному нематериальному активу
	19
	60; 76

	Акт приемки-сдачи выполненных работ
	Отражены расходы по доведению нематериального актива до состояния, пригодного к использованию
	08
	60; 76

	Счет-фактура
	Отражена сумма НДС по оказанным услугам по доведению НМА до состояния пригодного к использованию
	19
	60

	Выписка банка по расчетному счету
	Произведена оплата поставщику за приобретенный объект нематериального актива л услуги по его доведению до состояния пригодного к использованию
	60,76
	51

	Акт приемки-передачи
	Нематериальный актив оприходован и введен в эксплуатацию
	04
	08

	Акт приемки-передачи
	Уплаченный НДС списан на расчеты с бюджетом в момент принятия нематериального актива на учет
	68
	19

	Поступление нематериальных активов в качестве вклада в уставный капитал

	Акт приемки-передачи
	Отражено оприходование нематериальных активов, внесенных учредителями в счет вклада в уставный капитал в оценке, согласованной учредителями в учредительных документах
	08
	75

	Акт приемки-передачи
	Приняты к бухгалтерскому учету нематериальные активы, внесенные учредителями в счет вклада в уставный капитал
	04
	08

	Получение нематериальных активов в результате безвозмездной передачи

	Акт приемки-передачи
	Отражено получение нематериальных активов в результате безвозмездной передачи (по рыночной стоимости на дату оприходования)
	04
	08

	Создание нематериального актива собственными силами

	Расчетно-платежная ведомость
	Начислена заработная плата работникам, участвующим в создании нематериального актива (НИОКР)
	08
	70

	Бухгалтерская справка-расчет

	Произведены начисления страховых взносов на заработную плату
	08
	69

	1
	2
	3
	4

	Бухгалтерская справка-расчет
	Начислена амортизация ОС использованных при создании нематериального актива
	08
	02

	Бухгалтерская справка-расчет
	Списаны на разработку НИОКР материалы, МБП
	08
	10

	Выписка банка по расчетному счету
	Оплачены экспертные услуги патентных организаций
	08
	51

	Бухгалтерская справка-расчет. Акт приемки-передачи
	Принят к учету нематериальный актив, созданный собственными силами
	04
	08

	Начисление амортизации нематериального актива

	Бухгалтерская справка-расчет
	Начислена амортизация нематериального актива
	20

(26; 44)
	05


	1
	2
	3
	4

	Выбытие нематериальных активов в результате продажи

	Бухгалтерская справка-расчет
	Определена остаточная стоимость по выбывающему нематериальному активу
	05
	04

	Бухгалтерская справка-расчет
	Списана остаточная стоимость выбывающего объекта нематериальных активов
	91
	04

	Бухгалтерская справка-расчет
	Списаны дополнительные расходы, связанные с реализацией нематериальных активов
	91
	76

	Выписка банка по расчетному счету
	Покупателем оплачен счет за реализованные нематериальные активы
	51
	91

	Счет-фактура
	Начислен НДС от реализованных нематериальных активов
	91
	68

	Бухгалтерская справка-расчет
	Отражен финансовый результат от реализации объекта нематериальных активов
	91
	99


Вопросы для самопроверки
1. Какие объекты относятся к нематериальным активам?
2. Что является единицей учета нематериального актива?

3. Что понимается под «деловой репутацией»? Когда «деловая репутация» становится объектом учета?
4. Что включает первоначальная стоимость нематериальных активов?
5. Какими способами производится начисление амортизации нематериальных активов?
6. Каким требованиям должен соответствовать НМЛ для принятия к учету?
7. Каким документом оформляется выбытие НМЛ?

ГЛАВА 16.
УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ
16.1. Задачи учета материалов
Материалы - вещественные элементы, приобретенные с целью дальнейшего использования в качестве предметов труда в производственном процессе. Материалы полностью потребляются в производственном цикле и, следовательно, полностью переносят свою стоимость на стоимость произведенной продукции или оказанных услуг.
ПБУ 5/01, утвержденное Приказом Минфина РФ от 09.06.2001 № 44н, устанавливает методологические основы формирования в бухгалтерском учете информации о материально-производственных запасах юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации (за исключением кредитных организаций и бюджетных учреждений).
В соответствии с ПБУ 5/01 материально-производственные запасы являются частью активов организации, которые:
· используются в качестве сырья, материалов и т.п. при производстве продукции, предназначенной для продажи (выполнения работ, оказания услуг);

· предназначаются для продажи;

· используются для управленческих нужд организации.
ПБУ 5/01 определяет правила учета имущества, входящего в состав оборотных активов организации, используемого при производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд организации в течение периода, не превышающего 12 месяцев, или обычного операционного цикла, если он не превышает 12 месяцев.
Организация грамотного учета материалов в современных условиях является весьма актуальной проблемой для многих предприятий. При таком учете очень важно организовать контроль за сохранностью материалов, их соответствием документам, за соблюдением норм потребления, выявления затрат, связанных с заготовкой материалов.
Основными задачами учета материальных запасов являются:
· правильное документальное оформление и своевременное отражение операций по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию материалов;

· обеспечение достоверных данных по заготовлению, поступлению и отпуску материалов;

· обеспечение сохранности и контроля за движением и правильным использованием всех материальных ценностей;

· соблюдение установленных норм запасов и расходов;

· своевременное выявление неиспользуемых материалов, подлежащих реализации в установленном порядке;

· получение точных сведений об их остатках, находящихся на складах предприятий.
16.2. Классификация материальных ценностей
На современном предприятии используется большое количество разнообразных материалов и для надлежащей организации синтетического и аналитического учета необходима их группировка:

· по назначению и роли в процессе производства;

· по техническим свойствам.
В зависимости от назначения и роли в процессе производства различают: сырье и материалы; покупные полуфабрикаты; топливо; тара и тарные материалы; запасные части; прочие материалы; строительные материалы. На каждую группу материалов открывают отдельный субсчет.


Материалы можно классифицировать по технологическим признакам, принятым в соответствующих отраслях (черные и цветные металлы, полиэтилен высокого и низкого давления, химикаты, резиново-технические изделия и т.д.).
Классификацию материалов удобно использовать для построения синтетического и аналитического учета, составления статистических отчетов, информации о поступлении и расходе в производственно-эксплуатационной деятельности, определения остатков.
На основе классификации для упрощения учетного процесса на предприятии разрабатывается номенклатура-ценник. Каждому наименованию материала присваивается номенклатурный номер, под которым он внесен в номенклатуру-ценник - это краткое цифровое обозначение, в котором закодирован вид, сорт, марка или размер материала. Номенклатурный номер - это не индивидуальное имя конкретной ценности, в этом отличие номенклатурного номера от инвентарного. Под одним номенклатурным номером может учитываться множество материалов с неким одинаковым набором параметров. При единичном учете, как частном случае, каждому материалу соответствует один (уникальный) номенклатурный номер. Номенклатура-ценник является основой организации всего материального учета на предприятии, в нем наряду с номенклатурным номером указывается наименование по ГОСТу, характеристика, единица измерения и (необязательно) учетная цена материала.
При приобретении, хранении и использовании материалов, на основании номенклатуры-ценника, на всех относящихся к конкретному материалу документах, указывается его номенклатурный номер.
Наличие учетной номенклатуры материалов является обязательным условием осуществления учета с применением компьютера. При использовании в учете компьютера кодируют номенклатуру-ценник по смешанной порядково - серийной системе, всем материалам задают семи- или восьмизначные коды: первые два знака указывают синтетический счет, третий - субсчет, один или два следующих знака - группу материалов, остальные - различные характеристики материала.
Точному и своевременному учету материалов на предприятиях придается большое значение. Как известно, учет материалов производится в двух измерителях - денежном и вещественном (количественном). Количественный учет производится в единицах измерения, присущих данному материалу (штуки, метры, литры и т.п.).
16.3. Оценка материалов
Одним из важнейших моментов правильной организации учета материальных ресурсов является их оценка.

Материальные ценности принимаются к бухгалтерскому учету по фактической себестоимости.
Фактической себестоимостью материальных ресурсов, приобретенных за плату, признается сумма фактических затрат организации на приобретение, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).
Фактическими затратами на приобретение материальных ценностей могут быть:
· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу);

· суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

· таможенные пошлины;

· невозмещаемые налоги, уплачиваемые в связи с приобретением материальных ценностей;

· вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные ценности;

· затраты по заготовке и доставке материальных ценностей до места их использования, включая расходы по страхованию. Данные затраты включают, в частности: ,   -   затраты по заготовке и доставке материальных ценностей;
· затраты по содержанию заготовителю складского аппарата организации;

· затраты на услуги транспорта по доставке материальных ценностей до места их использования, если они не включены в цену на запасы, установленную договором;

· затраты по оплате процентов по кредитам поставщиков (коммерческий кредит) и т.п. затраты;

· затраты по оплате процентов по заемным средствам, если они связаны с приобретением материалов и произведены до даты оприходования материальных ценностей на складах организации;

· иные затраты, непосредственно связанные с приобретением материальных ценностей.
В фактическую себестоимость материалов включаются также заготовительно-складские расходы. К ним относятся:

· содержание заготовительного аппарата, материальных складов и кладовых на строительстве;

· охрана материалов;

· оплата сборов за извещение о прибытии материалов и за взвешивание грузов;

· потери от недостачи материалов в пути и на складах в пределах установленных норм естественной убыли.

Не включаются в фактические затраты па приобретение материально-производственных запасов:

· НДС и другие возмещаемые налоги;

· общехозяйственные и иные аналогичные расходы, которые не связаны непосредственно с приобретением материальных ценностей;

· затраты по доведению материально-производственных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях, включающие в себя затраты организации по доработке и улучшению технических характеристик полученных запасов, не связанные с производством продукции, выполнением работ и оказанием услуг.
Фактическая себестоимость материальных ценностей при их изготовлении силами организации определяется исходя из фактических затрат, связанных с производством данных материалов: использование в процессе изготовления основных средств, сырья, материалов, топлива, энергии, трудовых ресурсов и других затрат. Учет и формирование затрат на производство материальных ценностей осуществляется организацией в порядке, установленном для определения себестоимости соответствующих видов продукции.

Фактическая себестоимость материальных ценностей, внесенных в счет вклада в уставный (складочный) капитал организации, определяется исходя из их денежной оценки, согласованной учредителями (участниками) организации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Фактическая себестоимость материальных ресурсов, полученных организацией безвозмездно, определяется исходя из их рыночной стоимости на дату оприходования. Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально или экспертным путем.

Фактическая себестоимость материальных ресурсов, приобретенных по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) неденежными средствами, определяется исходя из стоимости ценностей переданных или подлежащих передаче организацией. Стоимость товаров, переданных или подлежащих передаче, устанавливается исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно организация определяет стоимость аналогичных товаров.
Фактическая себестоимость материальных ценностей, в которой они приняты к бухгалтерскому учету, не подлежит изменению, кроме случаев, установленных законодательством Российской Федерации и предусмотренных настоящим Положением.
Материальные ценности, на которые цена в течение года снизилась либо которые морально устарели или частично потеряли свое первоначальное качество, отражаются в бухгалтерском балансе на конец отчетного года по цене возможной реализации, если она ниже первоначальной стоимости приобретения, с отнесением разницы в ценах на финансовые результаты организации.
Материальные ценности, не принадлежащие организации, по находящиеся в ее пользовании или распоряжении в соответствии с условиями договора, принимаются к бухгалтерскому учету на забалансовые счета в оценке, предусмотренной в договоре.
Оценка материальных ценностей, стоимость которых при приобретении определена в иностранной валюте, производится в рублях путем пересчета иностранной валюты по курсу Центрального банка Российской Федерации, действующему на дату принятия к бухгалтерскому учету организацией запасов по договору.
16.4. Методы оценки себестоимости материальных ценностей при отпуске в производство и ином выбытии
При отпуске материальных ценностей в производство и ином выбытии их оценка производится организацией одним из следующих методов:
· по себестоимости каждой единицы;

· по средней себестоимости;

· по себестоимости первых по времени приобретения материально-производственных запасов (метод ФИФО);

· по себестоимости последних по времени приобретения материально-производственных запасов (метод ЛИФО).
Применение одного из методов по виду (группе) запасов производится в течение отчетного года, и этот метод оценки материалов отражается в приказе по учетной политике предприятия. Однако при появлении новой группы запасов, которая ранее не входила в учетную номенклатуру запасов ни самостоятельно, ни в составе другой группы запасов, организация имеет право дополнить свою учетную политику и осуществить выбор оценки списания данного вида материальных ценностей.

Материальные ценности, используемые организацией в особом порядке (драгоценные металлы, драгоценные камни и т.п.), или запасы, которые не могут обычным образом заменять друг друга, могут оцениваться по себестоимости каждой единицы таких запасов. Единичный учет является абсолютно точным методом учета движения материала.

На каждую партию (единицу) материала (в том числе и с одинаковыми входными параметрами), поступающую на предприятие заводится инвентарная карточка. Учетная цена в этом случае есть фактическая цена закупки. На каждую единицу прикрепляется инвентарный номер, служащий для однозначной идентификации данного материала. В момент отпуска материала бухгалтер делает отметку в специальном учетном регистре о том, какой инвентарный номер и с какого подразделения (склада) отпущен в производство. При этом точно известна стоимость материала перенесшего свою стоимость на готовую продукцию.
При отсутствии автоматизированных систем и непрерывном увеличении инвентарных карточек этот метод очень трудоемок. Он может быть рекомендован для учета материалов, с какими-либо уникальными свойствами или дорогостоящих, а также на предприятиях с небольшой номенклатурой материальных ресурсов, когда к учету принимается всего несколько единиц имущества данной группы материальных ценностей.
Суммовой учет может осуществляться по разным методикам. При этом выбор методики учета может существенно повлиять на финансовые результаты. Это связано с тем, что при невозможности организовать точный учет движения материалов ра-ботники бухгалтерии вынуждены прибегать к методикам, дающим приближенный результат. Одна и та же последовательность движения материала при различных методиках суммового учета может дать прямо противоположный результат. Это связанно с тем, что при наличии инфляции одни методики как бы компенсируют, а другие усугубляют ее влияние.
Методы, при которых учетная цена отпущенного в производство материала определяется расчетным путем, являются методами приближенного учета. Различают три основных метода - средних цен, ФИФО, ЛИФО, каждый из которых, в свою очередь, подразделяется на оперативный и итоговый.
При оперативном методе учета все расчеты производятся в реальном времени совершения операций прихода и расхода.
При итоговом методе делается допущение, упрощающее реальную картину движения материала: считается, что весь материал, имевшийся за учетный период, поступил и отпущен в производство в одно и то же время - в конце учетного периода. Таким образом, предполагается, что в отчетном периоде сначала были все приходы, а затем все расходы.

Расчет учетной цены материала, при учете подразделения (склада) хранения, производится по каждому подразделению отдельно. Так если материал поступил в первое подразделение (склад), то новая учетная стоимость рассчитывается именно по этому подразделению, при этом учетная стоимость такого же материала в других подразделениях (складах) не изменяется.
При методе оценки по средней себестоимости - материал с одинаковыми входными параметрами учитывается в одной инвентарной карточке. Учет по партиям не ведется. Вновь поступивший материал усредняется с уже имеющимся. В результате в момент передачи материала в производство мы имеем как бы одну партию по одной учетной цене - определяемой делением общей стоимости материала на общее количество.
Ц у.к. - учетная цена конечная.
К „. - количество материала, на начало отчетного периода.
Ц у.н. - учетная цена материала, на начало отчетного периода.
Ц п. - цена поступившего материала.
К п. - количество поступившего материала.

При расчете учетной цены, с, учетом места хранения, каждая переменная в расчетной формуле должна быть дополнена еще одним индексом - определяющим подразделение (склад) хранения (ск. -№ подразделения хранения).


Оперативный метод средних цен. При этом методе расчет учетной цены производится сразу в момент поступления новой партии материала. В результате, в каждый момент времени мы имеем как бы одну партию по одной учетной цене.
Списание стоимости переданного в производство материала, которое последует после очередного прихода, будет производиться по новой учетной цене. Данный метод широко используется в тех случаях, когда затруднительно организовать единичный учет.
Достоинство - оценку стоимости отпущенного материала и материала в остатках мы знаем сразу в момент совершения операции.
К недостаткам можно отнести довольно большой объем ручной работы. А так же недостаточно объективную оценку остатков материала и себестоимости готовой продукции.
Итоговый метод средних цен. Как уже говорилось, при этом методе расчет производится не в реальном времени совершения операции прихода или расхода, а делается допущение, упрощающее реальную картину движения материала: считаем, что весь материал, имевшийся за учетный период, поступил и отпущен в производство в одно и то же время - в конце учетного периода. Таким образом, предполагается, что в отчетном периоде сначала были все приходы, а затем все расходы.
Очевидное достоинство данного метода - простота расчетов.
Недостаток - расчет учетной стоимости отпущенного в производство материала, а соответственно, и стоимость материала в остатках можно определить только после оформления всех операций прихода и расхода отчетного периода, в реальной жизни это происходит через некоторое время после окончания отчетного периода. Промежуточные расчеты при учете этим методом теряют смысл, так как конечная учетная цена определяется не только теми операциями, которые произошли на данный момент, но и теми операциями которые еще могут произойти за текущий отчетный период.
(ФИФО) FIFO, Вновь поступившая партия отражается в учете, как самостоятельная партия, независящая от находящихся на учете. При списании делается предположение, что списывается в производство материал из самой первой поступившей партии. Если количество материала в первой партии меньше, чем требуется передать в производство, то списывается материал из второй партии и т.д. Тем самым списание материала производится по принципу «первым пришел - первым ушел» - «first in -first out» , Этот метод оправдан в условиях, когда вновь поступающая партия материала поступает по более низкой цене, чем предыдущая, а также при низкой инфляции. В условиях высокой инфляции применение этого метода приведет к завышению стоимости материальных остатков и занижению себестоимости готовой продукции и как следствие завышению результатов от реализации. Как правило, предпочтительней списывать в производство сначала материл по более высокой учетной цене.
ЛИФО (L1FO). Вновь поступившая партия отражается в учете, как самостоятельная партия, независящая от находящихся на учете. При списании делается предположение, что отпущен материал из самой последней поступившей партии. Если количество материала в последней партии меньше, чем требуется передать в производство, то списывается материал из предпоследней партии и т.д. Тем самым списание материала производится по принципу «последним пришел - первым ушел» -«last in - first out». Этот метод оправдан в условиях высокой инфляции. Так как стоимость списываемого материала максимально приближена к текущим рыночным ценам - в первую очередь списывается материал, купленный последним и его учетная цена ближе к рыночным ценам, чем цены первых партий. При этом методе снижается стоимость материальных остатков и, как следствие, результаты от реализации готовой продукции, по сравнению с предыдущим методом.
По технике организации учета методы ЛИФО аналогичны методам ФИФО, только списание производится в обратном порядке - от последних партий к первым.
Организация учета методами ФИФО и ЛИФО требует ведения суммового учета по каждой партии материала, с отслеживанием времени прихода и списания. При ручном учете требуют очень больших усилий.
Оценка материально - производственных запасов на конец отчетного периода производится в зависимости от принятого метода оценки запасов при их выбытии, то есть по себестоимости каждой единицы запасов, средней себестоимости, себестоимости первых или последних по времени приобретений.
16.5. Документальное оформление движения материалов
Движение материалов в организациях осуществляется в результате операций, связанных с поступлением, перемещением, отпуском и реализацией. Правильное и своевременное документальное оформление движения материалов, позволяет предупредить различные нарушения, вскрыть злоупотребления, повышает дисциплинированность материально ответственных работников.

Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по форме, содержащейся в альбомах унифицированных форм первичной учетной документации.
Формы первичной документации для учета материалов и малоценных и быстроизнашивающихся предметов и краткие указания по их заполнению утверждены Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 30.10.97 № 71а «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, основных средств и нематериальных активов, материалов, малоценных и быстроизнашивающихся предметов, работ в капитальном строительстве». К ним, в частности, относятся:
	Номер унифицированной формы
	Наименование формы

	По учету материалов

	М-2
	Доверенность

	М-2а
	Доверенность

	М-4
	Приходный ордер

	М-7
	Акт о приемке материалов

	М-?
	Лимитно-заборная карта

	М-11
	Требование-накладная

	М-15
	Накладная на отпуск материалов на сторону

	М-17
	Карточка учета материалов

	М-35
	Акт об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений

	По учету малоценных и быстроизнашивающихся предметов

	МБ-2
	Карточка учета малоценных и быстроизнашивающихся предметов

	МБ-4
	Акт выбытия малоценных и быстроизнашивающихся предметов

	МБ-7
	Ведомость учета выдачи спецодежды, спецобуви и предохранительных приспособлений

	МБ-8
	Акт на списание малоценных и быстроизнашивающихся предметов


Документы, форма которых не предусмотрена в указанном перечне и в других альбомах унифицированных форм первичной учетной документации, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

· наименование документа;

· дату составления документа;

· наименование организации, от имени которой составлен документ;
· содержание хозяйственной операции;

· измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

· наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

· личные подписи указанных лиц.
16.5.1. Поступление в организацию материалов
Материалы могут поступать в организацию различными способами: от поставщиков, от подотчетных лиц, приобретающих материалы за наличный расчет, от собственного производства, от списания пришедших в негодность основных средств.
Производственные запасы материалов пополняются за счет их приобретения у предприятий поставщиков или снабженческо-сбытовых организаций на основании договоров.
Договором, в соответствии с которым предприятие получает материалы, является договор поставки, основные положения кото'рого изложены в статьях 506 - 524 Гражданского кодекса РФ. Договор поставки заключается между двумя конкретными организациями, и влечет определенные юридические последствия - устанавливает права и обязанности сторон договора и прекращается после исполнения условий договора. По договору поставки организация-поставщик обязуется поставить в определенные сроки организации-покупателю в собственность продукцию по согласованной цене и в соответствии с согласованными техническими требованиями. В договоре должны обязательно определяться номенклатура (ассортимент), количество и качество продукции, сроки поставки и цена, а в долгосрочном договоре - наименование, групповая номенклатура (ассортимент) и количество продукции, порядок и сроки согласования и представления спецификаций. При отсутствии этих условий в договоре он считается незаключенным.
Поставка продукции производится поставщиком: иногородним получателям -путем отгрузки железнодорожным или водным транспортом грузовой скоростью, а в случаях, предусмотренных соответствующими правилами, - автомобильным транспортом, одногородним получателям - как правило, автомобильным транспортом.
Предприятия-поставщики на отгруженную продукцию выписывают платежные требования и счета фактуры. К сопроводительным документам поставщика относятся также квитанции к железнодорожным накладным, товарно-транспортные накладные.
Платежное требование применяется при расчетах за поставленные материалы (товары) и является расчетным документом, содержащим требование поставщика к покупателю об уплате определенной денежной суммы через банк. Платежное требование составляется на бланке формы 0401061. Один экземпляр передается плательщику вместе с поступившими материалами, а последний экземпляр передается ему исполняющим банком в порядке, предусмотренном договором банковского счета.
Расчетные документы (платежные требования, счета-фактуры и др.) на поступающие материалы с приложенными к ним другими документами направляются в отдел снабжения или другой аналогичный отдел, работники которого обязаны:
· зарегистрировать документы в журнале учета поступающих грузов;

· проверить соответствие данных этих документов договору поставки в отношении ассортимента материалов, их количества, цен, сроков отгрузки и др.;

· сделать в карточках или книге оперативного учета соответствующие записи о выполнении договора поставки;

· акцептовать (то есть дать согласие на оплату) расчетные документы поставщика или мотивированно отказаться от акцепта;

· передать уполномоченному лицу распоряжение на получение и доставку груза; перечень этих лиц устанавливается директором предприятия по согласованию с начальником отдела снабжения и главным бухгалтером;

· передать документы в финансовый отдел или бухгалтерию.
Зарегистрированные экземпляры расчетных и других документов (спецификации, сертификаты, качественные удостоверения и т.п.) передаются соответствующему складу для руководства при приемке и оприходовании материалов.
Для получения материалов со склада поставщика или транспортной организации уполномоченному лицу выдается квитанция, товарно-транспортная накладная или наряд на выполнение работ по доставке груза и доверенность на его получение.
Доверенности (формы № М-2 и № М-2а) применяются для оформления права лица выступать в качестве доверенного лица организации при получении материальных ценностей, отпускаемых поставщиком по наряду, счету, договору, заказу, соглашению.
Доверенность в одном экземпляре оформляет бухгалтерия организации и выдает под расписку получателю.
Выдачу доверенностей регистрируют в заранее пронумерованном и прошнурованном журнале учета выданных доверенностей.
Доверенности должны быть подписаны руководителем организации, главным бухгалтером, иметь оттиск печати и паспортные данные получателя.
Форму № М-2а применяют организации, у которых получение материальных ценностей по доверенности носит массовый характер.
Отрывная часть доверенности выдается под расписку работнику предприятия, уполномоченному на получение товарно-материальных ценностей, а корешок доверенности остается в бухгалтерии организации.
Выдача доверенностей лицам, не работающим в организации, не допускается. Доверенность должна быть полностью заполнена, и иметь образец подписи лица, на имя которого выписана. Срок действия доверенности - как правило, не более чем 15 дней. Доверенность на получение товарно-материальных ценностей в порядке плановых платежей может быть выдана на календарный месяц.
Доверенности, независимо от срока их действия, отбираются поставщиком при первом отпуске товарно-материальных ценностей. В случае отпуска товарно-материальных ценностей частями, на каждый частичный отпуск составляется накладная (приемо-сдаточный акт или другой аналогичный документ) с указанием в ней номера доверенности и даты ее выдачи. В этих случаях один экземпляр накладной (или заменяющего его документа) передается получателю товарно-материальных ценностей, а другой - подкладывается к оставшейся у поставщика доверенности и используется для наблюдения и контроля за исполнением отпуска ценностей согласно доверенности, а также для предъявления счета потребителю.
По окончании отпуска товарно-материальных ценностей доверенность сдается в бухгалтерию вместе с документами на отпуск последней партии ценностей по сдаваемой доверенности.
В случаях перевозки грузов автотранспортом приемка материалов, поступающих на предприятие, осуществляется на основе товарно-транспортной накладной, получаемой от грузоотправителя.
Товарно-транспортная накладная (форма № 1-Т), утвержденная Постановлением Госкомстата РФ от 28.11.97 № 78, предназначена для учета движения товарно-материальных ценностей и расчетов за их перевозки автомобильным транспортом. Товарно-транспортная накладная состоит из двух разделов:
1) товарного, определяющего взаимоотношения грузоотправителей и грузополучателей и служащего для списания товарно-материальных ценностей у грузоотправителей и оприходования их у грузополучателей;
2) транспортного, определяющего взаимоотношения грузоотправителей заказчиков автотранспорта с организациями - владельцами автотранспорта, выполнившими перевозку грузов, и служащего для учета транспортной работы и расчетов грузоотправителей или грузополучателей с организациями - владельцами автотранспорта за оказанные им услуги по перевозке грузов.
В условиях, когда на одном автомобиле одновременно перевозится несколько грузов в адрес одного или нескольких получателей, товарно-транспортная накладная выписывается на каждую партию грузов и каждому грузополучателю в отдельности.
Товарно-транспортная накладная выписывается в четырех экземплярах:
· первый - остается у грузоотправителя и предназначается для списания товарно-материальных ценностей;

· второй, третий и четвертый экземпляры, заверенные подписями и печатями (штампами) грузоотправителя и подписью водителя, вручаются водителю;

· второй - сдается водителем грузополучателю и предназначается для оприходования товарно-материальных ценностей у получателя груза;

· третий и четвертый экземпляры, заверенные подписями и печатями (штампами) грузополучателя, сдаются организации - владельцу автотранспорта. Третий экземпляр, служащий основанием для расчетов, организация-владелец автотранспорта прилагает к счету за перевозку и высылает плательщику - заказчику автотранспорта, а четвертый - прилагается к путевому листу и служит основанием для учета транспортной работы и начисления заработной платы водителю.
16.5.2. Учет поступления материалов на складах
Сдача грузов, доставленных уполномоченным лицом на предприятие, осуществляется на соответствующий склад под расписку заведующего складом (кладовщика). Материально-ответственное лицо проверяет соответствие материалов их данным, указанным в сопроводительных документах, и при отсутствии каких-либо расхождений выписывает приходный ордер (форма № М-4), который подписывает заведующий складом и экспедитор. Либо на квитанции транспортного документа или в части местных грузов, на документе поставщика (товарно-транспортной накладной или др.) ставится штамп, в оттиске которого указаны реквизиты приходного ордера, таким образом, отпадает необходимость выписывать приходный ордер.
Материалы, поступающие на склады предприятий, должны подвергаться тщательной проверке в отношении соответствия их ассортименту, количеству (счету, весу, объему) и качеству, указанным в сопроводительных документах.
Если материалы поступили с поврежденной упаковкой, недостачей по массе, несоответствующего качества или имеющих количественное расхождение, либо расхождение по ассортименту с данными сопроводительных документов поставщика, а также при поступлении материалов без документов, приемка производится комиссией, которая составляет Акт о приемке материалов (форма № М-7).
Акт составляется приемной комиссией с обязательным участием представителя поставщика или представителя незаинтересованной организации, материально-ответственного лица и представителя отдела снабжения. Этот акт является юридическим основанием для предъявления претензии поставщику (отправителю).

Акт составляется в двух экземплярах, и после приемки материальных ценностей акт с приложенными документами (транспортными накладными и т.д.) передают: один экземпляр - в бухгалтерию организации для учета движения материальных ценностей, другой - отделу снабжения или бухгалтерии для направления претензионного письма поставщику.
При наличии приемного акта приходный ордер не оформляется. Приемные акты и приходные ордера на оприходование материальных ценностей должны, как правило, составляться в день их поступления.
Сырье, полуфабрикаты и другие материальные ценности должны приходоваться в соответствующих единицах измерения (по весу, объему, счету и т.д.). В случаях, если материал (например, листовое железо) поступает в одной единице измерения (по весу), а расходуется в другой (по счету), то его оприходование, хранение и отпуск должны отражаться в документах и аналитических регистрах одновременно в двух единицах измерения.
Поступление материалов изготовленных или переработанных цехами и участками собственного производства и сданных на склад материальных ценностей, должно оформляться путем выписки требования-накладной (форма №М-11). Этими же накладными оформляются также операции по сдаче цехами (участками) на склад или в кладовую цеха (участка) из производства остатков неизрасходованных материалов (если они ранее были получены по требованию), а также сдача отходов от производства продукции, отходов от брака.
Требование-накладная применяется для учета движения материальных ценностей внутри организации между структурными подразделениями или материально ответственными лицами.
Накладную в двух экземплярах составляет материально ответственное лицо структурного подразделения, сдающего материальные ценности. Один экземпляр служит сдающему складу основанием для списания ценностей, а второй - принимающему складу для оприходования ценностей.
Накладную подписывают материально ответственные лица соответственно сдатчика и получателя и сдают в бухгалтерию для учета движения материалов.
Материалы могут также поступать от подотчетных лиц, приобретающих их за наличный расчет.
Бухгалтерам предприятий следует обратить внимание, что расходы подотчетных лиц должны подтверждаться такими первичными документами как:
· документами, подтверждающими факт оплаты полученных товарно-материальных ценностей с указанием стоимости покупки (квитанции к приходно-кассовым ордерам, чеки контрольно-кассовых машин, документы, приравненные к бланкам строгой отчетности);
· документами, подтверждающими факт получения товарно-материальных ценностей.
При закупке материальных ценностей у физического лица в акте закупки должны быть приведены сведения о продавце, такие как адрес его постоянного местожительства и паспортные данные, а если физическое лицо является индивидуальным предпринимателем, то должен быть указан его идентификационный номер.

Кроме того, при выдаче денежных средств под отчет для приобретения товарно-материальных ценностей у юридического лица, осуществляющего оптовую или мелкооптовую торговлю, необходимо выдать доверенность подотчетному лицу и зарегистрировать ее в журнале учета выданных доверенностей.

Материалы, полученные от разборки и демонтажа зданий и сооружений, приходуются на основании акта об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений (форма № М-35).
Для обеспечения действенного контроля за сохранностью материальных ценностей важное значение имеет состояние складского и весоизмерительного хозяйства.
Приказом по предприятию каждому складу присваивается постоянный номер, который впоследствии указывается на всех документах, относящихся к операциям этого склада. Если на предприятии несколько складов, тогда необходимо сосредоточить на каждом из них материалы определенных групп (основных и вспомогательных материалов, топлива, запасных частей, малоценных и быстроизнашивающихся предметов и т.д.).
Внутри складов материалы должны располагаться по секциям, затем по типо- и сорто- размерам в штабелях, на стеллажах и полках для того, чтобы обеспечить быструю приемку, отпуск и проверку наличия.
На каждую партию материала прикрепляется материальный ярлык с указанием необходимых параметров (наименование материала, номенклатурный номер, единица измерения, цена, лимит наличия материала).
Склады должны быть обеспечены исправными весами, измерительными приборами и мерной тарой.
На предприятии должен быть установлен список должностных лиц (зав. складом, кладовщик), ответственных за приемку и отпуск материальных ценностей, с которыми заключается договор о материальной ответственности. От занимаемой должности кладовщик может быть освобожден только после сплошной инвентаризации товарно-материальных ценностей и передаче их по акту, утвержденному руководителем предприятия.
Всем службам предприятия предоставляется список лиц, которым разрешено получение и отпуск материалов со складов, а также право выдавать пропуска на вывоз с предприятия материальных ценностей.
Наличие и движение материальных ценностей ведут в количественном выражении по их наименованиям, видам, сортам, размерам и другим показателям в карточках складского учета материалов или приравненных к ним технических носителях информации, в соответствии с порядком хранения материалов, вызываемом как условиями производственного потребления материалов, так и требованиями организации складского хозяйства. Учет производственных запасов осуществляют в единицах измерения, предусмотренных соответствующими сборниками учетных цен.
Карточки складского учета материалов (форма № М-17) заготовляются бухгалтерией по мере поступления приходных документов и в соответствии с номенклатурой материалов и передаются материально ответственным лицам под расписку в реестре вместе с приходными документами.
Сортовой количественный учет движения материальных ценностей ведется непосредственно материально ответственными лицами (заведующими складами, кладовщиками и др.). В отдельных случаях допускается возлагать с согласия материально ответственного лица ведение карточек складского учета на учетчиков (операторов).
На каждый номенклатурный номер материала должна открываться отдельная карточка.

В полученных карточках складского учета кладовщик заполняет реквизиты, характеризующие места хранения материалов (стеллажи, ячейки и т.п.). К месту хранения прикрепляется материальный (стеллажный) ярлык.
На складах с небольшой номенклатурой материалов вместо карточек складского учета допускается ведение учета в оформленных в установленном порядке книгах сортового учета, предусматривая при этом реквизиты, указываемые в карточках складского учета.
16.5.3. Документальное оформление расходования материалов
Материалы отпускаются со склада:
· в производство для изготовления продукции;

· на ремонтные и хозяйственные нужды;

· в переработку на другие предприятия;

· для реализации на сторону;

· для безвозмездной передачи другим предприятиям.

Отпуск материальных ценностей в другие склады, в кладовые цехов, участков следует рассматривать не как отпуск на производство, а как внутреннее перемещение.
Основным видом расхода материалов является отпуск на производство продукции.
Отпуск материалов на производство, как правило, должен осуществляться на основе предварительно установленных лимитов. Лимитирование отпуска материалов на производство способствует контролю за расходованием материалов и соблюдению норм их производственного потребления, улучшает обеспечение производства материалами и содействует ритмичной работе цехов, экономии материалов. Лимитирование отпуска материалов на производство должно основываться на утвержденных прогрессивных нормах расхода материалов, объемах производственных программ цехов с учетом переходящих запасов неизрасходованных цехами материалов на начало и конец месяца.
Лимит отпуска материалов на производство устанавливается отделом снабжения или другими отделами по указанию руководителя предприятия на основе соответствующих расчетов планово-производственного отдела. Установленные лимиты отпуска материала могут изменяться при необходимости уточнения лимита на остаток материала в незавершенном производстве (на начало месяца), замены материала или исправления ошибок, допущенных при расчете лимита. Изменение лимита производится теми же лицами, которым предоставлено право их утверждения.
Наибольшее распространение в качестве расходных документов получили лимитно-заборные карты. Если потребность в материалах нерегулярная, то их отпускают по требованию.
Лимитно-заборные карты предназначены для оформления отпуска материалов, систематически потребляемых при изготовлении продукции, а также для текущего контроля за соблюдением установленных лимитов отпуска материалов на производственные нужды и являются оправдательным документом для списания материальных ценностей со склада.
Отпуск материалов по лимитным картам может производиться лишь из одного заранее прикрепленного склада, только указанных в лимитных картах наименований материалов и строго в пределах количеств, установленных лимитами.
Лимитно-заборные карты выписываются отделом снабжения или плановым отделом на одно наименование материала (номенклатурный номер) и, как правило, на один шифр затрат (заказа). В отдельных случаях лимитно-заборная карта может открываться в целом на заказ на всю номенклатуру потребляемых материалов.
Лимитно-заборная карта выписывается в двух экземплярах сроком на один месяц. Один экземпляр до начала месяца передается структурному подразделению -потребителю материалов, второй - складу.
Отпуск материалов в производство осуществляется складом при предъявлении представителем структурного подразделения своего экземпляра лимитно-заборной карты.
Кладовщик производит взвешивание или замер отпускаемого материала обязательно в присутствии представителя цеха (участка) и отмечает в обоих экземплярах лимитно-заборной карты дату и количество отпущенного материала, после чего выводит остаток лимита по данному номенклатурному номеру материала. В лимитно-заборной карте структурного подразделения расписывается кладовщик, а в лимитно-заборной карте склада - представитель структурного подразделения.

Для сокращения количества первичных документов там, где это целесообразно, рекомендуется оформлять отпуск материалов непосредственно в карточках учета материалов (форма № М-17). В этом случае расходные документы на отпуск материалов не оформляются, а сама операция производится на основании лимитных карт, выписываемых в одном экземпляре, и не имеющих значения бухгалтерских документов. Лимит отпуска можно указать и в самой карточке. Представитель структурного подразделения при получении материалов расписывается непосредственно в карточках учета материалов, а в лимитно-заборной карте расписывается кладовщик.
Сверхлимитный отпуск материалов и замена одних видов материалов другими допускается только по разрешению руководителя организации, главного инженера или лиц, на это уполномоченных.
По лимитно-заборной карте ведется также учет материалов, не использованных в производстве (возврат). При этом никаких дополнительных документов не составляется.
В конце месяца лимитно-заборные карты сдаются в бухгалтерию.
Лимитно-заборные карты используются для ведения складского оперативно-бухгалтерского учета материалов, а также синтетического и аналитического учета материалов, которые ведутся в бухгалтерии по материально-ответственным лицам.
Значение лимитно-заборных карт заключается не только в контрольной функции. Применение лимитно-заборных карт позволяет в несколько раз сократить количество выписываемых разовых первичных документов при отпуске и расходе материальных ресурсов, кроме того, повышается производительность труда работников и экономится время.
Для сокращения количества первичных документов в условиях применения компьютеров рекомендуется использовать систему оформления отпуска материалов (например, из цеховых кладовых) непосредственно в карточках складского учета. В этом случае расходные документы на отпуск материалов не оформляются, а сама операция производится на основании лимитных или заборных карт (книжек), выписываемых в одном экземпляре и не имеющих значения бухгалтерских документов. Лимит отпуска можно указать и в самой карточке. Представитель цеха при получении материалов расписывается непосредственно в карточке складского учета. Здесь же отражается шифр направления затрат (калькуляционный объект, цеховые и иные нужды). При этой системе карточка складского учета является регистром аналитического учета и одновременно выполняет функции оправдательного документа.
Перемещение материалов из одного склада или кладовой цеха (участка) на другой склад или в другую кладовую данного предприятия следует оформлять составлением требования-накладной на внутреннее перемещение материалов (форма №М-11). Требование-накладная выписывается на основании распоряжения отдела снабжения при систематическом пополнении запасов цеховых кладовых с базисных складов.
Накладную в двух экземплярах составляет материально ответственное лицо структурного подразделения, сдающего материальные ценности. Один экземпляр служит сдающему складу основанием для списания ценностей, а второй - принимающему складу для оприходования ценностей.
Этими же накладными оформляются операции по сдаче на склад или в кладовую остатков из производства неизрасходованных материалов, если они ранее были получены по требованию, а также сдача отходов и брака.
Накладную подписывают материально ответственные лица соответственно сдатчика и получателя и сдают в бухгалтерию для учета движения материалов.
Отпуск материалов на сторону должен оформляться отделом снабжения на основании договоров, нарядов и других соответствующих документов и письменного разрешения руководителя предприятия или лиц, им на то уполномоченных, путем выписки приказа-накладной на отпуск материалов на сторону.
Накладную на отпуск материалов на сторону (форма № М-15) выписывает работник отдела снабжения в двух экземплярах: первый экземпляр передают складу как основание для отпуска материалов, второй - получателю материалов. На основании накладной выписывают счет, предъявляемый для оплаты организациям за отпущенные материалы.
При перевозке грузов автотранспортом вместо накладной на отпуск материалов оформляется товарно-транспортная накладная.
Аналогично оформляется отпуск материалов хозяйствам своей организации, расположенным за пределами ее территории (отделу капитального строительства, жилищно-коммунального хозяйства и др.).
Отпуск материалов на сторону для целей переработки может производиться при наличии на это договоров или соглашений.
Отпуск на сторону и пропуск оформляются при предъявлении получателем материалов доверенности на получение ценностей, заполненной в установленном порядке.

16.5.4. Взаимосвязь складского сортового учета с учетом в бухгалтерии
Порядок учета материалов на складах и в бухгалтерии зависит от метода учета материалов. Метод предусматривает порядок и последовательность ведения учета материалов, виды учетных регистров, их количество, взаимосверку показателей.
В зависимости от объема товарных запасов, их ассортимента аналитический учет материалов ведется количественно-стоимостным или оперативно-бухгалтерским (сальдовым) методом. Право выбора того или иного способа аналитического учета на складах предоставляется руководителю и главному бухгалтеру исходя из конкретных условий работы. Способ учета материальных ценностей должен быть закреплен в учетной политике организации.
Количественно-стоимостной метод предполагает организацию на складах и в бухгалтерии одновременно учет по номенклатурным номерам ценностей не только по количеству, но и в денежном выражении. Этот метод является более предпочтительным при необходимости строгого контроля за сохранностью и движением материальных ценностей, а также при сложности оперативного получения бухгалтерской информации со складов (территориальной удаленности и т.п.).
Оперативно-бухгалтерский (сальдовый) метод используется при наличии широкой номенклатуры материальных ценностей, в условиях отсутствия эффективной автоматизации учета. Его основными принципами являются:
· оперативность и бухгалтерская достоверность количественного учета на складе при помощи карточек складского учета, которые ведутся материально-ответственными лицами;

· систематический контроль работников бухгалтерии непосредственно на складе за правильным и своевременным документированием операций по движению материалов и ведением складского учета материалов; предоставление бухгалтерам права проверки соответствия фактических остатков материалов в натуре данным текущего складского учета;

· осуществление бухгалтерией учета движения материалов только в денежном выражении по учетным ценам и по фактической себестоимости в разрезе групп материалов и мест их хранения;

· систематическое подтверждение (взаимоувязка) данных складского и бухгалтерского учета путем сопоставления остатков материалов по данным складского (количественного) учета, оцененных по принятым, учетным ценам, с остатками материалов по данным бухгалтерского учета.
При сальдовом методе (оперативно-бухгалтерском) учет осуществляется на карточках складского учета материалов. В бухгалтерии на каждый номенклатурный номер материала открываются карточки и под расписку передаются заведующему складом. На складе на все поступающие материалы кладовщик выписывает приходный ордер или заменяющий его документ и регистрирует его в карточке складского учета материалов. Расход материалов регистрируется на основании расходных документов - лимитно-заборных карт, требований-накладных.
На основании оформленных в установленном порядке первичных документов (приходных ордеров, требований, накладных, товарно-транспортных накладных и т.п.) заведующий складом (кладовщик) обязан сделать записи операций по приходу и отпуску материалов в карточках складского учета в день совершения операций и ежедневно выводить на карточках остатки материалов (как правило, после каждой операции).
Разноска из лимитно-заборных карт в карточки складского учета данных об отпуске материалов может производиться и по мере закрытия карт, но не позднее 1-го числа следующего за отчетным месяца. При этом порядке записей лимитные карты следует хранить вместе с соответствующими карточками складского учета.
На основе данных складского сортового учета материалов заведующий складом (кладовщик) обязан своевременно сообщать отделу снабжения об отклонениях фактического остатка материалов от установленной нормы запаса, а также и об остатках материалов, находящихся без движения. Это делается путем выписки сигнальных справок. Для этой цели могут быть также использованы данные, полученные с помощью средств автоматизации.
Сдача складом лимитных карт производится немедленно после использования лимита. На конец месяца должны быть сданы все лимитные карты (или месячные талоны от квартальных карт) независимо от использования лимита. До сдачи лимитных карт их итоговые данные выверяются с аналогичными данными цеховых экземпляров лимитных карт (при ведении карт в двух экземплярах). Это делают работники складов, отпускавшие материалы, и работники цехов, получавшие их. Выверка подтверждается их подписями.
Приемка-сдача первичных документов должна оформляться, как правило, составлением специального реестра, в котором указывается количество и номера сдаваемых первичных документов раздельно по приходу и расходу.
Заведующий (кладовщик) склада обязан представлять в бухгалтерию в установленный для этого срок в двух экземплярах ведомость остатков материалов на конец отчетного месяца. Ведомость составляется в количественном выражении только по тем материалам, которые имели движение в отчетном месяце. Эти ведомости должны быть подписаны также начальником (мастером) цеха, участка или производителем работ. Проверка правильности оформления документов и составления ведомостей остатков производится бухгалтерией немедленно по их получении. После проверки один экземпляр ведомости с замечаниями и указаниями возвращается на склад.
В условиях автоматизированной системы управления и автоматизированного складского хозяйства, использования компьютерной техники, а также ограниченного количества номенклатурных номеров материалов возможно применение систематически составляемых ведомостей движения и остатков материалов, предназначенных как для оперативного руководства, так и контроля за состоянием и движением материалов на складах. В связи с этим целесообразно рекомендовать материально ответственным лицам отказываться от ведения карточек складского учета.

16.5.5. Учет материалов в бухгалтерии
Бухгалтерский учет может быть организован с применением компьютерного учета на основе утвержденной в установленном порядке системы автоматизированных рабочих мест бухгалтеров и других специалистов или по журнально-ордерной форме на утвержденных регистрах бухгалтерского учета.

Полученные со складов первичные документы подвергаются в бухгалтерии контролю по существу операций (законность операции) и правильности их оформления (наличие необходимых реквизитов, в том числе полноты проставленных в документах шифров).
Бухгалтерией должна быть установлена тождественность данных центральных складов и кладовых цехов и участков о внутренней переработке материалов.
Все первичные документы подвергаются таксировке. Таксировка осуществляется по каждой строке многострочного документа (за исключением лимитно-заборных карт) и по каждому однострочному документу. По лимитно-заборным картам таксируется общее количество (с учетом возврата) по каждому номенклатурному номеру.
При обработке первичных документов на первых экземплярах бухгалтерией проставляются учетные шифры видов операции, поставщика и др., а затем эти документы группируются по видам операций, источникам поступления или направлениям отпуска (расхода) материалов (по корреспондирующим счетам). Выявленные суммы записываются в соответствующие регистры синтетического учета.
После разметки первые экземпляры первичных документов передаются соответствующим исполнителям: приходные документы с приложенными к ним счетами-фактурами, накладными и т.п. - для учета приобретения и заготовления материальных ценностей, а расходные документы - для учета затрат на производство и калькуляции и др.
Синтетический учет движения материальных ценностей должен осуществляться бухгалтерией в суммовом выражении на соответствующих синтетических счетах, субсчетах, а внутри их по складам или кладовым (по материально ответственным лицам) и группам материалов.
В этих целях суммы оборотов по группам материалов записываются в накопительные ведомости синтетического учета, которые ведутся по каждому складу отдельно по приходу и расходу в разрезе синтетических счетов и субсчетов и групп материалов (по учетным ценам). Периодически либо в конце отчетного месяца итоговые данные по приходу и расходу накопительных ведомостей записываются в учетные регистры.
При журнально-ордерной форме учета эти данные записывают в соответствующие разделы ведомости № 10 «Движение материальных ценностей (в денежном выражении)». Итоговые данные ведомости № 10 по поступлению и выбытию материалов по учетным ценам и с учетом сумм транспортно-заготовительных расходов, включая наценки снабженческих организаций или отклонений фактической себестоимости от плановых цен, должны быть сверены с соответствующими данными журналов-ордеров №№ 6, 10, 10/1 и др.
По окончании месяца на основании данных о приобретении и заготовлении материалов, бухгалтерия должна определить:
· остатки материалов в пути и материалов, не вывезенных со складов поставщиков;

· данные о неотфактурованных поставках;

· остатки задолженности поставщикам по не оплаченным в срок расчетным документам.
Эти учетные данные используются для принятия соответствующих мер по розыску не поступивших грузов, затребованию счетов-фактур от поставщиков, для оплаты задолженности поставщикам, а также для отражения в бухгалтерском балансе.

16.6. Синтетический учет материалов
Для учета материалов в Плане счетов предусмотрены три счета: 10 «Материалы»;
15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей»;
16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей».
Счет 10 «Материалы» предназначен для обобщения информации о наличии и движении сырья, материалов, топлива, запасных частей, инвентаря и хозяйственных принадлежностей, тары и т.п. ценностей организации (в том числе находящихся в пути и переработке).
Согласно Инструкции по применению Плана счетов (пояснения к счету 10 «Материалы») материальные ценности учитываются по фактической себестоимости их приобретения (заготовления) или учетным ценам. Состав фактических затрат (фактической себестоимости) установлен в ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов». По аналогии с основными средствами и нематериальными активами оценка материалов, включая предметы, ранее относимые к малоценным и быстроизнашивающимся, различается в зависимости от способа их поступления в организацию: приобретение за плату у поставщиков; получение в качестве вклада в уставный (складочный) капитал; получение по договору дарения (безвозмездно), по договорам, предусматривающим исполнение обязательств (оплату) не денежными средствами, и т.д.
Счет 10 «Материалы»
К счету 10 «Материалы» могут быть открыты субсчета:
10-1 «Сырье и материалы»;
10-2 «Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали»;
10-3 «Топливо»;
10-4 «Тара и тарные материалы»;
10-5 «Запасные части»;
10-6 «Прочие материалы»;
10-7 «Материалы, переданные в переработку на сторону»;
10-8 «Строительные материалы»;
10-9 «Инвентарь и хозяйственные принадлежности» и др.
На субсчете 10-1 «Сырье и материалы» учитывается наличие и движение: сырья и основных материалов (в том числе строительных - у подрядных организаций), входящих в состав вырабатываемой продукции, образуя ее основу, или являющихся необходимыми компонентами при ее изготовлении; вспомогательных материалов, которые участвуют в производстве продукции или потребляются для хозяйственных нужд, технических целей, содействия производственному процессу; сельскохозяйственной продукции, заготовленной для переработки, и т.п.
На субсчете 10-2 «Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали» учитывается наличие и движение покупных полуфабрикатов, готовых комплектующих изделий (в том числе строительных конструкций и деталей - у подрядных организаций), приобретаемых для комплектования выпускаемой продукции (строительства), которые требуют затрат по их обработке или сборке. Изделия, приобретенные для комплектации, стоимость которых не включается в себестоимость продукции, учитываются на счете 41 «Товары».
Организации, занятые выполнением научно-исследовательских, конструкторских и технологических работ, приобретающие на стороне необходимые им в качестве комплектующих изделий для проведения этих работ по определенной научно-исследовательской или конструкторской теме специальное оборудование, инструменты, приспособления и другие приборы, учитывают эти ценности на субсчете 10-2 «Покупные полуфабрикаты и комплектующие изделия, конструкции и детали».
На субсчете 10-3 «Топливо» учитывается наличие и движение нефтепродуктов (нефть, дизельное топливо, керосин, бензин и др.) и смазочных материалов, предназначенных для эксплуатации транспортных средств, технологических нужд производства, выработки энергии и отопления, твердого (уголь, торф, дрова и др.) и газообразного топлива. При использовании талонов на нефтепродукты учет их ведется также на субсчете 10-3 «Топливо».
На субсчете 10-4 «Тара и тарные материалы» учитывается наличие и движение всех видов тары (кроме используемой как хозяйственный инвентарь), а также материалов и деталей, предназначенных для изготовления тары и ее ремонта (детали для сборки ящиков, бочковая клепка, железо обручное и др.). Предметы, предназначенные для дополнительного оборудования вагонов, барж, судов и других транспортных средств в целях обеспечения сохранности отгружаемой продукции, учитываются на субсчете 10-1 «Сырье и материалы».
Организации, осуществляющие торговую деятельность, учитывают тару под товарами и тару порожнюю на счете 41 «Товары».
На субсчете 10-5 «Запасные части» учитывается наличие и движение приобретенных или изготовленных для нужд основной деятельности запасных частей, предназначенных для производства ремонтов, замены изношенных частей машин, оборудования, транспортных средств и т.п., а также автомобильных шин в запасе и обороте. Здесь же учитывается движение обменного фонда полнокомплектных машин, оборудования, двигателей, узлов, агрегатов, создаваемого в ремонтных подразделениях организаций, на технических обменных пунктах и ремонтных заводах.
Автомобильные шины (покрышка, камера и ободная лента), находящиеся на колесах и в запасе при транспортном средстве, включаемые в его первоначальную стоимость, учитываются в составе основных средств.
На субсчете 10-6 «Прочие материалы» учитывается наличие и движение отходов производства (обрубки, обрезки, стружка и т.п.); неисправимого брака; материальных ценностей, полученных от выбытия основных средств, которые не могут быть использованы как материалы, топливо или запасные части в данной организации (металлолом, утильсырье); изношенных шин и утильной резины и т.п. Отходы производства и вторичные материальные ценности, используемые как твердое топливо, учитываются на субсчете 10-3 «Топливо».
На субсчете 10-7 «Материалы, переданные в переработку на сторону» учитывается движение материалов, переданных в переработку на сторону, стоимость которых в последующем включается в затраты на производство полученных из них изделий. Затраты по переработке материалов, оплаченные сторонним организациям и лицам, относятся непосредственно в дебет счетов, на которых учитываются изделия, полученные из переработки.
Субсчет 10-8 «Строительные материалы» используется организациями-застройщиками. На нем учитываются наличие и движение материалов, используемых непосредственно в процессе строительных и монтажных работ, для изготовления строительных деталей, для возведения и отделки конструкций и частей зданий и сооружений, строительные конструкции и детали, а также другие материальные ценности, необходимые для нужд строительства (взрывчатые вещества и т.д.).
На субсчете 10-9 «Инвентарь и хозяйственные принадлежности» учитывается наличие и движение инвентаря, инструментов, хозяйственных принадлежностей и других средств труда, которые включаются в состав средств в обороте.
Отражение операций по приобретению материальных ценностей в текущем бухгалтерском учете может строиться по-разному. В зависимости от принятой предприятием организации учета поступление материалов может быть отражено с использованием счетов 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей» или без использования их.
В первом случае на основании поступивших на предприятие расчетных документов поставщиков на всю сумму акцептованных счетов (принятых к оплате) делается запись по дебету счета 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и дебету счета 19 «Налог на добавленную стоимость» (на сумму НДС, уплаченного поставщику) и в зависимости от того, откуда поступили те или иные ценности, и от характера расходов по заготовке и доставке материалов на предприятие по кредиту счетов:
60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - на стоимость поступивших материалов по ценам поставщиков со всеми наценками сбытовых и снабженческих организаций и транспортно-заготовительными расходами, включенными в счета поставщиков, включая оплату процентов за оплату процентов за приобретение в кредит, предоставленный поставщиками;
23 «Вспомогательные производства» - на расходы вспомогательных цехов, оказанные в процессе заготовления и доставки материальных ценностей;
71 «Расчеты с подотчетными лицами» - на сумму расходов оплаченных подотчетными лицами по заготовке, приобретению и доставке материалов;
76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» - на стоимость услуг, оказанных различными организациями по заготовке и доставке материалов (транспортным организациям и др.), а также за приобретенные у них материалы;
другие счета.
При этом запись по дебету счета 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и кредиту счета 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» производят независимо от того, когда материалы поступили на предприятие - до или после получения расчетных документов поставщика.
Все фактические расходы на приобретенные материалы суммируются по дебету счета 15. По окончании месяца поступившие материалы оцениваются по учетным ценам и отражаются проводкой кредит счета 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и дебет счета 10 «Материалы». Путем сопоставления оборотов по дебету (фактическая себестоимость) и по кредиту (стоимость по учетным ценам) счета 15 определяется отклонение фактической себестоимости от стоимости материалов по учетным ценам (экономия или перерасход). Выявленную сумму отклонений списывают на счет 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей» - экономия учитывается по кредиту, перерасход по дебету.
Во втором случае учет организуется без применения счетов 15 «Заготовление и приобретение материальных ценностей» и 16 «Отклонение в стоимости материальных ценностей». Оприходование материалов отражается записью по дебету счета 10 «Материалы» (по покупной цене) и дебету счета 19 (на сумму НДС) и в зависимости от того, откуда поступили те или иные ценности, и от характера расходов по заготовке и доставке материалов на предприятие по кредиту счетов:
60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - оприходованы приобретенные материалы, в том числе по договору мены; излишки при приемке;
20 «Основное производство» - оприходованы материальные ценности (например, тара) собственного производства, отходы, образовавшиеся в основных цехах; отражен возврат материалов из производства;
23 «Вспомогательные производства» - оприходованы материальные ценности, учитываемые как материалы (тара, запасные части и т.п.) возврат материалов, отходов и пр.;
71 «Расчеты с подотчетными лицами» - на стоимость материалов и расходов по их заготовке, оплаченных из подотчетных сумм;
76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» - на стоимость услуг, оказанных различными организациями по заготовке и доставке материалов (транспортным организациям и др.), а также за приобретенные у них материалы;
другие счета.
Этот вариант учета также позволяет оценивать материалы как по фактической себестоимости их приобретения, так и по учетным ценам, а отклонения от фактической стоимости материалов выявляются не на синтетических счетах, а в регистрах текущего учета.
Материальные ценности, принятые на ответственное хранение, учитываются на забалансовом счете 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение». Сырье и материалы заказчика, принятые предприятием в переработку (давальческое сырье), но не оплачиваемые, учитываются на забалансовом счете 003 «Материалы, принятые в переработку».
На счетах бухгалтерского учета операции по движению материальных ценностей, отражаются следующим образом:

	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	1
	2
	3
	4

	Отражение в учете работ, выполняемых хозяйственным способом

	Лимитно-заборная карта (форма № М-8), требование-накладная (форма №М-11);
	Списана стоимость переданных материальных ценностей на строительные и монтажные работы
	08-3
	10

	Приобретение и перемещение материальных ценностей (с использованием счета 15 и 16)

	1
	2
	3
	4

	Накладная на отпуск материалов на сторону (форма № М- 15); акт о приемке материалов (форма № М-7), приходный ордер (форма № М-4), счет поставщика

	Акцептованы счета поставщиков; оприходованы материалы по покупной цене от поставщиков; списаны транспортно-заготовительные расходы, связанные с доставкой материалов на склад
	15
	60

	Отгрузочные документы поставщика
	Отражена покупная стоимость материальных ценностей
	15
	60

	Счет-фактура
	Выделена сумма НДС по приобретенным материальным ценностям

	19
	60

	Авансовый отчет
	Командировочные расходы включены в фактическую себестоимость материалов

	15
	71

	Авансовый отчет, бухгалтерская справка-расчет
	Выделен НДС по командировочным расходам
	19
	71

	Выписка банка по расчетному счету
	Оплачены счета поставщика за поставленные материалы
	60
	51

	Приходный ордер
	Оприходованы материальные ценности по учетной цене
	10
	15

	Выписка банка по расчетному счету
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС по приобретенным материалам

	68
	19

	Бухгалтерская справка-расчет
	Списано отклонение между фактической себестоимостью материалов и их учетной ценой: когда фактическая себестоимость превышает учетную цену ниже учетной цены
	16
15
	15 16

	Требование-накладная
	Списана учетная стоимость материалов, переданных структурному подразделению
	79
	10

	Бухгалтерская справка-расчет
	Списана разница между фактической себестоимостью материалов и их учетной ценой
	79
	16

	Требование-накладная, бухгалтерская справка-расчет
	Отражен отпуск материалов в производство
	20
	10

	Приобретение и перемещение материальных ценностей (без использования счета 15 и 16)

	Отгрузочные документы поставщика
	Отражена покупная стоимость материальных ценностей
	10
	60

	Счет-фактура
	Выделена сумма НДС по приобретенным материальным ценностям
	19
	60

	Выписка банка по расчетному счету
	Оплачены счета поставщика за поставленные материалы
	60
	51

	Выписка банка по расчетному счету
	Предъявлен к зачету из бюджета НДС по приобретенным материалам

	68
	19

	Требование-накладная, бухгалтерская справка-расчет
	Отражен отпуск материалов в производство
	20
	10

	Материалы, принятые на ответственное хранение

	Акт об установленном расхождении при приемке ТМЦ, Акт о приеме передаче ТМЦ на хранение
	Приняты на ответственное хранение поступившие товары ненадлежащего качества
	002
	


	1
	2
	3
	4

	Товарно-транспортная накладная, акт об установленном расхождении при приемке ТМЦ, претензионное письмо
	Отражен возврат товара ненадлежащего качества поставщику
	
	002

	Выписка банка по расчетному счету
	Оплачено сторонней организации за доставку товара, возвращаемого поставщику
	76
	51

	Изменение стоимости материальных ценностей

	Приказ руководителя предприятия, акт об уценке
	Произведена уценка материалов (на основании п. 13 ПБУ 10/99)
	91-2
	10

	Приказ руководителя предприятия, акт переоценки
	Произведена дооценка материалов (на основании п. 8 и 10.5 ПБУ 9/99)
	10
	91-2

	Лимитно-заборная карта, требование-накладная
	Отпущены (списаны) материалы на нужды вспомогательных производств
	23
	10

	Требование-накладная, бухгалтерская справка-расчет


	Отпущены (списаны) материалы на общепроизводственные и общехозяйственные нужды


	25,26
	10

	Лимитно-заборная карта, требование-накладная, бухгалтерская справка-расчет
	Израсходованы материалы на исправление брака в производстве
	28
	10


Вопросы для самопроверки
1. Какие предметы относятся к материалам? По каким признакам классифицируются материалы и какова их классификация?
2. Какие расходы относятся к фактическим затратам на приобретение материальных ценностей?

3. Из чего складывается фактическая себестоимость материальных ценностей?
4. Назовите методы оценки материальных ценностей.
5. Какими документами оформляется расход материалов?
6. Какими методами ведется аналитический учет материалов в бухгалтерии?

ГЛАВА 17.
УЧЕТ ТРУДА И ЕГО ОПЛАТЫ
17.1. Значение и задачи учета труда и его оплаты
Учет труда и заработной платы на любом предприятии по праву занимает одно из центральных мест в системе бухгалтерского учета. Труд является важнейшим элементом издержек производства и обращения.
Заработная плата - основной источник дохода рабочих и служащих, с ее помощью осуществляется контроль за мерой труда и потребления, она используется как важнейший экономический рычаг управления экономикой.

Главным законодательным документом, имеющим в своем составе статьи посвященные труду, является Конституция Российской Федерации.
Трудовой Кодекс Российской Федерации (ТК РФ) является основным сборником законодательных актов и регулирует трудовые отношения всех работников.
Законы и иные нормативные правовые акты о труде, действующие в Российской Федерации, распространяются на иностранных граждан и лиц без гражданства, работающих в организациях, расположенных на территории Российской Федерации, кроме случаев, установленных федеральным законом или международным договором Российской Федерации.
Трудовые доходы каждого работника, независимо от вида предприятия, определяются его личным трудовым вкладом с учетом конечных результатов работы предприятия, регулируются налогами и максимальными размерами законодательно не ограничиваются.
В условиях хозяйствования важнейшими задачами бухгалтерского учета труда и заработной платы являются:
· в установленные сроки производить расчеты с персоналом предприятия по оплате труда (начисление зарплаты и прочих выплат, сумм к удержанию и выдаче на руки);

· своевременно и правильно относить в себестоимость продукции (работ, услуг) суммы начисленной заработной платы и обязательных отчислений во внебюджетные фонды (Пенсионный Фонд РФ, фонды обязательного медицинского страхования, Фонд социального страхования РФ и Государственный фонд занятости населения РФ);

· собирать и группировать показатели по труду и заработной платы для целей оперативного руководства и составления необходимой отчетности, а также расчетов с государственными социальными внебюджетными фондами.
Для того чтобы выполнять все эти задачи, бухгалтер должен знать порядок составления и использования учетных документов. Поэтому изучение темы учета труда и его оплаты мы начнем с этих вопросов.

17.2. Прием на работу
Сторонами трудового договора являются работник и работодатель.
Работник - гражданин Российской Федерации либо иностранный гражданин или лицо без гражданства, состоящий в трудовом правоотношении с работодателем на основании заключенного трудового договора.
Работодатель - юридическое либо физическое лицо, заключившие трудовой договор с работником.

Права и обязанности работодателя в трудовом правоотношении осуществляются руководителем организации или другими должностными лицами и коллегиальными органами, действующими в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами или учредительными документами организации.
Долгое время в российском законодательстве отсутствовал перечень документов, необходимых для поступления на работу. В статье 65 Трудового кодекса перечислены эти документы.
При заключении трудового договора лицо, поступающее на работу, предъявляет работодателю:
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;

· трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник поступает на работу на условиях совместительства;

· страховое свидетельство государственного пенсионного страхования;

· документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

· документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний - при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки.
В отдельных случаях с учетом специфики выполняемой работы федеральными законами может предусматриваться необходимость предъявления при заключении трудового договора дополнительных документов.

Запрещается требовать от лица, поступающего на работу, документы, помимо предусмотренных Трудовым кодексом, иными федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.
При заключении трудового договора впервые трудовая книжка и страховое свидетельство государственного пенсионного страхования оформляются работодателем.
Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования. Пенсионный фонд РФ и его территориальные органы выдают каждому застрахованному лицу страховое свидетельство государственного пенсионного страхования, содержащее страховой номер и анкетные данные указанного лица. Страховое свидетельство хранится у застрахованного лица и действительно только при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.
В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.03.97 № 318 работодатель имеет право потребовать от застрахованного лица при приеме на работу по трудовому договору (контракту), при заключении договора гражданско-правового характера, предметом которого является выполнение работ и оказание услуг, или по авторскому договору предъявить страховое свидетельство, а в случае его отсутствия -заполнить анкету застрахованного лица.
Застрахованное лицо, поступающее на работу обязано, в соответствии с Федеральным законом от 01.04.96 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе государственного пенсионного страхования» представить работодателю свое страховое свидетельство государственного пенсионного страхования, а в случае его отсутствия - написать соответствующее заявление о выдаче ему страхового свидетельства государственного пенсионного страхования впервые или о выдаче нового (взамен утраченного), а также сообщить работодателю сведения для передачи в Пенсионный фонд РФ:
· страховой номер;

· фамилию, имя и отчество; фамилию, которая была у застрахованного лица при рождении;

· дату рождения;

· место рождения;

· пол;

· адрес постоянного места жительства;

· серию и номер паспорта или удостоверения личности, дату выдачи, наименование выдавшего их органа;

· гражданство;

· номер телефона.

Документы воинского учета ~ для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу. В соответствии с пунктом 23 Постановления Правительства РФ от 25.12.98 № 1541 «Об утверждении положения о воинском учете» для осуществления воинского учета руководители, другие ответственные за военно-учетную работу должностные лица (работники) организаций обязаны проверять при приеме на работу [ (учебу) у граждан, пребывающих в запасе, военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), а у граждан, подлежащих призыву на военную службу, - удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу. При приеме указанных документов гражданам выдается расписка.
При приеме на работу, к выполнению которой в соответствии с законодательством могут быть допущены только лица, имеющие специальное образование или подготовку (врачи, учителя, водители автомашин и др.) работодатель обязан потребовать от поступающего предъявления диплома об окончании высшего или среднего специального учебного заведения или иного соответствующего документа.

17.3. Учет личного состава предприятия
Учетом личного состава предприятия занимается отдел кадров, а на предприятиях среднего и малого бизнеса специальный работник, назначенный руководителем предприятия, либо эти функции возлагаются на бухгалтера.
Первичными документами по учету численности рабочих и служащих и их движения являются приказы (распоряжения) о приеме, увольнении или переводе на другую работу и о предоставлении отпусков.
Для учета личного состава, начисления и выплаты заработной платы используют унифицированные формы первичных документов, утвержденные Постановлением Госкомстата РФ от 06.04.2001 №26 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».
Первичными документами и источником информации о приеме на работу, увольнении, перемещениях внутри организации, переводе с одной должности или квалификации на другую, о предоставлении отпуска, об использовании рабочего времени являются:

	Номер унифицированной формы
	Наименование формы

	1
	2

	По учету кадров

	Т-1
	Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу

	Т-1а
	Приказ (распоряжение) о приеме работников на работу

	Т-2
	Личная карточка работника

	Т-2ГС
	Личная карточка государственного служащего

	Т-3
	Штатное расписание

	Т-4
	Учетная карточка научного, научно-педагогического работника

	Т-5
	Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу

	Т-5а
	Приказ (распоряжение) о переводе работников на другую работу

	Т-6
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику

	Т-6а
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работникам

	Т-7
	График отпусков

	Т-8
	Приказ (распоряжение) о прекращении действия трудового договора (контракта) с работником

	Т-8а
	Приказ (распоряжение) о прекращении действия трудового договора (контракта) с работниками

	Т-9
	Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку

	Т-9а
	Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку

	Т-10
	Командировочное удостоверение

	Т-10а
	Служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении

	Т-11
	Приказ (распоряжение) о поощрении работника

	Т-11а
	Приказ (распоряжение) о поощрении работников

	По учету использования рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда

	Т-12
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы

	Т-13
	Табель учета использования рабочего времени

	Т-49
	Расчетно-платежная ведомость

	Т-51
	Расчетная ведомость

	Т-53
	Платежная ведомость

	Т-53а
	Журнал регистрации платежных ведомостей

	Т-54
	Лицевой счет

	Т-54а
	Лицевой счет (свт)

	Т-60
	Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику

	Т-6
	Записка-расчет при прекращении действия трудового договора (контракта) с работником

	Т-73
	Акт о приемке работ, выполненных по трудовому договору (контракту), заключенному на время выполнения определенной работы


Каждому работнику при приеме на работу присваивается табельный номер, который в дальнейшем проставляется на всех документах по учету личного состава, выработки и заработной платы. В случаях увольнения или перевода работника на другую работу, его табельный номер, как правило, не может присваиваться другому работнику в течение одного - двух лет.
Унифицированная форма № Т-3 «Штатное расписание» применяется для оформления структуры, штатного состава и штатной численности организации в соответствии с ее Уставом (Положением). Штатное расписание содержит перечень структурных подразделений, должностей, сведения о количестве штатных единиц, должностных окладах, надбавках и месячном фонде заработной платы. Утверждается приказом (распоряжением) руководителя организации или уполномоченным им лицом. Изменения в штатное расписание также вносятся в соответствии с приказом (распоряжением) руководителя организации или уполномоченным им лицом.

По данным первичных документов ведется оперативный учет движения численности, изменений, происходящих в составе рабочих и служащих, составляется отчетность, используемая для управления и контроля за соблюдением штатной и финансовой дисциплины.

17.4. Организация оплаты труда
Под оплатой труда (заработной платой) принято понимать вознаграждение, установленное работнику за выполнение трудовых обязанностей.

Оплата труда каждого работника определяется работодателем в зависимости от количества и качества выполняемой работы и максимальным пределом не ограничивается.
Дифференциация размеров оплаты труда осуществляется в зависимости от сложности, содержания и результатов труда работника.
При оплате труда рабочих могут применяться тарифные ставки, оклады, а также бестарифная система, если работодатель сочтет такую систему наиболее целесообразной.
Вид, системы оплаты труда, размеры тарифных ставок, окладов, премий и иных поощрительных выплат, а также соотношение в их размерах между отдельными категориями персонала предприятия, учреждения, организации определяют самостоятельно и фиксируют их в коллективных договорах, иных локальных нормативных актах.
Различают основную и дополнительную оплату труда.
Под основной заработной платой принято понимать:
· выплаты за отработанное время, за количество и качество выполненных работ при повременной, сдельной и прогрессивной оплате;

· доплаты в связи с отклонениями от нормальных условий работы, за сверхурочные работы, за работу в ночное время и в праздничные дни и др.;

· оплата простоев не по вине работника;

· премии, премиальные надбавки и др.
Дополнительная заработная плата включает выплаты, за не проработанное время, предусмотренные законодательством о труде и коллективными договорами:

· оплата времени отпусков;

· оплата времени выполнения государственных и общественных обязанностей;

· оплата перерывов в работе кормящих матерей;

· оплата льготных часов подростков;

· оплата выходного пособия при увольнении и др.
Организация оплаты труда на предприятии определяется тремя взаимосвязанными и взаимозависимыми элементами:
· тарифной системой;

· нормированием труда;

· формами оплаты труда.

Тарифная система позволяет качественно оценить труд, нормирование -учесть количество затраченного труда, а формы - определить порядок расчета заработной платы.
Тарифная система служит основой организации заработной платы рабочих и служащих и строится в зависимости от условий труда, квалификации работающих и формы оплаты труда.

Нормирование труда предусматривает установление меры затрат труда на изготовление единицы изделия (шт., м, т), за единицу времени (час, смену, месяц) или выполнение заданного объема работы в определенных организационно-технических условиях.
Нормы труда (нормы выработки, времени, обслуживания, численности) устанавливаются для работников в соответствии с достигнутым уровнем техники, технологии, организации производства и труда.
Норма выработки устанавливает количество натуральных единиц продукции (шт., м, т), которое должно быть изготовлено и получено в нормальных условиях работы за единицу времени (час, смену, месяц).
Норма времени предусматривает время, необходимое для выполнения работы в определенных организационно-технических условиях (мин., ч).

17.5. Рабочее время
Рабочим считается время, в течение которого работник в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка организации и условиями трудового договора должен выполнять трудовые обязанности, а также иные периоды времени, которые в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами относятся к рабочему времени.
Резким рабочего времени организации - это распределение работы в течение конкретного календарного периода. К элементам режима рабочего времени следует отнести:
· количество рабочих дней в неделю или другой период;

· продолжительность и правила чередования смен;

· время начала и окончания работы;

· время и продолжительность перерывов и другие показатели.
Конкретные режимы рабочего времени устанавливаются самой организацией и фиксируются в правилах внутреннего трудового распорядка и графиках сменности с учетом мнения трудового коллектива и режима работы транспорта, которым пользуются работники организации. Таким образом, режим рабочего времени фиксируется в локальных нормативных актах.
Режим рабочего времени должен предусматривать:
· продолжительность рабочей недели:
· пятидневная с двумя выходными днями,

· шестидневная с одним выходным днем,

· рабочая неделя с предоставлением выходных дней по скользящему графику;
· продолжительность ежедневной работы;

· время начала и окончания работы;

· время перерывов в работе;

· число смен в сутки;

· чередование рабочих и нерабочих дней, которые устанавливаются коллективным договором или правилами внутреннего трудового распорядка организации, с соблюдением установленной продолжительности рабочего времени.
На практике необходимо различать режим рабочего времени работников и режим работы организации, так как организация может работать круглосуточно, а работник может быть занят на работе посменно.
Режим рабочего времени может быть как единым для работников организации, так и различным для отдельных подразделений и даже для работников, выполняющих неоднородные трудовые функции. Поэтому, по соглашению сторон трудового договора, возможно установление индивидуального режима труда, если это не ухудшает условий труда работника по сравнению с установленными в законодательстве и коллективном договоре организации. Режим рабочего времени зависит от типа рабочей недели, применяемой в организации.
Выбор оптимального режима труда и отдыха на предприятии является главным в организации труда. При составлении графиков работы используются данные физиологии труда, экономики и других наук, чтобы учесть интересы производства и интересы работников, обеспечить надлежащую охрану их труда.
В зависимости от продолжительности различают следующие виды рабочего времени:
· рабочее время нормальной продолжительности;

· сокращенное рабочее время;

· неполное рабочее время.
Для примера в таблицах приведены нормы рабочего времени разной продолжительности и среднемесячное количество рабочих часов (применяемое для определения часовой тарифной ставки) за несколько лет.

	Продолжительность рабочей недели (в часах)
	Норма рабочего времени в году

	
	1996
	1997
	1998
	1999
	2000
	2001
	2002

	40
	2009
	2000
	2001
	2004
	1995
	2001
	1992

	36
	1814,4
	1807,2
	1807,2
	1807,2
	1800
	1807,2
	1792

	30
	1512
	1506
	1506
	1506
	1500
	1506
	1492

	24
	1209,6
	1204,8
	1204,8
	1204,8
	1200
	1204,8
	1192


	Продолжительность рабочей недели (в часах)
	Среднемесячное количество часов в году


	
	1996
	1997
	1998
	1999
	2000
	2001
	2002

	40
	167,4
	166,7
	166,75
	167,0
	166,25
	166,75
	166

	36
	151,2
	150,6
	150,6
	150,6
	150,0
	150,6
	149,3

	30
	126,0
	125,5
	125,5
	125,5
	125,0
	125,5
	124,3

	24
	100,8
	100,4
	100,4
	100,4
	100,0
	100,4
	99,3


17.5.1. Рабочее время нормальной продолжительности
Нормальная продолжительность рабочего времени работников на предприятиях, в учреждениях, организациях не может превышать 40 часов в неделю (ст. 91 ТК РФ).
Нормальная продолжительность рабочего времени в организациях устанавливается федеральным законом. Эта общая норма должна выполняться сторонами трудового договора, независимо от формы собственности организации, где осуществляются трудовые отношения. Она не может изменяться по соглашению сторон трудового договора, кроме случаев, указанных в ТК РФ и других нормативно-правовых актах, когда, например, предусмотрено законодательством сокращенное рабочее время или неполная рабочая неделя, или неполный рабочий день. Эта норма должна применяться независимо от вида рабочей недели и установленного режима рабочего времени, включая его суммированный учет.
На тех предприятиях, где по характеру производства и условиям работы введение пятидневной рабочей недели нецелесообразно, устанавливается шестидневная рабочая неделя с одним выходным днем. Продолжительность ежедневной работы при шестидневной рабочей неделе не должна превышать установленной законом предельной длительности рабочего дня; время начала и конца работы и время перерыва, определяются правилами внутреннего трудового распорядка.
Накануне выходных дней продолжительность работы при шестидневной рабочей неделе не может превышать 5 часов.
Пятидневная или шестидневная рабочая неделя устанавливается администрацией предприятия, учреждения, организации совместно с соответствующим выборным профсоюзным органом с учетом специфики работы.
При пятидневной рабочей неделе могут быть предусмотрены такие режимы рабочего времени, которые могли бы обеспечивать соблюдение установленной продолжительности рабочей недели.

17.5.2. Сокращенное рабочее время
Сокращенная продолжительность рабочего времени предусмотрена:
· для работников, не достигших возраста восемнадцати лет -
· в возрасте от 16 до 18 лет - не более 36 часов в неделю,

· в возрасте от 15 до 16 лет, а также для учащихся в возрасте от 14 до 15 лет, работающих в период каникул, - не более 24 часов в неделю.
Продолжительность рабочего времени учащихся, работающих в течение учебного года в свободное от учебы время, не может превышать половины вышеуказанных норм для лиц соответствующего возраста.

· для работников занятых на работах с вредными условиями труда устанавливается сокращенная продолжительность рабочего времени - не более 36 часов в неделю,
Список производств, цехов, профессий и должностей с вредными условиями труда, работа в которых дает право на сокращенную продолжительность рабочего времени, утверждается в порядке, установленном законодательством.

· для отдельных категорий работников (учителей, врачей, женщин, работающих в сельской местности, и других).
При пятидневной рабочей неделе продолжительность ежедневной работы (смены) определяется правилами внутреннего трудового распорядка или графиками сменности, утверждаемыми администрацией по согласованию с соответствующим выборным профсоюзным органом предприятия, с учетом специфики работы, мнения трудового коллектива и с соблюдением установленной продолжительности рабочей недели.

17.5.3. Неполное рабочее время
Неполное рабочее время может устанавливаться по соглашению между работником и администрацией, как при приеме на работу, так и впоследствии (неполный рабочий день или неполная рабочая неделя).

Неполное рабочее время устанавливается, чаще всего, по просьбе беременной женщины; женщины, имеющей ребенка в возрасте до четырнадцати лет (ребенка-инвалида до восемнадцати лет), в том числе находящегося на ее попечении, или лица, осуществляющего уход за больным членом семьи в соответствии с медицинским заключением. Администрация обязана устанавливать им неполный рабочий день или неполную рабочую неделю.
Кроме того, в условиях нестабильного финансово-экономического положения в стране многие предприятия вынуждены перевести работников на работу в условиях неполного рабочего времени (неполного рабочего дня, неполной рабочей недели).
О неполном рабочем времени указывается в трудовом договоре (контракте), либо в распоряжении (приказе) руководителя организации. В трудовых книжках неполное рабочее время не фиксируется.
В приказе на установление неполного рабочего времени необходимо указать срок такой работы продолжительность рабочего времени и его распорядок в течение рабочего дня или рабочей недели
Оплата труда в этих случаях производится пропорционально отработанному времени или в зависимости от выработки.
Работник не вправе требовать при этом оплаты труда в размере, не ниже установленного государством минимального размера оплаты труда, так как эта гарантия распространяется только на работников, выполнивших полную рабочую норму. Этим неполное рабочее время отличается от сокращенной продолжительности рабочего времени.
Работа на условиях неполного рабочего времени не влечет для работников каких-либо ограничений продолжительности ежегодного отпуска, исчисления трудового стажа и других трудовых прав.

17.5.4. Ненормированный рабочий день
Ненормированный рабочий день устанавливается для отдельных категорий руководящих работников организаций или их структурных подразделений, технического и хозяйственного персонала и других (например, юрисконсульт, консультант, агент и др.), потому что они работают в условиях, когда время их трудовой деятельности не подлежит точному учету. Для таких работников может быть установлен особый режим рабочего времени - ненормированный рабочий день. Своеобразие данного режима состоит в том, что работники либо сами распределяют свое рабочее время, либо, подчиняясь режиму организации, в отдельных случаях для выполнения своих служебных обязанностей могут задерживаться на работе сверх обычной рабочей смены или вызываться на работу в более раннее время, чем предусмотренное графиком или правилами внутреннего трудового распорядка. Такая переработка не считается сверхурочной работой, так как ненормированный рабочий день установлен локальным нормативным актом, например коллективным договором.

17.5.5. Сменная работа
Сменная работа, то есть работа в две, три, четыре смены, вводится в тех случаях, когда длительность производственного процесса превышает допустимую продолжительность ежедневной работы, а также в целях более эффективного использования оборудования, увеличения объема выпускаемой продукции или оказываемых услуг.

При сменной работе каждая группа работников должна производить работу в течение установленной продолжительности рабочего времени в соответствии с графиком сменности.
Применяемые на практике графики сменности предусматривают прямой порядок чередования работников по сменам (после первой смены работник переходит работать во вторую, а затем - в третью) или обратный порядок чередования (после первой смены работник работает в третьей, а затем во второй, и цикл повторяется снова). Более распространенным является прямой порядок чередования смен, так как он соответствует суточному ритму природных процессов человека.
Графики сменности доводятся до сведения работников не позднее, чем за один месяц до введения их в действие и после их подписания являются юридически обязательными для работника и работодателя.
Работник также не может по своему усмотрению изменять график смен.
Работа в течение двух смен подряд запрещается (ст. 103 ТК РФ).
Минимальная продолжительность ежедневного отдыха между сменами не может быть менее двойной продолжительности времени работы в предшествующей отдыху смене (вместе со временем обеденного перерыва), то есть не менее 12 часов. Данное правило применяется на практике к сменным работам на прерывных и непрерывных производствах.
В тех случаях, когда в соответствии с законодательством продолжительность смены по графику больше 8 часов, длительность ежедневного отдыха между сменами увеличивается, что компенсируется соответствующим увеличением еженедельного непрерывного отдыха.
Продолжительность ежедневной работы (смены) не может превышать:
· для работников в возрасте от 15-ти до 16-ти лет - 5 часов;

· для работников в возрасте от 16-ти до 18-ти лет - 7 часов;

· для учащихся общеобразовательных учреждений (школ), образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, совмещающих в течение учебного года учебу с работой -
· в возрасте от 14-ти до 16-ти лет - 2,5 часа,

· в возрасте от 16-ти до 18-ти лет - 3,5 часа;
· для инвалидов - в соответствии с медицинским заключением.
Для работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, где установлена сокращенная продолжительность рабочего времени, а также для работников, имеющих особый характер работы, максимально допустимая продолжительность ежедневной работы (смены) не может превышать:

· при 36 часовой рабочей неделе - 8 часов;

· при 30 (и менее) - часовой рабочей неделе - 6 час.
Для работников с особым характером работы сокращенная рабочая неделя (рабочий день) может устанавливаться на основании трудового договора, коллективного договора либо локального нормативного акта организации.
Продолжительность рабочего дня (смены), непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Уменьшение продолжительности рабочего дня (смены) перед нерабочим праздничным днем не производится в тех случаях, когда работникам уже установлена сокращенная продолжительность рабочего времени.
В непрерывно действующих организациях и на отдельных видах работ, где по условиям производства (работы) невозможно уменьшение продолжительности работы (смены) в предпраздничный день, переработка компенсируется предоставлением дополнительного времени отдыха или, с согласия работника, оплатой по нормам, установленным для сверхурочной работы.
Правилами внутреннего трудового распорядка может вводиться гибкое рабочее время, суммированный учет отработанного времени.

17.5.6. Норма рабочего времени в 2002 году
В соответствии с действующим положением норма рабочего времени на определенные периоды времени исчисляется по расчетному графику пятидневной рабочей недели с двумя выходными днями в субботу и воскресенье, исходя из следующей продолжительности ежедневной работы (смены):

· при 40-часовой рабочей неделе - 8 часов, в предпраздничные дни - 7 часов;

· при продолжительности рабочей недели менее 40 часов - количество часов, получаемое в результате деления установленной продолжительности рабочей недели, на пять дней. Накануне праздничных дней в этом случае сокращение рабочего времени не производится.
Исчисленная в указанном порядке норма рабочего времени распространяется на все режимы труда и отдыха.

	Продолжительность рабочей недели (в часах)
	Норма рабочего времени в 2002 году (в часах)
	Среднемесячное количество рабочих часов в году

	40
	1992
	166

	36
	1792
	149,3

	24
	1192
	99,3


В январе 2002 года при пятидневной рабочей неделе с двумя выходными днями - 20 рабочих дней и 11 выходных дней, в том числе три праздничных нерабочих дня - 1, 2 и 7 января.

Норма рабочего времени в этом месяце составляет:
· при 40-часовой рабочей неделе - 160 часов

(8 час. ( 20 дней);

· при 36-часовой рабочей неделе-144 часа

(36 час. : 5 дней ( 20 дней);

· при 24-часовой рабочей неделе - 96 часов

(24 час. : 5 дней ( 20 дней).
В 2002 году при пятидневной рабочей неделе с двумя выходными днями - 250 рабочих дней, в том числе 8 предпраздничных дней (22 февраля, 7 марта, 30 апреля, 8 мая, 11 июня, 6 ноября, 11 и 31 декабря), и 115 выходных дней, в том числе
11 праздничных нерабочих дней (1, 2 и 7 января, 23 февраля, 8 марта, 1, 2 и 9 мая,
12 июня, 7 ноября и 12 декабря).

Норма рабочего времени в 2002 году составляет:
· при 40-часовой рабочей неделе - 1992 часа

(8 час. ( 250 дней - 8 час.);

· при 36-часовой рабочей неделе - 1792 часа

(36 час.: 5 дней ( 250 дней - 8 час.);

· при 24-часовой рабочей неделе - 1192 часа

(24 час.: 5 дней ( 250 дней - 8 час.).
17.5.7. Учет рабочего времени
Работодатель обязан вести учет фактически отработанного каждым работником времени.
Возможны следующие основные варианты учета рабочего времени в зависимости от продолжительности учетного периода:

· учетный период, равный рабочему дню, - когда его продолжительность, установленная законом, полностью отрабатывается в тот же день - поденный учет;

· учетный период, равный рабочей неделе, - когда ее продолжительность, установленная в рабочих часах, полностью отрабатывается в данной рабочей неделе - недельный учет;

· учетный период, в течение которого должна быть в среднем соблюдена установленная трудовым законодательством для данной категории работников продолжительность рабочего дня и рабочей недели - суммированный учет рабочего времени.
Поденный учет применяется при шестидневной рабочей неделе. При этом продолжительность ежедневной работы реализуется распорядком или графиком без отклонений в каждый рабочий день.

	Продолжительность рабочей недели (в часах)
	Продолжительность ежедневной работы не может превышать (в часах)

	40
	7

	36
	6

	24
	4


Накануне праздничных дней продолжительность работы (кроме работы с сокращенной продолжительностью рабочего времени) сокращается на один час, как при пятидневной, так и при шестидневной рабочей неделе.
Накануне выходных дней продолжительность работы при шестидневной рабочей неделе не может превышать 6 часов.

Недельный учет заключается в том, что установленная трудовым законодательством норма продолжительности рабочей недели реализуется графиком или распорядком в рамках каждой календарной недели с полным количеством рабочих дней.
Такой учет имеет место тогда, когда закон нормирует непосредственно только рабочую неделю, а продолжительность ежедневной работы определяется графиком (распорядком) с соблюдением недельной нормы часов и характерен для пятидневной рабочей недели с двумя выходными днями.

При общей продолжительности недели в пять рабочих дней, равной в сумме 40 часам (при нормальной продолжительности рабочей недели) и 36, и 24 часам (при работе в условиях сокращенной продолжительности рабочего времени), графики работы на произвольно выбранную неделю могут быть составлены следующим образом:

	Продолжительность рабочей недели (в часах)
	Продолжительность рабочего дня (в часах) по числам (дням) недели

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	40
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В

	36
	8
	7
	7
	7
	7
	В
	в

	24
	5
	5
	5
	5
	4
	В
	в


Суммированный учет рабочего времени - порядок учета рабочего времени, позволяющий учесть продолжительность отработанного времени в сутки (неделю, месяц, квартал) при ее отклонении от установленной трудовым законодательством нормы.
Многие торговые предприятия организуют свою работу в круглосуточном режиме, как правило, круглосуточный режим работы характерен для продовольственных магазинов. На непрерывно действующих предприятиях, где по условиям работы не может быть соблюдена установленная для данной категории работников ежедневная или еженедельная продолжительность рабочего времени, допускается введение суммированного учета рабочего времени. При этом продолжительность рабочего времени за учетный период не может превышать нормального числа рабочих часов.

Ведение суммированного учета рабочего времени регламентируется статьей 104 ТКРФ.
Введение суммированного учета рабочего времени согласовывается с выборным профсоюзным органом предприятия и организуется строгий учет рабочего времени и времени отдыха.
При суммированном учете продолжительность рабочего дня и рабочей недели реализуется графиком, продолжительность смен в котором устанавливается заранее и является обязательной для каждого дня работы. При этом ежедневная и еженедельная продолжительность рабочего времени по графику может отличаться от нормы. Отклонения при этом балансируются, как правило, в рамках учетного периода таким образом, чтобы сумма часов работы по графику за учетный период равнялась, установленной законом норме часов этого периода.
При суммированном учете рабочего времени в течение периода учета (неделя, месяц, квартал) возможны следующие варианты отработки нормы рабочего времени:
· продолжительность нормы рабочего времени в день одинакова в течение всего периода учета рабочего времени;

· фактическая продолжительность ежедневной работы в отдельные дни может не совпадать с продолжительностью смены по графику.
В случае переработки в одни дни, она погашается путем сокращения времени работы в другие дни или предоставлением дополнительного времени (дней) отдыха в рамках данного учетного периода. При этом следует учитывать, что такая переработка не считается сверхурочной работой. В этом случае график работы на рабочую неделю и его фактическое выполнение может выглядеть примерно так:

	Выполнение работы
	Продолжительность рабочего дня (в часах) по числам (дням) недели

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	График
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В

	Фактически
	8
	10
	10
	7
	5
	В
	В


Для учета рабочего времени применяются формы № Т-12 «Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы» ,и № Т-13 «Табель учета использования рабочего времени».
Эти формы используются также:
· для контроля за соблюдением работниками установленного режима рабочего времени;

· для получения данных об отработанном времени;

· для расчета заработной платы;

· для составления статистической отчетности по труду.
Сущность табельного учета заключается в ежедневной регистрации явки работников на работу, ухода с работы, всех случаев опозданий и неявок с указанием причины, а также часов простоя и часов сверхурочной работы.
Табельный учет охватывает всех работников организации. Табель составляется в одном экземпляре табельщиком или лицом на это уполномоченным и передается в расчетный отдел бухгалтерии два раза в месяц: для корректировки суммы выплаты за первую половину месяца (аванса) и для расчета заработной платы за месяц.
Учет явок на работу и использование рабочего времени осуществляется в табеле методом сплошной регистрации, то есть отметки всех явившихся, не явившихся, опозданий и т.п., или путем регистрации только отклонений (неявок, опозданий и т.д.). Отметку о неявках и опозданиях делают на основании соответствующих документов - листах временной нетрудоспособности, справок о вызове в суд, военкомат и т.п., которые работники сдают табельщикам. Часы отработанные сверхурочно отмечаются по спискам бригадиров.
На титульном листе табеля даны условные обозначения отработанного и неотработанного времени. Количество дней и часов указывается с одним десятичным знаком. При ручной обработке учетных данных пользуются буквенным или цифровым кодом, а при механизированной - цифровым.
Для отражения использования рабочего времени за каждый день в табеле отведено две строки - одна для отметок условных обозначений видов затрат рабочего времени, а другая строка - для записи количества часов по ним.
В случае раздельного учета использования рабочего времени и расчетов с персоналом по оплате труда допускается использование раздела 1 «Учет использования рабочего времени» табеля по форме № Т-12 в качестве самостоятельного документа.
Условные обозначения отработанного и неотработанного времени, представленные на титульном листе формы № Т-12, применяются и при заполнении формы № Т-13.
Форма № Т-13 «Табель учета использования рабочего времени» применяется в условиях автоматизированной обработки данных.
Бланки табеля по форме № Т-13 с частично заполненными реквизитами могут быть созданы с применением средств вычислительной техники. К таким реквизитам относятся:
· структурное подразделение;

· фамилия, имя, отчество;

· профессия (должность);

· табельный номер и т.п.;
то есть данные, содержащиеся в справочниках условно-постоянной информации. В этом случае форма табеля изменяется в соответствии с принятой технологией обработки данных.

17.6. Формы и системы оплаты труда
Формы, системы и размер оплаты труда работников предприятий, премии, надбавки, а также другие виды доходов устанавливаются предприятием самостоятельно. Вопросы оплаты труда регулируются с помощью договоров (контрактов).

Конституция РФ гарантирует вознаграждение за труд без какой бы то ни было дискриминации и не ниже установленного федеральным законом минимального размера оплаты труда, а предприятие обеспечивает гарантированный законом минимальный размер оплаты труда.
Месячная оплата труда работника, полностью отработавшего определенную на этот период норму рабочего времени и выполнившего свои трудовые обязанности, не может быть ниже минимального месячного размера оплаты труда (ст. 133 ТК РФ).
Минимальный размер оплаты труда определяет низшую границу оплаты труда неквалифицированных работников при выполнении простых работ в нормальных условиях труда.
В минимальный размер оплаты труда не включаются доплаты и надбавки, а также премии и другие поощрительные или компенсационные выплаты.
В соответствии со статьей 3 Федерального закона от 19.06.2000 № 82-ФЗ «О минимальном размере оплаты труда» с 1 июля 2000 года установленный минимальный размер оплаты труда применяется исключительно:
· для регулирования оплаты труда;

· для определения размеров пособий по временной нетрудоспособности;

· для определения размеров выплат в возмещение вреда, причиненного увечьем, профессиональным заболеванием или иным повреждением здоровья, связанными с исполнением трудовых обязанностей.
Статьей 1 Федерального закона № 82-ФЗ с 1 мая 2002 года установлен минимальный размер оплаты труда в сумме 450 рублей в месяц.
Труд работников оплачивается повременно, сдельно или по иным системам оплаты труда. Оплата может производиться за индивидуальные и коллективные результаты работы.
Для усиления материальной заинтересованности работников в выполнении планов и договорных обязательств, повышении эффективности производства и качества работы могут вводиться системы премирования, вознаграждение по итогам работы за год, другие формы материального поощрения.
В соответствии со статьей 13 Федерального закона «О коллективных договорах и соглашениях» в коллективный договор могут включаться взаимные обязательства работодателя и работников по следующим вопросам оплаты труда:
· форма, система и размер оплаты труда, денежные вознаграждения, пособия, компенсации, доплаты;

· механизм регулирования оплаты труда исходя из роста цен, уровня инфляции, выполнения показателей, определенных коллективным договором.
Унифицированная форма № Т-13
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                                                                                                                                                                                                                                 Форма по ОКУД

                                                                                                                                                                                                                                             по ОКПО
                                                                                                                          ЗАО «Ревизор»                                                            .
                                                                                                             наименование организации
                                                        ____________________________________________________________________________

                                                                                              наименование структурного подразделения
	Номер документа
	Дата составления

	1
	31.01.2002

	Отчетный период

	с
	по

	01.01.2001
	31.01.2002


                                                                                       ТАБЕЛЬ

                                             УЧЕТА ИСПОЛЬЗОВАНИЯ РАБОЧЕГО ВРЕМЕНИ

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество, профессия
	Табельный номер
	Отметки о явках и неявках на работу по числам месяца
	Отработано за

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	X
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	половину месяца
	месяц

	
	
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	дни

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	часы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Сквозник Антон Антонович директор
	01
	33
	33
	33
	33
	01
	01
	33
	33
	33
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	X
	2
	2

	
	
	
	В
	В
	В
	В
	8
	8
	В
	В
	В
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	
	16
	

	
	
	
	33
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	33
	14
	14
	14
	14
	14
	14
	33
	14
	
	16

	
	
	
	В
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	В
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	ОТ
	В
	ОТ
	
	

	2
	Уховертов Степан Ильич зам. директора
	02
	33
	33
	33
	33
	01
	01
	33
	33
	33
	01
	01
	01
	01
	01
	33
	X
	7
	18

	
	
	
	В
	В
	В
	В
	S
	8
	В
	В
	В
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	
	56
	

	
	
	
	33
	01
	01
	01
	01
	01
	33
	33
	01
	01
	01
	01
	01
	33
	33
	01
	11
	144

	
	
	
	В
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В
	8
	88
	

	3
	Добчинский Петр Иванович гл. бухгалтер
	03
	33
	33
	33
	33
	01
	01
	33
	33
	33
	01
	01
	01
	01
	01
	33
	X
	7
	18

	
	
	
	В
	В
	В
	В
	8
	8
	В
	В
	В
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В
	56
	

	
	
	
	33
	01
	01
	01
	01
	01
	33
	L33
	01
	01
	01
	01
	01
	33
	33
	01
	11
	144

	
	
	
	В
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В
	8
	8
	8
	8
	8
	В
	В
	8
	88
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Данные для начисления заработной платы по видам и направлениям затрат
	Неявки по причинам

	
	код
	Дни

(часы)
	код
	дни
(часы)

	код вида оплаты
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	корреспондирующий счет
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	код вида оплаты
	корреспондирующий счет
	Дни, (часы)
	код вида оплаты
	корреспондирующий счет
	дни, (часы)
	
	
	
	

	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	Повремен.
	26
	2/16
	
	
	
	14
	19
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	152
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Повремен.
	26
	18/144
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Повремен.
	26
	18/144
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственное                                                                                                    Руководитель
лицо                  табельщик                             Пуговицина ЮЛ.                        структурного подразделения   зам. директора                         Уховертов С.И.
                                 должность           подпись        расшифровка подписи                                                                                    должность              подпись     расшифровка подписи
«31» января   2002  года                                                                                       «31»января   2002   года
Работник
кадровой службы  нач. отдела кадров                                        Свистунова Т.П.
                                                  должность                            подпись               расшифровка подписи  
«31 »января   2002  года
Вид, систему оплаты труда, размеры тарифных ставок, окладов, премий и других поощрительных выплат, а также соотношение в их размерах между отдельными категориями персонала, определяют самостоятельно предприятия (организации) и фиксируют их в коллективных договорах. Премирование работников по итогам работы за квартал (год) осуществляется на основании Положений, утвержденных администрацией предприятия совместно с представителем профсоюза предприятия.

Основными формами оплаты труда являются повременная и сдельная.


Повременная - форма заработной платы, при которой заработная плата зависит от количества затраченного времени (фактически отработанного) с учетом квалификации работника и условий труда.
При повременной оплате работникам устанавливаются нормированные задания. Для выполнения отдельных функций и объемов работ могут быть установлены нормы обслуживания или нормы численности работников.

Различают простую повременную систему оплаты труда и повременно-премиальную:
· простая повременная - оплата производится за определенное количество отработанного времени независимо от количества выполненных работ;
· повременно-премиальная - оплата не только отработанного времени по тарифу, но и премии за качество работы.
На основании личной карточки работника (форма № Т-2), в которой указывается размер тарифной ставки или оклада, размер надбавки к зарплате (в процентах или сумме), а также на основании данных первичных документов по учету фактически проработанного времени формы №Т-12 «Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы» и формы ЖГ-13 «Табель учета использования рабочего времени» производится начисление заработной платы:

· в «Расчетно-платежной ведомости» (форма №Т-49);

· в «Расчетной ведомости» (форма №Т-51);

· в «Платежной ведомости» (форма №Т-53).
Для расчета заработка при повременной оплате труда достаточно знать количество фактически отработанного времени и тарифную ставку. Поэтому табель учета использования рабочего времени является основным документом для начисления заработной платы.

Заработок работника определяют умножением часовой или дневной тарифной ставки его разряда на количество отработанных им часов или дней.
Пример.
Работнику установлена часовая тарифная ставка 25 рублей. В соответствии с табелем учета использования рабочего времени за отчетный месяц отработано 160 часов. Норма рабочего времени в отчетном месяце составляет 168 часов, но часовая тарифная ставка распространяется только на отработанное количество часов.
Расчет заработной платы:
25руб. х!60 час.= 4000руб.
Заработок других категорий работников определяют следующим образом:
· если работники отработали все рабочие дни месяца, то в оплату им ставят установленные оклады;
Пример.
Бухгалтеру на предприятии был установлен оклад в размере 5000 рублей, в соответствии с табелем учета использования рабочего времени отчетный месяц отработан полностью, т.о. начисленная заработная плата составляет 5000рублей.
· если же они отработали неполное число рабочих дней, то заработок определяют делением установленной ставки на календарное количество дней и умножением полученного числа на количество фактически отработанных дней.
Пример.
Работнику на предприятии установлен оклад в размере 4000 рублей, в соответствии с табелем учета использования рабочего времени из 20 рабочих дней отработано 17рабочих дней (три дня - отпуск без сохранения заработной платы).
Расчет заработной платы:
4000руб. : 20 дней х 17 дней = 3400 руб.
Простая повременная система оплаты труда недостаточно обеспечивает непосредственную связь между конечными результатами труда работника и его заработной платой. Поэтому широко распространена повременно-премиальная система оплаты труда, при которой учитывается количество и качество труда, усиливается ответственность и личная материальная заинтересованность в результатах работы, так как премирование производится за ликвидацию простоев оборудования и простоев рабочих, экономию времени, безаварийную работу машин, оборудования, экономию материалов. Максимальные размеры премий и показатели премирования определяются Положением о премировании, которое разрабатывается на предприятии.
Под премированием понимается выплата работникам денежных сумм сверх основного заработка в целях поощрения достигнутых успехов в работе и стимулирования дальнейшего их возрастания.
Премиальная система оплаты труда предполагает выплату премии определенному кругу лиц на основании заранее установленных конкретных показателей и условий премирования, обусловленных положениями о премировании. На основании таких премиальных положений у работника при выполнении им показателей и условий премирования возникает право требовать выплату премии, у организации - обязанность уплатить эту премию. Именно такие премии являются составной частью повременно-премиальной и сдельно-премиальной системы оплаты труда.

Премии, выплачиваемые в рамках оплаты труда, носят, как правило, регулярный характер, выплачиваются в соответствии с Положением о премировании и относятся на себестоимость продукции.
Такие премии начисляются рабочим повременщикам, как за личные, так и за коллективные показатели результатов работы цехов и предприятия. Размер премии устанавливается по предприятию или цеху, а сумма рассчитывается исходя из фактического повременного заработка с включением ее в себестоимость продукции.
Пример.
Продавец с месячным окладом 3000 рублей, в соответствии с табелем учета использования рабочего времени из 20 рабочих дней отработал 17 дней. Положением о премировании предусмотрена выплата ежемесячной премии в размере 25 % от оклада.
Расчет заработной платы:
3000руб.: 20 дней х 17 дней = 2550 руб. (повременная оплата труда)
2550руб. х 25 ,• 100 = 637руб. 50 коп.     (премия)
2550руб. + 637руб. 50 коп. = 3187руб. 50коп. (повременно-премиальная оплата труда)
Специалисты и другие работники, относящиеся к служащим, получают заработную плату по установленным месячным должностным окладам и в зависимости от отработанного количества дней в отчетном месяце. Премирование производится за производственные показатели работы предприятия согласно установленной системе премирования с включением их сумм в себестоимость продукции.
Пример.
Товаровед с должностным окладом 5000 рублей в соответствии с табелем учета использования рабочего времени из 20 рабочих дней отработал 20 дней. Положением о премировании предусмотрена выплата ежемесячной премии в размере 40% от оклада.
Расчет заработной платы:
5000руб.: 20 х 20 = 5000руб. (повременная оплата труда)
5000руб. х •   40:100 = 2000руб. (премия)
5000руб. + 2000руб. = 7000руб. (повременно-премиальная оплата труда).
Сдельная - форма заработной платы, при которой заработок зависит от'количества произведенных единиц продукции с учетом их качества, сложности и условий труда.
При сдельной оплате труда расценки определяются исходя из установленных разрядов работы, тарифных ставок (окладов) и норм выработки (норм времени).
Сдельная расценка определяется путем деления часовой (дневной) тарифной ставки, соответствующей разряду выполняемой работы, на часовую (дневную) норму выработки.


Сдельная расценка может быть определена также путем умножения часовой или дневной тарифной ставки, соответствующей разряду выполняемой работы, на установленную норму времени в часах или днях.

Сдельная

расценка
Часовая или дневная
тарифная ставка,
соответствующая разряду
выполняемой работы
Норма времени,
установленная
в часах или днях

К разновидностям (системам) сдельной формы оплаты труда относятся:
· прямая сдельная - при которой оплата труда рабочих повышается в прямой зависимости от количества выработанных ими изделий и выполненных работ исходя из твердых сдельных расценок, установленных с учетом необходимой квалификации;

· сдельно-премиальная - предусматривает премирование за перевыполнение норм выработки и конкретные показатели их производственной деятельности (отсутствие брака, рекламации и т.п.);

·  аккордная - система, при которой оценивается комплекс различных работ с указанием предельного срока их выполнения;

·  сдельно-прогрессивная - предусматривает оплату выработанной продукции в пределах установленных норм по прямым (неизменным) расценкам, а изделия сверх нормы оплачиваются по повышенным расценкам согласно установленной шкале, но не свыше двойной сдельной расценки;

·  косвенно-сдельная - применяется для повышения производительности труда рабочих, обслуживающих оборудование и рабочие места. Труд их оплачивается по косвенным сдельным расценкам из расчета количества продукции, произведенной основными рабочими, которых они обслуживают.
Прямая сдельная - это оплата труда, при которой заработная плата рабочих повышается в прямой зависимости от количества выработанных ими изделий и выполненных работ исходя из твердых сдельных расценок, установленных с учетом необходимой квалификации. Пример 1.
Работнику-сдельщику установлена часовая тарифная ставка 30 руб. Норма выработки - 3 изделия в час. Расценка за единицу продукции — 10руб. (30руб.: 3 изделия). Работник в соответствии с документом о выработке изготовил за месяц 480 изделий.
Расчет заработной платы:
30 руб. : 3 изделия • х 480 изделий = 4800руб.
Пример 2.
Работнику-сдельщику установлена часовая тарифная ставка 20 руб. Норма времени на изготовление единицы продукции — 1 час. Расценка за единицу продукции - 20 руб. (20 руб.: 1 час.). Работник в соответствии с документом о выработке изготовил за месяц 150 изделий.
Расчет заработной платы:
20руб. х 150 изделий = 3000 руб.
Пример 3.
Бригада, состоящая из трех человек, выполнила в соответствии с договором объем работ по наряду. На выполнение задания было затрачено 360 часов. Сумма оплаты за выполненный объем работ составила 16 000 руб.
Члены бригады имеют различные часовые тарифные ставки, соответствующие уровню квалификации и каждым отработано неодинаковое количество часов:
	Ф.И.О.
	Часовая тарифная ставка (рублей)
	Отработано (часов)

	МискинА.А.
	60
	100

	Кружкин Б. Б.
	50
	120

	Ножкин В. В.
	40
	140


Расчет заработной платы:
1. Определим тарифный заработок членов бригады:
Мискин АЛ.        60 х 100 = 6000руб.
Кружкин Б.Б.    50 х 120 = 6000руб.
Ложкин В.В.      40 х 140 = 5600руб.
Общая сумма тарифного заработка членов бригады составила -17 600 руб.
2. Определим коэффициент распределения фактического заработка:

                  16 000 руб. (сдельный заработок)

——————————————————————— = 0,9090
                  17 600руб. (тарифный заработок)

3. Определяем фактический заработок членов бригады:

	Ф.И.О.
	Зарплата по тарифу (руб.)
	Коэффициент распределения
	Фактический заработок (руб.)

	Мискин А. А.
	6000
	0,9090
	5454,50

	Кружкин Б.Б.
	6000
	0,9090
	5454,50

	Ложкин В.В.
	5600
	0,9090
	5091,00

	Итого
	17600
	
	16000


Сдельно-премиальная оплата труда предусматривает премирование за перевыполнение норм выработки и конкретные показатели их производственной деятельности (отсутствие брака, рекламации и т.п.). При исчислении оплаты труда в соответствии с премиальной системой, принятой на предприятии, все премии, предусмотренные Положением о премировании, будут являться составной частью фактического заработка работника. Размер премии, как правило, устанавливается в процентном отношении к заработной плате.
Пример.
Рабочий-сдельщик выполнил норму выработки па 110%. Заработная плата по сдельным расценкам составила 4000 руб. В соответствии с Положением о премировании за перевыполнение нормы выработки работнику выплачивается премия в размере 10% от суммы заработка.
Расчет заработной платы:
4000руб. х 10: 100 = 400руб. (премия)
4000 руб. + 400 руб. = 4400 руб. (начислено с учетом премии)
Сдельно-прогрессивная система оплаты труда предусматривает оплату выработанной продукции в пределах установленных норм по прямым (неизменным) расценкам, а изделия сверх нормы оплачиваются по повышенным расценкам согласно установленной шкале (по прогрессивно нарастающим расценкам), но не свыше двойной сдельной расценки.
Пример.
Рабочий-сдельщик выполнил норму выработки на 110%. Заработная плата по прямым сдельным расценкам составила 4000 руб. В соответствии с договором оплата изделий произведенных сверх 100% (нормы) производится в 1,5 размере к сдельным расценкам.
Расчет заработной платы:

                   4000руб. ( (110%-100%)
———————————————————( 1,5 = 600руб.

                                100%
(начислено за изделия, произведенные сверх нормы)
4000 руб. + 600 руб. = 4600руб. - (начислено всего)
Как сдельная, так и премиальная оплата труда может осуществляться индивидуально и коллективно, когда в процессе работы необходимы совмещение профессий и взаимосвязь исполнителей.
Заработная плата работникам моложе восемнадцати лет при сокращенной продолжительности ежедневной работы выплачивается в таком же размере, как работникам соответствующих категорий при полной продолжительности ежедневной работы.
Бестарифная система оплаты труда ставит заработок работника в полную зависимость от конечных результатов работы коллектива и представляет собой его долю в заработанном всем коллективом фонде оплаты труда. При этой системе не устанавливается твердого оклада или тарифной ставки, а, как правило, эта доля определяется на основе присвоенного работнику коэффициента, который определяет уровень его трудового участия.
Коэффициент трудового участия представляет собой обобщенную количественную оценку трудового вклада каждого члена бригады в зависимости от индивидуальной производительности труда и качества работы, фактического совмещения профессий, увеличения зон обслуживания и подмены отсутствующего рабочего, помощь в работе другим членам бригады, соблюдения трудовой и производственной дисциплины, выполнения более сложных и ответственных работ. Шкала с конкретными размерами КТУ устанавливается руководителем производственного подразделения по согласованию с комитетом профсоюза.
В качестве базового значения КТУ применяется 1 (единица). Фактический КТУ работнику может устанавливаться равным, большим или меньшим базового в зависимости от его индивидуального трудового вклада в общие результаты работы бригады.
Предложения совету (общему собранию) бригады по установлению КТУ выносит бригадир на основании данных среднемесячного учета личного вклада членов бригады.
Устанавливаемый работнику КТУ определяется прибавлением к базовому повышающих коэффициентов за каждое достижение в работе или вычитанием понижающих коэффициентов за каждое производственное упущение или нарушение трудовой дисциплины по формуле:
КТУ (факт.) =l* + n ( Pn-m ( Pm,
где:
* - базовое значение КТУ;
п - количество повышающих показателей, учитываемых при определении личного вклада;
m - количество понижающих показателей, учитываемых при определении личного вклада;
Рп - количественное значение повышающего показателя;
Рт - количественное значение понижающего показателя.
Общий заработок бригады слагается из тарифной части заработка и приработка. При распределении бригадиром заработной платы между членами бригады с учетом КТУ последовательно определяются:
1) тарифная заработная плата каждого работника - умножением часовой тарифной ставки работника на фактически отработанное им количество часов;
2) тарифная заработная плата бригады - суммированием тарифной заработной платы всех работников;
3) условная расчетная величина для бригады (заработная плата по тарифу с учетом КТУ), используемая для распределения приработка, - суммированием условных расчетных величин для каждого работника, которые определяются как произведение тарифной заработной платы работника на величину установленного ему в данном месяце КТУ;
4) приработок бригады - вычитанием ее тарифной заработной платы из заработка бригады по закрытым нарядам;
5) величина приработка, приходящаяся на единицу условной расчетной величины для бригады, коэффициент К - делением приработка бригады на величину заработной платы по тарифу бригады;
6) приработок каждого работника - умножением коэффициента К на условную расчетную величину для каждого работника;
7) заработок каждого работника - суммированием его тарифной заработной платы и приработка.
Применение такой системы целесообразно лишь в тех случаях, когда есть реальная возможность учесть результаты труда работника при общей заинтересованности и ответственности каждого члена коллектива. Поэтому бестарифная система, как правило, применяется на малых предприятиях, в обществах с ограниченной ответственностью и других подобных организациях.
В практической деятельности организаций, применяющих бестарифную систему оплаты труда, часто возникают вопросы, особенно при применении гарантийных статей ТК РФ (оплата труда при изготовлении продукции, оказавшейся браком не по вине работника, оплата времени простоя), поскольку размер гарантийных выплат увязывается со ставкой (окладом). В силу этого применяются смешанные системы, сочетающие в себе элементы тарифной и бестарифной систем оплаты труда.
Оплата труда руководителей, специалистов и служащих производится, как правило, на основе должностных окладов. Условия о размере должностного оклада или ином виде оплаты труда относятся к числу существенных условий труда и устанавливаются индивидуально по соглашению сторон при заключении трудового договора (контракта). При этом размеры окладов для специалистов и служащих организации устанавливают без соблюдения средних окладов по штатному расписанию и без учета соотношений численности работников различных категорий.
Законами и иными нормативно-правовыми актами может быть установлен другой порядок определения размеров оплаты труда для руководителей, специалистов и служащих (в процентах от выручки, в долях от прибыли и другие) в соответствии с должностью и квалификацией работника.
Надбавки к должностному окладу устанавливаются за сложность, напряженность, высокие достижения в труде, специальный режим работы.
Сложность и напряженность выполняемой работы заключаются в комплексном характере и важности решаемых вопросов, в работе по нескольким направлениям, совмещении одновременно ряда функций, значительном объеме выполняемых поручений руководителя.
Высокие достижения в труде заключаются в новизне и эффективности предложенных решений, степени творческого участия в работе, высоком коэффициенте исполнительской дисциплины.
Специальный режим работы заключается в ненормированное™ рабочего времени, привлечении работника к выполнению служебных обязанностей в выходные и праздничные дни.
Материальное стимулирование работников. В социологии труда обосновывается закономерность, которая говорит о том, что если администрация замечает каждое проявление активности работником и его поощряет, то активность работников возрастает, они работают более эффективно, а организация получает большую прибыль.
Повышение производительности труда, как правило, приносит дополнительную прибыль, поэтому для того, чтобы стимулировать повышение производительности труда, целесообразно установить, где это возможно, премию в виде процента от полученного дохода, от прибыли, образующейся в результате повышения производительности труда. Улучшение качества обслуживания также повышает престиж организации и также является условием получения дополнительных прибылей.
Система премирования должна убедить работника, что в организации существует четкая связь между активностью работника, результатами его деятельности и поощрениями, которые он получает, возможностями удовлетворить свои личные потребности.
Под премированием следует понимать выплату работникам денежных сумм сверх основного заработка в целях поощрения достигнутых успехов, выполнения обязательств и стимулирования дальнейшего их возрастания.
Для усиления материальной заинтересованности работников в выполнении планов и договорных обязательств, повышении эффективности производства и качества работы могут вводиться:
· системы премирования;

· вознаграждение по итогам работы за год;

· другие формы материального поощрения.
Премиальная система оплаты труда предполагает выплату премии определенному кругу лиц на основании заранее установленных конкретных показателей и условий премирования, обусловленных положениями о премировании. На основании таких премиальных положений у работника при выполнении им показателей и условий премирования возникает право требовать выплату премии, у организации - обязанность уплатить эту премию. Именно такие премии являются составной частью сдельно-премиальной и повременно-премиальной системы оплаты труда.

В соответствии с пунктом 2 статьи 255 НК РФ в расходы налогоплательщика на оплату труда включаются начисления стимулирующего характера, в том числе премии за производственные результаты, надбавки к тарифным ставкам и окладам за профессиональное мастерство, высокие достижения в труде и иные подобные показатели.
Отнесение на затраты по производству и реализации продукции (работ, услуг), включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг), премий, выплачиваемых работникам, возможно при условии, если эти выплаты относятся к выплатам стимулирующего характера и предусмотрены системным положением (положением о премировании), разработанным непосредственно на предприятии.
В настоящее время ни действующее трудовое законодательство, ни централизованно изданные нормативные акты не регламентируют положения о премировании работников в организации. Все ранее принятые типовые положения по вопросам связанным с распределением премий между членами трудовых коллективов, носят чисто рекомендательный характер и ими могут (но не обязаны) пользоваться организации при составлении и принятии коллективных договоров, положений по оплате труда и стимулировании работников и других локальных нормативных актов.
Общий порядок премирования работников устанавливается коллективным договором, заключенным между администрацией и трудовым коллективом. Положения о премировании рабочих и служащих принятые постановлениями Госкомтруда СССР и ВЦСПС утратили силу, но могут быть использованы при разработке положения о премировании работников конкретного предприятия.
В положении о премировании должны быть предусмотрены:
· показатели и конкретные условия премирования;

· размеры, шкала и сроки премирования;

· круг премируемых работников;

· источник премирования.
По результатам работы за определенный период (месяц, квартал) бухгалтерией или другим структурным подразделением предприятия, которому это вменено в обязанность, определяется размер средств, направляемых для премирования работников цехов, участков, отделов и других подразделений предприятия.
Затем, исходя из этой суммы средств и учитывая конкретный вклад каждого работающего, коллектив подразделения (участка, цеха, отдела и т.д.) представляет к премированию конкретных работников с определением суммы премии. Как правило, только коллектив подразделения может наиболее полно и объективно оценить вклад каждого своего работника и определить в суммовом выражении его заслугу в работе этого подразделения.
Вознаграждение по итогам работы за год. Согласно действующим положениям все категории работающих могут премироваться по результатам работы предприятия за год, начисляется так называемая «тринадцатая зарплата». При этом порядок выплаты такого вознаграждения следует устанавливать Положением о порядке выплаты вознаграждения по итогам работы за год.
Размер вознаграждения определяется с учетом результатов труда работника, продолжительности его непрерывного стажа работы на предприятии, наличия нарушений трудовой дисциплины и прочих условий, предусмотренных Положением о премировании.
Положение о порядке выплаты вознаграждения по итогам годовой работы утверждается администрацией предприятия по согласованию с соответствующим выборным профсоюзным органом предприятия.
Согласно пункту 72 Приказа Минфина России от 29.07.98 № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» в целях равномерного включения предстоящих расходов в издержки производства или обращения организация может создавать резервы, в том числе и на выплату вознаграждений по итогам работы за год, если такие выплаты предусмотрены системным положением.
Эти расходы учитываются в составе элемента «расходы на оплату труда», где отражаются выплаты стимулирующего характера по системным положениям за производственные результаты, включая вознаграждения по итогам работы за год
В дополнение к системам оплаты труда может устанавливаться вознаграждение работникам за выслугу лет из фонда, образуемого за счет прибыли, полученной предприятием, то есть начисляется вне системы оплаты труда.
Премии по итогам года, выплаченные сотрудникам организации из фонда материального стимулирования работников, сформированного из чистой прибыли организаций, которые выплачиваются из средств организации после уплаты налога на прибыль, не являются объектами налогообложения для исчисления единого социального налога (п. 4 ст. 236 гл. 24 «Единый социальный налог (взнос)» НК РФ).

17.7. Доплаты и надбавки
Кроме размера тарифной ставки (должностного оклада) в трудовом договоре могут быть предусмотрены различные доплаты и надбавки стимулирующего и компенсационного характера: за профессиональное мастерство и высокую квалификацию, за классность, за ученую степень, за отклонение от нормальных условий труда и т.д. По соглашению сторон в трудовом договоре (контракте) размеры этих надбавок могут быть конкретизированы и увеличены по сравнению с размерами, предусмотренными в соответствующих локальных нормативных актах. Размеры и условия выплаты доплат и надбавок определяются учреждением самостоятельно, производятся в пределах имеющихся средств и фиксируются в коллективных договорах (положениях об оплате труда).
При выполнении работ в условиях труда, отклоняющихся от нормальных (при выполнении работ различной квалификации, совмещении профессий, работы за пределами нормальной продолжительности рабочего времени, в ночное время, выходные и нерабочие праздничные дни и других), работнику производятся соответствующие доплаты, предусмотренные коллективным договором, трудовым договором. Размеры доплат не могут быть ниже установленных законами и иными нормативными правовыми актами (ст. 149 ТК РФ).
Доплаты — это выплаты компенсирующего характера, связанные с режимом работы и условиями труда. Доплата к заработной плате это денежная сумма, которая выплачивается работникам сверх тарифной ставки (оклада) с учетом интенсивности и условий труда.
Надбавка к заработной плате это денежная выплата сверх заработной платы, которая имеет своей целью стимулировать работников к повышению квалификации, профессионального мастерства, а также к длительному выполнению трудовых обязанностей в определенной местности или в определенной сфере деятельности (неблагоприятные климатические условия, вредность производства и т.д.)
Для работников устанавливаются следующие виды доплат и надбавок:
· за работу в выходной и праздничный день;

· за работу в сверхурочное время;

· за работу в ночное время;

· за работу в многосменном режиме;

· за совмещение профессий;

· за расширение зон обслуживания или увеличение объема выполняемых работ;

· за выполнение обязанностей отсутствующего работника;

· бригадирам из числа рабочих, не освобожденных от основной работы;

· надбавка за классность и др.
Доплаты за условия труда при повременной оплате начисляются за фактически отработанное время на рабочих местах с условиями труда, отклоняющимися от нормальных.
При сдельной оплате труда доплаты учитываются при расчете расценок, по которым начисляется заработная плата за объем работы, выполненной в таких условиях.

Для правильного расчета заработной платы на предприятии должны учитываться отклонения от нормальных условий работы, которые требуют дополнительных затрат труда и оплачиваются дополнительно к действующим расценкам.

Статья 149 ТК РФ закрепляет обязанность работодателя производить повышенную оплату за труд в условиях, отклоняющихся от нормальных (работа в ночное и сверхурочное время, в праздничные дни и др.).
Доплата за работу в ночное время. Ночным считается время с 22 часов до 6 часов утра. Оно фиксируется в табелях учета рабочего времени итоговым количеством за месяц. Час ночной работы оплачивается в повышенном размере, предусмотренном коллективным договором организации, но не ниже размеров, установленных законодательством.
При работе в ночное время установленная продолжительность работы (смены) сокращается на один час (ст. 96 ТК РФ). Это правило не распространяется на работников, для которых уже предусмотрено сокращение рабочего времени, а также для работников, принятых специально для работы в ночное время, если иное не предусмотрено коллективным договором.
Продолжительность работы в ночное время уравнивается с продолжительностью работы в дневное время в тех случаях, когда это необходимо по условиям труда, а также на сменных работах при шестидневной рабочей неделе с одним выходным днем. Список указанных работ может определяться коллективным договором, локальным нормативным актом.
В соответствии со статьей 259 ТК РФ запрещается привлечение к работе в ночное время беременных женщин и работников в возрасте до восемнадцати лет.
Привлечение к работе в ночное время женщин, имеющих детей в возрасте до трех лет, работников, имеющих детей-инвалидов, а также работников, осуществляющих уход за больными членами их семей в соответствии с медицинским заключением, матери и отцы, воспитывающие без супруга (супруги) детей в возрасте до пяти лет, а также опекунов детей указанного возраста допускается только с их письменного согласия и при условии, что это не запрещено им медицинскими рекомендациями. При этом указанные работники должны быть в письменной форме ознакомлены со своим правом отказаться от работы в ночное время.
Каждый час работы в ночное время оплачивается в повышенном размере по сравнению с работой в нормальных условиях, но не ниже размеров, установленных законами и иными нормативными правовыми актами.
Вся работа в ночное время оформляется установленными на предприятии первичными документами. Конкретные размеры повышения устанавливаются работодателем с учетом мнения представительного органа работников, коллективным договором, трудовым договором (ст. 154 ТК РФ).
Пример.
В соответствии с коллективным договором предприятия работа в ночное время оплачивается в размере 30% тарифной ставки рабочего повременщика. Работник, которому установлен месячный оклад в размере 4000 руб., отработал в мае месяце в ночное время 7 часов, при норме рабочего времени 160 часов.
1. Оплата по тарифу за полностью отработанное время составляет - 4000руб.
2. Доплата за работу в ночное время составляет:
· 4000 руб. : 160 часов = 25 руб. (часовая тарифная ставка)

·  25 руб. х 30:100 = 7 руб. 50 коп. (доплата за 1 час работы в ночное время)

· 7руб. 50 коп. х 7 часов = 52 руб. 50 коп. (доплата за работу в ночное время)
3. Всего заработная плата работника составила:

4000руб. + 52руб. 50 коп. = 4052руб. 50 коп.
Пример.
В соответствии с коллективным договором предприятия работа в ночное время оплачивается в размере 40% часовой тарифной ставки. Работник, которому установлена часовая тарифная ставка 30 руб. отработал в мае месяце 160 часов, в том числе 9 ночных смен по 7 часов (63 час.)
Расчет заработной платы:
· оплата по тарифу за полностью отработанное время составляет:

30руб. х 160 час.= 4800руб.

· доплата за работу в ночное время составляет:

30 руб. х 40 :100 = 12 руб. (доплата за 1 час работы в ночное время)

12 руб. х 63 час.= 756 руб. (доплата за работу в ночное время)

· всего заработная плата работника составила:
4800руб. + 756руб. = 5556руб.

Оплата труда за работу в сверхурочное время. Работа в сверхурочное время может производиться только с разрешения местного комитета профсоюза.
Работа в сверхурочное время оформляется соответствующими документами (нарядами и др.).
Основанием для оплаты сверхурочных работ служит соответствующе оформленный приказ (распоряжение) по предприятию, организации и оплачивается по установленным расценкам, а сверх этого:
· за первые два часа работы - не менее чем в полуторном размере;

· а за последующие часы - не менее чем в двойном размере за каждый час сверхурочной работы (ст. 152 ТК РФ)
Пример.
В мае месяце в связи с производственной необходимостью работник отработал сверхурочно 2 дня по 4 часа. Общее количество отработанных часов составило 168 часов при норме рабочего времени 160 часов. Месячный оклад рабочего 4000 рублей. Расчет заработной платы:
· 4000руб. - оплата за полностью отработанное время

· 4000руб. : 160 час.= 25 руб. (часовая тарифная ставка работника)

· оплата за первые два часа сверхурочных работ производится в полуторном размере:
25 руб. х 1,5 + 37руб. 50 коп. (оплата 1 часа работ)

37руб.50 коп. х 4 часа = 150руб. (два дня по два часа)
· оплата за последующие часы производится в двойном размере за каждый час сверхурочной работы:
25 руб. х 2 = 50руб. (оплата 1 часа работ) 

50руб. х 4 часа = 200 руб. (два дня по два часа)
· заработная плата за май месяц составила:
4000руб. + 150руб. + 200руб. = 4350руб.
Доплата за каждый час работы в сверхурочное время производится в первый и во второй час - 50% часовой тарифной ставки повременщика соответствующего разряда, а за каждый последующий час в размере 100% часовой тарифной ставки повременщика, в связи с тем, что производительность труда работника после отработки рабочей смены снижается.
Работа в сверхурочное время должна быть оплачена в повышенном размере независимо от того, соблюден ли порядок привлечения к сверхурочным работам и в какой форме (письменной или устной) было дано распоряжение о работе.
Работодатель обязан вести точный учет сверхурочных работ, выполненных каждым работником, так как сверхурочные работы не должны превышать для каждого работника четырех часов в течение двух дней подряд и 120 часов в год (ст. 99 ТК РФ).
Условия оплаты труда, определенные коллективным и трудовым договором, не могут быть ухудшены по сравнению с установленными Трудовым кодексом, законами, иными нормативными правовыми актами и соглашениями.
Конкретные размеры оплаты за сверхурочную работу могут определяться коллективным договором или трудовым договором. По желанию работника сверхурочная работа вместо повышенной оплаты может компенсироваться предоставлением дополнительного времени отдыха, но не менее времени, отработанного сверхурочно (ст. 152 ТК РФ).
Учет работающих сверхурочно оформляются табелем учета использования рабочего времени и справкой - расчетом бухгалтерии.
Оплата работы в выходные и нерабочие праздничные дни. В выходные и нерабочие праздничные дни допускаются работы, приостановка которых невозможна по производственно-техническим условиям (непрерывно действующие предприятия, учреждения, организации),-работы, вызываемые необходимостью обслуживания населения, а также неотложные ремонтные и погрузочно-разгрузочные работы.
При выполнении работ в выходные и нерабочие праздничные дни работнику производятся соответствующие доплаты, предусмотренные коллективным договором, трудовым договором. Размеры доплат не могут быть ниже установленных законами и иными нормативными правовыми актами (ст. 149 ТК РФ).
Нерабочими праздничными днями в Российской Федерации являются:
1 и 2 января - Новый год;
7 января - Рождество Христово;
23 февраля - День защитника Отечества;
8 марта - Международный женский день;
1 и 2 мая - Праздник Весны и Труда;
9 мая - День Победы;
12 июня - День России;
7 ноября - годовщина Октябрьской революции, День согласия и примирения;
12 декабря - День Конституции Российской Федерации.
При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день переносится на следующий после праздничного рабочий день (ст. 112 ТК РФ)
Работа в выходной и нерабочий праздничный день оплачивается не менее чем в двойном размере:
· сдельщикам - не менее чем по двойным сдельным расценкам;

· работникам, труд которых оплачивается по дневным и часовым ставкам, -в размере не менее двойной дневной или часовой ставки;

· работникам, получающим месячный оклад, - в размере не менее одинарной дневной или часовой ставки сверх оклада, если работа в выходной и нерабочий праздничный день производилась в пределах месячной нормы рабочего времени, и в размере не менее двойной часовой или дневной ставки сверх оклада, если работа производилась сверх месячной нормы.
По желанию работника, работавшего в выходной или нерабочий праздничный день, ему может быть предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в нерабочий праздничный день оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит (ст. 153 ТК РФ).

Пример.
В связи с производственной необходимостью работник которому установлен месячный оклад в размере 4000 руб., отработал в праздничный день 1 мая 7 часов. Норма рабочего времени в мае месяце составила 160 часов. Общее количество отработанных часов составило 167 часов.

Расчет заработной платы:
1.Оплата за полностью отработанное время составила 4000руб.
2. Оплата за работу в праздничный день составила:
· 4000 руб. : 160 час. = 25 руб. (часовая тарифная ставка работника)

· 25 руб. х 7 час. х 2 = 350 руб. 

3. Заработная плата за май месяц составила: 4000руб.+350 руб. =4350 руб.
Пример.
Оклад товароведа составляет 5000 руб. по производственной необходимости он отработал два выходных дня. Количество рабочих дней в месяце по графику пятидневной рабочей недели - 20. Отгул не предоставлялся.
Расчет заработной платы:
1. Оплата за полностью отработанное время составила 5000 руб.
2. Оплата за работу в выходные дни составила:
· 5000 руб. : 20 дн. = 250 руб. (дневная тарифная ставка работника)

· 250 руб. ( 2 дн. ( 2 = 1000 руб. (доплата за работу в выходные дни)
3. Заработная плата за месяц составила: 5000руб. + 1000руб. = 6000 руб.
Совмещение профессий и выполнение обязанностей временно отсутствующих работников. Выполнение работником на одном и том же предприятии наряду со своей основной работой, обусловленной трудовым договором (контрактом), дополнительной работы по другой профессии (должности) в одно и то же рабочее время рассматривается как совмещение профессий. При этом производится доплата за совмещение профессий (должностей) или выполнение обязанностей временно отсутствующего работника.
Размер доплаты каждому работнику определяется соглашением сторон трудового договора исходя из сложности выполняемой работы, ее объема, занятости работника по основной и совмещаемой работе, но он не может быть менее определенного договором низшего предела доплаты (% тарифной ставки или должностного оклада). Наряду с доплатами стороны могут договариваться о других компенсациях за совмещение профессий (должностей), например, о дополнительном отпуске, повышенном вознаграждении по итогам года и т.д.
Совмещение профессий (должностей) - это выполнение в пределах рабочего дня наряду со своей основной работой, обусловленной трудовым договором, дополнительной работы по другой профессии или должности.
Порядок и условия совмещения профессий (должностей) применяются также при расширении зон обслуживания или увеличении объема выполняемых работ.
Выполнение наряду со своей основной работой, обусловленной трудовым договором, дополнительного объема работы по одной и той же профессии или должности является расширением зон обслуживания, увеличением объема выполняемых работ.
Под выполнением обязанностей временно отсутствующего работника без освобождения от своей основной работы следует понимать замену работника, отсутствующего в связи с болезнью, отпуском, командировкой и по другим причинам, когда в соответствии с действующим законодательством за ним сохраняется рабочее место (должность).
Доплаты за совмещение профессий (должностей) могут устанавливаться работнику наряду с надбавкой за профессиональное мастерство или высокую квалификацию.
Соглашение о совмещении профессий (должностей), а также расширении зон обслуживания или увеличении объема выполняемых работ оформляется приказом руководителя с указанием совмещаемой профессии (должности), объема дополнительной работы, размера доплаты и срока (совмещение может осуществляться в рамках определенного срока или без указания срока).
Пример.
В связи с направлением бухгалтера Мышкиной П.П. на курсы повышения квалификации ее обязанности возложены на бухгалтера Кошкину М.М. (должностной оклад - 4000 руб.), которой установлена доплата за замещение временно отсутствующего работника в размере 60% от должностного оклада.
Расчет заработной платы: Доплата за замещение временно отсутствующего работника составила
4000руб. х 60% = 2400руб.

2. Заработная плата за месяц составила: 4000руб. + 2400руб. = 6400руб.
17.8. Состав фонда заработной платы
Следует отличать затраты включаемые в фонд заработной платы предприятия и затраты на оплату труда, относимые на издержки производства и обращения. Источниками финансирования расходов на оплату труда являются:
· себестоимость продукции (работ, услуг);

· средства специального назначения, собственные средства работодателя;

· целевые финансирования и поступления.
Под затратами на оплату труда подразумевается совокупность выплат, производимых предприятием в пользу физических лиц и включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг) и издержки обращения.
Перечень выплат, производимых в пользу физических лиц, определен Инструкцией о составе фонда заработной платы и выплат социального характера, утвержденной постановлением Госкомстата РФ от 24.11.2000 № 116* и введенной в действие с 1 января 2001 года.

_____________________________________

* В период подготовки материала книги к изданию вышло Постановление Госкомстата РФ от 19.09.2002 № 179, отменившее Инструкцию о составе фонда заработной платы и выплат социального характера при заполнении организациями форм федерального государственного статистического наблюдения. Документ опубликован не был.


Этот перечень используется для проведения федерального государственного статистического наблюдения по труду и применяется организациями при заполнении статистической отчетности по труду, которую необходимо в установленном порядке представлять в органы статистики.
Указанный в постановлении перечень выплат обеспечивает учет всех выплат в пользу физических лиц вне зависимости от источников финансирования и включает в себя:
· фонд заработной платы;

· выплаты социального характера;

· расходы, не относящиеся к фонду заработной платы и выплатам социального характера.
Фонд заработной платы в статистике труда - это сумма вознаграждений, предоставленных наемным работникам в соответствий с количеством и качеством их труда, а также компенсаций, связанных с условиями труда.
В состав фонда заработной платы включаются начисленные предприятиями:
· суммы оплаты труда в денежной и натуральной формах за отработанное и неотработанное время;

· компенсационные выплаты, связанные с режимом работы и условиями труда;

· стимулирующие доплаты и надбавки;

· премии, единовременные поощрительные выплаты;

· оплата питания, жилья, топлива, носящая систематический характер.

Заработную плату, подразделяют на основную и дополнительную.

Под основной заработной платой принято понимать:

· выплаты за отработанное время, за количество и качество выполненных работ при повременной, сдельной и прогрессивной оплате;

· доплаты в связи с отклонениями от нормальных условий работы, за сверхурочные работы, за работу в ночное время и в праздничные дни и др.;

· оплата простоев не по вине работника; премии, премиальные надбавки и др.

Дополнительная заработная плата включает:

· выплаты, за непроработанное время, предусмотренные законодательством о труде и коллективными договорами -
· оплата времени отпусков,
· выполнения государственных и общественных обязанностей,

· перерывов в работе кормящих матерей,

· льготных часов подростков,

· выходного пособия при увольнении и др.
Суммы, начисленные за ежегодные и дополнительные отпуска, включаются в фонд заработной платы отчетного месяца только в сумме, приходящейся на дни отпуска в отчетном месяце. Суммы, причитающиеся за дни отпуска в следующем месяце, включаются в фонд заработной платы следующего месяца. ,
Выплаты в натуральной форме в виде товаров (работ, услуг) учитываются по стоимости этих товаров (работ, услуг) исходя из их рыночных цен (тарифов) на дату начисления, а при государственном регулировании цен (тарифов) на эти товары (работы, услуги) - исходя из государственных регулируемых розничных цен.
В случае, если товары, продукты, питание, услуги предоставлялись по ценам (тарифам) ниже рыночных, то в фонде заработной платы или выплатах социального характера учитывается дополнительная материальная выгода, полученная работниками в виде разницы между рыночной стоимостью товаров, продуктов, питания, услуг и суммой, фактически уплаченной работниками.
В состав выплат социального характера включаются выплаты, связанные с предоставленными работникам социальными льготами, в частности на лечение, отдых, проезд, трудоустройство (без пособий из государственных социальных внебюджетных фондов).

17.9. Расчет среднего заработка
17.9.1. Правила применения порядка исчисления среднего заработка
В трудовом законодательстве Российской Федерации предусмотрено несколько видов освобождения работника от работы с сохранением за ним места работы (должности):
· с сохранением средней заработной платы -
· ежегодный очередной отпуск (ст. 114 ТК РФ),

· учебные отпуска работникам, совмещающим работу с обучением (ст. 173, 174, 175, 176ТКРФ),

· при направлении в служебные командировки (ст. 167 ТК РФ) и т.д.;
· с частичным сохранением средней заработной платы -
· работникам, совмещающим работу с обучением перед сдачей государственных экзаменов или перед началом выполнения дипломного проекта (ст. 173, 174ТКРФ),

· оплата времени простоя по вине работодателя, если работник в письменной форме предупредил работодателя о начале простоя (оплачивается в размере не менее 2/3 средней заработной платы работника) (ст. 157ТКРФ)ит.д.;
· без сохранения заработной платы -
· отпуск работникам, допущенным к вступительным экзаменам в высшие и средние специальные учебные заведения (ст. 173, 174 ТК РФ),

· дополнительный отпуск лицам, осуществляющим уход за детьми в соответствии со статьей 263 ТК РФ и т.д.
Порядок исчисления среднего заработка, выплачиваемого из средств работодателя, применяется в случаях:

· пребывания работника в ежегодном очередном отпуске, в том числе в дополнительном отпуске;

· пребывания работника в учебном отпуске;

· выплаты компенсации за неиспользованный отпуск при увольнении;

· выплаты выходного пособия при увольнении и последующих выплат на период трудоустройства (ст. 178 ТК РФ);

· при переводе работника, нуждающегося в соответствии с медицинским заключением в предоставлении другой работы, на другую постоянную нижеоплачиваемую работу в данной организации (ст. 182 ТК РФ);

· при переводе в связи с трудовым увечьем, профессиональным заболеванием или иным повреждением здоровья, связанным с работой, - до установления стойкой утраты профессиональной трудоспособности либо до выздоровления работника (ст. 182 ТК РФ);

· при направлении на медицинское обследование работникам, обязанным в соответствии с Трудовым кодексом проходить такое обследование (ст. 185 ТК РФ);

· при безвозмездной сдаче крови и ее компонентов (за дни сдачи) (ст. 186 ТК РФ);

· при направлении на повышение квалификации с отрывом от производства (ст. 187ТКРФ);

· перерывы для кормления ребенка (детей) включаются в рабочее время и подлежат оплате в размере среднего заработка (ст. 258 ТК РФ);

· выплаты за вынужденный прогул незаконно уволенному и восстановленному судом работнику (ст. 396 ТК РФ);

· при направлении в служебные командировки (ст. 167 ТК РФ);

· выполнения государственных и общественных обязанностей в рабочее время (ст. 171, 172 ТК РФ);

· при переводе на более легкий труд по состоянию здоровья (ст. 182 ТК РФ);

· при переводе на нижеоплачиваемую работу вследствие простоя (за работниками, выполняющими нормы выработки, сохраняется средний заработок по прежней работе) (ст. 74 ТК РФ);

· в случае перевода по производственной необходимости на срок до одного месяца на не обусловленную трудовым договором работу (с оплатой труда по выполняемой работе, но не ниже среднего заработка по прежней работе) (ст. 74 ТК РФ);

· при невыполнении норм труда (должностных обязанностей) по вине работодателя оплата производится за фактически проработанное время или выполненную работу, но не ниже средней заработной платы работника, рассчитанной за тот же период времени или за выполненную работу (ст. 155 ТК РФ),

· а также в ряде других случаев, когда законодательством предусмотрено сохранение за работником среднего заработка.
Порядок исчисления среднего заработка определен Постановлением Минтруда РФ от 17.05.2000 № 38 «О порядке исчисления среднего заработка в 2000 - 2001 годах» (далее Порядок) действие, которого продлено распоряжением Правительства РФ от 21.11.2001 № 1552-р «О продлении на 2002 год срока действия порядка исчисления среднего заработка в 2000 - 2001 годах».

Однако в вводной части Порядка сказано, что данный Порядок определяет правила исчисления среднего заработка во всех случаях, кроме тех, когда нормативными правовыми актами Российской Федерации установлены иные правила его подсчета.
Статьей 139 ТКРФ установлено, что для всех случаев определения размера средней заработной платы, предусмотренных Трудовым кодексом, вводится единый порядок ее исчисления, установленный этой статьей.
Таким образом, для целей расчета сумм отпускных, компенсаций за неиспользованный отпуск, а также для всех иных случаев определения размера средней заработной платы, предусмотренных ТК РФ, с 1 февраля 2002 года должен применяться порядок расчета средней заработной платы, установленный статьей 139 ТК РФ.
Иные правила подсчета среднего заработка установлены при назначении пенсий, определении размеров возмещения ущерба, причиненного здоровью работника, пособий по государственному социальному страхованию.
17.9.2. Виды выплат, учитываемые при расчете средней заработной платы
Для расчета средней заработной платы учитываются все предусмотренные системой оплаты труда виды выплат, применяемые в соответствующей организации независимо от источников этих выплат.
Однако материальная помощь, оказываемая всем или большинству работников, которая в соответствии с Порядком учитывалась в перечне выплат, учитываемых при исчислении среднего заработка, с 1 февраля 2002 года в расчет включаться не должна, поскольку эта выплата не является заработной платой.

17.9.3. Определение расчетного периода при исчислении среднего заработка
Расчет средней заработной платы работника, при любом режиме работы, производится исходя из фактически начисленной ему заработной платы и фактически отработанного им времени за 12 месяцев, предшествующих моменту выплаты.
Расчетным периодом для исчисления среднего заработка для оплаты отпусков и выплаты компенсации за неиспользованные отпуска являются последние три календарных месяца.
В коллективном договоре могут быть предусмотрены и иные периоды для расчета средней заработной платы, если это не ухудшает положение работников.
В статье 139 ТКРФ не предусмотрены правила исчисления среднего заработка при не полностью отработанном расчетном периоде. Поэтому после того как расчетный период определен и обнаружено, что в течение этого периода работник по каким-либо причинам не работал, в таких ситуациях следует руководствоваться пунктом 11 Порядка.
В соответствии с пунктом 11 Порядка, из расчетного периода для подсчета среднего заработка исключается время, а также выплаченные суммы, когда:
· работнику выплачивается или сохраняется средний заработок в соответствии с законодательством РФ;

· работник получал пособие по временной нетрудоспособности или пособие по беременности и родам;

· работнику, воспитывающему ребенка-инвалида, предоставлялись дополнительные оплачиваемые выходные дни на основании статьи 262 ТК РФ;

· работник находился в отпуске без сохранения заработной платы на основании статьи 128 ТК РФ;

· работник в других случаях освобождался от работы с полным или частичным сохранением заработной платы или без оплаты в соответствии с законодательством РФ;

· работник не работал в связи с простоем не по вине работника, в том числе из-за приостановки деятельности организации, цеха, производства;
· работник не участвовал в забастовке, но в связи с ней не имел возможности выполнять свою работу.
В случае, если работник в расчетном периоде не работал по основаниям, не предусмотренным выше, для исчисления среднего заработка расчетным периодом являются 12 календарных месяцев (с 1-го до 1-го числа), предшествующих событию, с которым связана соответствующая выплата. 1
Если в рассматриваемом случае работник состоял в трудовых отношениях с организацией менее 12 календарных месяцев, расчетным периодом для исчисления среднего заработка является количество полных месяцев (с 1-го до 1-го числа), проработанных в организации до наступления события.
Все расчеты среднего заработка ведутся исходя из начисленной заработной платы в расчетном периоде за отработанное время без учета периодов, когда за работником сохранялся средний заработок. Не полностью отработанные месяцы или месяцы, в которых вообще нет отработанных дней, другими месяцами, не предусмотренными расчетным периодом, не заменяются.
В коллективном договоре могут быть предусмотрены и иные периоды для расчета средней заработной платы, если это не ухудшает положение работников.

17.9.4. Определение среднего заработка
При любом режиме работы расчет средней заработной платы работника производится исходя из фактически начисленной ему заработной платы и фактически отработанного им времени за 12 месяцев, предшествующих моменту выплаты.
Средний дневной заработок определяется путем деления фактически начисленной заработной платы работнику в расчетном периоде установленной продолжительности на фактически отработанное в расчетном периоде количество дней по календарю пятидневной или шестидневной рабочей недели (в зависимости от установленной в организации), или часов.

Средний дневной

заработок

(кроме оплаты отпусков

и выплаты компенсации                 =

за неиспользованный

отпуск)

Сумма начисленной

в расчетном периоде

заработной платы
__________________________________________

Фактически отработанное в расчетном периоде количество дней

Размер среднего заработка конкретного работника определяется путем умножения среднего дневного заработка на количество дней, подлежащих оплате.
Размер
среднего заработка

конкретного работника

Средний

дневной

заработок

Количество дней,

подлежащих

оплате

Пример.
Работник направлен для выполнения общественных обязанностей в рабочее время (ст. 171 ТК РФ) сроком на три дня. Расчетный период, составляющий 12 месяцев, предшествующих моменту выплаты, отработан полностью.
	Месяц расчетного периода
	Количество рабочих дней в этом периоде по календарю 5-дневной рабочей недели
	Сумма начисленной заработной платы

(в рублях)
	Расчет среднего дневного заработка

(в рублях)
	Количество дней, подлежащих оплате
	Размер среднего заработка

(в рублях)

	сентябрь
	21
	3000
	44000

249
	3
	176,70 ( 3

	октябрь
	22
	3000
	
	
	

	ноябрь
	21
	3000
	
	
	

	декабрь
	20
	3000
	
	
	

	январь
	20
	4000
	
	
	

	февраль
	19
	4000
	
	
	

	март
	20
	4000
	
	
	

	апрель
	23
	4000
	
	
	

	май
	19
	4000
	
	
	

	июнь
	19
	4000
	
	
	

	июль
	23
	4000
	
	
	

	август
	22
	4000
	
	
	

	Итого
	249
	44000
	176,70
	3
	530,10


Если расчетный период отработан не полностью, в том числе, когда из него исключалось время по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Порядка:
Средний

дневной                           =

заработок

Сумма начисленной в расчетном периоде заработной платы
___________________________________________

Количество рабочих дней, приходящихся на отработанное время

Пример.
Работник направлен для выполнения общественных обязанностей в рабочее время (ст. 171 ТК РФ) сроком на три дня. В расчетном периоде работник весь сентябрь находился в отпуске без сохранения заработной платы на основании статьи 128 ТКРФ.
	Месяц расчетного периода
	Количество рабочих дней в этом периоде по календарю 5-дневной рабочей недели
	Сумма начисленной заработной платы

(в рублях)
	Расчет среднего дневного заработка

(в рублях)
	Количество дней, подлежащих оплате
	Размер среднего заработка

(в рублях)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	сентябрь
	-
	-
	41000

228
	3
	179,82 ( 3

	октябрь
	22
	3000
	
	
	

	ноябрь
	21
	3000
	
	
	

	декабрь
	20
	3000
	
	
	

	январь
	20
	4000
	
	
	

	февраль
	19
	4000
	
	
	

	март
	20
	4000
	
	
	

	апрель
	23
	4000
	
	
	

	май
	19
	4000
	
	
	

	июнь
	19
	4000
	
	
	

	июль
	23
	4000
	
	
	

	август
	22
	4000
	
	
	

	Итого
	228
	41 000
	179,82
	3
	539,46


Если работник в расчетном периоде не имел заработка, из которого должен рассчитываться средний заработок, или из расчетного периода полностью исключалось время по основаниям, предусмотренным пунктом 1 1 Порядка, средний заработок определяется исходя из суммы начисленной заработной платы, за предшествующий период времени, равный установленному расчетному периоду с последующим его увеличением на коэффициенты повышения тарифных ставок, должностных окладов, денежного вознаграждения.
Если работник в расчетном периоде и до расчетного периода не имел отработанных дней или заработка в данной организации, средний заработок определяется исходя из суммы начисленной заработной платы, денежного вознаграждения за фактически проработанные дни до наступления события.
Пример.
Работник принят на работу с 1 октября, отработал десять рабочих дней и направлен в командировку сроком на три дня. За отработанные дни работнику начислено 950 руб.
Так как в расчетном периоде и до расчетного периода работник не имел отработанных дней или заработка в данной организации, средний заработок определяется исходя из суммы начисленной заработной платы за фактически проработанные дни до наступления события:
950 (руб.} : 10 (дней) х 3 (дня) = 285 руб.
В случае, когда работник в расчетном периоде, до расчетного периода и до наступления события не имел отработанных дней или заработка в данной организации, средний заработок определяется из тарифной ставки установленного ему разряда, должностного оклада, денежного вознаграждения.
Пример.
Работник принят на работу с 1 октября с окладом 4 000 рублей и сразу направлен в командировку сроком на три дня. Количество рабочих дней в октябре по календарю 5-дневной рабочей недели - 22 дня.
Так как в расчетном периоде, до расчетного периода и до наступления события работник не имел отработанных дней или заработка в данной организации, средний заработок определяется из установленного ему должностного оклада:
4 000 (руб.) : 22 (дня) х 3 (дня) = 545,43 руб.

17.9.5. Определение среднего заработка при суммированном учете рабочего времени
Суммированный учет рабочего времени - порядок учета рабочего времени, позволяющий учесть продолжительность отработанного времени в сутки (неделю, месяц, квартал) при ее отклонении от установленной трудовым законодательством нормы.

Ведение суммированного учета рабочего времени регламентируется статьей 104 ТК РФ и согласовывается с выборным профсоюзным органом предприятия.
При суммированном учете продолжительность рабочего дня и рабочей недели реализуется графиком, продолжительность смен в котором устанавливается заранее и является обязательной для каждого дня работы. При этом ежедневная и еженедельная продолжительность рабочего времени по графику может отличаться от нормы. Отклонения при этом балансируются, как правило, в рамках учетного периода таким образом, чтобы сумма часов работы по графику за учетный период равнялась, установленной законом норме часов этого периода.
В организациях, где применяется суммированный учет рабочего времени, для исчисления среднего заработка конкретного работника используется средний часовой заработок.
Средний

часовой                   =

заработок

Сумма начисленной заработной платы, в расчетном периоде

_________________________________________

Количество рабочих часов по графику работы*

работника, приходящихся

на отработанное время

* График работы в пределах установленной законодательством максимальной продолжительности рабочего времени.

Средний

заработок        =

работника

Средний

часовой               (
заработок

Количество рабочих часов

в периоде,

подлежащем оплате

Пример.
Работник направлен для выполнения общественных обязанностей в рабочее время (ст. 171 ТКРФ) сроком на три дня. Работнику установлен суммированный учет рабочего времени. Коллективным договором для исчисления среднего заработка в этом случае установлен расчетный период 3 календарных месяца (с 1-го до 1-го числа), предшествующих месяцу наступления события. Учетный период - месяц. Расчетный период (сентябрь, октябрь, ноябрь) отработан полностью. Сумма часов работы по графику за учетный период равнялась, установленной законом норме часов этого периода. Продолжительность трёх рабочих дней по графику составит — 23 часа.
	Месяц расчетного периода
	Рабочее время

(в часах) при 40-часовой рабочей неделе
	Сумма начисленной заработной платы

(в рублях)
	Расчет среднего часового заработка

(в рублях)
	Количество часов, подлежащих оплате
	Размер среднего заработка

(в рублях)

	Сентябрь
	168
	3600
	11 100

511
	23
	21,72 ( 23

	Октябрь
	176
	4000
	
	
	

	Ноябрь
	167
	3500
	
	
	

	Итого,
	511
	11 100
	21,72
	23
	499,56


Если каждый месяц расчетного периода отработан не полностью (когда из него исключалось время по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Порядка), средний часовой заработок определяется путем деления суммы начисленной заработной платы в расчетном периоде на количество рабочих часов по графику работника, фактически отработанных в расчетном периоде.
Средний

часовой             =

заработок

Сумма начисленной заработной платы в расчетном периоде

___________________________________________

Количество рабочих часов по графику

работы работника, фактически отработанных в расчетном периоде

Пример.
Работник направлен для выполнения общественных обязанностей в рабочее время (ст. 171 ТКРФ) сроком на три дня. Работнику установлен суммированный учет рабочего времени. Коллективным договором для исчисления среднего заработка в этом случае установлен расчетный период 3 календарных месяца (с 1-го до 1-го числа), предшествующих месяцу наступления события. Учетный период - квартал. Расчетный период (сентябрь, октябрь, ноябрь) отработан не полностью (исключалось время по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Порядка). Продолжительность трех рабочих дней по графику составит - 23 часа.

	Месяц
расчетного периода

	Рабочее время по норме при 40-часовой рабочей неделе (в часах)
	Количество часов по графику работника
	Фактически отработанно (в часах)
	Сумма начисленной заработной платы (в рублях)
	Расчет среднего часового заработка (в рублях)
	Количество часов подлежащих оплате
	Размер среднего заработка

	Сентябрь
	168
	176
	11О
	2100
	6850

359
	23
	19,08 ( 23

	Октябрь
	176
	170
	100
	1 900
	
	
	

	Ноябрь
	167
	165
	149
	2850
	
	
	

	Итого
	511
	511
	359
	6850
	19,08
	23
	438,84


Если один или несколько месяцев расчетного периода отработаны не полностью, средний часовой заработок определяется путем деления суммы начисленной заработной платы в расчетном периоде на сумму среднемесячного количества рабочих часов полностью отработанных месяцев и количества рабочих часов по графику работника, приходящихся на отработанное время.


Пример.
Работник направлен для выполнения общественных обязанностей в рабочее время (ст. 171 ТК РФ) сроком на три дня. Работнику установлен суммированный учет рабочего времени. Коллективным договором для исчисления среднего заработка в этом случае установлен расчетный период 3 календарных месяца (с 1-го до 1-го числа), предшествующих месяцу наступления события. Учетный период - месяц. Расчетный период: сентябрь, октябрь - отработаны полностью, ноябрь - отработан не полностью (исключалось время по основаниям, предусмотренным пунктом 11 Порядка). Продолжительность трех рабочих дней по графику составит - 23 часа.
	Месяц расчетного периода
	Рабочее время по норме при 40- часовой рабочей неделе

(в часах)
	Количество часов по графику работника
	Фактически отработанного (в часах)

	Сумма начисленной заработной платы

(в рублях)
	Расчет среднего заработка

(в рублях)
	Количество часов, подлежащих оплате
	Размер среднего заработка

(в рублях)

	Сентябрь
	168
	168
	168
	3000
	7050
394
	23
	17,89 ( 23

	Октябрь
	176
	176
	176
	3 150
	
	
	

	Ноябрь
	167
	167
	50
	900
	
	
	

	Итого
	511
	511
	394
	7050
	17,89
	23
	411,47


Размер среднего заработка конкретного работника определяется путем умножения среднего часового заработка на количество рабочих часов в периоде, подлежащем оплате.

17.9.6. Определение среднего заработка для оплаты отпусков и выплаты компенсации за неиспользованный отпуск
В соответствии со статьей 115 ТК РФ продолжительность ежегодного основного оплачиваемого отпуска составляет 28 календарных дней.
Нерабочие праздничные дни, приходящиеся на период отпуска, в число календарных дней отпуска не включаются и не оплачиваются (ст. 120 ТК РФ).
Средний дневной заработок для оплаты отпусков и выплаты компенсации за неиспользованные отпуска исчисляется за последние три календарных месяца путем деления суммы начисленной заработной платы на 3 и на 29,6 (среднемесячное число календарных дней).

Средний дневной
заработок (для оплаты                 =
отпусков*)

Сумма начисленной заработной платы за последние три календарных месяца

________________________________________

3    (   29,6

*И выплаты компенсации за неиспользованные отпуска.

Пример.
Работник уходит в очередной отпуск с 1 декабря на 28 календарных дней. Расчетный период (сентябрь, октябрь, ноябрь) отработан полностью.
Расчет. Порядок исчисления среднего заработка для расчета отпускных установлен статьей 139 ТК РФ, согласно которой средний дневной заработок для оплаты отпусков исчисляется за последние три календарных месяца путем деления суммы начисленной заработной платы на 3 и на 29,6 (среднемесячное числд календарных дней).
Общая сумма отпускных определяется путем умножения суммы среднего дневного заработка на количество календарных дней отпуска.

	Месяц расчетного периода
	Сумма
начисленной заработной платы
(в рублях)
	Расчет среднего дневного заработка (в рублях)
	Количество дней, подлежащих оплате
	Размер оплаты (в рублях)

	Сентябрь
	5000
	15000
3 ( 29,6
	28
	168,91 ( 28

	Октябрь
	5000
	
	
	

	Ноябрь
	5000
	
	
	

	Итого
	15000
	168,91
	28
	4 729,48


Средний дневной заработок для оплаты отпусков, предоставляемых в рабочих днях, в случаях, предусмотренных Трудовым кодексом, а также для выплаты компенсации за неиспользованные отпуска определяется путем деления суммы начисленной заработной платы на количество рабочих дней по календарю шестидневной рабочей недели.

В соответствии с Трудовым кодексом выплачивается компенсация при увольнении или предоставляются оплачиваемые отпуска в рабочих днях только работникам, заключившим трудовой договор на срок до двух месяцев, из расчета два рабочих дня за месяц работы (ст. 291 ТК РФ).
Пример.
Организация заключила с физическим лицом трудовой договор сроком на один месяц. По условиям договора заработная плата работника составляет 10 000 руб. в месяц. Месяц отработан работником полностью. По истечении срока договора работнику выплачивается заработная плата, а также компенсация за неиспользованный отпуск.
Работнику выплачивается компенсация за неиспользованный отпуск из расчета два рабочих дня за месяц работы.
	Месяц расчетного периода
	Сумма начисленной заработной платы
(в рублях)
	Расчет среднего дневного заработка

(в рублях)
	Количество дней, подлежащих
	Размер оплаты

(в рублях)

	Август
	10000
	10000 
27
	2
	370,37( 2

	Итого
	10000
	370,37
	2
	740,74


17.10. Отпуска
Для получения права на отпуск работник должен находится в трудовых правоотношениях с работодателем.
Работникам предоставляются:

· ежегодный основной оплачиваемый отпуск;

· ежегодные дополнительные оплачиваемые отпуска;

· отпуска без сохранения заработной платы;

· учебные отпуска. 
17.10.1. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск
Право трудящихся на отпуск закреплено статьей 37 Конституции РФ «Каждый имеет право на отдых. Работающему по трудовому договору гарантируется оплачиваемый ежегодный отпуск».
Ежегодный основной оплачиваемый отпуск предоставляется работникам всех организаций, независимо от формы собственности и метода хозяйствования и предназначен для отдыха и восстановления сил работников. В период отпуска сохраняется место работы и средний заработок.
Отпуск должен предоставляться ежегодно в установленный срок.

В соответствии со статьей 115 ТК РФ минимальная продолжительность ежегодного оплачиваемого отпуска не может быть менее 28 календарных дней. При этом следует иметь ввиду, что ежегодный отпуск не может быть меньше указанной выше продолжительности ни в крем случае, то есть независимо от того, является работник совместителем или работает на условиях неполного рабочего времени.

Постановлением Госкомстата РФ от 06.04.2001 № 26 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» предусмотрена форма № Т-7 «График отпусков».

Эта форма применяется для отражения сведений о времени распределения ежегодных оплачиваемых отпусков работников всех структурных подразделений организации на календарный год по месяцам. График отпусков - сводный график. При его составлении учитываются действующее законодательство, специфика деятельности организации и пожелания работников.
График отпусков визируется руководителем кадровой службы, руководителями структурных подразделений, согласовывается с выборным профсоюзным органом (при его наличии) и утверждается руководителем организации или уполномоченным им лицом.
При переносе срока отпуска на другое время с согласия работника и руководителя структурного подразделения в график отпусков вносятся соответствующие изменения.
Ежегодный отпуск должен быть перенесен или продлен в случаях:
· временной нетрудоспособности работника;

· выполнения работником во время ежегодного оплачиваемого отпуска государственных обязанностей, если законом предусмотрено для этого освобождение от работы;

· в других случаях, предусмотренных законами, коллективными договорами или локальными нормативными актами организации (ст. 124 ТК РФ).
Отпуск по заявлению работника переносится на другой срок, если работнику своевременно не была произведена оплата за время отпуска либо работник был предупрежден о времени начала отпуска позднее, чем за две недели до его начала.
Пример.
Работнику предоставлен очередной оплачиваемый отпуск на 28 календарных дней с 1 августа по 28 августа 2001 года. В период отпуска работник 4 дня болел, о чем представил администрации больничный лист на период с 14 по 17 августа. В этом случае отпуск должен быть продлен на четыре календарных дня или по согласованию сторон перенесен на другой период.
Часть отпуска, превышающая 28 календарных дней, по письменному заявлению работника может быть заменена денежной компенсацией.,.
Замена отпуска денежной компенсацией беременным женщинам и работникам в возрасте до восемнадцати лет» а также работникам, занятым на тяжелых работах и работах с вредными и (или) опасными условиями труда, не допускается (ст. 126 ТК РФ).
Для оформления и учета отпуска, предоставляемого работнику в соответствии с законодательством, коллективным договором, локальными нормативными актами организации, трудовым договором (контрактом) применяется форма №Т-6 «Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику» (утвержденный Постановлением Госкомстата РФ от 06.04.2001 № 26).
Приказ составляется работником кадровой службы или уполномоченным лицом, подписываются руководителем организации или уполномоченным им лицом и объявляются работнику под расписку.
На основании приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска делаются отметки в личной карточке (форма № Т-2 или № Т-2ГС), лицевом счете (форма № Т-54 или № Т-54а) и пройзводит6я/расчет заработной платы,'причитающейся за отпуск, по форме № Т-60 «Записка-расчёт о предоставлении отпуска работнику».

Унифицированная форма Ns T-60
Утверждена Постановлением Госкомстата
России от Об. 04.2001 № 26

                                                                                                                                        Форма по ОКУД
                                               ЗАО «Ревизор»                                                                            по ОКПО
	Номер документа
	Дата составления

	22
	12.08.2002


                                        наименование организации
ЗАПИСКА-РАСЧЕТ
о предоставлении отпуска работнику


                                              Сквозник-Дмухановский Антон Антонович                                                  .
                                                                    фамилия, имя, отчество

                                                                       директор                                                                                                 .
                                   наименование профессии (должности), разряд, класс (категория) квалификации
                                                                    администрация                                                                                         .
                                                   наименование структурного подразделения

Предоставляется ежегодный оплачиваемый отпуск
за период работы       с «05»     января    2002    года    по     «04»       января       2003    года

на                                                                                                 дней
«15»      августа       2002       года      по            «11»           сентября                 2002     года

и (или) дополнительный (другой) отпуск на                                                                                     дней
	Дополнительный или другой отпуск
	Количество дней (календарных, рабочих)
	Дата
	Основание предоставления дополнительного отпуска

	вид
	код
	
	начала отпуска
	окончания отпуска
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Работник кадровой службы    Нач. отдела кадров                                                              Свистунова Т.П.
                                                                должность                                подпись                        расшифровка подписи
Оборотная сторона формы Л4 Т-60

РАСЧЕТ ОПЛАТЫ ОТПУСКА
	Расчетный период
	Выплаты, учитываемые при исчислении среднего заработка, руб.

	год
	месяц
	

	1
	2
	3

	2002
	май
	10 000=

	2002
	июнь
	/0000=

	2002
	июль
	10 000=

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Итого
	30 000=

	Количество дней расчетного периода (календарных, рабочих)
	Количество часов расчетного периода
	Средний дневной (часовой) заработок, руб.

	
	
	

	
	
	

	4
	5
	6

	
	
	337,83=

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начислено

	за           август             месяц
                         текущий
	за            сентябрь           месяц
                                будущий

	всего,
руб.

	количество дней отпуска
	сумма за отпуск, руб.
	другие начисления
	количество дней отпуска
	сумма за отпуск, руб.
	другие начисления
	

	
	из фонда оплаты труда
	
	
	
	из фонда оплаты труда
	
	
	

	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	17
	5 743,11=
	
	
	11
	3716,13=
	
	
	9 459,24=


	Удержано, руб.
	Причитается к выплате, руб.

	налог на доходы
	
	
	
	
	
	всего
	

	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	7229,7=
	
	
	
	
	
	7 229,7=
	S 229,54=


К выплате                                                       Восемь тысяч двести двадцать девять                                           .
                                                                                     сумма прописью руб.
                            ______________________________ руб.                 -----------------                коп.

по платежной ведомости
(расходному ордеру) №                 51         от         «12»        августа        2002                   года
Бухгалтер                                                                                                  Добчинский П.И.                           .
                                 подпись                                                             расшифровка подписи
Унифицированная форма N° Т-6
Утверждена Постановлением Госкомстата
России от 06.04.2001 № 26


                                                                                                                                        Форма по ОКУД
                                               ЗАО «Ревизор»                                                                            по ОКПО
	Номер документа
	Дата составления

	15
	10.08.2002


                                        наименование организации
                                                       ПРИКАЗ

(РАСПОРЯЖЕНИЕ)
                             о предоставлении отпуска работнику


                                              Сквозник-Дмухановский Антон Антонович                                                  .
                                                                    фамилия, имя, отчество

                                                                       директор                                                                                                 .
                                   наименование профессии (должности), разряд, класс (категория) квалификации
                                                                    администрация                                                                                         .
                                                   наименование структурного подразделения

                                                                   ежегодный оплачиваемый                                                                        .
                       вид отпуска (ежегодный оплачиваемый, учебный, без сохранения заработной платы и другие)
за период работы       с «5»     января    2002    года    по     «4»       января       2003    года

на                                                                                                 дней
«15»      августа       2002       года      по            «11»           сентября                 2002     года
Руководитель организации              зам, директора                                                              Уховертов С.И.
                                                                       должность                         подпись                          расшифровка подписи

С приказом (распоряжением)

ознакомлен                                               Сквозник-Дмухановский               «10»          августа       2002    года

                                                                              подпись работника
17.10.2. Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск
Назначение дополнительных отпусков разное. Одни из них предназначены компенсировать воздействие неблагоприятных факторов на здоровье работника в процессе выполнения трудовых обязательств, другие - стимулировать и поощрять длительную работу в определенных отраслях хозяйства или, в районах страны. -
Ежегодные дополнительные отпуска предоставляются:
· работникам, занятым на работах с вредными условиями труда;

· работникам, занятым в отдельных отраслях народного хозяйства и имеющим продолжительный стаж работы на одном предприятии, в организации;

· работникам с ненормированным рабочим днем;

· работникам, работающим в районах Крайнего Севера и в приравненных к ним местностях; :

· в других случаях, предусмотренных законодательством и коллективными договорами или иными локальными нормативными актами (ст. 116 ТК РФ).
Для отдельных категорий работников устанавливается ненормированный рабочий день, при котором допускается выполнение трудовых функций сверх установленной продолжительности рабочего дня. Такой день предусматривается:

· для руководящих работников;

· технического и хозяйственного персонала и других, труд которых в течение рабочего дня не поддается учету во времени;

· лиц, которые распределяют время по своему усмотрению;

· лиц, рабочее время которых по характеру работы дробится на части неопределенной длительности.

Работникам с ненормированным рабочим днем .предоставляется ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск, продолжительность которого рпределяетея, коллективным договором или правилами внутреннего трудового распорядка организации и который не может быть менее трех календарных дней. В случае, когда такой отпуск не предоставляется, переработка сверх нормальной продолжительности рабочего времени с письменного согласия работника компенсируется как сверхурочная работа.
Порядок и условия предоставления ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска работникам с ненормированным рабочим днем в организациях, финансируемых из федерального бюджета, устанавливаются Правительством Российской Федерации, в организациях, финансируемых из бюджета субъекта Российской Федерации, - органами власти субъекта Российской Федерации, а в организациях, финансируемых из местного бюджета, - органами местного самоуправления (ст. 119 ТК РФ).
Кроме дополнительных отпусков указанных выше для граждан, работающих и проживающих в экстремальных природно-климатических условиях Севера, установлены в соответствии с Законом РФ от 19.02.93 № 4520-1 (ред. от 06.08.2001) «О государственных гарантиях и компенсациях для лиц, работающих и проживающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях» ежегодные дополнительные отпуска следующей продолжительности:
· в районах Крайнего Севера - 21 рабочий день;

· в приравненных к ним местностях - 14 рабочих дней;

· в остальных районах Севера, где установлены районный коэффициент и процентная надбавка к заработной плате, - 7 рабочих дней. Пример.

Работник имеет право на дополнительный отпуск за ненормированный рабочий день в размере 6 рабочих дней (7 календарных дней). Продолжительность его основ* ного отпуска составляет 28 календарных дней. Общая продолжительность основного и дополнительного отпуска составляет: ' (28 + 7) = 35 (календарных дней).
17.10.3. Отпуск без сохранения заработной платы поличным обстоятельствам и другим уважительным причинам
По семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам работнику, по его письменному заявлению, может быть предоставлен отпуск без сохранения заработной платы, продолжительность которого определяется по соглашению между работником и работодателем.
Во время этого отпуска за работником сохраняется место работы и должность, его нельзя уволить по инициативе работодателя (за исключением случаев полной ликвидации организации), а также перевести на другую работу.
Работодатель обязан на основании письменного заявления работника предоставить отпуск без сохранения заработной платы в следующих случаях:
· участникам Великой Отечественной войны - до 35 календарных дней в году;

· работающим пенсионерам по старости (по возрасту) - до 14 календарных дней в году;

· родителям и женам (мужьям) военнослужащих, погибших или умерших вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы, либо вследствие заболевания, связанного с прохождением военной службы, - до 14 календарных дней в году;

· работающим инвалидам - до 60 календарных дней в году;

· работникам в случаях рождения ребенка, регистрации брака, смерти близких родственников - до пяти календарных дней;

· в других случаях, предусмотренных настоящим Кодексом, иными федеральными законами либо коллективным договором.
Отпуск без сохранения оплаты по заявлению работника оформляется приказом работодателя.
Указанный отпуск по желанию работника может быть присоединен к ежегодному отпуску или использован отдельно (полностью либо по частям). Перенесение отпуска без сохранения заработной платы на следующий рабочий год не допускается. Работник, получивший такой отпуск, может в любое время прерывать его, предупредив работодателя о выходе на работу.
По договоренности с работодателем отпуск без сохранения заработной платы может быть впоследствии отработан работником в нерабочее время. Согласие об этом может быть получено работником как перед уходом в отпуск, так и впоследствии.

17.10.4. Порядок предоставления и оплаты учебных отпусков
Работникам, обучающимся в учебных заведениях без отрыва от производства, администрация обязана создавать необходимые условия для совмещения работы с обучением.
При этом льготы, предоставляются работникам, обучающимся без отрыва от работы в том случае, если образовательные учреждения имеют государственную аккредитацию, то есть получили государственный статус образовательного учреждения определенного типа, вида, категории, в соответствии с уровнем и направленностью реализуемых образовательных программ. Положение о порядке аттестации и государственной аккредитации образовательных учреждений, утверждено Приказом Минобразования РФ от 25.01.96.

Работникам, обучающимся без отрыва от производства в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, предоставляются следующие льготы:
· оплачиваемые учебные отпуска;

· отпуска без сохранения заработной платы;

· оплачивается проезд к месту нахождения учебного заведения и обратно.
Гарантии и компенсации работникам, совмещающим работу с обучением, предусмотренные статьями 173 - 176 ТК РФ предоставляются при получении образования соответствующего уровня впервые.
Работнику, совмещающему работу с обучением одновременно в двух образовательных учреждениях, гарантии и компенсации предоставляются только в связи с обучением в одном из этих образовательных учреждений (по выбору работника).

Работники считаются успешно обучающимися и имеющими право на оплачиваемые льготы, если у них нет задолженности за предыдущий курс (семестр) и к началу лабораторно-экзаменационной сессии они сдали все зачеты, выполнили все работы по дисциплинам учебного плана (контрольные работы, курсовые проекты и т.д.) по предметам, вынесенным на сессию.
Работникам, успешно обучающимся в имеющих государственную аккредитацию вечерних (сменных) общеобразовательных учреждениях независимо от их организационно-правовых форм, работодатель предоставляет дополнительные отпуска:

	Класс
	Количество календарных дней,

предоставляемых обучающимся без отрыва

от производства для сдачи выпускных экзаменов с сохранением

средней заработной платы (ст. 176 ТК РФ)

	в IX классе
	9 календарных дней

	в XI (XII) классе
	22 календарных дня


Работникам, обучающимся в вечерних (сменных) общеобразовательных учреждениях, в период учебного года устанавливается по их желанию рабочая неделя, сокращенная на один рабочий день или на соответствующее ему количество рабочих часов (при сокращении рабочего дня в течение недели). За время освобождения от работы указанным работникам выплачивается 50% среднего заработка по основному месту работы, но не ниже минимального размера оплаты труда.

Пример.
Работник, обучающийся в XI классе освобожден от работы в июне на 22 календарных дня для сдачи выпускных экзаменов. В расчетный период, для расчета среднего заработка войдут последние три календарных месяца (март, апрель, май).
Предположим, что работник эти месяцы отработал полностью и его заработная плата соответственно за эти месяцы составила 3700,0; 3700,0 и 3600,0руб.
Тогда средний дневной заработок определится следующим образом:


а выплачивается учащемуся сумма в размере:

123,87 ( 22 =2725,14рублей.
Работникам, допущенным к вступительным экзаменам в учреждения высшего и среднего профессионального образования предоставляется отпуск без сохранения заработной платы:

	Учебные заведения
	Отпуск для сдачи вступительных экзаменов (без сохранения заработной платы)

	высшего профессионального образования
	1 5 календарных дней*

	среднего профессионального образования
	10 календарных дней**


* Статья 173 ТК РФ.
** Статья 174 ТК РФ.
Отпуск предоставляется работнику на основании справки соответствующего образовательного учреждения, содержащей информацию о сроках проведения вступительных экзаменов и о допуске к ним.

В соответствии с Федеральным законом от 22.08.96 № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» лицам, успешно обучающимся в имеющих государственную аккредитацию высших учебных заведениях независимо от их организационно-правовых форм по заочной и вечерней формам обучения, по месту их работы предоставляются дополнительные отпуска с сохранением средней заработной платы, начисляемой в порядке, установленном для ежегодных отпусков (с возможностью присоединения дополнительных учебных отпусков к ежегодным отпускам) для:
· сдачи зачетов и экзаменов;

· подготовки и защиты дипломного проекта (работы) со сдачей государственных экзаменов;

· сдачи государственных экзаменов.
Форма справки-вызова, дающей право на предоставление по месту работы дополнительного отпуска и других льгот, связанных с обучением в высшем учебном заведении, которые имеют государственную аккредитацию, утверждается федеральным (центральным) органом управления высшим профессиональным образованием. Приказом Минобразования РФ от 20.01.97 №91 утверждена форма справки-вызова для студентов высших учебных заведений.

На период сдачи государственных экзаменов учебный отпуск обычно предоставляется единовременно. И лишь тогда, когда государственные экзамены проводятся в два срока, он предоставляется по частям. Но и в этом случае учебный отпуск не должен превышать продолжительность, определенную для него законом.
	Учебное заведение
	Форма обучения
	Курс
	Продолжительность учебного отпуска (календарных дней)

	* Высшего профессионального образования
	вечерняя и заочная
	1-2
	40

	
	
	3-6
	50

	
	государственные экзамены
	1 месяц

	
	период подготовки и защиты дипломного проекта (работы) со сдачей госэкзаменов
	4 месяца

	** Среднего профессионального образования
	вечерняя и заочная
	1-2
	30

	
	
	3-4
	40

	
	государственные экзамены
	1 месяц

	
	период подготовки и защиты дипломного проекта (работы) со сдачей госэкзаменов
	2 месяца


* Статья 173 ТК РФ.

** Статья 174 ТК РФ.
Работодатель оплачивает проезд к месту нахождения соответствующего учебного заведения и обратно работникам, обучающимся по заочной форме обучения в имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждениях:

· высшего профессионального образования - один раз в учебном году;

· среднего профессионального образования - один раз в учебном году в размере 50% стоимости проезда.
Коллективным договором или трудовым договором (контрактом) для обучающихся работников могут предусматриваться:

· увеличение продолжительности дополнительных отпусков,

· предоставление отпуска с сохранением заработной платы вместо отпуска без сохранения заработной платы

· иные льготы.
Пример.
Если работнику предоставлен, учебный отпуск для сдачи экзаменов зимней сессии продолжительностью 21 календарный день с 22 января, то на работу после отпуска он должен выйти 5 февраля. При исчислении продолжительности отпуска вычитаются праздничные дни и не оплачиваются.
.В данном случае в расчетный период для расчета среднего заработка войдут октябрь, ноябрь, декабрь.
Предположим, что работник эти месяцы отработал полностью, и его заработная плата соответственно за эти месяцы составила 4700,0; 4700,0 и 5000,0руб. и, кроме того, по итогам работы за октябрь в ноябре месяце начислена премия в размере 1000,0 рублей.
Тогда средний дневной заработок определится следующим образом:


а сохраняемая средняя заработная плата на период отпуска будет равна: 173,42x21=3641,82
Заработная плата за время отпуска выплачивается перед его началом, а не после возвращения студента или учащегося с лабораторно-экзаменационной сессии. Если студент или учащийся не сдал полностью зачетов или экзаменов, никаких удержаний из его заработной платы не производится.
Следует иметь в виду, что продолжительность учебных отпусков устанавливается в календарном исчислении (дни, месяцы). Под календарными днями понимаются все дни подряд с учетом суббот и воскресений* кроме нерабочих праздничных дней, установленных законодательством Российской Федерации. -
При обучении студента, совмещающего учебу с работой одновременно в двух высших учебных saeefleHHflXj указанные выше льготы могут иметь место только по одному из этих высших учебных заведений (по выбору студента).
Гарантии и компенсация работникам, совмещающим работу с обучением в образовательных учреждениях высшего и среднего профессионального образования, не имеющих государственной аккредитации, устанавливаются коллективным договором или трудовым договором.
17.11. Удержания и вычеты из заработной платы
Удержания из заработной платы могут производиться только в случаях, предусмотренных законодательством (ст. 137 ТК РФ). К таким случаям относятся:

· удержания, относящиеся к обязательным -
· с целью погашения обязательств работника перед государством,

· с целью погашения обязательств работника перед третьими лицами;

· удержания по инициативе работодателя -
· на основании принимаемых им решений,

· на основании исполнительных листов;
· удержания по просьбе самого работника.

Уплата налога на доходы с целью погашения обязательств работника перед государством относится к обязательным удержаниям из заработной платы работника.
В соответствии с подпунктом 6 пункта 1 статьи 208 и пунктом 1 статьи 209 Налогового кодекса РФ вознаграждение за выполнение трудовых обязанностей признается объектом налогообложения по налогу на доходы физических лиц. Согласно пункту 1 статьи 226 Налогового кодекса РФ организация, от которой работник получил доход, обязана исчислить, удержать и уплатить сумму налога на доходы физических лиц. При этом налогообложение производится по ставке 13% (п. 1 ст. 224 НК РФ).

После того как из заработной платы произведено удержание налога на доходы физических лиц, с оставшейся суммы производятся удержания, предусмотренные законодательством, в случае наличия в бухгалтерии в адрес работника:
· исполнительных листов;

· документов штрафного содержания;

· выплаты кредитов.
Чаще всего на практике бухгалтер сталкиваются с исполнительными листами, направленными на удержание алиментов на содержание несовершеннолетних детей.
Администрация организации по месту работы лица, обязанного уплачивать алименты (на основании нотариально удостоверенного соглашения об уплате алиментов или на основании исполнительного листа), не позднее чем в трехдневный срок со дня выплаты заработной платы и (или) иного дохода этому лицу обязана:
· ежемесячно удерживать алименты из заработной платы и (или) иного дохода этого лица;

· уплачивать или переводить их за счет лица, обязанного уплачивать алименты, лицу, получающему алименты (ст. 109 Семейного кодекса РФ).
Удержания по исполнительным листам производятся на основании Семейного кодекса РФ от 29.12.95 №223-ФЗ и Постановления Правительства РФ от 18.07.96 № 841 (ред. от 20.05.98) «О перечне видов заработной платы и иного дохода, из которых производится удержание алиментов на несовершеннолетних детей». :
Пример.
На основании исполнительного листа с заработной платы работника, с которым заключен трудовой договор и установлен должностной оклад в размере 5 000 руб., с февраля месяца удерживаются алименты на содержание одного несовершеннолетнего ребенка в размере 25%.
Работнику предоставляются стандартные налоговые вычеты на себя и на содержание ребенка на основании заявления и документов (работник состоит в зарегистрированном браке).
Произведем расчет суммы налога на доходы работника.
С начала года доход, исчисленный нарастающим итогом, не превышает 20 000 руб. В этом случае работник имеет право на стандартные налоговые вычеты в общей сумме 700руб. (400руб. + 300руб.) в месяц.
Налоговая база по налогу на доходы физических лиц за месяц составит:
5 000руб. - 700руб. = 4 300руб.
Сумма налога, исчисленная и удержанная за месяц, составит:
4 300руб. х 13% = 559 руб.
Сумма алиментов, удержанная из заработной платы работника за месяц, составит:
(5 000руб. - 559руб.) х 25% = / 110,25руб. К выдаче на руки работнику причитается:
5 000руб.-559руб. - 1 110,25руб. = 3 330,75руб.
Сумма начисленных алиментов на основании исполнительного листа отражается в бухгалтерском учете организации согласно Плану счетов:
· по дебету счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»;

· и кредиту счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»

· (на отдельном субсчете).

Выплата работнику заработной платы отражается:

· по дебету счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»;

· и кредиту счета 50 «Касса», субсчет 50-1 «Касса организации».

Перечисление удержанной суммы алиментов отражается:

· по дебету счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами»;

· и кредиту счета 51 «Расчетные счета».
17.12. Налог на доходы физических лиц
Налог на доходы физических лиц с 1 января 2001 года исчисляется и уплачивается на основании главы 23 части второй Налогового кодекса Российской Федерации.
Налог на доходы является самым массовым налогом. Он используется, как и все налоги и сборы, в качестве источника формирования бюджета, а также регулятора доходов разных социальных групп. Налог представляет собой обязательный безвозмездный взнос денежных средств органам государства или местного самоуправления в законодательно установленных размерах и в заранее указанные сроки. Во всех странах налоги являются мощным инструментом государственного регулирования экономики.
Налогоплательщик обязан своевременно и в полном размере уплачивать налоги, вести бухгалтерский учет, представлять налоговым органам отчеты, документы, сведения, выполнять требования налоговых органов и др. Обязанность по уплате налога прекращается, как правило, уплатой налога. Граждане платят разнообразные налоги и сборы в зависимости от размеров получаемых доходов, наличия у них в собственности земли, строений, совершения сделок и др.

Глава 23 части второй Налогового кодекса; Российской Федерации определяет порядок уплаты налога на доходы в зависимости от видов и размеров доходов, получаемых гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами и лицами без гражданства, имеющими постоянное место жительства в Российской Федерации или не имеющими его. Кодексом определены не только выплаты, не включаемые в облагаемую сумму совокупного годового дохода (пенсии, пособия по безработице и др.), но также вычеты, уменьшающие его (стандартные, социальные, имущественные, профессиональные), и льготы.
За уклонение от налогов, сокрытие доходов и за другие нарушения налогового законодательства плательщики несут ответственность - финансовую (уплата пени, взыскание сумм сокрытого или заниженного дохода), административную (уплата штрафов) и в некоторых случаях - уголовную (ст. 198, 199 УК РФ).
Налогоплательщик вправе пользоваться установленными льготами, знакомиться с материалами проверок, производимыми налоговыми органами, обжаловать их решения и пользоваться другими правами, установленными законодательными актами.
17.12.1. Плательщики налога на доходы
Плательщиками налога на доходы физических лиц признаются физические лица, являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации, а также физические лица, не являющиеся налоговыми резидентами Российской Федерации, получающие доходы от источников в Российской Федерации (ст. 207 ч. IIНК РФ).



К налоговым резидентам Российской Федерации - относятся физические лица, фактически находящиеся на территории Российской Федерации не менее 183 дней в календарном году.

17.12.2. Объект налогообложения и дата получения дохода
К объекту обложения налогом на доходы физических, лиц относятся доходы налогоплательщика, полученные им:

· в денежной форме;

· в натуральной форме;

· в виде материальной выгоды,
а также право на распоряжение этими доходами, которое у него возникло.

Доходом признается экономическая выгода в денежной или натуральной форме, учитываемая в случае возможности ее оценки и в той мере, в которой такую выгоду можно оценить.

Доходы налогоплательщика могут быть отнесены к доходам от источников в Российской Федерации или к доходам от источников за пределами Российской Федерации:
· от источников в Российской Федерации и (или) от источников за пределами Российской Федерации -
· для физических лиц, являющихся налоговыми резидентами Российской Федерации;
· от источников в Российской Федерации -
· для физических лиц, не являющихся Налоговыми резидентами Российской Федерации (ст. 209 НК РФ ч. II).
Правильность определения налоговой базы за отчетный период зависит от момента фактического получения дохода. Для установления этой даты могут использоваться два метода - кассовый и метод начислений.

Применяя кассовый метод (более выгодный для налогоплательщика и поэтому наиболее часто используемый), налогоплательщик ведет учет доходов и расходов исходя из времени приобретения права пользования и распоряжения этими доходами и признания за ними расходов. При кассовом методе учета датой фактического получения дохода считается день выплаты дохода (например, момент получения наличных в кассе), передачи доходов в натуральной форме, уплаты процентов по договору займа (кредитному договору) или приобретения ценных бумаг (п. 1 ст. 223 ч. II НК РФ).




При методе начислений налоговый учет производится исходя из времени приобретения права на доход или признания расходов - независимо от момента фактического получения доходов и осуществления платежей. Этот менее выгодный для налогоплательщика метод применяется в случае получения дохода в виде оплаты труда по трудовым договорам (контрактам). Датой фактического его получения признается последний день месяца, за который был начислен доход (п. 2 ст. 223 ч. II НК РФ).
Датой фактического получения дохода:
· при получении доходов в денежной форме -

· определяется день выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета налогоплательщика в банках либо по его поручению на счета третьих лиц;
· при получении доходов в натуральной форме -

· определяется день передачи доходов в натуральной форме;
· при получении доходов в виде материальной выгоды -

· определяется день уплаты налогоплательщиком процентов по полученным заемным средствам, приобретения товаров (работ, услуг), приобретения ценных бумаг.
Налоговый период является основной составляющей в процедуре исчисления налога вследствие того, что только после его окончания может начать действовать процедура определения и исчисления налоговой базы по налогу и самого налога. Налоговым периодом признается календарный год (ст. 216 НК РФ ч. II).
Пример. Начисленная сотрудникам организации заработная плата за ноябрь и декабрь выплачена 20 февраля следующего года. Деньги на зарплату были направлены из выручки.
Поскольку датой получения дохода в виде заработной платы признается последний день месяца, за который было произведено начисление дохода, то независимо от выплаты заработной платы в феврале года, следующего за отчетным, сумма такой заработной платы в соответствии с пунктом 2 статьи 223 части II НК РФ будет включена в налоговую базу, определяемую за январь - декабрь налогового периода, в. котором было произведено ее начисление.
С суммы заработной платы за январь — декабрь отчетного года, включая сумму задолженности по зарплате за ноябрь - декабрь, производится исчисление налога на доходы физического лица согласно пункту 3 статьи 225 и пункту 3 статьи 226 части II НК РФ.
Удержание налога в соответствии с пунктом 4 статьи 226 части II НК РФ производится непосредственно из доходов налогоплательщика при их фактической выплате. До выплаты задолженности по зарплате разница между суммой исчисленного и удержанного налога указывается в налоговой отчетности как долг за налогоплательщиком. Такая сумма задолженности на взыскание в налоговый орган не передается в связи с неполучением налогоплательщиками дохода. Начисление пени на эту сумму задолженности не Производится в связи с не наступлением срока ее уплаты до фактической выплаты дохода, с которого был исчислен налог.
17.12.3. Налоговые ставки
Налоговая база определяется отдельно по каждому виду доходов, в отношении которых установлены различные налоговые ставки:

В размере 35 % в отношении следующих доходов:
· стоимости любых выигрышей и призов, получаемых в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, при превышении дохода в 2 000 рублей.

Исчисление и удержание налога производится отдельно по каждой сумме выигрыша, выплачиваемого налогоплательщику - налоговому резиденту Российской Федерации по ставке 35%, с выигрыша нерезидента - налог исчисляется и удерживается по ставке 30% от суммы выигрыша, без уменьшения на сумму налоговых вычетов.

Налогообложение любых выигрышей и призов в проводимых конкурсах, играх и других мероприятиях в целях рекламы товаров, работ и услуг, в части превышения их стоимости 2 000 рублей, производится в следующем порядке.
Пример. Физическое лицо от участия в конкурсе по рекламе товаров выиграло денежный приз в сумме 500 000 руб. Налоговая ставка для таких доходов установлена статьей 224 части IIНК РФ в размере 35% от суммы выигрыша. Организатор лотереи в соответствии с пунктом 1 статьи 226 части IIНКРФ обязан исчислить, удержать и перечислить в бюджет налог с доходов физического лица, в размере:
500 000руб. - 2 000руб. = 498 000руб.
498 000руб. \ 0,35 = 174 300руб.
Физическому лицу выплачивается:
500 000руб. -174 300руб.= 325 700руб.
· страховых выплат по договорам добровольного страхования, заключенными на срок менее пяти лет, в части превышения размеров сумм, внесенных физическими лицами в виде страховых взносов, увеличенных страховщиками на сумму, рассчитанную исходя из действующей ставки рефинансирования ЦБ РФ на момент заключения договора страхования;

· процентных доходов по вкладам в банках в части превышения суммы, рассчитанной исходя из -

· 
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 действующей ставки рефинансирования ЦБ РФ, в течение периода, за который начислены проценты, по рублевым вкладам (за исключением срочных пенсионных вкладов, внесенных на срок не менее 6 месяцев),
· 9 % годовых по вкладам в иностранной валюте;
· процентных доходов по срочным пенсионным вкладам, внесенным до 1 января 2001 года на срок не менее шести месяцев, в части превышения суммы, рассчитанной исходя из действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, в течение периода, за который начислены проценты;

Соответствующий расчет производится банком - налоговым агентом в соответствии с Методическими рекомендациями к Положению Банка России «О порядке начисления процентов по операциям, связанным с привлечением и размещением денежных средств банками, и отражения указанных операций по счетам бухгалтерского учета» от 26.06.98 № 39-П, утвержденными 14.10.98 № 285-Т.

Для расчета налогооблагаемой базы по налогу на доходы физического лица -вкладчика (как резидента, так и нерезидента) из суммы процентного дохода, начисленного банком в налоговом периоде по ставке, предусмотренной условиями договора банковского вклада с использованием соответствующей формулы простых процентов, сложных процентов, фиксированной и плавающей процентной ставки, вычитается сумма процентного дохода по вкладу, исчисленного по аналогичной формуле исходя из 3/4 действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, в течение периода, за который начислены проценты, по рублевому вкладу и 9% годовых по валютному вкладу.
Сумма образовавшейся положительной разницы по процентному доходу по вкладам резидентов подлежит учету при расчете налоговой базы, облагаемой налогом по ставке 35%. Сумма образовавшейся положительной разницы по процентному доходу по вкладам нерезидентов подлежит учету при расчете налоговой базы, облагаемой налогом по ставке 30%.
· суммы экономии на процентах при получении налогоплательщиками заемных средств, полученным по условиям договора под ставку ниже, чем -

· 
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 действующей ставки рефинансирования, установленной ЦБ РФ на дату получения таких средств в рублях,

· 9 % годовых в иностранной валюте;
в размере 30 %:

· в отношении доходов, получаемых физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации;

в размере 6%:

· в отношении доходов от долевого участия в деятельности организаций, полученных в виде дивидендов;
в размере 13 % в отношении остальных доходов.

Статьей 217 НК РФ определен перечень доходов физических лиц, не подлежащих налогообложению, состоящий из 32 пунктов. Положения этой статьи распространяются на соответствующие виды доходов, полученных налогоплательщиками независимо от их признания (непризнания) налоговыми резидентами Российской Федерации, если иное не следует из международных договоров Российской Федерации, содержащих положения, касающиеся налогообложения каких-либо из указанных в статье 217 НК РФ доходов.

17.12.4. Налоговые вычеты
Налоговые вычеты - это суммы, которые мржнр рассматривать как личные вычеты налогоплательщика, дающие основание уменьшать его налогооблагаемый доход.
Налоговые вычеты из доходов налогоплательщиков в соответствии со статьями 218 - 221 Налогового кодекса РФ разделены на четыре группы: стандартные, социальные, имущественные и профессиональные и представляют собой систему четких и носящих всеобщий характер налоговых вычетов предусмотренных в твердо фиксированных суммах.

17.12.4.1. Стандартные налоговые вычеты
В статье 218 части II НК РФ приведены стандартные налоговые вычеты, которые представляют собой необлагаемый минимум за каждый месяц налогового периода, в зависимости от категории налогоплательщика.
Стандартные налоговые вычеты предоставляются налогоплательщику:
· одним из работодателей (по выбору налогоплательщика), являющихся источником выплаты дохода;
· на основании письменного заявления;

· на основании документов, подтверждающих право на такие налоговые вычеты.
Стандартные налоговые вычеты предоставляются налогоплательщику работодателем за каждый месяц налогового периода, в течение которого отношения между работником и работодателем определялись трудовым договором (контрактом). В случае начала работы налогоплательщика не с первого месяца налогового периода стандартные налоговые вычеты, предусмотренные пунктами 3 и 4 статьи 218 части II НК РФ, предоставляются по этому месту работы с учетом дохода, полученного с начала налогового периода по другому месту работы, в котором налогоплательщику предоставлялись налоговые вычеты. Сумма полученного дохода подтверждается справкой о полученных налогоплательщиком доходах, выданной налоговым агентом в соответствии с пунктом 3 статьи 230 части II НК РФ.
При определении размера налоговой базы, подлежащей налогообложению по ставке 13%, налогоплательщик имеет право на получение одного из следующих стандартных налоговых вычетов за каждый месяц налогового периода:
· в размере 3 000 рублей;

· в размере 500 рублей;

· в размере 400 рублей;

· в размере 300 рублей.
Право на Получение налогового вычета в размере 3000 рублей за каждый месяц налогового периода распространяется на категории налогоплательщиков указанных в подпункте 1 пункта 1 статьи 218 части II НК РФ.
Пример. Работник организации, инвалид из числа военнослужащих III группы вследствие ранения, полученного при защите Российской Федерации, ежемесячно получает заработную плату в сумме 6 000 руб. Работником представлено заявление на стандартный вычет, предусмотренный в размере 3 000 руб. подпунктом 1 пункта 1 статьи 218 части IIНК РФ,
При определении налоговой базы доход работника ежемесячно уменьшается на 3 000 руб. с января по декабрь включительно.
Общая сумма стандартного вычета, предоставленного за год, составляет 36 000руб. (3 000руб. х 12мес.).



Право на получение налогового вычета в размере 500 рублей за каждый месяц налогового периода распространяется на категории налогоплательщиков, указанных в подпункте 2 пункта 1 статьи 218 части II НК РФ
Пример. Работнику, являющемуся инвалидом с детства, работодателем на основании подпункта 2 пункта 1 статьи 218 Части II НК РФ ежемесячно предоставляется стандартный налоговый вычет в сумме 500 рублей. Ежемесячно работнику начисляется заработок в сумме 3 000 рублей.
У работника имеется один ребенок в: возрасте до 18 лет. Предоставление стандартного вычета на ребенка, предусмотренного подпунктом 4 пункта 1 статьи 218 часть II НК РФ производится с января по июнь (3 000 руб. х 6 мес. = 18 000 руб.), с июля месяца стандартный вычет на ребенка не предоставляется, поскольку доход работника, исчисленный нарастающим итогом с начала года, в июле месяце превысил 20 000 рублей (3 000 х 7 мес. = 21 000руб.).
Стандартный вычет в размере 500 руб. предоставляется с января по декабрь независимо от суммы дохода, исчисленного нарастающим итогом с начала налогового периода, облагаемого налогом по ставке 13%.
Право на получение налогового вычета в размере 400 рублей за каждый месяц налогового периода (пп. 3 п. 1 ст. 218 НК РФ ч. II) распространяется на все остальные категории налогоплательщиков и действует до месяца, в котором их доход, исчисленный нарастающим итогом с начала налогового периода работодателем, предоставляющим данный стандартный налоговый вычет, превысил 20 000 рублей. Начиная с месяца, в котором указанный доход превысил 20 000 рублей, налоговый вычет, предусмотренный настоящим подпунктом, не применяется.
Пример. Работнику организации, в которой заявлен стандартный вычет, ежемесячно начисляется по 3 500 руб. Работник имеет право на стандартный вычет в размере 400 руб., предусмотренный подпунктом 3 пункта 1 статьи 218 части Л НКРФ.
Для определения налоговой базы начисленный работнику доход в течение января - мая уменьшается на сумму стандартного вычета в размере 400 руб. Общая сумма предоставленных стандартных вычетов за 5 месяцев составляет 2 000 руб.
Доход работника, исчисленный нарастающим итогом с начала года, превысил 20 000руб. в июне месяце (3 500руб. х 6 мес. = 21 000руб.).
Начиная с июня месяца, стандартный вычет не предоставляется.
Налогоплательщикам, имеющим право более чем на один стандартный налоговый вычет установленный подпунктами 1 - 3 пункта 1 статьи218 частиII НКРФ, предоставляется максимальный из соответствующих вычетов.
Независимо от предоставления стандартного налогового вычета в размере 3 000 руб., или 500 руб., или 400 руб. налогоплательщикам на основании подпункта 4 пункта 1 статьи 218 части II НК РФ предоставлено право на получение налогового вычета в размере 300 рублей за каждый месяц налогового периода на каждого ребенка в возрасте до 18 лет, а также на каждого учащегося дневной формы обучения, аспиранта, ординатора, студента, курсанта в возрасте до 24 лет, находящегося на обеспечении у налогоплательщиков, являющихся родителями или супругами родителей, опекунами или попечителями.
К родителям ребенка относятся лица, признаваемые родителями в соответствии с нормами семейного законодательства, записанные в установленном порядке отцом (матерью) ребенка в книге записей рождений и в свидетельстве о рождении ребенка, как состоящие, так и не состоящие в браке между собой на дату регистрации рождения ребенка.
Вычет действует до месяца, в котором доход названных лиц, исчисленный нарастающим итогом с начала налогового периода (в отношении которого предусмотрена налоговая ставка 13%) работодателем, предоставляющим данный стандартный налоговый вычет, превысил 20 000 рублей. Начиная с месяца, в котором указанный доход превысил 20 000 рублей, налоговый вычет, предусмотренный настоящим подпунктом, не применяется.

Вдовам (вдовцам), одиноким родителям, опекунам или попечителям налоговый вычет производится в двойном размере (600 руб.) на основании их письменных заявлений и документов, подтверждающих право на данный вычет. Предоставление указанного вычета вдовам (вдовцам), одиноким родителям прекращается с месяца, еле- \ дующего за вступлением их в брак. \
Под одиноким родителем понимается один из родителей, не состоящий в зарегистрированном браке.
Уменьшение налоговой базы производится с месяца рождения ребенка (детей) или месяца, в котором установлена опека (попечительство), и сохраняется до конца того года, в котором ребенок (дети) достиг соответствующего возраста, или в случае смерти ребенка (детей).
Налоговый вычет предоставляется за период обучения ребенка (детей) в учебном заведении, включая академический отпуск, оформленный в установленном порядке в период обучения. Предоставление стандартных вычетов на содержание ребенка (детей), включая учащегося дневной формы обучения, аспиранта, ординатора, студента, курсанта, производится независимо от наличия у ребенка (детей) самостоятельных источников дохода и совместного проживания с родителями.
При окончании учебного заведения учащимся дневной формы обучения, аспирантом, ординатором, студентом, курсантом, не достигшим возраста 24 лет, налоговые вычеты на их содержание прекращаются с месяца, следующего за окончанием учебного заведения. Если таким лицам не исполнилось 18 лет, налоговый вычет предоставляется до конца календарного года, в котором был достигнут 18-летний возраст.
Иностранным физическим лицам, у которых ребенок (дети) находятся за пределами Российской Федерации, такой вычет предоставляется на основании документов, заверенных компетентными органами государства, в котором проживает ребенок (дети).
Пример. Работнице организации, не состоящей в зарегистрированном браке (разведенной, вдове, одинокой матери), имеющей двоих детей в возрасте до 18 лет, ежемесячно начисляется заработная плата в сумме 1 500 рублей. При определении размера налоговой базы работница имеет право на получение следующих стандартных налоговых вычетов за каждый месяц налогового периода до месяца, в котором ее доход, исчисленный нарастающим итогом с начала налогового периода, превысит 20 000 рублей:
- в размере 400 рублей в соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 218 части IIНК РФ;
- в размере 600 руб. на каждого ребенка, на основании подпункта 4 пункта 1 статьи 218 части II НК РФ
(600 руб. х 2) всего на сумму 1 200руб.
Поскольку доход, исчисленный нарастающим итогом с начала года, не превышает 20 000 руб.
1 500руб. х 12мес. = 18 000руб.,
работница вправе ежемесячно получать стандартные налоговые вычеты в общей сумме 1 600 руб. (400 руб. + 1200 руб.).
Глава 17. Учет труда и его оплаты
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Ежемесячный доход составляет 1500 руб., налоговая база принимается равной нулю, исчисление и удержание налога на доходы не производится.
Разница между
1 600руб. х 12мес.= 19 200руб. - (сумма налоговых вычетов)
1 500 руб. х 72 мес. = 18 000 руб. - (сумма доходов, полученных за налогообла-гаемый период)
в размере! 200руб. (19 200 руб. -18 000 руб.)
на следующий налоговый период в соответствии с пунктом 3 статьи 210 части IIНК РФ не переносится.
Если в течение года стандартные налоговые вычеты не предоставлялись, налогоплательщик может воспользоваться ими по окончании налогового периода при по-| даче декларации в налоговый орган, приложив соответствующие документы.
Если на основании заявлений налогоплательщика в течение налогового периода стандартные вычеты предоставлялись более чем одним работодателем и были предоставлены в большем размере, чем предусмотрено статьей 218 части II НК РФ, налоговые органы на основании подпункта 7 пункта 1 статьи 31 части II НК РФ вправе определить сумму налога, подлежащего внесению налогоплательщиком в бюджет, расчетным путем на основании сведений о доходах физических лиц, представляемых налоговыми агентами в соответствии с пунктом 2 статьи 230 части II НК РФ в налоговые органы по окончании налогового периода.
Уплата налога, дополнительно начисленного налоговым органом в связи с перерасчетом налоговой базы с учетом предоставления стандартных вычетов в размерах, предусмотренных Кодексом, производится налогоплательщиком на основании налогового уведомления равными долями в два платежа: первый не позднее 30 дней с даты вручения налоговым органом уведомления об уплате налога, второй - не позднее 30 дней после первого срока уплаты.

17.12.4.2. Социальные налоговые вычеты
В статье 219 части II НК РФ приведены социальные налоговые вычеты, на которые имеет право налогоплательщик в налогооблагаемом периоде, и которые позволяют уменьшить доход, облагаемый по ставке 13%. Таких вычетов три, и связаны они с благотворительной деятельностью, обучением в общеобразовательных учреждениях и лечением налогоплательщика.
Право на получение социальных налоговых вычетов предоставляется на основании письменного заявления налогоплательщика при подаче налоговой декларации в налоговый орган по окончании календарного года в срок до 30 апреля года, следующего за истекшим.
Если сумма социальных налоговых вычетов, полагающихся налогоплательщику в отчетном налоговом периоде, окажется больше суммы доходов полученных в этом же периоде, облагаемых налогом по ставке 13% то применительно к этому налоговому периоду налоговая база принимается равной нулю. На следующий налоговый период разница между суммой налоговых вычетов в этом налоговом периоде и суммой доходов, подлежащих налогообложению, не переносится.

17.12.4.3. Имущественные налоговые вычеты
Имущественные налоговые вычеты предоставляются налогоплательщикам, получившим доход от продажи своего имущества, построившим или купившим на территории РФ жилой дом или квартиру, взявшим ипотечный кредит в российских банках для нового строительства либо приобретения жилья.


Такой вычет ограничен твердой денежной суммой или размером фактически произведенных и документально подтвержденных расходов, связанных с получением нало-гооблагаемого дохода. При этом налогоплательщик обязан доказать факт приобретения им ррава собственности на жилой дом или квартиру, а также уплаты денежных средств.
Имущественные налоговые вычеты предоставляются после подачи в налоговые органы налоговой декларации по окончании налогового периода на основании письменного заявления.

В соответствии со статьей 220 части II НК РФ право на получение имущественных налоговых вычетов предоставляется налогоплательщику:
· при продаже имущества

· в зависимости от срока нахождения имущества в собственности;
· при строительстве или покупке жилья на территории РФ

· по израсходованным суммам на строительство или покупку жилого дома (квартиры);

· по расходам на уплату процентов на погашение ипотечных кредитов, полученных в банках и израсходованных на новое строительство (приобретение) жилья.
17.12.4.4. Профессиональные налоговые вычеты
Профессиональные налоговые вычеты, предусмотренные статьей 221 части II НКРФ представляют собой документально подтвержденные расходы, непосредственно связанные с получением дохода от осуществления предпринимательской деятельности, занятий частной практикой, от выполнения работ (оказания услуг) по договорам гражданско-правового характера.
Профессиональные налоговые вычеты предоставляются при определении налоговой базы по доходам, в отношении которых установлена налоговая ставка в размере 13%.

На получение профессиональных налоговых вычетов имеют право:
· индивидуальные предприниматели, осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица;

· частные нотариусы и другие лица, занимающиеся в установленном действующим законодательством порядке частной практикой;

· налогоплательщики, получающие доходы от выполнения работ (оказания услуг) по договорам гражданско-правового характера;

· налогоплательщики, получающие авторские вознаграждения или вознаграждения за создание, издание, исполнение или иное использование произведений науки, литературы и искусства, вознаграждения авторам открытий, изобретений и промышленных образцов.
17.12.5. Порядок исчисления и уплаты налога на доходы физических лиц
Сумма налога на доходы, в отношении которых, предусмотрена налоговая ставка в размере 13 %, определяется как денежное выражение таких доходов, уменьшенных на сумму налоговых вычетов предусмотренных статьями 218-221.
(*=(д-(в ( 13%,
где (* - сумма налога на доходы, в отношении которых, предусмотрена налоговая ставка в размере 13 %;
(д - денежное выражение доходов, в отношении которых, предусмотрена налоговая ставка в размере 13 %;
(в - сумма налоговых вычетов, предусмотренных статьями 218-221.
Если сумма налоговых вычетов в налоговом периоде окажется больше суммы доходов, подлежащих налогообложению за этот же налоговый период в отношении которых предусмотрена налоговая ставка в размере 13%, то применительно к этому налоговому периоду налоговая база принимается равной нулю. Причем возникшая разница не переносится на следующий налоговый период.
Сумма налога на доходы, в отношении которых предусмотрены налоговые ставки в размере 6 и 35 процентов исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы. При этом налоговые вычеты, предусмотренные статьями 218 - 221 не применяются.
Общая сумма налога представляет собой сумму, полученную в результате сложения сумм налога, исчисленных в соответствии с предусмотренными налоговыми ставками:
( Общ = (* + (** + (***;
где (* - сумма налога на доходы, в отношении которых предусмотрена налоговая ставка в размере 13 %;
(** - сумма налога на доходы, в отношении которых предусмотрена налоговая ставка в размере 6 %;
(*** - сумма налога на доходы, в отношении которых предусмотрена налоговая ставка в размере 35 %.
Общая сумма налога исчисляется по итогам налогового периода применительно ко всем доходам налогоплательщика, дата получения которых относится к соответствующему налоговому периоду.
Сумма налога определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек отбрасывается, а 50 копеек и более округляются до полного рубля.
Налоговыми агентами, на которых в соответствии с Налоговым кодексом возложены обязанности по исчислению, удержанию у налогоплательщика и перечислению в соответствующий бюджет (внебюджетный фонд) налогов признаются:
· российские организации;

· индивидуальные предприниматели;

· постоянные представительства иностранных организаций в Российской Федерации,

Налоговые агенты обязаны:

· правильно и своевременно исчислять, удерживать из средств, выплачиваемых налогоплательщикам и перечислять суммы исчисленного и удержанного налога;

· в течение одного месяца письменно сообщать в налоговый орган по месту своего учета о невозможности удержать налог у налогоплательщика и о сумме задолженности налогоплательщика. Невозможностью удержать налог, в частности, признаются случаи, 'когда заведомо известно, что период, в течение которого может быть удержана сумма начисленного налога, превысит 12 месяцев;

· вести учет выплаченных налогоплательщикам доходов, удержанных и перечисленных налогов;

· представлять в налоговый орган по месту своего учета документы, необходимые для осуществления контроля за правильностью исчисления, удержания и перечисления налогов.

За неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей налоговый агент несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Исчисление сумм и уплата налога производятся в отношении всех доходов налогоплательщика, источником которых является налоговый агент, с зачетом ранее удержанных сумм налога.
Исключение составляют налогоплательщики:
· осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица,

· по суммам доходов, полученных от осуществления такой деятельности;
· частные нотариусы и другие лица, занимающиеся в установленном действующим законодательством порядке частной практикой,

· по суммам доходов, полученных от такой деятельности.
Исчисление сумм налога производится налоговыми агентами нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, в отношении которых применяется налоговая ставка, в размере 13%, начисленным налогоплательщику за данный период с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога.;
Сумма налога применительно к доходам, в отношении которых применяются иные налоговые ставки, исчисляется налоговым агентом отдельно по каждой сумме указанного дохода, начисленного налогоплательщику
Исчисление суммы налога производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм налога.
Удержание начисленных сумм налога производится непосредственно из доходов налогоплательщика за счет любых денежных средств, выплачиваемых налоговым агентом налогоплательщику при их фактической выплате. При этом удерживаемая сумма налога не может превышать 50 % суммы выплаты.
При невозможности удержать у налогоплательщика исчисленную сумму налога налоговый агент обязан в течение одного месяца с момента возникновения соответствующих обстоятельств письменно сообщить в налоговый орган по месту своего учета о невозможности удержать налог и сумме задолженности налогоплательщика. Невозможностью удержать налог, в частности, признаются случаи, когда заведомо известно, что период, в течение которого может быть удержана сумма начисленного налога, превысит 12 месяцев.
Перечисление суммы исчисленного и удержанного налога производится по месту нахождения налогового агента, либо по месту нахождения каждого своего обособленного подразделения:

· не позднее дня фактического получения в банке налоговым агентом наличных денежных средств на выплату дохода;

· не позднее дня перечисления дохода со счетов налоговых агентов в банке на счета налогоплательщика, либо по его поручению на счета третьих лиц в банках.

В иных случаях налоговые агенты перечисляют суммы исчисленного и удержанного налога:

· не позднее дня, следующего за днем фактического получения налогоплательщиком дохода,

· для доходов, выплачиваемых в денежной форме,
· не позднее дня, следующего за днем фактического удержания исчисленной суммы налога,

· для доходов, полученных налогоплательщиком в натуральной форме либо в виде материальной выгоды.
Если совокупная сумма удержанного налога, подлежащая уплате в бюджет, составляет менее 100 рублей, она добавляется к сумме налога, подлежащей перечислению в бюджет в следующем месяце, но не позднее декабря текущего года.
Не допускается уплата налога за счет средств налоговых агентов. При заключении договоров и иных сделок запрещается включение в них налоговых оговорок, в соответствии с которыми выплачивающие доход налоговые агенты принимают на себя обязательства нести расходы, связанные с уплатой налога за физических лиц.
Налоговые агенты ведут учет доходов, полученных от них физическими лицами в налоговом периоде, по форме № 1-НДФЛ «Налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц», которая установлена Министерством Российской Федерации по налогам и сборам (Приказ от 01.11.2000 № БГ-3-08/379 «Об утверждении форм отчетности по налогу на доходы физических лиц»), заполняемой в соответствии с Приложением о порядке заполнения налоговой карточки по учету доходов и налога на доходы физических лиц.
Налоговые агенты также обязаны представлять в налоговый орган по месту своего учета сведения о доходах физических лиц этого налогового периода и суммах начисленных и удержанных в этом налоговом периоде налогов ежегодно не позднее Г апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, по форме № 2-НДФЛ, утвержденной Министерством Российской Федерации по налогам и сборам (Приказ МНС РФ от 30.10.2001 № БГ-3-04/458 «Об утверждении формы отчетности по налогу на доходы физических лиц и единому социальному налогу (взносу)»), заполняемой в соответствии с Приложением о порядке заполнения и представления справки о доходах физического лица за 2001 год.
Указанные сведения могут представляться на дискете или ином носителе, допускающем компьютерную обработку, в порядке, определяемом Министерством Российской Федерации по налогам и сборам. При численности физических лиц, получивших доходы в налоговом периоде, до 10 человек налоговые агенты могут представлять такие сведения на бумажных носителях.
Налоговые органы в исключительных случаях с учетом специфики деятельности либо особенностей места нахождения организаций могут предоставлять отдельным организациям право представлять сведения о доходах физических лиц на бумажных носителях.
Налоговые агенты выдают физическим лицам по их заявлениям справки о полученных физическими лицами доходах и удержанных суммах налога по форме, утвержденной Министерством .Российской Федерации по налогам и сборам.
Излишне удержанные налоговым агентом из дохода налогоплательщика суммы налога подлежат возврату им по представлении налогоплательщиком соответствующего заявления.
Суммы налога, не удержанные с физических лиц или удержанные налоговыми агентами не полностью, взыскиваются ими с физических лиц до полного погашения этими лицами задолженности по налогу.

17.13. Единый социальный налог
Единый социальный налог предназначен для мобилизации средств и реализации права граждан на государственное пенсионное и социальное обеспечение и медицинскую помощь. Налог зачисляется в государственные внебюджетные фонды - Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и фонды обязательного медицинского страхования Российской Федерации.
Порядок исчисления и уплаты в государственные социальные внебюджетные фонды единого социального налога (взноса) осуществляется в соответствии с главой 24 части второй Налогового кодекса Российской Федерации. Контрольные функции по уплате единого социального налога переданы налоговым органам.
Налоговые органы проводят все предусмотренные Налоговым кодексом РФ мероприятия налогового контроля по платежам в государственные социальные внебюджетные фонды:
· осуществляют контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения взносов, уплачиваемых в составе единого социального налога;

· осуществляют взыскание сумм недоимки, пеней и штрафов по платежам;

· проводят зачет (возврат) излишне уплаченных сумм единого социального налога (взноса) в порядке, установленном НК РФ (ст. 9 Федерального закона от 05.08.2000 № 118-ФЗ).
Плательщиками единого социального налога являются:

· лица, производящие выплаты физическим лицам -
· организации,

· индивидуальные предприниматели,

· физические лица, не признаваемые индивидуальными предпринимателями;
· индивидуальные предприниматели, адвокаты.
В том случае, если налогоплательщик одновременно относится к нескольким категориям налогоплательщиков, он исчисляет и уплачивает налог по каждому основанию.

С 1 января 2002 года плательщики единого налога на вмененный доход (организации и индивидуальные предприниматели) уплачивают ЕСН в порядке, установленном главой 24 НК РФ (в ред. Закона № 198-ФЗ). Это связано с тем, что статья 2 Закона № 198-ФЗ в Федеральный закон от 31.07.98 № 148-ФЗ «О едином налоге на вмененный доход для определенных видов деятельности» внесены изменения, касающиеся исключения платежей в государственные социальные внебюджетные фонды (ЕСН) из состава единого налога на вмененный доход.

17.13.1. Объект налогообложения и дата получения дохода
Объектом налогообложения для исчисления единого социального налога для налогоплательщиков—работодателей (кроме работодателей физических лиц) являются:
· выплаты и иные вознаграждения, начисляемые работодателями в пользу физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг (за исключением вознаграждений, выплачиваемых индивидуальным предпринимателям), а также по авторским договорам.
Объектом налогообложения для исчисления единого социального налога для налогоплательщиков работодателей — физических лиц являются:

· выплаты и иные вознаграждения по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг, выплачиваемые налогоплательщиками в пользу физических лиц.
Объектом налогообложения для исчисления единого социального налога для налогоплательщиков - неработодателей являются:
· доходы от предпринимательской либо иной профессиональной деятельности за вычетом расходов, связанных с их извлечением.
Для индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения, объектом налогообложения является валовая выручка, определяемая в соответствии с Федеральным законом «Об упрощенной системе налогообложения, учета и отчетности для субъектов малого предпринимательства».
Для налогоплательщиков - членов крестьянского (фермерского) хозяйства (включая главу крестьянского (фермерского) хозяйства) из дохода исключаются фактически произведенные указанным хозяйством расходы, связанные с развитием крестьянского (фермерского) хозяйства.


С 1 января 2002 года произошли изменения, коснувшиеся объекта налогообложения и налоговой базы ЕСН. Одним из наиболее существенных изменений, внесенных в главу 24 НК РФ, стало исключение из объекта налогообложения выплат в виде материальной помощи и иных безвозмездных выплат в пользу физических лиц, не связанных с налогоплательщиком трудовым договором, либо договором гражданско-правового характера, предметом которого является выполнение работ (оказание услуг), либо авторским договором.
Теперь, если организацией в 2002 году начислены и выплачены суммы материальной помощи физическим лицам, не связанным с данной организацией трудовым договором, договором гражданско-правового характера, предметом которого является то эти-Суммы не включа-бы|а объектом обложения выполнение работ (оказание услуг), авторским договором ются в объект обложения ЕСН. В 20011}оду эта выплата ЕСН
Из объекта обложения ЕСН также -исключены вознаграждения по лицензионным договорам. Таким образом, выплаты, начисленные и производимые по заключенным в 2001 году лицензионным договорам, после 1 января 2002 года не признаются объектом обложения ЕСН.
К договорам гражданско-правового характера, предметом которых является выполнение работ (оказание услуг) и вознаграждения, по которым являются, объектом обложения единым социальным налогом (взносом), относятся договоры на выполнение работ (оказание услуг), заключаемые в соответствии с Гражданским кодексом РФ.
Выплаты и вознаграждения (вне зависимости от формы, в которой они производятся) не признаются объектом налогообложения, если:
· у налогоплательщиков - организаций такие выплаты не отнесены к расходам, уменьшающим налоговую базу по налогу на прибыль организаций в текущем отчетном (налоговом) периоде;

· у налогоплательщиков - индивидуальных предпринимателей или физических лиц такие выплаты не уменьшают налоговую базу по налогу на доходы физических лиц в текущем отчетном (налоговом) периоде.

Данная норма не распространяется на налогоплательщиков, не являющихся налогоплательщиками налога на прибыль организаций, налога на доходы физических лиц, а именно:

· организации и индивидуальных предпринимателей, переведенных на уплат|г единого налога на вмененный доход для определенных видов деятельности; •'.' : !

· организации и • индивидуальных предпринимателей; применяющих упрощенную систему налогообложения, учета и отчётности;

· организации, уплачивающие налог на игорный бизнес^ по деятельности, относящейся к игорному бизнесу;

· иные; организации; Не формирующие налоговую J5a3)? по налогу на прибыль, и физические лица, не формирующие налоговую базу по налогу на доходы физических лиц.
Статьей 238 части II НК РФ определен перечень выплат, не подлежащих налогообложению единым социальным налогом.
Выплаты, не подлежащие налогообложению единым социальным налогом
	Виды выплат
	Статья 238 часть II НК РФ

	1
	2

	Государственные пособия, выплачиваемые в соответствии с законодательством РФ, законодательными актами субъектов РФ, решениями представительных органов местного самоуправления в том числе:

	пп. 1 п. 1

	пособия по временной нетрудоспособности и. уходу за больным ребенком

	

	пособия по беременности и родам

	

	пособия по безработице

	

	1
	2

	Все виды установленных законодательством РФ, законодательными актами субъектов РФ, решениями представительных органов местного самоуправления компенсационных выплат (в пределах норм, установленных в соответствии с законодательством РФ), связанных с:
	пп. 2 п. 1

	возмещением вреда, причиненного увечьем или иным повреждением здоровья
	

	бесплатным предоставлением жилых помещений и коммунальных услуг, питания и продуктов, топлива или соответствующего денежного возмещения
	

	оплатой стоимости и (или) выдачей полагающегося натурального довольствия, а также с выплатой денежных средств взамен этого довольствия
	

	оплатой стоимости питания, спортивного снаряжения, оборудования, спортивной и парадной формы, получаемых спортсменами и работниками физкультурно-спортивных организаций для учебно-тренировочного процесса и участия в спортивных соревнованиях
	

	увольнением работников, включая компенсации за неиспользованный отпуск
	

	возмещением иных расходов, включая расходы на повышение профессионального уровня работников
	

	трудоустройством работников, уволенных в связи с осуществлением мероприятий по сокращению численности или штата, реорганизацией или ликвидацией организации
	

	выполнением физическим лицом трудовых обязанностей (в том числе переезд на работу в другую местность и возмещение командировочных расходов)
	

	Суммы единовременной материальной помощи, оказываемой налогоплательщиком:
	пп. 3 п. 1

	физическим лицам в связи со стихийным бедствием или другим чрезвычайным обстоятельством в целях возмещения причиненного им материального ущерба или вреда их здоровью, а также физическим лицам, пострадавшим от террористических актов на территории Российской Федерации
	

	членам семьи умершего работника или работнику в связи со смертью члена (членов) его семьи
	

	Суммы оплаты труда и другие суммы в иностранной валюте, выплачиваемые своим работникам, а также военнослужащим, направленным на работу (службу) за границу, налогоплательщиками - финансируемыми из федерального бюджета государственными учреждениями или организациями - в пределах размеров, установленных законодательством РФ
	пп. 4 п. 1

	Доходы членов крестьянского (фермерского) хозяйства, получаемые в этом хозяйстве от производства и реализации сельскохозяйственной продукции, а также от производства сельскохозяйственной продукции, ее переработки и реализации - в течение пяти лет, начиная с года регистрации хозяйства
	пп. 5 п. 1

	Доходы (за исключением оплаты труда наемных работников), получаемые членами родовых, семейных общин малочисленных народов Севера, зарегистрированных в установленном порядке, от реализации продукции, полученной в результате ведения ими традиционных видов промысла
	пп. 6 п. 1

	Суммы страховых платежей (взносов) по обязательному страхованию работников, осуществляемому налогоплательщиком в порядке, установленном законодательством РФ
	пп. 7 п. 1

	Суммы платежей (взносов) Налогоплательщика по договорам добровольного личного страхования работников, заключаемым на срок не      : менее одного года, предусматривающим оплату страховщиками медицинских расходов этих застрахованных лиц
	

	Суммы платежей (взносов) налогоплательщика по договорам добровольного личного страхования работников, заключаемым исключительно на случай наступления смерти застрахованного лица или утраты застрахованным лицом трудоспособности в связи с исполнением им трудовых обязанностей

	

	1
	2

	Суммы, выплачиваемые за счет членских взносов садоводческих, садово-огородных, гаражно-строительных и жилищно-строительных кооперативов (товариществ) лицам, выполняющим работы (услуги) для указанных организаций

	пп. 8 п. 1

	Стоимость проезда работников и членов их семей к месту проведения отпуска и обратно, оплачиваемая налогоплательщиком лицам, работающим и проживающим в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, в соответствии с законодательством Российской Федерации

	пп. 9 п. 1

	Доходы, получаемые физическими лицами: - от избирательных комиссий, - от избирательных фондов кандидатов в депутаты, - от избирательных фондов избирательных объединений за выполнение указанными лицами работ, непосредственно связанных с проведением избирательных кампаний.
	пп. 10 п. 1

	Стоимость форменной одежды и обмундирования, выдаваемых работникам, обучающимся, воспитанникам в соответствии с законодательством РФ, а также государственным служащим федеральных органов власти бесплатно или с частичной оплатой и остающихся в личном постоянном пользовании

	пп. 11 п. 1

	Стоимость льгот по проезду, предоставляемых законодательством РФ отдельным категориям работников, обучающихся, воспитанников

	пп. 12 п, 1

	Выплаты, осуществляемые в денежной и натуральной формах за счет членских профсоюзных взносов каждому члену профсоюза, при условии, что данные выплаты производятся не чаще одного раза в три месяца и не превышают 10000 рублей в год
	пп. 13 п. 1

	Выплаты в натуральной форме товарами собственного производства -сельскохозяйственной продукцией и (или) товарами для детей - в размере до 1 000 рублей (включительно) в расчете на одно физическое лицо - работника за календарный месяц
	пп. 14 п. 1

	Суммы материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, а также бывшим своим работникам, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту - не превышающие 2 000 рублей на одно физическое лицо за налоговый период

	п. 2

	Суммы возмещения (оплата) работодателями своим бывшим работникам (пенсионерам по возрасту и (или) инвалидам) и (или) членам их семей стоимости приобретенных ими (для них) медикаментов, назначенных им лечащим врачом - не превышающие 2 000 рублей на одно физическое лицо за налоговый периода

	п. 2

	Любые вознаграждения, выплачиваемые работникам по договорам гражданско-правового характера, авторским и лицензионным договорам - в части суммы налога, подлежащей зачислению в Фонд социального страхования РФ

	п. 3


Налоговыми льготами по уплате единого социального налога в соответствии со статьей 239 части II НК РФ пользуются налогоплательщики, указанные в таблице.
Льготы по уплате единого социального налога

	Статья 239 часть II НКРФ
	Категории налогоплательщиков
	Освобождаются от уплаты налога
	Размер дохода

	1
	2
	3
	4

	пп. 1 п. 1
	Организации любых организационно-правовых форм
	с сумм выплат и иных вознаграждений, начисленных на каждого работника, являющегося инвалидом I, II и III групп
	с сумм не превышающих 100000 рублей в течение календарного года

	пп. 2 п. 1
	Налогоплательщики - работодатели (за исключением организаций, занимающихся производством и (или) реализацией подакцизных товаров, минерального сырья, других полезных ископаемых, а также иных товаров в соответствии с перечнем, утверждаемым Правительством РФ по представлению общероссийских общественных организаций инвалидов):

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	общественные организации инвалидов (в т. ч. созданные как союзы общественных организаций инвалидов) среди членов которых инвалиды и их законные представители составляют не менее 80%, их региональные и местные подразделения

	с сумм выплат и иных вознаграждений, начисленных на каждого работника
	с румм не превышающих 100000 рублей в течение календарного года

	
	организации, уставный капитал которых полностью состоит из вкладов общественных организаций инвалидов и в которых среднесписочная численность инвалидов составляет не менее 50%, а доля заработанной платы инвалидов в фонде оплаты труда составляет не менее 25%
	с сумм выплат и иных вознаграждений, начисленных на каждого работника
	с сумм не превышающих 100 000 рублей в течение календарного года

	
	учреждения, созданные для достижения образовательных, культурных, лечебно-оздоровительных, физкультурно-спортивных, научных, информационных и иных социальных целей, а также для оказания правовой и иной помощи инвалидам, детям инвалидам и их родителям, единственными собственниками имущества которых, являются указанные общественные организации инвалидов

	С сумм выплат и иных вознаграждений, начисленных на каждого работника
	с сумм не превышающих 100 000 рублей в течение календарного года

	пп. 3 п. 1
	Налогоплательщики - неработодатели, являющиеся инвалидами I, II и III групп
	в части доходов от их предпринимательской и иной профессиональной деятельности
	в размере, не превышающем 100 000 рублей в течение календарного года


	1
	2
	3
	4

	пп. 4 п. 1
	Российские фонды поддержки образования и науки
	с сумм выплат гражданам РФ в виде грантов (безвозмездной помощи), предоставляемых учителям, преподавателям, школьникам, студентам и (или) аспирантам государственных и (или) муниципальных образовательных учреждений
	

	п. 2
	Иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся налогоплательщиками - неработодателями, - не обладающими правом на государственное пенсионное, социальное обеспечение, медицинскую помощь за счет средств ПФР, ФСС, ФОМС
	в части, зачисляемой в соответствующие фонды.
	

	п. 2
	Налогоплательщики – работодатели производящие выплаты в пользу иностранных граждан и лиц без гражданства, - в случае, если такие лица в соответствии с законодательством РФ не обладают правом на государственное пенсионное, социальное обеспечение и медицинскую помощь, за счет средств ПФР, ФСС, ФОМС
	в части, зачисляемой в тот фонд, на выплаты из которого данный иностранный гражданин или лицо без гражданства не обладает правом.
	


17.13.2. Налоговая база
Налоговая база определяется отдельно по каждому работнику с начала года по истечении каждого месяца нарастающим итогом, причем не учитываются доходы, полученные работниками от других работодателей.
При расчете налоговой базы работодатели должны учитывать все категории работников (внешних совместителей, работников, работающих по гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг, а также по авторским договорам).

В 2002 году сохранен порядок включения в налоговую базу любых выплат и вознаграждений независимо от формы, в которой осуществляются данные выплаты: полная или частичная оплата товаров (работ, услуг, имущественных или иных прав), в том числе коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения в интересах работника, droiara страховых взносов по договорам добровольного страхования и др.
Налоговая база налогоплательщиков -работодателей (для организаций и индивидуальных предпринимателей) определяется как сумма выплат и иных вознаграждений; начисленных за налоговый период в пользу физических лиц по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг (за исключением вознаграждений, выплачиваемых индивидуальным предпринимателям), а также по авторским договорам.
При определении налоговой базы учитываются любые выплаты и вознаграждения (за исключением сумм, указанных в статье 238 НК РФ), вне зависимости от формы, в которой осуществляются данные выплаты, в частности, полная или частичная оплата товаров (работ, услуг, имущественных или иных прав), предназначенных для физического лица - работника или членов его семьи, в том числе коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения в их интересах, оплата страховых взносов по договорам добровольного страхования (за исключением сумм страховых взносов, указанных в пп. 7 п. 1 ст. 238 НК РФ).
Письмом МНС РФ от 04.04.2002 №СА-б-05/415@ разъяснено, что выплаты и вознаграждения, указанные в пункте 1 статьи 237, не подлежат включению в налоговую базу при исчислении единого социального налога, если они не отнесены налогоплательщиками - организациями к расходам, уменьшающим налоговую базу по налогу на прибыль организаций в текущем налоговом периоде.
Налоговая база налогоплательщиков - работодателей физических лиц (не признаваемых индивидуальными предпринимателями), определяется как сумма выплат и вознаграждений, включая вознаграждения по договорам гражданско-правового характера, выплаченных за налоговый период в пользу работников.
Налоговая база налогоплательщиков- неработодателей (индивидуальных предпринимателей и адвокатов), определяется как сумма доходов, полученных такими налогоплательщиками за налоговый период, как в денежной, так и в натуральной форме от предпринимательской либо иной профессиональной деятельности, за вычетом расходов, связанных с их извлечением. При этом состав расходов, принимаемых к вычету в целях налогообложения этой группой налогоплательщиков, определяется в порядке, аналогичном порядку определения состава затрат, установленных для налогоплательщиков налога на прибыль соответствующими статьями главы 25 Налогового кодекса.
Для индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения, налоговая база определяется как произведение валовой выручки и коэффициента 0,1.
При расчете налоговой базы выплаты и иные вознаграждения в натуральной, форме в виде товаров (работ, услуг) учитываются как стоимость этих товаров (работ, услуг) на день их выплаты, исчисленная исходя из их рыночных цен (тарифов), а при государственном регулировании цен (тарифов) на эти товары (работы, услуги) - исходя из государственных регулируемых розничных цен.
При этом в стоимость товаров (работ, услуг) включается соответствующая сумма налога на добавленную стоимость, а для подакцизных товаров и соответствующая сумма акцизов.

Если в 2001 году выплаты в натуральной форме учитывались как стоимость этих товаров (работ, услуг), исчисленная исходя из их рыночных цен (тарифов) на день их получения, то в 2002 году - на день их выплаты. . ,ь .
Иными словами, частичная оплата заработной платы в натуральной форме товарами (работами, услугами) в 2002 году должна производиться только по рыночным ценам, а при государственном регулировании цен (тарифов) на эти товары (работы, услуги)-исходя из государственных регулируемых розничных цен. ,
Таким образом, налогоплательщик, производящий частичную оплату физическим лицам заработной платы товарами (работами, услугами) собственного производства, должен учитывать ее как в объекте налогообложения, так и в облагаемой базе по ЕСН в рыночных ценах, а не в ценах, указанных сторонами сделки.
В отличие от 2001 года в стоимость товаров (работ, услуг) в 2002 году не включается соответствующая сумма налога с продаж.
В 2002 году не облагаются ЕСН выплаты в натуральной форме в размере до 1 000 руб. (включительно) в расчете на одно физическое лицо - работника за календарный месяц товарами только собственного производства - сельскохозяйственной продукцией и (или) товарами для детей.
При применении указанной нормы налогоплательщики должны производить начисление сельскохозяйственной продукции или товаров для детей в натуральной форме в соответствующем денежном эквиваленте.
Согласно статье 131 Трудового кодекса Российской Федерации доля заработной платы, выплачиваемой в неденежной форме, не может превышать 20% от общей суммы заработной платы.
Налоговым периодом признается календарный год.
Датой получения дохода для исчисления единого социального налога считается:
· для доходов, начисленных у налогоплательщиков - работодателей -
· день начисления выплат и иных вознаграждений в пользу работника (физического лица, в пользу которого осуществляются выплаты);
· для доходов от предпринимательской либо иной профессиональной деятельности, а также связанных с этой деятельностью иных доходов -
· день фактической выплаты (перечисления) или получения соответствующего дохода.
При расчетах с использованием банковских счетов, открытых налогоплательщиком в кредитных организациях, датой перечисления дохода считается день списания денежных средств со счета налогоплательщика.

Что касается физических лиц, то для них с 1 января 2002 года датой выплат признается день выплаты вознаграждения физическому лицу, в пользу которого осуществляются выплаты.
17.13.3.Ставки налога
Статьей 241 части II НКРФ установлены четыре шкалы ставок единого социального налога:
1) для налогоплательщиков - работодателей (за исключением выступающих в качестве работодателей организаций, занятых в производстве сельскохозяйственной продукции, родовых, семейных общин малочисленных народов Севера, занимающихся традиционными отраслями хозяйствования, и крестьянских (фермерских) хозяйств);

2) для выступающих в качестве работодателей организаций, занятых в производстве, сельскохозяйственной продукции, родовых, семейных общин малочисленных народов Севера, занимающихся традиционными отраслями хозяйствования, и крестьянских (фермерских) хозяйств;
3) для налогоплательщиков - неработодателей (индивидуальных предпринимателей, родовых, семейных общин малочисленных" народов Севера, занимающихся традиционными отраслями хозяйствования, глав крестьянских (фермерских) хозяйств);
4) для адвокатов.
Ставки единого социального налога представляют собой сумму взносов во внебюджётные фонды (ПФР,"ФСС; ФОМС). Единый социальный налог исчисляется по регрессивной шкале ставок (чем выше доход, тем ниже ставка налога), но не все налогоплательщики - работодатели могут применять регрессивную шкалу.

Необходимо отметить, что в соответствии с пунктом 2 статьи 241 части II НК РФ регрессивная шкала ставок единого социального налога (взноса) может применяться организацией только при соблюдении конкретных условий. Определение этих условий связано с расчетом налоговой базы в среднем на одного работника с учетом средней численности работников, которая определяется в порядке, устанавливаемом Госкомитетом РФ по статистике.
С 1 января 2002 года изменен механизм определения налогоплательщиками, производящими выплаты физическим лицам, права на применение регрессивных ставок ЕСН.
Во-первых, значительно снижена (с 4 200 до 2 500 руб.) пороговая величина накопленной с начала года налоговой базы в среднем за месяц на одно физическое лицо, при достижении которой налогоплательщик получает право на применение при исчислении налога за истекший месяц регрессивных ставок налога.
Многие налогоплательщики уже при расчете налога за январь 2002 года получили возможность использовать такие ставки.
Во-вторых, в новой редакции пункт,2. статьи 241 ЩС РФ. предусматривает расчет только одного условия на право применения регрессивных ставок налога.
Расчет производится при исчислении налога за каждый ме,сяц отчетного периода текущего года начиная с января 2002 года
Расчет второго условия по результатам работы налогоплательщика в предыдущем году не производится.

При расчете условия на право применения регрессивных ставок налога у налогоплательщиков сохранен прежний порядок:

· в организациях с численностью работников свыше 30 человек -
· не учитываются выплаты 1р%, работников, имеющих наибольшие по размеру выплаты (учитывают, выплаты, в Пользу 90% наименее оплачиваемых работников);
· в организациях с численностью работников до 30 человек (включительно) -
· не учитываются выплаты 30% работников, имеющих наибольшие по размеру выплаты (учитывают выплаты в пользу 70% наименее оплачиваемых работников).
Если у налогоплательщика величина накопленной с начала года .налоговой базы в среднем на одно физическое лицо, деленная на количество месяцев, истекших в текущем налоговом периоде, составляет сумму менее 2 500 руб., налог исчисляется по максимальной ставке независимо от фактической величины налоговой базы на каждое физическое лицо.
В-третьих, если у налогоплательщика в каком-либо месяце налогового периода налоговая база, исчисленная в вышеизложенном порядке, составила менее 2 500 руб., то он утрачивает право на применение регрессивных ставок налога до конца текущего года.
Это право не восстанавливается, если впоследствии в каком-либо месяце накопленная с начала года налоговая база в среднем на одно физическое лицо, деленная на количество, истекших в текущем году месяцев, составит 2 500 руб. и более.
Таким, образом, если налогоплательщик не получает это право при исчислении налога, за январь 2002 года, то он в течение всего этого года должен исчислять ЁСН только по максимальной ставке налогообложения.
Следует учитывать, что эта норма расчета (п. 2 ст. 241 ЦК РФ) распространяется на все категории налогоплательщиков - лиц, производящих выплаты физическим лицам.
При расчете указанной налоговой базы учитывается средняя численность работников, включающая в себя:
· среднесписочную численность работников;

· среднюю численность внешних совместителей;
· среднюю численность работников, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера.

Средняя численность определяется в порядке, устанавливаемом Госкомитетом РФ по статистике, а именно Постановлением Госкомстата России от 07.12.98 № 121, которым утверждена Инструкция по заполнению организациями сведений о численности работников и использовании рабочего времени в формах федерального государственного Статистического наблюдения.

Средняя численность работников округляется до целых единиц.
Для целей исчисления и уплаты налога расчет права на применение регрессивных ставок налога производится ежемесячно в целом по организации.
Налогоплательщики, которые не удовлетворяют этим требованиям должны уплачивать единый социальный налог (взнос) по ставкам, предусмотренным пунктом 1 статьи 241 части II НК РФ при величине налоговой базы на каждого отдельного работника до 100 000 руб., независимо от фактической величины налоговой базы на каждого отдельного работника.

Для налогоплательщиков - работодателей* установлены

ставки единого социального налога

	Налоговая

база на каждого отдельного работника нарастающим

начала года
	Федеральный бюджет
	Фонд социального страхования Российской Федерации


	Фонды обязательного медицинского страхования
	Итого

	
	
	
	Федеральный фонд ОМС
	территориальные фонды ОМС
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	До 100 000 руб.
	28,0 %
	4,0%
	0,2 %
	3,4 %
	35,6%


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	От 100001 руб. до 300 000 руб.
	28 000 руб. + 15,8% с суммы, превышающей 100000руб.
	4 000 руб. + 2,2 % с суммы, превышающей 100000руб.
	200 руб. + 0,1% с суммы, превышающей 100 000 руб.
	3 400 руб. + 1,9 %с суммы, превышающей 100000руб.
	35 600 руб. + 20,0 % с суммы, превышающей 100000руб.

	От 300 001 руб. до 600 000 руб.
	59 600 руб. + 7,9 % с суммы, превышающей 300 000 руб.
	8 400 руб. + 1,1% с суммы, превышающей 300 000 руб.
	400 руб. + 0,1% с суммы, превышающей 300 000 руб.
	7 200 руб. + 0,9 % с суммы, превышающей 300 000 руб.
	75 600 руб. + 10,0% с суммы, превышающей 300 000 руб.

	Свыше 600000руб.
	83 300 руб. + 2,0 % с суммы, превышающей 600 000 руб.
	11700руб.
	700 руб.
	9 900 руб.
	105600руб. + 2,0 % с суммы, превышающей 600000руб.


* За исключением' выступающих в качестве работодателей налогоплательщиков - сельскохозяйственных товаропроизводителей и родовых, семейных общин малочисленных народов Севера, занимающихся традиционными отраслями хозяйствования.

Поскольку к расчету принимаются выплаты, формирующие налоговую базу, определенную статьей 237 НК РФ, то численность инвалидов и соответствующие им выплаты учитываются в расчете, независимо от того, превысили выплаты в их пользу 100 000 рублей или нет.

Вознаграждения, выплачиваемые физическим лицам по авторским договорам, и соответствующая численность этих лиц при расчете условия на право применения регрессивных ставок налога не учитываются, так как численность физических лиц, с которыми заключены авторские договоры, не поименована в Инструкции по заполнению организациями сведений о численности работников и использовании рабочего времени в формах федерального государственного статистического наблюдения.
При этом, если налогоплательщик имеет право на применение регрессивных ставок налога, то он применяет их ко всем выплатам, вознаграждениям по договорам гражданско-правового характера, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг, авторским договорам, превышающим 100 000 рублей, исчисленным нарастающим итогом с начала года.
При расчете налога по работнику-инвалиду применяется та ставка налога (в том числе и регрессивная), которая соответствует начисленным в его пользу выплатам и вознаграждениям. При этом налогообложению подлежит налоговая база, уменьшенная на сумму льгот, установленных в соответствии со статьей 239 НК РФ.
Условия применения регрессивной ставки налога

Для применения регрессивной шкалы достаточно соблюсти только одно условие - накопленная с начала года величина налоговой базы, деленная на количество месяцев, истекших в текущем налоговом периоде, не должна быть менее 2 500 руб. в среднем на одно физическое лицо (за налоговый период соответственно не менее 30 000 руб.). Если уже в январе данное условие не соблюдается, то налогоплательщик теряет право на применение регрессивной шкалы до конца налогового периода и применяет максимальную налоговую ставку к налоговой базе, рассчитываемой нарастающим итогом.
Величина
налоговой базы
в среднем                  =
на одно
физическое лицо*
Величина налоговой базы в среднем на одно физическое лицо, накопленная с начала года
___________________________________________
Количество месяцев, истекших в текущем налоговом периоде

* При величине налоговой базы в среднем на одно физическое лицо менее 2 500 рублей, налог уплачивается по максимальной ставке.
Пример.
В январе 2002 года в организации налоговая база в среднем на одно физическое лицо составила 2300 руб.
Организация должна в течение всего 2002 года исчислять ЕСН и страховые взносы в ПФР по максимальным ставкам и тарифам.


Пример.
В январе 2002 года в организации налоговая база в среднем на одно физическое лицо составила 4 000 руб.
Организация имеет право на применение регрессивных ставок при исчислении налога за январь 2002 года Чтобы исчислять налог по регрессивным ставкам, организация должна ежемесячно считать условие регрессии.
В соответствии с пунктом 3 статьи 22 Закона Ns 167-ФЗ, если налогоплательщик выполняет условие, установленное пунктом 2 статьи 241 НК РФ, он также может: применить рецессивные тарифы страховых взносов при расчете налогового вычета.
В феврале накопленная организацией с начала года налоговая база в среднем на одно физическое лицо, Делённая на 2 (количество истекший с начала года месяцев), составила 3 000 руб.
Организация подтвердила право на применение регрессивных ставок налога при его исчислении за февраль.
В марте исчисленном в вышеуказанном порядке налоговая база составила 2 600руб.
Организация подтвердила право на применение регрессивных ставок налога при его исчислении за март.
В апреле исчисленная в вышеуказанном порядке налоговая база составила 2 400руб.
Организация утратила право на применение регрессивных ставок налога и регрессивных тарифов страховых взносов и начиная с апреля и до конца 2002 года должна исчислять налог и страховые взносы только по ставкам, предусмотренным для налоговой базы на каждого отдельного работника нарастающим итогом с начала года до 100 000руб.
17.13.4. Порядок исчисления и уплаты единого социального налога
1 января 2002 года произошли существенные изменения в порядке исчисления и уплаты единого социального налога, что связано с проводимой реформой пенсионной системы и введением в действие Федерального закона от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».

Отчисления в пенсионную систему по-прежнему будут производиться на основе ЕСН, исчисленного по ставке 28% с учетом права на применение регрессивных ставок налога.
Новый порядок в определении единого социального налога, прежде всего, коснулся исчисления и уплаты его доли, которая раньше зачислялась в Пенсионный фонд РФ, а с 1 января 2002 года подлежит зачислению, в федеральный бюджет с учетом примененного налогового вычета.
Уплата налогоплательщиками единого социального налога в федеральный бюджет осуществляется в соответствии с положениями главы 24 НК РФ, а страховых взносов на обязательное пенсионное страхование - согласно нормам Закона № 167-ФЗ.
Налоговая база по единому социальному налогу для, лиц, производящих выплаты физическим лицам, в том «еле для организаций, определена статьей 237 НК РФ как сумма выплат и иных вознаграждений по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг (за исключением вознаграждений, выплачиваемых индивидуальным предпринимателям), а также по авторским договорам. При этом учитываются любые из вышеуказанных выплат и вознаграждений, за исключением сумм, перечисленных в статье 238 НК РФ.
Согласно статье 10 Закона №167-ФЗ объект обложения и база для начисления страховых взносов на обязательное пенсионное страхование совпадают с объектом : налогообложения и налоговой базой по ЕСН.
Статьей 243 НК РФ определен порядок, согласно которому сумма налога (авансового платежа по налогу), подлежащая уплате в федеральный бюджет, должна быть уменьшена налогоплательщиками на сумму начисленных ими за тот же период страховых взносов (авансовых платежей по страховым взносам) на обязательное пенсионное страхование (налоговый вычет) в, пределах сумм, .исчисленных от налоговой базы по ЕСН по тарифам страховых взносов, установленным Законом № 167-ФЗ.

Совокупный тариф страховых взносов на обязательное пенсионное страхование (включая ставки, по страховой и накопительной частям трудовой пенсии) составляет одну вторую от ставок ЕСН установленных статьей 241 НКРФ.
Статьей 243 НК РФ предусмотрено, что исчисление ежемесячных авансовых платежей ло ЕСН производится налогоплательщиками по итогам каждого календарного месяца.
Для этого рассчитывается сумма авансовых платежей, до. налогу от налоговой базы, начисленной с начала налогового периода по истекший календарный месяц включительно.

Сумма авансовых платежей по ЕСН за последний истекший календарный месяц определяется от исчисленной выше величины за минусом авансовых платежей, рассчитанных от налоговой базы нарастающим итогом с начала налогового периода по месяц, предшествующий последнему истекшему календарному месяцу.
Аналогичный механизм предусмотрен статьей 24 Закона № 167-ФЗ для исчисления ежемесячных авансовых платежей по страховым взносам в ПФР.
Такой расчет налогоплательщикам рекомендуется производить по Индивидуальной карточке учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, сумм начисленного ЕСН, а также сумм налогового вычета, утвержденной Приказом МНС России от 21.02.2002 № БГ-3-05/91.
Налогоплательщики обязаны вести такой учет согласно пункту 4 статье 243 НК РФ по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты.
В целях сокращения отчетности изменен отчетный период с месяца на квартал.
Отчетными периодами по налогу признаются I квартал, полугодие и 9 месяцев календарного года.
Теперь налогоплательщик должен представлять авансовые расчеты по ЕСН не ежемесячно, а по истечении I квартала, полугодия и 9 месяцев.
? Налогоплательщик» - работодатели производят уплату авансовых платежей по налогу ежемесячно в срок, установленный для получения средств в банке на оплату труда за истекший месяц, но не позднее 15-го, числа следующего месяца (оплата авансовых платежей за январь производится не позднее 15 февраля, за февраль - не позднее ;15 марта и т]д.).
Налогоплательщики - работодатели, для которых не установлены сроки получения средств в банке на оплату труда, производят уплату авансовых платежей не позднее 15-го числам следующего месяца.в аналогичном порядке, не позднее 15-го числа следующего месяца, производят уплату налога налогоплательщики - работодатели, которые не имеют счетов в учреждении банков, а также производящие выплату зарплаты из выручки.
Если срок представления расчета по авансовым платежам по единому социальному налогу (взносу) приходится на нерабочий (выходной или праздничный) день, сроком представления расчета по авансовым платежам считается первый следующий за ним рабочий день.
Начисление пеней на сумму недоимки производится с 16 числа месяца, следующего за отчетным.
Уплата налога (авансовых платежей по налогу) осуществляется отдельными платежными поручениями в:
· федеральный бюджет;

· Фонд социального страхования Российской Федерации;

· Федеральный фонд обязательного медицинского страхования;

· территориальные фонды обязательного медицинского страхования.
При этом, в соответствии с пунктом 25 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утверждены Приказом Минфина России от 29.07.98 № 34н, уплата налога может производиться в суммах, округленных до целых рублей по правилам округления.
В соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 264 НК РФ суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 НК РФ, включаются в состав прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией продукции.
Сумма налога подлежит включению в состав прочих расходов организации в соответствии со статьей 264 НК РФ.

17.13.5. Отчетность и налоговый контроль
Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налога осуществляется налоговыми органами в соответствии с их компетенцией, определяемой Налоговым Кодексом.
На основании статьи 240 части II НК РФ отчетным периодом по единому социальному налогу признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. Налоговым периодом признается календарный год.
Ежеквартально не позднее 15-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом, налогоплательщики обязаны представлять в региональные отделения Фонда социального страхования РФ сведения (отчеты) по форме 4-ФСС РФ, о суммах:
· начисленного налога в Фонд социального страхования РФ;

· использованных на выплату пособий;

· по временной нетрудоспособности;

· по беременности и родам;

· по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет;

· при рождении ребенка;

· на возмещение стоимости гарантированного перечня услуг и социального пособия на погребение;

· на другие виды пособий по государственному социальному страхованию;

· направленных ими в установленном порядке на санаторно-курортное обслуживание работников и их детей;

· расходов, подлежащих зачету;

· уплачиваемых в Фонд социального страхования РФ.
Налогоплательщик в Расчете по авансовым платежам по единому социальному налогу, представляемом в налоговый орган (не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом) по форме, утвержденной Приказом МНС РФ от 01.02.2002 № БГ-3-05/49 (ред. от 17.07.2002) отражает данные о суммах:

· исчисленных, а также уплаченных авансовых платежей;

· о сумме налогового вычета, которым воспользовался налогоплательщик;

· о суммах фактически уплаченных страховых взносов за тот же период.
Приказом МНС РФ от 28.03.2002i№ БГ-3-05/153 утверждена форма расчета по авансовым платежам по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование для лиц, производящих выплаты физическим лицам, и Порядок ее заполнения.
Согласно пункту 3 статьи 243 чае/га II НК РФ по итогам отчетного периода налогоплательщики производят исчисление авансовых платежей по налогу исходя из налоговой базы, исчисленной с начала календарного года, включая последний отчетный период, и соответствующей ставки налога. Сумма авансового платежа по налогу, подлежащая уплате за отчетный период, определяется с учетом ранее уплаченных сумм авансовых платежей, 
В соответствии с пунктом 4 статьи 243 части II НК РФ налогоплательщики обязаны вести учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также сумм единого социального налога (взноса), относящегося к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты по форме, утвержденной Приказом МНС РФ от 21.02.2002 № БГ-3-05/91. Причем «Индивидуальная карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также сумм начисленного единого социального налога (взноса)», должна вестись по каждому физическому лицу, в том числе по лицам, не связанным с налогоплательщиком трудовым договором, в пользу которого осуществлялись выплаты.

17.13.6. Среднесписочная численность работников
В статистической отчетности на предприятиях бухгалтер часто сталкивается с такими понятиями как списочная и среднесписочная численность работников.
С 1 января 1999 года введена в действие «Инструкция по заполнению организациями сведений о численности работников и использовании рабочего времени в формах федерального государственного статистического наблюдения», утвержденная Постановлением Госкомстата РФ от 07.12.98 № 121.
Инструкция применяется при заполнении юридическими лицами и их обособленными подразделениями (филиалами и представительствами) в формах федерального государственного статистического наблюдения сведений:
· о списочной численности работников;

· о среднесписочной численности работников;

· о средней численности внешних совместителей;

· о работниках, выполнявших работу по договорам гражданско-правового характера;

· об использовании рабочего времени;

· о движении работников;

· о категориях персонала;

· о персонале, занятом в основной и не основной деятельности.
Списочная численность работников приводится на определенную дату (например, на первое или последнее число месяца).
В списочную численность работников включаются:
· наемные работники, работавшие по трудовому договору (контракту) и выполнявшие постоянную, временную или сезонную работу один день и более;

· работавшие собственники организаций, получавшие заработную плату в

· данной организации.
В списочной численности работников за каждый календарный день учитываются как фактически работающие, так и отсутствующие на работе по каким-либо причинам.
Не включаются в списочную численность работники:
· принятые на работу по совместительству из других организаций. Учет внешних совместителей ведется отдельно;

· выполнявшие работу по договорам гражданско-правового характера;

· привлеченные Для работы на предприятии согласно специальным договорам с государственными организациями на предоставление рабочей силы (военнослужащие и отбывающие наказание в виде лишения свободы) и учитываемые в среднесписочной численности работников;
· направленные на работу в другую организацию, если за ними не сохраняется заработная плата;

· направленные организациями на обучение в образовательные учреждения с отрывом от работы, получающие стипендию за счет средств этих организаций;

· подавшие заявление об увольнении и прекратившие работу до истечения срока предупреждения или прекратившие работу без предупреждения администрации. Они исключаются из списочной численности работников с первого дня невыхода на работу;
· неработающие собственники данной организации.
Средняя численность работников организации за какой-либо период (месяц, квартал, с начала года, год) включает:
· среднесписочную численность работников;

· среднюю численность внешних совместителей;

· среднюю численность работников, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера.
Средняя численность работников показывается в целых единицах.
Среднесписочная численность работников за месяц исчисляется путем суммирования списочной численности работников за каждый календарный день месяца, то есть с 1 по 30 или 31 число (для февраля - по 28 или 29 число), включая праздничные (нерабочие) и выходные дни, и деления полученной суммы на число календарных дней месяца.
Численность работников списочного состава за выходной или праздничный (нерабочий) день принимается равной списочной численности работников за предшествующий рабочий день. При наличии двух или более выходных или праздничных (нерабочих) дней подряд численность работников списочного состава за каждый из этих дней принимается равной численности работников списочного состава за рабочий день, предшествовавший выходным и праздничным (нерабочим) дням.
Расчет среднесписочной численности работников производится на основании ежедневного учета списочной численности работников, которая должна уточняться на основании приказов о приеме, переводе работников на другую работу и прекращении трудового договора (контракта). . ..
Численность работников списочного состава за каждый день должна соответствовать данным табеля учета использования рабочего времени работников, на основании которого устанавливается численность работников, явившихся и не явившихся на работу, в организации.
При определении среднесписочной численности работников некоторые работники списочной численности не включаются в среднеспиеонную численность. К таким работникам относятся:
· женщины, находившиеся в отпусках по беременности и родам и в дополнительном отпуске по уходу за ребенком;

· работники, обучающиеся в образовательных учреждениях и находившиеся в дополнительном отпуске без сохранения заработной платы, а также поступающие в образовательные учреждения, находившиеся в, отпуске без сохранения заработной, платы для сдачи вступительных экзаменов.
Лица, не состоящие в списочном составе и привлеченные для работы по специальным договорам с государственными организациями на предоставление рабочей силы (военнослужащие и отбывающие наказание в виде лишения свободы), учитываются в среднесписочной численности как целые единицы по дням явок на работу.
Лица, работавшие неполное рабочее время в соответствии с трудовым договором (контрактом) или переведенные по письменному заявлению работника на работу на неполное рабочее время, при определении среднесписочной численности работников учитываются пропорционально отработанному времени.
Расчет средней численности этой категории работников производится в следующем порядке.
Сначала определяется общее количество человеко-дней, отработанных этими работниками, для чего общее число отработанных человеко-часов в отчетном месяце делится на продолжительность рабочего дня, исходя из продолжительности рабочей недели:
· 40 часов - на 8 часов (при пятидневной рабочей неделе) или на 6,67 часа (при шестидневной рабочей неделе);

· 36 часов - на 7,2 часа (при пятидневной рабочей неделе) или на 6 часов (при шестидневной рабочей неделе);

· 24 часа - на 4,8 часа (при пятидневной рабочей неделе) или на 4 часа (при шестидневной рабочей неделе).
Затем определяется средняя численность не полностью занятых работников за отчетный период, для чего число отработанных человеко-дней делится на число рабочих дней по календарю в отчетном месяце.
За дни болезни, отпуска, неявок (приходящиеся на рабочие дни по календарю) в число отработанных человеко-часов условно включаются часы по предыдущему рабочему дню (в отличие от методологии, принятой для учета количества отработанных человеко-часов). : ; • ,
Упрощенный способ. Если у работающих в организации неполное рабочее время составляет 4 часа в день, то эти работники учитываются как 0,5 человека за каждый рабочий день. Например. В сентябре отработали :
Иванов - 22 рабочих дня,
Петров - 10 рабочих дней,
Сидоров - 5 рабочих дней.
Рабочих дня в сентябре - 22.
Средняя численность не полностью занятых работников составила:
(0,5 х 22 + 0,5 х 10 + 0,5 х 5): 22 = 0,8 человека
Эта численность учитывается при определении среднесписочной численности работников.
Примечание. Лица, переведенные на неполное рабочее время по инициативе администрации (без письменного заявления работника), учитываются в среднесписочной численности работников как целые единицы.
Пример.
Расчет среднесписочной численности работников организации за октябрь 1998 года, работающей по графику пятидневной рабочей недели.
	Числа месяца
	Списочная численность
	в том числе не подлежат включению в среднесписочную численность
	Подлежат включению в среднесписочную численность (гр. 2 минус гр. 3)

	1
	253
	3
	250

	2
	257
	3
	254

	3-е
	257
	3
	254

	4-в
	257
	3
	254

	5
	260
	3
	257

	6
	268
	3
	265

	7
	268
	3
	265

	8
	272
	3
	269

	9
	270
	3
	267

	10-с
	270
	3
	267

	11-в
	270
	3
	267

	12
	274
	3
	271

	13
	279
	3
	276

	14
	278
	
	275

	15
	279
	-
	279

	16
	282
	-
	282

	17-с
	282
	-
	282

	18-в
	282
	-
	282

	19
	284
	-
	284

	20
	286
	-
	286

	21
	291
	-
	291

	22
	295
	2
	293

	23
	298
	2
	296

	24-с
	298
	2
	296

	25-в
	298
	2
	296

	26
	298
	2
	296


	Числа месяца
	Списочная численность
	в том числе не подлежат включению в среднесписочную численность
	Подлежат включению в среднесписочную численность (гр. 2 минус гр. 3)

	27
	292
	2
	290

	28
	305
	2
	303

	29
	306
	2
	304

	30
	314
	2
	312

	31-с
	314
	2
	312

	
	8675


Примечание: С - суббота; В - воскресенье. ;

8675 -'сумма Численности работников списочного состава за, все дни октября, подлежащих включении) в среднесписочную численность, - календарное число дней в октябре,
(8675 : 31) = 280 человек - среднесписочная численность работников за месяц. Численность показывается в целых единицах.

Среднесписочная численность работников за квартал определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы работы организации в квартале и деления полученной суммы на три.
Пример.
Организация имела среднесписочную численность работников: в январе 620 человек,
в феврале - 640 человек; :
в марте - 690 человек.

Среднесписочная численность работников за 1 квартал составила:
(620 + 640 + 690) : 3 = 650 человек.
Среднесписочная численность работников за период с начала года по отчетный месяц включительно определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы, истекшие за период с начала года по отчетный месяц включительно, и деления полученной суммы на число месяцев работы организации за период с начала года, то есть соответственно на 2, 3, 4 и т.д.
Пример.
Организация начала работать в марте. Среднесписочная численность работников составила:
в марте 450 человек
в апреле -660,
в мае — 690 человек.

Среднесписочная численность работников за период с начала года (за 5 месяцев) составила: -
(450 + 660 + 690) : 5 ~ 360 человек.
Среднесписочная численность работников за год определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы отчетного года и деления полученной суммы на 12.
Пример:

	Месяцы
	Среднесписочная численность работников
	Месяцы
	Среднесписочная численность работников

	Январь
	500
	Июль
	560

	Февраль
	496
	Август
	570

	Март
	500
	Сентябрь
	565

	Апрель
	515
	Октябрь
	570

	Май
	530
	Ноябрь
	580

	Июнь
	518
	Декабрь
	600

	
	6504


Среднесписочная численность за год составила: (6 504 :12) = 542 человека.

Среднесписочная численность работников в организациях, работавших неполный месяц (например, в организациях, вновь созданных, имеющих сезонный характер производства), определяется путем деления суммы численности работников списочного состава за все дни работы организации в отчетном месяце, включая выходные и праздничные (нерабочие) дни за период работы на общее число календарных дней в отчетном месяце.
Пример.
Вновь созданная организация начала работать с 24 июля 1998года Численность работников списочного состава в данной организации была следующей:
	Числа месяца
	Списочная численность
	в том числе не подлежат включению в среднесписочную численность
	Подлежат включению в среднесписочную численность (гр. 2 минус гр. 3)

	24
	570
	-
	570

	25 -С
	570
	-
	570

	26-В
	570
	-
	570

	27
	576
	-
	576

	28
	575
	-
	575

	29
	580
	-
	580

	30
	580
	-
	580

	31
	583
	-
	583

	
	
	
	4 604


4 604 — сумма численности работников списочного состава за июль, подлежащих включению в среднесписочную численность, 31 - календарное число дней в июле,
Среднесписочная численность работников в июле составила: (4 604 : 31) = 149 человек.
К вновь созданным организациям не относятся организации, созданные на базе ликвидированных (реорганизованных) юридических лиц, обособленных или несамостоятельных подразделений.
Организации, временно приостановившие работу по причинам производственно-экономического характера, определяют среднесписочную численность работников на общих основаниях.

Если организация работала неполный квартал, то среднесписочная численность работников за квартал определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за месяцы работы в отчетном квартале и деления полученной суммы на 3.

Пример:
Организация вновь создана и начала работать в марте. Среднесписочная численность работников за март составляла 720 человек.
Среднесписочная численность работников за 1 квартал для этой организации составила:
(720: 3) = 240 человек
Если организация работала неполный год (сезонный характер работы или создана после января), то среднесписочная численность работников за год определяется путем суммирования среднесписочной численности работников за все месяцы работы организации и деления полученной суммы на 12.
Пример.
Организация с сезонным характером работы начала работать в апреле и закончила в августе.
Среднесписочная численность работников составляла в:
апреле - 641 человек,
мае —1254,
июне-1316,
июле - 820,
августе —457 человек.
Среднесписочная численность работников за год составила:
(641 + 1254 + 1316 + 820 + 457) : 12 = 374 человека.
При ликвидации организации сведения представляются в течение всего срока проведения ликвидации.
Если в отчетном периоде имели место реорганизация, изменение структуры или изменение методологии определения показателей, то данные за соответствующий период прошлого года приводятся по структуре или методологии, принятым в отчетном периоде.
Средняя численность внешних совместителей исчисляется в соответствии с порядком определения средней численности лиц, работавших неполное рабочее время.
Средняя численность работников, выполнявших работу по договорам гражданско-правового характера, за месяц исчисляется по методологии определения средне-списочной численности. Эти работники учитываются за каждый календарный день как целые единицы в течение всего срока действия этого договора. За выходной или праздничный (нерабочий) день принимается численность работников за предшествующий рабочий день.
Средняя численность работников, выполнявших работу по договорам гражданско-правового характера, за период с начала года и год определяется путем суммирования средней численности за все месяцы, истекшие с начала года, и деления полученной суммы на число месяцев, то есть на 3,4, 5... 12.
Если работник, состоящий в списочном составе, заключил договор гражданско-правового характера с этой же организацией, то он не включается в среднюю численность работников, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера.

17.14. Расчеты с персоналом по оплате труда
Для обобщения информации о расчетах с персоналом по оплате труда (по всем видам заработной платы, премиям, пособиям» пенсиям работающим пенсионерам и другим выплатам), а также по выплате доходов по акциям и другим ценным бумагам данного предприятия предназначен счет 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда».
Счет 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»

По кредиту счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» отражаются суммы:
· оплаты труда, причитающиеся работникам, - в корреспонденции со счетами учета затрат на производство (расходов на продажу) и других источников;

· оплаты труда, начисленные за счет образованного в установленном порядке резерва на оплату отпусков работникам и резерва вознаграждений за выслугу лет, выплачиваемого один раз в год, - в корреспонденции со счетом 96 «Резервы предстоящих расходов»;

· начисленных пособий по социальному страхованию пенсий и других аналогичных сумм в корреспонденции со счетом 69 «Расчеты по социальному страхованию и обеспечению»;

· начисленных доходов от участия в капитале организации и т.п. - в корреспонденции со счетом 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».

По дебету счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» отражаются:

· выплаченные суммы оплаты труда, премий, пособий, пенсий и т.п.;

· выплаченные суммы доходов от участия в капитале организации;

· суммы начисленных налогов, платежей по исполнительным документам и других удержаний.
Начисленные, но не выплаченные в установленный срок (из-за неявки получателей) суммы отражаются по дебету счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» и кредиту счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» (субсчет «Расчеты по депонированным суммам»).
Аналитический учет по счету 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» ведется по каждому работнику организации.
В таблице приведены типовые проводки по учету расчетов с персоналом по оплате труда.
	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	1
	2
	3
	4

	Расчетно-платежная ведомость
	Начислена заработная плата исходя из тарифов и должностных окладов, положенных в
основу принятой на предприятии системы
оплаты труда:
-работникам торговых, торгово-закупочных, снабженческих организаций и предприятий общественного питания,

	44
	70

	Приходный кассовый ордер

	Внесены в кассу излишне выплаченные суммы (оплаты труда и т.п.) - исправительная запись

	50
	70

	Больничный листок, расчетно-платежная ведомость
	Начислены пособия по временной нетрудоспособности и прочие начисления за счет внебюджетных фондов
	69
	70

	Расчетно-платежная ведомость
	Начислены суммы, причитающиеся работникам за счет других предприятий, третьих лиц и т.п.

	76
	70

	Расчетно-платежная ведомость
	Начисление вознаграждения работникам за счет прибыли остающейся в распоряжении предприятия или специальных фондов


	84
	70

	Постановление суда, расчетно-платежная ведомость
	Восстановление сумм недостач, ранее отнесенных за счет работников
	94
	70

	Расчетно-платежная ведомость

	При создании резервов в установленном порядке:

-начислены отпускные

-вознаграждение по итогам года

	96
	70

	Расчетно-платежная ведомость

	Выплачены из кассы суммы причитающиеся работникам по оплате труда


	70
	50

	1
	2
	3
	4

	Налоговая карточка, расчетно-платежная ведомость
	Удержан налог на доходы физических лиц и другие удержания в бюджет
	70
	68

	Договор займа, расчетно-платежная ведомость
	Произведены удержания из заработной платы работника в счет погашения суммы займа
	70
	73

	Расчетно-платежная ведомость
	Удержания по исполнительным листам в пользу третьих лиц, за квартплату, за форменную одежду, за товары, купленные в кредит (если ссуда в банке на его покрытие не оформлялась)
	70
	76

	Бухгалтерская справка
	Депонирована неполученная в установленный срок заработная плата
	70
	76

	Распоряжение руководителя, расчетно-платежная ведомость
	Удержана из заработной платы работника задолженность по авансу, выданному под отчет
	70
	94

	Распоряжение руководителя, расчетно-платежная ведомость
	Удержаны из заработной платы виновных лиц суммы в погашение недостач сверх норм убыли и потерь от порчи
	70
	94


Вопросы для самопроверки
1. Какие задачи стоят перед учетом труда и заработной платы?
2. Какие основные формы оплаты труда применяются? Какие существуют системы сдельной оплаты труда? Как определяется сдельная расценка?
Ъ. Какие применяются системы материального стимулирования работников?
4. Как осуществляется учет рабочего времени? Какие применяются варианты учета рабочего времени?
5. Какие выплаты относятся к основной и дополнительной заработной плате? Какие выплаты включаются в состав фонда заработной платы?
6. Какие виды доплат, связанные с режимом работы и условиями труда применяются на предприятии?
7. Какие удержания могут производиться из заработной платы работника?
8. Какие налоговые ставки применяются при исчислении налога на доходы физических лиц?
9. Какие налоговые вычеты применяются при исчислении налога на доходы физических лиц?
10. Когда налогоплательщик имеет право на применение регрессивной шкалы по оплате единого социального налога?

ГЛАВА 18.
РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ
18.1. Подотчетные лица
В процессе финансово-хозяйственной, деятельности у организаций возникает необходимость приобретения материальных ценностей, а также различных работ, услуг не только по безналичному расчету, но и за наличные деньги. В таких случаях, для оплаты указанных);расходов, работнику выдаются наличные денежные средства из кассы в виде подотчетного аванса.
Подотчетными лицами считаются работники организации, получившие, авансом денежные средства из>кассы. Предприятия выдают наличные деньги под отчет: для оплати хозяйственных (канцелярских, почтово-телеграфных) расходов; на расходы» экспедиций, геологоразведочных партий; на расходы уполномоченных предприятий и организаций; на расходы отдельных подразделений хозяйственных организаций, в том числе филиалов, не состоящих на самостоятельном балансе и находящихся вне района деятельности организаций;
· для предстоящих командировочных расходов;

· для оплаты расходов, связанных с приобретением материалов по мелкому опту в розничной торговле;

· на другие хозяйственные расходы (приобретение горюче-смазочных материалов и т.п.).
При проверках налоговой инспекцией определяется наличие списка работников организации, которым могут выдаваться в подотчет наличные деньги. Список должен утверждаться приказом (распоряжением) руководителя. В список могут включаться только постоянно работающие лица, в том числе на условиях совместительства, либо выполняющие работы по договорам подряда.
Выдача наличных денег под отчет производится из касс предприятий. При временном отсутствии у предприятий кассы разрешается выдавать, по согласованию с банком, кассирам предприятий или лицам, их заменяющим, чеки на получение наличных денег непосредственно из кассы банка.
Денежные средства в подотчет выдаются по расходным, кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению. По полученным, денежным средствам подотчетные лица должны составить авансовый отчет с .приложением оправдательных документов (товарные чеки за купленный товар, проездные документы) ,и представить их бухгалтеру.
Порядок выдачи и отчетности в использовании подотчетных сумм устанавливается приказом руководителя организации.
Форма № АО-1 «Авансовый отчет» утвержденная Постановлением. Госкомстата РФ от 01.084001 № 55 применяется для учета денежных, средств, выданных подотчетным лицам на административно-хозяйственные расходы. Составляется в одном экземпляре подотчетным лицом и работником бухгалтерии.
На оборотной стороне формы подотчетное лицо записывает перечень документов, подтверждающих произведенные расходы:
· командировочное удостоверение;
· квитанции;

· транспортные документы;

· чеки ККМ, товарные чеки и другие оправдательные документы;

· суммы затрат по ним (графы 1 - 6).
Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются подотчетным лицом в порядке их записи в отчете.
Реквизиты, относящиеся к иностранной валюте (строка 1а лицевой стороны формы и графы 6 и 8 оборотной стороны формы), заполняются лишь в случае выдачи подотчетному лицу денежных средств в иностранной валюте в соответствии с установленным порядком, согласно действующему законодательству Российской Федерации.
Авансовый отчет может составляться на бумажном и машинном носителях информации. • •• ; •
В бухгалтерии проверяются целевое расходование средству наличие оправдательных документов, подтверждающих произведенные расходы, правильность их оформления и подсчета сумм, а также на оборотной стороне формы указываются суммы расходов, принятые к учету (графы 7 - 8), и счета (субсчета), которые дебетуются на эти суммы (графа 9).
Проверенный авансовый отчет утверждается руководителем или уполномоченным на это лицом и принимается к учету. Остаток неиспользованного аванса сдается подотчетным лицом в кассу организации по приходному кассовому ордеру в установленном порядке. Перерасход по авансовому отчету выдается подотчетному лицу по расходному кассовому ордеру.
На основании данных утвержденного авансового отчета бухгалтерией производится списание подотчетных денежных сумм в установленном порядке.

18.2. Хозяйственные расходы
Некоторые виды расходов не могут быть оплачены из кассы или безналичным путем с расчетного счета. К таким расходам могут относиться операционно-хозяйственные расходы, а также расходы на приобретение небольших партий товарно-материальных ценностей у других юридических лиц или у населения.
К операционно-хозяйственным расходам относятся: канцелярские, почтово-телеграфные, приобретение мелкого инвентаря за наличный расчет, оплата мелких транспортных затрат или покупка горюче-смазочных материалов.
Покупка небольших партий товара и операционно-хозяйственные расходы осуществляются через лиц, которым выдаются наличные деньги под отчет.
В том случае, когда предприятию необходимо приобрести за наличный расчет какие-либо товары или услуги подотчетное лицо пишет заявление о выдаче ему подотчетной суммы.
На основании утвержденного руководителем предприятия заявления, бухгалтерия заполняет расходный кассовый ордер и в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации утвержденным ЦБ РФ 22. 09.93 № 40 кассир выдает подотчетному лицу денежные средства.
При приобретении товарно-материальных ценностей, основанием для последующего списания с подотчетного лица израсходованной суммы служат:
· товарные чеки - документы установленной формы, выписываемые продавцом магазина в подтверждение покупки отобранного покупателем товара;
· счета;
· счета-фактуры;

· торгово-закупочные акты;

· накладные на отпуск товаров;

· акты выполненных работ, оказанных услуг,
с учетом кассовых чеков или корешков приходных ордеров, подтверждающих оплату данного товара.
При этом следует знать, что в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 30.07.93'№745 денежные расчеты с населением при осуществлении торговых операций или оказании услуг на территории Российской Федерации производятся всеми организациями, предприятиями, учреждениями, их филиалами и другими обособленными подразделениями, а также физическими лицами, осуществляющими предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с обязательным применением контрольно-кассовых машин и что на выдаваемом покупателям (клиентам) чеке или вкладном (подкладном) документе должны отражаться следующие реквизиты:
· наименование организации;

· идентификационный номер организации - налогоплательщика;

· заводской номер контрольно-кассовой машины;

· порядковый номер чека;

· дата и время покупки (оказания услуги);

· стоимость покупки (услуги);

· признак фискального режима.
Кассовый чек фиксирует факт оплаты и представляет собой упрощенную форму публичного договора купли-продажи или договора о предоставлении услуг. Такая форма договора регулируется Гражданским кодексом. Наличие кассового чека подразумевает исполнение обязательств по договору купли-продажи (оказания услуги) между покупателем (клиентом) и соответствующим предприятием.
Чеки погашаются одновременно с выдачей товара (оказанием услуг) с помощью штампов или путем надрыва в установленных местах.
Выдаваемые покупателям (клиентам) счета, квитанции, товарные чеки и другие документы не освобождают организации от применения контрольно-кассовых машин, за исключением отдельных категорий предприятий (в том числе физических лиц, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица). Эти предприятия в силу специфики своей деятельности либо особенностей местонахождения, в части оказания услуг населению, могут осуществлять денежные расчеты без применения контрольно-кассовых машин, но с обязательной выдачей клиентам документа строгой отчетности, приравниваемого к чеку, по формам, утвержденным Минфином РФ по согласованию с Государственной межведомственной экспертной комиссией по контрольно-кассовым машинам.
В соответствии со статьей 14.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (ред. от 25.07.2002) продажа товаров, выполнение работ либо оказание услуг в организациях торговли либо в иных организациях, осуществляющих реализацию товаров, выполняющих работы либо оказывающих услуги, а равно гражданами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, без применения в установленных законом случаях контрольно-кассовых машин - влечет наложение административного штрафа:
· на граждан в размере от 15 до 20 минимальных размеров оплаты труда;
· на должностных лиц - от 30 до 40 минимальных размеров оплаты труда;

· на юридических лиц - от 300 до 400 минимальных размеров оплаты труда.
Бухгалтерам предприятий следует обращать внимание на заполнение товарного чека, в котором должны быть указаны наименования приобретенных товаров, их цена, количество и сумма.

Зачастую при покупке товаров продавец заполняет бланк товарного чека; «канцтовары» или «хозтовары», а бухгалтер относит эти расходы на себестоимость продукции. При проверках налоговых органов такие расходы будут исключены из себестоимости продукции, ведь согласно Положению о составе затрат на себестоимость продукции (работ, услуг) можно отнести стоимость приобретенных товаров только в три случае, когда видна их производственная направленность.
Таким образом, кассовый чек фиксирует факт оплаты, а товарный чек является своеобразной накладной, отражающей получение подотчетным лицом оплаченных товаров. При отсутствии товарного чека акт, составленный представителями организации и удостоверяющий факт приобретения товарно-материальных ценностей за наличный расчет, будет выполнять функции товарного чека.
В установленные организацией сроки подотчетные лица должны отчитаться в использовании полученных денежных средств.
Неиспользованные остатки наличных денег сдаются в кассу организации. При оформлении авансовых отчетов кроме документов, подтверждающих получение товарно-материальных ценностей, должны быть документы, подтверждающие факт их оприходования на склад. В том случае, когда приобретенные товары, материалы или другие предметы были переданы непосредственно в подразделения организации без оприходования на склад, к авансовому отчету должны быть приложены копии документов с распиской получателей, подтверждающие произведенные расходы.
У лиц, не предоставивших отчеты и оправдательные документы в расходовании подотчетных сумм в установленные сроки или не возвративших в кассу предприятия остатки неиспользованных сумм авансов, бухгалтерия вправе удержать из зарплаты данную задолженность в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
При приобретении товарно-материальных ценностей у юридических лиц бухгалтерам предприятий следует обращать внимание на то, что расходы подотчетных лиц должны подтверждаться первичными документами:
· подтверждающими факт получения товарно-материальных ценностей (накладные, счета); .

· подтверждающими факт оплаты полученных товарно-материальных ценностей с указанием стоимости покупки (квитанции к приходно-кассовым ордерам, чеки контрольно-кассовых машин, документы, приравненные к бланкам строгой отчетности).
При этом пунктом 2 статьи 9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ установлено, что первичные документы принимаются для отражения имеющихся в них данных в бухгалтерском учете, если содержат реквизиты, дающие полную информацию о хозяйственной операции. К обязательным для первичных бухгалтерских документов реквизитам относятся:
· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование организации, составившей документ;

· содержание хозяйственной операции;

· денежные и натуральные измерители хозяйственной операции;

· наименование должностей ответственных лиц и их подписи, заверенные печатью организации, продавшей материальные ценности, оказавшей услуги, выполнившей работы.
Кроме того, при выдаче денежных средств под отчет для приобретения товарно-материальных ценностей у юридического лица, осуществляющего оптовую или мелкооптовую торговлю, необходимо выдать подотчетному лицу доверенность.
В том случае, если материальные ценности получаются непосредственно самим руководителем организации, доверенность не требуется, но его полномочия должны быть подтверждены документом, удостоверяющим личность, а роспись в получении ценностей должна быть подтверждена оттиском печати организации.
Доверенности (формы № М-2 и № М-2а) применяются для оформления права лица выступать в качестве доверенного лица организации при получении материальных ценностей, отпускаемых поставщиком по наряду, счету, договору, заказу, соглашению.
Форму № М-2а применяют организации, у которых получение материальных ценностей по доверенности носит массовый характер. Регистрацию доверенностей предприятия, могут производить в заранее пронумерованном и прошнурованном журнале «Учет выданных доверенностей» следующей формы:

	№ доверенности
	Дата выдачи
	Срок действия доверенности
	Должность и фамилия лица, которому выдана доверенность
	Наименование поставщика
	№ и дата наряда (счета, спецификации и др. заменяющего наряд документа) или извещения
	Расписка лица, получившего доверенность
	Отметки о выполнении поручения по выданной доверенности

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Доверенность в одном экземпляре оформляет бухгалтерия организации. Отрывная часть доверенности выдается под расписку работнику предприятия, уполномоченному на получение товарно-материальных ценностей, а корешок доверенности остается в бухгалтерии организации.
Доверенность должна быть полностью заполнена и иметь образец подписи лица, на имя которого выписана.
Доверенности подписываются руководителем (заместителем руководителя) и главным бухгалтером предприятия. Право подписи доверенностей оформляется приказом в тех случаях, когда оно предоставлено лицам, уполномоченным на то руководством и главным бухгалтером предприятия.

При выписке доверенностей следует иметь в виду, что перечень подлежащих получению товарно-материальных ценностей, предусмотренный на оборотной стороне доверенности, заполняется в случаях, когда в документе на отпуск (соглашении и т.п.), указанном на лицевой стороне, не приведены наименования и количества ценностей, подлежащих получению. Если же в указанных документах приводятся наименования и количества товарно-материальных ценностей, подлежащих получению, перечень ценностей на оборотной стороне доверенности прочеркивается.
Типовая межотраслевая форма № М-2

Утверждена Постановлением .Госкомстата России от 30.10.97№ 71а
	Номер доверенности
	Дата выдачи
	Срок действия
	Должность и фамилия лица, которому выдана доверенность
	Расписка в получении доверенности

	1
	2
	3
	4
	5

	10
	10.03.2002
	20.03.2002
	Растаковскому Ивану Лазаревичу
	Растаковский

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Поставщик
	Номер и дата наряда (заменяющего наряд документа) или извещения
	Номер, дата документа, подтверждающего выполнение поручения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	6
	7
	8

	ЗАО
«Диво»
	Счет № 025 от 01.03.2002
	Накладная mo 0012 от 10.03.2002; счет-фактура N9014


Оборотная сторона формы Ns M-2

Перечень материальных ценностей, подлежащих получению

	Номер по порядку
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество (прописью)

	1
	2
	3
	4

	1.
	обувь
	пар
	сто

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Подпись лица, получившего доверенность     Растаковский     удостоверяем.

Руководитель      директор         Гибнер                   Гибнер Х.И.
                              (должность)         подпись      расшифровка подписи

Главный бухгалтер                Абдулина               Абдулина А.А.
                                                      Подпись            расшифровка подписи

М.П.
УТВЕРЖДАЮ

директор
(должность)
Гибнер             Гибнер Х.И.
                                                                                                                                                         (подпись)                   (Ф.И.О.)
АКТ№ 10
ЗАКУПКИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ
« 1 »   марта 2002 г.
Мною, товароведом магазина «Чудо» Растаковским И.Л. закуплены за наличный расчет продовольственные товары у физического лица:

Люлюкова Федора Андреевича
паспорт серия XIX-ME № 543014 выдан 05.05.85 ОВД Уездного Горисполкома проживающего по адресу  г. Уездный, ул. Трактирная, д. 13 действительно приобретены в                    г. Уездный
                                                                                                                (место приобретения)

следующие товарно-материальные ценности:
	№ п/п

	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	Мед
	кг
	50
	50-00
	2500-00

	2
	Яблоки
	кг
	100
	1O-00
	1000-00

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	3500-00


Товары  двух  наименований, на общую сумму три тысячи пятьсот рублей
                                                                                                     (итого прописью)

Сдал      Люлюков      Люпюков Ф.А.

Принял   Растаковский     Растаковский И.Л.

Денежные средства в сумме три тысячи пятьсот рублей
                                                                 (итого прописью)

получил Люлюков

Денежные средства в сумме три тысячи пятьсот рублей
                                                                (итого прописью)

уплатил Растаковский

Комиссия в составе зам, директора Коробкина С.И. и зав, отдела Пошлепкинои Ф.П. подтверждают закупку и доставкужа склад магазина выше указанного товара

зам, директора                     Коробкина                  Коробкина С.И.

                                                      (подпись)                       (И.О. Фамилия)
зав, отдела                           Пошлепкина                Пошлепкина Ф.П.

                                                      (подпись)                       (И.О. Фамилия)

Поименованные товарно-материальные ценности в указанном количестве приняты под отчет

Пошлепкина.
Выдача доверенностей лицам, не работающим в организации, не допускается.
Срок действия доверенности устанавливается в зависимости от возможности получения и вывоза соответствующих ценностей по счету, накладной или другому заменяющему их документу, на основании которого выдана доверенность, но, как правило, не более чем на 15 дней. Доверенность на получение товарно-материальных ценностей в порядке плановых платежей может быть выдана на календарный месяц.
Неиспользованные доверенности должны быть возвращены выдавшему их предприятию на следующий день после истечения срока действия доверенности. О возвращении неиспользованной доверенности в журнале учета выданных доверенностей в графе «отметки о выполнении поручений» делается пометка. Возвращенные неиспользованные доверенности погашаются надписью «неиспользована» и хранятся до конца отчетного года у лица, ответственного за их регистрацию. По окончании года такие неиспользованные доверенности уничтожаются с составлением об этом соответствующего акта.
Лицам, которые не отчитались в использовании доверенностей, по которым истек срок действия, новые доверенности не выдаются.
В тех случаях, когда производится оптовая продажа товаров, предприятием-продавцом осуществляется выписка накладных и приходных кассовых ордеров. В этом случае вместо чека покупателю выдается корешок к приходному кассовому ордеру, иной документ строгой отчетности, предусмотренный при расчетах между юридическими лицами, подтверждающий оплату товара покупателем и накладная.
Размер денежных средств, выдаваемых под отчет, не ограничен Порядком ведения кассовых операций, однако следует иметь в виду, что в соответствии с указанием ЦБ РФ от 14.11.2001 № 1050-У «Об установлении предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке» установлен предельный размер расчетов наличными деньгами между юридическими лицами по одной сделке в сумме 60 тысяч рублей (указание вступило в силу с 21.11.2001).
При покупке материальных ценностей у физического лица составляется договор купли-продажи, который должен содержать реквизиты, обусловленные письменной формой сделки купли-продажи, в нем должны быть отражены данные о физическом лице, продавце товара.
При покупке сельхозпродукции у физического лица составляется торгово-закупочный акт, в котором должны быть приведены дополнительные сведения о продавце, такие как адрес его постоянного местожительства и паспортные данные, а если физическое лицо является индивидуальным предпринимателем, то должен быть указан его идентификационный номер. Если торгово-закупочный акт не содержит этих реквизитов и проверить достоверность расхода подотчетным лицом выданной ему суммы невозможно, данные средства должны включаться в совокупный налогооблагаемый доход подотчетного лица для обложения налогом на доходы физических лиц.

18.3. Командировочные расходы
18.3.1. Служебная командировка
Служебной командировкой признается поездка работника по распоряжению руководителя предприятия, на определенный срок в другую местность для выполнения служебного поручения вне места его постоянной работы (Инструкция Минфина СССР,

Госкомтруда СССР и ВЦСПС «О служебных командировках в пределах СССР» № 62 от 07.04.88, изданная на основании Постановления Совмина СССР от 18.03.88 № 351).
При этом не имеет значения, направляется работник в другую организацию или филиал, участок или иное структурное подразделение организации, с которой работник состоит в постоянных трудовых отношениях. Так, считается командировкой направление работника на участок, филиал, который находится вне места его постоянной работы и по условиям транспортного сообщения или характеру работы работник не может ежедневно возвращаться к месту своего постоянного проживания.

Не считаются служебными командировками поездки работников, постоянная работа которых связана с разъездным или подвижным характером работ либо протекает в пути (например, работники почтовых вагонов, проводники пассажирских поездов, стюардессы и др.). Компенсации этим категориям работников устанавливаются в ином порядке, нежели работникам, направляемым в служебные командировки.
Все отношения, возникающие между работодателем и работником, направляемым в служебную командировку, регулируются нормами трудового законодательства и находятся в ведении Правительства РФ, Министерства труда РФ, Министерства социальной защиты населения РФ.
Направление в служебную командировку носит временный характер и ограничено определенным сроком. Как правило, этот срок, при командировке в пределах России, не должен превышать 40 дней, не считая времени нахождения в пути; а при командировке за рубеж — 60 дней.
Временное направление работника в другую местность на более продолжительный срок следует считать не командировкой, а временным переводом. Такой перевод требует обязательного согласия работника.
Между тем распоряжение работодателя о выезде в служебную командировку является для работника обязательным. Отказ возможен только при наличии уважительных причин, иначе отказ от командировки представляет собой дисциплинарный проступок, за который на работника может быть наложено дисциплинарное взыскание.
Работникам, направляемым в служебные командировки, оплачиваются:
· расходы по найму жилого помещения;

· расходы по проезду к месту назначения и обратно;

· суточные за время нахождения в командировке.

Расходы на командировку являются нормируемыми, то есть включаются в себестоимость продукции (работ, услуг) по нормам, установленным Правительством или Минфином РФ. И для целей налогообложения размер некоторых видов командировочных расходов принимается по нормам установленным законодательством.

Дополнительные выплаты, связанные с командировкой работников негосударственных предприятий и организаций могут производиться за счет прибыли, остающейся в их распоряжении после уплаты установленных действующим законодательством налогов и прочих обязательных платежей в бюджет (Постановление Правительства РФ от 18.04.92 №262).
Размеры компенсационных выплат командируемым работникам зависят от места командировки. По этому основанию законодательство Российской Федерации выделяет два вида командировок в пределах Российской Федерации и в зарубежные страны.

18.3.2. Документальное оформление командировки
Направление работников предприятий в командировку производится руководителями этих предприятий.
Постановлением Госкомстата РФ от 06.04.2001 № 26 утверждены унифицированные формы первичной учетной документации по учету труда и его оплаты, среди которых предусмотрена форма № Т-10а «Служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении», которая применяется для оформления и учета служебного задания при направлении в командировку, а также отчета о его выполнении.

Служебное задание подписывается руководителем структурного подразделения, в котором работает командируемый работник. Утверждается руководителем организации или уполномоченным им лицом и передается в кадровую службу для издания приказа (распоряжения) о направлении в командировку.
Для оформления и учета направления работника(ов) в командировку применяются формы № Т-9 «Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку» или № Т-9а «Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку», которые заполняются работником кадровой службы, подписываются руководителем организации или уполномоченным им лицом.
В приказе о направлении в командировку указываются фамилия и инициалы, структурное подразделение, профессия (должность) командируемого, а также цель, время и место(а) командировки.
При необходимости указываются источники оплаты сумм командировочных расходов, другие условия направления в командировку.
Документом, удостоверяющим время пребывания в служебной командировке, в котором указывается время прибытия в пункт(ы) назначения и время убытия из него (них)) является «Командировочное удостоверение» (форма № Т-10). Командировочное удостоверение выписывается в одном экземпляре работником кадровой службы на основании приказа (распоряжения) о направлении в командировку.
Фактическое время пребывания в месте командировки определяется по отметкам в командировочном удостоверении о дне прибытия в место командировки и дне выбытия из места командировки. Если работник командирован в разные населенные пункты, отметки о дне прибытия и дне выбытия делаются в каждом пункте и заверяются той печатью, которой обычно пользуется в своей хозяйственной деятельности то или иное предприятие или учреждение для засвидетельствования подписи соответствующего должностного лица.
Работником (подотчетным лицом), прибывшим из командировки, составляется краткий отчет о выполненной работе в форме №Т-10а, который согласовывается с руководителем структурного подразделения и предоставляется в бухгалтерию вместе с командировочным удостоверением и авансовым отчетом с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы.
Командировочное удостоверение может не выписываться, если работник должен возвратиться из командировки в место постоянной работы в тот же день, в который он был командирован.
Днем выезда в командировку считается день отправления поезда, самолета, автобуса или другого транспортного средства из места постоянной работы командированного, а днем приезда - день прибытия указанного транспортного средства в место постоянной работы. При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие сутки, а с 0 часов и позднее - последующие сутки. Если станция, пристань, аэропорт находятся за чертой населенного пункта, учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани, аэропорта. Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы.
Унифицированная форма N° Т-Юа
Утверждена Постановлением
Госкомстата России
от 06.04.2001 №26

                                                                                                                                     Форма по ОКУД
                                                             ЗАО «Ревизор»                                                           по ОКПО
                                                наименование организации

	Номер документа
	Дата составления

	10
	01.02.2002


СЛУЖЕБНОЕ ЗАДАНИЕ
                        для направления в командировку
                               и отчет о его выполнении


                                           Хлестаков Иван Александрович

                                                  фамилия, имя, отчество
	Структурное подразделение
	Профессия (должность), разряд, класс (категория) квалификации
	Командировка
	Основание

	
	
	место назначения
	дата
	срок (кален-дарные дни)
	организация
плательщик
	

	
	
	страна, город
	организация
	начала
	окончания
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Кон-трольно-реаизион-ный отдел
	аудитор
	г. Периферия
	ооо
«Услуга»
	03,02. 2002
	12.02. 2002
	10 дней
	000
«Услуга»
	Договор

№ 11 от 10.01.2002


	Содержание задания (цель)
	Краткий отчет о выполнении задания

	10
	11

	аудиторская проверка
	Проведена аудиторская проверка.
Составлено аудиторское заключением 4 от 11.02.2002


Руководитель              нач контрольно-
Структурного             ревизионного
подразделение           отдела                             Хлопов Л.Л.                                                            Работник Хлестаков
                           должность   подпись   расшифровка подписи                                                                                 подпись
Заключение о выполнении задания:

аудиторская проверка проведена
                                                                                                  Руководитель

Руководитель                                                                          структурного
организации Сквозник-Дмухановский                                  подразделения                            Хлопов 
должность           подпись     расшифровка                                    должность                             подпись   расшифровка

                                                подписи                                                                                                             подписи
«14» февраля 2002 г.
Унифицированная форма № Т-9
Утверждена Постановлением
Госкомстата России
от 06.04.2001 №26

                                                                                                                                     Форма по ОКУД
                                                             ЗАО «Ревизор»                                                           по ОКПО
                                                наименование организации

	Номер документа
	Дата составления

	10
	01.02.2002


                                                   ПРИКАЗ
                                             (распоряжение)

                      о направлении работника в командировку

Направить в командировку:

                                           Хлестаков Иван Александрович

                                                  фамилия, имя, отчество
                                                                                     аудитор                                                                                    .
                                                                   наименование профессии (должности)

                                                              контрольно-ревизионный отдел                                                                  .
                                                               наименование структурного подразделения

                                                                               г. Периферия                                                                                 .
место назначения (страна, город, организация)


сроком на                                                 календарных дней

с « 03 » февраля 2002 г.          по « 12 » февраля 2002 г.

с целью                                     проведения аудиторской проверки                                                                         .
Командировка за счет средств                                             ООО «Услуга»                                                            .
Основание:                                    служебное задание № 10 от 01.02.2002                                                           .
служебное задание, другое основание (номер, дата)

___________________________________________________________________________________________

Руководитель организации директор                                                                               Сквозник-Дмухановский
                                                   должность                                       подпись                                         расшифровка подписи
С приказом
(распоряжением) ознакомлен              Хлестаков             « 01 » февраля 2002 г.
                                                              подпись работника
Унифицированная форма N° Т-10
Утверждена Постановлением
Госкомстата России от 06.04.2001 № 26

                                                                                                                                     Форма по ОКУД
                                                             ЗАО «Ревизор»                                                           по ОКПО
                                                наименование организации

	Номер документа
	Дата составления

	10
	02.02.2002


                       КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ


                                           Хлестаков Иван Александрович

                                                  фамилия, имя, отчество
                                                                                     аудитор                                                                                    .
                                                                   наименование профессии (должности)

                                                              контрольно-ревизионный отдел                                                                  .
                                                               наименование структурного подразделения

                                                                               г. Периферия                                                                                 .
место назначения (страна, город, организация)
для                                                       проведение аудиторской проверки                                                                .
цель командировки
на                                десять                            дней (не считая времени нахождения в пути)

с« 03 » февраля 2002 г.     по «12» февраля 2002г.

Действительно по предъявлении паспорта

Руководитель директор                                           Сквоэник-Дмухановский
                           должность               подпись                     расшифровка подписи
Отметки о выбытии в командировку, прибытии в пункты

назначения, выбытии из них и прибытии в место постоянной работы:
Выбыл из г. Уездный                                                                              Прибыл в г. Периферия
« 03 » февраля 2002 г.                                                                            « 04 » февраля 2002 г.
инспектор ОК______                                                                             гл. бухгалтер___________
должность     подпись                                                                                        должность       подпись

     Свистунрвв Т.П.                                                                                 Пмговииина Ф.И

расшифровка подписи                                                                                       расшифровка подписи

М.П.                                                                                                          М.П.

Выбыл из г. Периферия                                                                          Прибыл в г. Уездный
« 11 » февраля 2002 г.                                                                             « 12 » февраля 2002 г.
гл. бухгалтер________                                                                            инспектор ОК______

подпись         должность                                                                         подпись         должность

     Пугоаииина Ф,И.                                                                                Cвucmуновa Т.П.

расшифровка  подписи                                                                                      расшифровка  подписи

М.П.                                                                                                          М.П.

Унифицированная форма № АО-1

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 01.08.2001 № 55

                                                                                                                                     Форма по ОКУД
                                                             ЗАО «Ревизор»                                                           по ОКПО
                                                наименование организации
                                                                                                                                                                   УТВЕРЖДАЮ

	Номер
	Дата

	1
	14.02.2002


                                                                                                                 Отчет в сумме                Одна тысяча

АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ                                                                            восемьсот сорок семь руб. 20 коп.     .
                                                                                                                      Руководитель              директор        .
                                                                                                                                                                            должность
                                                                                                                                    Сквозник-Дмухановский А.А.
                                                                                                                                                подпись   расшифровка подписи

                                                                                                               « 14 » февраля 2002 г.

Структурное подразделение                             контрольно-ревизионный отдел

Подотчетное лицо                            Хлестаков И.А.                                         Табельный номер
                                                         фамилия, инициалы
Профессия (должность)                 аудитор                           Назначение аванса на командировочные
                                                                                                 расходы                                                     .
	Наименование показателя
	Сумма, руб. коп.

	предыдущий
	остаток
	

	аванс
	перерасход
	

	Получен аванс из кассы
	2000-00

	1а. в валюте (справочно)
	---------

	2.
	----------

	Итого получено
	2000-00

	Израсходовано
	1847-20

	Остаток
	152-80

	Перерасход
	------------

	Бухгалтерская запись

	дебет
	кредит

	счет, субсчет
	сумма, руб. коп.
	счет, субсчет
	сумма, руб. коп.

	44
	1847-20
	71
	1847-20

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение                  пять           документов на            пяти             листах
Отчет проверен. К утверждению в сумме       Одна тысяча восемьсот сорок семь  --------
                                                                                                 сумма прописью

                           руб.            20           коп. (1847 руб. 20 коп.)

Главный бухгалтер                                                                     Добчинский П.И.

                                            подпись                                                расшифровка подписи

Бухгалтер            ________________                            _____________________

                                            подпись                                                расшифровка подписи

     Остаток внесен               в сумме                          руб.                             коп.   по кассовому
Перерасход выдан
ордеру № 25от « 14 » февраля 2002 г.
Бухгалтер (кассир) Бобчинский П.И.   ___________________                      « 14 » февраля 2002 г.
                                           подпись               расшифровка подписи
____________________________________________________________________________________________

линия отреза
Расписка.                                    Принят к проверке от                   Хлестакова А.А.                         авансовый
                                                    отчет N°  1 om « 14 » февраля 2002 г.
                                                    на сумму         Одна тысяча восемьсот сорок семь           руб. 20 коп.,
                                                                                                                подписью
количество документов       пять       на         пяти     листах
Бухгалтер _________            Бобчинский П. И.                                     « 14 » февраля 2002 г
                      подпись                   расшифровка подписи
Оборотная сторона формы № АО-1

	№ п/п
	Документ, подтверждающий производственные расходы
	Наименование документа (расхода)
	Сумма расхода
	Дебет счета, субсчета

	
	
	
	по отчету
	принятая к учету
	

	
	дата
	№
	
	вруб, коп.
	в валюте
	в руб. коп.
	в валю те
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	05.02.2002
	
	Ж/д билет г. Уездный -г. Периферия
	253-60
	
	253-60
	
	44

	2
	03.02.2002
	
	Квитанция № 40 за постельное белье
	20-00
	
	20-00
	
	44

	3
	11.02.2002
	ООП
	Квитанция за проживание в гостинице «Центральная» с 04.02. по 11.02.
	800-00
	
	800-00
	
	44

	4
	12.02.2002
	
	Ж/д билет г. Периферия —г. Уездный
	253-60
	
	255-60
	
	44

	5
	12.02.2002
	
	Квитанция № 74 за постельное белье
	20-00
	
	20-00
	
	44

	6
	03.02-12.02
	
	Суточные за десять дней(10\50руб)
	500-00
	
	500-00
	
	44

	Итого
	1847-20
	
	1847-20
	
	


Подотчетное лицо                                                           Хлестаков А.А.
                                          подпись                                 расшифровка подписи
На работников, находящихся в командировке, распространяется режим рабочего времени и отдыха тех объединений, предприятий, учреждений, организаций, в которые они командированы. Взамен дней отдыха, неиспользованных во время командировки, другие дни отдыха по возвращении из командировки не предоставляются.

Если работник специально командирован для работы в выходные или праздничные дни, компенсация за работу в эти дни производится в соответствии с действующим законодательством. В случаях, когда по распоряжению администрации работник выезжает в командировку в выходной день, ему по возвращении из командировки предоставляется другой день отдыха в установленном порядке. Вопрос о явке на работу в день отъезда в командировку и в день прибытия из командировки решается по договоренности с администрацией.

Приложение 2 к Инструкции Министерства финансов СССР,

Госкомтруда СССР и ВЦСПС от 7 апреля 1988 г. № 62
ЖУРНАЛ

УЧЕТА РАБОТНИКОВ, ВЫБЫВАЮЩИХ В КОМАНДИРОВКИ
из                                                         ЗАО «Ревизор»                                             .
(наименование объединения, предприятия, учреждения, организации)
	№ п/п
	Фамилия,
имя и
отчество команди-
рованного работника
	Зани-
маемая долж-
ность
	Номер
коман-
дировочного
удостоверения
	Ф.И.О.,
должность
работника,
подписавшего команди-
ровочное удостовере-
ние
	Дата
	Расписка
командиро-
ванного
работника в получении
командировочного удо-
стоверения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	фактиче-
ского выбытия
	фактиче-
ского прибытия
	

	1
	Хлестаков
Иван Александ-
рович
	аудитор
	10
	Директор Сквозник А.А.
	03.02.02
	12.02.02
	Хлестаков

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к Инструкции Министерства финансов СССР.

Госкомтруда СССР и ВЦСПС от 7 апреля 1988 г. № 62
ЖУРНАЛ

УЧЕТА РАБОТНИКОВ, ПРИБЫВАЮЩИХ В КОМАНДИРОВКИ В
                                                                               ООО «Услуга»                                                      .
(наименование объединения, предприятия, учреждения, организации)

	№
п/п
	Фамилия, имя и отчество
командированного работника
	Занимаемая
должность
	Наименование
объединения, предприятия, учреждения, организации, выдавшего командировочное удостоверение
	Дата
прибытия
	Дата
выбытия

	1
	Хлестаков Иван
Александрович
	аудитор
	ЗАО «Ревизор»
	04.02.2002
	11.02.2002

	
	
	
	
	
	


Командированный работник не включается в личный состав организации, в которую он направлен, и получает заработную плату и все причитающиеся компенсации на предприятии, направившем его в командировку. По выполнении задания работник обязан возвратиться к месту своей постоянной работы.

Командированному работнику перед отъездом в командировку выдается денежный аванс в пределах сумм, причитающихся на оплату проезда, расходов по найму жилого помещения и суточных.
Для определения размера аванса рекомендуется составлять смету на командировочные расходы. В смете указывается:
· место командировки;

· срок командировки;

· стоимость проезда;

· расходы на проживание;

· размер суточных.
Не позднее 3 рабочих дней по возвращении из командировки работник обязан представить в бухгалтерию предприятия авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах и произвести окончательный расчет по ним. К авансовому отчету прилагаются командировочное удостоверение, оформленное в установленном порядке, документы о найме жилого помещения и фактических расходах по проезду.
Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.
Утвержденный финансовый отчет должен служить основанием для выплаты подотчетному лицу перерасхода по нему или внесения в кассу неиспользованного аванса.
Кроме перечисленных выше документов, используемых в организациях для документального оформления расчетов с подотчетными лицами, выезжающими в командировки, также могут применяться:
· приказ об установлении повышенных норм командировочных расходов;

· договоры гражданско-правового характера с лицами, выезжающими в служебные командировки за счет проверяющей организации;

· контракты с иностранными партнерами, договоры;

· письма-приглашения.
18.3.3. Командировки внутри страны
Работникам предприятий, организаций и учреждений возмещение командировочных расходов производится в порядке, установленном Постановлениями Правительства Российской Федерации от:

· от 26.12.92 № 122 (ред. от 22.02.93, с изм. от 06.07.2001) «О нормах возмещения командировочных расходов»;

· от 08.02.2002 № 93 «Об установлении норм расходов организаций на выплату суточных и полевого довольствия, в пределах которых при определении налоговой базы по налогу на прибыль организаций такие расходы относятся к прочим расходам, связанным с производством и реализацией».
С 1 января 2002 года в соответствии с Приказом Минфина РФ от 06.07.2001 № 49н для работников министерств, иных федеральных органов исполнительной власти, предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории Российской Федерации введены в действие новые нормы возмещения командировочных расходов, связанных с командировкой (кроме расходов по проезду к месту командировки и обратно):

· оплата найма жилого помещения - по фактическим расходам, подтвержденным соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. При отсутствии подтверждающих документов расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 12 рублей в сутки;
· оплата суточных - 100 рублей за каждый день нахождения в командировке.
Расходы по найму жилого помещения возмещаются командированному работнику со дня его прибытия и по день выезда.
В пределах норм подлежат возмещению также затраты работника на оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах.
По этим же нормам возмещаются расходы по найму жилого помещения за время вынужденной остановки в пути, подтвержденной соответствующими документами.
Командированному работнику возмещается плата за бронирование мест в гостиницах в размере 50% от возмещаемой ему стоимости места за сутки (п. 11 Инструкции Минфина СССР, Госкомтруда СССР и ВЦСПС от 07.04.88 № 62 «О служебных командировках в пределах СССР»).

Согласно Постановлению Правительства РФ от 25.04.97 №490 (ред. от 15.09.2000) «Об утверждении правил предоставления гостиничных услуг в Российской Федерации» при оформлении проживания в гостинице исполнитель (организация или индивидуальный предприниматель, оказывающие услуги потребителям по возмездному договору) выдает квитанцию (талон) или иной документ, подтверждающий заключение договора на оказание услуг. Этот документ должен содержать в числе необходимых реквизитов и цену номера (места в номере). Цена номера (места в номере) устанавливается исполнителем.
Расходы по проезду к месту командировки и обратно к месту постоянной работы возмещаются работнику:
· в размере стоимости проезда -
· воздушным,

· железнодорожным,

· водным,

· автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси), включая страховые платежи по государственному обязательному страхованию пассажиров на транспорте;
· по оплате услуг по предварительной продаже проездных документов;

· расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями;

· расходы по провозу багажа.
Командированному работнику оплачиваются расходы по проезду транспортом общего назначения (кроме такси) к станции, пристани, аэропорту, если они находятся за чертой населенного пункта. При наличии нескольких видов транспорта, связывающих, место постоянной работы и место командировки, администрация может предложить командированному работнику вид транспорта, которым ему надлежит воспользоваться. При отсутствии такого предложения работник самостоятельно решает вопрос о выборе транспорта.
Расходы по проезду командированного работника:
· в мягком вагоне;

· в каютах, оплачиваемых по I - IV группам тарифных ставок на судах морского флота;

· в каютах I и II категории на судах речного флота;

· на воздушном транспорте по билету I класса,
возмещаются в каждом отдельном случае с разрешения руководителя предприятия при представлении проездных документов.
Суточные выплачиваются командированному работнику за каждый день нахождения в командировке. Суточные за время нахождения в пути выплачиваются по тем же нормам, что и за время пребывания в месте командировки.

Указ Президента РФ «О нормах расходов для федеральных государственных служащих на служебные командировки в пределах РФ» от 24.11.95 № 1177 предоставляет право федеральным государственным служащим, замещающим высшие и главные государственные должности федеральной государственной службы:
· приобретать проездные билеты по следующим нормам -
· воздушный транспорт-по билету 1-го класса,

· морской транспорт - в каютах I - IV групп судов регулярных транспортных линий с комплексным обслуживанием пассажиров,

· железнодорожный транспорт - ъ вагоне с двухместным купе категории «СВ» скорых фирменных поездов;
· бронировать и нанимать номер в гостинице по фактическим расходам, но

· не более стоимости двухместного номера.
Кроме перечисленных выше компенсируемых расходов в состав расходов по командировкам могут включаться затраты по возмещению расходов на телефонные переговоры (пп. 25 п. 1 ст. 264 НК РФ), в том случае, если они связаны с производством и подтверждены соответствующими документами. Для этого необходимо наличие распечатки счетов за переговоры и соответствие номеру служебного телефона организации. Расходы непроизводственного характера должны списываться за счет собственных средств и включаться в совокупный доход работника для удержания налога на доходы.

18.3.4. Командировки за рубеж
При командировании работников за границу действуют «Правила об условиях труда советских работников за границей», утвержденные Постановлением Госкомитета Совмина СССР по вопросам труда и заработной платы от 25.12.74 № 365.
Направление работника в загранкомандировку должно быть оформлено приказом руководителя предприятия с указанием цели командировки, страны пребывания и сроков командировки.
Выезд в командировку в страны дальнего зарубежья возможен при наличии загранпаспорта. При пересечении границы в загранпаспорте ставится дата и отметка контрольно-пропускного пункта, по которой определяется время нахождения в командировке.
За время пребывания в командировке работнику выплачиваются суточные, а также возмещаются расходы:
· по проезду;

· провозу багажа;

· по найму жилого помещения;

· на получение заграничного паспорта и виз;

· комиссионные при обмене чека в банке на иностранную валюту или при обмене одной валюты в другую.
Краткосрочной считается командировка, при которой подотчетное лицо находится за границей не более 60 дней.
Для правильного оформления загранкомандировки необходимо:
· приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку (форма № Т-9);

· служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении (форма № Т-1 Оа);

· авансовый отчет с приложением документального подтверждения расходов;

· утвержденный директором отчет о командировке, закрытое командировочное удостоверение.
С 1 января 2002 года Приказом Минфина РФ от 04.03.2002 № 15н установлены новые предельные норм возмещения расходов по найму жилого помещения при краткосрочных командировках на территории зарубежных стран. Приказ принят в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 01.12.93 № 1261 «О размере и порядке выплаты суточных при краткосрочных командировках на территории иностранных государств».

Для определения размеров суточных при командировках на территории иностранных государств, с 1 января 2002 года следует руководствоваться Приказом Минфина РФ от 12.11.2001 № 92н (ред. от 04.03.2002) «О размерах выплаты суточных при краткосрочных командировках на территории зарубежных стран».
Предприятиям, направляющим работников в служебные командировки за границу следует обеспечивать командируемых работников необходимыми средствами в иностранной валюте в виде аванса на текущие расходы в размерах, обусловленных их реальными потребностями в стране пребывания, включая непредвиденные расходы в пути и непосредственно по прибытии к месту назначения.
При командировках за границу подотчетное лицо может получить валюту в кассе предприятия или само купить ее в обменном пункте банка за счет подотчетных сумм, выданных в рублях, или за счет личных средств.
Для оплаты командировочных расходов своих сотрудников, направляемых в командировку за границу юридические лица, являющиеся резидентами Российской Федерации, имеют право покупать иностранную валюту за рубли через уполномоченные банки на внутреннем валютном рынке (Приказ ЦБ РФ от 17.07.97 № 02-311).
Контроль за совершением операций покупки и выдачи иностранной валюты для оплаты командировочных расходов, а также зачисления не использованной в этих целях наличной иностранной валюты осуществляются в соответствии с Положением Банка России «О порядке покупки и выдачи иностранной валюты для оплаты командировочных расходов» № 62 от 25.06.97.
Выдача наличной иностранной валюты и продажа дорожных чеков (платежные документы в иностранной валюте) предприятию для оплаты командировочных расходов, осуществляется банком в пределах и за счет средств на текущем валютном счете предприятия в банке.
Работникам, направляемым в краткосрочные командировки за границу, суточные выплачиваются за каждый день пребывания в командировке. При этом со дня пересечения государственной границы:
· при выезде из Российской Федерации суточные выплачиваются по норме, установленной для выплаты в стране, в которую он направляется в иностранной валюте;

· при въезде в Российскую Федерацию, со дня пересечения государственной границы, - по норме, установленной при командировках в пределах Российской Федерации в рублях.
Если работник в период командировки находился в нескольких зарубежных странах, то со дня выбытия из одной страны в другую (определяется по отметке в паспорте) суточные выплачиваются по норме, установленной для выплаты в стране, в которую он направляется.

В тех случаях, когда работники, направленные в краткосрочную командировку за границу в период командировки:
· обеспечиваются иностранной валютой на личные расходы за счет принимающей стороны - направляющая сторона выплату суточных этим лицам не производит;

· не обеспечиваются иностранной валютой на личные расходы за счет принимающей стороны, но принимающая сторона предоставляет им за свой счет питание - направляющая сторона выплачивает им суточные в размере 30% нормы.
В случае пребывания работника в краткосрочной командировке за границей бо~ • лее 60 дней выплата суточных, начиная с 61 дня, производится в размерах, установленных для работников загранучреждений Российской Федерации при командировках в пределах государства, где находится загранучреждение.
В этих размерах производится также выплата суточных работникам загранучреждений Российской Федерации и другим категориям работников, направленным на f работу за границу, за время проезда по иностранной территории к месту работы за; границей и обратно и при следовании в краткосрочную командировку в Россию из-за, границы и обратно.
Работникам, выехавшим в командировки за границу и возвратившимся из-за границы в Россию в тот же день, суточные в иностранной валюте выплачиваются в размере 50% нормы.
Предельные нормы возмещения расходов по найму жилого помещения за границей для лиц, находящихся в краткосрочных командировках на территории иностранных государств, устанавливаются, как правило, исходя из стоимости однокомнатного (одноместного) номера в гостиницах среднего разряда.
При предоставлении бесплатного жилого помещения в месте командировки выплата средств на эту цель не производится.
Сумма за питание и другие личные услуги, включенные в счета за наем жилого помещения, оплачивается за счет суточных и возмещению не подлежит.
Возмещение расходов по найму жилого помещения производится в пределах установленных норм за каждые сутки без зачета перерасхода за отдельные дни командировки как по данной стране, так и по другим странам в целом.
Расходы по провозу багажа возмещаются до 30 кг независимо от количества багажа, полагающегося провозить бесплатно по билету того вида транспорта, которым следует работник.
Ряд иностранных государств не разрешает оформление документов на въезд в страну без оформления обязательной медицинской страховки. Это, в частности, Германия, Австрия, Франция, Испания и США. В таких случаях расходы по оплате обязательной медицинской страховки учитываются для целей налогообложения прибыли, так как относятся к расходам по оформлению выездных документов и подпадают под действие абзаца 4 подпункта 12 пункта 1 статьи 264 НК РФ.
При оформлении загранпаспорта расходы на оформление относятся согласно Плану счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и Инструкции по его применению, утвержденным Приказом Минфина России от 31.10.2000 № 94н, в дебет счета 97 «Расходы будущих периодов» и списываются равномерно в течение времени действия паспорта (5 лет). Аналогичным образом расходы по оформлению визы относятся в дебет счета 97 (если виза длительная) либо на счета учета расходов (20, 26, 44) (если виза разовая).
При перерасходе по авансу у подотчетного лица, в наличной иностранной валюте на командировочные расходы, сумма задолженности перед ним может погашаться путем:
· перевода средств в иностранной валюте с текущего валютного счета предприятия на валютный счет командируемого лица;

· выдачи суммы задолженности в наличной иностранной валюте;

· выдачи эквивалента суммы задолженности в рублях, исчисленной по курсу рубля к иностранным валютам, установленному Банком России на дату погашения задолженности.
Валюта и форма (наличная или безналичная) расчетов с подотчетным лицом, связанных с погашением перерасхода по авансу в наличной иностранной валюте на командировочные расходы, определяется по договоренности между руководством предприятия и подотчетным лицом.

В случае неполного использования подотчетным лицом полученного аванса в наличной иностранной валюте для оплаты командировочных расходов сумма задолженности погашается им путем внесения в кассу предприятия наличной иностранной валюты, дорожных чеков.

18.4. Представительские расходы
Наличные средства, полученные сотрудниками из кассы предприятия на представительские расходы, считаются подотчетными суммами.

Представительские расходы, связанные с коммерческой деятельностью - это затраты предприятия по приему и обслуживанию представителей других предприятий, организаций и учреждений (включая иностранных), прибывших для переговоров с целью установления и поддержания взаимовыгодного сотрудничества, а также участников, прибывших на заседания совета (правления) предприятия и ревизионной комиссии.
К представительским расходам относятся затраты, связанные:
· с проведением официального приема (завтрака, обеда или другого аналогичного мероприятия) представителей (участников), их транспортным обеспечением;

· посещением культурно-зрелищных мероприятий;

· буфетным обслуживанием во время переговоров и мероприятий культурной программы;

· оплатой услуг переводчиков, не состоящих в штате предприятия.
Предприятия самостоятельно определяют конкретный порядок расходования средств на представительство, их документальное подтверждение, оформление и контроль, включая установление круга лиц, имеющих отношение к этой стороне деятельности предприятия.

Для включения представительских расходов в себестоимость следует соблюдать определенные условия.
Представительскими расходами в соответствии с НК РФ являются только следующие расходы:
· расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или другого аналогичного мероприятия).
При этом применительно к представительским расходам Минфин России в Письме от 08.02.99 № 04-02-05/1 пояснил, что речь идет о «проведении единовременных мероприятий, а не о постоянном ресторанном обслуживании представителей других организаций». Однако «расходы на проведение официального приема» можно понимать в широком смысле. Так, например, в Постановлении ФАС МО от 16.03.99 по делу № КА-А41/561-99 подтверждена правомочность включения в себестоимость продукции (работ, услуг) «затрат по приобретению кофейного сервиза, ковров и газовой плиты, поскольку указанные предметы необходимы для осуществления рекламных и представительских мероприятий». В Письме Минфина России от 17.12.96 № 16-00-17-163 было разъяснено, что амортизацию холодильников, телевизоров, магнитофонов и другой аналогичной техники правомерно относить на себестоимость продукции (работ, услуг) в качестве затрат, необходимых для осуществления рекламных и представительских мероприятий;
· транспортное обеспечение доставки лиц, участвующих в переговорах, к месту проведения представительского мероприятия (к сожалению, НК РФ не конкретизирует, откуда доставляются участники: касается это границ одного населенного пункта или можно говорить о междугородных и международных перелетах).
В Письме Минфина России от 27.12.96 № 04-04-06 говорилось р том, что оплата расходов, связанных с прибытием (убытием) участников представительских мероприятий, их проживанием в гостиницах, к представительским расходам не относится и включению в себестоимость не подлежит;

· буфетное обслуживание во время переговоров;

· оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации, по обеспечению перевода во время проведения представительских мероприятий.
Следует обратить внимание на исключение из перечня представительских расходов, связанных с проведением мероприятий культурной программы. В пункте 2 статьи 264 НК РФ прямо указано, что к представительским расходам не относятся расходы на организацию развлечений, отдыха, профилактики или лечения заболеваний.
Пунктом 2 статьи 264 НК РФ установлено, что представительские расходы являются таковыми независимо от места проведения указанных мероприятий. Это следовало и из Положения о составе затрат и признавалось судами. Так, например, в Постановлении ФАС МО от 28.06.99 по делу №КА-А40/1883-99 признано, что представительскими расходами могут являться и расходы по приему представителей других организаций не в месте фактического нахождения принимающей стороны.
Для правильного оформления и осуществления контроля за расходами на представительство на предприятии может быть издан приказ о создании комиссии по контролю за представительскими расходами.
Основным документом, на основании которого определяется годовая сумма представительских расходов, является смета, утверждаемая советом (правлением) организации на отчетный год, В смете указываются конкретные статьи представительских расходов и их предельная годовая сумма.
Согласно соответствующему приказу руководителя организации утверждается:
· программа мероприятий, связанных с деловой встречей (приемом);

· список приглашенных и участников со стороны организации;

· смета расходов по проведению деловой встречи.

Если сотрудник фирмы получил денежный аванс на представительские расходы, то После того, как выполнил задание, он должен представить авансовый отчет о фактически произведенных расходах. Поэтому авансовый отчет является основным документом, на основании которого производят списание задолженности с подотчетного лица. К нему нужно приложить документы, подтверждающие произведенные расходы.

Первичными документами, подтверждающими факты расходования средств на представительские цели, являются документы:
· удостоверяющие оплату транспортных расходов;

· счета организаций общественного питания;

· другие первичные документы, свидетельствующие о размере произведенных расходов.
Приказом Министерства финансов РФ №26н от 15.03.2000 (ред. 01.03.2001), ; устанавливающим нормативы на представительские расходы, определены реквизиты, которые обязательно должны присутствовать в этих оправдательных первичных документах:

· дата, место и программа проведения деловой встречи;

· приглашенные лица;

· участники со стороны предприятия;

· величина расходов.
По окончании мероприятия составляется акт, подтверждающий фактически произведенные расходы, с приложением к нему первичных оправдательных документов.
Отсутствие сметы представительских расходов, превышение фактических расходов над предусмотренными в смете, включение в состав представительских расходов затрат, не предусмотренных сметой, дает налоговой инспекции формальное основание не принимать указанные представительские расходы в качестве затрат, уменьшающих налогооблагаемую прибыль.
В соответствии с приказом МНС РФ от 05.07.2002 № БГ-3-05/344 на выданные работникам денежные авансы на представительские и другие аналогичные расходы, целевое использование которых не подтверждено в установленные сроки оправдательными документами, начисляется в установленном порядке единый социальный налог.
Представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав прочих расходов для целей налогообложения в размере, не превышающем 4% от расходов на оплату труда (абз. 3 п. 2 ст. 264 НК РФ). Расходы на оплату труда включают любые начисления работникам в денежной и (или) натуральной формах, стимулирующие начисления и надбавки, компенсационные начисления, связанные с режимом работы или условиями труда, премии и единовременные поощрительные начисления, а также расходы, связанные с содержанием этих работников, предусмотренные трудовыми и (или) коллективными договорами (ст. 255 НК РФ).
Представительские расходы в части, превышающей данный норматив, при определении налоговой базы не учитываются (п. 44 ст. 270 НК РФ).
Представительские расходы, связанные с коммерческой деятельностью предприятий, а также расходы по проведению заседаний правления и ревизионной комиссии предприятия:
· включаются в себестоимость продукции - в пределах утвержденных советом (правлением) смет предприятия на отчетный год, разработанных исходя из установленных законодательством нормативов;

· а при их отсутствии по отдельным видам представительских расходов - за счет прибыли, остающейся в распоряжении предприятий.
Документально подтвержденные представительские расходы, связанные с приемом и обслуживанием представителей других организаций, прибывших для проведения переговоров, включаются в себестоимость продукции (работ, услуг) того отчетного периода, в котором осуществлялся прием и обслуживание представителей, независимо от времени оплаты расходов - предварительной или последующей.
В бухгалтерском учете представительские расходы отражаются по дебету счетов затрат в корреспонденции со счетом 71 «Расчеты с подотчетными лицами». Для учета представительских расходов в организациях, осуществляющих торговую деятельность, используется счет 44 «Расходы на продажу».
Представительские расходы согласно пункту 7 Положения по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99, утвержденного Приказом Минфина России от 06.05.99 № 33 н, формируют расходы по обычным видам деятельности. Такие расходы в соответствии с пунктом 18 ПБУ 10/99 признаются в том отчетном периоде, в котором имели место, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и иной формы осуществления (допущение временной определенности фактов хозяйственной деятельности) при выполнении условий, перечисленных в пункте 16 ПБУ 10/99.
Пунктом 7 статьи 171 Налогового кодекса РФ установлено, что из общей суммы налога на добавленную стоимость, причитающейся к уплате в бюджет, подлежат вычету суммы налога, уплаченные по представительским расходам, принимаемым к вычету при исчислении налога на доходы организаций. При этом сумма налога, подлежащая вычету, исчисляется по расчетной налоговой ставке 16,67% от суммы указанных расходов без учета налога с продаж.
Сумма налога на добавленную стоимость по представительским расходам согласно Инструкции по применению Плана счетов отражается в бухгалтерском учете по дебету счета 19 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям» в корреспонденции с кредитом счета 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками».

Списание принятых к вычету сумм НДС в части представительских расходов в пределах, установленных законодательством, отражается:
· по кредиту счета 19 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям»;

· в корреспонденции с дебетом счета 68 «Расчеты по налогам и сборам».

Списание суммы налога на добавленную стоимость в составе сверхнормативных представительских расходов отражается:

· по кредиту счета 19 «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям»;

· в корреспонденции с дебетом счета 91 «Прочие доходы и расходы», субсчет 91-2 «Прочие расходы».

18.5. Учет расчетов с подотчетными лицами
Учет расчетов с подотчетными лицами ведется на активно-пассивном счете 71 «Расчеты с подотчетными лицами». Счет предназначен для обобщения информации о расчетах с работниками по суммам, выданным им под отчет на административно-хозяйственные, операционные расходы, а также на служебные командировки.

На выданные под отчет суммы счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами» дебетуется в корреспонденции со счетами учета денежных средств.
На израсходованные подотчетными лицами суммы счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами» кредитуется в корреспонденции со счетами, на которых учитываются затраты и приобретенные ценности, или другими счетами в зависимости от характера произведенных расходов.
Подотчетные суммы, не возвращенные работниками в установленные сроки, отражаются:
· по кредиту счета 71 «Расчеты с подотчетными лицами»;

· и дебету счета 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей».

В дальнейшем эти суммы списываются со счета 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей» в дебет счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» (если они могут быть удержаны из оплаты труда работника) или 73 «Расчеты с персоналом по прочим операциям» (когда они не могут быть удержаны из оплаты труда работника).

Счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами»
Аналитический учет по счету 71 «Расчеты с подотчетными лицами» ведется по каждой сумме, выданной под отчет.
Предприятия всех отраслей, осуществляющие бухгалтерский учет по единой журнально-ордерной форме счетоводства, ведут учет операций по счету 71 в журнале-ордере № 7.
В этом журнале-ордере синтетический и аналитический учет расчетов с подотчетными лицами обеспечиваются в единой системе записей.
Аналитический учет ведется по отдельно выданным под отчет суммам и осуществляется линейно-позиционным способом. По каждой отдельной строке отражаются выданный аванс, суммы расхода на основе утвержденного авансового отчета, а также возвращенная сумма неиспользованного аванса или возмещенная сумма перерасхода (против выданного аванса). По этой же строке отражается на какой счет отнесены затраты на производство. Таким образом, операции по одному авансовому отчету должны найти отражение только по одной строке. При этом остатки подотчетных сумм берутся из журнала-ордера за прошлый месяц, выданные суммы - из кассовых расходных ордеров, а утвержденный расход - из авансовых отчетов.
Для случаев, когда подотчетному лицу, находящемуся в длительной командировке, направляется дополнительный аванс, в разделе «Выдано под отчет» предусмотрены соответствующие графы.
Для получения синтетических данных по счету № 71 «Расчеты с подотчетными лицами» суммы расхода по авансовым отчетам и возврат неиспользованного аванса показываются в журнале-ордере в корреспонденции с дебетуемыми счетами. Одновременно приводится справка о суммах расхода на оплату суточных и подъемных, требующаяся при заполнении соответствующей формы бухгалтерской отчетности.
Журнал-ордер № 7 рассчитан на отражение операций по 30 отдельно выданным под отчет авансам. Если в течение месяца выдача авансов превышает это количество, то используются предусмотренные к журналу-ордеру вкладные листы.
Итоги журнала-ордера № 7 дают проводку за месяц для записи в Главной книге по кредиту счета № 71 «Расчеты с подотчетными лицами» и по дебету корреспондирующих с ним счетов.
Общее требование к ведению учета - это соответствие оборотов и равенство сальдо синтетического счета 71 «Расчеты с подотчетными лицами» и всех аналитических счетов, открытых к данному счету. Выполнение данного требования реализуется на практике при подсчете всех сумм, находящихся у подотчетных лиц, и всех принятых авансовых отчетов в разрезе конкретных работников.
Небольшие предприятия, применяющие упрощенную журнально-ордерную форму счетоводства, для учета подотчетных сумм по счету 71 ведут ведомость расчетов с подотчетными лицами, в которой прослеживается состояние задолженности каждого подотчетного лица.
Ведомость расчетов с подотчетными лицами

	№
	Ф.И.О
	Сальдо начальное
	Выдано

под отчет
	Возврат в кассу
	Израсходовано
	Сальдо конечное

	
	
	
	
	
	в дебет счетов:
	

	
	
	Д
	К
	Дата
	Сумма
	
	
	
	
	Д
	К

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Итоги оборотов ведомости расчетов с подотчетными лицами по кредиту счета 71 переносятся в журнал-ордер № 3 «Расчеты».
Журнал-ордер № 03 «Расчеты»

	В

дебет
	С кредита счетов


	Итого

	
	60
	68
	71
	76
	и др.
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	70
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	


Возврат в кассу неиспользованной суммы оформляется приходным кассовым ордером, а перерасход подотчетной суммы выдается из кассы по расходному кассовому ордеру в день сдачи авансового отчета.

Сальдо счета 71 отражает сумму задолженности подотчетных лиц предприятию или сумму не возмещенного перерасхода. По дебету счета записываются суммы возмещенного перерасхода и вновь выданные под отчет на основании расходных кассовых ордеров, по кредиту суммы, использованные согласно авансовым отчетам и сданные по приходным кассовым ордерам (неиспользованные).
ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 7

ПО КРЕДИТУ СЧЕТА № 71 «РАСЧЕТЫ С ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ»

И АНАЛИТИЧЕСКИЕ ДАННЫЕ К ЭТОМУ СЧЕТУ

ЗА___________________200___г.
	Строка №
	Авансовый отчет
	Фамилия И.О. подотчетного лица
	№ по ж-о за прош. месяц
	Остаток на начало месяца
	Выдано в подотчет
	Выдано в возмещение перерасхода
	Возмещены, удержаны неиспользованные суммы аванса

	
	
	
	
	дата
	д-т
	к-т
	дата
	кор. счет
	сумма
	дата
	кор. счет
	сумма
	дата
	с кредита счета № 71 в дебет счетов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	50
	51
	70
	№

	
	А
	Б
	В
	1
	2
	3
	4
	5
	6-9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	По представленному отчету
	с кредита счета № 71 в дебет счетов
	В общей сумме по утвержденному отчету суточные и подъемные

	дата предъявления
	утвержденная сумма расходов
	12
	26
	19
	81
	и т.д.
	

	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24-29
	30

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по кредиту счета согласно документам руб.

	Учетная стоимость приобретенных материальных ценностей руб.


В отдельных случаях сальдо по этому счету может оказаться кредитовым. В этом случае сальдо есть остаток задолженности предприятия подотчетным лицам.
Типовые проводки по учету операций с подотчетными лицами приведены в таблице:
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	Д
	К

	1
	2
	3

	Выдача работнику денег под отчет из кассы оформляется проводкой

	- выданы сотруднику денежные средства под отчет из кассы
	71
	50

	При покупке подотчетными лицами того или иного имущества в учете делается запись

	- оприходовано имущество, приобретенное подотчетным лицом
	08,10,41
	71

	Если расходы подотчетного лица связаны с нуждами основного (вспомогательного или обслуживающего) производства, то затраты отражаются проводкой

	- списаны расходы подотчетного лица, необходимые для нужд основного (вспомогательного, обслуживающего) производства
	20, 23, 29
	71

	Если денежные средства выдаются для осуществления расходов, связанных с управленческой деятельностью, то эта операция отражается проводкой

	- оплачены подотчетными лицами общепроизводственные (общехозяйственные) расходы
	25,26
	71

	Если подотчетное лицо оплатило расходы непроизводственного характера (например, расходы на осуществление спортивных мероприятий, отдыха, развлечений и т.п.), в учете делается запись

	- затраты подотчетного лица непроизводственного характера учтены в составе внереализационных расходов
	91-2
	71

	Сумма НДС по расходам или имуществу, оплаченному подотчетным лицом, отражается проводками

	- учтена сумма НДС по расходам подотчетных лиц
	19
	71

	- произведен налоговый вычет
	68 «Расчеты по НДС»
	19

	Сумма НДС по расходам непроизводственного характера из бюджета не возмещается. Такая сумма списывается проводкой

	- списан НДС по расходам непроизводственного характера
	91-2
	19

	Если сотрудник израсходовал сумму большую, чем ему было выдано из кассы, то эту сумму ему необходимо возместить. Такая операция отражается записью

	- возмещены сотруднику затраты, превышающие сумму денежных средств, выданных из кассы
	71
	50

	Если сотрудник возвращает неизрасходованные суммы в кассу организации, в учете делается запись

	- оприходованы денежные средства, не израсходованные сотрудником и возвращенные в кассу организации
	50
	71

	Командировочные расходы

	Выдача сотруднику аванса на командировку в учете оформляется записью

	- выданы сотруднику наличные денежные средства (дорожные чеки) для оплаты командировочных расходов
	71
	50 (52)

	Если денежные средства для оплаты командировочных расходов зачисляются на корпоративную пластиковую карту, в учете следует сделать записи

	· перечислены денежные средства на специальный карточный счет

· 
	55
	51, .52

	- учтена сумма аванса, выданного сотруднику для оплаты командировочных расходов


	71
	55

	Если командировка необходима для нужд основного (вспомогательного или обслуживающего) производства, то расходы сотрудника отражаются проводкой


	1
	2
	3

	- списаны расходы по командировке, необходимой для нужд основного (вспомогательного, обслуживающего) производства
	20, 23, 29
	70

	Если командировка связана с управленческой деятельностью организации (например, проверка деятельности филиала, участие в собрании акционеров), то расходы отражаются записью

	- списаны расходы по командировке, необходимой для управленческих нужд организации
	26
	71

	Если командировка была связана с продажами готовой продукции, то расходы по ней отражаются записью

	- списаны расходы по командировке, связанной с продажей готовой продукции
	44
	71

	Если командировка была связана с продажами товаров, то расходы по ней отражаются записью

	- списаны расходы по командировке, связанной с продажей товаров
	44
	71

	Затраты на командировку, связанную с приобретением того или иного имущества, увеличивают его стоимость. Такие затраты отражаются записью

	- списаны затраты по командировке, связанной с покупкой нематериальных активов или основных средств (материалов, товаров)
	08,10,41
	71

	Если сотрудник организации ездил в командировку, связанную с возвратом и транспортировкой бракованной продукции, расходы по ней отражаются

	- списаны расходы по командировке, связанной с возвратом и транспортировкой бракованной продукции
	28
	7.1

	Если командировка связана с получением организацией прочих доходов (например, заключение сотрудником договора о предоставлении имущества организации в аренду), то расходы командированного лица списываются проводкой

	- списаны расходы по командировке, связанной с получением организацией прочих доходов
	91-2
	71

	Сумма НДС по командировочным расходам списывается проводками

	- учтена сумма НДС по командировочным расходам
	19
	71

	- произведен налоговый вычет
	68 «Расчеты по НДС»
	19

	Сумма НДС по расходам непроизводственного характера к налоговому вычету не принимается. Такая сумма списывается проводкой

	- списан НДС по расходам непроизводственного характера
	91-2
	19

	Возмещение расходов сотрудника, понесенных сверх выданного аванса, отражается записью



	- возмещены сотруднику затраты по командировке, превышающие ранее выданный аванс
	71
	50

	Если сотрудник возвращает суммы неизрасходованного аванса в кассу организации, в учете делается запись

	- оприходованы денежные средства, не израсходованные сотрудником и возвращенные в кассу организации
	50
	71

	Если сотрудник не израсходовал аванс и не вернул по истечении установленного срока денежные средства в кассу организации, в учете делается запись


	· отражена сумма невозвращенного аванса

· 
	94
	71

	Сумма неиспользованного аванса может быть удержана из заработной платы сотрудника. Это отражается проводкой


	- удержана сумма неизрасходованного аванса из зарплаты сотрудника
	70
	94

	Если на дату утверждения авансового отчета (дату составления отчетности) курс валюты оказался выше, чем на дату ее выдачи, то в учете возникает положительная курсовая разница


	1
	2
	3

	- отражена положительная курсовая разница


	71
	91-1

	Если на дату утверждения авансового отчета (дату составления отчетности) курс валюты оказался ниже, чем на дату ее выдачи, то в учете возникает отрицательная курсовая разница

	- отражена отрицательная курсовая разница
	91-2
	71


18.6. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами
В соответствии с пунктом 26 «Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации» (утвержденным Приказом МФ РФ от 29.07.98 № 34н), для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности организации обязаны проводить инвентаризацию имущества и обязательств, в том числе расчетов с подотчетными лицами, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются их наличие, состояние и оценка.

Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами - это проверка отчетов подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого расходования, а также правильность использования и отчета по суммам выданных авансов каждому подотчетному лицу.
При большом количестве подотчетных лиц и соответственно при выдаче подотчетных сумм в крупных размерах несоблюдение юридическими лицами порядка и сроков проведения инвентаризации данного вида расчетов может привести к ряду нарушений бухгалтерского учета и налогообложения.
При организации учета операций по расчетам с подотчетными лицами особое внимание надо уделить на:
· соответствие применяемой в организации методики учета и налогообложения действующим в РФ нормативным документам;

· состояние синтетического и аналитического учета расчетов с подотчетными лицами;

· правильность и полноту документального оформления операций по рас-: четам с подотчетными лицами;

· правильность и полноту отражения в учетных регистрах бухгалтерского учета и отчетности операций по расчетам с подотчетными лицами;

· тождественность показателей в учетных регистрах бухгалтерского учета и отчетности;

· регулярность и правильность проведения инвентаризации расчетов с подотчетными лицами.
Вопросы для самопроверки
1. В каких случаях и кому могут выдаваться наличные деньги под отчет?
2. Какая поездка признается служебной командировкой?
3. Какие   расходы   оплачиваются   работникам,   направляемым   в   служебные командировки?
4. Какие формы первичной учетной документации оформляются при направлении работника в командировку?
5. Какие расходы относятся к представительским? Какими первичными документами подтверждаются расходы на представительские цели?
ГЛАВА 19.
УЧЕТ ДОЛГОСРОЧНЫХ ИНВЕСТИЦИЙ
19.1. Понятие инвестиций. Виды инвестиций
Основная цель любой коммерческой фирмы состоит в максимально возможном увеличении дохода ее владельцев. Вложения денежных средств, ценных бумаг, иного имущества, в том числе имущественных прав в реализацию различных проектов несут в себе задачу достижения определенных целей в зависимости от проводимой предприятием политики, Цели могут быть самыми различными: повышение рентабельности производственного процесса, замена устаревшего оборудования и, как следствие, повышение эффективности, расширение производства, увеличение доли рынка, технологический прорыв и т.д. Но при этом инвестиции должны выполнять два основных требования: во-первых, они должны быть возмещены и, во-вторых, прибыль от инвестиций должна компенсировать потери, связанные с временным отказом от использования денежных средств.
В самом общем виде инвестиции определяются как денежные средства, банковские вклады, паи, акции и другие ценные бумаги, технологии, машины, оборудование, лицензии в том числе на товарные знаки, кредиты, любое другое имущество или имущественные права, интеллектуальные ценности, вкладываемые в объекты предпринимательской деятельности или других видов деятельности в целях получения прибыли.
Для каждого предприятия важна разумная и целенаправленная инвестиционная деятельность Реализация инвестиционных проектов представляет собой новую и в недостаточной степени изученную сферу деятельности предприятий на российском рынке. Инвестиционный проект - это процесс осуществления комплекса взаимосвязанных действий, направленных на достижение определенных финансовых, экономических и социальных результатов.
Основным инструментом реализации инвестиционного проекта является бизнес-план, который представляет собой технико-экономическое и финансовое обоснование эффективности инвестиций.
По видам инвестиции делятся на прямые, финансовые и интеллектуальные,
Прямые инвестиции это долгосрочные капитальные вложения непосредственно в производство какой либо продукции, включающие покупку, создание и расширение фондов предприятия.
Финансовые инвестиции это вложения в акции, облигации и другие ценные бумаги,
Интеллектуальные инвестиции это вложения средств в лицензии, ноу-хау, торговые знаки, франчайзинг, патенты (в нематериальные активы), совместные научные разработки.
Пунктом 11 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации», утвержденного Приказом Минфина РФ от 29.07.98 № 34н, предусмотрено, что в бухгалтерском учете организации затраты, связанные с капитальными и финансовыми вложениями, учитываются раздельно.

19.2. Основные задачи учета долгосрочных инвестиций
В соответствии с Положением по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций (Письмо Минфина РФ от 30.12.93 № 160) под долгосрочными инвестициями понимаются затраты на создание, увеличение размеров, а также приобретение внеоборотных активов длительного пользования (свыше одного года), не предназначенных для продажи, за исключением долгосрочных финансовых вложений в государственные ценные бумаги, ценные бумаги и уставные капиталы других предприятий.
Долгосрочные инвестиции связаны с:
· осуществлением капитального строительства в форме нового строительства, а также реконструкции, расширения и технического перевооружения действующих предприятий и объектов непроизводственной сферы;

· приобретением зданий, сооружений, оборудования, транспортных средств и других отдельных объектов (или их частей) основных средств;

· приобретением земельных участков и объектов природопользования;

· приобретением и созданием активов нематериального характера.

Целями учета долгосрочных инвестиций являются:

· своевременное, полное и достоверное отражение всех произведенных расходов при строительстве объектов по их видам и учитываемым объектам;

· обеспечение контроля за ходом выполнения строительства, вводом в действие производственных мощностей и объектов основных средств;

· правильное определение и отражение инвентарной стоимости вводимых в действие и приобретенных объектов основных средств, земельных участков, объектов природопользования и нематериальных активов;

· осуществление контроля за наличием и использованием источников
финансирования долгосрочных инвестиций.
Капитальные вложения - инвестиции в основной капитал (основные средства), в том числе затраты на новое строительство, расширение, реконструкцию и техническое перевооружение действующих предприятий, приобретение машин, оборудования, инструмента, инвентаря, проектно-изыскательские работы и другие затраты.
Правовые и экономические основы инвестиционной деятельности, осуществляемой в форме капитальных вложений, определяет Федеральный закон от 25.02.99 № 39-ФЗ (ред. от 02.01.2000 № 22-ФЗ) «Об инвестиционной деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений». Закон устанавливает гарантии равной защиты прав, интересов и имущества субъектов инвестиционной деятельности независимо от форм собственности.
Субъектами инвестиционной деятельности, осуществляемой в форме капитальных вложений, являются инвесторы, заказчики, подрядчики, пользователи объектов капитальных вложений и другие лица.


19.3. Источники финансирования долгосрочных инвестиций
Финансирование капитальных вложений осуществляется инвесторами за счет собственных, заемных и привлеченных средств:

· собственных финансовых ресурсов и внутрихозяйственных резервов инвестора -
· прибыли,

· амортизационных отчислений,

· денежных накоплений и сбережений граждан и юридических лиц,

· средств, выплачиваемых органами страхования в виде возмещения потерь от аварий, стихийных бедствий, и других средств;
· заемных финансовых средств инвестора или переданных им средств -
· облигационных займов и других средств;
· привлеченных финансовых средств инвесторов -
· средств, получаемых от продажи акций,

· паевых и иных взносов членов трудовых коллективов, граждан, юридических лиц;

· финансовых  средств,  централизуемых  объединениями  (союзами) предприятий в установленном порядке,

· средств федерального бюджета и бюджетов субъектов РФ, предоставляемых на безвозвратной и возвратной основе,

· средств иностранных инвесторов.


Основным источником финансирования капитальных вложений организации являются ее собственные средства в форме уставного, резервного и добавочного капиталов, а также прибыли используемой для расширения производства. К собственным средствам организации, финансирующим капитальные вложения, относятся:
· прибыль (включая фонды специального назначения в случае их образования за счет прибыли);

· амортизационные отчисления на полное восстановление основных средств;

· средства, выплачиваемые органами страхования в виде возмещения потерь от аварий, стихийных бедствий и других средств.
К собственным источникам инвестиций организации относится прежде всего чистая прибыль, остающаяся в ее распоряжении после уплаты налогов. В бухгалтерском балансе собственные источники средств, которые могут быть направлены на осуществление инвестиций, находят отражение в разд.З «Капитал и резервы» - на счете 83 «Добавочный капитал», на счете 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».
Аналитический учет по счету 83 «Добавочный капитал» организуется таким образом, чтобы обеспечить формирование информации по источникам образования и направлениям использования средств.
Аналитический учет по счету 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» организуется так, чтобы обеспечить формирование информации по направлениям использования средств. При этом в аналитическом учете средства нераспределенной прибыли, использованные в качестве финансового обеспечения производственного развития организации и иных аналогичных мероприятий по приобретению (созданию) нового имущества и еще не использованные, могут разделяться.
В составе «Добавочного капитала» основным источником инвестиций является эмиссионный доход - сумма разницы между продажной и номинальной стоимостью .акций, вырученной за счет продажи дополнительных акций по цене, превышающей их номинальную стоимость.
Источником собственных средств являются также амортизационные отчисления, равные сумме износа, начисленного за период с начала текущего года. Амортизационные отчисления как источник инвестирования имеют большое значение. В современных условиях возникает необходимость постоянного обновления основных фондов, что заставляет предприятия производить ускоренное списание оборудования с целью образования накоплений для последующего их вложения в инновации. Вследствие этого амортизация приобретает собственные формы существования и движения и перестает быть выражением физического износа основного капитала, в этом случае она превращается в инструмент регулирования инвестиционной деятельности.
Амортизационные отчисления отражаются на счете 02 «Амортизация основных средств» и согласно Плану счетов бухгалтерского учета, списываются при выбытии объектов основных средств.
Амортизационные отчисления, будучи включены в себестоимость произведенной продукции (работ, услуг) входят в состав выручки от реализации этой продукции (работ, услуг) и числятся либо в расчетах, либо на счетах учета денежных средств после поступления на них денег от покупателей и заказчиков. На приобретение оборотных активов они использованы быть не могут, а следовательно, используются на возобновление основных средств.
К заемным средствам организации, финансирующим капитальные вложения, относятся:
· кредиты банков, инвестиционных фондов и компаний, страховых обществ, пенсионных фондов и других организаций;

· кредиты иностранных инвесторов;

· облигационные займы;

· векселя.
Основные юридические формы кредитования урегулированы в трех параграфах главы 42. «Заем и кредит», части И Гражданского Кодекса РФ. Правила договора займа (§ 1), кредитный договор (§ 2), товарный и коммерческий кредит (§ 3).
В соответствии с Планом счетов бухгалтерского учета, для обобщения информации о состоянии средств, полученных извне на финансирование деятельности предприятия по кредитам банка, других заимодавцев (кредиторов), а также иных средств финансирования целевых мероприятий предназначены счета:
66 «Расчеты по краткосрочным кредитам и займам» и
67 «Расчеты по долгосрочным кредитам и займам».
Правила формирования в бухгалтерском учете информации о затратах, связанных с выполнением обязательств по полученным займам и кредитам, установлены ПБУ 15/01 утвержденные Приказом Минфина РФ от 02.08.2001 № 60н.
В соответствии с подпунктами 12, 13, 23 ПБУ 15/01 проценты по кредиту, непосредственно относящиеся к строительству инвестиционного актива, должны включаться в стоимость этого инвестиционного актива и погашаться посредством начисления амортизации, кроме случаев, когда правилами бухгалтерского учета начисление амортизации актива не предусмотрено.
В бухгалтерском учете надо различать коммерческий и банковский кредиты.
Коммерческие кредиты - кредиты, предоставляемые одним предприятием другому. Обычно это связано с передачей в собственность другой стороне денежных сумм или других вещей, определяемых родовыми признаками, в том числе в виде аванса, предварительной оплаты, отсрочки и рассрочки оплаты товаров, работ, или услуг, если иное не установлено законом. Аванс также можно рассматривать как форму коммерческого кредитования.
В отличие от банков коммерческие предприятия не могут предоставлять заем из чужих денежных средств, временно находящихся в их распоряжении. Не имея банковской лицензии предприятия, не могут заниматься деятельностью относящейся к кредитованию.
Учет коммерческого кредита ведется на счетах 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» по соответствующим субсчетам.
Банковский кредит - это денежные средства, предоставляемые предприятием, имеющим банковскую лицензию (банком). Денежные средства выдаются на определенный срок и определенные цели, на возвратной основе и с уплатой процентов за пользование кредитом.
Прочие заемные средства - это средства, получаемые от продажи акций, паевых и иных взносов членов трудовых коллективов, граждан, юридических лиц. Получение займов предприятием может осуществляться следующими путями:
· получение краткосрочных и долгосрочных займов от заимодавцев (кроме банков) внутри страны и за рубежом в рублях и иностранной валюте;

· выдача финансовых векселей;

· реализация (выпуск) краткосрочных и ценных долгосрочных бумаг (облигаций).
К привлеченным средствам относятся:
· средства организаций от продажи акций, жилищных сертификатов;

· благотворительные и другие взносы;

· средства, выделяемые вышестоящими холдинговыми и акционерными компаниями, промышленно-финансовыми группами и другими организациями на безвозмездной основе;

· средства переданные в порядке долевого участия, средства ЖСК и др.
Денежные средства, поступающие головным застройщикам на строительство объектов производственного и непроизводственного назначения от участников строительства в порядке долевого участия, учитываются как целевые финансирование и поступления.
В тех случаях, когда строительство осуществляется за счет привлечения денежных накоплений и сбережений физических и юридических лиц, поступающие средства целесообразно аккумулировать.
Для этих целей используется счет 86 «Целевое финансирование». Счет 86 предназначен для обобщения информации о движении средств, предназначенных для осуществления мероприятий целевого назначения, средств, поступивших от других организаций и лиц, бюджетных средств и др.
Кроме того, к источникам финансирования капитальных вложений относятся иностранные инвестиции, предоставляемые в форме финансового или иного участия в уставном капитале совместных предприятий, а также в форме прямых вложений международных организаций, государств, компаний и пр.
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19.4. Счет 08 «Вложения во внеоборотные активы»
Бухгалтерский учет долгосрочных инвестиций ведется на активном, калькуляционном счете 08 «Вложения во внеоборотные активы».
Счет 08 «Вложения во внеоборотные активы»

Счет 08 предназначен для обобщения информации о затратах организации в объекты, которые впоследствии будут приняты к бухгалтерскому учету в качестве основных средств, земельных участков и объектов природопользования, нематериальных активов, а также о затратах организации по формированию основного стада продуктивного и рабочего скота (кроме птицы, путных зверей, кроликов, семей пчел служебных собак, подопытных животных, которые учитываются в составе средств в обороте).
К счету 08 «Вложения во внеоборотные активы» могут быть открыты субсчета, на которых отражаются инвестиции капитального характера по направлениям вложений:
08-1 «Приобретение земельных участков»,
08-2 «Приобретение объектов природопользования»,
08-3 «Строительство объектов основных средств»,
08-4 «Приобретение объектов основных средств»,
08-5 «Приобретение нематериальных активов»,
08-6 «Перевод молодняка животных в основное стадо»,
08-7 «Приобретение взрослых животных» и др.
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	Списаны материалы, израсходованные подрядчиком
	08
	10-7

	Возвращены подрядчиком неизрасходованные материалы (предусмотрено договором)
	10
	10-7

	Списана сумма НДС по материалам, израсходованным подрядчиком
	08
	19

	Оборудование, приобретенное подрядчиком для монтажа на строящемся объекте
	08
	60 76

	НДС по оборудованию, приобретенному подрядчиком для монтажа на строящемся объекте
	19
	60

	Приняты к оплате (акцептованы) счета подрядчиков за выполненные ими работы для капитального строительства, включая НДС
	08
	60 76

	Оприходован законченный строительством объект
	01
	08

	1
	2
	3

	Введено в эксплуатацию смонтированное оборудование, являющееся самостоятельным объектом основных средств
	01
	08

	НДС по введенному в эксплуатацию оборудованию производственного назначения
	68
	19

	НДС по введенному в эксплуатацию оборудованию непроизводственного назначения
	84 86

и т.п.
	19

	Осуществлен зачет ранее выданных авансов в погашение задолженности подрядчикам
	60
	60/

Авансы выданные

	Зачтена стоимость переданных подрядчику материалов и неизрасходованных им (предусмотрено договором передача прав собственности)
	60
	91

	Списана стоимость перешедших в собственность подрядчика неизрасходованных им материалов
	91
	10-7

	НДС по материалам переданным подрядчику и не израсходованных им, а перешедших ему в собственность: - по незачтенной в бюджет сумме - по зачтенной в бюджет сумме
	91

91
	19

68

	Произведен окончательный расчет с подрядчиком
	60
	51

	Сдача объекта после окончания строительства (учет у подрядчика)

	Суммы полученных авансов от застройщика
	51
	60/

Авансы выданные

	Начислен НДС с полученных авансов
	60/

Авансы выданные
	68

	Приобретены необходимые материалы
	10
	60

	НДС по приобретенным материалам
	19
	60

	Расчет с поставщиками
	60
	51

	Зачет НДС по мере оприходования материалов и их оплаты
	68
	19

	Получено у застройщика оборудование для выполнения строительных работ
	005
	-

	Получены у застройщика материалы для выполнения строительных работ
	003
	-

	Собственные расходы по выполнению строительных работ:

амортизация основных средств

отпущены материалы

зарплата

начисления на ФОТ

налоги

другие расходы
	20
	02

10

70

69

68

т.д.

	Приняты к оплате (акцептованы) счета субподрядчиков
	20
	76

	Списано оборудование, полученное у застройщика
	-
	005

	Списаны полученные у застройщика для выполнения строительных работ материалы
	-
	003

	Зачтена стоимость полученных от заказчика и неизрасходованных материалов (предусмотрена договором передача прав собственности)
	10
	60

	НДС материалов заказчика перешедших в собственность
	19
	60

	Сдан законченный строительством объект
	60
	90

	Начислена сумма НДС - по отгрузке - по оплате
	90
	68

76

	Списана фактическая стоимость выполненных работ
	90
	20

	Восстановлен НДС, уплаченный с аванса
	68
	60

	Сдача объекта по этапам выполненных работ

	1
	2
	3

	Суммы полученных авансов от застройщика
	51
	60/

Авансы выданные

	Начислен НДС с полученных авансов
	60/

Авансы выданные
	68

	Сдан законченный строительством этап предусмотренный договором
	60
	90

	Начислена сумма НДС по выполненному этапу работ - по отгрузке - по оплате
	90
	68
76

	Списана фактическая стоимость выполненных, по закрытому этапу, работ
	90
	20

	Сдан законченный строительством объект (после выполнения всех предусмотренных договором этапов работ)
	60
	90


	Отражена стоимость оплаченных заказчиком этапов работ, принятых в установленном порядке
	60
	90

	Финансовый результат по выполненному этапу работ: прибыль убыток
	90

99
	99

90


При подрядном способе строительства весь цикл строительных работ выполняет подрядная организация.
Объектом учета по договору строительного подряда у застройщика и подрядчика может быть строительство одного и нескольких объектов или выполнение отдельных видов работ на объектах, возводимых по одному проекту или договору.
Учет капитальных вложений должен осуществляться по фактическим расходам в целом по строительству и по отдельным объектам.
На основе данных учета обеспечивается контроль за ходом выполнения договорных обязательств по строительству и своевременному вводу в эксплуатацию возводимых объектов. Обеспечивается контроль за наличием и целевым использованием источников финансирования.
При строительстве объектов застройщик ведет учет затрат нарастающим итогом с начала строительства, в разрезе отчетных периодов до ввода объектов в действие или полного производства соответствующих работ и затрат.
Наряду с учетом затрат по фактической стоимости застройщик независимо от способа производства строительных работ ведет учет произведенных капитальных вложений по договорной стоимости.
При организации учета затрат по строительству объектов застройщику необходимо предусматривать получение информации о воспроизводственной и технологической структуре затрат, способе производства строительных работ, а также предназначении строящихся объектов и иных приобретений.

Вопросы для самопроверки
1. Дайте определение понятий «инвестиции», «капитальные вложения».
2. Какие бывают виды инвестиций?
3. Что представляют собой прямые инвестиции?
4. Назовите источники финансирования капитальных вложений.
ГЛАВА 20.
УЧЕТ ФИНАНСОВЫХ ВЛОЖЕНИЙ

20.1. Понятие и виды финансовых вложений
К финансовым вложениям относятся инвестиции организации в государственные ценные бумаги, облигации и иные ценные бумаги других организаций, в уставные (складочные) капиталы других организаций, а также предоставленные другим организациям займы (п. 43 Положения по ведению бухгалтерского учета).
В соответствии со статьей 143 Гражданского кодекса РФ к ценным бумагам относятся: государственная облигация, облигация, вексель, чек, депозитный и сберегательный сертификаты, банковская сберегательная книжка на предъявителя, коносамент, акция, приватизационные ценные бумаги и другие документы, которые законами о ценных бумагах или в установленном ими порядке отнесены к числу ценных бумаг.
Вместе с тем не все инвестиции в финансовые активы должны приниматься к учету как финансовые вложения, например, такие как товарные векселя покупателей (заказчиков), полученных в обеспечение дебиторской задолженности, чековые книжки, депозитные и сберегательные сертификаты и др.
Согласно подпунктам 3, 3.1, 3.3 Порядка отражения в бухгалтерском учете операций с ценными бумагами, утвержденного Приказом Минфина России от 15.01.97 № 2 вложения средств организациями в виде инвестиций в ценные бумаги в бухгалтерском учете отражаются как финансовые вложения.
Ценной бумагой является документ, удостоверяющий с соблюдением установленной формы и обязательных реквизитов имущественные права, осуществление или передача которых возможны только при его предъявлении.
Под обращением ценных бумаг понимается их купля- продажа и другие действия, приводящие к смене владельца.
Акция - эмиссионная ценная бумага, закрепляющая права ее владельца (акционера) на получение части прибыли акционерного общества в виде дивидендов, на участие в управлении акционерным обществом и на часть имущества, остающегося после его ликвидации.
Акция не имеет срока действия и существует пока функционирует акционерное общество. Акции различают в зависимости от способа обозначения лица: именные и на предъявителя.
Именные акции содержат имя собственника, фиксируются в специальной книге акционерного общества, которое в этом случае знает, кто, в каком количестве и какими акциями владеет.
Акции, выпускаемые на предъявителя, не содержат имени собственника, что не создает условий для тесной связи общества с акционером, так как общество не имеет информации о своих пайщиках. С точки зрения обращения, акции на предъявителя предпочтительнее.
В зависимости от объема предоставляемых владельцем акции прав, акции подразделяются на простые и привилегированные.
Простые акции дают право на участие в управлении акционерным обществом, на получение дивиденда в размерах, определяемых собранием акционеров по окончании отчетного периода и определении финансового результата деятельности общества.
Дивиденд - это часть прибыли, приходящаяся на каждую акцию и подлежащая разделу между акционерами. Привилегированные акции не дают права на участие в управлении акционерным обществом, но дают первоочередное право на получение дивидендов в твердом фиксированном размере, даже в тех случаях, когда предприятием не получена соответствующая сумма прибыли.
Облигация — ценная бумага, подтверждающая обязательство возместить ее держателю номинальную стоимость с уплатой фиксированного процента. Обладатель облигации является кредитором акционерного общества или предприятия, выпустившего облигацию.
Облигации могут выпускаться:
· именными и на предъявителя;

· процентными и беспроцентными;

· свободно обращающимися или с ограниченным кругом обращения.
Проценты по облигациям выплачиваются либо периодически, в течение срока, на который они выпущены, либо единовременно по истечении срока облигации.
Сберегательные сертификаты - письменные свидетельства кредитных учреждений о депонировании денежных средств и удостоверяющих право владельца на получение по истечении срока суммы депозита и процентов по нему. Сберегательные сертификаты могут выдаваться как государственными, так и коммерческими банками.
Различают сберегательные сертификаты двух видов: именные и на предъявителя.
Сертификаты, выданные на предъявителя, подлежат обращению, а именные купле-продаже не подлежат. Сертификат на предъявителя может являться средством расчетов между дебитором и кредитором.
Проценты по сертификатам выплачиваются только после истечения срока депозита.
Вексель - это ценная бумага, удостоверяющая безусловное обязательство векселедателя уплатить по наступлении срока определенную сумму векселедержателю (владельцу векселя).
Вексель является денежным долговым односторонним обязательством, в котором векселедержатель ничего не обязан, а только векселедатель обязуется уплатить определенную сумму.
Существует два вида векселей: простой и переводной. В простом векселе участвуют две стороны векселедатель и векселедержатель. В нем фиксируется безусловное обязательство векселедателя уплатить указанную сумму предъявителю векселя или лицу, обозначенному в векселе, через определенное время.
Тратта - переводной вексель.
Трассант - кредитор (поставщик) переводного векселя (тратта).
Трассат - плательщик по переводному векселю.
Ремитент - предъявитель векселя, или лицо, указанное в векселе.
Переводной вексель (тратта) выписывается кредитором, то есть поставщиком (трассантом). Он содержит приказ векселедателя плательщику (трассату) уплатить определенную сумму предъявителю векселя или лицу, указанному в векселе, или тому, кого он укажет по истечении срока векселя (ремитенту). Переводной вексель должен быть акцептован плательщиком (трассатом), и только в этом случае он приобретает юридическую силу.
В зависимости от связи с уставным капиталом финансовые вложения подразделяют на вложения с целью образования уставного капитала и долговые.
К вложениям с целью образования уставного капитала относят акции, вклады в уставные капиталы других организаций и инвестиционные сертификаты, подтверждающие долю участия в инвестиционном фонде и дающие право на получение дохода от ценных бумаг, составляющих инвестиционный фонд.
К долговым бумагам относят: облигации, закладные, депозитные и сберегательные сертификаты.
Финансовые вложения в уставный капитал (акции) представляют собой сумму активов, инвестированных в имущество другой организации для обеспечения ее уставной деятельности. Они производятся в форме:
· внесения вкладов при создании и расширении организации;

· приобретения акций (долей) организаций на вторичном рынке;
· приобретения акций приватизируемых организаций у органов управления государственным имуществом.
В качестве инвестиционных ресурсов могут выступать как денежные средства, так и неденежные активы (основные средства, имущественные права, ценные бумаги и др.).
Неденежные вклады вносятся в уставный капитал только после проведения учредителями (участниками) их денежной оценки. Если неденежный вклад вносится в уставный капитал акционерного общества или общества с ограниченной ответственностью и его объявленная стоимость превышает сумму, эквивалентную 200 МРОТ, то такая оценка должна производиться независимым оценщиком.
Вложения в долговые финансовые активы производятся с целью получения доходов в течение строго установленного срока. К ним относятся инвестиции в облигации, векселя и другие аналогичные ценные бумаги.
Доходом по долговым ценным бумагам может быть процент или дисконт.
Финансовые вложения, основанные на отношениях займа, осуществляются путем предоставления организацией (заимодавцем) своих активов на определенный срок в собственность других лиц (заемщиков).
Порядок формирования заимодавцем информации о финансовых вложениях в каждом случае определяется условиями договора займа и зависит от:
· предмета займа;

· способа обеспечения займа;

· возмездности (безвозмездности) займа;

· назначения займа;

· способа возврата займа.
По общему правилу вложения в форме денежного займа - возмездные. При отсутствии в договоре прямых указаний о размере процентов он определяется по правилам начисления процентов за пользование чужими денежными средствами, то есть исходя из ставки рефинансирования Банка России.

20.2. Оценка финансовых вложений
Финансовые вложения принимаются к бухгалтерскому учету в сумме фактических затрат для инвестора (п. 44 Положения по ведению бухгалтерского учета). При этом фактическими затратами на приобретение ценных бумаг могут быть:

· суммы, уплачиваемые в соответствии с договором продавцу;

· суммы, уплачиваемые специализированным организациям и иным лицам за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением ценных бумаг;

· вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, с участием которых приобретены ценные бумаги;

· расходы по уплате процентов по заемным средствам, используемым на приобретение ценных бумаг до принятия их к бухгалтерскому учету;

· иные расходы, непосредственно связанные с приобретением ценных бумаг.
По государственным ценным бумагам (облигациям) разрешается разницу между суммой фактических затрат на их приобретение и номинальной стоимостью в течение срока их обращения равномерно (ежемесячно) по мере начисления причитающегося по ним дохода относить на финансовые результаты организации (п. 44 Положения по ведению бухгалтерского учета), для того чтобы к моменту выкупа (погашения) учетная стоимость была равна номинальной. Этот момент нужно отразить в приказе об учетной политике организации.
Вложения организации в акции и иные ценные бумаги других организаций, котирующиеся на бирже или на специальных аукционах, котировка которых регулярно публикуется, при составлении годового бухгалтерского баланса отражаются на конец года по рыночной стоимости, если последняя ниже балансовой стоимости. Указанная корректировка производится на сумму резерва под обесценение вложений в ценные бумаги, созданного за счет финансовых результатов организации в конце отчетного года (п. 3.5.Порядка).
Для различных целей используют следующие виды оценок ценных бумаг.
Номинальная стоимость - сумма, обозначенная на бланке ценной бумаги. Суммарная стоимость всех акций по номинальной стоимости отражает величину уставного капитала организации.
Эмиссионная стоимость - цена продажи ценной бумаги при ее первичном размещении. Она может отличаться от номинальной стоимости.
Рыночная стоимость - цена, определяемая как результат котировки ценных бумаг на вторичном рынке.
Учетная стоимость - цена, по которой ценные бумаги отражаются в балансе предприятия в данный момент времени.
Балансовая стоимость - стоимость акций, определяемая на основании данных баланса путем деления собственных источников имущества на количество выпущенных акций.
Выкупная стоимость - сумма, выплачиваемая акционерным обществом за приобретение собственных акций или при досрочном погашении облигаций.
Ликвидационная стоимость акций — стоимость реализуемого имущества ликвидируемой организации в фактических ценах, выплачиваемых на одну акцию.
Книга учета ценных бумаг. Все ценные бумаги, хранящиеся в организации, должны быть описаны в Книге учета ценных бумаг. Книга учета ценных бумаг должна иметь следующие обязательные реквизиты:
· наименование эмитента;

· номинальная цена ценной бумаги;

· покупная стоимость;

· номер, серия и др.;

· общее количество;

· дата покупки;

· дата продажи.

Книга учета ценных бумаг должна быть сброшюрована, скреплена печатью организации и подписями руководителя и главного бухгалтера, страницы пронумерованы.
Исправления в Книгу учета ценных бумаг могут вноситься лишь с разрешения руководителя и главного бухгалтера с указанием даты внесения исправлений.
В случае ведения Книги учета ценных бумаг с помощью средств вычислительной техники результатная информация может формироваться в виде выходного документа на машиночитаемых носителях. Распечатка информации с машиночитаемых носителей осуществляется по мере необходимости или требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры, но не реже I раза в год.
В соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» ответственность за организацию хранения Книги учета ценных бумаг несет руководитель организации.
При хранении бланков (сертификатов) ценных бумаг в депозитарии они продолжают числиться в бухгалтерском учете у организации - владельца с указанием в аналитическом учете реквизитов депозитария, которому они переданы на хранение.
20.3. Порядок отражения в бухгалтерском учете операций с ценными бумагами
При отражении в бухгалтерском учете операций с ценными бумагами организации (кроме банков и бюджетных организаций) руководствуются требованиями и правилами, установленными:

Федеральным законом Российской Федерации от 21.11.96 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
Положением о бухгалтерском учете и отчетности в Российской Федерации, утвержденным Приказом Минфина России от 29.07.98 № 34н;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.01.97 № 2 «О порядке отражения в бухгалтерском учете операций с ценными бумагами»;
Планом счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности предприятий и инструкцией по его применению, утвержденными Приказом Министерства финансов РФ от 31.10.2000 № 94н.
Счет 58 «Финансовые вложения» предназначен для обобщения информации о наличии и движении инвестиций организации в государственные ценные бумаги, акции, облигации и иные ценные бумаги других организаций, уставные (складочные) капиталы других организаций, а также предоставленные другим организациям займы.
По дебету счета 58 формируется информация о приобретенных активах, по кредиту - информация о выбывших активах. Сальдо показывает стоимость финансовых активов на конец отчетного периода, а также сумму незаконченных финансовых вложений.

Счет 58 «Финансовые вложения»



















К счету 58 «Финансовые вложения» могут быть открыты субсчета:
58-1 «Паи и акции»;
58-2 «Долговые ценные бумаги»;
58-3 «Предоставленные займы»;
58-4 «Вклады по договору простого товарищества» и др.
На субсчете 58-1 «Паи и акции» учитываются наличие и движение инвестиций в акции акционерных обществ, уставные (складочные) капиталы других организаций и т.п.

На субсчете 58-2 «Долговые ценные бумаги» учитываются наличие и движение инвестиций в государственные и частные долговые ценные бумаги (облигации и др.).
Финансовые вложения, осуществленные организацией, отражаются по дебету счета 58 «Финансовые вложения» и кредиту счетов, на которых учитываются ценности, подлежащие передаче в счет этих вложений. Например, приобретение организацией ценных бумаг других организаций за плату проводится по дебету счета 58 «Финансовые вложения» и кредиту счета 51 «Расчетные счета» или 52 «Валютные счета».
При списании суммы превышения покупной стоимости приобретенных организацией облигаций и иных долговых ценных бумаг над их номинальной стоимостью делаются записи по дебету счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» (на сумму причитающегося к получению по ценным бумагам дохода) и кредиту счетов 58 «Финансовые вложения» (на часть разницы между покупной и номинальной стоимостью) и 91 «Прочие доходы и расходы» (на разницу между суммами, отнесенными на счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» и 58 «Финансовые вложения»).
При доначислении суммы превышения номинальной стоимости приобретенных организацией облигаций и иных долговых ценных бумаг над их покупной стоимостью делаются записи по дебету счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» (на сумму причитающегося к получению по ценным бумагам дохода) и кредиту счетов 58 «Финансовые вложения» (на часть разницы между покупной и номинальной стоимостью) и 91 «Прочие доходы и расходы» (на общую сумму, отнесенную на счета 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» и 58 «Финансовые вложения»).
Погашение (выкуп) и продажа ценных бумаг, учитываемых на счете 58 «Финансовые вложения», отражаются по дебету счета 91 «Прочие доходы и расходы» и кредиту счета 58 «Финансовые вложения» (кроме организаций, которые отражают эти операции на счете 90 «Продажи»),
На субсчете 58-3 «Предоставленные займы» учитывается движение предоставленных организацией юридическим и физическим (кроме работников организации) лицам денежных и иных займов. Предоставленные организацией юридическим и физическим лицам (кроме работников организации) займы, обеспеченные векселями, учитываются на этом субсчете обособленно.
Предоставленные займы отражаются по дебету счета 58 «Финансовые вложения» в корреспонденции со счетом 51 «Расчетные счета» или другими соответствующими счетами. Возврат займа отражается по дебету счета 51 «Расчетные счета» или других соответствующих счетов и кредиту счета 58 «Финансовые вложения».
На субсчете 58-4 «Вклады по договору простого товарищества» организацией-товарищем учитывается наличие и движение вкладов в общее имущество по договору простого товарищества.
Предоставление вклада отражается по дебету счета 58 «Финансовые вложения» в корреспонденции со счетом 51 «Расчетные счета» и другими соответствующими счетами по учету выделенного имущества.
При прекращении договора простого товарищества возврат имущества отражается по кредиту счета 58 «Финансовые вложения» в корреспонденции со счетами учета имущества.
Аналитический учет по счету 58 «Финансовые вложения» ведется по видам финансовых вложений и объектам, в которые осуществлены эти вложения (организациям - продавцам ценных бумаг; другим организациям, участником которых является организация; организациям-заемщикам и т.п.). Построение аналитического учета должно обеспечить возможность получения данных о краткосрочных и долгосрочных активах. При этом учет финансовых вложений в рамках группы взаимосвязанных организаций, о деятельности которой составляется сводная бухгалтерская отчетность, ведется на счете 58 «Финансовые вложения» обособленно.
	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	Акт приемки-передачи ценных бумаг, выписка банка
	Вложены средства в приобретение акций
	58-1
	51,52,76

	Акт приемки-передачи ценных бумаг, выписка банка
	Вложены средства в приобретение долговых ценных бумаг
	58-2
	51,52,76

	Акт приемки-передачи ценных бумаг
	Отражено получение ценных бумаг в качестве вклада в уставный капитал
	58
	75

	Акт приемки-передачи ценных бумаг
	Отражено поступление ценных бумаг других организаций (безвозмездно)
	58
	91

	Бухгалтерская справка
	Отражена (доначислена) разница между покупной и номинальной стоимостью ценных бумаг
	58
	91

	Акт приемки-передачи ценных бумаг
	Отражено списание стоимости ценных бумаг при их погашении (выкупе), продаже, переуступке, передаче другим организациям в счет погашения задолженности и т.п.
	91
	58

	Бухгалтерская справка
	Отражена курсовая разница от уценки ценных бумаг в связи с изменением курса рубля по отношению к иностранной валюте
	91
	58

	Акт инвентаризации Бухгалтерская справка
	Отражена недостача ценных бумаг
	94
	58

	Акт инвентаризации Бухгалтерская справка
	Отражены некомпенсируемые потери ценных бумаг, связанные со стихийными бедствиями, пожарами и т.п.
	99
	58

	Выписка банка
	Отражены предоставленные займы другим организациям
	58
	50,51,52

	Акт приемки-передачи
	Отражены займы предоставленные в натуральной форме
	58
	07, 10, 41

	Выписка банка
	Отражен возврат займов денежными
средствами
	50,51,52
	58


Вопросы для самопроверки
1. Какие вложения средств организации отражаются как финансовые?
2. Какой документ является ценной бумагой? Что понимается под обращением ценных бумаг? Какие документы отнесены к числу ценных бумаг?
3. Дайте определение векселю. Какие виды векселей бывают?
4. Как производится оценка ценных бумаг? Какие виды оценок ценных бумаг применяются?
5. Каков порядок учета ценных бумаг?

ГЛАВА 21.
УЧЕТ ЗАТРАТ НА ПРОИЗВОДСТВО
21.1. Основные задачи и принципы учета затрат
Сумма затрат на производство и реализацию продукции - это издержки обращения предприятия. В учете затрат формируется основная информация для повседневных потребностей управления, поэтому он составляет важнейшую часть управленческого учета предприятия.

Для успешной работы руководителю предприятия необходимо разбираться в информации о произведенных затратах. Анализ затрат позволит определить эффективность расходов, уточнить не будут ли они чрезмерными, подскажет, как применить сведения о затратах на ближнюю и дальнюю перспективу, как регулировать и контролировать расходы, как спланировать реальный уровень прибыли, поможет принять оптимальное решение при назначении цены, подбора ассортимента, поиска новых партнеров и рынков сбыта.
На основании бухгалтерской отчетности о структуре затрат руководитель может эффективнее организовать производство, оптимальнее расположить структурные подразделения, так например, выясняется, что доставка товаров из удаленного склада в магазин обходится дешевле, чем аренда ближнего склада.
Из всего этого можно сделать вывод, что роль бухгалтера, умеющего правильно увидеть статьи расходов и умело составить отчет о произведенных затратах, едва ли не одна из главных для выживания и процветания предприятия в жестких условиях рыночной экономики.
Заинтересованность предприятий в постоянном росте массы прибыли, их самостоятельность и ответственность за результаты деятельности в условиях конкуренции на рынке обусловливают необходимость снижения издержек производства, систематического анализа и прогнозирования затрат на продажу товаров на ближайшую и дальнюю перспективу.

Основными задачами бухгалтерского учета издержек обращения и производства предприятий являются:
· своевременное, полное и достоверное отражение фактических расходов;

· контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов.
Предприятия определяют два варианта учета затрат на производство: один - для целей бухгалтерского учета, другой - для целей налогообложения.
В бухгалтерском учете себестоимость продукции определяется как совокупность расходов по обычным видам деятельности, понесенных в связи с производством и реализацией продукции в отчетном периоде. В себестоимость продукции возможно включать фактически произведенные затраты, что позволяет установить их достоверный уровень, определить реальную себестоимость продукции, прибыль и рентабельность.

Себестоимость же, как элемент учета для целей налогообложения, является величиной, уменьшающей налогооблагаемую базу. Поэтому для целей налогообложения фактическая себестоимость корректируется с учетом утвержденных норм, нормативов и лимитов, устанавливаемых государством по отдельным лимитируемым элементам затрат.
Правила формирования информации о расходах организации в бухгалтерском учете устанавливает Положение по бухгалтерскому учету 10/99 утвержденное Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № ЗЗн (ред. от 30.03.2001).
Основным документом, регламентировавшим бухгалтерский учет и учет затрат для целей налогообложения является глава 25 НК РФ «Налог на прибыль организаций» введенная в действие с 1 января 2002 года.
21.2. Состав затрат
21.2.1. Признание расходов в соответствии с ПБУ10/99
ПБУ 10/99 устанавливает правила формирования информации о расходах организации в бухгалтерском учете (определяет, на счетах какой группы Плана счетов подлежат отражению те или иные затраты предприятия).

Расходами организации в соответствии с ПБУ 10/99 утвержденным Приказом Минфина РФ от 06.05.99 № ЗЗн (ред. от 30.03.2001) признается уменьшение экономических выгод в результате выбытия активов (денежных средств, иного имущества) и (или) возникновения обязательств, приводящее к уменьшению капитала этой организации, за исключением уменьшения вкладов по решению участников (собственников имущества).
Не признается расходами организации выбытие (оплата) активов:
· в связи с приобретением (созданием) внеоборотных активов (основных средств, незавершенного строительства, нематериальных активов и т.п.);

· вклады в уставные (складочные) капиталы других организаций, приобретение акций акционерных обществ и иных цепных бумаг не с целью перепродажи (продажи);

· по договорам комиссии, агентским и иным аналогичным договорам в пользу комитента, принципала и т.п.;

· в порядке предварительной оплаты материально-производственных запасов и иных ценностей, работ, услуг;

· в виде авансов, задатка в счет оплаты материально-производственных запасов и иных ценностей, работ, услуг;

· в погашение кредита, займа, полученных организацией.

Если в отношении любых расходов, осуществленных организацией, не исполнено хотя бы одно из этих условий (указанных в схеме), то в бухгалтерском учете организации признается дебиторская задолженность.
Исключение сделано для амортизации, которая признается в бухгалтерском учете в качестве расхода исходя из величины амортизационных отчислений, определяемой на основе стоимости амортизируемых активов, срока полезного использования и принятых организацией способов начисления амортизации.
Расходы подлежат признанию в бухгалтерском учете:
· независимо от намерения получить выручку (операционные или иные доходы);

· независимо от формы осуществления расхода (денежной, натуральной и иной);

· независимо от времени фактической выплаты денежных средств и иной формы осуществления (в том отчетном периоде, в котором они имели место).
Если организацией принят в разрешенных случаях порядок признания выручки от продажи продукции и товаров не по мере передачи прав владения, пользования и распоряжения на поставленную продукцию, отпущенный товар, выполненную работу, оказанную услугу, а после поступления денежных средств и иной формы оплаты, то и расходы признаются после осуществления погашения задолженности (п. 18 ПБУ 10/99).
Однако на организации (за исключением субъектов малого предпринимательства, применяющих Приказ Минфина РФ от 21.12.98 № 64н), определяющие для целей налогообложения выручку от реализации продукции (работ, услуг) по мере оплаты, положения пункта 18 ПБУ 10/99 о признании расходов после осуществления погашения задолженности не распространяются (Письмо МНС РФ от 09.06.2000 № ВГ-6-02/442).
В учете должно быть обеспечено единство номенклатуры затрат на производство и содержания расходов на обслуживание и управление производством, принципов группировки и распределения комплексных статей затрат калькулируемого объекта и калькуляционной единицы, принципов калькулирования себестоимости единицы продукции.

Расходы организации в зависимости от их характера, условий осуществления и направлений деятельности организации подразделяются на:

· расходы по обычным видам деятельности;

· прочие расходы. К прочим расходам относятся:

· операционные расходы;

· внереализационные расходы;

· чрезвычайные расходы.
Расходы по обычным видам деятельности представляют собой расходы, связанные с изготовлением продукции, приобретением и продажей товаров.

Операционные расходы:
· расходы, связанные с предоставлением за плату во временное пользование (временное владение и пользование) активов организации;

· расходы, связанные с предоставлением за плату прав, возникающих из патентов на изобретения, промышленные образцы и других видов интеллектуальной собственности;

· расходы, связанные с участием в уставных капиталах других организаций;

· расходы, связанные с продажей, выбытием и прочим списанием основных средств и иных активов, отличных от денежных средств (кроме иностранной валюты), товаров, продукции;

· проценты, уплачиваемые организацией за предоставление ей в пользование денежных средств (кредитов, займов);

· -расходы, связанные с оплатой услуг, оказываемых кредитными организациями;

· прочие операционные расходы.

Внереализационные расходы:

· штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

· возмещение причиненных организацией убытков;

· убытки прошлых лет, признанные в отчетном году;

· суммы дебиторской задолженности, по которой истек срок исковой давности, других долгов, нереальных для взыскания;

· курсовые разницы;

· суммы уценки активов (за исключением внеоборотных активов);

· прочие внереализационные расходы.

Чрезвычайные расходы:

· расходы, возникающие как последствия чрезвычайных обстоятельств (стихийного бедствия, пожара, аварии, национализации имущества и т.п.).
Формирование информации о расходах по обычным видам деятельности ведется на счетах 20 - 29 Плана счетов (то есть 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 26 «Общехозяйственные расходы», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства» и т.д.).
Операционные и внереализационные расходы отражаются в бухгалтерском учете по счету 91 «Прочие доходы и расходы».
Чрезвычайные доходы и расходы отражаются непосредственно на счете 99 «Прибыли и убытки».
21.2.2. Группировка затрат на производство по экономическим элементам для целей бухгалтерского учета
Аналитический учет расходов должен обеспечить группировку расходов по местам возникновения затрат, по видам продукции и услуг, по статьям и элементам затрат, по нормам и отклонениям от норм. Это определяет многоступенчатую схему построения учета затрат на производство.

В связи с тем, что организациями в ряде случаев не уделяется должного внимания вопросам исчисления себестоимости продукции как объективного показателя, который зависит не от содержания тех или иных нормативных актов, а от состава и размеров учтенных фактических затрат на производство продукции (работ, услуг) исходя из особенностей технологического процесса, структуры производства, местонахождения хозяйствующего субъекта и прочих факторов, влияющих на размер и перечень расходов, Министерство финансов РФ Письмом от 29.04.2002 № 16-00-13/03 «О применении нормативных документов, регулирующих вопросы учета затрат на производство и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг)» сообщило, что для целей организации учета фактических затрат па производство продукции (работ, услуг), калькулирования себестоимости выпуска продукции, вида продукции, единицы продукции и решения иных проблем управленческого характера организациям надлежит руководствоваться действующими в настоящее время отраслевыми инструкциями (указаниями) с учетом требований, принципов и правил признания в бухгалтерском учете показателей, раскрытия информации в бухгалтерской отчетности в соответствии с принятыми во исполнение Программы реформирования бухгалтерского учета нормативными документами по бухгалтерскому учету.
Отсутствие полной информации о формировании себестоимости, которая является основой прогнозирования и управления производством, и фактических затратах на производство, являющихся базой для определения продажной цены, объема материально-производственных запасов в целях обеспечения непрерывного процесса производства и т.д., приводит к несвоевременному выявлению непроизводительных расходов, невозможности выработки и реализации мер по их недопущению, определению оптимального объема выпуска продукции и пр. и как результат к снижению эффективности работы хозяйствующего субъекта в целом.
При формировании расходов по обычным видам деятельности должна быть обеспечена их группировка по следующим элементам:
· материальные затраты;

· затраты на оплату труда;

· отчисления на социальное страхование;

· амортизация;

· прочие затраты.
Группировка по экономическим элементам отличается от группировки по статьям тем, что в ней все затраты, включая и комплексные, распределяются по видам, характеризующим их экономическое содержание. В каждый экономический элемент входит обширный перечень однородных по своей экономической природе затрат, независимо от направления использования (например: материальные затраты это - сырье, материалы, топливо, энергия, и т.д.).
Этот перечень экономических элементов является единым и обязательным для всех предприятий. Подразделение затрат по элементам показывает группу затрат в целом по предприятию независимо от места их возникновения (например, в «Затраты на оплату труда» входит заработная плата производственных рабочих, аппарата управления, обслуживающего персонала).

Классификация затрат по экономическим элементам позволяет определить структуру себестоимости, процентное соотношение удельного веса каждого элемента ко всей себестоимости дает такой показатель.

Сведения о затратах по каждому из элементов группируются на соответствующих счетах. Так, расход материалов отражается на кредите счета 10 «Материалы» с указанием корреспондирующих с ним дебетуемых счетов, что и позволяет распределить расход материалов между хозяйственными процессами, а расходы на оплату труда - на кредите счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» в разрезе корреспондирующих счетов. Сумма отчислений в государственные социальные внебюджетные фонды показывается на счете 69 «Расчеты по социальному страхованию», а сумма амортизации основных средств на кредите счета 02 «Амортизация основных средств» распределяется между хозяйственными процессами по корреспондирующим счетам, сумма прочих расходов определяется по данным кредитовых оборотов счетов: 50 «Касса», 51 «Расчетные счета», 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», 71 «Расчеты с подотчетными лицами» и др.
Таким образом, система счетов бухгалтерского учета обеспечивает учет всех затрат по экономическим элементам и их распределение между хозяйственными процессами.
К материальным затратам относится:
· стоимость сырья и материалов, приобретаемых со стороны, которые входят в состав вырабатываемой продукции, образуя ее основу или являются необходимым компонентом при изготовлении продукции (проведении работ, оказании услуг);
· стоимость покупных материалов, комплектующих изделий и полуфабрикатов -
· используемых в процессе производства продукции (работ, услуг) для обеспечения нормального технологического процесса,
· расходуемых на другие производственные и хозяйственные нужды (проведение испытаний, контроля, содержание, ремонт и эксплуатация оборудования, зданий, сооружений, других основных фондов и прочее);

· используемых для упаковки продукции,

· подвергающихся в дальнейшем монтажу или дополнительной обработке на данном предприятии;
· стоимость запасных частей, используемых для ремонта оборудования (основных средств);
· стоимость износа инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного оборудования и других средств труда, не относимых к основным фондам, износа спецодежды и других малоценных предметов;
· стоимость работ и услуг производственного характера, выполняемых сторонними предприятиями или производствами и хозяйствами предприятия, не относящимися к основному виду деятельности -
· выполнение отдельных операций по изготовлению продукции, обработке сырья и материалов,

· проведение испытаний для определения качества потребляемых сырья и материалов,

· контроля за соблюдением установленных технологических процессов,

· ремонта основных производственных фондов и прочее;
· стоимость транспортных услуг сторонних организаций -
· по перевозкам грузов внутри предприятия (перемещение сырья, материалов, инструментов, деталей, заготовок, других видов грузов с базисного (центрального) склада в цехи (отделения),

· доставка готовой продукции на склады хранения, до станции (порта, пристани) отправления;
· стоимость природного сырья -
· отчисления на воспроизводство минерально-сырьевой базы, на рекультивацию земель,

· оплата работ по рекультивации земель, осуществляемых специализированными предприятиями,

· плата за древесину, отпускаемую на корню,

· плата за пользование водными объектами;
· стоимость топлива всех видов, приобретаемого со стороны и расходуемого -
· на технологические цели,

· на выработку всех видов энергии (электрической, тепловой, сжатого воздуха, холода и других видов),

· на отопление зданий,

· на транспортные работы по обслуживанию производства, выполняемые транспортом предприятия;
· стоимость всех видов покупной энергии (электрической, тепловой, сжатого воздуха, холода и других видов), расходуемой -
· на технологические, энергетические, двигательные и другие производственные и хозяйственные нужды предприятия;
· потери от недостачи поступивших материальных ресурсов в пределах норм естественной убыли.
В стоимость материальных ресурсов включаются также затраты предприятий на приобретение тары и упаковки, полученных от поставщиков материальных ресурсов, за вычетом стоимости этой тары по цене ее возможного использования в тех случаях, когда цены на них установлены особо сверх цены на эти ресурсы.

Из затрат на материальные ресурсы, включаемых в себестоимость продукции, исключается стоимость возвратных отходов.
Под возвратными отходами производства понимаются остатки сырья, материалов, полуфабрикатов, теплоносителей и других видов материальных ресурсов, образовавшиеся в процессе производства продукции (работ, услуг), утратившие полностью или частично потребительские качества исходного ресурса (химические или физические свойства) и в силу этого используемые с повышенными затратами (понижением выхода продукции) или вовсе не используемые по прямому назначению.
В составе элемента «Затраты па оплату труда» отражаются затраты на опяа-ту труда основного производственного персонала предприятия, включая премии рабочим и служащим за производственные результаты, стимулирующие и компенсирующие выплаты, в том числе компенсации по оплате труда в связи с повышением цен индексацией доходов в пределах норм, предусмотренных законодательством; компенсации, выплачиваемые в установленных законодательством размерах женщинам, находящимся в частично оплачиваемом отпуске по уходу за ребенком до достижения им определенного законодательством возраста, а также затраты на оплату труда не состоящих в штате предприятия работников, занятых в основной деятельности.
В элементе «Отчисления на социальные нужды» отражаются обязательные отчисления в установленном размере сумм социального налога, зачисляемого в государственные внебюджетные фонды - Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ и фонды обязательного медицинского страхования РФ от затрат на оплату труда работников, включаемых в себестоимость продукции (работ, услуг) по элементу «Затраты на оплату труда» (кроме тех видов оплаты труда, на которые социальный налог не начисляется).
По элементу «Амортизация основных средств» отражаются амортизационные отчисления на полное восстановление основных средств, находящихся в собственности, хозяйственном ведении либо оперативном управлении, а соответственно на балансе организации. Сумма амортизационных отчислений определяется исходя из балансовой стоимости и утвержденных в установленном порядке норм, включая и ускоренную амортизацию их активной части, производимую в соответствии с действующим законодательством.
К элементу «Прочие затраты» в составе себестоимости услуг относятся налоги, сборы, платежи (включая платежи по обязательным видам страхования), отчисления в страховые фонды (резервы) и другие обязательные отчисления, производимые в соответствии с установленным законодательством порядком, платежи за выбросы (сбросы) загрязняющих веществ, вознаграждения за изобретения и рационализаторские предложения, затраты на оплату процентов по полученным кредитам, оплата работ по сертификации продукции, затраты на командировки, подъемные, плата сторонним организациям за пожарную и сторожевую охрану, за подготовку и переподготовку кадров, затраты на организационный набор работников, на гарантийный ремонт и обслуживание, оплата услуг связи, вычислительных центров, банков, плата за аренду в случае аренды отдельных объектов основных средств (или их отдельных частей), амортизация по нематериальным активам, затраты на оплату работ службы заказчика, а также другие затраты, входящие в состав себестоимости продукции (работ, услуг), но не относящиеся к ранее перечисленным элементам затрат.
Распределение затрат по экономическим элементам позволяет определить структуру себестоимости и отражается в разд. 6 ф. 5 приложения к бухгалтерскому балансу.
Группировка расходов по экономическим элементам необходима для определения общей потребности производства в сырье, материалах, топливе, энергии, для определения фондов заработной платы. Эта группировка применяется при составлении сметы затрат на производство (бюджетировании).
Для целей управления и планирования в бухгалтерском учете организуется учет расходов по статьям затрат, перечень которых предприятие определяет самостоятельно. Затраты по статьям калькуляции шире по своему составу, чем по затраты экономическим элементам, так как учитывают структуру и характер производства (см. главу 7.2 «Калькулирование себестоимости продукции»).
Перечень статей затрат, их состав и методы распределения по видам продукции (работ, услуг), а также порядок оценки остатков незавершенного производства и готовой продукции определяются отраслевыми методическими рекомендациями по вопросам планирования, учета и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг) с учетом характера и структуры производства.
Установленная для соответствующей отрасли (подотрасли, вида деятельности) группировка затрат по статьям должна обеспечить выделение затрат, связанных с производством отдельных видов продукции, которые могут быть прямо включены в их себестоимость (так называемые прямые затраты). Прямые затраты списываются на счет 20 «Основное производство» с кредита счета 10, 60, 68, 69, 70 и т.д. На счетах 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы» собираются косвенные затраты.
В отличие от прямых косвенные затраты невозможно в момент их возникновения увязать с конкретным видом продукции, например амортизация зданий, арендная плата за пользование основными средствами, расходы на оплату управленческого персонала и т.д. Косвенные расходы переносятся на счет 20 «Основное производство» со счета 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы».

21.2.3. Признание расходов для целей исчисления налога на прибыль организаций
В соответствии с главой 25 Налогового кодекса Российской Федерации (НК РФ) налогоплательщик может уменьшать полученные доходы на сумму произведенных расходов (за исключением расходов, указанных в статье 270 НК РФ).

В соответствии со статьей 252 НК РФ, налогоплательщик в целях определения объекта обложения по налогу на прибыль уменьшает полученные доходы на сумму произведенных расходов. При этом расходами признаются обоснованные и документально подтвержденные затраты, осуществленные (понесенные) налогоплательщиком.


Под обоснованными расходами понимаются экономически оправданные затраты, оценка которых выражена в денежной форме.
Под документально подтвержденными расходами понимаются затраты, подтвержденные документами, оформленные в соответствии с законодательством Российской Федерации. Расходами признаются любые затраты при условии, что они произведены для осуществления деятельности, направленной на получение доходов.
Таким образом, любые затраты могут быть приняты в уменьшение налогооблагаемой прибыли (с учетом ограничений, установленных в главе 25 НК РФ) при одновременном соблюдении следующих условий:
· затраты связаны с деятельностью, приносящей доход;

· затраты экономически обоснованы;

· затраты документально подтверждены.
Расходы подразделяются на:

· расходы, связанные с производством и реализацией;

· внереализационные расходы.

В том случае, если затраты организации с равными основаниями могут быть отнесены одновременно к нескольким группам расходов, налогоплательщик вправе самостоятельно определить, к какой именно группе будут относиться такие расходы в целях налогообложения прибыли (п. 4 ст. 252 НК РФ).

21.2.3.1. Группировка затрат по экономическим элементам для целей налогообложения
В соответствии со статьей 253 НК РФ расходы, связанные с производством и реализацией, подразделяются на:

· материальные расходы;

· расходы на оплату труда;

· суммы начисленной амортизации;

· прочие расходы.
При этом группа расходов «Отчисления на социальные нужды» установленная ПБУ 10/99 и включающая платежи в Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, фонды обязательного медицинского страхования, входящие в состав единого социального налога, уменьшает налогооблагаемую прибыль согласно статье 264 ПК РФ в составе прочих расходов в качестве сумм налогов и сборов, начисленных в установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах порядке. То есть вместо 5 групп расходов, установленных ПБУ 10/99, при исчислении на-логооблагаемой прибыли применяется 4 группы.

Согласно статье 254 НК РФ к материальным расходам относятся следующие затраты налогоплательщика:
· на приобретение сырья и (или) материалов, используемых в производстве товаров (выполнении работ, оказании услуг) и (или) образующих их основу либо являющихся необходимым компонентом при производстве товаров (выполнении работ, оказании услуг);

· на приобретение материалов, используемых -
· при производстве (изготовлении) товаров (выполнении работ, оказании услуг) для обеспечения технологического процесса,

· для упаковки и иной подготовки произведенных и (или) реализуемых товаров (включая предпродажную подготовку),

· на другие производственные и хозяйственные нужды (проведение испытаний, контроля, содержание, эксплуатацию основных средств и иные подобные цели),

· на приобретение запасных частей и расходных материалов, используемых для ремонта оборудования, инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды и другого имущества,

· на приобретение комплектующих изделий и (или) полуфабрикатов, подвергающихся монтажу и (или) дополнительной обработке в организации;
· на приобретение топлива, воды и энергии всех видов, расходуемых на технологические цели, выработку (в том числе самой организацией для производственных нужд) всех видов энергии, отопление зданий, а также расходы на трансформацию и передачу энергии;

· на приобретение работ и услуг производственного характера, выполняемых сторонними организациями или индивидуальными предпринимателями, а также на выполнение этих работ (оказание услуг) структурными подразделениями организации.
К работам (услугам) производственного характера относятся выполнение отдельных операций по производству (изготовлению) продукции, выполнению работ, оказанию услуг, обработке сырья (материалов), контроль за соблюдением установленных технологических процессов, техническое обслуживание основныхх средств и другие подобные работы.
К работам (услугам) производственного характера также относятся транспортные услуги сторонних организаций (включая индивидуальных предпринимателей) и (или) структурных подразделений самой организации по перевозкам грузов внутри организации, в частности перемещение сырья (материалов), инструментов, деталей, заготовок, других видов грузов с базисного (центрального) склада в цеха (отделения) и доставка готовой продукции в соответствии с условиями договоров (контрактов);
· связанные с содержанием и эксплуатацией фондов природоохранного назначения (в том числе расходы, связанные с содержанием и эксплуатацией очистных сооружений, золоуловителей, фильтров и других природоохранных объектов, расходы на захоронение экологически опасных отходов, расходы на приобретение услуг сторонних организаций по приему, хранению и уничтожению экологически опасных отходов, очистке сточных вод, платежи за предельно допустимые выбросы (сбросы) загрязняющих веществ в природную среду и другие аналогичные расходы).
Стоимость товарно-материальных ценностей, включаемых в материальные расходы, определяется исходя из цен их приобретения (без учета сумм налогов, учитываемых в составе расходов), включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, хранение и иные затраты, связанные с приобретением товарно-материальных ценностей.

Если стоимость возвратной тары, принятой от поставщика с товарно-материальными ценностями, включена в цену этих ценностей, из общей суммы расходов на их приобретение исключается стоимость возвратной тары по цене ее возможного использования или реализации. Стоимость невозвратной тары и упаковки, принятых от поставщика с товарно-материальными ценностями, включается в сумму расходов на их приобретение.
Отнесение тары к возвратной или невозвратной определяется условиями договора (контракта) на приобретение товарно-материальных ценностей.
Сумма материальных расходов уменьшается на стоимость возвратных отходов. Под возвратными отходами понимаются остатки сырья (материалов), полуфабрикатов, теплоносителей и других видов материальных ресурсов, образовавшиеся в процессе производства товаров (выполнения работ, оказания услуг), частично утратившие потребительские качества исходных ресурсов (химические или физические свойства) и в силу этого используемые с повышенными расходами (пониженным выходом продукции) или не используемые по прямому назначению. Не относятся к возвратным отходам остатки товарно-материальных ценностей, которые в соответствии с технологическим процессом передаются в другие подразделения в качестве полноценного сырья (материалов) для производства других видов товаров (работ, услуг), а также попутная (сопряженная) продукция, получаемая в результате осуществления технологического процесса.
Возвратные отходы оцениваются в следующем порядке:
· по пониженной цене исходного материального ресурса (по цене возможного использования), если эти отходы могут быть использованы для основного или вспомогательного производства, но с повышенными расходами (пониженным выходом готовой продукции);

· по цене реализации, если эти отходы реализуются на сторону.
К материальным расходам для целей налогообложения приравниваются:
· расходы на рекультивацию земель и иные природоохранные мероприятия;

· потери от недостачи и (или) порчи при хранении и транспортировке товарно-материальных ценностей в пределах норм естественной убыли, утвержденных Правительством РФ;

· технологические потери при производстве и (или) транспортировке и др.
Согласно статье 255 НК РФ в расходы налогоплательщика на оплату труда включаются любые начисления работникам в денежной и (или) натуральной формах, стимулирующие начисления и надбавки, компенсационные начисления, связанные с режимом работы или условиями труда, премии и единовременные поощрительные начисления, а также расходы, связанные с содержанием этих работников, предусмотренные нормами законодательства РФ, трудовыми договорами (контрактами) и (или) коллективными договорами.
К расходам на оплату труда относятся:
· суммы, начисленные по тарифным ставкам, должностным окладам, сдельным расценкам или в процентах от выручки в соответствии с принятыми у налогоплательщика формами и системами оплаты труда;

· начисления стимулирующего характера, в том числе премии за производственные результаты, надбавки к тарифным ставкам и окладам за профессиональное мастерство, высокие достижения в труде и иные подобные показатели;

· начисления стимулирующего и (или) компенсирующего характера, связанные с режимом работы и условиями труда, в том числе надбавки к тариф-. ным ставкам и окладам за работу в ночное время, работу в многосменном режиме, за совмещение профессий, расширение зон обслуживания, за работу в тяжелых, вредных, особо вредных условиях труда, за сверхурочную работу и работу в выходные и праздничные дни, производимые в соответствии с законодательством РФ;

· стоимость бесплатно предоставляемых работникам в соответствии с законодательством РФ коммунальных услуг, питания и продуктов, предоставляемого работникам налогоплательщика в соответствии с установленным законодательством РФ порядком бесплатного жилья (суммы денежной компенсации за непредоставление бесплатного жилья, коммунальных и иных подобных услуг);

· стоимость выдаваемых работникам бесплатно в соответствии с законодательством РФ предметов (включая форменную одежду, обмундирование), остающихся в личном постоянном пользовании (сумма льгот в связи с их продажей по пониженным ценам);

· сумма начисленного работникам среднего заработка, сохраняемого на время выполнения ими государственных и (или) общественных обязанностей и в других случаях, предусмотренных законодательством РФ о труде;

· расходы на оплату труда, сохраняемую работникам на время отпуска, предусмотренного законодательством РФ, расходы на оплату проезда работников и лиц, находящихся у этих работников на иждивении, к месту использования отпуска на территории РФ и обратно (включая расходы на оплату провоза багажа работников организаций, расположенных в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях) в порядке, предусмотренном законодательством РФ, доплата несовершеннолетним за сокращенное рабочее время, расходы на оплату перерывов в работе матерей для кормления ребенка, а также расходы на оплату времени, связанного с прохождением медицинских осмотров;
· денежные компенсации за неиспользованный отпуск в соответствии с трудовым законодательством РФ;

· начисления работникам, высвобождаемым в связи с реорганизацией или ликвидацией налогоплательщика, сокращением численности или штата работников налогоплательщика;

· единовременные вознаграждения за выслугу лет (надбавки за стаж работы по специальности) в соответствии с законодательством РФ;

· надбавки, обусловленные районным регулированием оплаты труда, в том числе начисления по районным коэффициентам и коэффициентам за работу в тяжелых природно-климатических условиях, производимые в соответствии с законодательством РФ;

· надбавки, предусмотренные законодательством РФ за непрерывный стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, в районах европейского Севера и других районах с тяжелыми природно-климатическими условиями;

· расходы на оплату труда, сохраняемую в соответствии с законодательством Российской Федерации на время учебных отпусков, предоставляемых работникам налогоплательщика;

· расходы на оплату труда за время вынужденного прогула или время выполнения нижеоплачиваемой работы в случаях, предусмотренных законодательством РФ;

· расходы на доплату до фактического заработка в случае временной утраты трудоспособности, установленную законодательством РФ;

· суммы платежей (взносов) работодателей по договорам обязательного страхования, а также суммы платежей (взносов) работодателей по договорам добровольного страхования (договорам негосударственного пенсионного обеспечения), заключенным в пользу работников со страховыми организациями (негосударственными пенсионными фондами), имеющими лицензии, выданные в соответствии с законодательством РФ, на ведение соответствующих видов деятельности в РФ.
В случаях добровольного страхования (негосударственного пенсионного обеспечения) указанные суммы относятся к расходам на оплату труда по договорам:

· долгосрочного страхования жизни, если такие договоры заключаются на срок не менее пяти лет и в течение этих пяти лет не предусматривают страховых выплат, в том числе в виде рент и (или) аннуитетов (за исключением страховой выплаты, предусмотренной в случае наступления смерти застрахованного лица), в пользу застрахованного лица;

· пенсионного страхования и (или) негосударственного пенсионного обеспечения. При этом договоры пенсионного страхования и (или) негосударственного пенсионного обеспечения должны предусматривать выплату пенсий (пожизненно) только при достижении застрахованным лицом пенсионных оснований, предусмотренных законодательством РФ, дающих право на установление государственной пенсии;

· добровольного личного страхования работников, заключаемым на срок не менее одного года, предусматривающим оплату страховщиками медицинских расходов застрахованных работников;

· добровольного личного страхования, заключаемым исключительно на случай наступления смерти застрахованного лица или утраты застрахованным лицом трудоспособности в связи с исполнением им трудовых обязанностей.
Совокупная сумма платежей (взносов) работодателей, выплачиваемая по договорам долгосрочного страхования жизни работников, пенсионного страхования и (или) негосударственного пенсионного обеспечения работников, учитывается в целях налогообложения в размере, не превышающем 12% от суммы расходов на оплату труда.

В случае изменения существенных условий договора и (или) сокращения срока действия договора долгосрочного страхования жизни, договора пенсионного страхования и (или) договора негосударственного пенсионного обеспечения или их расторжения взносы работодателя по таким договорам, ранее включенные в состав расходов, признаются подлежащими налогообложению с момента изменения существенных условий указанных договоров и (или) сокращения сроков действия этих договоров или их расторжения (за исключением случаев досрочного расторжения договора в связи с обстоятельствами непреодолимой силы, то есть чрезвычайными и непредотвратимыми обстоятельствами).
Взносы по договорам добровольного личного страхования, предусматривающим оплату страховщиками медицинских расходов застрахованных работников, включаются в состав расходов в размере, не превышающем 3% от суммы расходов на оплату труда.
Взносы по договорам добровольного личного страхования, заключаемым исключительно на случай наступления смерти застрахованного работника или утраты застрахованным работником трудоспособности в связи с исполнением им трудовых обязанностей, включаются в состав расходов в размере, не превышающем десяти тысяч рублей в год на одного застрахованного работника;
· суммы, начисленные в размере тарифной ставки или оклада (при выполнении работ вахтовым методом), предусмотренные коллективными договорами, за дни нахождения в пути от места нахождения организации (пункта сбора) к месту работы и обратно, предусмотренные графиком работы на вахте, а также за дни задержки работников в пути по метеорологическим условиям;

· суммы, начисленные за выполненную работу физическим лицам, привлеченным для работы у налогоплательщика согласно специальным договорам на предоставление рабочей силы с государственными организациями;

· в случаях, предусмотренных законодательством РФ, начисления по основному месту работы рабочим, руководителям или специалистам налогоплательщика во время их обучения с отрывом от работы в системе повышения квалификации или переподготовки кадров;

· расходы на оплату труда работников-доноров за дни обследования, сдачи крови и отдыха, предоставляемые после каждого дня сдачи крови;

· расходы на оплату труда работников, не состоящих в штате организации -налогоплательщика, за выполнение ими работ по заключенным договорам гражданско-правового характера (включая договоры подряда), за исключением оплаты труда по договорам гражданско-правового характера, заключенным с индивидуальными предпринимателями;

· предусмотренные законодательством РФ начисления военнослужащим, проходящим военную службу на государственных унитарных предприятиях и в строительных организациях федеральных органов исполнительной власти, в которых законодательством РФ предусмотрена военная служба, и лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, предусмотренные федеральными законами, законами о статусе военнослужащих и об учреждениях и органах, исполняющих уголовные наказания в виде лишения свободы;
· доплаты инвалидам, предусмотренные законодательством РФ;

· расходы в виде отчислений в резерв на предстоящую оплату отпусков работникам и (или) в резерв на выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет, осуществляемые в соответствии со статьей 324.1 НК РФ;

· другие виды расходов, произведенных в пользу работника, предусмотренных трудовым договором и (или) коллективным договором.
Перечень расходов на оплату труда, учитываемых при исчислении налогообла-гаемой базы по налогу на прибыль, содержащийся в статье 255 НК РФ, является открытым. В состав расходов на оплату труда можно включать любые расходы, связанные с содержанием этих работников, даже если они не установлены трудовым законодательством, но при этом предусмотрены трудовыми и (или) коллективными договорами, за исключением расходов, прямо указанных в статье 270 НК РФ.

Перечень расходов на оплату труда, учитываемых при исчислении налогообла-гаемой базы по налогу на прибыль, содержащийся в статье 255 НК РФ, является открытым. Как и прежде, к расходам на оплату труда
Вместе с тем определенным нововведением НК РФ является то, что в состав расходов на оплату труда можно включать любые расходы, связанные с содержанием этих работников, даже если они не установлены трудовым законодательством, но при этом предусмотрены трудовыми и (или) коллективными договорами, за исключением расходов, прямо указанных в статье 270 НК РФ.
Согласно пункту 1 статьи 256 НК РФ амортизируемым имуществом признаются имущество, результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, которые находятся у налогоплательщика на праве собственности (если иное не предусмотрено главой 25 НК РФ) используются им для извлечения дохода и стоимость которых погашается путем начисления амортизации. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 10 000 рублей.
Не подлежат амортизации: земля и иные объекты природопользования (вода, недра и другие природные ресурсы), а также материально-производственные запасы, товары, объекты незавершенного капитального строительства, ценные бумаги, финансовые инструменты срочных сделок (в том числе форвардные, фьючерсные контракты, опционные контракты).
Не подлежат амортизации следующие виды амортизируемого имущества:
· имущество бюджетных организаций;

· имущество некоммерческих организаций, полученное в качестве целевых поступлений или приобретенное за счет средств целевых поступлений и используемое для осуществления некоммерческой деятельности;

· имущество, приобретенное (созданное) с использованием бюджетных средств целевого финансирования. Указанная норма не применяется в отношении имущества, полученного налогоплательщиком при приватизации;

· объекты внешнего благоустройства (объекты лесного хозяйства, объекты дорожного хозяйства, сооружение которых осуществлялось с привлечением источников бюджетного или иного аналогичного целевого финансирования, специализированные сооружения судоходной обстановки) и другие аналогичные объекты;
· продуктивный скот, буйволы, волы, яки, олени, другие одомашненные дикие животные (за исключением рабочего скота);

· приобретенные издания (книги, брошюры и иные подобные объекты), произведения искусства. При этом стоимость приобретенных изданий и иных подобных объектов, за исключением произведений искусства, включается в состав прочих расходов, связанных с производством и реализацией, в полной сумме в момент приобретения указанных объектов;
· имущество, приобретенное (созданное) за счет средств, поступивших в соответствии с подпунктами 11, 14, 19, 22 и 23 пункта 1 статьи 251 НК РФ, а также имущество, указанное в подпунктах 6 и 7 пункта 1 статьи 251 НК РФ;

· приобретенные права на результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности, если по договору на приобретение указанных прав оплата должна производиться периодическими платежами в течение срока действия указанного договора. Из состава амортизируемого имущества исключаются основные средства:
· переданные (полученные) по договорам в безвозмездное пользование;

· переведенные по решению руководства организации на консервацию продолжительностью свыше трех месяцев;

· находящиеся по решению руководства организации на реконструкции и модернизации продолжительностью свыше 12 месяцев.
При расконсервации объекта основных средств амортизация по нему начисляется в порядке, действовавшем до момента его консервации, а срок полезного использования продлевается на период нахождения объекта основных средств на консервации.
Амортизируемое имущество распределено по десяти амортизационным группам в зависимости от срока его полезного использования (периода, в течение которого объект основных средств и (или) нематериальных активов служит для выполнения целей деятельности налогоплательщика) в соответствии с классификатором основных средств, разработанным Правительством РФ. Срок полезного использования амортизируемых объектов определяется налогоплательщиком самостоятельно в соответствии с положениями статьи 258 НК РФ.

Объекты амортизируемого имущества, введенные в эксплуатацию после 1 января 2002 года, должны приниматься на учет по первоначальной стоимости. А основные средства, приобретенные до указанной даты, подлежат включению в соответствующую амортизационную группу по восстановительной стоимости, если налогоплательщик принял решение о начислении амортизации линейным методом, и по остаточной стоимости, если в отношении такого имущества налогоплательщик принял решение о начислении амортизации по нелинейному методу.
Согласно статье 259 НК РФ налогоплательщики начисляют амортизацию двумя методами: линейным и нелинейным. Линейный метод применяется к зданиям, сооружениям, передаточным устройствам, входящим в восьмую - десятую амортизационные группы независимо от срока ввода в эксплуатацию этих объектов. По остальным средствам налогоплательщик сам выбирает конкретный метод начисления амортизации - линейный или нелинейный. При этом выбранный налогоплательщиком метод начисления амортизации не может быть изменен в течение всего периода начисления амортизации по объекту амортизируемого имущества (п. 3 ст. 259 НК РФ).
Сумма начисленной за месяц амортизации в отношении объекта амортизируемого имущества в зависимости от метода начисления амортизации будет определяться по формуле:
при линейном методе
К = (1/n) ( 100%;

при нелинейном методе
К = (2/n) ( 100%,
где К - норма амортизации в процентах к первоначальной (восстановительной) стоимости объекта амортизируемого имущества при линейном методе начисления, к остаточной стоимости - при нелинейном методе начисления амортизации;

n - срок полезного использования данного объекта амортизируемого имущества, выраженный в месяцах.
В соответствии с пунктом 10 статьи 259 НК РФ налогоплательщику предоставляется право применения понижающих коэффициентов к нормам амортизации. Однако при реализации имущества, по которому применялись пониженные нормы амортизации, корректировка налоговой базы на сумму недоначисленной амортизации против установленных норм производиться не будет (п. 11 ст. 259 НК РФ).
В том случае, если организация приобретет объект основных средств, который уже находился в употреблении, и если в отношении его будет принято решение о применении линейного метода начисления амортизации, то налогоплательщик вправе будет при расчете норм амортизации по этому имуществу уменьшить срок полезного использования данного имущества на число лет (месяцев) его эксплуатации у предыдущих собственников (п. 12 ст. 259 НК РФ).
Прочие расходы
Статьей 260 НК РФ расходы на ремонт основных средств, произведенные налогоплательщиком, рассматриваются как прочие расходы и признаются для целей налогообложения в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены в размере фактических затрат. Для обеспечения в течение двух и более налоговых периодов равномерного включения расходов на проведение ремонта основных средств налогоплательщики вправе создавать резервы под предстоящие ремонты основных средств в соответствии с порядком, установленным статьей 324 НК РФ.
В пункте 1 статьи 261 НК РФ поименован конкретный перечень расходов на освоение природных ресурсов, включая расходы на возмещение комплексного ущерба, наносимого природным ресурсам землепользователями в процессе строительства и эксплуатации объектов, а также на возмещение потерь сельскохозяйственного производства при изъятии земель для нужд, не связанных с сельскохозяйственным производством, при уничтожении, порче оленьих пастбищ.
В том случае, если расходы на освоение природных ресурсов осуществляются за счет выделенных средств из бюджета или внебюджетных фондов, то организации не включают их в состав затрат на производство, а списывают за счет целевых поступлений.
В статье 262 НК РФ установлено, что расходами на научные исследования и (или) опытно-конструкторские разработки признаются расходы, имеющие отношение к созданию новой или усовершенствованию производимой продукции (товаров, работ, услуг), в частности расходы на изобретательство.
Расходы налогоплательщика на научные исследования и (или) опытно-конструкторские разработки, которые осуществляются им самостоятельно или совместно с другими организациями, могут быть признаны для целей налогообложения только после того, как они (работы) завершатся в полном объеме или при завершении отдельных этапов работ с оформлением в установленном порядке акта сдачи-приемки.
Статьей 262 НК РФ введена норма, согласно которой налогооблагаемую прибыль уменьшают расходы на научные исследования или опытно-конструкторские разработки (НИОКР), под которыми понимаются расходы, относящиеся к созданию новой и усовершенствованию производимой продукции (товаров, работ), в частности расходы на изобретательство.
Таким образом, с 1 января 2002 года НИОКР, выполненные как самим налогоплательщиком, так и по его заказу - сторонними организациями, уменьшают налогооблагаемую прибыль, но равномерно в течение трех лет. При этом расходы на НИОКР, результаты которых используются в производстве продукции (работ, услуг), относятся на уменьшение налогооблагаемой прибыли равномерно по одной трети ежегодно от фактической суммы расходов на НИОКР, а расходы на НИОКР, которые не дали положительного результата, списываются по одной трети ежегодно только в пределах 70% фактически осуществленных расходов. Таким образом, по безрезультатным НИОКР 30% затрат не уменьшают налогооблагаемую прибыль.
Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества в соответствии со статьей 263 НК РФ включают страховые взносы:
· по всем видам обязательного страхования;

· по следующим видам добровольного страхования имущества -
· добровольное страхование средств транспорта (водного, воздушного, наземного, трубопроводного), в том числе арендованного, расходы на содержание которого включаются в расходы, связанные с производством и реализацией,

· добровольное страхование грузов,

· добровольное страхование основных средств производственного назначения (в том числе арендованных), нематериальных активов, объектов незавершенного капитального строительства (в том числе арендованных),
· добровольное страхование рисков, связанных с выполнением строительно-монтажных работ,

· добровольное страхование товарно-материальных запасов,

· добровольное страхование урожая сельскохозяйственных культур и животных,

· добровольное страхование иного имущества, используемого налогоплательщиком при осуществлении деятельности, направленной на получение дохода,

· добровольное страхование ответственности за причинение вреда, если такое страхование предусмотрено законодательством РФ либо является условием осуществления налогоплательщиком деятельности в соответствии с международными обязательствами РФ или общепринятыми международными требованиями.
Расходы по обязательным видам страхования включаются в состав прочих расходов в пределах страховых тарифов, утвержденных в соответствии с законодательством РФ и требованиями международных конвенций. В случае, если данные тарифы не утверждены, расходы по обязательному страхованию включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат.
Расходы по добровольному страхованию включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат.
Прочие расходы, связанные с производством и (или) реализацией указаны в статье 264 НК РФ. В статье перечислены 49 видов прочих расходов, связанных с производством и реализацией продукции (работ, услуг), и, кроме того, установлено, что могут быть списаны в составе прочих расходов другие расходы, связанные с производством и реализацией.
Остановимся на некоторых видах прочих расходов более подробно.
В состав расходов включаются все налоги, начисляемые в соответствии с законодательством о налогах и сборах (единый социальный налог, налог на имущество и т.д.), за исключением налога на добавленную стоимость, акцизов, налога с продаж, предъявленных налогоплательщиком покупателю (приобретателю) товаров (работ, услуг, имущественных прав), а также сумм налога на прибыль и платежей за сверхнормативные выбросы загрязняющих веществ в окружающую среду, которые не учитываются в целях налогообложения.
Нормируемые расходы учитываются для целей налогообложения только в пределах норм, установленных Правительством РФ.
Расходы на сертификацию продукции и услуг производятся в порядке, установленном Законом Российской Федерации от 10.06.93 № 5151-1 «О сертификации продукции и услуг».
С введением в действие главы 25 НК РФ представительские расходы учитываются в целях налогообложения в размере, не превышающем 4% от расходов налогоплательщика на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период.
Расходы на рекламу учитываются для налогообложения в пределах 1% выручки от реализации.
Расходы на подготовку и переподготовку кадров уменьшают налогооблагаемую прибыль на сумму фактических затрат. При этом НК РФ сохранены требования об обязательном наличии лицензии у образовательной организации.
Не признаются расходами на подготовку и переподготовку кадров расходы, связанные с организацией развлечения, отдыха или лечения, а также расходы, связанные с содержанием образовательных учреждений или оказанием им бесплатных услуг, с оплатой обучения в высших и средних специальных учебных заведениях работников при получении ими высшего и среднего специального образования. Указанные расходы для целей налогообложения не принимаются.
В статье 264 НК РФ включены следующие виды расходов, ранее не предусмотренных Положением о составе затрат:
· расходы по набору работников, включая оплату услуг специализированных компаний по подбору персонала;

· расходы на содержание собственной службы безопасности по выполнению функций экономической защиты банковских и хозяйственных операций и сохранности материальных ценностей (за исключением расходов на экипировку, приобретение оружия и на иные специальные средства защиты);

· расходы на оплату юридических, информационных услуг, консультационных и других аналогичных услуг;

· расходы на текущее изучение (исследование) конъюнктуры рынка, сбор и распространение информации, непосредственно связанной с производством и реализацией товаров (работ, услуг);

· расходы, связанные с оплатой услуг сторонним организациям по содержанию и реализации в установленном законодательством Российской Федерации порядке предметов залога и заклада за время нахождения указанных предметов у залогодержателя после передачи залогодателем и др.
21.2.4. Порядок признания доходов и расходов
Глава 25 НК РФ вводит два основных метода признания расходов для целей налогообложения прибыли: кассовый метод и метод начислений.

Кассовый метод признания расходов предполагает, что понесенные налогоплательщиком затраты признаются в качестве расходов после их фактической оплаты (поступление денег на счета в банках и в кассу, поступление иного имущества (работ, услуг), имущественных прав). Под оплатой товаров (продукции, работ, услуг, имущественных прав) понимается прекращение приобретателем имущества, работ или услуг встречного обязательства перед продавцом (исполнителем).
В соответствии с пунктом 1 статьи 273 Налогового кодекса организации имеют право на определение даты получения дохода (осуществления расхода) по кассовому методу, если в среднем за предыдущие четыре квартала сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) этих организаций без учета налога на добавленную стоимость и налога с продаж не превысила одного миллиона рублей за каждый квартал (около 330 тыс. руб. в месяц). При превышении предельного размера суммы выручки такие налогоплательщики обязаны перейти на определение доходов и расходов по методу начисления с начала налогового периода, в течение которого было допущено такое превышение.

Для определения возможности учета доходов и расходов в 2002 году по кассовому методу организации принимают выручку от реализации товаров (работ, услуг), учтенную для целей налогообложения в 2001 году.
Расходами признаются затраты после их фактической оплаты.
Материальные расходы, расходы на оплату труда учитываются в составе расходов в момент списания денежных средств с расчетного счета налогоплательщика, выплаты из кассы, а при ином способе погашения задолженности - в момент такого погашения. Аналогичный порядок применяется в отношении оплаты процентов за пользование заемными средствами (включая банковские кредиты) и при оплате услуг третьих лиц. При этом расходы по приобретению сырья и материалов учитываются в составе расходов по мере списания данного сырья и материалов в производство.
Амортизация учитывается в составе расходов в суммах, начисленных за отчетный (налоговый) период. При этом допускается амортизация только оплаченного налогоплательщиком амортизируемого имущества, используемого в производстве.
Расходы на уплату налогов и сборов учитываются в составе расходов в размере их фактической уплаты налогоплательщиком. При наличии задолженности по уплате налогов и сборов расходы на ее погашение учитываются в составе расходов в пределах фактически погашенной задолженности и в те отчетные (налоговые) периоды, когда налогоплательщик погашает указанную задолженность.
В случае, если по условиям сделки обязательство (требование) выражено в условных денежных единицах налогоплательщики, определяющие доходы и расходы по кассовому методу, не учитывают в целях налогообложения в составе доходов и расходов суммовые разницы.
Порядок признания доходов по отгрузке, а затрат - по начислению получил название «метод начисления».
В соответствии с методом начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав. Для доходов от реализации датой их получения признается день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг, имущественных прав), которым считается день реализации этих товаров (работ, услуг, имущественных прав), определяемый в соответствии с пунктом 1 статьи 39 НК РФ, независимо от фактического поступления денежных средств (иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав) в их оплату.
Доходы от реализации определяются по видам деятельности, если для данного вида деятельности предусмотрен порядок налогообложения, применяется иная ставка налога либо предусмотрен отличный от общего порядок учета прибыли и убытка, полученного от данного вида деятельности (ст. 316 НК РФ).
Расходы при методе начисления признаются таковыми в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.
В случаях, когда доходы (расходы) относятся к нескольким отчетным (налоговым) периодам или когда связь между доходами и расходами не может быть определена четко либо определяется косвенным путем, доходы (расходы) распределяются налогоплательщиком самостоятельно с учетом принципа равномерности признания доходов и расходов.
Расходы, которые не могут быть непосредственно отнесены на затраты по конкретному виду деятельности, распределяются пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов налогоплательщика.
Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникают, исходя из условий сделок (по сделкам с конкретными сроками исполнения) и принципа равномерного и пропорционального формирования доходов и расходов (по сделкам, длящимся более одного отчетного (налогового) периода). Данный метод признания расходов в целях налогообложения прибыли будут вынуждены применять большинство налогоплательщиков, поскольку лишь немногие смогут обеспечить объем реализации продукции (работ, услуг), необходимый для применения кассового метода.
В соответствии со статьей 318 НК РФ для целей налогообложения, если налогоплательщик определяет доходы и расходы по методу начисления, расходы на производство и реализацию подразделяются на две большие группы - прямые и косвенные.
К прямым расходам относятся материальные расходы, расходы на оплату труда и амортизационные отчисления.
При этом в составе прямых расходов учитываются:
· материальные расходы, непосредственно связанные с производством продукции, выполнением работ или оказанием услуг (пп. 1 п. 1 ст. 254 НК РФ) -то есть те, объем расхода которых прямо пропорционален объему выпущенной продукции, выполненных работ или оказанных услуг;

· расходы на оплату труда основных производственных рабочих (ст. 255 НК РФ) - то есть только того персонала, который непосредственно занят выполнением операций по выпуску продукции, выполнению работ или оказанию услуг. Заработная плата цехового, хозяйственного и управленческого персонала относится к косвенным расходам.

· амортизационные отчисления по основным средствам, непосредственно используемым при производстве товаров, работ, услуг (ст. 256 - 259 НК РФ).
К косвенным расходам относятся все иные расходы, осуществленные налогоплательщиком в отчетном (налоговом) периоде. При этом сумма косвенных расходов на производство и реализацию, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относится на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода.

Таким образом, к категории косвенных расходов относятся все прочие расходы организации: материальные затраты, осуществленные при выполнении работ или мероприятий, относящихся к общепроизводственным (цеховым) расходам, административно-управленческим и хозяйственным расходам, заработная плата работников цехового персонала (управления цехом и обслуживающего персонала цеха), заработная плата работников аппарата управления организацией и административно-хозяйственного персонала, амортизация объектов основных средств, которые используются в производственной или управленческой деятельности, но не относятся к объектам, непосредственно используемым при производстве продукции, выполнении работ или оказании услуг (объектам, стоящим в производственных цехах, на строительных площадках и т.п.).
Сумма прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, также уменьшает доходы от реализации отчетного (налогового) периода, за исключением сумм прямых расходов, распределяемых на остатки незавершенного производства, готовой продукции на складе и отгруженной, но не реализованной в отчетном (налоговом) периоде продукции. При этом порядок оценки незавершенного производства, остатков готовой продукции и товаров отгруженных регламентирован статьей 319 НК РФ.

Сумма остатков незавершенного производства на конец текущего месяца учитывается в составе прямых расходов следующего месяца и участвует в дальнейшем при формировании остатков незавершенного производства следующих периодов.
В итоге группировка расходов отчетного (налогового) периода в целях формирования налоговой базы отчетного (налогового) периода выглядит следующим образом:
· прямые расходы на производство и реализацию товаров собственного производства (имущественных прав);

· прямые расходы организаций, осуществляющих деятельность в области оказания услуг, выполнения работ;

· прямые расходы, понесенные при реализации покупных товаров;

· прочие (косвенные) расходы;

· стоимость реализованных покупных товаров;

· цена приобретения реализованного прочего имущества и расходы, связанные с его реализацией;

· остаточная стоимость реализованного амортизируемого имущества и расходы, связанные с его реализацией;

· стоимость реализованных имущественных прав (отдельно необходимо выделить стоимость реализованного права требования как реализации финансовых услуг и стоимость реализованного права требования в соответствии с пп. 1 и 2 ст. 279 НК РФ);

· расходы, понесенные обслуживающими производствами и хозяйствами при реализации ими товаров (работ, услуг);

· убытки, включаемые в соответствии с Налоговым кодексом в состав расходов отчетного (налогового) периода.
21.3. Счета учета затрат
Для учета затрат на производство продукции (работ, услуг) в бухгалтерском учете используются следующие активные сета:

	№ счета
	Наименование счета
	Рекомендуемая аналитика

	1
	2
	3

	20
	Основное производство
	по видам затрат и видам выпускаемой продукции (работ, услуг)

	21
	Полуфабрикаты собственного производства
	по местам хранения полуфабрикатов и отдельным наименованиям (видам, сортам, размерам и т.д.)

	23
	Вспомогательное производство
	по видам производств

	25
	Общепроизводственные расходы
	по отдельным подразделениям организации и статьям расходов

	26
	Общехозяйственные расходы
	по каждой статье соответствующих смет, месту возникновения затрат и др.

	28
	Брак в производстве
	по отдельным подразделениям организации, видам продукции, статьям расходов, причинам и виновникам брака

	44
	Расходы на продажу
	по видам и статьям расходов

	96
	Резервы предстоящих расходов
	по отдельным резервам

	97
	Расходы будущих периодов
	по видам расходов


Такое количество счетов обусловлено сложностью процесса производства, его значимостью в хозяйственной деятельности предприятия.

21.3.1. Счет 20 «Основное производство»
Счет 20 «Основное производство»

Счет 20 «Основное производство» предназначен для обобщения информации о затратах производства, продукция (работы, услуги) которого явилась целью создания данной организации. В частности, этот счет используется для учета затрат:

· по выпуску промышленной и сельскохозяйственной продукции;

· по выполнению строительно-монтажных, геологоразведочных и проектно-изыскательских работ;

· по оказанию услуг организаций транспорта и связи;

· по выполнению научно-исследовательских и конструкторских работ;

· по содержанию и ремонту автомобильных дорог и т.п. По дебету счета 20 «Основное производство» отражаются:

· прямые расходы, связанные непосредственно с выпуском продукции, выполнением работ и оказанием услуг, а также расходы вспомогательных производств;

· косвенные расходы, связанные с управлением и обслуживанием основного производства;

· потери от брака. По кредиту счета 20 «Основное производство» отражаются:

· суммы фактической себестоимости завершенной производством продукции, выполненных работ и услуг.
Эти суммы могут списываться со счета 20 «Основное производство» в дебет счетов 43 «Готовая продукция», 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)», 90 «Продажи» и др.
Остаток по счету 20 «Основное производство» на конец месяца показывает стоимость незавершенного производства.
Аналитический учет по счету 20 «Основное производство» ведется по видам затрат и видам выпускаемой продукции (работ, услуг). Если формирование информации о расходах по обычным видам деятельности не ведется на счетах 20 - 39, то аналитический учет по счету 20 «Основное производство» осуществляется также по подразделениям организации.

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Инвентарная карточка учета форма

№ ОС-6
	Начисление амортизации по объектам основных средств основных производств
	20
	02

	Карточка учета нематериальных активов форма

№НМА-1
	Начисление амортизации по объектам нематериальных активов, используемым в основных производствах
	20
	05

	Карточка учета материалов форма

№М-17
	Материалы отпущены для нужд основного производства
	20
	10

	Справка бухгалтерии
	Списание отклонений в стоимости материалов за счет основного производства - в соответствующей доле расхода


	20
	16

	Справка бухгалтерии, расчет НДС
	НДС по приобретенным ценностям (работам, услугам) относится на себестоимость основного производства (в случае если данные ресурсы используются в производстве продукции (работ, услуг), освобожденной от НДС)
	20
	19

	Требование-накладная форма

№ М- 11
	Полуфабрикаты собственного производства переданы для дальнейшей переработки в основное производство

	20
	21

	Справка бухгалтерии
	Затраты вспомогательных производств включены в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства
	20
	23

	Ведомость распределения общепроизводственных расходов
	Общепроизводственные расходы включены в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства
	20
	25

	Ведомость распределения общехозяйственных расходов
	Общехозяйственные расходы включены в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства
	20
	26

	Ведомость учета брака в производстве
	Потери от брака включены в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства; возврат забракованной продукции в основное производство
	20
	28

	Требование-накладная форма

№М-11
	Товары, приобретенные для перепродажи, отпущены на нужды основного производства
	20
	41

	Справка бухгалтерии; Требование-накладная форма

№М-11
	Готовая продукция отпущена на собственные нужды основного производства; возврат оприходованной готовой продукции в основное производство на переработку
	20
	43

	Договор; акт приемки-сдачи выполненных работ
	Акцептованы счета поставщиков (исполнителей) за работы и услуги, включенные в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства

	20
	60

	Справка бухгалтерии об определении налоговой базы
	Начисление налогов и сборов, включаемых в затраты основного производства

	20
	68

	1
	2
	3
	4

	Расчетно-платежная ведомость форма

№ Т-49;

справка бухгалтерии об определении налоговой базы
	Начисление единого социального налога на фонд оплаты труда рабочих основного производства
	20
	69

	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы форма

№ Т- 12;

расчетно-платежная ведомость форма

№ Т-49
	Начисление заработной платы основным производственным рабочим
	20
	70

	Авансовый отчет форма

№ АО- 1;

служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении форма

№Т-10а
	Расходы, произведенные подотчетными лицами, включены в затраты основного производства
	20
	71

	Договор страхования

	Задолженность страховым организациям включена в затраты основного производства

	20
	76

	Справка бухгалтерии
	Затраты обособленных подразделений, связанных с процессом производства, включены в затраты основного производства
	20
	79

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ ИНВ-19;
ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя
	Ценности, оставшиеся при выбытии активов, отпущены на собственные нужды основного производства
	20
	91

	Расчет норм естественной убыли; сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ ИНВ-19;
ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя
	Суммы недостач и потерь от порчи ценностей в установленных случаях включены в затраты основного производства
	20
	94

	Справка бухгалтерии
	Начисление сумм в резерв предстоящих расходов и платежей за счет себестоимости продукции (работ, услуг) основного производства (резерв на отпуска рабочих, ремонтный фонд и т.п.)

	20
	96

	Справка бухгалтерии
	Доля расходов будущих периодов, приходящаяся на текущий период, включена в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства

	20
	97

	1
	2
	3
	4

	Требование-накладная форма

№М-П
	Принятие к учету материалов, возвращенных из основного производства; включение в себестоимость материалов затрат основного производства по их доставке и доведению до необходимого для производственного процесса состояния
	10
	20

	Справка бухгалтерии
	Списание работ и услуг основного производства, оказанных в процессе заготовления материальных ценностей, которые подлежат включению в себестоимость этих работ и услуг
	15
	20

	Накладная на внутреннее перемещение; приходный ордер форма

№ М-4
	Принятие к учету полуфабрикатов основного производства
	21
	20

	Ведомость по учету брака в производстве
	Отражение потерь от неисправимого брака продукции (работ, услуг) основного производства
	28
	20

	Справка бухгалтерии; расчет себестоимости продукции; приемо-сдаточные накладные
	Отражение выпуска продукции (работ, услуг) основного производства по фактической производственной себестоимости
	40
	20

	Справка бухгалтерии; приемосдаточные накладные
	Принятие к учету готовой продукции, изготовленной основным производством
	43
	20

	Договор страхования
	Уменьшение стоимости незавершенного основного производства за счет разных дебиторов и кредиторов (например, начисление задолженности страховой организации по наступившему страховому случаю - потерях в основном производстве)
	76
	20

	Акт приемки-передачи затрат основного производства
	Выполнение силами основного производства работ (услуг) для обособленных подразделений
	79
	20

	Акт о приемке выполненных работ, оказанных услуг;

счета на оплату
	Продажа (реализация) работ (услуг) основного производства
	90
	20

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ИНВ-19;

ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя
	Отражение недостач, выявленных в незавершенном основном производстве
	94
	20

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ИНВ-19;

ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя
	На убытки отнесены затраты основного производства по аннулированным производственным заказам; затраты основного производства на производство, не давшее продукции; не компенсируемые потери незавершенного основного производства в связи с чрезвычайными обстоятельствами
	99
	20


21.3.2. Счет 23 «Вспомогательные производства»
Счет 23 «Вспомогательные производства» предназначен для обобщения информации о затратах производств, которые являются вспомогательными (подсобными) для основного производства организации.
Этот счет используется для учета затрат производств, обеспечивающих:
· обслуживание различными видами энергии (электроэнергией, паром, газом, воздухом и др.);

· транспортное обслуживание;

· ремонт основных средств;

· изготовление инструментов, штампов, запасных частей; строительных деталей, конструкций или обогащение строительных материалов (в основном в строительных организациях);

· возведение (временных) нетитульных сооружений и т.д.
Счет 23 «Вспомогательные производства»

По дебету счета «Вспомогательные производства» отражаются:
· прямые расходы, связанные непосредственно с выпуском продукции, выполнением работ и оказанием услуг;

· косвенные расходы, связанные с управлением и обслуживанием вспомогательных производств, и потери от брака.
Прямые расходы, связанные непосредственно с выпуском продукции, выполнением работ и оказанием услуг, списываются на счет «Вспомогательные производства» с кредита счетов учета производственных запасов, расчетов с работниками по оплате труда и др.
Косвенные расходы, связанные с управлением и обслуживанием вспомогательных производств, списываются на счет «Вспомогательные производства» со счетов 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы». При целесообразности расходы по обслуживанию производства могут учитываться непосредственно на счете 23 «Вспомогательные производства» (без предварительного накапливания на счете 25 «Общепроизводственные расходы»).
По кредиту счета «Вспомогательные производства» отражаются суммы фактической себестоимости завершенной производством продукции, выполненных работ и оказанных услуг.
Остаток по счету «Вспомогательные производства» на конец месяца показывает стоимость незавершенного производства.
Аналитический учет по счету «Вспомогательные производства» ведется по видам производств.
	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Карточка учета основных средств форма № ОС-6; разработочная таблица -расчет амортизации основных средств
	Начисление амортизации по объектам основных средств вспомогательных производств
	23
	02

	Карточка учета нематериальных активов форма № НМА-1 справка бухгалтерии расчет амортизации нематериальных активов
	Начисление амортизации по объектам нематериальным активов, используемым во вспомогательных производствах
	23
	05

	Требование-накладная форма

№ М- 11;

лимитно-заборная карта форма № М-8
	Материалы отпущены для нужд вспомогательных производств
	23
	10

	Справка-расчет бухгалтерии
	Списание отклонений в стоимости материальных ценностей за счет вспомогательных производств - в соответствующей доле расхода

	23
	16

	Справка бухгалтерии; расчет НДС
	НДС по приобретенным ценностям (работам, услугам) включается в затраты вспомогательного производства (в случае если данные ресурсы используются в производстве продукции (работ, услуг), освобожденной от НДС)

	23
	19

	Накладная на выпуск полуфабрикатов
	Полуфабрикаты собственного производства переданы на нужды вспомогательного производства

	23
	21

	Ведомость распределения общепроизводственных расходов
	Соответствующая доля общепроизводственных расходов включена в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства

	23
	25

	Ведомость распределения общехозяйственных расходов
	Соответствующая доля общехозяйственных расходов включена в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства

	23
	26

	1
	2
	3
	4

	Ведомость по учету брака в производстве
	Потери от брака включены в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства; возврат забракованной продукции во вспомогательное производство
	23
	28

	Требование-накладная форма

№ М- 11
	Готовая продукция отпущена на собственные нужды вспомогательного производства; возврат оприходованной готовой продукции во вспомогательное производство на переработку
	23
	43

	Акты выполненных работ, оказанных услуг
	Акцептованы счета поставщиков (заказчиков) за материальные ценности (работы, услуги), включенные в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства
	23
	60

	Справка бухгалтерии об определении налоговой базы
	Начисление налогов и сборов, включаемых в себестоимость вспомогательных производств
	23
	68

	Расчетно-платежная ведомость форма

№ Т-49;

справка бухгалтерии об определении налоговой базы
	Начислен единый социальный налог на фонд оплаты труда основных производственных рабочих и включен в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства
	23
	69

	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы форма

№Т-12;

расчетно-платежная ведомость форма

№ Т-49
	Начисление заработной платы производственным рабочим вспомогательных производств
	23
	70

	Авансовый отчет форма №АО-1; служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении форма №Т-10а
	Расходы, произведенные подотчетными лицами, включены в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства
	23
	71

	Договор страхования
	Задолженность страховым организациям по обязательному страхованию включена в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства

	23
	76

	Справка бухгалтерии
	Затраты обособленных подразделений, связанные с процессом производства, включены в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства

	23
	79

	Акт приемки-передачи незавершенного вспомогательного производства
	Принятие к учету в качестве затрат вспомогательных производств ценностей, внесенных товарищем по договору простого товарищества
	23
	80

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ИНВ-19;

ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя

	Принятие к учету в качестве затрат вспомогательных производств ценностей, оставшихся при выбытии активов
	23
	91

	1
	2
	3
	4

	Расчет норм естественной убыли; сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ИНВ-19;

ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя
	Сумма недостач и потерь незавершенного вспомогательного производства включена в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства в случаях, когда виновное лицо не установлено
	23
	94

	Справка бухгалтерии
	Начисление сумм в резерв предстоящих расходов и платежей за счет себестоимости продукции (работ, услуг) вспомогательного производства (резерв на отпуска рабочих, ремонтный фонд и т.п.)
	23
	96

	Справка бухгалтерии
	Доля расходов будущих периодов, приходящаяся на текущий период, включена в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства
	23
	97

	Акт о приемке выполненных работ; справка бухгалтерии
	В стоимость оборудования, требующего монтажа, включены работы (услуги), оказанные вспомогательными производствами
	07
	23

	Акт о приемке выполненных работ; справка бухгалтерии
	Работы (услуги) вспомогательных производств, использованные при создании внеоборотных активов
	08
	23

	Требование-накладная форма 

№ М- 11
	Принятие к учету материалов, возвращенных из вспомогательных производств; включение в себестоимость материалов затрат вспомогательных производств по их доставке и доведению до необходимого для производственного процесса состояния
	10
	23

	Справка бухгалтерии
	Списание работ и услуг вспомогательных производств, оказанных в процессе заготовления материальных ценностей, которые подлежат включению в их себестоимость
	15
	23

	Справка бухгалтерии; разработанная таблица
	Затраты вспомогательных производств включены в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства
	20
	23

	Накладная на внутреннее перемещение; приходный ордер форма
№М-4
	Принятие к учету полуфабрикатов, изготовленных (доработанных) силами вспомогательных производств
	21
	23

	Справка бухгалтерии; разработочная таблица распределения услуг вспомогательных производств
	Отражение затрат вспомогательных производств, включенных в общепроизводственные расходы
	25
	23

	Справка бухгалтерии; разработочная таблица распределения услуг вспомогательных производств
	Отражение затрат вспомогательных производств, включенных в общехозяйственные расходы
	26
	23

	Ведомость по учету брака в производстве
	Отражение потерь от неисправимого брака продукции (работ, услуг) вспомогательного производства
	28
	23

	Справка бухгалтерии; расчет себестоимости продукции; приемосдаточные накладные
	Списание фактической себестоимости продукции (работ, услуг) вспомогательных производств (при использовании нормативной (плановой) себестоимости)
	40
	23

	1
	2
	3
	4

	Справка бухгалтерии; приемо-сдаточные накладные
	Принятие к учету готовой продукции, выпущенной вспомогательными производствами
	43
	23

	Договор страхования
	Затраты вспомогательных производств компенсируются за счет разных дебиторов и кредиторов (например, страховой организацией при наступлении страхового случая)
	76
	23

	Акт приемки-передачи работ вспомогательных производств
	Выполнение силами вспомогательных производств работ (услуг) для обособленных подразделений
	79
	23

	Акты выполненных работ, счета на оплату
	Продажа (реализация) продукции (работ, услуг) вспомогательных производств
	90
	23

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма

№ ИНВ-19;

ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма

№ ИНВ-26;

приказ руководителя
	Отражение недостач, выявленных в незавершенном вспомогательном производстве
	94
	23

	Ведомость распределения расходов вспомогательных производств
	Соответствующие затраты вспомогательных производств включены в состав расходов будущих периодов
	97
	23

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма 

№ИНВ-19;
ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма
№ ИНВ-26;
приказ руководителя
	На убытки отнесены затраты вспомогательных производств по аннулированным производственным заказам; затраты вспомогательных производств на производство, не давшее продукции; не компенсируемые потери незавершенного вспомогательного производства в связи с чрезвычайными обстоятельствами
	99
	23


21.3.3. Счет 25 «Общепроизводственные расходы»
Счет 25 «Общепроизводственные расходы» предназначен для обобщения информации о расходах по обслуживанию основных и вспомогательных производств организации.
На этом счете могут быть отражены следующие расходы:
· по содержанию и эксплуатации машин и оборудования;

· амортизационные отчисления и затраты на ремонт основных средств и иного имущества, используемого в производстве;

· расходы по страхованию указанного имущества;

· расходы на отопление, освещение и содержание помещений;

· арендная плата за помещения, машины, оборудование и др., используемые в производстве;

· оплата труда работников, занятых обслуживанием производства;

· другие аналогичные по назначению расходы.
Общепроизводственные расходы отражаются на счете 25 с кредита счетов учета производственных запасов, расчетов с работниками по оплате труда и др. Расходы, учтенные на счете «Общепроизводственные расходы», списываются в дебет счетов 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства».

Аналитический учет по счету 25 «Общепроизводственные расходы» ведется по отдельным подразделениям организации и статьям расходов.
	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Карточка учета основных средств форма № ОС-6; разработочная таблица -расчет амортизации основных средств
	Начисление амортизации по объектам основных средств общепроизводственного назначения
	25
	02

	Карточка учета нематериальных активов форма №НМА-1 Справка бухгалтерии расчет амортизации нематериальных активов

	Начисление амортизации по объектам нематериальных активов, используемых в общепроизводственных целях

	25
	05

	Требование-накладная форма № М- 1 1 ; лимитно-заборная карта форма № М-8
	Материалы отпущены для общепроизводственных нужд
	25
	10

	Справка-расчет бухгалтерии
	Списание отклонений в стоимости материальных ценностей, использованных для общепроизводственных нужд

	25
	16

	Справка бухгалтерии; расчет НДС
	НДС по приобретенным ценностям (работам, услугам) включается в затраты общепроизводственного характера (в случае если данные ресурсы используются в производстве продукции, работ, услуг, освобожденных от НДС)

	25
	19

	Приемо-сдаточная накладная
	Полуфабрикаты собственного производства переданы на общепроизводственные нужды

	25
	21

	Разработочная таблица распределения услуг вспомогательных производств
	Продукция (работы, услуги) вспомогательных производств отпущена на общепроизводственные нужды

	25
	23

	Ведомость распределения услуг обслуживающих производств и хозяйств
	Продукция (работы, услуги) обслуживающих производств и хозяйств отпущена на общепроизводственные нужды

	25
	29

	Требование-накладная форма № М- 1 1
	Готовая продукция отпущена на собственные общепроизводственные нужды

	25
	43

	Акты выполненных работ, оказанных услуг
	Акцептованы счета поставщиков (заказчиков) за материальные ценности (работы, услуги), общепроизводственного назначения

	25
	60

	Расчетно-платежная ведомость форма № Т-49; Справка бухгалтерии об определении налоговой базы
	Начисление единого социального налога на фонд оплаты труда работников, осуществляющих общепроизводственные расходы
	25
	69

	Табель учета рабочего времени и расчета заработной платы форма №Т-12; расчетно-платежная ведомость форма № Т-49
	Начисление заработной платы работникам, осуществляющим общепроизводственные расходы
	25
	70


	1
	2
	3
	4

	Авансовый отчет форма №АО-1; служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении форма №Т-10а
	Общепроизводственные расходы, произведенные подотчетными лицами
	25
	71

	Договор страхования
	Отнесены на общепроизводственные расходы затраты с обязательным страхованием имущества
	25
	76

	Акт приемки-передачи прочих расходов, справка бухгалтерии
	Общепроизводственные расходы, произведенные обособленными подразделениями
	25
	79

	Расчет норм естественной убыли; сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма № ИНВ-19; ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма № ИНВ-26; приказ руководителя
	Сумма недостач и потерь общепроизводственного характера включена в себестоимость продукции (работ, услуг) в случаях, когда виновное лицо не установлено
	25
	94

	Справка бухгалтерии
	Начисление сумм в резерв предстоящих расходов и платежей за счет общепроизводственных расходов (резерв на отпуска рабочих, ремонтный фонд и т.п.)
	25
	96

	Справка бухгалтерии
	Доля расходов будущих периодов, приходящаяся на текущий период, включена в общепроизводственные расходы
	25
	97

	Ведомость распределения общепроизводственных расходов
	Общепроизводственные расходы включены в себестоимость продукции (работ, услуг): основного производства вспомогательных производств обслуживающих производств и хозяйств
	20
23
29
	25

25
25

	Ведомость распределения общепроизводственных расходов
	Отражение потерь от неисправимого брака продукции (работ, услуг) общепроизводственного характера
	28
	25

	Договор страхования
	Общепроизводственные расходы компенсируются за счет разных дебиторов и кредиторов (например, за счет страховой организации при наступлении страхового случая)
	76
	25

	Акт приемки-передачи прочих расходов, справка бухгалтерии
	Общепроизводственные расходы произведены для обособленных подразделений

	79
	25

	Сличительная ведомость
результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей форма №ИНВ-19; ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией форма № ИНВ-26; приказ руководителя
	На убытки отнесены общепроизводственные расходы по аннулированным производственным заказам; общепроизводственные расходы на производство, не давшее продукции; не компенсируемые потери в связи с чрезвычайными обстоятельствами
	99
	25


21.3.4. Счет 28 «Брак в производстве»
Счет «Брак в производстве» предназначен для обобщения информации о потерях от брака в производстве.
Браком в производстве считаются изделия, полуфабрикаты, детали, узлы и работы, которые не соответствуют по своему качеству установленным стандартам или техническим условиям и не могут быть использованы по своему прямому назначению или могут быть использованы лишь после исправления.

В зависимости от характера дефектов, установленных при технической приемке, брак делится на исправимый и неисправимый (окончательный).
Исправимым браком считаются изделия, полуфабрикаты (детали и узлы) и работы, которые после исправления могут быть использованы по прямому назначению и исправление которых технически возможно и экономически целесообразно.
Окончательным браком считаются изделия, полуфабрикаты, детали и работы, которые не могут быть использованы по прямому назначению и исправление которых технически невозможно или экономически нецелесообразно, то есть затраты на изготовление новой продукции, полуфабрикатов (узлов, деталей) взамен брака ниже, чем расходы по его исправлению.
По месту обнаружения брак подразделяется на внутренний, выявленный на предприятии до отправки продукции потребителям, и внешний, выявленный у потребителя в процессе сборки, монтажа или эксплуатации изделия.
В зависимости от того, к какому виду будет отнесен выявленный конкретный факт брака в производстве, зависит его оценка и отражение в бухгалтерском учете.
Выявленный брак фиксируют в первичных документах по учету выработки рабочих (отмечается количество годных деталей и брака). На каждый случай окончательного брака составляется Акт (извещение) о браке.
В связи с тем, что в настоящее время нет унифицированной формы акта о браке, на предприятии должна быть разработана своя форма акта, которая утверждается в учетной политике предприятия. В акте указываются: наименование изделия (детали) и операции, на которой обнаружен брак, причина и виновник его возникновения, стоимость забракованного изделия по цене возможного использования, расходы, связанные с браком, и сумма, подлежащая взысканию с виновника брака.
Для организации надлежащего учета потерь от брака и систематизации сведений о браке на предприятиях устанавливается типовой перечень причин брака и его виновников.
Акт на брак составляется контролером, мастером, бригадиром или другими уполномоченными должностными лицами и подписывается начальником цеха, производителем работ или иным уполномоченным должностным лицом. Работники, виновные в производстве брака, должны быть ознакомлены с актом на брак.
Сдача бракованной продукции на склад оформляется требованием-накладной (форма №М-11), форма которой утверждена Постановлением Госкомстата РФ от 30.10.97 №71 а.

Для определения себестоимости неисправимого брака и связанных с ним потерь бухгалтерия составляет специальную ведомость-калькуляцию. В ней указывается цех, где выявлен брак, изделие по которому допущен брак, расход материалов, заработной платы с начислениями, общепроизводственные расходы, стоимость брака по цене возможного использования, удержания с виновников брака и сумма чистых потерь от брака.
По данным ведомости о браке и документах, о расходах на исправление брака, производятся записи на счетах бухгалтерского учета.
По дебету счета «Брак в производстве» собираются затраты по выявленному внутреннему и внешнему браку (стоимость неисправимого, то есть окончательного, брака, расходы по исправлению и т.п.).
Счет 28 «Брак в производстве»
По кредиту счета «Брак в производстве» отражаются:

· суммы, относимые на уменьшение потерь от брака (стоимость забракованной продукции по цене возможного использования;

· суммы, подлежащие удержанию с виновников брака;

· суммы, подлежащие взысканию с поставщиков за поставку недоброкачественных материалов или полуфабрикатов, в результате использования которых был допущен брак и т.п.);

· суммы, списываемые на затраты по производству как потери от брака.
Аналитический учет по счету «Брак в производстве» ведется по отдельным подразделениям организации, видам продукции, статьям расходов, причинам и виновникам брака.

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Требование-накладная форма № М-11; лимитно-заборная карта форма № М-8
	Материалы отпущены на исправление брака
	28
	10

	1
	2
	3
	4

	Ведомость учета брака в производстве
	Отражение потерь от неисправимого брака продукции (работ, услуг) основного производства
	28
	20

	Накладная на выпуск полуфабрикатов
	Полуфабрикаты собственного производства израсходованы на исправление брака
	28
	21

	Ведомость по учету брака в производстве
	Отражение потерь от неисправимого брака продукции (работ, услуг) вспомогательного производства
	28
	23

	Ведомость распределения общепроизводственных расходов; ведомость распределения общехозяйственных расходов
	В сумму расходов по исправлению производственного брака включена соответствующая часть: общепроизводственных расходов общехозяйственных расходов
	28

28
	25

26

	Расчетно-платежная ведомость форма № Т-49
	Начисление заработной платы рабочим, занятым исправлением брака
	28
	70

	Расчетно-платежная ведомость форма № Т-49; справка бухгалтерии об определении налоговой базы


	Начисление единого социального налога на фонд оплаты труда работников, занятых исправлением брака


	28
	69

	Справка бухгалтерии
	Принятие к учету материалов от забракованной продукции
	10
	28

	Справка бухгалтерии
	Потери от брака включены в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства; возврат забракованной продукции в основное производство
	20
	28

	Справка бухгалтерии
	Потери от брака включены в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства; возврат забракованной продукции во вспомогательное производство
	23
	28

	Справка бухгалтерии
	Потери от брака включены в себестоимость продукции (работ, услуг) обслуживающих производств; возврат забракованной продукции в обслуживающие производства

	29
	28

	Справка бухгалтерии
	На виновных физических лиц на основании исполнительных листов начислено возмещение на покрытие потерь от брака
	73
	28

	Договор страхования; справка бухгалтерии
	Потери от брака отнесены на расчеты с разными дебиторами и кредиторами (например, на страховые организации -при наступлении страхового случая)
	76
	28

	Справка бухгалтерии
	Списаны расходы по браку, возмещаемые поставщиком материалов
	76
	28


21.3.5. Счет 97 «Расходы будущих периодов»
Счет «Расходы будущих периодов» предназначен для обобщения информации о расходах, произведенных в данном отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.
В соответствии с пунктом 94 Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов, утвержденных Приказом Минфина РФ от 28.12.2001 № 119н (ред. от 23.04.2002) стоимость материалов, отпущенных на производство, но относящихся к будущим отчетным периодам (подготовительные работы в сезонных производствах, горно-подготовительные работы, освоение новых предприятий, производств, цехов и агрегатов (пусковые расходы), на подготовку и освоение производства новых видов продукций и новых технологий, рекультивация земель), зачисляется на счет учета расходов будущих периодов. К расходам будущих периодов могут быть отнесены такие виды расходов как: на рекламу; на подготовку и переподготовку кадров; на подписку на периодические издания; на приобретение лицензий; на оплату услуг телефонной и почтовой связи; на оплату среднего заработка за дни отпуска, приходящиеся на последующие месяцы (в случае если предприятие в установленном порядке не образует резерв предстоящих расходов на оплату среднего заработка за отпуск).

В соответствии с пунктом 65 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации, утвержденного Приказом Минфина РФ от 29.07.98 № 34н (ред. от,24.03.2000), затраты, произведенные организацией в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются в бухгалтерском балансе отдельной статьей как расходы будущих периодов и подлежат списанию в дебет счетов:
20 «Основное производство» - затраты, относящиеся к основному производству (того производства, продукция (работы, услуги) которого явилась целью создания предприятия, организации);
23 «Вспомогательные производства» - расходы будущих периодов вспомогательных цехов и подсобных производств;
25 «Общепроизводственные расходы» - расходы будущих периодов по обслуживанию основного и вспомогательных производств предприятия;
26 «Общехозяйственные расходы» - управленческие и хозяйственные расходы предприятия, относящиеся по своему характеру к расходам будущих периодов;
44 «Расходы на продажу» - расходы будущих периодов, связанные с реализацией (сбытом) продукции и др.
Расходы списываются в течение периода, к которому они относятся в порядке, устанавливаемом организацией в каждом конкретном случае (равномерно, пропорционально объему продукции и др.), на основании расчетов, составленных после произведенной оплаты или окончании выполненных работ.
В таком расчете рекомендуется отражать следующие показатели:
· распределяемую сумму;

· корреспондирующий счет, на который будет производиться списание;

· календарный период, на который относятся расходы будущих периодов;

· суммы списания по отдельным месяцам календарного периода, на который приходятся расходы.
Произведенные предприятием расходы учитываются на счете 97 без сумм налога на добавленную стоимость.
Аналитический учет по счету 97 ведется по видам расходов будущих периодов. Для этого на каждый вид расходов будущих периодов открывается отдельный аналитический счет.

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Разработочная таблица - расчет амортизации основных средств
	Начислена амортизация основных средств, участвующих в проведении горно-подготовительных, сезонных работ, при освоении новых видов продукции И т.п.
	97
	02

	Расчет амортизации нематериальных активов
	Начислена амортизация по нематериальным активам, используемым на горноподготовительных, сезонных работах, при освоении новых видов продукции
	97
	05,04

	Требование-накладная (форма № М- 11), лимитно-заборная карта (форма № М-8)
	Списаны материалы по учетной цене или фактической себестоимости для проведения горло-подготовительных, сезонных работ, при освоении новых видов продукции и т.п.
	97
	10

	Ведомость распределения расходов вспомогательных производств
	Списаны услуги вспомогательных производств, оказанные при проведении работ, относящихся к будущим периодам
	97
	23

	Ведомость распределения общепроизводственных расходов
	Списаны общепроизводственные расходы, относящиеся к работам, связанным с будущими периодами
	97
	25

	Ведомость распределения общехозяйственных расходов

	Списаны общехозяйственные расходы, относящиеся к работам, связанным с будущими периодами
	97
	26

	1
	2
	3
	4

	Требование-накладная (форма № М-11)
	Списана готовая продукция, использованная в работах, связанных с будущими периодами
	97
	43

	Акт выполненных работ, оказанных услуг, счета поставщиков и подрядчиков
	Списана задолженность поставщикам или подрядчикам за выполненные работы или оказанные услуги, используемые в работах, связанных с будущими периодами
	97
	60,76

	Расчетно-платежная ведомость (форма № Т-49), лицевой счет (формы № № Т-54, 54а)
	Начислена оплата труда работникам, участвующим в проведении работ, связанных с будущими периодами
	97
	70

	Расчетно-платежная ведомость (форма № Т-49)
	Начислен социальный налог на оплату труда работникам, участвующим в проведении работ, связанных с будущими периодами
	97
	69
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21.4. Сводный учет затрат на производство
21.4.1. Общая схема учета затрат на производство
Общую схему учета затрат на производство определяет тип и характер производства, количество видов выпускаемой продукции, а также организация и технология производства, то есть состав и особенности производственных затрат.
Прямые затраты на производство продукции относятся сразу на дебет счета 20 «Основное производство», а затраты вспомогательных производств на дебет счета 23 «Вспомогательные производства».

Косвенные расходы учитываются в течение месяца на соответствующих собирательно-распределительных счетах по местам их осуществления: общепроизводственные - по дебету счета 25 «Общепроизводственные расходы», общехозяйственные -по дебету счета 26 «Общехозяйственные расходы».
По окончании отчетного месяца затраты, учтенные на счетах 25, 26, относят на счета 20, 23 в соответствии с методикой, принятой на предприятии.
Расходы, предварительно учтенные на собирательно-распределительных счетах, распределяют между остатками незавершенного производства и товарным выпуском продукции (работ, услуг), а после этого - между видами или группами однородной продукции (работ, услуг).
Прежде чем перейти к расчету (калькулированию) себестоимости выпущенной продукции (работ, услуг) должны быть оценены остатки незавершенного производства. К незавершенному производству относится:
· продукция (полуфабрикаты), не прошедшая всех стадий обработки, предусмотренных технологическим процессом;

· незаконченные работы, не принятые заказчиками;

· готовые изделия, не принятые отделом технического контроля;

· не полностью укомплектованная продукция;

· полностью законченная изготовлением продукция, но которая еще не

· прошла испытаний, предусмотренных технологией.

Остатки незавершенного производства, как правило, оценивают по одному из следующих методов:

· по фактической производственной себестоимости (за минусом расходов на подготовку и освоение производства, потерь от брака, прочих производственных расходов);

· по нормативной или плановой производственной себестоимости;

· по условно-переменным расходам (зарплате и расходу материалов);

· по стоимости используемых в производстве сырья, материалов и полуфабрикатов.
Собирательно-распределительные счета закрывают.
Потери от брака во время производства работ, а также затраты по устранению недостатков, обнаруженных в течение периода гарантийной эксплуатации объекта, списываются с кредита счета 28 «Брак в производстве» в дебет счета 20 «Основное производство».

Затраты, связанные с освоением и подготовкой производства новых изделий и другим расходам аналогичного типа, предварительно учитывают на счете 97 «Расходы будущих периодов», а затем постепенно списывают на затраты производства.
Расходы по видам продукции и статьям затрат учитывают на аналитических счетах к счету «Основное производство». Правильная организация аналитического учета и его своевременность имеют особо важное значение, так как являются базой информации для анализа, контроля, планирования, управления и руководства хозяйственной деятельностью предприятия.

21.4.2. Суммирование затрат производства
Под сводным учетом затрат на производство принято понимать весь комплекс учетных работ, связанных с группировкой затрат в разрезе установленных статей расходов в целом по предприятию, по распределению затрат между незавершенным производством и товарным выпуском, а также по цехам, переделам и другим местам возникновения этих затрат.

Сводный учет затрат на производство организуется по бесполуфабрикатному или полуфабрикатному варианту.
Бесполуфабрикатный вариант ограничивается учетом затрат по каждому цеху (переделу). Контроль за движением полуфабрикатов из одного цеха в другой осуществляет бухгалтерия по данным оперативного учета в натуральном выражении.
При полуфабрикатном варианте сводного учета затрат на производство предусматривается обособленное выявление себестоимости полуфабрикатов и стоимостный учет их движения по каждому технологическому процессу (переделу).
При этом варианте сводного учета затраты отдельных технологических процессов (переделов) состоят из затрат по обработке данного технологического процесса (по статьям расходов) и себестоимости полуфабрикатов (показываемой комплексно), полученных из предыдущего технологического процесса (передела).
Учет затрат на производство при передаче полуфабрикатов собственного производства из одного цеха в другой следует производить по фактической себестоимости.
Сводный учет затрат на производство осуществляется на основе сводных данных, получаемых в результате обработки первичной документации, оформленной в установленном порядке, и должен обеспечивать выделение в себестоимости продукции затрат в соответствии с принятой методикой планирования и группировкой затрат. Данные сводного учета используются при составлении калькуляции фактической себестоимости продукции.
При организации сводного учета, в соответствии с Инструкцией по применению единой журнально-ордерной формы счетоводства, утвержденной Письмом Минфина СССР от 08.03.60 № 63 (ред. от 12.01.83) рекомендуется руководствоваться следующим:
· на небольших предприятиях сводный учет затрат основного производства должен вестись в разрезе изделий (заказов) в целом по предприятию без подразделения по цехам. Такой порядок следует применять и на предприятиях, выпускающих однородную продукцию, а также на предприятиях, где по цехам планируются лишь отдельные элементы себестоимости;

· отклонения фактической себестоимости материальных ценностей от их плановой себестоимости или транспортно-заготовительные расходы (при учете материалов по оптовым ценам), относящиеся к материалам, израсходованным на цеховые и общезаводские нужды, на исправление брака в производстве и на мероприятия, осуществляемые за счет расходов будущих периодов и резерва предстоящих платежей, списываются полностью непосредственно на счет 20 «Основное производство». На крупных предприятиях, когда вспомогательные производства значительную часть своих работ и услуг оказывают на сторону, отклонения или транспортно-заготовительные расходы по материалам, израсходованным во вспомогательных производствах, следует относить на затраты этих производств;

· в тех случаях, когда учет затрат на производство ведется по цехам, необходимо, чтобы аналитический учет цеховых и общезаводских расходов, расходов будущих периодов и резерва предстоящих платежей (а при ограниченной номенклатуре калькулируемых объектов -и учет прямых затрат на производство по видам или группам изделий) был завершен до выявления затрат на производство по предприятию в целом. Затраты на производство пб предприятию в целом устанавливаются в этом случае путем суммирования необходимых данных аналитического учета;

· в целях получения в единой системе записей аналитических данных по затратам на производство и требующихся по предприятию в целом синтетических данных, записи по аналитическому учету производятся в разрезе корреспондирующих счетов. В таком порядке показываются суммы, относимые в дебет счетов, предназначенных для учета затрат на производство (счета 20, 23, 25, 26), с кредита счетов, предназначенных: для учета производственных запасов (счет 10), учета расчетов с рабочими и служащими и по социальному страхованию (счета 70, 69), учета амортизационных отчислений (счета 02, 04), а также недостач и потерь от порчи ценностей и т.д. Вместе с тем суммы, уже отраженные в каком-либо журнале-ордере (например, по учету кассы, расчетного счета и т.п.), приводятся по дебету счетов учета затрат на производство в необходимой группировке, но без разбивки по корреспондирующим счетам;
· все затраты на производство по предприятию в целом, независимо от того, на каких синтетических счетах эти затраты подлежат учету, отражаются (в разрезе корреспондирующих счетов) в одном регистре. Тем самым затраты на производство по их элементам и фактическая себестоимость продукции по калькуляционным статьям расходов могут быть установлены непосредственно по учетным данным без дополнительных выборок. Когда учет затрат на производство ведется по цехам, соответственно все издержки производства, относящиеся к деятельности того или иного цеха, также находят отражение в одном регистре.
На промышленных предприятиях, где цехам планируется себестоимость продукции, для учета затрат на производство применяются следующие регистры:

· ведомость № 12 - для учета затрат по цехам (с вкладными листами);

· ведомость № 14 - для учета потерь в производстве;

· ведомость № 15 - для учета общезаводских расходов, расходов будущих периодов и резерва предстоящих платежей;

· журнал-ордер № 10 - для учета оборотов по кредиту тех счетов, которые корреспондируют со счетами учета затрат на производство.
На предприятиях с бесцеховой структурой управления производством для учета затрат на производство и для отражения оборотов по кредиту тех же счетов, что и в журналах-ордерах № 10 и № 10/1, применяется журнал-ордер № 10-а.
Журнал-ордер № 10-а применяется также на небольших предприятиях с цеховой структурой управления, где по указанию совнархозов, министерств и ведомств цеховые расходы из состава расходов по обслуживанию и управлению производством не выделяются и где цехом устанавливаются лишь отдельные показатели по себестоимости продукции.
На предприятиях с большой номенклатурой калькулируемых объектов для систематизации затрат на производство по видам продукции или по заказам применяются карточки или ведомости. Построение и круг показателей этих регистров зависят от характера производства, а также методики калькулирования изготавливаемых изделий. Формы этих документов и порядок их составления устанавливаются отраслевыми инструкциями по планированию, учету и калькулированию себестоимости продукции. В соответствии с этими инструкциями ведется и аналитический учет брака в производстве.

При разработке документов по заработной плате и расходу материалов без применения средств механизации записи в регистрах учета затрат на производство осуществляются непосредственно по первичным документам. При этом начисленная заработная плата и расход материалов распределяются по направлениям затрат (по счетам, субсчетам, статьям, заказам) работниками бухгалтерии, ведущими учет производства, в момент отражения необходимых -данных в соответствующих учетных регистрах.
Затраты на производство промышленной продукции учитываются на предприятии отдельно по каждому цеху. Учет ведется в специальных ведомостях № 12 по статьям затрат и синтетическим счетам (20; 23; 25; 26). Отдельно учитываются затраты, связанные с браком в производстве (счет 28).
Ведомость № 12 «Затраты по цехам». В этой ведомости, открываемой на месяц, учитываются затраты на производство в разрезе цехов; для отражения затрат по отдельным цехам используются предусмотренные к ведомости вкладные листы. Учет затрат цехов основного производства осуществляется отдельно от затрат цехов вспомогательных производств в обособленных ведомостях. При значительном количестве цехов могут открываться ведомости на отдельные группы цехов.
По каждому отдельному цеху в ведомости должны найти отражение все затраты, относящиеся к его деятельности. При этом они показываются в следующем порядке:
· затраты основного или вспомогательных производств - в целом, или по переделам, либо по группам изделий, заказам, если номенклатура продукции ограничивается тремя наименованиями;

· цеховые расходы - по статьям аналитического учета (в зависимости от того, по какому цеху отражаются затраты);

· расходы по исправлению брака и потери от неисправимого брака - в целом по цеху. Никакие другие регистры аналитического учета по затратам цеха не ведутся.
Цеховые расходы включаются в состав затрат основного производства по данным, выявившимся непосредственно в ведомости, без составления каких-либо бухгалтерских документов.
Для контроля за исполнением сметы расходов по обслуживанию и управлению производством фактические расходы (по отдельным статьям) приводятся в ведомости № 12 итогами за месяц и с начала года - как по предприятию в целом, так и по отдельным цехам.
Наряду с расходами по обслуживанию и управлению производством в ведомости приводится общая сумма затрат на производство по предприятию в целом (или по группе цехов, включенных в ведомость) в разрезе корреспондирующих счетов. Данные ведомостей № 12 подсчитанные по горизонтали, показывают затраты цехов по дебету счетов (по направлениям), а по вертикали - по кредиту счетов (по элементам). После того как отражены затраты по цехам, а в ведомостях подсчитаны и сбалансированы итоги, суммируют итоги всех цеховых ведомостей № 12. Итоговые данные записывают на оборотной стороне одной из ведомостей в таблице «всего по корреспондирующим счетам». Суммы итогов по горизонтали должны балансироваться с суммами итогов по вертикали.
Подсчитанные в ведомости № 12 сводные данные о затратах на производство по корреспондирующим счетам переносятся в журнал-ордер № 10.
Ведомость № 14 «Потери в производстве» предназначена для учета выявленных потерь:
· от недостачи незавершенного производства, за вычетом его излишков;

· от списания с производства деталей и узлов вследствие модернизации выпускаемых изделий;

· от брака в производстве, в том числе потерь, связанных с порчей полуфабрикатов при наладке оборудования.
Для расчета и учета каждого из этих видов потерь предусмотрена отдельная таблица. Во всех таблицах приводятся валовые суммы потерь, суммы их частичного возмещения и окончательная сумма потерь. Валовые суммы потерь показываются по основным видам затрат, из которых эти потери складываются, применительно, к статьям, принятым в калькуляциях себестоимости товарной продукции. Указанные суммы потерь устанавливаются расчетным путем, поскольку они содержатся в общей сумме затрат на производство тех или иных изделий. Такие потери исчисляются по соответствующим объемным показателям, имеющимся в документах (в инвентаризационных ведомостях, актах и т.п.). В тех же документах приводятся затем (на основании соответствующих первичных документов) суммы возмещения потерь и устанавливаются окончательные потери.
Указанные документы служат основанием для производства записей в ведомости № 14. Суммы окончательных потерь (по цехам) отражаются в ведомости № 12. Из ведомости № 12 эти суммы переносятся в журнал-ордер № 10.
В ведомости № 15 «Общезаводские расходы, расходы будущих периодов, резервы предстоящих платежей и внепроизводственные расходы» учитываются затраты, отражаемые на счетах 26 «Общехозяйственные расходы», 97 «Расходы будущих периодов», 96 «Резервы предстоящих платежей». В этой же ведомости (в особом разделе) находят отражение и обороты по кредиту указанных счетов. Ведомость является одновременно группировочным регистром, регистром аналитического учета, ведомостью распределения общезаводских расходов и расходов будущих периодов, а также ведомостью начисления (образования) резерва предстоящих платежей.
Выявленные в ведомости № 15 итоговые суммы оборотов по дебету счетов 26, 97 и 96 в разрезе корреспондирующих счетов переносятся в журнал-ордер № 10.
Издержки производства сводят по предприятию в целом в журнале ордере № 10, который построен по принципу шахматной ведомости - кредитуемые счета расположены по вертикали, а дебетуемые, представляющие систему счетов учета затрат на производство, - по горизонтали.
Журнал-ордер № 10 используется для выявления оборотов по кредиту счетов, предназначенных для учета материальных ценностей (счет 10 «Материалы»), расчетов по социальному страхованию (счет 69 «Расчеты по социальному страхованию»), расчетов с рабочими и служащими (счет 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда»), затрат на производство (счета 20, 23, 25, 26, 29 и 97) и недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94) в их взаимосвязи со счетами затрат на производство. При полуфабрикатом варианте учета производства в этом журнале-ордере найдут отражение также и обороты по кредиту счета 21 «Полуфабрикаты собственного производства». Одновременно журнал-ордер № 10 предназначен для обобщения затрат на производство по предприятию в целом в разрезе элементов затрат и калькуляционных статей расходов.
Основанием для записей в журнал-ордер № 10 являются данные ведомостей № 12 о затратах цехов основного и вспомогательных производств и ведомости № 15 об общезаводских расходах, расходах будущих периодов и резерве предстоящих платежей. Все расчетные, а также конечные показатели о затратах на производство по экономическим элементам и себестоимости выпущенной предприятием товарной продукции показываются в журнале-ордере № 10 в специальных таблицах с одноименными названиями.
Вопросы для самопроверки
1. Назовите условия необходимые для признания расходов в бухгалтерском учете. Как группируются расходы организации в зависимости от условий осуществления и направлений деятельности организации? Какие расходы относятся к прочим?
2. Как классифицируются расходы в аналитическом учете? Для чего необходима группировка затрат по экономическим элементам?
3. Для чего необходима группировка расходов по статьям калькуляции? Назовите примерный перечень калькуляционный статей?
4. Назовите условия, при которых затраты могут быть приняты в уменьшение налогооблагаемой прибыли. Как классифицируются расходы в соответствии с главой 25 Налогового кодекса РФ? Какие методы применяются для признания расходов для целей налогообложения прибыли?
5. Какие изделия считаются браком в производстве? Какой брак относится к исправимому а какой к окончательному? По каким направлениям ведется аналитический учет брака? •
6. Какие методы используют при оценке незавершенного производства?
7. Какие счета используются для учета затрат на производство? Что понимают под сводным учетом затрат? Какие регистры применяют при ведении сводного учета затрат на производство?

ГЛАВА 22.
ГОТОВАЯ ПРОДУКЦИЯ

22.1. Задачи учета готовой продукции
Готовая продукция и товары, предназначенные для продажи в соответствии с ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов», утвержденное Приказом Минфина РФ от 09.06.2001 № 44н, относятся к материально-производственным запасам.
Готовая продукция - конечный результат производственного цикла, предназначенный для продажи. Это изделия и полуфабрикаты, законченные обработкой (комплектацией), технические и качественные характеристики которых соответствуют условиям договора или требованиям иных документов и оформленные приемосдаточной документацией.
Товары - это изделия, которые приобретаются у других юридических или физических лиц для дальнейшей продажи.
Бухгалтерский учет готовой продукции должен обеспечивать выполнение следующих задач:
· осуществлять формирование фактической себестоимости готовой продукции;

· осуществлять контроль за правильным и своевременным документальным оформлением операций по поступлению и отпуску продукции;

· осуществлять контроль за своевременностью расчетов покупателей и заказчиков;

· контролировать выполнение сметы расходов, связанной с отгрузкой и реализацией продукции;

· осуществлять контроль за сохранностью готовой продукции в местах ее хранения и на всех этапах движения.
Эти задачи решаются с помощью надлежащей документации и обеспечения правильной организации учета движения готовой продукции.
Необходимыми предпосылками действенного контроля за сохранностью продукции являются:
· наличие должным образом оборудованных складов и кладовых или специально приспособленных площадок (для продукции открытого хранения);

· определение перечня центральных (базисных) складов, складов (кладовых), являющихся самостоятельными учетными единицами;

· установление порядка формирования учетных цен на продукцию и порядка их пересмотра;

· определение круга лиц, ответственных за приемку и отпуск продукции (заведующих складами, кладовщиков, экспедиторов и др.), за правильное и своевременное оформление этих операций, а также за сохранность вверенных им запасов; заключение с этими лицами в установленном порядке письменных договоров о материальной ответственности; увольнение и перемещение материально ответственных лиц по согласованию с главным бухгалтером организации;
· определение перечня должностных лиц, которым предоставлено право подписывать документы на получение и отпуск продукции со складов, а также выдавать разрешения (пропуска) на вывоз продукции со складов и иных мест хранения организации;

· наличие списка лиц, имеющих право подписи первичных документов, утверждаемого, руководителем организации по согласованию с главным бухгалтером (в списке указываются должность, фамилия, имя, отчество и уровень компетенции (тип или виды операций, по которым данное должностное лицо имеет право принятия решений)).
22.2. Единицы измерения готовой продукции
Учет готовой продукции осуществляется в количественных и стоимостных показателях.
Количественный учет готовой продукции ведется в единицах измерения, принятых в данной организации, исходя из ее физических свойств (объем, вес, площадь, линейные единицы или поштучно). Для организации учета количественных показателей однородной продукции могут применяться условно-натуральные измерители.

Условно-натуральные измерители необходимы для получения обобщенных данных по учету однородной продукции. Количество такой продукции по видам пересчитывают с помощью определенных коэффициентов в условный вес, сорт, типоразмер и т.п. Коэффициенты соотношения определяются в зависимости от содержания полезного вещества в продуктах, трудоемкости их изготовления, уровня затрат, длительности производственного цикла. Примером могут служить консервы в условных банках, чугун в пересчете на передельный, отдельные виды продукции, исходя из их веса или объема полезного вещества, и т.д.
При организации аналитического бухгалтерского учета готовой продукции не должно допускаться ведение учета только в количественном выражении, без соответствующей стоимостной оценки.
Стоимостным (ценностным) показателем произведенной продукции является объем готовой, предназначенной к продаже продукции. Она может оцениваться в ожидаемой (плановой, нормативной) и фактической производственной себестоимости, по прямым статьям расходов, в рыночных (продажных) ценах.


22.3. Учет готовой продукции на складе
22.3.1. Организация учета готовой продукции
Организация учета готовой продукции должна обеспечить формирование информации о наличии и движении готовой продукции по местам хранения и материально ответственным лицам.
Для хранения готовой продукции в организациях создаются, как правило, отдельные склады, которые находятся в ведении непосредственно руководителя организации или отдела снабжения и сбыта. Склады, как правило, должны быть специализированными, особенно в случаях, когда в организации находится готовая продукция, требующая разных режимов хранения.

Каждому складу приказом по организации присваивается постоянный номер, который указывается на всех документах, относящихся к операциям данного склада.
Склады должны быть обеспечены исправными весами, другими необходимыми измерительными приборами, мерной тарой и противопожарным оборудованием. Измерительные приборы должны периодически проверяться (переосвидетельствоваться) и осуществляться их клеймение.
Для продукции открытого хранения оборудуются специально приспособленные площадки.
На складах готовая продукция размещаются по секциям, а внутри них - по наименованиям, с раздельным учетом по отличительным признакам (марки, артикулы, типоразмеры, модели, фасоны и т.д.) на стеллажах, полках, ячейках, в ящиках, контейнерах, мешках и другой таре и в штабелях.
Размещение готовой продукции должно обеспечивать их надлежащее хранение, быстрое отыскивание, отпуск и проверку наличия.
К месту хранения готовой продукции, как правило, прикрепляется ярлык, а на ячейках (ящиках) делаются надписи (например, на приклеенных листках бумаги или бирках) с указанием наименования продукции, ее отличительных признаков (марка, артикул, размер, сорт и т.п.), номенклатурного номера, единицы измерения и цены.
На складах должны соблюдаться соответствующие режимы хранения продукции (температурно-влажностные и другие), с тем, чтобы не допускать их порчу и потерю необходимых физико-химических и других свойств.
Прием, хранение, отпуск и учет продукции по каждому складу возлагаются на соответствующие должностные лица (заведующий складом, кладовщик и др.), которые несут ответственность за правильный прием, отпуск, учет и сохранность вверенных им запасов, а также за правильное и своевременное оформлейие операций по приему и отпуску. С указанными должностными лицами заключаются договоры о полной материальной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в штате организации, подразделения отсутствует должность заведующего складом (кладовщика), то его обязанности могут быть возложены на другого работника организации с обязательным заключением с ним договора о полной материальной ответственности.
Прием на работу и увольнение заведующих складами, кладовщиков и других материально ответственных лиц осуществляются по согласованию с главным бухгалтером организации.
Заведующий складом, кладовщик и другие материально ответственные лица могут освобождаться от занимаемых должностей только после сплошной инвентаризации числящихся за ними товарно-материальных запасов и передачи их другому материально ответственному лицу по акту. Акт приема-передачи визируется главным бухгалтером (или уполномоченным им лицом) и утверждается руководителем организации (или уполномоченным им лицом), а по складам (кладовым и другим местам хранения) подразделений - руководителем соответствующего цеха (подразделения).
Распоряжения главного бухгалтера организации в части учета материальных запасов, оформления и представления учетных документов и отчетности обязательны для заведующих складами, кладовщиков, экспедиторов и других материально ответственных и должностных лиц, а также ее работников.

22.3.1.1. Ведение карточек складского учета

Учет готовой продукции, находящейся на хранении в складах (кладовых) организации и подразделений ведется на карточках складского учета по каждому наименованию, сорту, артикулу, марке, размеру и другим отличительным признакам материальных ценностей (сортовой учет). При автоматизации учетных работ информация о готовой продукции формируется на магнитных (электронных) носителях средств вычислительной техники.

Карточки складского учета открываются на календарный год службой снабжения организации. При этом заполняются реквизиты, предусмотренные в карточках, -номер склада, полное наименование материальных ценностей, сорт, артикул, марка, размер, номенклатурный номер, единица измерения, учетная цена, год и другие реквизиты. На каждый номенклатурный номер продукции открывается отдельная карточка.
Карточки складского учета регистрируются бухгалтерской службой организации в специальном реестре (книге), а при механизированной обработке - на соответствующем машинном носителе. При регистрации на карточке ставится номер карточки и виза работника бухгалтерской службы или специалиста, осуществляющего бухгалтерскую функцию в организации. Карточки выдаются заведующему складом под расписку в реестре.
В полученных карточках складского учета заведующий складом (кладовщик) заполняет реквизиты, характеризующие места хранения материальных ценностей (стеллаж, полка, ячейка и т.п.), а также учетные цены продукции.
В случаях изменения учетных цен на карточках делаются дополнительные записи об этом, то есть указывается новая цена и с какого времени она действует. Если организация в качестве учетной цены применяет фактическую себестоимость продукции, то при каждом изменении цены открывается новая карточка складского учета, либо учет ведется на одной и той же карточке независимо от изменения цены. В этом случае в карточках по строке «цена» указывается «фактическая себестоимость», при этом новая цена записывается по каждой операции.
В том случае, когда в бухгалтерской службе учет готовой продукции ведется по сальдовому методу, карточки заполняются по форме оборотной ведомости, с указанием по каждой операции по приходу и расходу цены, количества и суммы, остатки выводятся соответственно по количеству и сумме. Записи сумм в карточках, как правило, производит работник бухгалтерской службы. Решением руководителя организации по представлению главного бухгалтера эта работа может быть возложена на лицо, ведущее учет на карточках складского учета.
Учет движения готовой продукции (приход, расход, остаток) на складе ведется непосредственно материально ответственным лицом (заведующим складом, кладовщиком и др.). В отдельных случаях допускается возлагать ведение карточек складского учета на операторов с разрешения главного бухгалтера и с согласия материально ответственного лица.
После полного заполнения карточки для последующих записей движения материальных запасов открывается второй лист той же карточки и последующие листы. Листы карточки нумеруются и брошюруются (скрепляются). Второй и последующие листы карточки визируются работником бухгалтерской службы при очередной проверке.

При автоматизации учета движения материальных запасов, формы учетной документации и накопительные регистры оперативного учета могут быть представлены на магнитных (электронных) носителях средств вычислительной техники.
На основании оформленных в установленном порядке и исполненных первичных документов (приходных ордеров, требований, накладных, товарно-транспортных накладных, других приходных и расходных документов) заведующий складом делает записи в карточках складского учета с указанием даты совершения операции, наименования и номера документа и краткого содержания операции (от кого получено, кому отпущено, для какой цели).
В карточках каждая операция, отраженная в том или ином первичном документе, записывается отдельно. При совершении в один день нескольких одинаковых (однородных) операций (по нескольким документам) может быть сделана одна запись с отражением общего количества по этим документам. В этом случае в содержании такой записи перечисляются номера всех таких документов или составляется их реестр.
Записи в карточках складского учета делаются в день совершения операций и ежедневно выводятся остатки (при наличии операций).
В конце месяца в карточках выводятся итоги оборотов по приходу и расходу и остаток.
Работники бухгалтерской службы организации, ведущие учет материальных запасов, обязаны систематически, в установленные организацией сроки, но не реже одного раза в месяц, осуществлять непосредственно на складах в присутствии заведующего складом проверку:
· своевременности и правильности оформления первичных документов по складским операциям,

· записей (разносок) операций в карточках складского учета,

· полноты и своевременности сдачи исполненных документов в бухгалтерскую службу организации.
При ведении в бухгалтерской службе сальдового метода учета материалов работник бухгалтерской службы сверяет все записи в карточках складского учета с первичными документами и подтверждает своей подписью правильность выведения остатков в карточках. Сверка карточек с документами и подтверждение операций подписью проверяющего может производиться также в случаях, когда в бухгалтерской службе учет материалов ведется с использованием оборотных ведомостей.
При ведении карточек учета в бухгалтерской службе организации (первый вариант оборотного метода) сверяются карточки бухгалтерской службы со складскими карточками. Материально ответственные лица обязаны по требованию проверяющего работника бухгалтерской службы предъявлять для проверки наличия материальные ценности.
Унифицированная форма N° МХ-19
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                                                                                                                                     Форма по ОКУД

                                                                                                                                                  по ОКПО
                                                организация
__________________________________________________________

                                   структурное подразделение
                                                                                                                  Вид деятельности по ОКДП

                                                                                                                                       Номер      склад

                                                                                                                                                      камера

                                                                                                                                                      секция

                                                                                                                      Вид операции

	Номер документа
	Дата составления

	
	

	Отчетный период

	с
	по

	
	


                                   ВЕДОМОСТЬ
УЧЕТА ОСТАТКОВ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ

             ЦЕННОСТЕЙ В МЕСТАХ ХРАНЕНИЯ
Материально ответственное лицо ________________ ________________________________________

                                                                          должность                               фамилия, имя, отчество

По данному образцу печатать 1-ю страницу формы № МХ-19
	Номер по порядку
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Норма запаса
	Учетная цена, руб. коп.
	Остаток на
« _ » __ ____ г.
	Остаток на
« _ » __ ____ г.
	Остаток на

« _ » __ ____ г

	
	Наиме-нова-ние
	код
	на-име-нова-ние
	код по ОКЕ И
	
	
	коли-чество (масса)
	сумма, руб. коп.
	коли-чество (масса)
	сумма,
руб.
коп.
	коли-чество (масса)
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	и
т.д.
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Материально ответственное лицо______________________________________________________

                                                                                                                    подпись

Проверил бухгалтер _________________                   _________________________________
                                                 подпись                                                  расшифровка подписи
По данному образцу печатать 2-ю и 3-ю страницу формы № МХ-19
Ведомость учета остатков заполняется на основании данных карточек учета товарно-материальных ценностей, проверенных бухгалтерией. Правильность перенесения остатков в ведомость подтверждается подписью проверяющего.
Периодически в сроки, установленные в организации графиком документооборота, заведующие складами обязаны сдавать, а работники бухгалтерской службы или иного подразделения организации (например, вычислительного центра) - принимать от них все первичные учетные документы, прошедшие по складам за соответствующий период.

О результатах произведенных на складах проверок и выявленных недостатках и нарушениях, а также принятых мерах работники бухгалтерской службы, проводившие проверки, докладывают главному бухгалтеру организации.
Если при выборочной проверке склада были выявлены недостачи, порча, излишки, они оформляются актом, на основании которого излишки приходуются, а недостачи и потери от порчи списываются с одновременным учетом их стоимости по счету «Недостачи и потери от порчи ценностей».
Главный бухгалтер организации по результатам проверок обязан информировать руководителя организации о выявленных недостатках и нарушениях.
По истечении календарного года на карточках складского учета выводятся остатки на 1 января следующего года, которые переносятся во вновь открытые карточки на следующий год, а карточки истекшего года закрываются (в них делаются отметки «остаток перенесен в карточку 200_ года №...»), брошюруются (подшиваются) и сдаются в архив организации.
По указанию руководителя службы снабжения и разрешению главного бухгалтера карточки складского учета могут вестись (продолжаться) и в следующем календарном году. В необходимых случаях новые карточки могут закрываться и открываться в середине года.

22.3.1.2. Другие способы ведения учета
Вместо карточек складского учета на складах допускается ведение учета в книгах складского учета.
В книгах складского учета на каждый номенклатурный номер открывается лицевой счет. Лицевые счета нумеруются в том же порядке, что и карточки. Для каждого лицевого счета выделяется страница (лист) или необходимое количество листов. В каждом лицевом счете предусматриваются и заполняются реквизиты, указанные в карточках складского учета.

В начале или в конце книги помещается оглавление лицевых счетов с указанием номеров лицевых счетов, наименований материальных ценностей с их отличительными признаками и количества листов в книге.
Книги складского учета должны быть пронумерованы и прошнурованы. Количество листов в книге заверяется подписью главного бухгалтера или лица, им уполномоченного, и печатью. Книги регистрируются в бухгалтерской службе организации, о чем делается запись в книге с указанием номера по реестру.
В организации может быть установлен иной порядок оформления книг складского учета.
Складской учет материальных запасов может вестись при помощи средств вычислительной техники. В этом случае оператором (кладовщиком) вводится информация (реквизиты), предусмотренная в карточках складского учета, и данные первичных учетных документов непосредственно в средства вычислительной техники.
За определенные промежутки времени, но не реже одного раза в месяц, составляется оборотная ведомость (табуляграмма) по движению материальных ценностей, в которой отражаются:
· номера лицевых счетов;

· номенклатурные номера (если они имеются);

· наименования материальных ценностей и их отличительные признаки;

· единица измерения;

· цена;

· остаток на начало отчетного периода;

· приход за отчетный период;

· расход за отчетный период;

· остаток на конец отчетного периода.
В графах «приход за отчетный период» и «расход за отчетный период» отражаются операции, а также итоги по приходу и расходу. В оборотной ведомости в указанных графах могут отражаться только итоговые данные по приходу и расходу. В этом случае при необходимости делаются отдельные табуляграммы (распечатки) оборотов по каждому номенклатурному номеру с указанием каждой операции по приходу и расходу.
Кроме того, при необходимости отдельно могут составляться сальдовые ведомости с указанием остатков материальных запасов на определенные даты (то есть без указания оборотов).
При ведении складского учета механизированным способом карточки складского учета могут не вестись.
Бухгалтерской службой должен осуществляться надлежащий контроль за движением материальных ценностей при механизированной обработке операций.
При небольшой номенклатуре продукции и небольших оборотах разрешается на всех или на отдельных складах организации и подразделений вместо карточек (книг) складского учета вести месячные материальные отчеты.
В месячном материальном отчете отражаются данные (реквизиты), которые имеются в карточках складского учета, остаток продукции на начало месяца, приход и расход за месяц, и остаток на конец месяца. При этом для записи операций по приходу и по расходу могут отводиться несколько граф, в том числе для отражения сведений о поступлении материалов (от других складов и подразделений организации и т.д.), отпуск (производственным подразделениям, обслуживающим производствам и хозяйствам, для продажи и т.д.) и для каких целей.
В месячных материальных отчетах обычно отражают материалы, по которым имелось движение (приход или расход) в данном месяце. В этом случае на начало каждого квартала составляется сальдовая ведомость по всей номенклатуре продукции данного склада. ......
В материальных отчетах указывается также сумма (по приходу, расходу и остаткам) готовой продукции. Сумма заполняется (таксировка) бухгалтерской службой организации, или специалистом, осуществляющим бухгалтерскую функцию, или заведующим складом (кладовщиком).
Материальные отчеты с приложением всех первичных документов представляются в бухгалтерскую службу организации в установленные в организации сроки. Перечень складов, на которых ведутся месячные материальные отчеты, форма отчета, порядок его составления, представления и проверки определяются решением руководителя организации по представлению главного бухгалтера.
Унифицированная форма № МХ-20

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 09.08.99 № 66

                                                                                                                                     Форма по ОКУД

                                                                                                                                                  по ОКПО
                                                организация
__________________________________________________________

                                   структурное подразделение
                                                                                                                  Вид деятельности по ОКДП

                                                                                                                                       Номер      склад

                                                                                                                                                      камера

                                                                                                                                                      секция

                                                                                                                      Вид операции

	Номер документа
	Дата составления

	
	

	Отчетный период

	с
	по

	
	


                                                  ОТЧЕТ
О ДВИЖЕНИИ ТОВАРНО-МАТЕРИАЛЬНЫХ ЦЕННОСТЕЙ

                                   В МЕСТАХ ХРАНЕНИЯ
Материально ответственное лицо _________________ ________________________________

                                                                          должность                            фамилия, имя, отчество
	Номер по порядку или номера партии
	Товарно-материальные ценности
	Единица измерения
	Учетная цена, руб. коп.
	Остаток на
« _ » _ __ г.
	Приход за
« _ » _ __ г.
	Расход за
« _ » _ __ г.
	Остаток на
« _ » _ __ г.

	
	наименование, характеристика
	код
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	коли-чество
	сумма, руб. коп.
	коли-чество
	сумма, руб. коп.
	коли-чество
	сумма, руб. коп.
	коли-чество
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение _________________________ документов на _____________________________листах

                                количество прописью                                                       количество прописью
Материально ответственно (ые) лицо (лица)

______________   _________________   _________________________________

      должность                     подпись                                  расшифровка подписи
______________   _________________   _________________________________

      должность                     подпись                                  расшифровка подписи
Отчет проверил и принял бухгалтер _________________    _______________________

                                                                               подпись                        расшифровка подписи
«____» _________ ___ года

Печатать с оборотом. Подписи печатать на обороте.
22.3.2. Поступление готовой продукции на склад
Учет движения готовой продукции на складе состоит из двух этапов:
· поступление готовой продукции на склад;

· отпуск готовой продукции со склада покупателям (заказчикам) в порядке реализации или при ином ее выбытии.
Как правило, вся готовая продукция должна быть сдана на склад готовой продукции. Исключение допускается для крупногабаритных изделий и иной продукции, сдача на склад которых затруднена по техническим причинам. Они могут приниматься представителем покупателя (заказчика) на месте изготовления, комплектации или сборки либо отгружаться непосредственно с этих мест.

Унифицированными формами первичной учетной документации предусмотрена накладная на передачу готовой продукции в места хранения (форма № MX-18), которая применяется для учета передачи готовой продукции из производства в места хранения. Накладная составляется в двух экземплярах материально ответственным лицом структурного подразделения, сдающего готовую продукцию. Один экземпляр служит сдающему структурному подразделению (цеху, участку, бригаде) основанием для списания продукции (ценностей), а второй - принимающему складу (цеху, участку, бригаде) для оприходования продукции (ценностей). Накладная подписывается материально ответственным лицом сдатчика и получателя и сдается в бухгалтерию для учета движения продукции (ценностей).
Кроме того, сдачу продукции из производства на склад можно оформлять приемосдаточными накладными, актами, спецификациями или другими документами которые выписывают в цехах в двух экземплярах.

                                                                                                                                                         Цех-сдатчик

                                                                                                                                              _____________________
  (предприятие, организация)
Склад-получатель

______________________

Приемо-сдаточная накладная №____________

за _________________200__г.

	Наименование изделия
	
	
	
	Подписи ответственных лиц

	Номенклатурный номер
	
	
	
	Контролер ОТК
	Сдал
	Принял

	
	Дата
	Кол-во
	Дата
	Кол-во
	Дата
	Кол-во
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	

	Цена учетная
	
	
	
	
	
	

	Сумма
	
	
	
	
	
	


          Сдал                                                     Получил                                                         ОТК
Унифицированная форма № MX-18
Утверждена Постановлением Госкомстата России

от 09.08.99 № 66


                                                                                                                                     Форма по ОКУД

           _________________________________________________                                    по ОКПО

                                  организация, адрес, телефон, факс
                                                                                                                  Вид деятельности по ОКДП

                                                                                                                                          Вид операции

	Номер документа
	Дата составления

	
	


                                         НАКЛАДНАЯ
              НА ПЕРЕДАЧУ ГОТОВОЙ ПРОДУКЦИИ

                               В МЕСТА ХРАНЕНИЯ
	Отправитель
	Получатель
	Корреспондирующий счет
	

	структурное подразделение
	вид деятельности по ОКДП
	структурное подразделение
	вид деятельности по ОКДП
	счет, субсчет
	код аналитического учета
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Продукция,
товарно-материаль-
ные ценности
	Характеристика
	Единица измерения
	Вид упаковки
	Передано

	
	
	
	
	количество
	масса брутто
	Количество (масса нетто)
	по учетным ценам

	наиме-
нование
	код
	
	
	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в одном месте
	мест, штук
	
	
	
	цена за единицу, руб. коп.
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	и

т.д
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	X
	


Оборотная сторона формы № MX-18

	Продукция,
товарно-материаль-
ные ценности
	Характеристика
	Единица измерения
	Вид упаковки
	Передано

	
	
	
	
	количество
	масса брутто
	Количество (масса нетто)
	по учетным ценам

	наиме-
нование
	код
	
	
	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в одном месте
	мест, штук
	
	
	
	цена за единицу, руб. коп.
	сумма, руб. коп.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	и

т.д
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого

Всего по

накладной
	
	
	
	
	X
	

	
	
	
	
	
	X
	


Отпустил продукцию, товарно-материальные ценности ______________________________ наименовании

                                                                                                                       прописью

на сумму________________________________________________________ руб. ___________________ коп.

                                                                       прописью
материально ответственное лицо __________________  ___________________  _________________________

                                                                         должность                            подпись                         расшифровка подписи

Контролер _________________________     _______________________________

                                        подпись                                             расшифровка подписи
Получил _________________     _____________________     ____________________________________

                            должность                               подпись                                          расшифровка подписи
В накладной указывается цех-сдатчик, склад-получатель, наименование и номенклатурный номер изделия, дата сдачи и количество сданной продукции. Накладная может составляться за день или за несколько дней. В накладной подсчитывается количество сданной продукции по каждому наименованию, указывается учетная цена за единицу продукции и стоимость выпущенной продукции по учетным ценам. Подписывается накладная представителем цеха-сдатчика, склада-получателя и отдела технического контроля. Один экземпляр передается кладовщику, а другой с распиской о приеме продукции остается в цехе. К приемо-сдаточной накладной может быть приложено заключение лаборатории или отдела технического контроля о качестве произведенной продукции, либо отметка об этом делается непосредственно в накладной.
Наряду с накладными или актами приема-сдачи применяются накопительные ведомости, которые выписывают на каждое наименование продукции. В накопительной ведомости отражаются все операции по сдаче продукции за месяц. Такой учет облегчает контроль за выпуском изделий, сокращает количество первичных документов. Следует иметь в виду, что первичные документы, разработанные предприятием, должны иметь обязательные реквизиты и должны быть утверждены в учетной политике предприятия.
22.3.3. Документальное оформление отгрузки
Отпуск готовой продукции покупателям (заказчикам) осуществляется в организациях на основании соответствующих первичных учетных документов - накладных. В качестве типовой формы накладной может использоваться форма М-15 «Накладная на отпуск материалов на сторону».
Организации различных отраслей производства могут применять специализированные формы (модификации) накладных и других первичных учетных документов, оформляемых при отпуске готовой продукции. При этом указанные документы должны содержать обязательные реквизиты, предусмотренные Федеральным законом «О бухгалтерском учете». Кроме того, накладная должна содержать дополнительные показатели, такие как основные характеристики отгружаемой (отпускаемой) продукции (товара), в том числе код продукции (товара), сорт, размер, марку и т.п., наименование структурного подразделения организации, отпускающего готовую продукцию, наименование покупателя и основание для отпуска.

Основанием для оформления накладной на отпуск готовой продукции на складе, в отдельных случаях непосредственно в подразделениях организации (при отгрузке крупногабаритных грузов, а также грузов, требующих особые условия транспортировки, по другим причинам) является распоряжение руководителя организации или уполномоченного им лица, а также договор с покупателем (заказчиком).
Накладная (либо иной аналогичный первичный учетный документ) должна выписываться в количестве экземпляров, достаточном для осуществления контроля за отгрузкой (вывозом) готовой продукции. Для этой цели может быть использована (как один из вариантов) следующая схема движения указанных первичных учетных документов (применительно к крупным и средним организациям):
· на складе готовой продукции или в отделе сбыта (другом аналогичном подразделении организации) выписывается 4 экземпляра накладной;

· 4 экземпляра накладной передаются в бухгалтерскую службу организации для регистрации в журнале регистрации накладных на отпуск готовой продукции и подписи их главным бухгалтером или лицом, им на то уполномоченным;

· бухгалтерской службой подписанные накладные возвращаются в отдел сбыта (другое аналогичное подразделение организации), где один экземпляр остается у материально ответственного лица (кладовщика), как оправдательный документ на отпуск готовой продукции со склада, второй служит основанием для выписки счета-фактуры, третий и четвертый экземпляры накладной передаются получателю (покупателю) готовой продукции. На всех экземплярах накладной получатель (покупатель) обязан поставить подпись, удостоверяющую факт передачи ему готовой продукции;

· при вывозе готовой продукции через пропускной пункт (проходную) один экземпляр (четвертый) накладной остается в службе охраны, один из экземпляров (третий) - у получателя в качестве сопроводительного документа на груз (готовую продукцию);

· служба охраны регистрирует накладные на вывозимую готовую продукцию в журнале регистрации грузов и передает их в бухгалтерскую службу по описи, Бухгалтерская служба делает отметки о вывозе в журнале регистрации накладных на вывоз (продажу) готовой продукции;
Типовая межотраслевая форма № М-15

Утверждена Постановлением Госкомстата России от 30.10.97 № 71а
                                                                               НАКЛАДНАЯ №
                                                    НА ОТПУСК МАТЕРИАЛОВ НА СТОРОНУ                                                                                                                                Коды
                                                    Организация _____________________________                                                                                 Форма по ОКУД                0315007
                                                                                                                                                                                                                                      поОКПО
	Дата составления
	Код вида операции
	Отправитель
	Получатель
	Ответственный за поставку

	
	
	структурное подразделение
	вид деятельности
	структурное подразделение
	вид деятельности
	структурное подразделение
	вид деятельности
	код исполнителя

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Основание __________________________________________Кому ___________________________________Через кого___________________________________
	Корреспондирующий счет
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество
	Цена, руб. коп.
	Сумма без учета НДС, руб. коп.
	Сумма НДС, руб. коп.
	Всего с учетом НДС, руб. коп.
	Номер
	Порядковый номер записи по складской картотеке

	
	наиме-нование, сорт, размер, марка
	но-мен-кла-тур-ный номер
	
	надлежит отпустить
	отпущено
	
	
	
	
	инвентарный
	паспорта
	

	счет, субсчет
	код анали-тиче-ского учета
	
	
	код
	на-име-нова-ние
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Всего отпущено______________________ наименований на сумму________________________ руб____. коп.   в том числе сумма НДС____________ руб. _____коп.
                                             прописью                                                                                  прописью

Отпуск разрешил ____________  ________________  __________________________Отпустил____________  __________________  ___________________________

                                     должность                 подпись                       расшифровка подписи                                должность                 подпись                             расшифровка подписи
Главный бухгалтер   ______________  _______________________ Получил____________  __________________  ___________________________
                                                подпись                  расшифровка подписи                            должность                 подпись                          расшифровка подписи
· бухгалтерская служба совместно с другими подразделениями организации (отдел сбыта, служба охраны и т.п.) систематически осуществляет выверку данных об отпущенной со склада готовой продукции и других материальных ценностей с данными об их фактическом вывозе путем сопоставления данных соответствующих граф в журнале регистрации накладных на отпуск готовой продукции с накладными.
На основании накладных на отпуск готовой продукции и иных аналогичных первичных учетных документов организация (как правило, отдел сбыта) выписывает счета-фактуры по установленной форме в двух экземплярах, первый из которых не позднее 10 дней с даты отгрузки продукции (товара) высылается (передается) покупателю, а второй остается у организации-поставщика для отражения в книге продаж и начисления налога на добавленную стоимость.

	Состав показателей счета-фактуры

	Номер строки (графы)
	Указываются показатели

	1
	2

	1
	Порядковый номер и дата выписки счета-фактуры

	2
	Полное или сокращенное наименование продавца в соответствии с учредительными документами

	2а
	Место нахождения продавца в соответствии с учредительными документами

	26
	Идентификационный номер продавца (ИНН)

	3
	Полное или сокращенное наименование грузоотправителя в соответствии с учредительными документами. Если продавец и грузоотправитель одно и то же юридическое лицо, то в этой строке пишется «он же». Если продавец и грузоотправитель не являются одним и тем же лицом, то указывается адрес грузоотправителя

	4
	Полное или сокращенное наименование грузополучателя в соответствии с учредительными документами и его почтовый адрес

	5
	При расчете с помощью расчетных документов, к которым прилагается счет-фактура, реквизиты расчетного документа (номер и дата составления)

	6
	Полное или сокращенное наименование покупателя в соответствии с учредительными документами

	6а
	Место нахождения покупателя в соответствии с учредительными документами

	66
	Идентификационный номер покупателя (ИНН)

	Графы 1-12
	Указываются сведения о реализованном товаре (работе, услуге)

	1
	Наименование поставляемых (отгруженных) товаров (описание выполненных работ, оказанных услуг)

	2
	Единица измерения

	3
	Количество (объем) поставляемых (отгруженных) по счету-фактуре товаров (выполненных работ, оказанных услуг) исходя из принятых единиц измерения

	4
	Цена (тариф) товара (выполненной работы, оказанной услуги) за единицу измерения по договору (контракту) без учета налога на добавленную стоимость, а в случае применения государственных регулируемых цен (тарифов), включающих в себя налог на добавленную стоимость, с учетом суммы налога

	5
	Стоимость товаров (работ, услуг) за все количество поставляемых (отгруженных) по счету-фактуре товаров (выполненных работ, оказанных услуг) без налога

	6
	Сумма акциза по подакцизным товарам

	7
	Налоговая ставка

	8
	Сумма налога на добавленную стоимость, предъявляемая покупателю товаров (выполненных работ, оказанных услуг), определяемая исходя из применяемых налоговых ставок

	9
	Стоимость всего количества поставляемых (отгруженных) по счету-фактуре товаров (выполненных работ, оказанных услуг) с учетом суммы налога на добавленную СТОИМОСТЬ

	10
	Страна происхождения товара



	11
	Номер грузовой таможенной декларации


Продавцы ведут журнал учета выставленных покупателям счетов-фактур, в котором хранятся в хронологическом порядке их вторые экземпляры, и книгу продаж, предназначенную для регистрации счетов-фактур, составляемых продавцом при совершении операций. Регистрация счетов-фактур производится в хронологическом порядке в том налоговом периоде, в котором возникает налоговое обязательство.
При получении денежных средств в виде авансовых или иных платежей в счет предстоящих поставок продукции (выполнения работ, оказания услуг)' продавцом составляется счет-фактура, которая регистрируется в книге продаж. При этом при отгрузке продукции (выполнении работ, оказании услуг) в счет полученных авансовых или иных платежей в книге продаж производится корректировочная запись, уменьшающая ранее начисленную сумму налога по этим платежам.
В случае частичной оплаты за отгруженную продукцию (выполненные работы, оказанные услуги) при принятии учетной политики для целей налогообложения по мере поступления денежных средств регистрация продавцом счета-фактуры в книге продаж производится на каждую сумму, поступившую в порядке частичной оплаты, с указанием реквизитов счета-фактуры по этой отгруженной продукции (выполненным работам, оказанным услугам) и пометкой по каждой сумме «частичная оплата».
Регистрация счетов-фактур с одинаковыми реквизитами в книге продаж у продавца допускается только в случаях поступления средств в порядке частичной оплаты, а также отгрузки продукции (выполнения работ, оказания услуг) под полученную сумму авансовых или иных платежей с соответствующей корректировкой (зачетом) ранее начисленных сумм налога по платежу.
В книге продаж регистрируются все счета-фактуры, составляемые продавцом при совершении операций, признаваемых объектами налогообложения (в том числе и по льготируемым операциям).
Книга продаж должна быть прошнурована, а ее страницы пронумерованы и скреплены печатью. Книга продаж хранится у поставщика в течение полных 5 лет с даты последней записи.
Контроль за правильностью ведения книги продаж осуществляется руководителем организации или уполномоченным им лицом.
Не подлежат регистрации в книге покупок и книге продаж счета-фактуры, имеющие подчистки и помарки. Исправления, внесенные в счета-фактуры, должны быть заверены подписью руководителя и печатью продавца с указанием даты внесения исправления.

Утверждено Постановлением Правительства РФ от 02.12.2000 № 914
Приложение № 1 к Правилам ведения журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур,

книг покупок и книг продаж при расчетах по налогу на добавленную стоимость
СЧЕТ-ФАКТУРА № ___________ от «_____» ____________________(1)
Продавец________________________________________________(2)
Адрес___________________________________________________(2а)
Идентификационный номер продавца (ИНН)__________________(2б)
Грузоотправитель и его адрес_______________________________(3)
Грузополучатель и его адрес________________________________(4)
К платежно-расчетному документу № _______ от_______________(5)
Покупатель_______________________________________________(6)
Адрес____________________________________________________(6а)
Идентификационный номер покупателя (ИНН)_________________(6б)
	Наименование товара (описание выполненных работ, оказанных услуг)
	Единица измерения
	Количество
	Цена (тариф) за единицу измерения
	Стоимость товаров (работ, услуг), всего без налога
	В том числе акциз
	Налоговая ставка
	Сумма налога
	Стоимость товаров (работ, услуг), всего с учетом налога
	Страна происхождения
	Номер грузовой таможенной декларации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего к оплате
	
	
	


Руководитель организации                                                                                   Главный бухгалтер
                       (предприятия)

      (индивидуальный предприниматель)                                                             (реквизиты свидетельства о государственной регистрации индивидуального
                                                                                                                                  предпринимателя)

М.П.                                                                                      Выдал                                                                                    (подпись ответственного лица от продавца)

Примечания.    1. Без печати недействителен.                              2. Первый экземпляр - покупателю, второй экземпляр - продавцу.
Утверждено Постановлением Правительства РФ от 02.12.2000 № 914
Приложение№ 3 к Правилам ведения журналов учета полученных и выставленных счетов-фактур,

книг покупок и книг продаж при расчетах по налогу на добавленную стоимость
КНИГА ПРОДАЖ

Продавец _____________________________________________________________(1)

Идентификационный номер налогоплательщика-продавца____________________(2)

Продажа за период с _______________________ по _________________________(3)
	Дата и номер счета-фактуры продавца
	Наименование покупателя
	ИНН покупателя
	Дата оплаты счета-фактуры продавца
	Всего продаж, включая НДС
	В том числе
	№п/п из книги покупок

	
	
	
	
	
	продажи, облагаемые налогом по ставке
	продажи, освобождаемые от налога
	

	
	
	
	
	
	20 процентов (5)
	10 процентов (6)
	0 процентов
	
	

	
	
	
	
	
	стоимость продаж без НДС
	сумма НДС
	стоимость продаж без НДС
	сумма НДС
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(3а)
	(4)
	(5а)
	(56)
	(6а)
	(66)
	(7)
	(8)
	(9)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ВСЕГО
	
	
	
	
	
	
	
	


Главный бухгалтер
	Состав показателей книги продаж

	Номер строки (графы)
	Указываются показатели

	1
	Полное или сокращенное наименование продавца, которое полностью должно соответствовать записям в учредительных документах

	2
	Идентификационный номер продавца

	3
	Налоговый период (месяц, квартал), в котором произведены продажи

	1
	Дата и номер счета-фактуры продавца

	2
	Наименование покупателя согласно счету-фактуре

	3
	Идентификационный номер покупателя согласно счету-фактуре

	5а
	Дата оплаты счета-фактуры продавца

	4
	Итоговая сумма продаж по счету-фактуре, включая налог на добавленную стоимость

	5
	Продажи, облагаемые налогом по ставке в размере 20 процентов

	5а
	Стоимость продаж без налога на добавленную стоимость

	5б
	Сумма налога на добавленную стоимость, исчисленная от стоимости продаж по ставке в размере 20 процентов (расчетным ставкам в размере 16,67 и 13,79 процента)

	6
	Продажи, облагаемые налогом на добавленную стоимость по ставке в размере 10 процентов

	6а
	Стоимость продаж без налога на добавленную стоимость

	6б
	Сумма налога на добавленную стоимость, исчисленная от стоимости продаж по ставке в размере 1 0 процентов (расчетной ставке в размере 9,09 процента)

	7
	Итоговая сумма продаж по счету-фактуре, облагаемая налогом на добавленную стоимость по ставке 0 процентов

	8
	Итоговая сумма продаж по счету-фактуре, освобождаемых от налога на добавленную стоимость

	9
	Сведения из графы 1 книги покупок при реализации ранее приобретенных товаров (работ, услуг)


За каждый налоговый период (месяц, квартал) в книге продаж подводятся итоги по графам 4, 5а, 56, 6а, 66, 7 и 8, которые используются при составлении налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость.

22.4. Оценка готовой продукции (работ, услуг)
Готовая продукция в аналитическом бухгалтерском учете и местах хранения может отражаться по фактической или нормативной (плановой) производственной себестоимости, а также по отпускным (договорным) и другим видам цен.
Фактическая производственная себестоимость в качестве учетной цены продукции применяется, как правило, при единичном и мелкосерийном производствах, а также при выпуске массовой продукции небольшой номенклатуры. Произведенная организацией готовая продукция принимается к бухгалтерскому учету по фактической себестоимости в соответствии с пунктами 5 и 7 ПБУ 5/01 и определяется исходя из фактических затрат, связанных с ее производством. Учет и формирование затрат на производство готовой продукцией осуществляется организацией в порядке, установленном для определения себестоимости соответствующих видов продукции.
Фактическая производственная себестоимость выпущенной продукции определяется по формуле:
Сф = Нн + 3 - Р - Б - Нк, где
Сф - фактическая производственная себестоимость выпущенной продукции;
Нн - остаток незавершенного производства на начало месяца;
3   - затраты на производство за месяц;
Р   - расходы на подготовку и освоение производства;
Б   - потери от брака;
Нк - остаток незавершенного производства на конец месяца.
Однако фактическую себестоимость исчисляют, как правило, по окончании месяца, что задерживает выполнение текущих учетных работ. И чтобы вести учет по мере поступления продукции, в текущем учете готовую продукцию оценивают обычно по учетной (постоянной) цене. В качестве учетной цены для готовой продукции может быть использована нормативная (планово-расчетная) производственная себестоимость или договорные цены.
Применение варианта оценки готовой продукции по нормативной себестоимости целесообразно в отраслях с массовым и серийным характером производства и с большой номенклатурой готовой продукции. Для организации бухгалтерского учета затрат нормативным методом необходима разработка и утверждение норм основных затрат (расхода основных и вспомогательных материалов, времени обработки деталей и т.п.) и смет расходов на обслуживание производства и управления.
Своевременное выявление отклонений фактических расходов от норм, определение причин возникновения отклонений, устранение этих причин либо соответствующая корректировка норм являются важнейшим условием эффективного применения нормативного метода учета как для целей бухгалтерского учета и отчетности, так и для целей управленческого учета и оперативного управления производством. Среди причин отклонения фактических затрат от норм могут быть: устаревание или некачественная подготовка самих норм; замена материалов их аналогами, требующими нестандартной предпроцессной подготовки, иных условий обработки и т.п.; оплата работ, не предусмотренных технологическим процессом, и др. '
Согласно нормам составляются нормативные калькуляции себестоимости единицы продукции по всей номенклатуре выпускаемой продукции, которые служат для оценки нормативной себестоимости товарного выпуска, брака, незавершенного производства и т.д.
В связи с этим, принятие решения о возможности и необходимости использования нормативного метода учета затрат должно быть основано на анализе возможностей организации по подготовке и постоянной корректировке норм и смет расходов. Иными словами, необходимо, чтобы в организационной структуре было предусмотрено наличие специального подразделения (планового отдела, экономической службы и т.п.), осуществляющего формирование обоснованных норм и нормативов, анализ отклонений фактических затрат от нормативных, корректировку действующих норм и подготовку предложений об устранении непроизводительных затрат и снижении фактической себестоимости продукции. Без этого условия внедрение нормативного метода учета реальной пользы организации не принесет.
Положительными сторонами применения нормативной себестоимости в качестве учетной цены являются удобство при осуществлении оперативного учета движения готовой продукции, стабильность учетных цен и единство оценки при планировании и аналитическом учете. При оценке продукции по нормативной (плановой) себестоимости отдельно учитываются отклонения фактической себестоимости от ее нормативной (плановой) себестоимости.
В том случае, если продукция оценивается по договорным ценам, в учетных регистрах отдельно отражается разница между стоимостью продукции по договорным ценам и ее фактической производственной себестоимостью. Договорные цены в качестве учетных цен применяются преимущественно при стабильности таких цен.
Но при любом способе оценки по окончании месяца учетная стоимость продукции доводится до фактической себестоимости. Для этого при оценке продукции по нормативной (плановой) себестоимости из нее вычитается экономия или к ней прибавляется перерасход против нормативной плановой себестоимости. При оценке продукции по договорным ценам из стоимости продукции по договорной цене вычитается разница между стоимостью продукции по договорным ценам и фактической себестоимостью.
Выбор конкретного варианта учетной цены принадлежит организации и должен быть закреплен в учетной политике организации.

22.5. Учет готовой продукции в бухгалтерии
22.5.1. Учет выпуска готовой продукции
Для обобщения информации о наличии и движении готовой продукции на предприятиях используется счет 43 «Готовая продукция». Этот счет в основном применяют предприятия отраслей материального производства.
При любом способе учета по дебету счета 43 отражается поступление готовой продукции на склад предприятия. Оприходование готовой продукции, изготовленной (полученной) для реализации, в том числе и продукции, частично предназначенной для собственных нужд предприятия, отражается по дебету счета «Готовая продукция» в корреспонденции со счетами учета затрат на производство (20, 23 29).
Если готовая продукция полностью направляется для использования на самом предприятии, то она на счет 43 может не приходоваться, а учитывается на счете 10 «Материалы» и других аналогичных счетах в зависимости от назначения этой продукции.
Если учет готовой продукции ведется по фактической себестоимости, то оприходование готовой продукции на склад (отражение по дебету счета 43) осуществляется по фактически сложившимся затратам на изготовление изделия. Рассчитать фактическую себестоимость можно только по окончании отчетного периода (месяца).
В том случае, когда готовая продукция учитывается по нормативной себестоимости, могут быть использованы два варианта учета:
· без использования счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)»;

· с применением счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)».
Если счет 40 не используется, то на синтетическом счете 43 готовая продукция учитывается по фактической производственной себестоимости, а в аналитическом учете ее движение отражается по нормативной (плановой) себестоимости с выделением отклонений фактической производственной себестоимости изделий от их стоимости по плановым (учетным) ценам. Такие отклонения учитываются по однородным группам готовой продукции, которые формируются предприятием исходя из уровня отклонений фактической производственной себестоимости от стоимости по учетным ценам отдельных изделий.
Счет 43 «Готовая продукция»

(при учете по фактической себестоимости)

При списании готовой продукции со счета 43 сумма отклонений фактической производственной себестоимости готовой продукции от стоимости по учетным ценам определяется на основе процента отклонений в отгруженной (проданной) продукции, который рассчитывается по формуле:



Рассчитанные суммы отклонений фактической производственной себестоимости готовой продукции от ее стоимости по учетным (плановым) ценам, относящиеся к отгруженной и проданной продукции, учитываются на тех же счетах, что и готовая продукция, и отражаются:

· сторнировочной записью в случае экономии (то есть превышения нормативной (плановой) себестоимости готовой продукции над фактической);

· дополнительной - при наличии перерасхода (то есть превышения фактической себестоимости над нормативной (плановой)).

Процент отклонений и плановая себестоимость отгруженной продукции позволяют рассчитать ее фактическую себестоимость и остаток на складах на конец месяца.

Счет 43 «Готовая продукция»
(при учете по нормативной (плановой) себестоимости

без использования счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)»)

Если готовая продукция учитывается по нормативной себестоимости с применением счета 40, то порядок учета следующий.
По дебету счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» отражается фактическая производственная себестоимость выпущенной из производства продукции, сданных работ и оказанных услуг в корреспонденции со счетами 20 «Основное производство», 23 «Вспомогательные производства», 29 «Обслуживающие производства и хозяйства».
По кредиту счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» отражается нормативная (плановая) себестоимость произведенной продукции, сданных работ и оказанных услуг в корреспонденции со счетами 43 «Готовая продукция», 90 «Продажи» и др..
В конце месяца дебетовые и кредитовые обороты счета 40 сопоставляются, и выявляется отклонение фактической производственной себестоимости выпущенной продукции от нормативной (плановой) себестоимости. Как правило, нормативная (плановая) себестоимость готовой продукции не совпадает с ее фактической себестоимостью, поэтому в результате на счете 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» возникает дебетовое или кредитовое сальдо:
· дебетовое сальдо по счету - это превышение фактической себестоимости над нормативной или плановой (перерасход), которое ежемесячно списывается проводкой:
· дебет 90-2 кредит 40 - списано превышение фактической себестоимости выпущенной продукции над ее нормативной (плановой) себестоимостью;
· кредитовое сальдо по счету - превышение нормативной или плановой себестоимости над фактической (экономия), которое ежемесячно списывается сторнировочной записью:
· дебет 90-2 кредит 40 - сторнировано превышение нормативной (плановой) себестоимости выпущенной продукции над ее фактической себестоимостью.
Такими заключительными записями счет 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)» в конце месяца закрывается, и сальдо на отчетную дату отсутствует. То есть вся сумма отклонения фактической себестоимости готовой продукции от плановой списывается на счет 90 независимо от того, вся ли выпущенная продукция была реализована.

Счет 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)»


Оценка готовой продукции по нормативной (плановой) себестоимости используется в основном предприятиями с массовым или серийным производством, при наличии большой номенклатуры выпускаемой продукции и т.п. При этом подразумевается, что величина отклонения фактической себестоимости от плановой должна быть сравнительно небольшой, так как значительное отклонение может означать, что принятая на предприятии методика расчета плановой себестоимости готовой продукции не учитывает всех влияющих факторов, то есть экономически не обоснована.

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	с применением счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)»

	Приемо-сдаточные накладные; акт о приемке выполненных работ; накладная на внутреннее перемещение
	Отражение выпуска продукции (работ, услуг) по фактической производственной себестоимости основного производства вспомогательных производств обслуживающих производств и хозяйств обособленных подразделений
	40

40

40

40
	20

23

29

79

	1
	2
	3
	4

	Накладная, приходный ордер склада (форма М-4), справка бухгалтерии
	Корректировка фактической себестоимости выпущенной из производства продукции на сумму возвращенных из производства материалов
	10


	40



	Требование-накладная (форма М-11)
	Списание плановой (нормативной) себестоимости продукции (работ, услуг): основного производства полуфабрикатов собственного производства вспомогательных производств
	20

21

23
	40

40

40

	Приемо-сдаточная накладная; приказ руководителя
	Отражение себестоимости выпуска продукции, отправленной потребителям взамен забракованной продукции (при использовании плановой (нормативной) себестоимости)
	28


	40



	Справка бухгалтерии
	Отражение нормативной (плановой) себестоимости готовой продукции
	43


	40



	Справка бухгалтерии
	Отражение отклонения фактической себестоимости реализованной продукции от нормативной (плановой): перерасход: дополнительная проводка экономия: сторно
	90

(90)
	40

(40)

	Накладная на внутреннее перемещение
	Отражение выпуска продукции (услуг, работ) обособленным подразделениям - по нормативной (плановой) себестоимости
	79
	40

	без применения счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)»

	Приемо-сдаточные накладные
	Принятие к учету готовой продукции, изготовленной силами: основного производства вспомогательных производств обслуживающих производств и хозяйств обособленных подразделений
	43

43

43

43
	20

23

29

79

	Справка бухгалтерии

	Отражение нормативной (плановой) себестоимости готовой продукции

	43
	40

	Накладная, приходный ордер склада (форма М-4)
	Списывается фактическая себестоимость готовой продукции оприходованной как материалы для собственных нужд
	10
	43

	Требование-накладная (форма М- 11)
	Готовая продукция отпущена на собственные нужды: основного производства вспомогательного производства на общепроизводственные цели на общехозяйственные цели
	20

23

25

26
	43

43

43

43

	Приемо-сдаточная накладная; приказ руководителя
	Принятие на учет забракованной готовой продукции
	28
	43

	Требование-накладная (форма М- 11)
	Готовая продукция израсходована в коммерческих целях для обеспечения процесса продаж (например, на упаковку изделий)
	44
	43

	Агентский договор, накладная
	Передача готовой продукции сторонним лицам (без перехода права собственности); передача готовой продукции на реализацию по договору комиссии (агентскому)
	45
	43

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей (форма ИНВ-19); ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией (ИНВ-26); приказ руководителя

	Отражение задолженности разных дебиторов и кредиторов по готовой продукции (например, страховой организации - при наступлении страхового случая)
	76
	43

	1
	2
	3
	4

	Товарно-транспортная накладная (форма 1-Т); железнодорожные квитанции и накладные (формы ГУ-27, ГУ-29) и др.
	Списание стоимости готовой продукции на продажу (реализацию)
	90
	43

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей (форма ИНВ-19); ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией (ИНВ-26); приказ руководителя
	Списание стоимости готовой продукции при недостаче или порче
	94
	43

	Требование-накладная (форма М-11)
	Готовая продукция израсходована для осуществления работ, относящихся к расходам будущих периодов
	97
	43

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей (форма ИНВ-19); ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией (ИНВ-26); приказ руководителя
	Потери готовой продукции в связи с чрезвычайными обстоятельствами (стихийные бедствия, пожары, аварии, национализация и т.п.)
	99
	43


22.5.2. Учет отгрузки готовой продукции
Готовые изделия, которые отпущены со склада покупателю или заказчику, но не оплачены им, считаются отгруженной продукцией. Моментом отгрузки считается дата документа, удостоверяющего факт приема груза к перевозке транспортной организацией, или дата сдачи продукции заказчику в месте ее изготовления.
Основным нормативным актом, регулирующим взаимоотношения сторон, связанные с договорами купли-продажи и поставки, является глава 30 ГК РФ. Договор поставки является разновидностью договора купли-продажи, поэтому при отсутствии соответствующих норм ГКРФ, регулирующих взаимоотношения по договору поставки, применяются нормы, регулирующие отношения по договору купли-продажи.
По договору поставки (ст. 506 ГК РФ) поставщик-продавец, осуществляющий предпринимательскую деятельность, обязуется передать в обусловленный срок или сроки производимые или закупаемые им товары покупателю для использования в предпринимательской деятельности или в иных целях, не связанных с личным, семейным, домашним или иным подобным использованием.
Согласно статье 454 ГК РФ по договору купли-продажи одна сторона (продавец) обязуется передать вещь (товар) в собственность другой стороне (покупателю), а покупатель обязуется принять этот товар и уплатить за него определенную денежную сумму (цену). Условие договора купли-продажи о товаре считается согласованным, если договор позволяет определить наименование и количество товара.
Согласно статье 486 ГК РФ по договору поставки покупатель обязан оплатить переданные ему материально-производственные запасы. В договоре поставки могут быть предусмотрены следующие условия оплаты:
· предварительная оплата (полностью или частично) непосредственно до передачи (отгрузки) ему готовой продукции продавцом;

· последующая оплата, то есть после передачи готовой продукции покупателю с определением срока оплаты.

В случае предварительной оплаты, на основании выписки банка, поставщик отражает зачисление предварительной оплаты:

· на сумму зачисленных денежных средств

Дебет счета 51 «Расчетные счета»

Кредит счета 62, субсчет «Авансы полученные»;

· на сумму НДС по авансам полученным
Дебет счета 62, субсчет «Авансы полученные»
Кредит счета 68 «Расчеты с бюджетом».
При получении авансовых платежей в счет предстоящих поставок товаров поставщик обязан включить эти суммы в налоговую базу для уплаты налога на добавленную стоимость (ст. 162 НК РФ), за исключением авансов, полученных под реализацию товаров, освобождаемых от налогообложения в соответствии со статьей 149 НКРФ.

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие

счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Выписка банка, платежное поручение
	Получена предоплата за продукцию
	50; 51; 52; 55
	62, субсчет «Авансы полученные»

	Договор, выписка банка, налоговая декларация по НДС
	Начислен НДС к уплате в бюджет
	62, субсчет «Авансы полученные»
	68

	Накладные, счета на отгруженную продукцию
	Отражена задолженность покупателя за отгруженную продукцию
	62
	90-1

	Счет-фактура
	Начислен НДС по отгруженной продукции
	90-3
	68

	Счет, накладная, счет-фактура
	Восстановлен НДС с суммы предоплаты
	68
	62, субсчет «Авансы полученные»

	Справка бухгалтерии
	Зачтена сумма предоплаты за отгруженную продукцию
	62, субсчет «Авансы полученные»
	62


Покупатель оплачивает поставленные готовые изделия, соблюдая порядок и формы расчетов, предусмотренные договором (ст. 516 ГК РФ).

Покупатель может оплатить поставленную готовую продукцию платежным поручением, чеком, на основании выставленного поставщиком платежного требования, по аккредитиву.
Согласно нормам статьи 223 ГК РФ в общем случае переход права собственности происходит в момент передачи вещи, если иное не предусмотрено законом или договором. Передачей признается вручение вещи приобретателю, а равно сдача перевозчику для отправки приобретателю или сдача в организацию связи для пересылки приобретенных вещей, отчужденных без обязательства доставки (ст. 224 п. 1 ГК РФ).
Для обобщения информации о расчетах с покупателями и заказчиками предназначен счет 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками».
Счет 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» предназначен для обобщения информации о расчетах с покупателями и заказчиками.
Аналитический учет по счету 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» ведется по каждому предъявленному покупателям (заказчикам) счету, а при расчетах плановыми платежами - по каждому покупателю и заказчику. При этом построение аналитического учета должно обеспечивать возможность получения необходимых данных по:
· покупателям и заказчикам по расчетным документам, срок оплаты которых не наступил;

· покупателям и заказчикам по не оплаченным в срок расчетным документам;

· авансам полученным;

· векселям, срок поступления денежных средств по которым не наступил;

· векселям, дисконтированным (учтенным) в банках;

· векселям, по которым денежные средства не поступили в срок.
Счет 62-1 «Расчеты с покупателями и заказчиками»

Отгруженная или сданная на месте покупателям (заказчикам) готовая продукция, расчетные документы за которую предъявлены этим покупателям (заказчикам), списывается в порядке реализации:
Дебет счета 90 «Продажи», субсчет 90-2 «Себестоимость продаж» Кредит счета 43 «Готовая продукция» - себестоимость отгруженной продукции;
Дебет счета 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» Кредит 90-1 «Выручка» - выручка от продажи готовой продукции с НДС и акцизами.
Продавец и покупатель в договоре поставки могут предусмотреть любой приемлемый для обеих сторон момент перехода права собственности: после полной оплаты, после частичной оплаты, в момент поступления на склад покупателя, общие положения о переходе права собственности.

Если договором поставки обусловлен момент перехода права владения, использования и распоряжения отгруженной продукцией и риска ее случайной гибели от предприятия к покупателю (заказчику), отличный от указанного в главе 30 ГК РФ, то до оговоренного договором момента перехода права собственности эта продукция учитывается на счете 45 «Товары отгруженные». При фактической отгрузке ее производится запись:
Дебет счета 45 «Товары отгруженные» и Кредит счета 43 «Готовая продукция».
После получения оплаты от покупателя на основании выписки банка производится запись:
Дебет счета 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками» Кредит 90-1 «Выручка» - отражена выручка от продажи готовой продукции;
Дебет 90-2 «Себестоимость продаж» Кредит 45 «Товары отгруженные» - списана себестоимость проданных товаров (готовой продукции);
Дебет 90-3 «Налог на добавленную стоимость» Кредит 68, субсчет «Расчеты по НДС» - начислен НДС с выручки от продажи.
В конце месяца определяется финансовый результат от продажи:
Дебет 90-9 «Прибыль / убыток от продаж» Кредит 99 «Прибыли и убытки» - отражена прибыль от продажи
или
Дебет 99 «Прибыли и убытки» Кредит 90-9 «Прибыль / убыток от продаж» - отражен убыток от продажи.

Счет 62-2

«Расчеты по авансам полученным»


	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	дебет
	кредит

	1
	2
	3
	4

	Переход права собственности при передаче продукции

	Накладная, приказ-накладная, отгрузочные документы
	Отражена ctojjmoctb отгруженной продукции (работ, услуг) на момент перехода права собственности на продажную стоимость (с НДС и акцизами)

	62
	90-1

	Накладная, приказ-накладная, отгрузочные документы
	Одновременно списывается фактическая себестоимость реализованной продукции

	90-2
	43

	Счет-фактура

	Начислен налог на добавленную стоимость в бюджет по реализованной продукции (метод определения выручки для целей налогообложения «по отгрузке»)

	90-3
	68

	Счет-фактура
	Начислен налог на добавленную стоимость в бюджет по реализованной продукции (метод определения выручки для целей налогообложения «по оплате»)

	90-3
	76

	Выписка банка
	Перечислены денежные средства за реализованную продукцию

	51
	62

	1
	2
	3
	4

	Счет-фактура; выписка банка
	Отражено начисление налога на добавленную стоимость в бюджет по реализованной продукции (метод определения выручки для целей налогообложения «по оплате»)
	76
	68

	Справка-расчет бухгалтерии
	Отражается финансовый результат от продажи продукции, списываемый в конце месяца (заключительным оборотом):

на сумму прибыли

на сумму убытка
	90-9 99
	99 90-9

	Переход права собственности при оплате продукции

	Накладная, приказ-накладная, отгрузочные документы
	Отражена стоимость отгруженной продукции (по учетным ценам)
	45
	43

	Выписка банка
	Перечислены денежные средства за реализованную продукцию

	51
	90-1

	Выписка банка
	Отражено списание проданной продукции

	90-2
	45

	Счет-фактура
	Отражено начисление бюджету НДС за проданную продукцию
	90-3
	68


Таким образом, порядок организации синтетического учета продажи продукции зависит от выбранного метода учета продажи продукции. Организации вправе определять выручку от продажи отгруженной продукции для целей налогообложения по мере отгрузки и предъявления покупателям расчетных документов или по мере оплаты. Причем принятый налогоплательщиком метод продажи продукции должен быть закреплен в его учетной политике. Продажа готовой продукции в бухгалтерском учете отражается только по мере ее отгрузки, если иное не установлено договором.
Учет расчетов с покупателями за отгруженную (проданную) готовую продукцию осуществляют на счете 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками». При этом порядок учета продажи готовой продукции зависит не только от принятого в учетной политике момента продажи продукции для целей налогообложения, но и от способа ее оценки с применением и без применения счета 40 «Выпуск продукции (работ, услуг)».


22.5.3. Учет расходов на продажу
Затраты предприятия, связанные с отгрузкой и реализацией продукции и учитываемые в составе полной себестоимости продукции носят название коммерческих расходов.
Для обобщения информации о расходах, связанных с продажей продукции, товаров, работ и услуг предназначен счет 44 «Расходы на продажу».
В организациях, осуществляющих промышленную и иную производственную деятельность, на счете 44 «Расходы на продажу» могут быть отражены, в частности, следующие расходы:

· на затаривание и упаковку изделий на складах готовой продукции;

· по доставке продукции на станцию (пристань) отправления, погрузке в вагоны, суда, автомобили и другие транспортные средства;

· комиссионные сборы (отчисления), уплачиваемые сбытовым и другим посредническим организациям;

· по содержанию помещений(для хранения продукции в местах ее продажи и оплате труда продавцов в организациях, занятых сельскохозяйственным производством;

· на рекламу;

· на представительскиё расходы;
· другие аналогичные по назначению расходы.
По дебету .счета 44,«Расходы на продажу», накапливаются суммы произведенных организацией расходов, связанных с продажей продукции, товаров, работ и услуг,., Зги суммы списываются полностью или частично в дебет счета 90 «Продажи».

Счет 44 «Расходы на продажу»

При частичном списании, в соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов бухгалтерского учета, подлежат распределению:
· расходы на упаковку и транспортировку -
· между отдельными видами отгруженной продукции ежемесячно .исходя из их веса, объема, производственной себестоимости или другим соответствующим показателям (в организациях, осуществляющих промышленную и иную производственную деятельность);
· расходы на транспортировку -
· между проданным товаром и остатком товара на конец каждого месяца (в организациях, осуществляющих торговую и иную посредническую деятельность).
Расходы на упаковку и транспортировку, входящие в состав коммерческих расходов, включаются в себестоимость соответствующих видов продукции прямым путем (то есть включаются в себестоимость конкретной партий1 продукции, к которой они относятся). При невозможности такого отнесения они могут распределяться между отдельными видами отгруженной продукции ежемесячно исходя из веса, объема, производственной себестоимости или Других показателей, предусмотренных в отраслевых инструкциях по вопросам планирования, учета и калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг), а в случае их отсутствия - закрепленных внутренними распорядительными документами.
Если не вся выпущенная продукция реализуется в месяце ее производства, для определения полной себестоимости товарной продукции ежемесячно составляйся расчет расходов на упаковку и транспортировку, относимых на себестоимость выпущенной продукции. Этот расчет делают исходя из объема выпуски товарной продукции и фактического уровня указанных расходов, выявившегося за отчетный или предыдущий месяц по отгруженной части продукции.
Все остальные расходы, связанные с продажей Продукции (товаров, работ, услуг) ежемесячно относятся на себестоимость проданной продукции (товаров, работ, услуг).
На счетах бухгалтерского учета операции по учету расходов на продажу, отражаются следующим образом:
	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	Бухгалтерская справка-расчет
	Начислена амортизация по основным средствам, используемым при продаже продукции

	44
	02

	Бухгалтeрская справка-расчет
	Начислена амортизация по нематериальным активам, используемым при продаже продукции

	44
	05

	Расчетно-платёжная ведомость
	Начиелена-заработная плата работникам
	44
	70

	Расчетно-платежная ведомость, бухгалтерская справка-расчет
	Начислен единый социальный налог
	44
	69

	Бухгалтерская справка-расчет

	Начислен налог на пользователей автомобильных дорог


	44
	68


	1
	2
	3
	4

	Авансовый отчет
	Списаны командировочные расходы
	44
	71

	Авансовый отчет
	Списаны представительские расходы
	44
	71

	Счет поставщика, бухгалтерская справка-расчет
	Списаны на расходы на продажу расходы на рекламу
	44
	60

	Договор, счет комиссионера
	Списаны комиссионные вознаграждения, уплаченные посредническим организациям
	44
	60

	Товарно-транспортная накладная, счет перевозчика
	Списаны транспортные расходы
	44
	60

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей, бухгалтерская справка-расчет
	Списана недостача товаров в пределах норм естественной убыли
	44
	94

	Бухгалтерская справка
	Расходы на продажу за отчетный период относятся на себестоимость продукции
	90
	44

	Бухгалтерская справка-расчет
	На себестоимость реализованной продукции относится доля транспортных расходов
	90
	44

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей
	Отражена недостача товаров, связанная с реализацией продукции
	94
	44

	Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей, приказ руководителя
	Списаны потери, связанные с реализацией продукции в связи с чрезвычайными обстоятельствами (пожар, авария и т.п.)
	99
	44


Аналитический учет по счету 44 «Расходы на продажу» ведется по видам и статьям расходов.

Вопросы для самопроверки
1. Какие изделия относятся к готовой продукции? Назовите показатели учета готовой продукции.
2. Какими способами ведется учет готовой продукции на складе? Какими документами оформляется поступление и отгрузка готовой продукции?
3. Как должна быть оформлена книга продаж и в течение какого срока она должна храниться?
4. Какие применяются варианты оценки готовой продукции? Какие счета ведутся в бухгалтерии при учете готовой продукции?
5. Какой счет предназначен для обобщения информации о расчетах с покупателями и заказчиками? 'Какой аналитический учет необходимо вести по счету «Расчеты с покупателями и заказчиками»?

ГЛАВА 23.
НАЛОГООБЛОЖЕНИЕ ПРЕДПРИЯТИЙ
23.1. Сущность и классификация налогов
Налог - обязательный платеж, взимаемый государством с физических и юридических лиц.
Налоги и сборы являются основными источниками формирования государственного и местного бюджетов. Основная функция налогов регулировать экономику. С Помощью рычагов налоговой политики государство оказывает воздействие на состояние хозяйственной конъюнктуры, стимулирует экономический рост.

Налоговая система выполняет следующие функции: фискальную, распределительную, регулирующую, стимулирующую и контрольную.

С помощью фискальной политики формируются доходы государства, необходимые для реализации политических, социально-экономических задач. Государство осуществляет распределительные функции, формируя доходы и расходы (федерального, регионального, местного бюджетов, внебюджетных фондов), обеспечивая социальную защиту определенных категорий населения. Сущность регулирующей функции проявляется в дифференцированном подходе к различным отраслям, видам деятельности, регионам. Регулирующая функция проявляется в форме льгот и санкций. Налоговые льготы стимулируют развитие перспективных отраслей, обеспечивают вложения инвестиций в основной капитал, налоговые санкции выступают проявлением контрольной функции. Количественное отражение налоговых поступлений и их сопоставления с потребностями государства в финансовых ресурсах проявляется в контрольной функции.

Благодаря контрольной функции оценивается эффективность налогового механизма, обеспечивается контроль за движением финансовых ресурсов, выявляется необходимость внесения изменений в налоговую систему и финансовую политику.
Система налогов обладает разветвленной структурой, в ней представлено мнф-жество разнообразных видов и типов налогов. Классификационные признаки являются объективными критериями разграничения налогов, предопределенными самой экономической природой налога. Налоги классифицируются по уровням взимания, по методу установления, источникам выплат, по субъекту уплаты, по методу исчисления и т.д.
В Налоговом кодексе РФ, вступившем в действие с 1 января 1999 года определено 16 федеральных, 7 региональных и 5 местных налогов.

23.2. Сбор налогов в бюджет
Согласно статье 19 НКРФ налогоплательщиками и плательщиками сборов признаются организации и физические лица, на которых в соответствии с Налоговым кодексом возложена обязанность уплачивать налоги или сборы.
В соответствии со статьей 17 НК РФ налог считается установленным лишь в том случае, когда определены налогоплательщики и элементы налогообложения, а именно:
· объект налогообложения;

· налоговая база;

· налоговый период;

· налоговая ставка;

· порядок исчисления налога;

· порядок и сроки уплаты налога.
Объектами налогообложения могут являться операции по реализации товаров (работ, услуг), имущество, прибыль, доход, стоимость реализованных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) либо иной объект, имеющий стоимостную, количественную или физическую характеристики, с наличием которого у налогоплательщика законодательство о налогах и сборах связывает возникновение обязанности по уплате налога.
Каждый налог имеет самостоятельный объект налогообложения, определяемый в соответствии с частью второй Налогового кодекса.
Товаром для целей налогообложения признается любое имущество, реализуемое либо предназначенное для реализации. Работой для целей налогообложения рризна-ется деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей организации и физических лиц. Услугой для целей налогообложения признается деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, реализуются и потребляются в процессе осуществления этой деятельности.
Реализацией товаров (работ, услуг) организацией или индивидуальным предпринимателем признается передача на возмездной основе (в том числе обмен тоцара-ми, работами или услугами) права собственности на товары, результатов выполненных работ одним лицом для другого лица, возмездное оказание услуг одним лицом другому лицу, а в случаях, предусмотренных Налоговым кодексом, передача права собственности на товары, результатов выполненных работ одним лицом для другого лица, оказание услуг одним лицом другому лицу - на безвозмездной основе (ст. 39 НК РФ).
Налоговая база представляет собой стоимостную, физическую или иную харак^ теристики объекта налогообложения.
Под налоговым периодом понимается календарный год или иной период времени применительно к отдельным налогам, по окончании которого определяется налоговая база и исчисляется сумма налога, подлежащая уплате. Налоговый период может состоять из одного или нескольких отчетных периодов, по итогам которых уплачиваются авансовые платежи.
Налоговая ставка представляет собой величину налоговых начислений на единицу измерения налоговой базы. Налоговая база и порядок ее определения устанавливаются Налоговым кодексом. Налоговые ставки по федеральным налогам устанавливаются Налоговым кодексом. Налоговые ставки по региональным и местным налогам устанавливаются соответственно законами субъектов Российской Федерации, нормативными правовыми актами представительных органов местного самоуправления в пределах, установленных Налоговым кодексом.
В соответствии со статьей 21 Налогового кодекса РФ налогоплательщики имеют право использовать налоговые льготы при наличии оснований и в порядке, установленном законодательством о налогах и сборах. В статье 56 НК РФ указано, что льготами по налогам и сборам признаются предоставляемые отдельным категориям налогоплательщиков и плательщиков сборов предусмотренные законодательством о налогах и сборах преимущества по сравнению с другими налогоплательщиками или плательщиками сборов, включая возможность не уплачивать налог или сбор либо уплачивать их в меньшем размере. То есть налоговые льготы могут состоять в уменьшении размера подлежащего уплате налога и (или) сбора, полном освобождении от уплаты налога и (или) сбора, в предоставлении отсрочки, рассрочки по уплате налога и (или) сбора.
Сроки уплаты налогов и сборов устанавливаются применительно к каждому налогу и сбору. Порядок уплаты федеральных налогов устанавливается Налоговым кодексом. Порядок уплаты региональных и местных налогов устанавливается соответственно законами субъектов Российской Федерации и нормативными правовыми актами представительных органов местного самоуправления в соответствии с Налоговым кодексом. Уплата налогов производится в наличной или безналичной форме. При уплате налога и сбора с нарушением срока уплаты налогоплательщик (плательщик сбора) уплачивает пени в порядке и на условиях, предусмотренных Налоговым кодексом

.
23.3. Учет расчетов по налогам
Основное место в российской налоговой системе с момента ее образования в 1992 году, занимают - косвенные налоги. Конечным плательщиком косвенных налогов является потребитель, который покупает товар или оплачивает услугу по цене, которая превышает цену производства на величину налога. Традиция косвенного налогообложения обусловлена рядом причин, важнейшей из которых является стремление реализовать, в условиях экономического спада, фискальную функцию налогов. Регулирующая функция, налога особенно в ее стимулирующем аспекте,1 отходит на второй план. Являясь регулятором спроса, косвенные налоги, влияют, в первую очередь, на решения потребителей. Производители воспринимают регулирующее воздействие опосредовано, через колебания спроса. К косвенным налогам относятся: налог на добавленную стоимость, акцизы и акцизные сборы, тарифно-таможенные сборы, импортно-экспортные пошлины и сборы.
23.3.1. Налог на добавленную стоимость
Важнейшим из косвенных налогов, взимаемых с юридических лиц, является налог на добавленную стоимость. Налогообложение добавленной стоимости обеспечивает более 45% поступлений в бюджет.
Налог на добавленную стоимость (НДС) представляет собой форму изъятия в бюджет добавленной стоимости, создаваемой на всех стадиях производства и обращения.
Сумма налога рассчитывается в виде разницы между суммами налога, полученными от покупателей за реализованные товары, и суммами налога, уплаченными поставщикам этих товаров и материальных ресурсов, стоимость которых включается в издержки производства и обращения. Фактический НДС оплачивается конечным потребителем товаров (работ, услуг) и не затрагивает издержки и прибыль предприятий - производителей промежуточной продукции, так как уплаченный ими как потребителями сырья и материалов налог в их себестоимость не включается, а идет на уменьшение подлежащего зачислению в бюджет НДС по проданным предприятиями товарам (работам, услугам). Налог включается производителем или продавцом в цену товара и оплачивается покупателем.
Процентная ставка может различаться в зависимости от вида продукции. НДС взимается в нашей стране при реализации всех товаров, услуг и выполнении всех работ за редкими исключениями, оговариваемыми в специальных постановлениях.
Налог на добавленную стоимость установлен главой 21 Налогового кодекса РФ.
Плательщиками налога на добавленную стоимость являются все организации и индивидуальные покупатели, которые в соответствии со статьей 144 НК РФ подлежат обязательной постановке на учет в налоговом органе.
При этом согласно статье 145 НКРФ организации и индивидуальные предприниматели имеют право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога, если за три предшествующих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС и налога с продаж не превысила в совокупности один миллион рублей. Положения статьи 145 НК РФ не распространяются на организации и индивидуальных предпринимателей, реализующих подакцизные товары и подакцизное минеральное сырье в течение трех предшествующих последовательных календарных месяцев.
Лица, использующие право на освобождение, должны представить в налоговый орган по месту своего учета соответствующее письменное уведомление и документы, подтверждающие право на такое освобождение:
· выписку из бухгалтерского баланса (представляют организации);

· выписку из книги продаж;

· выписку из книги учета доходов и расходов и хозяйственных операций (представляют индивидуальные предприниматели);

· копию журнала полученных и выставленных счетов-фактур.

Уведомление и документы представляются не позднее 20-го числа месяца, начиная с которого эти лица используют право на освобождение.
Форма уведомления об использовании права на освобождение утверждена Приказом МНС РФ от 04.07.2002 № БГ-3-03/342.

Объектом налогообложения признаются следующие операции:

· реализация товаров (работ, услуг) на территории Российской Федерации, в том числе реализация предметов залога и передача товаров (результатов выполненных работ, оказание услуг) по соглашению о предоставлении отступного или новации, а также передача имущественных прав.
При этом передача права собственности на товары, результатов выполненных работ,.оказание услуг на безвозмездной основе признается реализацией товаров (работ, услуг);

· передача на территории Российской Федерации товаров (выполнение работ, оказание слуг) для собственных нужд расходы на которые не принимаются к вычету (в том числе через амортизационные отчисления) при исчислении налога на прибыль организаций;

· выполнение строительно-монтажных работ для собственного потребления;

· ввоз товаров на таможенную территорию Российской федерации.
Налоговая база при реализации товаров (работ, услуг), определяется как стоимость этих товаров (работ, услуг), исчисленная исходя из цен, определяемых в соответствии со статьей 40 ЙК РФ, с учетом акцизов (для подакцизных товаров и подакцизного минерального сырья) и без включения в них НДС и налога с продаж.
Статьей 163 НКРФ календарный месяц установлен налоговым периодом для исчисления налога. В том случае, если ежемесячно в течение квартала сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога и налога с продаж, для налогоплательщиков (налоговых агентов) не превышает один миллион рублей - налоговый период устанавливается как квартал.
Налогообложение производится по налоговой ставке 0 процентов (п. 1 ст. 164 НК РФ) при реализации:
· товаров, вывезенных в таможенном режиме экспорта;

· работ (услуг) по сопровождению, транспортировке, погрузке и перегрузке экспортированных за пределы РФ товаров и импортированных в РФ, выполняемых российскими перевозчиками, и иные Подобные работы (услуги);

· работ (услуг) по переработке товаров, помещенных под таможенный режим переработки товаров на таможенной территории и под таможенным контролем;

· работ (услуг), непосредственно связанных с перевозкой (транспортировкой) через таможенную территорию РФ товаров, помещенных под таможенный режим транзита;

· услуг по перевозке пассажиров и багажа при условии, что пункт отправления или пункт назначения пассажиров и багажа расположены за пределами территории РФ по единым международным перевозочным документам;

· работ (услуг), выполняемых (оказываемый) непосредственно в космичёском пространстве, а также комплекса подготовительных наземных работ (услуг), технологически обусловленного и неразрывно связанного с выполнением работ (оказанием услуг) непосредственно в космическом пространстве;
· драгоценных металлов налогоплательщиками, осуществляющими их добычу или производство из лома и отходов, содержащих драгоценные металлы, Государственному фонду драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, Центральному банку Российской Федерации, банкам;

· товаров (работ, услуг) для официального пользования иностранными дипломатическими и приравненными к ним Представительствами;

· припасов, вывезенных с территории РФ в таможенном режиме перемещения припасов.
Налогообложение производится по налоговой ставке 10% (п. 2 ст. 164 НКРФ) при реализации:

· следующих продовольственных товаров -
· скота и птицы в живом весе;

· мяса и мясопродуктов (за исключением деликатесных: вырезки, телятины, языков, колбасных изделий - сырокопченых в/с, сырокопченых полусухих в/с, сыровяленых, фаршированных в/с; копченостей из свинины, баранины, говядины, телятины, мяса птицы - балыка, карбонада, шейки, окорока, пастромы, филея; свинины и говядины запеченных; консервов - ветчины, бекона, карбоната и языка заливного);

· молока и молокопродуктов (включая мороженое, произведенное на их основе, за исключением мороженого, выработанного на. плодово-ягодной основе, фруктового и пищевого льда);

· яйца и яйцепродуктов;

· масла растительного;

· маргарина;

· сахара, включая сахар-сырец;

· соли;

· зерна, комбикормов, кормовых смесей, зерновых отходов;

· маслосемян и продуктов их переработки (шротов(а), жмыхов);

· хлеба и хлебобулочных изделий (включая сдобные, сухарные и бараночные изделия);

· крупы;

· муки;

· макаронных изделий;

· рыбы живой (за исключением ценных пород: белорыбицы, лосося балтийского и дальневосточного, осетровых (белуги, бестера, осетра, севрюги, стерляди), семги, форели (за исключением морской), нельмы, кеты, чавычи, кижуча, муксуна, омуля, сига сибирского и амурского, чира);

· море- и рыбопродуктов, в том числе рыбы охлажденной, мороженой и других видов обработки, сельди, консервов и пресервов (за исключением деликатесных: икры, осетровых и лососевых рыб; белорыбицы, лосося балтийского); осетровых, -рыб -белуги, бестера, осетра, севрюги, стерляди; семги; спинки и теши нельмы х/к; кеты и чавычи слабосоленых, среднесоленых и семужного посола; спинки кеты, чавычи.и кижуча х/к, теши кеты и боковника чавычи х/к; спинки муксуна, омуля, сига сибирского и амурского, чира х/к; пресервов филе-ломтиков лосося балтийского и лосося дальневосточного; мяса крабов и наборов отдельных конечностей крабов, варено-мороженых; лангустов);
· продуктов детского и диабетического питания;

· овощей (включая картофель);
· следующих товаров для детей -

· трикотажных изделий для новорожденных и детей ясельной, дошкольной, младшей и старшей школьной возрастных групп: верхних трикотажных изделий, бельевых трикотажных изделий, чулочно-носочных изделий, прочих трикотажных .изделий; перчаток, варежек, головных уборов;

· швейных изделий, в том числе изделий из натуральных овчины и кролика (включая изделия из натуральных овчины и кролика с кожаными вставками) для новорожденных и детей ясельной, дошкольной, младшей и старшей школьных возрастных групп, верхней одежды (в том числе плательной и костюмной группы), нательного белья, головных уборов, одежды и изделий для новорожденных и детей ясельной группы. Положения настоящего абзаца не распространяются на швейные изделия из натуральной кожи и натурального меха, за исключением натуральных овчины и кролика (в ред. Федерального закона от 29.05.2002 № 57-ФЗ);

· обуви (за исключением спортивной): пинеток, гусариковой, дошкольной, школьной;; валяной; резиновой: малодетской, детской, школьной;
· кроватей детских;

· матрацев детских;

· колясок;

· тетрадей школьных;

· игрушек;

· пластилина;

· пеналов;

· счетных палочек;

· счет школьных;

· дневников школьных;

· тетрадей для рисования;

· альбомов для рисования;

· альбомов для черчения;

· папок для тетрадей;

· обложек для учебников, дневников, тетрадей;

· касс цифр и букв;

· подгузников;
· периодических печатных изданий, за исключением периодических печатных изданий рекламного или эротического характера;

· книжной продукции, связанной с образованием, наукой и культурой, за исключением книжной продукции рекламного и эротического характера;

· услуг по экспедированию и доставке периодических печатных изданий и книжной продукции, которые указаны в абзацах первом и втором настоящего подпункта (утрачивает силу с 01.01.2003 Закон от 28.12.2001 № 179-ФЗ);

· редакционных и издательских работ (услуг), связанных с производством периодических печатных изданий и книжной продукции (утрачивает силу с 01.01.2003 Закон от 28.12.2001 № 179-ФЗ);

· услуг по размещению рекламы и информационных сообщений в периодических печатных изданиях (утрачивает силу с 01.01.2003 Закон от 28.12.2001 № 179-ФЗ);

· услуг по оформлению и исполнению договора подписки на периодические печатные издания (за исключением периодических печатных изданий рекламного или эротического характера), в том числе услуг по доставке периодического печатного издания подписчику, если доставка предусмотрена в договоре подписки;

· следующих медицинских товаров отечественного и зарубежного производства -
· лекарственных средств, включая лекарственные субстанции, в том числе внутриаптечного изготовления;

· изделий медицинского назначения.
По остальным товарам (работам, услугам) налогообложение производится по налоговой ставке 20%.
При реализации товаров (работ, услуг) по ценам и тарифам, включающим в себя НДС по ставкам 20 и 10%, применяются расчетные ставки соответственно 16,67 и 9,09% (п. 4 ст. 164НКРФ).
При определении налоговой базы сумма налога исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы, а при раздельном учете - как сумма налога, полученная в результате сложения сумм налогов, исчисляемых отдельно как соответствующие налоговым ставкам процентные доли соответствующих налоговых баз.
Общая сумма налога исчисляется по итогам каждого налогового периода применительно ко всем операциям, признаваемым объектом налогообложения, дата реализации (передачи) которых относится к соответствующему налоговому периоду (ст. 166 НК РФ).
В соответствии со статьей 167 НКРФ моментом определения налоговой базы при реализации (передаче) товаров (работ, услуг) является для налогоплательщиков:
· утвердивших в учетной политике для целей налогообложения момент определения налоговой базы по мере отгрузки и предъявлении покупателю расчетных документов -
· день отгрузки (передачи) товара (работ, услуг);
· для налогоплательщиков, утвердивших в учетной политике для целей налогообложения момент определения налоговой базы по мере поступления денежных средств -
· день оплаты отгруженных товаров (выполненных работ, оказанных услуг).
При реализации товаров (работ, услуг) налогоплательщик дополнительно к цене (тарифу) реализуемых товаров (работ, услуг) обязан предъявить к оплате покупателю этих товаров (работ, услуг) соответствующую сумму налога. При этом сумма налога, предъявляемая налогоплательщиком покупателю товаров (работ, услуг), исчисляется по каждому виду этих товаров (работ, услуг) как соответствующая налоговой ставке процентная доля указанных цен (тарифов) и не позднее пяти дней считая со дня отгрузки товара (выполнения работ, оказания услуг) выставляются соответствующие счета-фактуры.
В расчетных документах, в том числе в реестрах чеков и реестрах на получение средств с аккредитива, первичных учетных документах и в счетах-фактурах, соответствующая сумма налога выделяется отдельной строкой. При реализации товаров (работ, услуг), операции по реализации которых не подлежат налогообложению (освобождаются от налогообложения), а также при освобождении налогоплательщика от исполнения обязанностей налогоплательщика в соответствии со статьей 145 НК РФ расчетные документы, первичные учетные документы и счета-фактуры оформляются без выделения соответствующих сумм налога. При этом на указанных документах делается соответствующая надпись или ставится штамп «Без налога (НДС)».
При реализации товаров (работ, услуг) населению по розничным ценам (тарифам) соответствующая сумма налога включается в указанные цены (тарифы). При этом на ярлыках товаров и ценниках, выставляемых продавцами, а также на чеках и других выдаваемых покупателю документах сумма налога не выделяется.
При реализации товаров за наличный расчет организациями (предприятиями) и индивидуальными предпринимателями розничной торговли и общественного питания, а также другими организациями, индивидуальными предпринимателями, выполняющими работы и оказывающими платные услуги непосредственно населению, требования по оформлению расчетных документов и выставлению счетов-фактур считаются выполненными, если продавец выдал покупателю кассовый чек или иной документ установленной формы.
Порядок оформления счета-фактуры изложен в главе 22 «Учет готовой продукции».
На основании счетов-фактур, выставленных продавцами при приобретении налогоплательщиком товаров (работ, услуг) и подтверждающих фактическую уплату сумм налога производятся налоговые вычеты.
Вычетам подлежат только суммы налога, предъявленные налогоплательщику и уплаченные им при приобретении товаров (работ, услуг), либо фактически уплаченные ими при ввозе товаров на таможенную территорию Российской Федерации, после принятия на учет указанных товаров (работ, услуг) при наличии соответствующих первичных документов. Вычеты сумм налога производятся после даты реализации соответствующих товаров (выполнения работ, оказания услуг).
Налогоплательщики (налоговые агенты) обязаны представить в налоговые органы по месту своего учета налоговую декларацию по форме, утвержденной Приказом МНС РФ от 03.07.2002 № БГ-3-03/338, в срок не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом.
Налогоплательщики, уплачивающие налог ежеквартально, представляют налоговую декларацию в срок не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим кварталом.
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23.3.2. Акцизы
Как и налог на добавленную стоимость, акцизы являются косвенным налогом, который увеличивает цену товара и поэтому оплачивается потребителем. Однако если налогом на добавленную стоимость облагается часть стоимости товара, то акцизом облагается вся стоимость товара, включая материальные затраты.
Акцизы устанавливаются на высокорентабельные товары, пользующиеся постоянным спросом, что позволяет изымать в доход государства полученную их производителями сверхприбыль.
Основными целями при формировании перечня товаров облагаемых акцизами являются следующие:
· необходимость перераспределения сверхвысоких доходов от производства и реализации отдельных видов продукции (например, алкогольных напитков, отдельных видов минерального сырья);

· потребность ограничения производства и потребления «социально опасных» товаров, использование которых наносит ущерб здоровью человека (алкогольные напитки и табачные изделия);

· необходимость перераспределения доходов высокооплачиваемых слоев населения, посредством установления акциза на так называемые «предметы роскоши», спрос на которые мало эластичен по цене (ювелирные изделия, мотоциклы и легковые автомобили определенной мощности).
Порядок учета расчетов по акцизам определен главой 22 Налогового кодекса РФ.

Согласно пункту 2 статьи 179 НК РФ плательщиками акцизов признаются организации или иные лица, если они совершают операции, подлежащие налогообложению в соответствии с главой 22 «Акцизы» НК РФ.
В соответствии со статьей 181 НК РФ подакцизными товарами признаются:
· спирт этиловый из всех видов сырья, за исключением спирта коньячного;

· спиртосодержащая продукция (растворы, эмульсии, суспензии и другие виды продукции в жидком виде) с объемной долей этилового спирта более 9%.

· алкогольная продукция (спирт питьевой, водка, ликероводочные изделия, коньяки, вино и иная пищевая продукция с объемной долей этилового спирта более 1,5%, за исключением виноматериалов);
· пиво;

· табачная продукция;

· ювелирные изделия.

· автомобили легковые и мотоциклы с мощностью двигателя свыше 112,5 кВт (150 л.с.);

· автомобильный бензин;

· дизельное топливо;

· моторные масла для дизельных и (или) карбюраторных (инжекторных) двигателей.
К подакцизному минеральному сырью относится природный газ. Налоговая база определяется отдельно по каждому виду подакцизного товара. Налоговая база при реализации произведенных налогоплательщиком подакцизных товаров в зависимости от установленных в отношении этих товаров налоговых ставок определяется:
· как объем реализованных (переданных) подакцизных товаров в натуральном; выражении - по подакцизным товарам, в отношении которых установлены твердые (специфические) налоговые ставки (в абсолютной сумме на единицу измерения);

· как стоимость реализованных (переданных) подакцизных товаров, исчисленная исходя из цен, определяемых с учетом положений статьи 40 НК РФ, без учета акциза, НДС и налога с продаж - по подакцизным товарам, в отношении которых установлены адвалорные (в процентах) налоговые ставки;

· как стоимость переданных подакцизных товаров, исчисленная исходя из средних цен реализации, действовавших в предыдущем налоговом периоде, а при их отсутствии исходя из рыночных цен без учета акциза, НДС и налога с продаж - по подакцизным товарам, в отношении которых установлены адвалорные (в процентах) налоговые ставки.
В аналогичном порядке определяется налоговая база по подакцизным товарам, в отношении которых установлены адвалорные (в процентах) налоговые ставки, при их реализации на безвозмездной основе, при совершении товарообменных (бартерных) операций, а также при передаче подакцизных товаров по соглашению о предоставлении отступного или новации и передаче подакцизных товаров при натуральной оплате труда.
Сумма акциза по подакцизным товарам (в том числе при ввозе на территорию Российской Федерации), в отношении которых установлены твердые (специфические) налоговые ставки, исчисляется как произведение соответствующей налоговой ставки и налоговой базы.
Сумма акциза по подакцизным товарам (в том числе при их ввозе на территорию Российской Федерации) и подакцизному минеральному сырью, в отношении которых установлены адвалорные (в .процентах) налоговые ставки, исчисляется как соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы.
Общая сумма, акциза при, реализации (передаче) подакцизных товаров представляет собой сумму, полученную в результате сложения сумм акциза, для каждого вида подакцизного товара, облагаемых акцизом по разным налоговым ставкам.

Акцизы на алкогольную продукцию. Хранение, транспортировка и поставка (передача) покупателям либр структурному подразделению налогоплательщика, осуществляющему розничную реализацию, алкогольной продукции с объемной долей этилового спирта свыше 9%, производимой на территории Российской Федерации, осуществляются в соответствии с условиями режима налогового склада.
Режим налогового склада - это комплекс мер налогового контроля, который включает в себя учет подакцизных товаров, условия выбытия подакцизных товаров, особые требования к обустройству складов, доступа на них и т.п. В период действия режима налогового склада алкогольная продукция не считается реализованной, и в отношении этой продукции не возникает обязательства по уплате акцизов. Таким образом, режим налогового склада - это период, в течение которого на готовую алкогольную продукцию, находящуюся под особым контролем налоговых органов, не начисляется акциз.
Под действием режима налогового склада находится территория, на которой расположены производственные помещения, используемые налогоплательщиком для производства алкогольной продукции, а также находящиеся вне этой территории специально учреждаемые склады для ее хранения, с которых производится оптовая реализация этой продукции.
Акцизы начисляются в момент завершения действия режима налогового склада. Таким моментом согласно статье 197 НК РФ считается отгрузка (передача) алкогольной продукции:
· с территории, на которой расположены производственные помещения, где эта продукция была произведена, или с акцизного склада организации-производителя, на котором она хранилась -
· организациям розничной торговли и общественного питания;

· структурному подразделению организации-производителя, осуществляющему розничную продажу алкогольной продукции;

· акцизному складу организации оптовой торговли;

· другой организации, использующей алкогольную продукцию (например, купаж водки) в качестве полуфабриката или осуществляющей розлив этой продукции;
· с акцизного склада организации оптовой торговли организациям розничной торговли и общественного питания.
На основании пункта 1 статьи 198 НК РФ налогоплательщик, реализующий производимые им подакцизные товары либо производящий подакцизные товары из да-вальческого сырья (материалов), обязан предъявлять к оплате покупателю указанных товаров соответствующую сумму акциза и на основании пункта 2 статьи 198 НК РФ выделить отдельной строкой указанную сумму акциза в расчетных документах, в том числе в реестрах чеков и реестрах на получение средств с аккредитива, первичных учетных документов и счетов-фактур, за исключением случаев реализации подакцизных товаров за пределы территории Российской Федерации. Суммы акциза, предъявленные покупателю при реализации подакцизных товаров, учитываются у покупателя в стоимости приобретенных подакцизных товаров.
Организации - производители алкогольной продукции при отгрузке алкогольной продукции в адрес оптовой организации - акцизного склада, не являющейся структурным подразделением налогоплательщиков - производителей алкогольной продукции, в счете-фактуре указывают сумму акциза по подакцизным товарам, исчисленную в размере 50% соответствующих налоговых ставок.
Оптовые организации при реализации со своих акцизных складов алкогольной продукции на акцизные склады других оптовых организаций в счете-фактуре указывают сумму акциза по подакцизным товарам, исчисленную в размере 0% соответствующих налоговых ставок.
Оптовые организации при реализации со своих акцизных складов алкогольной продукции организациям оптовой (не имеющим статуса акцизного склада) или розничной торговли, общественного питания в счете-фактуре указывают сумму акциза по подакцизным товарам, исчисленную в размере 50% соответствующих налоговых ставок.
Акцизы на ювелирные изделия. Подпунктом 6 пункта 1 статьи 181 Налогового кодекса РФ установлено, что ювелирные изделия признаются подакцизными товарами.
В целях главы 22 «Акцизы» ювелирными изделиями признаются изделия, произведенные с использованием драгоценных металлов и их сплавов и драгоценных камней и культивированного жемчуга, применяемые в качестве украшений, предметов быта, декоративных и иных целях, а также для совершения ритуалов и обрядов, памятные, юбилейные и другие знаки и медали.
Не признаются ювелирными изделиями:
· государственные награды, медали, знаки отличия и различия, статус которых определен законами Российской Федерации или указами Президента Российской Федерации;

· монеты, имеющие статус законного платежного средства и прошедшие эмиссию;

· предметы религиозного назначения (за исключением обручальных колец), предназначенные для использования при совершении религиозных церемоний и обрядов;

· ювелирная галантерея;

· изделия из недрагоценных металлов и сплавов, при изготовлении которых использованы серебросодержащие припои;
· изделия народных художественных промыслов, изготовленные с применением золотосодержащих (серебросодержащих) красок и нитей.
Это определение не предусматривает исключения из перечня подакцизных товаров ювелирных изделий, не прошедших клеймения в инспекции пробирной палаты. В связи с этим такое определение ювелирных изделий, подлежащих обложению акцизами, предполагает, что любые изделия, изготовленные с использованием драгоценных металлов и их сплавов, в том числе полуфабрикаты, не заклейменные государственным пробирным клеймом или не имеющие самостоятельного применения, подлежат обложению акцизами (Письмо МНС России от 21.01.2002 №03-4-11/131/43-Б781).
В отношении ювелирной галантереи следует иметь в виду, что в соответствии с отраслевым стандартом ОСТ 117-3-003-95 «Ювелирная и металлическая галантерея» к ней относятся изделия культурно - бытового назначения, изготовленные из недрагоценных металлов с покрытием драгоценными металлами, с использованием различных видов художественной обработки, со вставками из полудрагоценных, поделочных цветных камней и других материалов природного или искусственного происхождения или без них, применяемые в качестве различных украшений и предметов быта.
Акцизы по подакцизным товарам, в том числе и по ювелирным изделиям, начисляются на дату их реализации.
В соответствии с пунктом 2 статьи 195 НКРФ дата реализации (передачи), а, следовательно, и момент начисления акцизов по подакцизным ювелирным изделиям, в том числе и произведенным из давальческого сырья (материалов) заказчика, определяется как день их отгрузки (передачи).
Уплата акцизов при реализации ювелирных изделий производится согласно пункту 3 статьи 204 НК РФ исходя из фактической реализации (передачи) за истекший налоговый период равными долями не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, и не позднее 15-го числа второго месяца, следующего за отчетным.
Налогоплательщики обязаны представлять в налоговые органы по месту своего нахождения, а также по месту нахождения каждого своего обособленного подразделения налоговую декларацию в части осуществляемой ими фактической реализации подакцизных товаров за налоговый период не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным, а при осуществлении деятельности по реализации алкогольной продукции с акцизных складов оптовой торговли - не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным по форме утвержденной Приказом МНСРФ от 04.01.2002 № БГ-3-03/3 (с изм. от 16.07.2002). При заполнении декларации следует руководствоваться Инструкцией утвержденной Приказом МНС РФ от 04.02.2002 № БГ-3-03/51.
Заполняя декларацию, необходимо иметь в виду, что вид подакцизного товара -это подакцизные товары, имеющие одинаковый размер ставки акциза на одинаковую единицу измерения налоговой базы. Количество видов подакцизных товаров соответствует количеству ставок акцизов, утвержденных статьей 193 НК РФ.
Под наименованием подакцизных товаров понимаются: для алкогольной и спир-тосодержащей продукции - подакцизные товары, имеющие одинаковую ставку акциза и одинаковое содержание спирта в 1 л подакцизной продукции; для легковых автомобилей и мотоциклов - подакцизные товары, имеющие единую ставку акциза и одинаковую мощность двигателя.
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23.3.3. Налог на прибыль
Прямые налоги взимаются государством непосредственно с доходов имущества физических и юридических лиц. Налог на прибыль относится к группе прямых пропорциональных налогов. Среди доходных источников бюджетов всех уровней этот налог занимает второе место после косвенных налогов.
Начиная с 1 января 2002 года налогоплательщики исчисляют налог на прибыль в соответствии с положениями главой 25 НК РФ.
Статьей 247 НК РФ определено, что объектом налогообложения признается прибыль, определяемая как полученный доход, уменьшенный на величину произведенных расходов.
В соответствии со статьей 248 НК РФ к доходам относятся:
- доходы от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав;
- внереализационные доходы.
Статьей 252 НК РФ установлено, что расходы подразделяются на:

- расходы, связанные с производством и реализацией;
- внереализационные расходы.
Таким образом, основополагающий принцип формирования прибыли - это формирование отдельно сумм полученных доходов (от реализации и внереализационных) и сумм произведенных расходов (связанных с производством и реализацией и внереализационных) с последующим определением на основании данных сумм прибыли за отчетный (налоговый) период.

Порядок формирования налоговой базы за отчетный (налоговый) период по налогу на прибыль изложен в статьях 274 и 315 НК РФ.
Согласно статье 249 НК РФ доходом от реализации признается выручка от реализации товаров (работ, услуг) как собственного производства, так и ранее приобретенных, выручка от реализации имущества (включая ценные бумаги) и имущественных прав.
Сумма выручки определяется на дату признания доходов в соответствии с выбранным налогоплательщиком методом признания доходов и расходов для целей налогообложения с учетом положений статьи 251 НК РФ, определяющей доходы, не учитываемые при определении налоговой базы.
Доходы налогоплательщика учитываются в денежной форме.
Доходы, полученные в натуральной форме в результате реализации товаров (работ, услуг, имущественных прав) (включая товарообменные операции), учитываются исходя из цены сделки с учетом положений статьи 40 НК РФ.
Согласно главе 25 НК РФ существуют два метода признания доходов и расходов в целях налогообложения: метод начисления и кассовый метод.
Статьей 271 НК РФ предусмотрено, что при методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав.
Для доходов от реализации, если иное не предусмотрено главой 25 НК РФ, датой получения дохода признается день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг, имущественных прав). Днем отгрузки считается день реализации товаров (работ, услуг), определяемый в соответствии с пунктом 1 статьи 39 НК РФ, независимо от фактического поступления денежных средств (иного имущества, работ, услуг, имущественных прав) в их, оплату.
Таким образом, при использовании налогоплательщиком в целях налогообложения метода начисления датой признания доходов от реализации является дата передачи на возмездной основе (в том числе обмен товарами, работами или услугами) права собственности на товары, результатов выполненных работ одним лицом для другого лица, возмездное оказание услуг одним лицом другому лицу, а в случаях, предусмотренных Налоговым кодексом, передача права собственности на товары, результатов выполненных работ одним лицом для другого лица, оказание услуг одним лицом другому лицу - на безвозмездной основе.
При определении даты реализации налогоплательщиком, использующим метод начисления, Налоговым кодексом предусмотрен ряд особенностей для отдельных операций (ст. 316 НК РФ).
В соответствии со статьей 273 НК РФ организации имеют право на определение даты получения дохода (осуществления расхода) по кассовому методу, если в среднем за предыдущие четыре квартала сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) этих организаций, без учета налога на добавленную стоимость и налога с продаж, не превысила одного миллиона рублей за каждый квартал.
Датой получения дохода в этом случае признается день поступления средств на счета в банках и (или) в кассу, поступления иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав. При этом в соответствии с пунктом 1 статьи 251 НК РФ в состав доходов включаются имущество и (или) имущественные права, работы и (или) услуги, полученные налогоплательщиками от других лиц в порядке предварительной оплаты товаров (работ, услуг).
Если налогоплательщик, перешедший на определение доходов и расходов по кассовому методу, в течение налогового периода превысил установленный Налоговым кодексом предельный размер суммы выручки от реализации товаров (работ, услуг), то он обязан перейти на определение доходов и расходов по методу начисления с начала налогового периода, в течение которого было допущено такое превышение.
Исходя из предусмотренного статьей 315 НК РФ порядка формирования налоговой базы доход от реализации, полученный налогоплательщиком за отчетный (налоговый) период, складывается из сумм выручки от реализации по различным операциям (видам деятельности):
· выручка от реализации товаров (работ, услуг) собственного производства;

· выручка от реализации покупных товаров;

· выручка от реализации прочего имущества (к прочему имуществу в соответствии со статьей 268 НК РФ относится имущество, находящее в собственности налогоплательщика, за исключением ценных бумаг, продукции собственного производства, покупных товаров и амортизируемого имущества);

· выручка от реализации имущественных прав (учитывая различия в порядке налогообложения данных операций, необходимо формирование отдельно выручки от реализации права требования как реализации финансовых услуг и выручки от реализации права требования);

· выручка от реализации амортизируемого имущества;

· выручка от реализации товаров (работ, услуг) обслуживающих производств и хозяйств.
Таким образом, налогоплательщику необходимо вести раздельный учет по видам операций (видам деятельности). Это также следует из статьи 316 НК РФ, в соответствии с которой доходы от реализации определяются по видам деятельности, если для данного вида деятельности предусмотрен порядок налогообложения, применяется иная ставка налога либо предусмотрен отличный от общего порядок учета прибыли и убытка, полученного от данного вида деятельности.
Статьей 252 НК РФ установлено, что расходами признаются обоснованные и документально подтвержденные затраты, а в случаях, предусмотренных Налоговым кодексом, - убытки, осуществленные (понесенные) налогоплательщиком. При этом расходами признаются любые затраты при условии, что они произведены для осуществления деятельности, направленной на получение дохода.
Под обоснованными расходами понимаются экономически оправданные затраты, оценка которых выражена в денежной форме.
Под документально подтвержденными расходами понимаются экономически оправданные затраты, подтвержденные документами, оформленными в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Статьей 253 НК РФ определено, что расходы, связанные с производством и реализацией, подразделяются на:

- материальные расходы;
- расходы на оплату труда;
- суммы начисленной амортизации;
- прочие расходы.
При этом перечень расходов, связанных с производством и реализацией, приведенный в главе 25 НК РФ, является открытым.

В соответствии с требованиями главы 25 НК РФ расходы, понесенные налогоплательщиком, делятся на:

· расходы, учитываемые в целях налогообложения в текущем отчетном (налоговом) периоде, в том числе -
· расходы, учитываемые в размере фактически произведенных затрат;

· расходы, учитываемые в пределах установленных нормативов (например, расходы на добровольное страхование работников, расходы на рекламу, представительские расходы, расходы на ремонт основных средств и др.);
· расходы будущих периодов и убытки, приравниваемые к ним, учитываемые в целях налогообложения в порядке, установленном Налоговым кодексом (расходы на НИОКР, расходы на освоение природных ресурсов, убытки прошлых лет от деятельности обслуживающих производств и хозяйств; убытки от реализации амортизируемого имущества и др.).
Данные расходы (убытки) в доле, определяемой в соответствии с порядком, установленном Налоговым кодексом, учитываются в составе расходов либо убытков соответствующего отчетного (налогового) периода;

· расходы и убытки, не учитываемые в целях налогообложения.
Дата признания расходов в целях налогообложения также зависит от метода признания доходов и расходов, избранного налогоплательщиком.
Статьей 272 НК РФ определено, что при использовании налогоплательщиком метода начисления расходы, принимаемые для целей налогообложения, признаются таковыми в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств или иной формы их оплаты.
В соответствии со статьей 318 НК РФ для целей налогообложения, если налогоплательщик определяет доходы и расходы по методу начисления, расходы на производство и реализацию подразделяются на прямые и косвенные. Данное разделение расходов на прямые и косвенные связано с различиями в порядке учета данных расходов для целей налогообложения прибыли отчетного (налогового) периода.
Косвенные расходы,' осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относятся на уменьшение доходов от производства и реализации данного отчетного (налогового) периода.
Сумма прямых расходов, осуществленных в отчетном (налоговом) периоде, также уменьшает доходы от реализации отчетного (налогового) периода, но с учетом особенностей, предусмотренных для различных видов деятельности. :
Статьей 320 НК РФ предусмотрено, что для предприятий торговли расходы также разделяются на прямые и косвенные. К прямым расходам относятся стоимость покупных товаров, реализованных в данном отчетном1 (налоговом') периоде и суммы расходов на доставку (транспортные расходы) покугшь'йг товаров дб склада налогоплательщика - покупателя товаров, в случае, если эти расходы не включены в цену приобретения этих товаров. Все остальные расходы организаций, осуществляющих оптовую, мелкооптовую и розничную торговлю, за исключением внереализационных расходов, осуществленные в текущем месяце, признаются косвенными расходами и уменьшают доходы от реализации текущего месяца. Сумма прямых расходов, относящаяся к остаткам товаров на складе, определяется по среднему проценту за текущий месяц с учетом переходящего остатка на начало месяца в следующем порядке:
· определяется сумма прямых расходов, приходящихся на остаток товаров на складе на начало месяца и осуществленных в текущем месяце;
· определяется стоимость товаров, реализованных в текущем месяце, и стоимость остатка товаров на складе на конец месяца;
· рассчитывается средний процент как отношение суммы прямых расходов к стоимости товаров;

· определяется сумма прямых расходов, относящаяся к остатку товаров на складе, как произведение среднего процента на стоимость остатка товаров на конец месяца.
В соответствии с пунктом 1 статьи 273 НК РФ организации (за исключением банков) имеют право на определение даты получения дохода (осуществления расхода) по кассовому методу, если в среднем за предыдущие четыре квартала сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) этих организаций без учета НДС и налога с продаж не превысила 1 000 000 руб. за каждый квартал.
Согласно пункту 4 статьи 273 НК РФ, если налогоплательщик, перешедший на определение доходов и расходов по кассовому методу, в течение налогового периода превысил предельный размер суммы выручки от реализации товаров (работ, услуг), установленный пунктом 1 данной статьи, он обязан перейти на определение доходов и расходов по методу начисления с начала налогового периода, в течение которого было допущено такое превышение.
Налог на прибыль организаций исчисляется налогоплательщиком по ставке 24%, а его суммы распределяются в следующем порядке: 7,5% - в федеральный бюджет; 14,5% - в бюджеты субъектов РФ; 2% - в местные бюджеты. Напомним, что законодательные (представительные) органы субъектов РФ вправе снижать для отдельных категорий налогоплательщиков налоговую ставку в части сумм налога, зачисляемых в региональные бюджеты, до 10,5% (ст. 284 НК РФ).
Начиная с 2002 года организации должны вносить налог на прибыль путем перечисления в бюджеты квартальных и ежемесячных авансовых платежей.
Сумма ежемесячного авансового платежа определяется путем деления суммы аванса, уплаченного в предыдущем квартале, на 3 (количество месяцев квартала) (п. 3 ст. 288 НК РФ). Ежемесячные авансовые платежи, подлежащие уплате в течение отчетного периода, уплачиваются налогоплательщиком в срок не позднее 15-го числа каждого месяца этого отчетного периода. О произведенных авансовых платежах по налогу налогоплательщик также подает соответствующие сведения в налоговый орган.
По окончании квартала налогоплательщику надлежит доплатить в бюджет разницу между суммой квартального платежа и ежемесячными авансами. В том случае, если сумма ежемесячных платежей окажется больше суммы квартального платежа, образовавшуюся разницу можно будет зачесть в счет будущих платежей по налогу на прибыль.
Статьей 289 главы 25 НК РФ определен порядок представления декларации по налогу на прибыль организаций. Приказом МНСРФ от 07.12.2001 № БГ-3-02/542 (ред. от 12.07,2002) утверждена форма Декларации по налогу на прибыль организаций. Налогоплательщики (налоговые агенты) представляют налоговые декларации не позднее 28 дней со дня окончания соответствующего отчетного периода, а налогоплательщики, исчисляющие суммы ежемесячных авансовых платежей по фактически полученной прибыли, представляют налоговые декларации в сроки, установленные для уплаты авансовых платежей.
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23.3.4. Налог на имущество предприятий
В общем объеме доходных поступлений государства значение этого налога не играет существенной роли, однако в системе имущественного налогообложении России он занимает центральное место. Поступления от налога на имущество предприятий в бюджеты субъектов Российской Федерации и в местные бюджеты составляет в настоящее время около 5% общих налоговых поступлений.
Налогообложение недвижимости является перспективным направлением развития российских налогов на имущество, так как по мере формирования рыночной среды, а также в связи с уже проведенными и предполагаемыми переоценками основных фондов предприятий роль этого налога существенно возрастает.
Система имущественного налогообложения, сложившаяся в настоящее время в большинстве стран мира, существенно отличается от российской системы. В состав зарубежных имущественных налогов включен земельный налог, а в нашей стране земельный налог отнесен к ресурсным платежам рентного характера и включен в систему местного налогообложения. Связано это с тем, что в российском законодательстве земля не является пока объектом свободной купли-продажи, окончательно не принята частная форма собственности на землю, не проведена кадастровая оценка всех земельных площадей, не решен ряд правовых вопросов владения, распоряжения, пользования земельными участками. Это означает, что важнейшей задачей на пути реформирования отношений собственности на землю и иную недвижимость становится создание единого объекта недвижимости на основе прав на земельный участок. Для реализации данной задачи необходимо ввести в оборот земельные участки как объекты недвижимости. Важным шагом в указанном направлении станет взимание налога на недвижимость. Замена платы за землю, налога на имущество физических и юридических лиц одним налогом на недвижимость создаст постоянный источник наполнения бюджетов муниципальных образований, позволит обеспечить эффективное использование и развитие объектов недвижимости.
Плательщиками налога на имущество в соответствии с Законом РФ от 13.12.91 № 2030-1 «О налоге на имущество предприятий» являются предприятия, учреждения и организации, считающиеся юридическими лицами по законодательству Российской Федерации, иностранные юридические лица, а также филиалы и другие аналогичные подразделения юридических лиц, имеющие отдельный баланс и расчетный (текущий) счет.
В качестве объекта обложения налогом на имущество предприятий Законом № 2030-1 установлена остаточная стоимость основных средств, нематериальных активов, запасов и затрат, находящихся на балансе налогоплательщика. При этом для целей налогообложения определена их среднегодовая стоимость.
Налог отнесен законодательством к числу региональных налогов и равными долями поступает в бюджеты субъектов Российской Федерации и бюджеты местного самоуправления. Предельный размер налоговой ставки не должен быть больше 2%. Конкретные ставки налога, определяемые в зависимости от типа деятельности предприятий, устанавливаются органами законодательной власти субъектов Российской Федерации.
Статьями 4 и 5 Закона № 2030-1 определены перечень налоговых льгот, предусматривающих полное или частичное освобождение организаций, применяемых при соблюдении конкретных условий, и права законодательных (представительных) органов субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления на установление дополнительных налоговых льгот для отдельных категорий плательщиков.
В соответствии с Инструкцией ГНС РФ от 08.06.95 №33 (ред. от 18.01.2002) «О порядке исчисления и уплаты в бюджет налога на имущество предприятий» для целей налогообложения определяется среднегодовая стоимость имущества предприятия на основании отражаемых в активе баланса остатков по счетам бухгалтерского учета по состоянию на первое число каждого отчетного периода (квартала, полугодия, 9 месяцев, года) в течение налогового периода (календарного года).
Согласно статье 7 Закона №2030-1 сумма налога на имущество исчисляется и вносится в бюджет поквартально нарастающим итогом, а в конце года производится перерасчет. Сумма налога вносится в виде обязательного платежа в бюджет и относится на финансовые результаты деятельности предприятия,
Расчеты налога и среднегодовой стоимости имущества за отчетный период представляются предприятиями в налоговые органы по месту нахождения организации и ее обособленных подразделений вместе с бухгалтерским отчетом ежеквартально - в 5-дневный срок со дня представления отчета за квартал, по годовым расчетам -в 10-дневный срок со дня представления отчета за год.

	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	Расчет налога на имущество, налоговая декларация
	Начислен налог на имущество
	91-2
	68-2

	Выписка банка с расчетного счета
	Перечислена задолженность перед бюджетом по налогу
	68-2
	51


23.3.5. Налог на пользователей автомобильных дорог
Налог на пользователей автомобильных дорог в соответствии с Законом РФ от 18.10.91 № 1759-1 (ред. от 25.07.2002) «О дорожных фондах в Российской Федерации» уплачивают предприятия, организации, учреждения, предприниматели, являющиеся юридическими лицами по законодательству Российской Федерации, включая созданные на территории Российской Федерации предприятия с иностранными инвестициями, международные объединения и организации, осуществляющие предпринимательскую деятельность через постоянные представительства, иностранные юридические лица; филиалы и другие аналогичные подразделения предприятий, организаций и учреждений, имеющие отдельный баланс и расчетный счет.

Ставка налога на пользователей автомобильных дорог установлена в размере:
· 1% от выручки, полученной от реализации продукции (работ, услуг);

· 1% от суммы разницы между продажной и покупной ценами товаров, реализованных в результате заготовительной, снабженческо-сбытовой и торговой деятельности.
Налог исчисляется отдельно по каждому виду деятельности без налога с продаж, налога на добавленную стоимость, акцизов и экспортных пошлин.
Сумма налога полностью зачисляется в Территориальный дорожный фонд для целевого финансирования.
Уплату налога налогоплательщики производят ежемесячно на основании итогов реализации продукции (работ и услуг) и продажи товаров за истекший месяц до 15 числа следующего месяца. Налогоплательщики, имевшие по отчетным данным предыдущего квартала размер среднемесячного платежа не более 2 000 рублей, а также субъекты малого предпринимательства (юридические лица), не перешедшие на упрощенную систему налогообложения, учета и отчетности согласно Федеральному закону от 29.12.95 № 222-ФЗ «Об упрощенной системе налогообложения, учета и отчетности для субъектов малого предпринимательства», уплату налога производят один раз в квартал в соответствии с поданными декларациями в 5-дневный срок со дня подачи декларации за квартал и в 10-дневный срок по истечении срока, установленного для подачи декларации за год.
Ежеквартально по месту своего нахождения налогоплательщик представляет налоговым органам декларацию суммы налога на пользователей автомобильных дорог по форме, приведенной в Приложении 2 к Инструкции МНС РФ от 04.04.2000 № 59 «О порядке исчисления и уплаты налогов, поступающих в дорожные фонды», в срок, установленный для представления квартальной (годовой) бухгалтерской отчетности.
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* Расчеты по налогу на пользователей автомобильных дорог.

23.3.6. Налог с продаж
Еще одним косвенным налогом, увеличивающим цену товара который оплачивает конечный потребитель, является налог с продаж. Это региональный налог установленный главой 27 Налогового кодекса Рф. Налог вводится в действие законами субъектов Российской Федерации и обязателен к уплате, на территории соответствующего субъекта Российской Федерации. , ,,
Устанавливая налог, субъект Российской Федерации определяет ставку налога, порядок и сроки его уплаты, форму отчетности по данному налогу.
Цель введения налога с продажи обеспечить местные бюджеты устойчивыми финансовыми средствами, так как этот вид налогов рассматривается в системе местного налогообложения как наиболее стабильный и имеющий тенденцию к росту.
Объектом налогообложения признаются операции по реализации товаров (работ, услуг), если такая реализация осуществляется за наличный расчет. По сути, налог с продаж является налогом на наличные (и приравненные к нему) расчеты между продавцом и покупателем независимо от того, кто выступает покупателем товаров (работ, услуг): население или организация. К продаже за наличный расчет приравнивается продажа с проведением расчетов посредством кредитных и иных платежных карточек, по расчетным чекам банков, перечислениям с банковских счетов по поручениям физических лиц (кроме предпринимателей без образования юридического лица, участвующих в сделках по покупке товаров, работ и услуг), а также передача товаров (выполнение работ, оказание услуг) населению в обмен на другие товары (работы, услуги). При этом объект налогообложения возникает у всех организаций, реализующих что-либо за наличный расчет.
Освобождаются от налогообложения в соответствии со статьей 350 НК РФ операции по реализации физическим лицам следующих товаров (работ, услуг):
· хлеба и хлебобулочных изделий, молока и молокопродуктов, масла растительного, маргарина, муки, яйца птицы, круп, сахара, соли, картофеля, продуктов детского и диабетического питания;

· детской одежды и обуви;

· лекарств, протезно-ортопедических изделий;

· жилищно-коммунальных услуг, услуг по сдаче в наем населению жилых помещений, а также услуг по предоставлению жилья в общежитиях;

· зданий, сооружений, земельных участков и иных объектов, относящихся к недвижимому имуществу, а также ценных бумаг;

· путевок (курсовок) в санаторно-курортные и оздоровительные учреждения, учреждения отдыха, реализуемых инвалидам;

· товаров (работ, услуг), связанных с учебным, учебно-производственным, научным или воспитательным процессом и производимых образовательными учреждениями;

· учебной и научной книжной продукции;

· периодических печатных изданий, за исключением периодических печатных изданий рекламного или эротического характера;

· услуг в сфере культуры и искусства, оказываемых учреждениями и организациями культуры и искусства (театрами, кинотеатрами, концертными организациями и коллективами, клубными учреждениями, в том числе сельскими, библиотеками, цирками, лекториями, планетариями, парками культуры и отдыха, ботаническими садами, зоопарками) при проведении ими театрально-зрелищных, культурно-просветительных мероприятий, в том числе операции по реализации входных билетов и абонементов;

· услуг по содержанию детей в дошкольных учреждениях и уходу за больными и престарелыми;

· услуг по перевозке пассажиров транспортом общего пользования муниципального образования (за исключением такси), а также услуг по перевозкам пассажиров в пригородном сообщении морским, речным, железнодорожным и автомобильным транспортом;

· услуг, оказываемых кредитными организациями, страховщиками, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг в рамках их деятельности, подлежащей лицензированию, а также услуг, оказываемых коллегиями адвокатов;

· ритуальных услуг похоронных бюро, кладбищ и крематориев, услуг по проведению обрядов и церемоний религиозными организациями;

· услуг, оказываемых уполномоченными органами государственной власти и органами местного самоуправления, за которые взимаются соответствующие виды пошлин и сборов.
При определении налогооблагаемой базы в стоимость товаров (работ, услуг) включают НДС и акцизы для подакцизных товаров.
Налоговая ставка устанавливается законами субъектов Российской Федерации в размере не выше 5 процентов.
Сумма налога с продаж, подлежащая уплате в бюджет, определяется по итогам каждого отчетного периода умножением облагаемого оборота на ставку налога. При этом налогоплательщик обязан вести раздельный учет операций в случае, если он осуществляет операции, подлежащие налогообложению и операции, не подлежащие налогообложению. При отсутствии раздельного учета налог исчисляется с общей суммы реализации.
Если учет товаров осуществляется по покупным ценам (например, в оптовой торговле), то величина налога с продаж определяется умножением облагаемого оборота на 5 (при ставке налога 5%) и делением итога на 100%. При этом облагаемый оборот определяется суммированием покупной стоимости, оптовой наценки и налога на добавленную стоимость. Сумма налога с продаж включается в цену реализации товаров. Следует учитывать, что в оптовой торговле налог с продаж исчисляется только от стоимости товаров, реализованных за наличный расчет.
Пример. С оптового склада реализованы товары за наличный расчет. Учтенная стоимость этих товаров составляет 5 000руб., оптовая наценка - 15%, НДС-20%.
Облагаемый оборот определяется следующим образом:
5 000 + (5 000 ( /5 :100) + (5 750(  20:100) =
5 000 +750 + 1 150 = 6 900руб.
Сумма налога с продаж: 6 900 ( 5• .• 100 = 345 руб.
Продажная стоимость товаров будет равна 1 449 руб. (1 380 + 69).
Предприятия, ведущие учет товаров в продажных ценах (предприятия розничной торговли), исчисляют налог с продаж по расчетной ставке 4,76% от облагаемого оборота.
Пример. В .отчетном периоде в магазине реализовано товаров, облагаемых налогом с продаж, на сумму 50 000 руб.
Сумма налога составит: 50 000 х 5 :100 = 2 500 руб.
Учет налога с продаж, который исчислен по реализованным товарам и подлежит перечислению в бюджет, осуществляется по кредиту счета 68, «Расчеты по налогам и сборам» в корреспонденции с дебетом счета 90 «Продажи» на отдельном субсчете, например, на субсчете 90-6 «Налог с продаж».
	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	Расчет по налогу с продаж
	Начислен налог с продаж
	90/ Налог с продаж
	68/ Налог с продаж

	Выписка банка с расчетного счета
	Перечислена задолженность перед бюджетом по налогу
	68/ Налог с продаж
	51


23.3.7. Налог на рекламу
Налог на рекламу в соответствии со статьей 15 НК РФ относится к местным налогам.
Отношения, возникающие в процессе производства, размещения и распространения рекламы на рынках товаров, работ, услуг регулирует Федеральный закон от 18.07.95 № 108-ФЗ (ред. от 30.12.2001) «О рекламе».
Налог уплачивают юридические и физические лица, рекламирующие свою продукцию, по ставке, не превышающей 5% стоимости услуг по рекламе (пп. «з», п. 1, ст. 21 Закона РФ от 27.12.91 №2118-1 (ред. от 24.07.2002) «Об основах налоговой системы в Российской Федерации»), то есть плательщиками налога на рекламу являются юридические и физические лица - рекламодатели, уплачивающие данный налог в местный бюджет по месту своей регистрации и постановки на налоговый учет (а не по месту размещения рекламы) исходя из фактически понесенных ими затрат по оплате стоимости рекламных услуг.
Местные налоги и сборы устанавливаются решениями представительных органов местного самоуправления, и от того, как сформулированы такие решения представительных органов местного самоуправления, зависит порядок уплаты налога на рекламу.
	Первичный документ
	Содержание операции
	Корреспондирующие счета

	
	
	Д
	К

	Расчет налога на рекламу
	Начислен налог на рекламу
	91-2
	68*

	Выписка банка с расчетного счета
	Перечислена задолженность перед бюджетом по налогу
	68*
	51


* Субсчет 68 «Расчеты по налогу на рекламу».

Вопросы для самопроверки
1. Какую функцию выполняют налоги? По каким признакам классифицируются налоги? Сколько налогов определено в Налоговом кодексе РФ?
2. В каком случае налог считается установленным? Какие налоги занимают основное место в российской налоговой системе?

3. Какие операции признаются объектом налогообложения налога на добавленную стоимость? По каким ставкам взимается налог на добавленную стоимость? На основании каких документов, подтверждающих фактическую уплату налога на добавленную стоимость, производятся налоговые вычеты?
4. К какой группе налогов относится акцизный сбор? На какие товары устанавливаются акцизы? Что представляет собой режим налогового склада?
5. Какие налоги относятся к прямым? Что является объектом налогообложения прямых налогов? По какой ставке исчисляется налог на прибыль? Что является объектом обложения налогом на имущество предприятий?
6. Кто определяет ставку налога с продаж, порядок и сроки его уплаты? Какие операции признаются объектом обложения налога с продаж?
ГЛАВА 24.
УЧЕТ ФИНАНСОВЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ

Финансовый результат представляет собой разницу от сравнения сумм доходов и расходов организации. Превышение доходов над расходами означает прирост имущества организации - прибыль, а расходов над доходами - уменьшение имущества -убыток. Полученный организацией за отчетный год финансовый результат в виде прибыли или убытка соответственно приводит к увеличению или уменьшению капитала организации.

Финансовый результат деятельности предприятия зависит от:
· рентабельности производства;

· организации производства;

· сбыта продукции;
· обеспеченности собственными оборотными средствами.

Финансовое состояние предприятия отражает его конкурентоспособность (платежеспособность, кредитоспособность) в производственной сфере и, следовательно, эффективность использования вложенного собственного капитала.

24.1. Формирование финансового результата в бухгалтерском учете
В соответствии с пунктом 79 Положения по бухгалтерскому учету и отчетности № 34н бухгалтерская прибыль (убыток) представляет собой конечный финансовый результат (прибыль или убыток), выявленный за отчетный период на основании бухгалтерского учета всех хозяйственных операций организации и оценки статей бухгалтерского баланса.
Для обобщения информации о доходах и расходах организации, а также выявления конечного финансового результата деятельности организации за отчетный период предназначены счета раздела VIII Плана счетов бухгалтерского учета:
90 «Продажи»;
91 «Прочие доходы и расходы»;

99 «Прибыли и убытки».


Общий принцип отнесения доходов и расходов на указанные счета следующий:
· счет 90 «Продажи» - только доходы и расходы по обычным видам деятельности;

· счет 99 «Прибыли и убытки» - только поименованные в Плане счетов доходы и расходы -
· потери, расходы и доходы в связи с чрезвычайными обстоятельствами хозяйственной деятельности (стихийное бедствие, пожар, авария, национализация и т.п.),

· начисленные платежи налога на прибыль, а также суммы причитающихся налоговых санкций,

· прибыль или убыток от обычных видов деятельности в корреспонденции со счетом 90 «Продажи»,

· сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц - в корреспонденции со счетом 91 «Прочие доходы и расходы»;
· счет 91 «Прочие доходы и расходы» - все другие доходы и расходы, за исключением относимых на счета 90 и 99.
Реализационный финансовый результат от продаж определяется в конце каждого отчетного периода. Если в качестве финансового результата предприятие получило прибыль, то она отражается по кредиту счета 99 «Прибыли и убытки» в корреспонденции с дебетом счета 90 (субсчет 90-9 «Прибыль / убыток от продаж»). Если результатом деятельности организации является убыток, то он отражается на дебете счета 99 «Прибыли и убытки» в корреспонденции с кредитом счета 90 (субсчет 90-9 «Прибыль/убыток от продаж»).

24.1.1. Счет 90 «Продажи»
Счет 90 «Продажи» является сопоставляющим. Он предназначен для обобщения информации о доходах и расходах, связанных с обычными видами деятельности организации, а также для формирования накопительных данных к отчету о прибылях и убытках.
На счете 90 «Продажи» формируется финансовый результат от экономической деятельности, составляющей основную цель создания организации. Он представляет собой разницу между выручкой от продажи и себестоимостью проданной продукции (работ, услуг).
При признании в бухгалтерском учете сумма выручки от продажи товаров, выполнения работ, оказания услуг и др. отражается по кредиту счета 90 «Продажи» и дебету счета 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками». Одновременно себестоимость проданных товаров, работ, услуг и др. списывается с кредита счетов 41 «Товары», 44 «Расходы на продажу» и др. в дебет счета 90 «Продажи».
В организациях, осуществляющих розничную торговлю и ведущих учет товаров по продажным ценам, по кредиту счета 90 «Продажи» отражается продажная стоимость проданных товаров (в корреспонденции со счетами учета денежных средств и расчетов), а по дебету - их учетная стоимость (в корреспонденции со счетом 41 «Товары») с одновременным сторнированием сумм скидок (накидок), относящихся к проданным товарам (в корреспонденции со счетом 42 «Торговая наценка»).
К счету 90 «Продажи» могут быть открыты субсчета:
90-1 «Выручка» - для учета поступления активов, признаваемых выручкой;
90-2 «Себестоимость продаж»- для учета себестоимости продаж, по которым на субсчете 90-1 «Выручка» признана выручка;
90-3 «Налог на добавленную стоимость» - для учета суммы налога на добавленную стоимость, причитающегося к получению от покупателя (заказчика);
90-4 «Акцизы» - для учета суммы акцизов, включенных в цену проданной продукции (товаров).
Счет 90 «Продажи»

Организации - плательщики экспортных пошлин могут открывать к счету 90 «Продажи» субсчет 90-5 «Экспортные пошлины» для учета сумм экспортных пошлин. В таком же порядке может предусматриваться субсчет для учета налога с продаж и других целевых составляющих цены.
90-9 «Прибыль/убыток от продаж» - для выявления финансового результата (прибыль или убыток) от продаж за отчетный месяц.
В течение месяца операции по учету доходов и расходов на счете 90 «Продажи» отражаются следующим образом:
	Первичный
документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	Дебет
	Кредит

	Товарная накладная
	Признана выручка от продажи продукции
	62'
	90-1

	Бухгалтерская справка-расчет
	Отражено списание себестоимости проданных товаров
	90-2
	41,44

	Счет-фактура
	Отражена сумма налоговых обязательств организации по НДС
	90-3
	68

	Счет-фактура, налоговая декларация, бухгалтерская справка-расчет
	Отражена сумма акциза
	90-4
	68

	Грузовая таможенная декларация, выписка банка по расчетному счету
	Отражена сумма таможенных платежей
	90-5
	44,76

	Бухгалтерская справка-расчет
	Отражена сумма налога с продаж
	90-6
	68


Записи по субсчетам 90-1 «Выручка», 90-2 «Себестоимость продаж», 90-3 «Налог на добавленную стоимость», 90-4 «Акцизы» производятся накопительно в течение отчетного года.
Ежемесячно сопоставлением совокупного дебетового оборота по субсчетам 90-2 «Себестоимость продаж», 90-3 «Налог на добавленную стоимость», 90-4 «Акцизы» и др. и кредитового оборота по субсчету 90-1 «Выручка» определяется финансовый результат (прибыль или убыток) от продаж за отчетный месяц.
Эта сумма записывается заключительным оборотом отчетного месяца по дебету счета 90-9 и кредиту счета 99 «Прибыли и убытки» (в случае прибыли) или по дебету счета 99 «Прибыли и убытки» и кредиту счета 90-9 (в случае убытка). Таким образом, по окончании каждого месяца синтетический счет 90 «Продажи» сальдо на отчетную дату не имеет. Однако все субсчета этого счета имеют дебетовое или кредитовое сальдо, величина которого накапливается, начиная с января отчетного года. До конца отчетного года никаких списаний по субсчетам счета 90 «Продажи», как правило, быть не должно.

	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета

	
	
	Дебет
	Кредит

	
	По окончании каждого месяца сопоставляются итоги дебетовых оборотов субсчетов с итогом кредитового оборота субсчета
	91-2

91-3

91-4

91-5
	91-1

	Бухгалтерская справка-расчет
	Выявленный результат представляет собой прибыль или убыток от продаж за месяц. Эта сумма записывается заключительным оборотом отчетного месяца: прибыль убыток
	90-9

99
	99

90-9


По окончании отчетного года все субсчета, открытые к счету 90 «Продажи» (кроме субсчета 90-9 «Прибыль / убыток от продаж»), закрываются внутренними записями на субсчет 90-9 «Прибыль / убыток от продаж».
Аналитический учет по счету 90 «Продажи» ведется по каждому виду проданных товаров, продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг и др. Кроме того, аналитический учет по этому счету может вестись по регионам продаж и другим направлениям, необходимым для управления организацией.
24.1.2. Счет 91 «Прочие доходы и расходы»
На счете 91 «Прочие доходы и расходы» отражаются все прочие операционные и внереализационные доходы и расходы (кроме чрезвычайных доходов и расходов, а также расходов по уплате налога на прибыль).

Счет 91 «Прочие доходы и расходы»


По кредиту счета 91 «Прочие доходы и расходы» в течение отчетного периода находят отражение:

· поступления, связанные с предоставлением за плату во временное пользование (временное владение и пользование) активов организации - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· поступления, связанные с предоставлением за плату прав, возникающих из патентов на изобретения, промышленные образцы и других видов интеллектуальной собственности - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· поступления, связанные с участием в уставных капиталах других организаций, а также проценты и иные доходы по ценным бумагам - в корреспонденции со счетами учета расчетов;

· прибыль, полученная организацией по договору простого товарищества, -в корреспонденции со счетом 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» (субсчет «Расчеты по причитающимся дивидендам и другим доходам»);

· поступления, связанные с продажей и прочим списанием основных средств и иных активов, отличных от денежных средств в российской валюте, продукции, товаров - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· поступления от операций с тарой - в корреспонденции со счетами учета тары и расчетов;

· проценты, полученные (подлежащие получению) за предоставление в пользование денежных средств организации, а также проценты за использование кредитной организацией денежных средств, находящихся на счете организации в этой кредитной организации, - в корреспонденции со счетами учета финансовых вложений или денежных средств;

· штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, полученные или признанные к получению, - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· поступления, связанные с безвозмездным получением активов, - в корреспонденции со счетом учета доходов будущих периодов;

· поступления в возмещение причиненных организации убытков - в корреспонденции со счетами учета расчетов;

· прибыль прошлых лет, выявленная в отчетном году, - в корреспонденции со счетами учета расчетов;

· суммы кредиторской задолженности, по которым истек срок исковой давности, - в корреспонденции со счетами учета кредиторской задолженности;

· курсовые разницы - в корреспонденции со счетами учета денежных средств, финансовых вложений, расчетов и др.;

· прочие доходы, признаваемые операционными или внереализационными.
По дебету счета 91 «Прочие доходы и расходы» в течение отчетного периода находят отражение:

· расходы, связанные с предоставлением за плату во временное пользование (временное владение и пользование) активов организации, прав, возникающих из патентов на изобретения, промышленные образцы и других видов интеллектуальной собственности, а также расходы, связанные с участием в уставных капиталах других организаций, - в корреспонденции со счетами учета затрат;

· остаточная стоимость активов, по которым начисляется амортизация, и фактическая себестоимость других активов, списываемых организацией, -в корреспонденции со счетами учета соответствующих, активов;

· расходы, связанные с продажей, выбытием и прочим списанием основных средств и иных активов, отличных от денежных средств в российской валюте, товаров, продукции - в корреспонденции со счетами учета затрат;

· расходы по операциям с тарой - в корреспонденции со счетами учета затрат;

· проценты, уплачиваемые организацией за предоставление ей в пользование денежных средств (кредитов, займов) - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· расходы, связанные с оплатой услуг, оказываемых кредитными организациями, - в корреспонденции со счетами учета расчетов;

· штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, уплаченные или признанные к уплате, - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств;

· расходы на содержание производственных мощностей и объектов, находящихся на консервации, - в корреспонденции со счетами учета затрат;

· возмещение причиненных организацией убытков - в корреспонденции со счетами учета расчетов;

· убытки прошлых лет, признанные в отчетном году, - в корреспонденции со счетами учета расчетов, начислений амортизации и др.;

· отчисления в резервы под обесценение вложений в ценные бумаги, под снижение стоимости материальных ценностей, по сомнительным долгам -в корреспонденции со счетами учета этих резервов;

· суммы дебиторской задолженности, по которым истек срок исковой давности, других долгов, нереальных для взыскания, - в корреспонденции со счетами учета дебиторской задолженности;

· курсовые разницы - в корреспонденции со счетами учета денежных средств, финансовых вложений, расчетов и др.;

· расходы, связанные с рассмотрением дел в судах, - в корреспонденции со счетами учета расчетов и др.;

· прочие расходы, признаваемые операционными или внереализационными.
К счету 91 «Прочие доходы и расходы» могут быть открыты субсчета:
91-1 «Прочие доходы» - для учета поступления активов, признаваемых прочими доходами (за исключением чрезвычайных);

91-2 «Прочие расходы» - для учета прочих расходов (за исключением чрезвычайных);
91-9 «Сальдо прочих доходов и расходов» - для выявления сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц.
В течение месяца операции по учету доходов и расходов на счете 91 «Прочие доходы и расходы» отражаются следующим образом:
	Первичный документ
	Содержание операций
	Корреспондирующие счета


	
	
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	Акт приемки передачи основных средств, акт на списание основных средств
	Списана остаточная стоимость выбывающих из хозяйственного оборота объектов основных средств
	91-2
	01

	Акт приемки передачи нематериальных активов, акт на списание нематериальных активов
	Списана остаточная стоимость выбывшего объекта нематериальных активов
	91-2
	04

	Накладная на отпуск материалов на сторону
	Списана фактическая стоимость выбывших материалов
	91-2
	10

	Договор о поставке, выписка банка, бухгалтерская справка
	Списаны штрафы, пени, неустойки за нарушение договоров, признанные организацией
	91-2
	60, 62, 76, 51

	Акт инвентаризации расчетов, приказ руководителя
	Списаны суммы дебиторской задолженности в связи с истечением срока давности, других долгов, нереальных для взыскания
	91-2
	62

	Расчетно-платежная ведомость
	Начислена оплата труда работникам, занятым деятельностью отличной от обычных видов деятельности организации
	91-2
	70

	Претензионные акты, решения суда
	Отражены суммы штрафов, пеней, неустоек за нарушение условий договоров, полученные (подлежащие получению) организацией
	50,51,

52,

76
	91-1

	Справка бухгалтерии
	Депонированные суммы, не выплаченные по истечении срока исковой давности, обращены в доход организации
	76
	91-1


При оформлении операций по счету 91 следует иметь в виду следующие особенности:
- при реализации объектов основных средств и объектов нематериальных активов в дебет счета 91 списывается не первоначальная стоимость этих объектов, а остаточная, которая формируется соответственно на счетах 01 «Основные средства» и 04 «Нематериальные активы»;
- организации, сдающие объекты основных средств в аренду отражают операции, связанные с договором аренды, в зависимости от того, является ли это для них основным (обычным) видом деятельности или нет. Организации, для которых этот вид деятельности указан в учредительных документах в качестве основного (или обычного) отражают соответствующие операции на счете 90. Организации, для которых основной является производственная или торговая деятельность, а аренда отдельных объектов основных средств (оборудования, производственных и торговых площадей, зданий, помещений и т.п.) обусловлена тем, что некоторые объекты временно не используются, учитывают соответствующие операции на счете 91. То есть непосредственно в дебет счета списываются производственные затраты, а по кредиту отражаются суммы начисленной арендной платы.
Инструкцией по применению Плана счетов оставлен открытым вопрос об учете излишков имущества, выявленных при проведении инвентаризации. Исходя из требований Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности (в соответствии с которыми суммы стоимости излишествующего имущества или денежных средств должны относиться на счета учета финансовых результатов) можно предположить, что в данном случае корреспондирующим счетом должен быть счет 91.
В соответствии с Инструкцией по применению Плана счетов по кредиту счета 91 в течение отчетного периода находят отражение поступления, связанные с продажей и прочим списанием основных средств и иных активов, отличных от денежных средств в российской валюте, продукции, товаров, - в корреспонденции со счетами учета расчетов или денежных средств; по дебету счета 91 - расходы, связанные с продажей, выбытием и прочим списанием основных средств и иных активов, отличных от денежных средств в российской валюте, товаров, продукции - в корреспонденции со счетами учета затрат.
В связи с этим при продаже (реализации) внеоборотных активов будет использоваться следующая схема бухгалтерских проводок.
· на сумму первоначальной (восстановительной) стоимости выбывающих

объектов:

Дебет счета 01, субсчет «Выбытие основных средств», 

Кредит счета 01 (по соответствующим субсчетам);

· на сумму амортизации, начисленной за весь срок полезной эксплуатации

объекта в организации:

Дебет счета 02 «Амортизация основных средств»

Кредит счета 01, субсчет «Выбытие основных средств»;

· на сумму остаточной стоимости реализованных (проданных) объектов основных средств:

Дебет счета 91, субсчет «Прочие расходы», 

Кредит счета 01;

· на сумму НДС по стоимости реализованных объектов основных средств: Дебет счета 91, субсчет «Прочие расходы», Кредит счета 68 «Расчеты по налогам и сборам»;

· на сумму стоимости реализованных (проданных) объектов основных

средств по договорной цене:

Дебет счета 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками»

Кредит счета 91, субсчет «Прочие доходы»;

· на сумму поступившей оплаты:
Дебет счета 51 «Расчетные счета»
Кредит счета 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками».

В зависимости от принятого организацией метода определения выручки от реализации - непосредственно после оформления проводки: дебет счета 62 кредит счета 91 - если выбран метод начислений, или после поступления оплаты (оформления проводки: дебет счета 51 кредит счета 62) - если выбран кассовый метод. В последнем случае НДС, начисленный по сумме продажи основных средств с момента передачи объекта до момента поступления денежных средств, как и раньше, учитывается на счете 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами» оформляется одна из двух следующих проводок -
· на сумму прибыли, полученной от продажи объектов основных средств: Дебет счета 91, субсчет «Сальдо прочих доходов и расходов», Кредит счета 99 «Прибыли и убытки» или

· на сумму убытка от продажи объектов основных средств: дебет счета 99 «Прибыли и убытки» кредит счета 91, субсчет «Сальдо прочих доходов и расходов».
Записи по субсчетам 91-1 «Прочие доходы» и 91-2 «Прочие расходы» производятся накопительно в течение отчетного года. Ежемесячно сопоставлением дебетового оборота по субсчету 91-2 «Прочие расходы» и кредитового оборота по субсчету 91-1 «Прочие доходы» определяется сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц.
Сальдированный результат счета 91 «Прочие доходы и расходы» в виде прибыли и убытка ежемесячно (заключительными оборотами) списывается, как и сальдо счета 90 «Продажи», на итоговый накопительный счет финансовых результатов 99 «Прибыли и убытки», сальдо в виде прибыли - на кредит счета 99 с дебета счета 91, а сальдо в виде убытков - на дебет счета 99 с кредита счета 91. Таким образом, синтетический счет 91 «Прочие доходы и расходы» сальдо на отчетную дату не имеет.

	Номер

п/п


	Содержание операций


	Корреспондирующие счета



	
	
	Дебет


	Кредит



	1

	Ежемесячно сопоставлением дебетового оборота по субсчету 91-2 «Прочие расходы» и кредитового оборота по субсчету 91-1 «Прочие доходы» определяется сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц


	91-2


	91-1



	2
	Это сальдо ежемесячно (заключительными оборотами) списывается с субсчета 91-9 «Сальдо прочих доходов и расходов» на счет 99 «Прибыли и убытки»: превышение итогов кредитовых оборотов по субсчету 91-1 над итогом дебетовых оборотов субсчета 91-2 превышение итогов дебетовых оборотов субсчета 91-2 над кредитовым оборотом субсчета 91-1
	91-9

99
	99

91-9


По окончании отчетного года все субсчета, открытые к счету 91 «Прочие доходы и расходы» (кроме субсчета 91-9 «Сальдо прочих доходов и расходов»), закрываются внутренними записями на субсчет 91-9 «Сальдо прочих доходов и расходов».
Аналитический учет по счету 91 «Прочие доходы и расходы» ведется по каждому виду прочих доходов и расходов. При этом построение аналитического учета по прочим доходам и расходам, относящимся к одной и той же финансовой, хозяйственной операции, должно обеспечивать возможность выявления финансового результата по каждой операции.

24.1.3. Счет 99 «Прибыли и убытки»
Счет 99 «Прибыли и убытки» синтетический сопоставляющий счет, предназначенный для обобщения информации о формировании конечного финансового результата деятельности организации в отчетном году. Основным назначением счета 99 является определение чистой прибыли (чистого убытка) организации за отчетный период (месяц, квартал, полугодие, год). Записи на нем ведутся накопительно в течение года. На первое число нового года остатка по этому счету быть не должно.

На счете 99 «Прибыли и убытки» в течение отчетного года отражаются:
· прибыль или убыток от обычных видов деятельности - в корреспонденции со счетом 90 «Продажи»;

· сальдо прочих доходов и расходов за отчетный месяц - в корреспонденции со счетом 91 «Прочие доходы и расходы»;

· потери, расходы и доходы в связи с чрезвычайными обстоятельствами хозяйственной деятельности (стихийное бедствие, пожар, авария, национализация и т.п.) - в корреспонденции со счетами учета материальных ценностей, расчетов с персоналом по оплате труда, денежных средств и т.п.;

· начисленные платежи налога на прибыль и платежи по перерасчетам по этому налогу из фактической прибыли, а также суммы причитающихся налоговых санкций - в корреспонденции со счетом 68 «Расчеты по налогам и сборам».

По дебету счета 99 «Прибыли и убытки» отражаются убытки (потери, расходы), а по кредиту - прибыли (доходы) организации.

Информационная структура счета 99 «Прибыли и убытки» для накопления итогов формирования финансового результата должна обеспечить получение:

· системной достоверной информации о бухгалтерской прибыли, как о показателе, необходимом для определения налогооблагаемой базы по налогу на прибыль, путем соответствующей налоговой корректировки бухгалтерской прибыли;

· информации о формировании итогового показателя чистой нераспределенной прибыли, поступающей в распоряжение учредителей (участников) предприятия для распределения по итогам завершения хозяйственно-финансового года и переносимой в декабре отчетного года на счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».
Сопоставление дебетового и кредитового оборотов за отчетный период показывает конечный финансовый результат отчетного периода. Конечный финансовый результат (чистая прибыль или чистый убыток) слагается из:
· ( + / -) финансового результата от обычных видов деятельности;

· (+ / —) прочих доходов и расходов;

· ( + / -) чрезвычайных расходов и доходов;

· ( - ) налога на прибыль, штрафных налоговых и приравненных к ним санкций.
По окончании отчетного года при составлении годовой бухгалтерской отчетности счет 99 «Прибыли и убытки» закрывается. При этом заключительной записью декабря сумма чистой прибыли (убытка) отчетного года списывается со счета 99 «Прибыли и убытки» в кредит (дебет) счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)».
В системе счетов, отражающих финансовые результаты деятельности предприятия за отчетный год (аналитический учет по счету 99 «Прибыли и убытки») должна сформироваться вся необходимая информация о показателях, содержащихся в финансовой отчетности о прибылях и убытках (ф. № 2).

24.1.4. Счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)»
Счет 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» предназначен для обобщения информации о наличии и движении сумм нераспределенной прибыли или непокрытого убытка организации.
Сумма чистой прибыли отчетного года списывается заключительными оборотами декабря в кредит счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» в корреспонденции со счетом 99 «Прибыли и убытки». Сумма чистого убытка отчетного года списывается заключительными оборотами декабря в дебет счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» в корреспонденции со счетом 99 «Прибыли и убытки».
Нераспределенная прибыль истекшего отчетного года после погашения расходов, произведенных за ее счет и отраженных в течение года в бухгалтерском учете, как не обеспеченные соответствующими источниками финансирования, а также после отчислений на пополнение резервного капитала может быть направлена, при выполнении определенных условий, на выплату учредительского дохода. Такими условиями для акционерных и иных обществ являются: полная оплата уставного капитала его участниками, чистые активы (чистая стоимость имущества) должны быть выше размера уставного и резервного капитала как до, так и после начисления учредительского дохода. Для начисления учредительского дохода определяется окончательный размер дивидендов по результатам хозяйственной деятельности за отчетный год с учетом произведенного промежуточного квартального авансирования в течение года.
Исчисление дивидендов осуществляется в процентах к номинальной стоимости акций или в рублях на одну акцию. Размер учредительского годового дохода (дивиденда по обыкновенным акциям) объявляется собранием учредителей (акционеров). Размер дивиденда по привилегированным акциям устанавливается при их выпуске. Он может быть изменен собранием акционеров, в котором принимают участие с правом голоса держатели привилегированных акций. В обществах, уставный капитал которых поделен на доли, размер учредительского дохода устанавливается пропорционально долевому участию каждого соучредителя (участника).
Направление части прибыли отчетного года на выплату доходов учредителям (участникам) организации по итогам утверждения годовой бухгалтерской отчетности отражается:
Дебет счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)»;
Кредит счета 75 «Расчеты с учредителями»;
Кредит счета 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда».
Оставшаяся после начисления учредительского дохода прибыль накапливается как нераспределенная и представляет собой составную часть собственного капитала предприятия.
С увеличением капитала предприятия связаны также использование прибыли на отчисления в резервный капитал и накопление имущества в виде основных и оборотных средств. А текущие расходы предприятия, возмещаемые из его чистой нераспределенной прибыли, и начисление учредительского дохода безвозвратно уменьшают собственные финансовые ресурсы предприятия.
Списание с бухгалтерского баланса убытка отчетного года отражается:
Кредит счета 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)»;
Дебет счета 80 «Уставный капитал» - при доведении величины уставного капитала до величины чистых активов организации;
Дебет счета 82 «Резервный капитал» - при направлении на погашение убытка средств резервного капитала;
Дебет счета 75 «Расчеты с учредителями» - при погашении убытка простого товарищества за счет целевых взносов его участников и др.
Аналитический учет по счету 84 «Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)» организуется таким образом, чтобы обеспечить формирование информации по направлениям использования средств. При этом в аналитическом учете средства нераспределенной прибыли, использованные в качестве финансового обеспечения производственного развития организации и иных аналогичных мероприятий по приобретению (созданию) нового имущества и еще не использованные, могут разделяться.

Вопросы для самопроверки
1. Что представляют собой понятия: прибыль, убыток, финансовый результат? От чего зависит финансовый результат предприятия?
2. На каких счетах формируется финансовый результат предприятия? Для чего предназначен счет 90 «Продажи»? По каким направлениям ведется аналитический учет по счету «Продажи»?
3. Какие операции отражаются на счете 91 «Прочие доходы и расходы»? Имеет ли счет 91 сальдо на отчетную дату? Как ведется аналитический учет по счету 91?
4.Охарактеризуйте счет 99 «Прибыли и убытки». Как ведутся записи на счете 99?. Как отражаются доходы и расходы на счете «Прибыли и убытки»? Из чего слагается конечный финансовый результат?

ГЛАВА 25.
БУХГАЛТЕРСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ

25.1. Порядок формирования информации о финансовом положении организации
Бухгалтерская отчетность - единая система данных об имущественном и финансовом положении организации и о результатах ее хозяйственной деятельности, составляемая на основе данных бухгалтерского учета по установленным формам.
Согласно концепции финансового капитала при формировании бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках, а также приложений к этим формам отчета при обобщении данных бухгалтерского учета основное внимание уделяется раскрытию информации, которая влияет или может повлиять на принятие деловых и организационных решений, обеспечивающих экономические выгоды заинтересованных лиц.
Собственники заинтересованы в неуклонном росте своего капитала, кредиторы - в платежеспособности, рабочие и служащие - в хорошей заработной плате, государство - в налогооблагаемой прибыли и т.д., в связи с этим расширяется круг лиц, заинтересованных в полной и достоверной информации об имущественном и финансовом положении организации. При этом происходит переосмысление роли и значения бухгалтерской отчетности, изменяются подходы к ее составлению.
Формирование финансовой отчетности позволяет всем заинтересованным лицам осуществлять контроль за соблюдением паритета экономических интересов, поэтому она обладает свойством нейтральности и сопоставимости. Наконец, именно финансовая отчетность позволяет судить о качестве и соблюдении экономических интересов собственника.
Сводная бухгалтерская отчетность составляется в объеме и порядке, установленном Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» (ПБУ 4/99), утвержденным Приказом Минфина России от 06.07.99 № 43н. При этом содержание Положения базируется на нормах, зафиксированных в Федеральном законе «О бухгалтерском учете» и в Положении по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации.
Для целей регулирования порядка формирования и составления бухгалтерской отчетности также применяются и другие нормативные акты:
Приказ Минфина РФ от 13.01.2000 № 4н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;
Приказ Минфина РФ от 28.06.2000 № 60н «О методических рекомендациях о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности организации»;
Приказ Минфина РФ от 28.07.95 № 81 (ред. от 23.01.2001) «О порядке отражения в бухгалтерском учете отдельных операций, связанных с введением в действие первой части Гражданского кодекса Российской Федерации»;
Приказ Минфина РФ от 30.12.96 № 112 (ред. от 12.05.99) «О методических рекомендациях по составлению и представлению сводной бухгалтерской отчетности»;
Приказ Минфина России от 28.11.96 № 101 «О порядке публикации бухгалтерской отчетности открытыми акционерными обществами» и др.
Концепция бухгалтерского учета в рыночной экономике России раскрывает содержание информации, формируемой в бухгалтерском учете, следующим образом.
Информация о финансовом положении организации формируется главным образом в виде бухгалтерского баланса. Финансовое положение организации определяется существующими в ее распоряжении активами, структурой обязательств и капитала организации, а также ее способностью адаптироваться к изменениям в среде функционирования.
Информация о финансовых результатах деятельности организации обеспечивается отчетом о прибылях и убытках. Такая информация требуется, чтобы оценить потенциальные изменения в ресурсах, которые, вероятно, будет контролировать организация в будущем при прогнозировании способности вызывать денежные потоки на основе имеющихся ресурсов при обосновании эффективности, с которой организация может использовать дополнительные ресурсы.
Информация об изменениях в финансовом положении организации дает возможность оценить ее инвестиционную, финансовую и текущую (операционную) деятельность в отчетном периоде. Эту информацию можно получить из отчета о движении денежных средств.
Полнота информации о финансовом положении организации, финансовых результатах ее деятельности и изменениях в ее финансовом положении обеспечивается единством указанных отчетов, а также соответствующими дополнительными данными.

25.2. Требования, предъявляемые к бухгалтерской отчетности
К бухгалтерской отчетности предъявляются следующие требования: достоверность; нейтральность; целостность; последовательность; сопоставимость и др.
Требование достоверности означает, что бухгалтерская отчетность должна давать достоверное и полное представление об имущественном и финансовом положении организации, а также финансовых результатах ее деятельности. Достоверной считается бухгалтерская отчетность, сформированная и составленная исходя из правил, установленных нормативными актами системы нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации.
Новым для нормативного регулирования бухгалтерского учета стало введение общего требования нейтральности при формировании бухгалтерской отчетности. Нейтральность означает, что при формировании отчетной бухгалтерской информации должно быть исключено одностороннее удовлетворение интересов одних групп заинтересованных пользователей бухгалтерской отчетности в ущерб другим. Содержание отчетности не может целиком и полностью подчиняться интересам какого-то одного пользователя. Бухгалтерская информация должна быть объективной по содержанию и независимой от интересов пользователей по форме. Однако абсолютная нейтральность возможна только теоретически, на практике же достичь ее крайне сложно.
Например, активом могут быть признаны только те ценности, благодаря которым у организации возникает доход. Однако на практике бывает очень трудно определить, какая вещь приносит (или принесет в будущем) доход, а какая - нет. Так же бывает сложно, а иногда и невозможно решить, какие виды дебиторской задолженности и когда будут погашены, какова вероятность погашения вообще.
Информация не является нейтральной, если посредством отбора или формы представления она влияет на решения и оценки заинтересованных пользователей с целью достижения предопределенных результатов или последствий.
Требование целостности связано с необходимостью включения в бухгалтерскую отчетность данных о всех хозяйственных операциях, осуществленных организацией как юридическим лицом в целом, так и ее филиалами, представительствами и иными подразделениями, в том числе выделенными на отдельные балансы. Под отдельным балансом понимается система показателей, формируемая подразделением организации и отражающая его имущественное и финансовое положение на отчетную дату для нужд управления организации, в том числе для составления бухгалтерской отчетности. Как видим, в трактовке понятия «отдельный баланс» отсутствует указание на систему показателей, отражающих финансовые результаты деятельности подразделения, так как определение полного финансового результата за отчетный период является прерогативой организации как юридического лица. При составлении отчетной информации подразделения организации, выделенные на отдельные балансы, руководствуются правилами, установленными ПБУ 4/99.
Требование последовательности закрепляет в практике составления бухгалтерской отчетности постоянство содержания и форм бухгалтерского баланса, отчета о прибылях и убытках и пояснений к ним от одного отчетного периода к другому. Это требование налагает на саму организацию большую ответственность за правильное формирование бухгалтерской отчетности с целью недопущения изменений и корректировок отдельных форм отчетности и содержания пояснений.
В соответствии с требованием сопоставимости в бухгалтерской отчетности должны приводиться данные по каждому конкретному показателю минимум за два года - за предыдущий и за отчетный. В ПБУ 4/99 предусмотрено: если данные за период, предшествующий отчетному, несопоставимы с данными за отчетный период по ряду причин (в том числе предусмотренных ПБУ), то данные предшествующего периода подлежат корректировке по установленным правилам. Каждая существенная корректировка должна быть раскрыта в пояснениях к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках вместе с указанием причин, вызвавших эту корректировку.

25.3. Состав бухгалтерской отчетности
Бухгалтерская отчетность состоит из:
· бухгалтерского баланса (форма № 1);

· отчета о прибылях и убытках (форма № 2);

· отчета об изменениях капитала (форма № 3);

· отчета о движении денежных средств (форма № 4);

· приложения к бухгалтерскому балансу (форма № 5);

· пояснительной записки;
· аудиторского заключения, подтверждающего достоверность бухгалтерской отчетности организации, если она в соответствии с федеральными законами подлежит обязательному аудиту.
В соответствии с «Указаниями об объеме форм бухгалтерской отчетности», утвержденными Приказом Минфина РФ от 13.01.2000 № 4н, субъекты малого предпринимательства, не применяющие в соответствии с законодательством РФ упрощенную систему налогообложения, учета и отчетности и не обязанные проводить независимую аудиторскую проверку достоверности бухгалтерской отчетности, имеют право не представлять в составе годовой бухгалтерской отчетности формы № 3, 4, 5 и пояснительную записку. Если субъекты малого предпринимательства обязаны проводить независимую аудиторскую проверку достоверности бухгалтерской отчетности, то они имеют право не представлять в составе годовой бухгалтерской отчетности формы № 3,4 и 5, если отсутствуют соответствующие данные.
В разделе IV Положения по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» (ПБУ 4/99) дается подробное представление о содержании бухгалтерского баланса организации. Бухгалтерский баланс должен характеризовать финансовое положение организации по состоянию на отчетную дату (дату, на которую должна составляться бухгалтерская отчетность).
Элементами формируемой в бухгалтерском учете информации о финансовом положении организации, отражаемой в бухгалтерском балансе, являются активы, обязательства и капитал.
Активами считаются хозяйственные средства, контроль над которыми организация получила в результате свершившихся фактов ее хозяйственной деятельности и которые должны принести ей экономические выгоды в будущем.
Обязательством считается существующая на отчетную дату задолженность организации, которая является следствием свершившихся проектов ее хозяйственной деятельности и расчеты по которой должны привести к оттоку активов. Обязательство может возникнуть в силу действия договора или правовой нормы, а также обычаев делового оборота. Погашение обязательства предполагает обычно, что для удовлетворения требований другой стороны организация лишается соответствующих активов. Это может происходить путем выплаты денежных средств или передачи других активов (оказание услуг). Кроме того, погашение обязательства может происходить в форме замены обязательства одного вида другим; преобразования обязательства в капитал; снятия требований со стороны кредитора.
Капитал представляет собой вложения собственников и прибыль, накопленную за все время деятельности организации. При определении финансового положения организации величина кйпитала рассчитывается как разница между активами и обязательствами.
Элементами формируемой в бухгалтерском учете информации о финансовых результатах деятельности организации, которые отражаются в отчете о прибылях и убытках, являются доходы и расходы организации. Определения доходов и расходов приведены соответственно в Положениях по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99 и «Расходы организации» ПБУ 10/99. Структура отчета о прибылях и убытках определяется наличием групп доходов и расходов установленных этими Положениями.
Третьей составляющей бухгалтерской отчетности являются пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках, цель которых - раскрытие сведений, относящихся к учетной политике организации, и обеспечение заинтересованных пользователей бухгалтерской отчетности дополнительными данными, которые нецелесообразно включать в бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках, но которые необходимы пользователям бухгалтерской отчетности для реальной оценки финансового положения организации, финансовых результатов ее деятельности и изменений в ее финансовом положении.
Порядок раскрытия учетной политики в пояснениях должен соответствовать1 правилам, изложенным в Положений по бухгалтерскому'учету «Учетная политика организации» ПБУ 1/98.
В состав дополнительных данных, которые необходимо раскрыть в пояснениях,1 включены следующие:
· об изменениях в капитале (уставном, резервном, добавочном и др.) организации;
· о количестве акций, выпущенных акционерным обществом и полностью оплаченных; количестве акций, выпущенных, но неоплаченных или оплаченных частично; номинальной стоимости акций, находящихся в собственности акционерного общества, его дочерних и зависимых обществ;
· об объемах продаж продукции, товаров, работ, услуг по видам (отраслям) деятельности и географическим рынкам сбыта (деятельности);

· о событиях после отчетной даты и условных фактах хозяйственной деятельности;

· о прекращенных операциях;

· об аффилированных лицах;

· о прибыли, приходящейся на одну акцию, и другие данные.

Пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках представляются в виде форм и в виде пояснительной записки. Так, данные о движении денежных средств показываются в отдельной форме, а данные, связанные, с акциями, выпущенными акционерным обществом, - в пояснительной записке. Для ориентации организациям рекомендованы определенные схемы представления отчета о движении денежных средств и отчета об изменениях капитала.

25.4. Порядок составления и представления бухгалтерской отчетности
В основу оценки статей бухгалтерской отчетности положены допущения и требования, предусмотренные Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации и ПБУ 1/98 «Учетная политика организации».
Помимо допущений и требований в Положении зафиксирован ряд правил, соблюдение которых необходимо при составлении бухгалтерской отчетности.
Первое, не допускается зачет между статьями активов и пассивов, статьями прибылей и убытков, кроме случаев, когда такой зачет предусмотрен соответствующими положениями по бухгалтерскому учету. Так, нельзя производить зачет сумм дебиторской и кредиторской задолженности, учтенной на счете 76 «Расчеты с разными дебиторами и кредиторами», сумм штрафных санкций, подлежащих уплате и получению.
Второе, бухгалтерский баланс включает числовые показатели в нетто-оценке, то есть за минусом регулирующих величин. Так, основные средства, нематериальные активы и доходные вложения в материальные ценности показываются по остаточной стоимости (первоначальная (восстановительная) стоимость за минусом сумм начисленных соответствующих амортизационных отчислений). Дебиторская задолженность показывается за минусом сумм начисленных резервов по сомнительным Долгам.
Третье, статьи бухгалтерской отчетности должны подтверждаться результатами инвентаризации имущества и финансовых обязательств, иными словами, учетные данные корректируются в соответствии с выявленными, суммами излишков и недостач ценностей, проверенными расчетами. Это одно из важнейших условий соблюдения требования достоверности.
В соответствии с пунктом 84 Положения, утвержденного Приказом № 34н организации представляют годовую бухгалтерскую отчетность в соответствии с учредительными документами учредителям, участникам организации или собственникам ее
имущества, а также территориальным органам государственной статистики по месту их регистрации.
Другим органам исполнительной власти, банкам и иным пользователям бухгалтерская отчетность представляется в соответствии с законодательством РФ.
Обязанность по представлению бухгалтерской отчетности в налоговые органы по месту учета возложена на организации подпунктом 4 пункта 1 статьи 23 Налогового кодекса РФ. Государственным налоговым инспекциям отчетность представляется, в том числе, и при отсутствии налогооблагаемой базы за отчетный период (Письмо Минфина России от 11.08.98 № 04-02-05/11).
Отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером организации и утверждается в порядке, установленном учредительными документами организации.
При составлении бухгалтерской отчетности отчетной датой является последний календарный день отчетного периода. В Российской Федерации отчетным периодом является период с 1 января по 31 декабря. Таким образом, отчетной датой при составлении годового отчета является 31 декабря 2001 года.
В соответствии с пунктом 86 Положения, утвержденного Приказом № 34н, организации, за исключением бюджетных, обязаны представлять годовую бухгалтерскую отчетность в течение 90 дней по окончании года, если иное не предусмотрено законодательством РФ, при этом годовая бухгалтерская отчетность должна представляться не ранее 60 дней по окончании отчетного года.
В пределах указанных сроков конкретная дата представления бухгалтерской отчетности устанавливается учредителями (участниками) организации или общим собранием.
Из указанного следует, что главный бухгалтер должен представить бухгалтерскую отчетность в налоговый орган не ранее 1 марта и не позднее 30 марта 2002 года.
До формирования показателей годовой бухгалтерской отчетности предприятия проводят комплекс мероприятий, включающих в себя:
· проведение инвентаризации;

· проверку на соответствие действующему законодательству положений учетной политики и подготовку необходимых изменений на следующий год;

· выборочную проверку правильности оформления хозяйственных операций (в том числе первичными учетными документами) и отражения их в бухгалтерском учете;

· проведение реформации баланса.
В соответствии с пунктом 27 Положения, утвержденного Приказом № 34н проведение инвентаризации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности является обязательным. При этом инвентаризация может не проводиться по имуществу, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года.
Порядок проведения инвентаризации регламентирован «Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», утвержденными Приказом Минфина России от 13.06.95 № 49.

Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета в соответствии с пунктом 28 Положения, утвержденного Приказом № 34н отражаются на счетах бухгалтерского учета в следующем порядке:
· излишек имущества приходуется по рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации и соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты;

· недостача имущества и его порча в пределах норм естественной убыли относятся на издержки производства или обращения (расходы), сверх норм - за счет виновных лиц по рыночной стоимости.
Результаты инвентаризаций оформляются первичными оправдательными документами, форма которых утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.98 №88.
Реформация баланса организаций заключается в совершении итоговых проводок, способствующих распределению всей полученной в течение отчетного года прибыли или списания полученного за отчетный год убытка.
При реформации бухгалтерского баланса сумма чистой прибыли отчетного года, сформировавшаяся на счете 99 «Прибыли и убытки», переносится в'кредит счета 84. Эта запись производится заключительным оборотом декабря отчетного года таким образом, чтобы по состоянию на 1 января года, следующего за ответным, счет 99 «Прибыли и убытки» не имел никакого сальдо.
Уже в следующем за отчетным году, на основании решения компетентного органа (например, общего собрания акционеров в акционерном обществе или собрания участников в обществе с ограниченной ответственностью) производится распределение прибыли. Оно подразумевает начисление дивидендов (доходов), отчисление средств в резервные фонды организации, покрытие убытков прошлых лет. Все эти операции регистрируются в учете по дебету счета 84 в корреспонденции со счетами: 75 «Расчеты с учредителями» - на сумму начисленных дивидендов; 82 «Резервный капитал» - на сумму отчислений в резервные фонды. После отражения указанных операций сальдо по счету 84 показывает сумму нераспределенной прибыли, которая остается неизменной до соответствующего решения акционеров акционерного общества или участников общества с ограниченной ответственностью.

На представляемых организацией формах бухгалтерской отчетности в соответствии с пунктом 7 «Указаний о порядке составления и представления бухгалтерской отчетности», утвержденных Приказом Минфина РФ от 13.01.2000 № 4н, обязательно наличие следующих данных:
· наименование составляющей части;

· указание отчетной даты или отчетного периода, за который составлена бухгалтерская отчетность («на 1 января 2002 г.», «за январь - декабрь 2001 г.»);

· организация (полное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами, зарегистрированными в установленном порядке);

· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

· вид деятельности - 
· указывается вид деятельности, который Признается основным в соответствий с регистрационными документами Госкомстата;РФ);
· организационно-правовая форма -

· указывается форма собственности согласно Классификатору организационно-правовых форм хозяйствующих субъектов (КОПФ) и код собственности по Классификатору форм собственности (КОФ);
· единица измерения -

· указывается формат представления числовых показателей: тыс. руб.
· код по ОКЕИ 384; млн руб. - код по ОКЕИ 385;
· адрес -

· указывается полный почтовый адрес организации;
· дата утверждения -

· указывается установленная дата для годовой бухгалтерской отчетности;
· дата отправки / принятия -

· указывается конкретная дата почтового отправления бухгалтерской отчетности или дата ее фактической передачи по принадлежности.
При этом в общем случае отчетные показатели приводятся в тысячах рублей без десятичных знаков; организациям же, имеющим существенные обороты продаж, обязательств и т.п., разрешается приводить данные в миллионах рублей без десятичных знаков.
В случае незаполнения той или иной статьи (строки, графы) ввиду отсутствия у организации соответствующих отчетных показателей, эта статья (строка, графа) прочеркивается.

25.5. Порядок формирования показателей бухгалтерского баланса
Данные по соответствующим строкам баланса отражаются исходя из оборотов и остатков по аналитическим счетам Главной книги или другого аналогичного регистра бухгалтерского учета на конец отчетного года.
В графе «На начало отчетного года» показываются данные на начало года (вступительный баланс), которые должны соответствовать данным графы «На конец отчетного периода» предыдущего года (заключительный баланс) с учетом произведенной на начало отчетного года реорганизации, а также изменений в оценке показателей бухгалтерской отчетности, связанных с применением Положения, утвержденного Приказом № 34н и ПБУ 1/98 «Учетная политика организации».
В графе «На конец отчетного периода» показываются данные о стоимости активов, капитала, о резервах и обязательствах на конец отчетного периода (месяц, квартал, год).

25.5.1. Внеоборотные активы
По группе статей «Нематериальные активы» показывается наличие нематериальных активов. В соответствии с провозглашенным Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организации» ПЕУ 4/99 правилом нетто-оценки статей активов и пассивов в бухгалтерском балансе нематериальные активы показываются по остаточной стоимости (за исключением объектов нематериальных активов, по которым в соответствии с установленным порядком амортизация не начисляется).
С 1 января 2001 года при отнесении объектов к нематериальным активам следует руководствоваться Положением по бухгалтерскому учету «Учет нематериальньк активов» ПБУ 14/2000. ^ ,
Величина амортизации по нематериальным активам на начало и конец отчетно-, го года отражается в Приложении к бухгалтерскому балансу (форма № 5).

По группе статей «Основные средства» приводятся показатели по основным средствам, как действующим, так и находящимся на реконструкции, модернизации, восстановлении, консервации или в запасе, по остаточной стоимости (за исключением объектов основных средств, по которым в соответствии с установленным порядком амортизация не начисляется). При начислении амортизационных отчислений следует руководствоваться Положением, утвержденным Приказом № 34н, ПБУ 6/01 от 30.03.2001 № 26н «Учет основных средств», а также Методическими указаниями по бухгалтерскому учету основных средств, утвержденными Приказом Минфина РФ от 20.07.98 № ЗЗн.
По этой группе статей также показываются находящиеся в собственности организации земельные участки, объекты природопользования (вода, недра и другие природные ресурсы), капитальные вложения в многолетние насаждения, коренное улучшение земель (осушительные, оросительные и другие мелиоративные работы) и в арендованные объекты основных средств, включенные в установленном порядке в состав основных средств.
В соответствии с пунктом 35 ПБУ 4/99 в бухгалтерском балансе основные средства показываются по остаточной стоимости. Величина амортизации по основным средствам на начало и конец отчетного года отражается в Приложении к бухгалтерскому балансу (форма № 5).
По статье «Незавершенное строительство» показываются затраты на строительно-монтажные работы (осуществляемые как хозяйственным, так и подрядным способами), приобретение зданий, оборудования, транспортных средств, инструмента, инвентаря, иных материальных объектов длительного пользования, прочие капитальные работы и затраты (проектно-изыскательские, геологоразведочные и буровые работы, затраты по отводу земельных участков и переселению в связи со строительством, на подготовку кадров для вновь строящихся организаций и др.).
По этой статье отражается стоимость объектов капитального строительства, находящихся во временной эксплуатации до ввода их в постоянную эксплуатацию, а также стоимость объектов недвижимого имущества, на которые отсутствуют документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях. Незавершенные капитальные вложения отражаются в бухгалтерском балансе по фактическим затратам для застройщика (инвестора).
При заполнении статьи «Незавершенное строительство» следует руководствоваться Положением по бухгалтерскому учету долгосрочных инвестиций, утвержденным Приказом Минфина РФ от 30.12.93 № 160, и ПБУ 2/94 «Учет договоров (контрактов) на капитальное строительство, утвержденным Приказом Минфина РФ от 20.12.94 №167.
По группе статей «Доходные вложения в материальные ценности» организации, осуществляющие доходные вложения в материальные ценности, 'предоставляемые за плату во временное владение и пользование (включая по договору финансовой аренды, по договору проката), с целью получения дохода, отражают остаточную стоимость указанного имущества.
При заполнении указанной группы статей необходимо руководствоваться Приказом Министерства финансов РФ от 17.02.97 № 15 «Об отражении в бухгалтерском учете операций по договору лизинга».
По группе статей «Финансовые вложения» данные должны быть представлены в бухгалтерском балансе с подразделением на долгосрочные и краткосрочные. Финансовые вложения представляются как краткосрочные, если срок обращения (погашения) по ним не более 12 месяцев после отчетной даты. Остальные финансовые вложения представляются как долгосрочные и отражаются в разделе «Внеоборотные активы».
При отражении статей группы статей «Долгосрочные финансовые вложения» следует руководствоваться Порядком отражения в бухгалтерском учете операций с ценными бумагами, утвержденным Приказом Минфинана РФ от 15.01.97 № 2.

25.5.2. Оборотные активы
В этом разделе по соответствующим статьям группы статей «Запасы» показываются остатки материально-производственных запасов, предназначенных для использования при производстве продукции, выполнении работ, оказании услуг, управленческих нужд организации (сырье, материалы и другие аналогичные ценности), для продажи или) перепродажи (готовая продукция, товары), а также других материальных ценностей (животные на выращивании и откорме). По указанной группе статей подлежат отражению по соответствующим статьям затраты организации, числящиеся в незавершенном производстве (издержках обращения), расходы будущих периодов.

Материально-производственные запасы отражаются в бухгалтерском балансе в оценке, предусмотренной Положением, утвержденным Приказом № 34н, ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов», утвержденным Приказом Минфина РФ от 09.06.2001№44н
По статье «Затраты в незавершенном производстве (издержках обращения)» группы статей «Запасы» показываются затраты по незавершенному производству и незавершенным работам (услугам), учет которых осуществляется на соответствующих счетах бухгалтерского учета затрат на производство. При этом незавершенное производство отражается в оценке, принятой организацией при формировании учетной политики в соответствии с нормативными документами по бухгалтерскому учету.
По статье «Готовая продукция и товары для перепродажи» группы статей «Запасы» показывается фактическая производственная себестоимость, нормативная (плановая) себестоимость (либо в другой оценке, предусмотренной Положением, утвержденным Приказом № 34н) остатка продукции, прошедшей все стадии (фазы, переделы), предусмотренные технологическим процессом, а также изделий укомплектованных, прошедших испытания и техническую приемку.
По данной статье показывается стоимость остатков товаров, приобретаемых организацией, осуществляющей торговую деятельность или оказывающей услуги общественного питания. При этом остаток товаров отражается в бухгалтерском балансе по стоимости их приобретения, формируемой в соответствии с ПБУ 5/01 «Учет материально-производственных запасов», утвержденным Приказом Минфина РФ от 09.06(2001 №44н и ПБУ 10/99 «Расходы организации», утвержденным Приказом Минфина РФ от 06.05*99 № ЗЗн. ,
При учете организацией, занятой розничной торговлей, товаров в соответствии с установленным порядком по продажным ценам разница между стоимостью приобретения и стоимостью по продажным ценам отражается в.бухгалтерской отчетности обособленно в Приложении к бухгалтерскому балансу (форма № 5).
По статье «Товары отгруженные» группы статей «Запасы» отражаются данные о полной фактической себестоимости, нормативной (плановой) полной себестоимости (либо в другой оценке, предусмотренной Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации) отгруженной продукции (товаров) в случае, если в соответствии с требованиями нормативных документов по бухгалтерскому учету еще не исполнены условия признания выручки от продажи товаров (продукции).
Когда становится определенным, что достаточные условия для признания выручки в бухгалтерском учете исполнены не будут, организацией признается дебиторская задолженность в сумме, равной оценке ранее числящихся в учете товаров отгруженных.
Если организацией в установленном порядке коммерческие расходы признаются в себестоимости проданной продукции полностью в отчетном периоде в качестве расходов по обычным видам деятельности, то товары отгруженные отражаются в оценке без их учета.
По статье «Расходы будущих периодов» группы статей «Запасы» отражается сумма расходов, признанных в бухгалтерском учете в соответствии с установленным порядком, но не имеющих отношения к формированию затрат на производство продукции (работ, услуг) отчетного периода. К таким расходам, в частности, относятся расходы, связанные с горно-подготовительными работами, подготовительными к производству работами в сезонных отраслях, освоением новых организаций, производств; цехов и агрегатов, расходы по неравномерно производимому ремонту основных Средств (по организациям, не образующим в установленном порядке резерв на ремонт основных средств), расходы на рекламу, подготовку кадров и т.п.
По статье «Прочие запасы и затраты» показывается стоимость материально-производственных ценностей и признанных организацией расходов, не нашедших отражения в предыдущих строках группы статей «Запасы».
В случае, если организация не признает учтенные коммерческие расходы в себестоимости проданных товаров (услуг) полностью в отчетном периоде в качестве расходов по обычным видам деятельности, то не списанные организацией в установленном порядке расходы на упаковку и транспортировку, учтенные в составе коммерческих расходов, относящиеся к остатку неотгруженной (непроданной) продукции, отражаются по вышеуказанной статье.
По группе статей «Налог на добавленную стоимость по приобретенным ценностям» отражается сумма налога на добавленную стоимость по приобретенным материально-производственным запасам, нематериальным активам, осуществленным капитальным вложениям и т.п., работам и услугам, подлежащая отнесению в установленном порядке в следующих отчетных периодах в уменьшение сумм налога для перечисления в бюджет или на соответствующие источники ее покрытия.
Данные по счетам бухгалтерского учета расчетов организации с другими организациями и гражданами в бухгалтерском балансе приводятся в развернутом виде: по счетам аналитического учета, по которым имеется дебетовое сальдо, - в активе, по которым имеется кредитовое сальдо, - в пассиве. !, ;
При регулировании сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по которым срок исковой давности истек, и в иных случаях следует руководетвбвапъся Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации.
По группе статей «Дебиторская задолженность» данные о дебиторской задолженности, платежи по конторой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты, и дебиторской задолженности, платежи по которой ожидаются в течение 12 месяцев после отчетной Даты, показываются раздельно.-Дебиторская задолженность представляется как краткосрочная, если срок погашения ее не более 12 месяцев после отчетной даты. Остальная дебиторская задолженность представляется как долгосрочная. При этом исчисление указанного срока осуществляется начиная с 1-го числа календарного месяца, следующего за месяцем, в котором этот актив был принят к бухгалтерскому учету.
Дебиторская задолженность, представляемая в бухгалтерском балансе как долгосрочная и предполагаемая к погашению в отчетном году, может быть представлена на начало этого отчетного года как краткосрочная. Факт представления дебиторской задолженности, учтенной ранее как долгосрочная, в качестве краткосрочной необходимо раскрыть в пояснениях к бухгалтерскому балансу.
По статье «Покупатели и заказчики» группы статей «Дебиторская задолженность» отражается числящаяся на отчетную дату в бухгалтерском учете задолженность покупателей и заказчиков в сумме в соответствии с условиями договоров за проданные им товары, продукцию, выполненные работы и оказанные услуги (с учетом скидок (накидок), изменений условий договора, расчетов неденежными средствами и т.п.).
Числящаяся в бухгалтерском учете задолженность покупателей и заказчиков и других дебиторов по проданным им товарам, продукции, выполненным работам и оказанным услугам, обеспеченная векселями, отражается по статье «Векселя к получению».
По статье «Задолженность дочерних и зависимых обществ» группы статей «Дебиторская задолженность», а также статье «Задолженность перед дочерними и зависимыми обществами» группы статей «Кредиторская задолженность» отражаются числящиеся на отчетную дату в бухгалтерском учете данные организации по текущим операциям с ее дочерними (зависимыми) обществами (межбалансовые расчеты).
По статье «Задолженность участников (учредителей) по взносам в уставный капитал» группы статей «Дебиторская задолженность» показывается задолженность учредителей (участников) организации по вкладам в уставный (складочный) капитал организации.
По статье «Авансы выданные» группы статей «Дебиторская задолженность» показывается сумма уплаченных другим организациям и гражданам авансов по предстоящим расчетам в соответствии с условиями договоров.
По статье «Прочие дебиторы» группы статей «Дебиторская задолженность» показывается задолженность, включая по переплате по налогам, сборам и прочим платежам в бюджет, государственные внебюджетные фонды, задолженность работников организации по предоставленным им займам за счет средств этой организации, по возмещению материального ущерба организации и т.п.
По статье «Прочие дебиторы» группы статей «Дебиторская задолженность» также показываются задолженность за подотчетными лицами, задолженность по расчетам с поставщиками по недостачам товарно-материальных ценностей, обнаруженным при приемке, по расчетам с государственным и (или).муниципальным органом, штрафы, пени,; неустойки, признанные должником или по которым получены решения суда (арбитражного суда) либо другого органа, имеющего в соответствии с зако* нодательством РФ право на принятие соответствующего решения об их взыскании.
В группе статей «Краткосрочные финансовые вложения» отражаются фактические затраты организации по выкупу собственных акций у акционеров, инвестиции организации в ценные бумага других организаций, государственные ценные бумага и т.п., предоставленные организацией другим организациям займы.
По группе статей «Денежные средства» по статьям «Касса», «Расчетные счета», «Валютные счета» показывается остаток денежных средств в кассе, на расчетных и валютных счетах в кредитных организациях.
По группе статей «Прочие оборотные активы» показываются суммы, не нашедшие отражения по другом группам статей раздела «Оборотные активы» бухгалтерского баланса.
25.5.3. Капитал и резервы
В этом разделе бухгалтерского баланса в группе статей «Уставный капитал» показывается сумма уставного капитала, которая должна соответствовать размеру уставного капитала, зафиксированному в учредительных документах организации.
. По данной группе статей согласно Гражданскому кодексу РФ организации в зависимости от организационно-правовой формы показывают зафиксированную в учредительных документах величину:
· складочного капитала - полное товарищество, товарищество на вере или коммандитное товарищество;

· уставного капитала - общество с ограниченной ответственностью, общество с дополнительной ответственностью, открытое и закрытое акционерные, общества;

· неделимого фонда - производственный кооператив или артель;
· уставного фонда - государственное и муниципальное унитарные предприятия.
Законом предусмотрена возможность увеличения уставного капитала обществ с ограниченной ответственностью (ООО) и акционерных обществ (АО). В ООО это может быть сделано путем внесения учредителями дополнительных взносов, а в АО -путем увеличения номинальной стоимости акций или выпуска дополнительных акций.
Увеличение и уменьшение уставного (складочного) капитала, произведенные в соответствии с установленным порядком, отражаются в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности после внесения соответствующих изменений в учредительные документы.
В составе статьи «Добавочный капитал» показываются:
· эмиссионный доход акционерного общества -
· суммы, полученные сверх номинальной стоимости размещенных акций обществом (за минусом издержек по их продаже);
· суммы от дооценки в соответствии с установленным порядком внеоборотных активов организации;

· часть нераспределенной прибыли, оставшейся в распоряжении организации, в размере, направленном на капитальные вложения.
В группе статей «Резервный капитал» отражается сумма остатков резервного и других аналогичных фондов, создаваемых в соответствии с законодательством РФ или в соответствии с учредительными документами.
В группе статей «Нераспределенная прибыль прошлых лет» показывается остаток прибыли, оставшейся в распоряжении организации по результатам работы за прошлый отчетный год и принятых решений по ее использованию.
В группе статей «Нераспределенная прибыль отчетного года» в течение отчетного года показывается нераспределенная прибыль отчетного периода в сумме нетто, исчисляемая как разница между выявленным на основании бухгалтерского учета всех операций организации и оценки статей бухгалтерского баланса в соответствии с финансовым результатом за отчетный период и причитающейся к уплате суммой, налогов и иных аналогичных обязательных платежей в соответствии с законодательством РФ, включая санкции за несоблюдение правил налогообложения (в том числе по расчетам с государственными внебюджетными фондами), за счет прибыли.
В группе статей «Непокрытый убыток прошлых лет» показывается остаток непокрытого убытка, полученного по результатам деятельности организации за периоды, предшествующие отчетному.
В группе статей «Непокрытый убыток отчетного года» показывается убыток организации за отчетный период как разница между выявленным на основании бухгалтерского учета всех операций организации и оценки статей бухгалтерского баланса финансовым результатом за отчетный период и причитающейся к уплате суммой налогов и иных аналогичных обязательных платежей в соответствии с законодательством РФ, включая санкции за несоблюдение правил налогообложения (ь том числе по расчетам с государственными внебюджетными фондами), за счет прибыли.

25.5.4. Долгосрочные обязательства
В группе статей «Займы и кредиты» показываются непогашенные суммы полученных кредитор и займов, подлежащие погашению в соответствии с договорами более чем через 12 месяцев после отчетной даты.
В случае если числящиеся в бухгалтерском учете суммы кредитов и займов подлежат, погашению в соответствии с договором в течение 12 месяцев после отчетной даты, то не погашенные на конец отчетного периода их суммы отражаются по соответствующим статьям в разделе «Краткосрочные обязательства».
При этом исчисление указанного срока осуществляется начиная с 1 -го числа календарного месяца, следующего за месяцем, в котором эти обязательства были приняты к бухгалтерскому учету, с учетом условий договоров о сроках погашения обязательств.
Обязательства, представляемые в бухгалтерском балансе как долгосрочные и предполагаемые к погашению в отчетном году, могут быть представлены на начало этого отчетного года как краткосрочные. Факт представления обязательств, учтенных ранее как долгосрочные, в качестве краткосрочных необходимо при этом раскрыть в пояснениях к бухгалтерскому балансу.

Необходимая расшифровка состава и изменения в течение отчетного года сумм обязательств организации по кредитам и займам приводится в пояснениях к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках.

25.5.5. Краткосрочные обязательства
В этом разделе отражаются суммы кредиторской задолженности, подлежащие погашению в течение 12 месяцев после отчетной даты.
В бухгалтерском балансе сумма задолженности организации по полученным кредитам и займам отражается с учетом причитающихся на конец отчетного периода к уплате процентов.

В группе статей «Кредиторская задолженность»:
· по статье «Поставщики и подрядчики» показывается сумма задолженности поставщикам и подрядчикам за поступившие материальные ценности, выполненные работы, оказанные организации услуги;

· по статье «Векселя к уплате» показывается сумма задолженности поставщикам, подрядчикам и другим кредиторам, которым организация выдала в обеспечение их поставок, работ, услуг.векселя;

· по статье «Задолженность перед персоналом организации» показываются начисленные, но еще не выплаченные суммы оплаты труда, а по статье «Задолженность перед государственными внебюджетными фондами» отражается сумма задолженности по отчислениям на государственное социальное страхование, пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников организации, а также в фонд занятости;

· по статье «Задолженность перед бюджетом» показывается задолженность организации по расчетам с бюджетом по налогам, сборам, включая подоходный налог с работников;

· по статье «Авансы полученные» показывается сумма полученных от сторонних организаций авансов по предстоящим расчетам по заключенным договорам;

· по статье «Прочие кредиторы» показывается задолженность организации по расчетам, данные о которых не отражены по другим статьям группы «Кредиторская задолженность».
В группе статей «Доходы будущих периодов» показываются суммы, учитываемые в соответствии с правилами бухгалтерского учета как доходы будущих периодов. Примерный перечень таких доходов приведен в Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций в пояснениях к счету 98 «Доходы будущих периодов».
В группе статей «Резервы предстоящих расходов» показываются остатки средств, зарезервированных организацией. В соответствии с Положением по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации в целях равномерного включения предстоящих расходов в издержки производства или обращения отчетного периода организация может создавать резервы на:
· предстоящую оплату отпусков работникам;

· выплату ежегодного вознаграждения за выслугу лет;

· выплату вознаграждений по итогам работы за год;

· ремонт основных средств;

· производственные затраты по подготовительным работам в связи с сезонным характером производства;

· предстоящие затраты на рекультивацию земель и осуществление иных природоохранных мероприятий;

· предстоящие затраты по ремонту предметов, предназначенных для сдачи в аренду по договору проката;

· гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание;

· покрытие иных предвиденных затрат и другие цели, предусмотренные законодательством РФ, нормативными правовыми актами Министерства финансов РФ.
Если при уточнении учетной политики на следующий отчетный год организация считает нецелесообразным начислять резервы предстоящих расходов, то остатки средств резервов, по которым в установленном порядке имеют место переходящие остатки, по состоянию на 1 января следующего за отчетным года подлежат присоединению к финансовому результату организации с отражением в бухгалтерском учете организации за январь.

25.6. Порядок формирования отчета о прибылях и убытках
Отчет о прибылях и убытках должен характеризовать финансовые результаты деятельности организации за отчетный период. Данные о доходах, расходах и финансовых результатах представляются в сумме нарастающим итогом с начала года до отчетной даты.
Отчет о прибылях и убытках должен содержать следующие числовые показатели:
· выручка от продажи товаров, продукции, работ, услуг -
· за вычетом налога на добавленную стоимость, акцизов и т.п. налогов и обязательных платежей (нетто-выручка);
· себестоимость проданных товаров (продукции, работ, услуг) -
· кроме коммерческих и управленческих расходов;
· валовая прибыль -
· коммерческие расходы,

· управленческие расходы;
· прибыль/убыток от продаж -
· проценты к получению,

· проценты к уплате,

· доходы от участия в других организациях,

· прочие операционные доходы,

· прочие операционные расходы,

· внереализационные доходы,

· внереализационные расходы;
· прибыль/убыток до налогообложения -
· налог на прибыль и иные аналогичные обязательные платежи;
· прибыль/убыток от обычной деятельности -
· чрезвычайные доходы,

· чрезвычайные расходы;
· чистая прибыль (нераспределенная прибыль (непокрытый убыток).
Статьи отчета формируются исходя из доходов и расходов организации, исчисляемых в соответствии с требованиями ПБУ 9/99 (в части доходов) и ПБУ 10/99 (в части расходов организации).
Доходы организации за отчетный период отражаются с подразделением на общую сумму выручки, операционные доходы и внереализационные доходы, а в случае возникновения - и чрезвычайные доходы.
Выручка, операционные и внереализационные доходы (выручка от продажи продукции (товаров), выручка от выполнения работ (оказания услуг) и т.п.), составляющие пять и более процентов от общей суммы доходов организации за отчетный период, показываются по каждому виду доходов в отдельности. При этом каждому из таких видов доходов должна соответствовать приходящаяся на их долю часть расходов.
Расходы отражаются в отчете с подразделением на себестоимость проданных товаров (продукции, работ, услуг), коммерческие расходы, управленческие расходы, операционные расходы и внереализационные расходы, а в случае возникновения, также и чрезвычайные расходы.
По статье «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)», показывается выручка от продажи продукции и товаров, поступления, связанные с выполнением работ и оказанием услуг, осуществлением хозяйственных операций (поступления, связанные с отдельными фактами хозяйственной деятельности), являющиеся доходами от обычных видов деятельности, признанные организацией в бухгалтерском учете в соответствии с условиями, определенными для ее признания в ПБУ 9/99 «Доходы организации», и в сумме, исчисленной в денежном выражении в соответствии с правилами указанного ПБУ, включая условия договоров
по продаже товаров, продукции, выполнению работ и оказанию услуг (с учетом скидок (накидок), суммовых разниц, изменений условий договора, расчетов неденежными средствами и т.п.).
К обязательным платежам, которые в соответствии с установленным порядком не признаются организацией доходами, в частности, относятся суммы налога на реализацию горюче-смазочных материалов, экспортные пошлины.
Доходы, признанные в бухгалтерском учете как доходы от обычных видов деятельности в случае их существенности или без знания о которых заинтересованными пользователями невозможна оценка финансовых результатов деятельности организации, подлежат отражению обособленно в виде расшифровки к статье «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)» или в приложении к отчету о прибылях и убытках (в случае его разработки и принятия организацией самостоятельно).
По статье «Себестоимость проданных товаров, продукции, работ, услуг» отражаются учтенные затраты на производство продукции, работ, услуг в доле, относящейся к проданным в отчетном периоде продукции, работам, услугам.
Организации, осуществляющие торговую деятельность, отражают по данной статье покупную стоимость товаров, выручка от продажи которых отражена в данном отчетном периоде.
Затраты, связанные со сбытом продукции, а также издержки обращения в данные статьи «Себестоимость проданных товаров, продукции, работ, услуг» не включаются, а отражаются по статье «Коммерческие расходы» отчета о прибылях и убытках.
В случае признания организацией в соответствии с установленным порядком коммерческих расходов полностью в себестоимости проданных в отчетном периоде товаров, продукции, работ, услуг в качестве расходов по обычным видам деятельности расходы организации по сбыту продукции, издержки обращения (у организаций, осуществляющих торговую деятельность, оказывающих услуги общественного питания) отражаются по статье «Коммерческие расходы».
Данные статьи «Валовая прибыль» раздела «Доходы и расходы по обычным видам деятельности» отчета о прибылях и убытках определяются как разница между данными статьи «Выручка (нетто) от продажи товаров, продукции, работ, услуг (за минусом налога на добавленную стоимость, акцизов и аналогичных обязательных платежей)» и данными статьи «Себестоимость проданных товаров, продукции, работ, услуг».
В разделах «Операционные доходы и расходы» и «Внереализационные доходы и расходы» отражаются доходы и расходы, признанные организацией в бухгалтерском учете как прочие в соответствии с условиями, определенными для их признания в Положении по бухгалтерскому учету «Доходы организации» ПБУ 9/99 и Положении по бухгалтерскому учету «Расходы организации» ПБУ 10/99, и в сумме в соответствии с требованиями указанных положений.
По статье «Проценты к получению» раздела «Операционные доходы и расходы» отражаются операционные доходы в сумме причитающихся в соответствии с договорами процентов по облигациям, депозитам, по государственным ценным бумагам и т.п., за предоставление в пользование денежных средств организации, за использование кредитной организацией денежных средств, находящихся на счете организации в этой кредитной организации.
По статье «Проценты к уплате» раздела «Операционные доходы и расходы» отражаются операционные расходы в сумме причитающихся в соответствии с договорами к уплате процентов по облигациям, акциям, за предоставление организации в пользование денежных средств (кредитов, займов).
Остальные доходы и расходы, относящиеся в соответствии с установленным порядком к операционным доходам и расходам, отражаются по статьям «Прочие операционные доходы» или «Прочие операционные расходы» раздела.
В частности, по статье прочие операционные доходы» отражается прибыль, полученная (подлежащая получению) организацией в результате совместной деятельности (по договору простого товарищества). При этом результат (прибыль или убыток) от передачи имущества в счет вкладов по договору простого товарищества, выявленный на счетах бухгалтерского учета операций по передаче этого имущества (с учетом расходов по передаче имущества, остаточной стоимости передаваемого объекта в случае его амортизации), отражается в составе прочих операционных доходов или расходов. По статье «Прочие операционные доходы» отражается также сумма вознаграждения за переданное в общее владение и (или) пользование имущество или возврат имущества при его разделе сверх величины вклада (в части денежных средств).
При выбытии основных средств и иных активов, отличных от денежных средств (кроме иностранной валюты), продукции, товаров, в результате их продажи расходы, связанные с продажей основных средств и иных активов, отличных от денежных средств (кроме иностранной валюты), продукции, товаров, отражаются по статье «Прочие операционные расходы». По этой же статье отражается остаточная стоимость проданных объектов основных средств и иных амортизируемых активов.
При этом по статье «Прочие операционные доходы» подлежит отражению сумма дохода, определенная к получению в соответствии с условиями договора продажи основных средств и иных активов (с учетом суммовых разниц и пр.).
По статье «Прочие операционные расходы» отражаются расходы, связанные с оплатой услуг, оказываемых кредитными организациями, расходы организации по содержанию законсервированных производственных мощностей и объектов, мобилизационных мощностей, расходы, связанные с аннулированием производственных заказов (договоров), прекращением производства, не давшего продукции, расходы, связанные с обслуживанием ценных бумаг (оплата консультационных и посреднических услуг, депозитарных услуг и т.п.), если они не отражены развернуто к доходам по этим ценным бумагам. Кроме того, в составе прочих операционных расходов отражаются суммы причитающихся к уплате отдельных видов налогов и сборов за счет финансовых результатов в соответствии с установленным законодательством РФ порядком.
По статье «Внереализационные доходы» отражаются штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, по которым получены решения суда об их взыскании; поступления в возмещение причиненных организации убытков; прибыль прошлых лет, выявленная в отчетном году; суммы кредиторской и депонентской задолженности, по которым истек срок исковой давности; курсовые разницы, возникающие при переоценке в установленном порядке имущества и обязательств, выраженных в иностранной валюте; сумма дооценки активов (за исключением внеоборотных) в разрешенных случаях; принятие к учету имущества, оказавшегося в излишке по результатам инвентаризации, и т.п.
По статье «Внереализационные расходы» в отчете о прибылях и убытках отражаются штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров, которые признаны организацией-должником; возмещение причиненных организацией убытков; убытки прошлых лет, выявленные в отчетном году; суммы дебиторской задолженности, по которой истек срок исковой давности, других долгов, нереальных для взыскания; курсовые разницы, возникающие при переоценке в установленном порядке имущества и обязательств, выраженных в иностранной валюте; сумма уценки активов (за исключением внеоборотных) в разрешенных случаях (производственных запасов, готовой продукции и товаров в конце отчетного года), убытки от списания ранее присужденных долгов по хищениям, по которым исполнительные документы возвращены судом в связи с несостоятельностью ответчика; убытки от хищений материальных и иных ценностей, виновники которых по решениям суда не установлены; судебные расходы и т.п.
Чистая прибыль организации за отчетный период или убыток формируется исходя из прибыли или убытка от обычной деятельности с учетом влияния на результат последствий чрезвычайных обстоятельств хозяйственной деятельности (стихийного бедствия, пожара, аварии, национализации и т.п.), в случае их возникновения.
По статье «Чрезвычайные доходы», в частности, могут быть отражены суммы страхового возмещения и покрытия из других источников убытков от стихийных бедствий, пожаров, аварий, других чрезвычайных событий, подлежащие получению (полученные) организацией; стоимость материальных ценностей, остающихся от списания непригодных к восстановлению и дальнейшему использованию активов.
По статье «Чрезвычайные расходы» отражаются, например, стоимость утраченных материально-производственных ценностей, убытки от списания пришедших в негодность в результате пожаров, аварий, стихийных бедствий, других чрезвычайных событий и не подлежащих восстановлению и дальнейшему использованию объектов основных средств и пр.
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информации по отдельным разделам бухгалтерского учета и


представления информации в бухгалтерской отчетности





документы, разрабатываемые Минфином РФ, Центральным банком РФ, другими ведомствами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета








Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности; 


Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ) и др.





3-ий уровень - методический


документы этого уровня носят рекомендательный характер, в них изложены методические указания, разъяснения по вопросам


постановки бухгалтерского учета








инструкции, методические указания, разрабатываемые Минфином РФ, Центральным банком РФ, другими ведомствами которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета








План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности и инструкция по его применению; 


Методические указания по проведению анализа финансового состояния организаций;


Методические рекомендации о порядке формирования показателей бухгалтерской отчетности страховых организаций  и др.








4-ый уровень - организационный


организации, руководствуясь законодательством РФ о бухгалтерском


учете, нормативными актами органов, регулирующих бухгалтерский


учет самостоятельно формируют свою учетную политику








 рабочие документы, формирующие учетную политику организации, положения и инструкции для системы внутреннего регулирования хозяйственной деятельности организации


утверждаются руководителем, а формируются бухгалтерскими, финансовыми и экономическими службами организации





Нормативное регулирование бухгалтерского учета в Российской Федерации








1-ый уровень - законодательный


определяет сущность бухгалтерского учета, его задачи, основные понятия,


используемые в учете, порядок регулирования, организации и ведения


бухгалтерского учета и представления бухгалтерской отчетности








Законы, указы Президента, постановления Правительства








закон "О бухгалтерском учете"; 


закон "О банках и банковской деятельности"; 


закон "О негосударственных пенсионных фондах"; 


закон "Об акционерных обществах" и др.








Хозяйственная деятельность предприятия





Пользователь, принимающий решение





Система бухгалтерского учета





Первичная учетная информация








Информация, содержащаяся в отчетах








Основные задачи бухгалтерского учета








для внутренних пользователей бухгалтерской отчетности








руководителей, учредителей, участников и собственников имущества организации








для внешних пользователей бухгалтерской отчетности





инвесторов, кредиторов и др.





за соблюдением законодательства РФ при осуществлении хозяйственных операций и их целесообразностью; 


за наличием и движением имущества и обязательств;


за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов





предотвращение отрицательных результатов хозяйственной деятельности








выявление внутрихозяйственных резервов


обеспечения финансовых результатов


хозяйственной деятельности





формирование полной и достоверной информации о хозяйственной деятельности организации и ее имущественном положении








обеспечение информацией внутренних


и внешних пользователей для контроля


(в соответствии с утвержденными


нормами, нормативами и сметами)








Требования, предъявляемые к ведению бухгалтерского учета





Оперативность учета








заключается в своевременном представлении учетных данных для управления производством и составления отчетности








состоят в представлении всей учетной информации, необходимой для управления производством и бизнесом при недопущении излишней информации, исключении дублирования ненужных показателей





Сопоставимость планируемых


(прогнозных) и учетных


показателей








необходима для контроля за нормами расхода ресурсов, контроля за выполнением планов, прогнозов, заказов .договоров и т.п. Однако, в состав факт. затрат могут входить непланируемые расходы и потери от брака








характеризуется показателями: количество работников предприятия на одного специалиста по бухучету; уровень компьютеризации труда работников бухгалтерии; уровень затрат на учет





Полнота и простота учета








обеспечивается документированием всех хозяйственных операций, соблюдением правил инвентаризации, денежной оценки, учета текущих затрат








Экономичность учета








Достоверность учетных данных








Виды учета





Оперативный





Статистический





Бухгалтерский





Налоговый





характеризуется краткостью и быстротой получения учетных данных


предназначен для быстрого и оперативного отражения совершаемых хозяйственных процессов непосредственно в ходе их осуществления


служит для повседневного текущего руководства и управления предприятием


ведется без применения какой-либо системы


данные, как правило, не документируются








опирается на большое количество отдельных событий, выходя за рамки одного предприятия


связан с отражением массовых социально-экономических явлений в производственной и непроизводственной сферах, отраслях, экономике в целом


является обобщающим и прогнозирующим процессом, давая возможность предвидеть последствия того или иного действия








ограничивается рамками отдельного предприятия


базируется на всей информации об имуществе обязательствах и хозяй�ственных операциях предприятия


проводится непрерывно, по определенной установ�ленной государственными органами методике использует различные измерители (основной измеритель - денежный) и разнообразные формы документов








осуществляется для формирования полной и достоверной информации для целей налогообложения хозяйственных операций, осуществленных налого�плательщиком в течение налогового периода


обеспечивает информацией внутренних и внешних поль�зователей для контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевремен�ностью перечисления налогов в бюджет








Измерители в бухгалтерском учете





натуральный (кг, м, шт. и др.)





денежный (рубли и др. валюта)





трудовой (чел.-час, чел.-дн.)





применяется для измерения основных средств, молодняка животных, сырья, материалов, топлива, товаров, продукции и других товарно-материальных ценностей








применяется для обязательной оценки всех объектов бухгалтерского учета


синтетический учет ведется только в денежном выражении








применяется для отражения затраченного времени  и труда при нормировании заданий, начисления заработной платы, расчета производительности труда








Этапы учетного процесса








Первый этап. Текущее


наблюдение, измерение и


регистрация хозяйственных


операций








документирование операций





Третий этап. Составление установленных форм бухгалтерской (финансовой)отчетности на основе данных бухгалтерского учета








Второй этап. Систематизация


и группировка учетной


информации, содержащейся


в первичных документах








происходит техническая обработка первичной информации, ее систематизация в соответствии с требованиями организации бухучета, управления и текущего контроля








Четвертый этап. Использование


учетной и отчетной информации в


анализе финансово-хозяйственной


деятельности предприятия








отчетность представляет собой совокупность показателей, приведенных в определенную систему и характеризующих производственно-хозяйственную деятельность предприятия








займы, кредиты





Имущество организации








Активный капитал (по составу и функциональной роли)





Оборотные активы





Внеоборотные активы





Пассивный капитал (по источникам формирования)





Собственный капитал





нематериальные активы





основные средства 





незавершенное строительство





долгосрочные финансовые вложения





доходные вложения в материальные ценности





материальные оборотные средства





дебиторская задолженность





средства в текущих расчетах (обязательства)





краткосрочные финансовые вложения





денежные средства





Уставный капитал





Добавочный капитал





Резервный капитал





Нераспределенная прибыль





Целевые финансирование и  поступления





текущая кредиторская задолженность





Заемный капитал





прочие долгосрочные обязательства





займы, кредиты





Долгосрочные обязательства





Краткосрочные обязательства








Хозяйственные средства организации








сумма денег в кассе, на расчетном и других счетах в банке и прочие денежные средства предприятия





вложения на срок менее 1 года (инвестиции в ценные бумаги, займы под векселя, срочные депозиты в банке и др.) 





задолженность покупателей и заказчиков за отгруженные товары, выполненные работы (в т.ч. оформленная векселями); задолженность по выданным авансам в счет поставок продукции или выполнения работ; задолженность дочерних и зависимых обществ и т.д.





незавершенное производство (продукция не прошедшая всех стадий обработки, предусмотренных технологическим процессом; готовая продукция, товары отгруженные покупателю (не оплаченные)





Оборотные (краткосрочные) активы





всю свою стоимость сразу передают изделиям (сырье, материалы, МБП, комплектующие изделия, топливо, покупные полуфабрикаты и т.д.)





Дебиторская задолженность





Краткосрочные финансовые вложения





Денежные средства





Внеоборотные (долгосрочные) активы





используются более 1 года в качестве средств труда, не изменяют свой внешний вид, изнашиваются постепенно (здания, транспортные средства, рабочие и силовые машины, оборудование и т.д.)





Основные средства





объекты, имеющие стоимостную оценку, но не являющиеся вещественными ценностями (исключительные права на объекты интеллектуальной собственности; используемые более 1 года, организационные расходы, деловая репутация)





затраты на приобретение и строительство объектов капитального характера (основных средств – не введенных в эксплуатацию и окончательная стоимость которых не сформирована; стоимость оборудования переданного для монтажа, но окончательно не смонтированного; авансовые платежи на осуществление капитальных вложений)





имущество, предназначенное для сдачи в аренду, лизинг, прокат





Нематериальные активы





Незавершенное строительство





Доходные вложения в материальные ценности





вложения на срок более 1 года (инвестиции в ценные бумаги; в уставные капиталы; займы, выданные другими организациями)





Долгосрочные финансовые вложения





Материальные оборотные средства





Источники хозяйственных средств организации





Источники собственных средств





Уставный капитал (вклады учредителей для начала уставной деятельности и для гарантии)





Добавочный капитал (за счет переоценки стоимости имущества, за счет разницы от продажи собственных акций и др.)








Резервный капитал (образуется в счет отчислений от прибыли для покрытия всевозможных убытков и потерь)








Финансирование


(средства от других юр. лиц на выполнение целевых работ)








Нераспределенная прибыль (прибыль, остающаяся после уплаты налогов и выплаты дивидендов)








используется в целях реинвестирования на нужды предприятия








резервы, образованные в соответствии с учредительными документами








резервы, образованные в соответствии с законодательством








Источники заемных средств








Займы


(суммы полученные в долг от юридических и физических лиц)








краткосрочные займы (сроком до 1 года) долгосрочные займы (сроком более 1 года)








Банковский кредит


(предоставляется банками в денежной форме)








краткосрочные ссуды (сроком до 1 года) 


долгосрочные ссуды (сроком более 1 года)








Кредиторская задолженность





поставщикам и субподрядчикам за посту�пившие и неоплаченные материальные ценности (выполненные работы и услуги)


рабочим и служащим по оплате труда


бюджету и внебюджетным фондам по всем видам платежей


прочим кредиторам








2. Процесс производства





3. Процесс реализации





1. Процесс приобретения (заготовки)





денежные средства





готовая продукция





материальные ценности (средства труда, материалы, труд)





Метод бухгалтерского учета





инвентаризация








средство контроля за сохранностью имущества предприятия


проверка соответствия фактического наличия имущества данным бухгалтерского учета и полноты отражения в учете обязательств





калькуляция





служит основой для определения себестоимости единицы продукции (работ), а также для определения средних издержек производства


включает как прямые (прямо относимые), так и косвенные расходы (имеющие отношение ко всему производству и не связанные непосредственно с изготовлением конкретной продукции)








двойная запись





способ регистрации хозяйственных операций на счетах бухгалтерского учета


состоит в том, что сумма каждой хозяйственной операции одновременно записывается в дебет одного счета и в кредит другого








бухгалтерская отчетность








система показателей, отражающих имущественное и финансовое положение организации на определенную дату


финансовые результаты деятельности организации за отчетный период








документирование





все хозяйственные операции, проводимые организацией должны оформляться оправдательными документами


включает в себя обработку и движение перечных документов до сдачи их в архив








оценка








денежное выражение имущества, обязательств и иных фактов хозяйственной деятельности


осуществляется путем суммирования фактически произведенных расходов








предназначены для группировки и текущего учета однородных хозяйственных операций 


отдельный счет открывается на каждый вид хозяйственных средств и их источников


делятся на активные и пассивные счета в соответствии с делением баланса на актив и пассив





баланс





счета





способ обобщения и группировки хозяйственных средств предприятия и их источников на конкретный момент времени в денежном выражении








по степени обобщения учетной информации





по способу охвата операций





составляются в момент совершения хозяйственной операции





для обобщения учетной информации из первичных документов





для отражения одной или нескольких однородных хоз.операций, совершаемых одновременно





для регистрации и накапливания однородных хоз.операций, совершаемых в разное время





первичные





сводные





разовые





накопительные





по числу учитываемых позиций





по месту составления





содержат одну учетную позицию





содержат две или более учетных позиций





для оформления внутренних документов





поступают от других организаций





однострочные





многострочные





внутренние





внешние





по способу заполнения





по основанию носителя





вручную





автоматизировано





бумажный





машинный





Классификация бухгалтерских документов





по назначению





по содержанию хоз.операций





содержат распоряжение, разрешение, указание на проведение хоз.операции (доверенность и т.д.)





составляются в момент совершения операции, отражая ее исполнение (накладные, акты и т.д.)





сочетают в себе разрешительный и оправдательный характер (расходный кассовый ордер и т.д)





заполняются в учетных целях для облегчения и ускорения работы (справки, расчеты и т.п.)





распорядительные





оправдательные





отражают движение товарно-материальных ценностей





по оформлению расчетных взаимоотношений с партнерами по возникшим обстоятельствам





материальные





расчетные





комбинированные





бухгалтерского оформления





по оформлению операций с наличными и безналичными денежными средствами





денежные





Классификация первичных документов по назначению





Организационно-распорядительные документы





Оправдательные (исполнительные) документы





разрешают проведение операции (приказы, распоряжения, доверенности и т.п.)





отражают факт совершения операции (накладные, требования, приходные кассовые  ордера, акты приемки и т.п.)





Документы, содержащие распорядительный и оправдательный характер (комбинированные)





Документы бухгалтерского оформления





расходные кассовые ордера, платежные ведомости и т.п.





различные расчеты и справки, заполняемые бухгалтером





Поступление документа в бухгалтерию





Передача документов в архив





Составление документа на предприятии или получение со стороны





Бухгалтерия





Архив





Проверка документа: по форме, арифметически, по существу





Обработка документа: запись проводок, включение документов в регистры





Проверка правильности документов





по форме





по содержанию





подсчет сумм





полнота и правильность оформления документа, заполнение реквизитов





законность документированных операций, логическая увязка отдельных показателей





правильность произведенных вычислений





Классификация счетов бухгалтерского учета








по отношению к бухгалтерскому балансу








балансовые счета





забалансовые счета





активные





пассивные





по степени детализации, получаемых показателей








синтетические счета








аналитические счета








по экономическому содержанию








счета хозяйственных средств








счета хозяйственных процессов








счета источников образования средств





в зависимости от назначения и структуры








основные счета





регулирующие счета





операционные счета





инвентарные


фондовые


счета расчетов





дополнительные


контрарные


контрарно-дополнительные





распределительные


калькуляционные


сопоставляющие





Счета хозяйственных средств





Счета хозяйственных процессов





Счета источников средств





Счета средств труда





Счета предметов труда





01 основные средства 


04 нематериальные активы





10 материалы 


11 животные на выращивании и откорме








Счета денежных средств





Счета средств в расчетах





50 касса


51 расчетные счета


52 валютные счета


55 специальные счета в банках 


58 финансовые вложения








60 расчеты с поставщиками и подрядчиками


62 расчеты с покупателями и заказчиками


71 расчеты с подотчетными лицами


76 расчеты с разными дебиторами и кредиторами








Счета источников привлеченных средств








20 основное


производство


23 вспомогательные


производства


25 общепроизводственные расходы


26 расходы


29 производства и хозяйства


44 расходы на продажу


46 выполненные этапы по работам 


90 продажи








80 уставный капитал


82 резервный капитал


83 добавочный капитал


84 прибыль (непокрытый убыток)


86 целевое финансирование








60 расчеты с поставщиками и подрядчиками


66 расчеты по краткосрочным кредитам и займам


67 расчеты по долгосрочным кредитам и займам


68 расчеты по налогам и сборам


69 расчеты по социальному страхованию и обеспечению


70 расчеты с персоналом


по оплате труда


76 расчеты с разными дебиторами и кредиторами





Счета источников собственных средств








Классификация счетов по назначению и структуре





Счета основные





Счета регулирующие





Счета операционные





счета инвентарные





счета дополнительные





счета распределительные





01 "Основные средства"


04 "Нематериальные; активы"


07 "Оборудование к установке"


10 "Материалы" и др. 





счета фондовые





80 "Уставный капитал''


82 "Резервный капитал"


83 "Добавочный капитал"


86 "Целевое финансирование" и др.








счета контрарные





счета расчетов





45 "Товары отгруженные"


68 "Расчеты по налогам и сборам"


69 "Расчеты по социальному страхованию"


75 "Расчеты с учредителями" и др.








02 "Амортизация основных средств"


05 "Амортизация нематериальных активов"


14 "Резервы под снижение стоимости материальных ценностей"


42 "Торговая наценка" и др.








счета контрарно-дополнительные





16 "Отклонение от стоимости материальных ценностей" и др.


40 "Выпуск продукции (работ, услуг)"





собирательно-распределительные





25 "Общепроизводственные расходы" 


26 "Общехозяйственные расчеты" 


28 "брак в производстве"








бюджетно-распределительные





96 "Резервы предстоящих расходов"


97 "Расходы будущих периодов"


98 "Доходы будущих периодов"








счета калькуляционные





20 "Основное производство"


23 "Вспомогательные производства"


44 "Расходы на продажу"








счета сопоставляющие





90 "Продажи"


91 "Прочие доходы и расходы" 


99 "Прибыли и убытки"








Учетные регистры





По форме





Двусторонние





операция отражается по дебету и кредиту соответствующих счетов





По содержанию





Синтетические





главная книга, книга "Журнал-Главная", журналы-ордера





Аналитические





книги, карточки


ведомости,


табуляграммы





По внешнему виду





Книги





главная книга, кассовая книга





Карточки





инвентарные карточки, карточки складского учета





Свободные листы





журналы-ордера, ведомости, машинограммы, табуляграммы





Машинные носители





магнитные ленты, диски, дискеты и др.





По назначению





Хронологические





регистрация ведется в последовательности совершения операций по времени (книга продаж, книга покупок)





Систематические





регистрация ведется по определенной системе (группировке) (главная книга)





Комбинированные





регистрация ведется смешанным способом, сочетающим признаки хронологических и систематических записей (журнал-ордер)





Односторонние





операция отражается либо по дебету счета, либо по кредиту





Линейные





запись по дебету и кредиту отражается по одной строке








Шахматные





отражение операции по дебету и кредиту счетов по шахматной форме





Первичные документы





Мемориальные ордера





Кассовая книга





Ведомости и карточки


(аналитический учет)





Журнал-Главная (синтетический учет)








Оборотные ведомости по счетам аналитического учета





Баланс и отчеты





Ведомость заработной платы





Первичные документы





Книга учета хозяйственных операций





Баланс и отчеты





Кассовая книга





Первичные документы








Мемориальные ордера








Кассовая книга








Регистры аналитического


учета








Главная книга (контрольно-шахматная ведомость)








Регистрационный журнал








Оборотные ведомости по счетам аналитического учета








Оборотная ведомость по счетам синтетического учета








Баланс и отчеты








Первичные документы








Кассовая книга








Карточки аналитического учета








Журналы-ордера (по кредитовому признаку)








Оборотные ведомости по аналитическим счетам








Вспомогательные ведомости








Главная книга (по дебетовому признаку)








Баланс и отчеты





Первичные документы





Ввод данных в ЭВМ





Машинная обработка данных





Баланс и отчеты





Результатная информация в требуемых системой учета разрезах





Оценка имущества





приобретенного за плату





произведенного в самой организации





полученного безвозмездно





путем суммирования фактически произве�денных затрат на его покупку





по фактическим затратам, связанным с производством этого имущества





по рыночной стоимости на дату оприходования





затраты на приобретение самого объекта имущества


проценты, предоставленные по коммерческому кредиту


наценки, комиссионные вознаграждения снабженческим, внешнеэкономическим и иным организациям


таможенные пошлины и иные платежи


затраты на транспортировку, хранение и доставку, осуществляемые силами сторонних организаций





Виды калькуляций








плановая калькуляция





нормативная калькуляция





составляется на планируемый период на основании запланированных показателей на этот период


служит основой для формирования договорных цен





составляется по действующим на начало периода нормам, характеризующим уровень затрат


применяется при нормативном методе учета затрат





отчетная калькуляция





сметная калькуляция





отражает общую сумму фактически произведенных затрат на производство и реализацию продукции





разрабатывается на новую продукцию, впервые выпускаемую предприятием (разновидность плановой)





Группировка затрат на производство, включаемых в себестоимость продукции





по характеру производства





по объему учитываемых затрат





по месту возникновения затрат





по объемам калькуляции





основные производства


вспомогательные производства





материальная сфера


производственная сфера


сфера управления


сбыт продукции








отдельные изделия 


группы изделий


полуфабрикаты








производственная себестоимость


полная себестоимость





Виды себестоимости по объему учитываемых затрат








цеховая





включает затраты на производство продукции в пределах цеха (прямые материальные затраты, амортизация цехового оборудования, зарплата основных производ. рабочих цеха, общецеховые расходы и др.)





используется для определения себестоимости полуфабрикатов, доли цехов в затратах на изделие, а также себестоимости окончательного внутреннего брака





производственная (себестоимость готовой продукции)








кроме цеховой себестоимости, включает в себя общезаводские расходы (административно-управленческие и общехозяйствен�ные расходы) и затраты вспомогательного производства, т.е. все затраты предприятия на производство продукции





составляется по всем статьям затрат и помогает выявить производственный результат работы предприятия (экономию или перерасход) по сравнению с принятыми нормами расходов





полная (себестоимость отгруженной продукции)








включает в себя себестоимость готовой продукции (работ, услуг) и расходы по ее реализации (коммерческие затраты, внепроизводственные затраты)








используется для определения финансового результата (прибыли или убытка) работы предприятия после реализации продукции





Классификация затрат на производство продукции





непосредственно связанные с про-изводственным процессом изго�товления продукции





связанные с орга�низацией, обслужи�ванием и управле�нием производством





непосредственно связаны с произ�водством и оказа�нием услуг





связаны с обслу�живанием отдельных подразделений или организации в целом и управление ими





расходы, связан�ные с производст�вом, которые можно прямо включать в себестоимость





расходы, связан�ные с организацией и управлением производством





по отношению к производственному процессу





технологические





нетехнологические





по технико-экономическому назначению





основные





накладные





прямые





косвенные





по способу отнесения затрат на себестоимость





по однородности состава затрат





одноэлементные		





комплексные





затраты, которые не могут быть разложены на составляющие





затраты, состоящие из нескольких эконо�мических элементов





по отношению к объему производства





по объему учитываемых затрат





абсолютная вели�чина затрат не за�висит от изменения объемов производства





расходы, размер которых изменяется пропорционально изменению объема производства продукции








условно-постоянные





переменные





производственные





внепроизводственные





включают все расходы, которые связаны с процес�сом производства





расходы, связан�ные с реализацией продукции





по рациональности использования





по времени возникновения





текущие





единовременные





непроизводительные





производительные





затраты надлежа�щего качества, целесообразные для производства





являющиеся след�ствием недостатков в технологии и орга�низации производства








постоянно производимые затраты





однократные или периодически производимые





Способ группировки затрат на производство по экономическому содержанию (по видам расходов)





по элементам затрат





по статьям калькуляции





применяется при формировании себестоимости по предприятию в целом, независимо от места возникновения и направления. Включает:





материальные затраты


затраты на оплату труда


амортизация основных фондов 


прочие затраты





сумма затрат по элементам определяет размер этих затрат, произведенных предприятием за отчетный период на производство продукции (работ, услуг)





применяется при исчислении опреде�ленного вида затрат, образующего себестоимость как отдельных видов, так и всей продукции в целом





сырье и материалы


покупные полуфабрикаты


возвратные отходы (-)


топливо и энергия на технологические цели


заработная плата производственных рабочих


отчисления на социальные нужды


расходы на подготовку и освоение производства


общепроизводственные расходы


общехозяйственные расходы


потери от брака


прочие производственные расходы


коммерческие расходы





сумма затрат по статьям определяет размер затрат, образующих себестоимость выпущен�ной из производства готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг





Общая сумма издержек 


(за определенный период времени)





Себестоимость


единицы


продукции





Количество произведенной продукции (за определенный период времени)





организация








структурное подразделение





организация





структурное подразделение








Вид деятельности





Форма по ОКУД 


по ОКПО





структурное подразделение





организация








Вид деятельности








приказ, постановление,


распоряжение








ненужное зачеркнуть








Дата начала инвентаризации








Дата окончания инвентаризации








Дата окончания инвентаризации








ненужное зачеркнуть








приказ, постановление,


распоряжение








Вид деятельности








структурное подразделение





организация








Форма по ОКУД 


по ОКПО





Дата начала инвентаризации








Вид операции





структурное подразделение








организация





Дата окончания инвентаризации








ненужное зачеркнуть





приказ, постановление,


распоряжение








Вид деятельности








Актив баланса (по составу и размещению средств предприятия)





Баланс





Форма по ОКУД 


по ОКПО





Дата начала инвентаризации








структурное подразделение





организация








Вид деятельности по ОКДП


Вид операции








Форма по ОКУД


по ОКПО








Основание для проведения 





инвентаризации:





Вид операции





Пассив баланса (по источникам формирования средств и их целевому назначению)





внеоборотные активы








оборотные активы








собственный капитал








заемный капитал








Классификация бухгалтерских балансов








по времени составления





по источникам составления





вступительный





инвентарный





книжный





генеральный





текущий





годовой





ликвидационный





разделительный





составляют на момент возникновения предприятия





составляют в течение всего времени существования предприятия





отражает остатки на 1 января года, следующего за отчетным





составляется при ликвидации предприятия





объединительный





получают путем сложения единичных балансов и подсчета общих итогов актива и пассива





отражает деятельность предприятия





составляют только на основании инвентаризации





составляют только на основании книжных записей, без проведения инвентаризации





формируется на основании книжных записей и инвентаризации





по объему информации





по объекту отражения





единый





сводный





самостоятельный





отдельный





составляют предприятия, являющиеся юридическими лицами





составляют структурные подразделения предприятия





составляется в момент разделения предприятия на несколько структурных единиц





оформляется при объединении нескольких предприятий в одно





Классификация отчетности организации





по степени обобщения отчетных данных





по периодичности составления





по видам 





бухгалтерская





текущая





первичные





содержит сведения об имуществе, обязательствах и финансовых результатах составляется на основании данных синтетического и аналитического учета





за день, пятидневку, декаду, месяц, квартал, полугодие





составляются организациями





годовая





сводные





отчеты за год





составляются вышестоящими организациями на основании первичных отчетов








статистическая





содержит сведения по отдельным показателям хозяйственной деятельности предприятий 


составляется по данным статистического, бухгалтерского и оперативного учета





оперативная  





содержит сведения по основным показателям за небольшие промежутки времени (сутки, неделю, декаду и т.п.)


используется для оперативного контроля и управления процессами снабжения, производства и реализации продукции.








Правовой и организационно-экономический статус








Текущие и долгосрочные цели предпринимательства








Кадровое обеспечение








Особенности деятельности








Хозяйственная ситуация








Форма собственности





Отрасль и вид деятельности





частное, государственное





торговля, строительство, промышленность, транспорт и др.





Организационно-правовая форма





акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, арендное предприятие





Размеры предприятия





масштабы деятельности, численность персонала, объемы продаж и др.





Привлечение дополнительных финансовых ресурсов





Осуществление инвестиционных программ





Укрепление конкурентных позиций на рынке и т.д.





Уровень квалификации персонала





Производственная





Коммерческая





Финансовая





Управленческая





Развитость инфраструктуры рынка





Состояние законодательства





Благоприятность инвестиционного климата





опыт, навыки, степень понимания, стоящих перед ним задач





технологическая структура, потребляемые ресурсы





организация снабжения и сбыта, системы и формы расчетов, взаимоотношения с покупателем





взаимоотношения с банками и др. финансовыми структурами, налоговыми органами





структура, независимость от собственников, отчетность перед ними, уровень технического обеспечения





налогового, хозяйственного, бухгалтерского





Учетная политика организации - это принятая ею совокупность способов ведения бухгалтерского учета





способ группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности





способ организации документооборота и инвентаризации





способ погашения стоимости активов





способ применения счетов и системы регистров бухгалтерского учета





способ обработки информации





другие соответствующие способы и приемы





Требования, предъявляемые к учетной политике





полнота





своевременность





приоритет содержания перед формой





рациональность





непротиворечивость





осмотрительность





полнота отражения в бух. учете всех фактов хозяйственной деятельности





своевременное отражение в бух. учете всех фактов хозяйственной деятельности





готовность к признанию в бух. учете расходов и обязательств, чем доходов и активов, не допуская создания скрытых резервов





отражение в бух. учете фактов хоз. деятельности исходя не столько из их правовой формы, сколько из экономического отражения фактов и условий хозяйствования





тождество данных аналитического учета оборотам и остаткам по счетам синтетического учета на последний календарный день каждого месяца





рациональное ведение бух. учета исходя из условий хозяйственной деятельности и величины организации





Основные допущения при формировании учетной политики





Имущественная обособленность предприятия





Непрерывность деятельности предприятия





Последовательность применения учетной политики





Временная определенность фактов хозяйственной деятельности





имущество и обязательства предприятия существуют обособленно от имущества и обязательств собственников предприятия и других предприятий





у предприятия отсутствуют намерения и необходимость ликвидации и оно будет продолжать свою деятельность в обозримом будущем





выбранная учетная политика применяется последовательно, от одного отчетного года к другому





факты хоз.деятельности относятся к тому отчетному периоду, в котором они имели место, независимо от фактического времени поступления или выплаты денежных средств, связанных с ними





Способы ведения бухгалтерского учета, отражаемые в учетной политике





организационно-технический раздел





методологический раздел





организация бухгалтерского учета





разработка рабочего плана счетов





внутренняя отчетность организации





организация документооборота





формы первичных учетных документов





форма бухгалтерского учета





технология обработки учетной информации





порядок контроля за хозяйственными операциями





порядок проведения инвентаризации





учет основных средств





учет материально-производственных запасов





способ амортизации


сроки полезного использования


порядок переоценки





в торговых организациях:





порядок оценки товаров


порядок распределения заготовительно-складских расходов


способ учета поступающих товаров





на производственных предприятиях





способ отражения готовой продукции


способ оценки незавершенного производства





учет валютных операций





учет нематериальных активов





способ начисления амортизации по отдельным группам


сроки полезного использования





учет выручки от реализации продукции





метод оценки обязательств





в рублях или


условных единицах





метод определения выручки от реализации продукции





по отгрузке или по оплате





метод определения выручки для целей налогообложения





учет финансовых вложений





учет курсовых разниц





оценка долговых бумаг





Формирование уставного капитала





Акционерное общество





Общество с ограниченной ответственностью





Полное товарищество





Производственный кооператив





капитал разделен на определенное число акций





капитал не объединяется





капитал разделен на доли определенных учредительными документами размеров





Унитарное предприятие





капитал создан при объединении членами (участниками) ПК имущественных паевых взносов





Правом собственности не наделено. Имущество закрепляется в хозяйственном ведении или оперативном управлении





Уставный фонд предприятия должен быть полностью оплачен собственником до государственной регистрации предприятия, основанного на праве хозяйственного ведения ; для казенных предприятий ограничений не установлено





К моменту регистрации не менее десяти процентов паевого взноса. Остальную часть - в течение года с момента регистрации





Унитарное предприятие





Уставный капитал должен быть оплачен на момент регистрации не менее чем наполовину . Оставшаяся часть в течение первого года деятельности





Не менее половины вклада в складочный капитал товарищества должно быть внесено участником к моменту его регистрации. Остальная часть - в сроки, установленные учредительным договором





Половина акций должна быть оплачена на момент регистрации. Оставшаяся часть - в течение первого года работы





Производственный кооператив





Полное товарищество





Общество с ограниченной ответственностью





Акционерное общество





Оплата уставного (складочного) капитала





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Кредит





Кредит





Кредит





01,04





20





62, 76





99





Сальдо дебетовое





Сальдо кредитовое





62





76





99





51,52





Списана остаточная стоимость, выбывающих из хозяйственного оборота, объектов ОС, НМА





Списана фактическая себестоимость затрат на основное производство не связанных с основными видами деятельности





Отражение убытка от списания безнадежной к получению дебиторской задолженности





Превышение итогов кредитовых оборотов по субсчету 91-1 над итогом дебетовых оборотов субсчета 9 1-2





Отражена задолженность покупателей по прочим доходам, не относящимся к обычным видам деятельности





Отражены поступления доходов от участия в других организациях





Отражена задолженность покупателей по прочим доходам, не относящимся к обычным видам деятельности





Превышение итогов дебетовых оборотов  субсчета 91-2 над кредитовым оборотом субсчета 9 1-1





Формирование финансового результата I





Счет 90


"Продажи"





Счет 91


"Прочие доходы и расходы"





Счет 99


"Прибыли и убытки"





Счет 84


"Нераспределенная прибыль (непокрытый убыток)"





Прибыль от реализации продукции (работ, услуг)





Отражена задолженность покупателей за проданную продукцию, товары, выполненные работы





Организацией арендодателем отражена задолженность по причитающейся ей сумме арендной платы





Отражена задолженность


работника организации за проданные ему товары (продукцию)





Убыток от реализации продукции (работ, услуг)





Отражена сумма налоговых обязательств организации по налогам и сборам





Списаны расходы, связанные со сбытом продукции и расходы на содержание торговой организации





Отражено списание


себестоимости проданных товаров





76





99





73





62





Сальдо кредитовое





Сальдо дебетовое





99





68





44





43, 41, 20





Кредит





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Прибыль от реализации продукции (работ, услуг)





Убыток от реализации продукции (работ, услуг)





Классификация налогов





по уровню взимания





по методу исчисления





по субъекту уплаты





по способу учета





по объекту налогообложения





по способу изъятия





федеральные





региональные





местные





косвенные





прямые





устанавливаются Налоговым кодексом РФ


взимаются на всей территории РФ по единым ставкам





устанавливаются Налоговым кодексом РФ и законами субъектов РФ и взимаются на территориях соответствующих субъектов РФ


конкретные ставки определяются субъектами РФ в пределах, установленных Налоговым кодексом





устанавливаются Налоговым кодексом РФ и нормативными правовыми актами местного самоуправления


взимаются к уплате на территории соответствующих муниципальных образований





прогрессивные





регрессивные





пропорциональные





взимаются непосредственно с доходов и имущества физических и юридических лиц





оплачиваемые в цене товара или включенные в тариф. Конечным плательщиком является потребитель, который покупает товар по цене, превышающей цену производства на величину налога





налог на имущество


налог на прибыль


налог на добавленную стоимость


налог на добычу полезных ископаемых


налог на доходы физических лиц и др.





ставка повышается с ростом величины объекта налогообложения





ставка уменьшается с ростом величины объекта налогообложения





взимаются по единой ставке при любом размере дохода. Величина платежа пропорциональна сумме дохода





физические лица





граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства





юридические лица





организации, образованные в соответствии с законодательством Российской Федерации





включаемые в себестоимость


включаемые в продажную цену продукции (работ, услуг)


относимые на финансовые результаты





Система налогов и сборов в Российской Федерации





Федеральные налоги и сборы





Региональные налоги и сборы





Местные налоги и сборы





Покупатель


(плательщик)





земельный налог


налог на имущество физических лиц


налог на наследование или дарение 


налог на рекламу


местные лицензионные сборы








налог на добавленную


стоимость


лесной налог


акцизы на отдельные виды


товаров (услуг) и отдельные


виды минерального сырья


водный налог


экологический налог


государственная пошлина


налог на доходы от капитала


налог на прибыль (доход) организаций


подоходный налог с физических лиц


взносы в государственные социальные внебюджетные фонды


таможенная пошлина и таможенные сборы


налог на пользование недрами


налог на воспроизводство минерально-сырьевой базы


налог на дополнительный доход от добычи углеводородов


сбор за право пользования объектами животного мира, и водными биологическими ресурсами


федеральные лицензионные сборы








налог на имущество организаций


налог на недвижимость


дорожный налог


транспортный налог


налог с продаж


налог на игорный бизнес


региональные лицензионные сборы





Расходы на продажу продукции отнесены на себестоимость продаж





Списаны потери, связанные с расходами по продаже продукции в связи с чрезвычайными обстоятельствами (пожар, авария и т.п.)





Отражена недостача материальных ценностей, связанная с реализацией продукции





На остатки товарной массы





Начислен налог 


на пользователей автомобильных дорог





Начислена заработная плата работникам, связанным с продажей продукции





Начислена амортизация по основным средствам, используемым при продаже продукции





99





0401026





94





90





последовательность записи


сверка записи (итогов)





Сальдо конечное





На остатки товарной массы





68





70





02





Сальдо начальное





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





последовательность записи 


сверка записи (итогов)





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Поставщик


(получатель)





Банк


покупателя


(плательщика)





Банк


поставщика


(получателя)





6





1





2





3





4





5





5





8





3





2





1





6





Банк поставщика


(исполняющий банк)





Банк


покупателя


(банк-эмитент)





Поставщик


(бенефициар)





Покупатель





7





4





0401025





Отметка банка


Разрешение на прием образцов


подписей


Главный бухгалтер __________


(или его заместитель)    (подпись)





Местонахождение учреждения Госбанка СССР





«____» _____________ 200 __г.


Прочие отметки





V





























Подпись











Подпись





5. Руководитель (Ф.И.О.)





Главный (ст. ) бухгалтер (Ф.И.О.)





факс:





телефон (код + номер)


                    +





телефон (код + номер)


                    +





факс:





0401060





0401060





10.10.2002                         электронно





(2)





    (4)                                     (5)





0401063





(4)                                                (5)





№ сч. получателя (28)





0401063





10.10.2002                                   Почтой





№ сч. Получателя 41002810400640000888





0401017





4





7





5





4





3





2





1





6





Банк поставщика





Банк


покупателя





Поставщик





Покупатель





7





5





8





3





2





1





6





Банк поставщика


(эмитент) 





Банк


покупателя


(исполняющий)





Поставщик


(бенефициар)





Покупатель





9





0401061





(38)                                                              (39)





(2)





(4)                                       (5)





Дата


помещения в картотеку (36)





Отметки банка плательщика (37)





0401004





0401071





(35)





(4)                                       (5)








Дата помещения в картотеку (27)








Отметки банка плательщика (28)





0402001





41002810400640000888





100500=





Сумма цифрами





0402001





41002810400640000888





100500=





Сумма цифрами





0402001





Чек на получение денег в банке (лицевая сторона)





фамилия, имя и отчество заполняется с начала строки без оставления свободного места











2000





=





Заплатите Бобчинскому Петру Ивановичу ===


==============кому=============


---------------------------------------------------------------------


==================================





 Две тысячи рублей ====================


--------------------------------------------------------------


                           сумма прописью


==================================


---------------------------------------------------------------------


Подписи Городничий Бобчинский





Д1 № 004626


В КАССУ





контрольная марка





2000====





==





41002810400640000888





Сумма прописью должна начинать обязательно в самом начале строки.





МЕСТО ДЛЯ НАКЛЕЙКИ КОНТРОЛЬНОЙ МАРКИ





ЗАО «Ревизор»


чекодатель





№ счета чекодателя





Место печати чекодателя





_г. Уездный__       « 1 »       __октября 2002 г.


    место выдачи            число               месяц прописью


_ОАО « Банк Городской » филиал местный______


                              наименование учреждения





цифрами

















Чек на получение денег в банке (оборотная сторона)





Оприходовано


По кассе, кассовый ордер №  97   .





от «1» октября 2002 г.





Главный (старший)


         бухгалтер





          Добчинский


              подпись





Учет реализации готовой продукции в зависимости от выбранного метода продажи





без применения счета 40


"Выпуск продукции (работ, услуг)"





с применения счета 40


"Выпуск продукции (работ, услуг)"





признана выручка от реализации продукции





по оплате: прибыль Д 90-9; К 99


убыток Д 99; К 90-9


по отгрузке: прибыль Д 90-9; К 99


убыток Д 99; К 90-9





начислен НДС, подлежащий оплате в бюджет





списана нормативная (плановая) себестоимость реализованной продукции





по оплате: Д 76; К 68


по отгрузке -





по оплате: Д 51; К 62


по отгрузке: Д 51; К 62





списано отклонение фактической от нормативной (плановой) себестоимости отгруженной продукции: перерасход - дополнительная проводка; экономия - сторно





по оплате: Д 90-2; К 43


по отгрузке: Д 90-2; К 43





отражен финансовый результат от продаж








начислена задолженность бюджету по НДС





получена оплата за отгруженную продукцию





по оплате: Д 62; К 90-1


по отгрузке: Д 62; К 90-1





по оплате: Д 90-3; К 76 


по отгрузке: Д 90-3; К 68





по оплате: Д 90-2; К 43


по отгрузке: Д 90-2; К 43





по оплате: Д 62; К 90-1


по отгрузке: Д 62; К 90-1





по оплате: Д 90-3; К 76 


по отгрузке: Д 90-3; К 68





по оплате: Д 90-2; К 43


по отгрузке: Д 90-2; К 43





по оплате: Д 90-2; К 43


по отгрузке: Д 90-2; К 43





по оплате: Д 51; К 62


по отгрузке: Д 51; К 62





по оплате: Д 76; К 68


по отгрузке -





по оплате: прибыль Д 90-9; К 99


убыток Д 99; К 90-9


по отгрузке: прибыль Д 90-9; К 99


убыток Д 99; К 90-9





получена оплата за отгруженную продукцию





начислена задолженность бюджету по НДС





отражен финансовый результат от продаж








списано отклонение фактической от нормативной (плановой) себестоимости отгруженной продукции: перерасход - дополнительная проводка; экономия - сторно





списана нормативная (плановая) себестоимость реализованной продукции





начислен НДС, подлежащий оплате в бюджет





признана выручка от реализации продукции





Дебет





Сальдо начальное





Оплата счетов поставщиков и подрядчиков





Произведены платежи по налогам и сборам





Поступление денег в кассу с расчетного счета





Итого приход





Источник увеличения денежных средств на расчетном счете





Денежные средства сданы из кассы на расчетный счет





Поступление денег от покупателей и заказчиков





68





50





60





Сальдо конечное





№





50





62





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





№





Источник уменьшения денежных средств на расчетном счете





Итого расход





Код 0310003


47288505





ЗАО «Ревизор»


организация





                -----------------------


структурное подразделение





Форма по ОКУД


по ОКПО





Форма по ОКУД


по ОКПО





                -----------------------


структурное подразделение





ЗАО «Ревизор»


организация





Код 0310002





47288505





-





Номер


Документа





33





Дата составления








01.02.2002





В этой книге пронумеровано и прошнуровано


_________________________________листов.





М.П. (штампа)


Руководитель организации


___________           _____________           ___________________________


  должность                   подпись                           расшифровка подписи


Главный бухгалтер _____________            ___________________________


                                        подпись                           расшифровка подписи





Код


0310004





Код


0310004





Итого за день                                  152-80      ------





Остаток на конец дня                     453-30        x





В том числе на заработную


плату, выплаты социального          -------         x


характера и стипендии





кассир                              Бобчинскип П. И.


                  подпись     расшифровка подписи





Записи в кассовой книге проверил и


документы в количестве одного приходных


                                           ________________


                                                   прописью


и           ---------------              расходных получил


              прописью





Бухгал                                         ДобчинскийП.И.


               подпись              расшифровка подписи
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Код


0310004





Код


0330104





Итого расход





Источник уменьшения денежных средств в кассе





№





Дебет





Сальдо начальное





Суммы денежных средств, сданные из кассы на расчетный счет





Погашена задолженность перед работниками по оплате труда





Погашена задолженность наличными деньгами перед поставщиками и подрядчиками





Итого приход





Источник увеличения денежных средств в кассе





Поступили денежные средства от покупателей и заказчиков





Поступление наличных денежных средств с расчетного счета





70





60





51





Сальдо конечное





№





62





51





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Коды


0317018





Коды


0317018





Код


0310001





47288505


-





Унифицированная форма X» КО-1 Утверждена Постановлением Госкомстата


России от 18.08.98 №88





ЗАО «Ревизор»


организация


КВИТАНЦИЯ


к приходному кассовому ордеру №      17





от        «14»              февраля        2002 г.


       _______________________





Принято от         Хлестакова Ивана





                             Александровича


Основание:    Возврат неиспользованных


                              подотчетных сумм








Сумма      152       руб.       80             коп.


                           цифрами





Сто пятьдесят два---------------------------


--------------------------------------------------------------------------          руб.      80       коп.


       прописью





В том числе





«14»                 февраля                 2002г.





М. П. (штампа)





Главный бухгалтер                      подпись


Добчинский П. И.


расшифровка подписи





Кассир          Бобчинский         подпись


Бобчинский П. И.


расшифровка подписи
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Коды


0317013




















1


10.02.2002





Коды


0317014





Классификация основных средств





по признаку назначения





по степени использования





по отраслевому признаку





по принадлежности





по видам





производственные и непроизводственные, в соответствии с видом деятельности, осуществляемым с использованием этих объектов





находящиеся в эксплуатации


в запасе (резерве)


в стадии достройки, дооборудования, реконструкции и частичной ликвидации


на консервации


в аренде





промышленность, сельское хозяйство, транспорт и т.д.





здания, сооружения, жилища, машины и оборудование, транспортные средства, производственный и хозяйственный инвентарь и т.д.





принадлежащие организации на праве


собственности (в том числе сданные в аренду)


находящиеся у организации в оперативном управлении или хозяйственном ведении


полученные организацией а аренду





Инвентарный объект основных средств представляет собой





объект со всеми приспособлениями и принадлежностями





отдельный


конструктивно обособленный предмет





обособленный комплекс


конструктивно-сочлененных предметов,


составляющих единое целое





предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций





предназначенный для выполнения определенной работы





 – НДС – 








=





Первоначальная стоимость основных средств





для объектов, приобретенных


за плату (в том числе бывших


в эксплуатации)





для объектов, приобретенных в обмен на другое имущество, отличное от денежных средств





для объектов, полученных


по договору дарения


(безвозмездно)





для объектов, построенных


хозяйственным или подрядным способом





для объектов, внесенных


в счет вклада в уставный капитал





для объектов, стоимость


которых определена


в иностранной валюте





сумма фактических затрат на приобретение,  сооружение, и изготовление, за исключением НДС и иных возмещаемых налогов





их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету





стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно организация определяет стоимость аналогичных ценностей





в рублях путем пересчета иностранной валюты по курсу ЦБ РФ на дату принятия к бухгалтерскому учету





их денежная оценка, согласованная учредителями





сумма фактических затрат


по их возведению (сооружению)





Коды


0306001


05121314





300 руб.





Способы поступления в организацию основных средств





приобретение за плату у других организаций





получение от других организаций и лиц в безвозмездное пользование





внесение учредителями в счет их вкладов в уставный капитал





строительство хозяйственным или подрядным способом





передача в обмен на другое имущество





поступление по акту дарения





получение в хозяйственное ведение или оперативное управление





другие способы, не противоречащие действующему законодательству





передача в совместную деятельность и доверительное управление





взятие в аренду с последующим выкупом





Применение формы № ОС-1





для учета ввода объектов основных средств в эксплуатацию





для оформления внутреннего перемещения основного средства из одного структурного подразделения организации в другое





для оформления передачи основных средств со склада (из запаса) в эксплуатацию





для исключения из состава основных средств при передаче, продаже другой организации





Коды


0306001


05121314





Коды


0306003


05121314





150-00





Код


--------------


----------





Итого расход





Сальдо начальное





Выбытие основных средств по первоначальной


стоимости





Источник уменьшения основных средств





Переведены в состав залогового имущества основные средства до окончания договора о залоге организацией-залогодателем





Итого приход





Источник увеличения основных средств





Приняты на учет основные средства, признанные излишками по результатам инвентаризации





Поступление основных по первоначальной стоимости





№





01





01





Сальдо конечное





№





91





08





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Итого расход





Сальдо начальное





Начислена сумма


амортизации по основным


средствам за отчетный


период


стоимости





исключительное право патентообладателя





Начислена амортизация


основных средств, предоставленных в аренду (если аренда не является предметом деятельности)





Итого приход





исключительное авторское право





Принята на учет сумма амортизации, доначисленная


по данным переоценки основных средств





Списана сумма


накопленной амортизации


выбывших объектов


основных средств





организационные расходы





91





20; 23; 44





Сальдо конечное





Нематериальные активы





83





01





исключительное право патентообладателя





Кредит





Кредит





Дебет





деловая репутация организации





Дебет





Дебет





Кредит





исключительное право автора(правообладателя)





исключительное право владельца





на товарный знак и знак обслуживания на наименование места происхождения товара





на топологию интегральных микросхем





на изобретение


на промышленный образец


на полезную модель





на программу для ЭВМ


на базу данных





на селекционные достижения





расходы, связанные с образованием юридического лица, признанные в соответствии с учредительными документами частью вклада в участников (учредителей) в уставный капитал организации





Первоначальная стоимость нематериальных активов





для активов, приобретенных за плату





для активов, созданных самой организацией





для объектов, внесенных


в счет вклада в уставный капитал





для объектов, приобретенных в обмен на другое имущество, отличное от денежных средств





для объектов, полученных по договору дарения (безвозмездно)





сумма фактических расходов


на приобретение,  за исключением


НДС и иных возмещаемых налогов





их рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету





сумма фактических расходов на создание, изготовление, за исключением НДС и иных возмещаемых налогов





стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно организация определяет стоимость аналогичных ценностей





их денежная оценка, согласованная  учредителями (участниками) организации





Сумма   амортизационных отчислений нематериальных  активов определяется:





при линейном способе





при способе уменьшаемого остатка





при способе списания стоимости пропорционально объему продукции





исходя из первоначальной стоимости НМД и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта








исходя из остаточной стоимости НМД на начало отчетного года и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока использования этого объекта





исходя из натурального показателя объема продукции (работ) в отчетном периоде и соотношения первоначальной стоимости НМД и предполагаемого объема продукции (работ) за весь срок полезного использования НМД





Итого расход





Сальдо начальное





Отражена остаточная стоимость проданных НМЛ





Источник уменьшения НМА





Отражена сумма амортизации, начисленная за время использования НМА (если амортизация начисляется с применением счета 05)





Итого приход





Источник увеличения НМА





Отражена первоначальная стоимость проданных НМА (если амортизация начисляется с применением счета 05)





Поступление НМЛ по первоначальной стоимости





№





05





91





Сальдо конечное





№





04





08





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Классификация материалов по назначению и роли в производстве





Сырье





Вспомогательные материалы





Прочие материалы





Тара и тарные материалы





Малоценные и быстроизнашивающиеся предметы





Топливо





Покупные полуфабрикаты





Основные материалы





подлежащие дальнейшей переработке, продукты добывающей промышленности и сельского хозяйства (руда, хлопок, зерно, скот, молоко)





материалы, которые придают продукции особые качества либо потребляются средствами труда (лак, краска, смазочные и обтирочные материалы)





остатки сырья и материалов утратившие полностью или частично потребительские свойства исходного сырья и материалов (обрезки, стружка, лоскут, металлолом)





предметы для хранения, упаковки и транспортировки промышленных товаров и сельскохозяйственных продуктов (ящики, бочки, мешки, короба)





получаемые посредством обработки (переработки) продукты, образующие физическую основу изготовляемой продукции (металл, мука, сахар, кожа)





изделия, приобретаемые для комплектации изготовляемой продукции, но требующие обработки и сборки (комплектующие изделия, конструкции, детали)





горючее вещество, дающее тепло, являющееся источником получения энергии (уголь, газ, нефтепродукты)





предметы, используемые в качестве средств труда в течение не более 12 месяцев или обычного операционного цикла (отвертки, стамески, хоз. инвентарь, спецодежда и т.п.)





Фактические затраты на приобретение материальных ценностей





Расходы,


связанные с приобретением МЦ





Затраты по заготовке и доставке МЦ до места их использования





Суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу)





Заготовительно-складские расходы





суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги


вознаграждения, уплачиваемые . посреднической организации, через которую приобретены МЦ


таможенные пошлины


не возмещаемые налоги, уплачиваемые в связи с приобретением М Ц


иные затраты, непосредственно связанные с приобретением МЦ





расходы по страхованию


затраты по содержанию заготовительно-складского аппарата организации


затраты на услуги транспорта (если они не включены а цену по договору)


затраты по оплате процентов по кредитам поставщиков (коммерческий кредит)


затраты по оплата процентов по заемным средствам, если они связаны с приобретением МЦ





содержание заготовительного аппарата материальных складов и кладовых на строительстве


потери от недостачи материалов в пути и на складах в пределах норм естественной убыли


оплата сборов за извещение о прибытии материалов и за взвешивание грузов





Фактическая себестоимость материальных ценностей





приобретенных за плату





внесенных в счет вклада в уставный капитал





полученных по договорам, предусматривающим оплату неденежными средствами





полученных по договору дарения (безвозмездно), либо остающихся от выбытия основных средств и другого имущества





сумма фактических затрат


на приобретение за исключением


ИЦС и иных возмещаемых налогов





их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету





их денежная оценка, согласованная учредителями (участниками)





стоимость ценностей, переданных или подлежащих передаче, исходя из цены, по которой в сравнимых обстоятельствах обычно организация определяет стоимость аналогичных ценностей





при изготовлении самой организацией





сумма фактических затрат, связанных с производством этих запасов





стоимость которых определена в иностранной валюте





в рублях путем пересчета суммы в иностранной валюте по курсу ЦБ РФ на дату принятия к бухгалтерскому учету





Методы оценки себестоимости МЦ


при отпуске в производство и ином выбытии





по себестоимости каждой единицы





по себестоимости первых по времени приобретения МЦ (метод ФИФО)





по средней себестоимости





по себестоимости последних по времени приобретения МЦ (метод ЛИФО)





применяется для МЦ, используемых организацией в особом порядке (драгоценные металлы, драгоценные камни и т.п.), или для МЦ, которые не могут обычным образом заменять друг друга





метод, при котором списание материалов осуществляется в порядке очередности их поступления, независимо от того, какая партия материалов отпущена в производство пока не будет получен общий расход материалов за месяц





определяется по каждому виду МЦ, как частное от деления общей себестоимости вида МЦ на их количество, складывающихся из себестоимости и количества по остатку на начало месяца и по поступившим запасам в этом месяце





метод, при котором списание материалов осуществляется сначала по себестоимости последней партии, затем по себестоимости предыдущей и так далее, пока не будут списаны все израсходованные за месяц материалы








                 Ц у.н. ( К н. + Ц п. ( К п.


Ц у.к. = 


                            К п. + К н.








                        Ц у.н. с. к. ( К н. с. к. + Ц п. с. к. ( К п. с. к.


Ц у.к. с. к. = 


                                        К п. с. к. +


 К н. с. к.





Итого расход





Сальдо начальное





Передача материалов в производство





Выбытие производственных запасов при продаже





Уценка материальных ценностей





Итого приход





Дооценка материальных ценностей





Оприходование материалов по учетным ценам





Оприходование материалов по фактической себестоимости приобретения





91





91





20, 23





Сальдо конечное





91





15





60





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Дебет





№





Кредит





№





Источник увеличения материальных ценностей





Источник уменьшения материальных ценностей





Оформление приема на работу





поступающий обязан предоставить документы: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; трудовую книжку; страховое свидетельство государственного пенсионного страхования; документы воинского учета; документ об образовании, о квалификации или о наличии специальных знаний -при поступлении на работу, требующую специальных знаний или специальной подготовки





заключение договора





трудовой договор


(в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации)





гражданско-правовой договор


(в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации)





на неопределенный срок (бессрочный трудовой договор)





на определенный срок не более пяти лет (срочный трудовой договор)





договор подряда


договор поручения


договор аренды


договор купли-продажи


договор комиссии


авторский договор и др.





если в трудовом договоре не оговорен срок его действия, то договор считается заключенным на неопределенный срок





заключается только в случаях, когда трудовые отношения не могут быть установлены на неопределенный срок





с учетом характера предстоящей работы


с учетом условий ее выполнения, если иное не предусмотрено Трудовым кодексом РФ и иными федеральными законами





статья 59 ТК РФ содержит список случаев, когда по инициативе сторон заключаются срочные трудовые договоры





Организация оплаты труда





тарифная система





нормирование труда





формы оплаты труда





тарифные ставки (должностные оклады)





норма времени





сдельная





выраженный а денежной форме абсолютный размер оплаты труда различных категорий работников в единицу времени





величина затрат рабочего времени, необходимая для выполнения работы в определенных организ.-технических условиях





при определении размера оплаты берется количество выполненной работы и расценка за единицу продукции





норма выработки





тарифные сетки





повременная





соотношение в оплате труда между различными разрядами работ и соответствующих им тарифных коэффициентов





объем работы, который должен быть выполнен в единицу времени работником определенной времени квалификации в конкр. условиях





работа оплачивается согласно тарифной ставке за единицу





норма численности





норма обслуживания





тарифно-квалификационные справочники





сборники квалификационных характеристик профессий, сгруппированных по производствам и видам работ





объем работ по обслуживанию определенного количества объектов в единицу рабочего времени в определенных орг.-техн. условиях





установленное число работников опред. проф. -квалификационного состава для выполнения произвол, управленческих функций и работ





Код


0301008





Формы и системы оплаты труда





сдельная





повременная





прямая сдельная





сдельно-премиальная





сдельно-прогрессивная





повременно-премиальная





простая повременная





аккордная





косвенно-сдельная





оплата труда повышается в прямой зависимости от количества выработанных изделий (работ), исходя из сдельных расценок с учетом необходимой квалификации





предусматривает премирование за перевыполнение норм выработки и конкретные показатели их производственной деятельности





оплата выработанной продукции повышается за изделия сверх нормы согласно установленной шкале, но не свыше двойной сдельной расценки





система, при которой оценивается комплекс различных работ с указанием предельного срока их выполнения





применяется для оплаты труда рабочих обслуживающих оборудование и осуществляется в процентах к заработку основных рабочих обслуживаемого участка





оплата производится за определенное количество отработанного времени независимо от количества работ





оплата не только отработанного времени, но и премии за качество работы





                                           Часовая (дневная) тарифная ставка,


Сдельная                 соответствующая разряду выполняемой работы


Расценка = 


                                           Часовая (дневная) норма выработки





=





(





Доплаты и надбавки





компенсационные выплаты, связанные с режимом работы





компенсационные выплаты, связанные с условиями труда





стимулирующие доплаты


и надбавки к тарифным


ставкам и окладам





за работу в ночное время


за многосменный режим работы


за работу в выходные и праздничные дни


за сверхурочную работу


за вахтовый метод работы


в связи с подвижным (разъездным) характером работы


полевое довольствие


надбавки работникам, направляемым для выполнения монтажных, наладочных и строительных работ





обусловленные районным регулированием оплаты труда (за географические и природно-климатические условия труда)





по районным коэффициентам


по коэффициентам за работу в пустынных, безводных местностях и высокогорных районах


по процентным надбавкам за работу в районах Крайнего Севера, приравненным к ним местностям, в южных районах Восточной Сибири и Дальнего Востока





за работу во вредных или опасных условиях и на тяжелых работах





за профессиональное мастерство


за совмещение профессий и должностей


за квалификационный разряд


за допуск к государственной тайне


за ученую степень, звание


за классный чин, дипломатический ранг


за особые условия государственной службы


за выслугу лет (стаж работы)


за знание иностранного языка





Фонд выплат,


производимых предприятием в пользу физических лиц


(в соответствии с Постановлением Госкомстата РФ от 24.11.2000 № 116)





фонд


заработной платы





выплаты социального характера





расходы, не учитываемые в фонде заработной платы и выплатах социального характера





единый социальный налог, взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве





оплата труда за отработанное время





пособия и выплаты за счет средств государственных социальных внебюджетных фондов





оплата труда за неотработанное время





выходное пособие при прекращении трудового договора





доходы от участия работников в собственности предприятия (доходы по акциям, дивиденды, проценты и т.д.)





выплаты на питание, жилье, топливо, носящие регулярный характер





оплата стоимости проездных документов к месту работы и обратно и т.д.





выплаты по договорам страхования (личного и имущественного) и т.д.





единовременные поощрительные выплаты





расходы на платное обучение работников и членов их семей, (не связанные с производственной необходимостью)





командировочные и представительские расходы





Фонд заработной платы





Оплата


за отработанное время (в денежной и натуральной форме)





Оплата


за неотработанное время (в денежной и натуральной форме)





Единовременные


поощрительные


и другие выплаты





Выплаты на


питание, жилье, топливо (носящие регулярный характер)





зарплата по тарифным ставкам и окладам


зарплата по сдельным расценкам, в процентах от выручки от продажи продукции, в долях от прибыли


премии и вознаграждения, носящие систематический характер независимо от источника выплаты


стимулирующие доплаты и надбавки к тарифным ставкам и окладам


компенсационные выплаты, связанные с режимом работы и условиями труда и т.д.


оплата труда лиц, принятых на работу по совместительству


оплата труда работников несписочного состава





оплата ежегодных и дополнительных отпусков


оплата учебных отпусков


оплата льготных часов подростков


оплата за период повышения квалификации, переподготовки или обучения вторым профессиям


оплата простоев не по вине работника


оплата, сохраняемая по месту основной работы за работниками выполняющими государственные и общественные обязанности


оплата дней невыхода по болезни за счет средств организаций (кроме пособий по временной нетрудоспособности)


оплата за время вынужденного прогула и т.д.





разовые премии независимо от источников выплаты


вознаграждение по итогам работы за год, годовое вознаграждение за выслугу лет


материальная помощь, предоставляемая всем или большинству работников,


денежная компенсация за неиспользованный отпуск


стоимость бесплатно выдаваемых работникам в качестве поощрения акций


дополнительные выплаты при предоставлении ежегодного отпуска


другие единовременные поощрительные выплаты, включая стоимость подарков





стоимость бесплатно предоставленных питания и продуктов (в соответствии с законодательством)


средства на возмещение расходов по оплате жилья и коммунальных услуг


стоимость бесплатно предоставленного работникам топлива


стоимость бесплатно предоставленных жилья и коммунальных услуг (в соотв. с законодательством)


оплата питания работников (сверх установленной законодательством) в т.ч. в столовых, буфетах, по талонам





(





=





Средний


часовой           =


заработок





Сумма начисленной заработной платы в расчетном периоде





Среднемесячное количество рабочих


часов полностью отработанных месяцев





Количество рабочих


часов по графику


работника, приходящихся


на отработанное время





+





Отпуска





ежегодный основной оплачиваемый отпуск





ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск





отпуск без сохранения заработной платы





учебный


отпуск





предоставляется всем работникам





предоставляется работникам





предоставляется работнику





предоставляется работникам





с сохранением места работы и среднего , заработка


в соответствии с очередностью, оформленной в виде графика отпусков





занятым на работах с вредными условиями труда


занятым в отдельных отраслях производства при продолжительном стаже работы на одном предприятии


с ненормированным рабочим днем


работающим в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях


в других случаях, предусмотренных законодательством, коллективными договорами и иными локальными актами





по семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам


по заявлению работника с разрешения руководителя предприятия





успешно обучающимся без отрыва от производства





в вечерних (сменных) общеобразовательных школах


в учреждениях среднего профессионального образования


в учреждениях высшего профессионального образования





продолжительность отпуска





не,менее28 календарных дней





Код


0301051





Табельный номер


001





календарных


рабочих





28





-----------





календарных


рабочих





30 000


3 ( 29,6





Код


0301005





Табельный номер


001





календарных


рабочих





28





4700,0 + 4700,0 + 5000,0+1000,0


                                                           =     173,42 руб.


                  3(  29,6





      3700,0 + 3700,0 + 3600,0


                                                           =     123,87 руб.


                  3(  29,6





Удержания из заработной платы работника





по инициативе работодателя





по заявлению работника





обязательные удержания





налог на доходы физических лиц





удержания по


исполнительным


документам





удержания при взысканиях задолженности в пользу третьих лиц


удержания из заработной платы лиц, отбывающих исправительные работы


удержания штрафов, налагаемых судебными и иными компетентными органами





взыскание задолженности


по основаниям, вытекающим


из трудовых отношений





на основании исполнительных надписей органов, совершающих нотариальные действия





на основании решений, принимаемых работодателем





возвращение аванса,


выданного в счет заработной платы


возврат сумм, излишне


выплаченных вследствие счетных ошибок


погашение неизрасходованного и своевременно невозвращенного аванса, выданного на служебную командировку


возврат сумм, полученных работником за неотработанные дни отпуска


возмещение материального ущерба, причиненного организации





алиментов на содержание детей либо родителей


платежей за приобретенные в кредит товары


взносов по личному страхованию


профсоюзных взносов


оплата коммунальных услуг и квартирной платы


оплата кредитов, займов


оплата стоимости содержания детей в дошкольных учреждениях и др.





Плательщики


налога на доходы физических лиц





физические лица -


налоговые резиденты Российской Федерации (фактически находящиеся на территории РФ не менее 183 дней в календарном году)





физические лица, не являющиеся налоговыми резидентами РФ, но


получающие доходы от источников, расположенных в Российской Федерации





Граждане Российской Федерации





Граждане других государств





Лица


без гражданства





подтверждается паспортом гражданина РФ или иным документом содержащим указание на гражданство





подтверждается иностранным паспортом





лицо, не принадлежащее к гражданству РФ и не имеющее доказательств принадлежности к гражданству другого государства





Объект налогообложения и налоговая база





у физических лиц - налоговых резидентов РФ


от источников в Российской Федерации


и за ее пределами





у физических лиц, не являющихся налоговыми


резидентами РФ от источников


в Российской Федерации





доход, полученный в календарном году





в денежной форме





в натуральной форме





в виде материальной выгоды





в виде товаров (работ, услуг)





в виде имущественных прав





по цене, указанной сторонами сделки (предполагается, что эта цена соответствует уровню рыночных цен)





полученной от приобретения ценных бумаг


полученной от экономии на процентах за пользование заемными средствами


полученной от приобретения товаров


(работ, услуг)





являющихся взаимозависимыми по отношению к налогоплательщику





у физических лиц по гражданско-правовым договорам





у организаций и индивидуальных предпринимателей





Дата фактического получения дохода





при получении дохода в виде оплаты труда





при получении дохода в денежной форме





при получении дохода в натуральной форме





при получении доходов в виде материальной выгоды





признается последний день месяца, за который был начислен доход за выполненные трудовые обязанности в соответствии с трудовым договором





день выплаты дохода


день перечисления налогоплательщиком дохода


на счета в банках либо по его поручению на счета


третьих лиц





день передачи доходов в натуральной форме





день уплаты плательщиком налога процентов по полученным заемным (кредитным) средствам


день приобретения товаров (работ, услуг)


день приобретения ценных бумаг





Ставка налога





устанавливается в размере


6%





устанавливается в размере


30%





устанавливается в размере


35%


в отношении следующих доходов





устанавливается в размере


13%


на все остальные доходы





в отношении доходов, получаемых физическими лицами, не являющимися налоговыми резидентами Российской Федерации





в отношении доходов от долевого участия в деятельности организации, полученных в виде дивидендов





стоимости любых выигрышей и призов, получаемых в проводимых конкурсах, играх и др. в целях рекламы товаров, работ и услуг в части превышения 2 000 руб.


страховые выплаты по договорам добровольного страхования, заключенные на срок менее 5 лет, в части превышения внесенных физическим лицом страховых взносов .увеличенных на сумму, рассчитанную исходя из действующей ставки рефинансирования, установленную ЦБ РФ на момент заключения договора


процентные доходы по вкладам в банках в части превышения суммы, рассчитанной исходя из 3/4 действующей ставки рефинансирования ЦБ РФ в течение периода, за который начислены проценты по рублевым вкладам и 9% годовых по вкладам в иностранной валюте


процентные доходы по срочным пенсионным вкладам, внесенным до 01.01.2001 на срок не менее 6 месяцев, в части превышения суммы рассчитанной исходя из действующей ставки рефинансирования ЦБ РФ в течение периода, за который начислены проценты


суммы экономии на процентах за пользование заемными средствами, полученными по условиям договора под ставку ниже чем 3/4 ставки рефинансирования, установленной ЦБ РФ на дату получения таких средств по рублевым вкладам, и ниже 9% годовых по вкладам в иностранной валюте





доходы в виде оплаты труда


доходы в натуральной форме, полученные от организаций и индивидуальных предпринимателей





оплата труда в натуральной форме


оплата за него товаров (работ, услуг) в т.ч. коммунальных услуг, питания, отдыха, обучения и др. в интересах налогоплательщика


полученные налогоплательщиком товары, выполненные в его интересах работы, оказанные в его интересах услуги на безвозмездной основе





материальная выгода < полученная от приобретения товаров (работ, услуг) у физических лиц в соответствии с гражданско-правовым договором


материальная выгода, полученная от приобретения товаров (работ, услуг) у организаций и индивидуальных предпринимателей, являющихся взаимозависимыми лицами


материальная выгода от приобретения ценных бумаг


предпринимательская деятельность и др.





Налоговые вычеты





стандартные





представляют собой необлагаемый минимум за каждый месяц налогового периода в зависимости от категории налогоплательщика


предоставляются одним из работодателей, являющимся источником выплаты дохода, на основании заявления и документов подтверждающих право на их получение





социальные





право налогоплательщика на уменьшение налоговой базы в налогооблагаемый период на суммы произведенных расходов





на благотворительные цели


на обучение


на лечение





предоставляются по окончании налогового периода при подаче налоговой декларации в налоговые органы на основании заявления





имущественные





право налогоплательщика на уменьшение налоговой базы по суммам





полученным от продажи имущества, находившегося в его собственности


израсходованным на новое строительство либо приобретение квартиры или жилого дома на территории РФ


израсходованным на уплату процентов по кредитам, полученным в банках и израсходованным на новое строительство либо приобретении жилья





предоставляются по окончании налогового периода при подаче налоговой декларации в налоговые органы на основании заявления





профессиональные





документально подтвержденные расходы непосредственно связанные с получением дохода от





осуществления предпринимательской деятельности


занятий частной практикой


выполнения работ (оказания услуг) по договорам гражданско-правового характера





предоставляются налоговыми агентами, выплачивающими доходы, либо при подаче налоговой декларации в налоговый орган по окончании налогового периода





Стандартные налоговые вычеты при исчислении налога на доходы физических лиц


предоставляются в отношении доходов, облагаемых по ставке 13%





в размере 3 000 рублей за


каждый месяц налогового периода


(пп. 1 п. 1 ст. 218)





в размере 500 рублей за


каждый месяц налогового периода


(пп. 2 п. 1 ст. 218)





в размере 400 рублей за


каждый месяц налогового периода


(пп. 3 п. 1 ст. 218)





в размере 300 рублей за


каждый месяц налогового периода


(пп. 4 п. 1 ст. 218)





ликвидаторам аварии на ЧАЭС, а также другим лицам подвергшимся воздействию радиации в результате аварий или испытаний


инвалидам Великой Отечественной войны


военнослужащим, получившим инвалидность 1, II, III групп при защите СССР, РФ





физическим лицам, являющимся налоговыми резидентами РФ (находящимся на территории РФ более 183 дней в году)





Героям Советского Союза и Российской Федерации, лицам награжденным орденом Славы трех степеней


участникам ВОВ





блокадникам и узникам концлагерей


инвалидам с детства, а также инвалидам I и II групп


лицам, пострадавшим от воздействия радиации


воинам-интернационалистам


родителям и супругам государственных служащих и военнослужащих, погибших при исполнении служебных обязанностей или в результате заболеваний, ранений





действует до месяца, в котором доход, исчисленный нарастающим итогом с начала года, превысил 20 000 рублей


налоговый вычет не применяется, начиная с месяца в котором доход превысил 20 000 рублей





родителям, супругам родителей, опекунам, попечителям, на попечении которых находится ребенок





вдовам (вдовцам), одиноким родителям, опекунам, попечителям предоставляется налоговый вычет в двойном размере (600руб.)





производится на каждого ребенка в возрасте до 18 лет, а также на каждого учащегося дневной формы обучения в возрасте до 24 лет


производится с месяца рождения ребенка или месяца в котором установлена опека и сохраняется до того года в котором ребенок достиг выше указанного возраста


действует до месяца, в котором доход, исчисленный нарастающим итогом с начала года, превысил 20 000 рублей


предоставление указанного вычета вдовам (вдовцам), одиноким родителям прекращается с месяца, следующего за вступлением в брак





Социальные налоговые вычеты


при исчислении налога на доходы физических лиц предоставляются налогоплательщику в отношении доходов, облагаемых по ставке 13% при подаче налоговой декларации по окончании налогового периода





в сумме доходов перечисляемых


на благотворительные цели


(пп. 1 п. 1 ст. 219)





в сумме, уплаченной за обучение


в образовательных учреждениях


(пп. 2 п. 1 ст. 219)





в сумме, уплаченной


за услуги по лечению


(пп. Зп. 1 ст: 219)





в размере фактически произведенных расходов, но не более 25% суммы дохода, полученного в налоговом периоде в виде денежной помощи





организациям науки, культуры, образования, здравоохранения и социального обеспечения





частично или полностью финансируемым из средств соответствующих бюджетов





физкультурно-спортивным организациям, образовательным и дошкольным учреждениям





на нужды физического воспитания граждан и содержание спортивных команд





религиозным организациям на осуществление ими уставной деятельности





уплаченной за свое обучение





в размере фактически произведенных расходов, но не более 25 000 рублей





уплаченной за обучение своих детей в возрасте до 24 лет на дневной форме обучения





в размере фактически произведенных расходов на это обучение, но не более 25 000 рублей на каждого ребенка в общей сумме на обоих родителей





вычет предоставляется при наличии у образовательного учреждения лицензии, подтверждающей статус учебного заведения





расходы по оплате своего лечения, а также лечения супруга, своих родителей и детей в возрасте до 18 лет





в медицинских учреждениях РФ в соответствии с перечнем медицинских услуг, утверждаемых Правительством РФ





расходы в размере стоимости медикаментов, назначенных лечащим врачом, приобретаемых за счет собственных средств





в соответствии с перечнем лекарственных средств, утвержденных Правительством РФ





общая сумма вычета не может превышать 25 000 рублей





Имущественные налоговые вычеты


при исчислении налога на доходы физических лиц


предоставляются при подаче налоговой декларации в


налоговые органы по окончании налогового периода





в суммах полученных в


налоговом периоде от продажи


(пп. 1 п. 1 ст. 220)





на совокупную сумму фактически


произведенных и документально


подтвержденных расходов


(пп. 1 п. 1 ст. 220)





в сумме израсходованной на новое


строительство либо приобретение


на территории РФ жилого дома


или квартиры (пп. 2 п. 1 ст. 220)





жилых домов, квартир, дач,


садовых домиков или


земельных участков





иного имущества





находившихся в собственности налогоплательщика менее пяти лет





в размере дохода не превышающего 1000000руб.





находившихся в собственности налогоплательщика пять лет и более





в сумме, полученной от продажи этого имущества





при реализации ценных бумаг принадлежащих налогоплательщику





вместо использования права на имущественный налоговый вычет





находившегося в собственности налогоплательщика менее трех лет





в размере дохода не превышающего 125000руб.





находившегося в собственности налогоплательщика три года и более





в размере фактически произведенных и документально подтвержденных расходов





в сумме, полученной от продажи этого имущества





в пределах 600 000 руб. не использованный остаток вычета может быть перенесен на следующие налоговые периоды до полного его использования





в сумме, направленной на погашение процентов по иппотечным кредитам





полученным в банках РФ фактически израсходованным





Профессиональные налоговые вычеты


предоставляются при определении налоговой базы по доходам облагаемым по ставке 13%





предпринимателям без образования


юридического лица, частным


нотариусам и др. лицам


(пп.1 п. 1 ст. 221)





налогоплательщикам, получающим


доходы от выполнения работ по


гражданско-правовым договорам


(пп.2л. 1 ст. 221)





налогоплательщикам, получающим


авторские вознаграждения и др.


(пп.3п,1ст.221)





в сумме фактически произведенных и документально подтвержденных расходов, непосредственно связанных с извлечением доходов


при невозможности подтвердить произведенные расходы размер вычета составляет 20% общей суммы доходов





в сумме фактически произведенных и документально подтвержденных расходов, непосредственно связанных с выполнением этих работ





в сумме фактически произведенных и документально подтвержденных расходов


при невозможности подтвердить произведенные расходы размер затрат рассчитывается из норматива в % к сумме начисленного дохода





Налогоплательщики


единого социального налога





лица,


производящие выплаты физическим лицам (налогоплательщики - работодатели)





лица, осуществляющие


индивидуальную или частную деятельность (налогоплательщики - неработодатели)





организации


индивидуальные предприниматели


крестьянские (фермерские) хозяйства


физические лица, не признаваемые


индивидуальными предпринимателями





индивидуальные предприниматели


крестьянские (фермерские) хозяйства


адвокаты





Объект налогообложения


для исчисления единого социального налога





для налогоплательщиков - работодателей (абз. 2-3 пп. 1 п. 1 ст. 235 ч. Я HK РФ)





для налогоплательщиков


работодателей-физических лиц


(абз. 3 пп. 1 п. 1 ст. 235 ч. IIНК РФ)





для налогоплательщиков - неработодателей (пп. 2 п.1 ст. 235 ч. II НК РФ)





выплаты и иные вознаграждения,


начисляемые в пользу


физических лиц





выплаты и иные вознаграждения.


выплачиваемые в пользу


физических лиц





доходы от предпринимательской либо иной профессиональной деятельности





по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг (за исключением вознаграждений, выплачиваемых индивидуальным предпринимателям)


по авторским договорам





не признаются объектом налогообложения выплаты





производимые в рамках гражданско-правовых договоров, предметом которых является переход права собственности или иных вещных прав на имущество (имущественные права), а также договоров, связанных с передачей в пользование имущества (имущественных прав)


если такие выплаты не отнесены к расходам, уменьшающим налоговую базу по налогу на прибыль организаций в текущем отчетном (налоговом) периоде





по трудовым и гражданско-правовым договорам, предметом которых является выполнение работ, оказание услуг





не признаются объектом налогообложения выплаты





производимые в рамках гражданско-правовых договоров, предметом которых является переход права собственности или иных вещных прав на имущество (имущественные права), а также договоров, связанных с передачей в пользование имущества (имущественных прав)


если такие выплаты не уменьшают налоговую базу по налогу на доходы физических лиц в текущем отчетном (налоговом) периоде





за вычетом расходов, связанных с их извлечете





валовая выручка, определяемая в


соответствии с Законом № 122-ФЗ


от 29.12.95





для индивидуальных предпринимателей, применяющих упрощенную систему налогообложения





Порядок расчета налоговой базы в среднем на одного работника у налогоплательщиков работодателей





с численностью работников свыше 30 человек





с численностью работников до 30 человек (включительно)





учитываются выплаты в пользу


90% наименее оплачиваемых


работников





учитываются выплаты в пользу


70% наименее оплачиваемых


работников





расчет налоговой базы производится в соответствии со ст. 237 ч. IIНК РФ





расчет налоговой базы производится в соответствии со ст. 237 ч. II НК РФ





учитывается средняя численность


работников в соответствии с


Постановлением Госкомстата


России от 07,12.98 №121





учитывается средняя численность


работников в соответствии с


Постановлением Госкомстата


России от 07.12.98 №121





включающая в себя:





включающая в себя:





среднюю численность работников


среднюю численность внешних совместителей


среднюю численность работников, выполняющих работы по договорам гражданско-правового характера





среднюю численность работников


среднюю численность внешних совместителей


среднюю численность работников, выполняющих работы по договорам гражданско-правового характера





Задолженность предприятия работникам на начало периода





Сальдо начальное





Сумма начисленной заработной платы работникам





Сумма начисленных доходов от участия в капитале организации





Сумма начисленных


пособий по социальному страхованию





Задолженность предприятия работникам на конец периода





Отражаются депонированные суммы





Суммы начисленных налогов





Суммы, выплаченные из кассы по всем видам оплаты труда





84





69





44





Сальдо конечное





71





68, 69





50





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Кредит





76





Дебет





96





Сумма начисленной оплаты труда за счет резерва на оплату отпусков





Подотчетные суммы не возвращенные в установленный срок





                                                                                   


                                                Форма по ОКУД        


Организация       ООО«Чудо»          по ОКПО





ДОВЕРЕННОСТЬ № 10


Дата выдачи « 10 »     марта              2002 г.


ООО «Чудо»


наименование потребителя и его адрес


г. Уездный, ул. Почтамптская, д. 1


наименование потребителя и его адрес


Счет № 41002810400640000 в ОАО «Банк Городской» филиал «Местный»


наименование банка


Доверенность выдана       товароведу магазина Растаковскому Ивану Лазаревичу


фамилия, имя, отчество


Паспорт: серия XIX-ME № 512018


Кем выдан ОВД Уездного Горисполкома


Дата выдачи « 20 »   июля    1981 г.


На получение от                  ЗАО «Диво»


наименование поставщика


материальных ценностей по накладной № 0012 от 10.03.2002 наименование , номер и дата документа





Коды


0315001
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Код


0301025





Табельный номер


15





Код


0301022





Табельный номер


15





10





Код


0301024





Табельный номер


15





Код


0302001





Код





15





152





80





Задолженность предприятии перед покупателями и заказчиками (по полученным авансам)





Сальдо начальное





Поступили авансы


(предварительная оплата) под предстоящую поставку продукции





Задолженность покупателей и заказчиков предприятию за поставленную продукцию (выполненные работы, оказанные услуги)





Отражен НДС от суммы


полученного аванса при его зачете





Задолженность предприятия перед покупателями и


заказчиками по авансам на конец периода





Начислен НДС по авансам полученным





Зачтен аванс


после отгрузки покупателю продукции





Возвращен ранее


полученный аванс за не поставленную продукцию





Сальдо начальное





68





51, 52





Сальдо конечное





68





61-1





51, 52





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Поступили платежи


за реализованную продукцию





Дебет





Дебет





Кредит





Зачтены суммы полученных авансов





Предъявлены претензии


покупателям и заказчикам, не погасившим в срок


задолженность





Задолженность


покупателей и заказчиков на конец периода





Возвращена покупателям и заказчикам излишне полученная с них сумма





Отражена стоимость возвращенной покупателями забракованной продукции (сторно)





Начислена выручка от реализации продукции (выполненных работ, оказанных услуг)





62-2





76





51; 52





Сальдо конечное





50; 51; 52





90-1





90-1





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Остаток готовой продукции на складе





Нормативная


себестоимость


  готовой продукции              +


на начало месяца





Оприходована на склад


готовая продукция


по нормативной (плановой)


себестоимости





экономия - сторнируется;


перерасход - списывается





Отклонение фактической производственной себестоимости произведенной продукции от нормативной (плановой) себестоимости:





Процент


отклонений в


                отгруженной            =


(проданной)


продукции





Оценивается выпуск готовой продукции по фактической производственной себестоимости, изготовленной обслуживающими производствами и хозяйствами





Оценивается выпуск готовой продукции по фактической производственной себестоимости, изготовленной во вспомогательном производстве





Оценивается выпуск готовой продукции по фактической производственной себестоимости, изготовленной в основном производстве





Сальдо начальное





90





43





Списана стоимость реализованной готовой продукции





29





23





20





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Остаток готовой продукции на складе





Дебет





Дебет





Кредит





Поступила на склад готовая продукция, изготовленная


обслуживающими производствами и хозяйствами





Поступила на склад готовая продукция, изготовленная


во вспомогательном


производстве





Поступила на склад готовая продукция, изготовленная в основном производстве





90





(100%





Сумма отклонений


на остаток готовой


              продукции на начало         +


отчетного периода


(месяца)





Сальдо конечное





29





23





20





Кредит





Кредит





Кредит





Сумма отклонений


по продукции,


поступившей


на склад в течение


отчетного периода





Дебет





Нормативная


себестоимость


поступившей на склад


в течение месяца


продукции





Дебет





Кредит





100%





Сальдо начальное





Остаток готовой продукции на складе





Процент отклонений в


отгруженной (проданной)


продукции





Плановая


              себестоимость           (


отгруженной продукции





Сумма


отклонений


             в отгруженной         =


(проданной)


продукции





Списана стоимость реализованной готовой продукции





Остаток готовой продукции на складе





Сумма отклонений фактической производственной себестоимости готовой продукции от ее стоимости по учетным (плановым) ценам





Отражает задолженность организации перед подотчетными лицами по произведенным ими расходам





Поступила на склад готовая


продукция, изготовленная


в основном производстве


по нормативной (плановой


себестоимости)





90





Сальдо конечное





29





Сальдо начальное





20





Кредит





Показывает сумму денежных средств, находящихся в подотчете у работников организации





Кредит





Дебет





Дебет





Кредит





Возврат неиспользованных подотчетных сумм





Списаны затраты


на командировочные


расходы в пределах норм





Задолженность


подотчетных лиц


перед предприятием





Источник увеличения задолженности





Выдано под отчет из кассы





Выдано под отчет с расчетного счета





50





44





41





Сальдо конечное





№





50





51





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Сальдо конечное





Сальдо начальное





Итого приход





Итого расход





Оприходованы


приобретенные подотчетными лицами товары





Задолженность


предприятия перед


подотчетными лицами





Виды инвестиций





прямые





финансовые





интеллектуальные





долгосрочные финансовые вложения непосредственно в производство какой-либо продукции, включающие покупку, создание и расширение фондов предприятия





вложения в государственные ценные бумаги, облигации и иные ценные бумаги других организаций, а также предоставленные другим организациям займы





вложения средств в нематериальные активы (лицензии, ноу-хау, торговые знаки, патенты и т.п.)





Субьекты инвестиционной деятельности





пользователи объектов капитальных вложений





подрядчики





заказчики (застройщики)





инвесторы





другие лица





юридические или физические лица, осуществляющие капитальные вложения с использованием собственных (или) привлеченных средств в соответствии с законодательством РФ





физические и юридические лица, которые выполняют работы по договору подряда, заключенного с заказчиком в соответствии с ГК РФ





уполномоченные на то инвесторами юридические и физические лица, которые осуществляют реализацию инвестиционных проектов


заказчики могут сами являться инвесторами





физические и юридические лица в том числе иностранные, а также государственные органы, международные объединения и организации, для которых создаются указанные объекты





Источники финансирования капитальных вложений





собственные средства





заемные средства





привлеченные средства





прибыль


амортизационные отчисления


денежные накопления и сбережения граждан и юридических лиц


средства, выплачиваемые органами страхования в виде возмещения потерь от аварий и стихийных бедствий





облигационные займы


банковские кредиты


государственные кредиты





средства от продажи акций


паевые и иные взносы


членов трудовых коллективов, граждан, юридических лиц


финансовых средств централизуемых объединениями предприятий в установленном порядке


средств федерального бюджета и бюджетов субъектов РФ


средств иностранных инвесторов





номинальная стоимость





ликвидационная стоимость





Итого расход





Итого приход





курсовая (рыночная) стоимость





эмиссионная стоимость





Счет подрядной строительной организации


за сданный и принятый объект капитального строительства





Сальдо начальное





Оприходованы объекты


основных средств по первоначальной стоимости





Отражены капитальные


Затраты, не включенные в первоначальную стоимость объекта ОС





Оприходован объект нематериальных активов по


первоначальной стоимости





Виды оценок ценных бумаг





Передано оборудование в монтаж





Отражены затраты по строительным работам,


выполненным хозяйственным способом





выкупная стоимость





91





04





01





Сальдо конечное





07





02; 10; 23;


26; 70





60





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





учетная стоимость





балансовая стоимость





цена продажи ценной бумаги при ее первичном размещение





сумма, обозначенная на бланке ценной бумаги





цена, определяемая как результат котировки ценных бумаг на вторичном рынке





сумма, которую АО выплачивает за приобретение собственных акций или при досрочном погашении облигаций





стоимость реализуемого имущества ликвидируемой организации, выплачиваемая на 1 акцию или облигацию





стоимость имущества АО. образованного за счет собственных источников, деленная на количество выпущенных акций





стоимость, по которой ценные бумаги числятся


на балансе предприятия в данный момент времени





Итого расход





Итого приход





Приобретение ценных бумаг других организаций за плату





Сальдо начальное





Отражена курсовая разница от уценки ценных бумаг





Выбытие финансовых вложений





Отражена недостача ценных бумаг





Источник поступления финансовых вложений





Получены ценные бумаги в качестве вклада в уставный капитал





№





94





91





Сальдо конечное





№





75





50; 51; 52





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Дебет





Отражено списание стоимости ценных бумаг при их погашении (выкупе), продаже, переуступке и т.п.





Основные принципы организации учета затрат





Документирование (полное отражение в учете всех хозяйственных операций)





Неизменность принятой методологии в течение года





на себестоимость продукции относятся только документально подтвержденные расходы





Регламентация состава себестоимости продукции





Согласование с плановыми и нормативными показателями





для целей налогообложения в себестоимость включаются только те виды расходов, которые предусмотрены главой 25 Налогового кодекса РФ





для целей налогообложения произведенные организацией затраты корректируются с учетом утвержденных в установленном порядке лимитов, норм и нормативов





Необходимые условия для признания расходов в бухгалтерском учете





расход производится в соответствии с конкретным договором, требованием законодательных и нормативных актов, обычаями делового оборота


сумма расхода может быть определена


имеется уверенность в том, что в результате конкретной операции произойдет уменьшение экономических выгод организации





Расходы организации


(в соответствии с ПБУ10/99)





Расходы по обычным видам деятельности





Прочие расходы





связанные с изготовлением и продажей продукции


связанные с приобретением и продажей товаров


осуществление которых связано с выполнением работ, оказанием услуг


связанные с предоставлением за плату во временное пользование своих активов по договору аренды, (когда это является предметом деятельности организации)*


связанные с предоставлением за плату прав возникающих из патентов на изобретения, промышленные образцы и др. видов интеллектуальной деятельности когда это является предметом деятельности организации


связанные с участием в уставных капиталах других организаций, когда это является предметом деятельности организации


амортизация основных средств, нематериальных активов и иных амортизируемых активов, осуществляемых в виде амортизационных отчислений





расходы организации, не относящиеся к обычным видам деятельности, связанные с предоставлением за плату во временное владение и пользование





активов организации


объектов интеллектуальной собственности





связанные с участием в уставных капиталах других организаций


расходы, связанные с оплатой услуг, оказываемых кредитными организациями


расходы, связанные с продажей, выбытием и прочим списанием основных средств и иных активов, отличных от денежных средств (кроме иностранной валюты), товаров, продукции;


проценты, уплачиваемые организацией за предоставление ей в пользование денежных средств (кредитов, займов);


прочие операционные расходы.





штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;


возмещение причиненных организацией убытков;


убытки прошлых лет, признанные в отчетном году;


суммы дебиторской задолженности, по которой истек срок исковой  давности, других долгов, нереальных для взыскания;


курсовые разницы;


сумма уценки активов (за исключением внеоборотных активов);


прочие внереализационные расходы.





возникающие как последствия чрезвычайных обстоятельств хозяйственной деятельности (стихийного бедствия, пожара, аварии, национализации имущества и т.п.).





внереализационные





операционные





чрезвычайные





Способ группировки затрат на производство по экономическому содержанию





по статьям калькуляции





по элементам затрат





экономический элемент - первичный однородный вид затрат по основной деятельности организации


группировка по экономическим элементам заключается в общности экономического содержания затрат по их природному назначению. Включает:





материальные затраты


затраты на оплату труда


отчисления на социальные нужды


амортизация основных фондов


прочие затраты





применяется при формировании себестоимости по предприятию в целом, независимо от места возникновения и направления


необходима для определения общей потребности производства в сырье, материалах, топливе, энергии, для определения фонда заработной платы





затраты объединяются по направлениям их использования, по месту их возникновения: непосредственно в процессе изготовления продукции, в обслуживании производства, в управлении предприятием и т.д. Включают:





сырье и материалы


покупные полуфабрикаты


возвратные отходы (-)


топливо и энергия на технологические цели


заработная плата


производственных рабочих


отчисления на социальные нужды


расходы на подготовку и освоение производства


общепроизводственные расходы


общехозяйственные расходы


потери от брака


прочие производственные расходы


коммерческие расходы





позволяет определить себестоимость единицы продукции, распределить затраты по ассортиментным группам, установить объем расходов по каждому виду работ, производственным подразделениям, аппарату управления , выявить резервы снижения затрат





Группировка расходов


в соответствии с главой 25 НК РФ





по способу включения расходов в налоговую базу





прямые расходы





материальные расходы в части сырья и материалов, приходящихся на произведенную продукцию (работы, услуги)


все расходы на оплату труда


амортизационные отчисления по основным средствам, непосредственно используемым при производстве товаров, работ, услуг





косвенные расходы





все иные расходы, осуществляемые налогоплательщиком в течение отчетного (налогового) периода





по признаку представления расходов в расчете налоговой базы





в зависимости от характера и особенностей деятельности организации





расходы, связанные с производством и реализацией





группировка расходов по направлению использования





группировка расходов по элементам





материальные расходы


расходы на оплату труда


прочие расходы


начисленная амортизация





расходы, связанные с изготовлением (производством), хранением и доставкой товаров выполнением работ, оказанием услуг, приобретением и реализацией (работ, услуг, имущественных прав)


расходы на содержание и эксплуатацию, ремонт и техническое обслуживание основных средств и иного имущества, а также на поддержание их в исправном (актуальном) состоянии)


расходы на освоение природных ресурсов


расходы на научные исследования и опытно-конструкторские разработки


расходы на обязательное и добровольное страхование


прочие расходы, связанные с производством и реализацией продукции (работ, услуг)





внереализационные расходы





расходы на производство и реализацию товаров (работ, услуг) собственного производства, а также расходы, понесенные при реализации имущества, имущественных прав


расходы, понесенные при реализации ценных бумаг,  не обращающихся на организованном рынке


расходы, понесенные при реализации покупных товаров


расходы понесенные при реализации финансовых инструментов срочных сделок, не обращающихся на организованном рынке расходы, связанные с реализацией основных средств


расходы, понесенные обслуживающими производствами и хозяйствами при реализации ими товаров (работ, услуг)





Группировка расходов


в зависимости от характера и особенностей деятельности организации





расходы, связанные с производством и реализацией





внереализационные расходы





затраты на осуществление деятельности, не связанной с производством и реализацией





расходы связанные с изготовлением, хранением и доставкой товаров, выполнением работ, оказанием услуг, приобретением и реализацией товаров (работ, услуг, имущественных прав)


расходы на содержание и эксплуатацию, ремонт и техническое обслуживание ОС и иного имущества, на поддержание их в исправном состоянии


расходы на освоение природных ресурсов


расходы на научные исследования и опытно-конструкторские разработки


расходы на обязательное и добровольное страхование


прочие расходы, связанные с производством и реализацией





Порядок признания доходов и расходов





кассовый метод





метод начислений





доходы





доходы





признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) или имущественных прав


датой получения дохода признается





для доходов от реализации день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг, имущественных прав)


для внереализационных доходов: дата подписания сторонами акта приема-передачи имущества, (приемки-сдачи работ, услуг) и др.





расходы





расходы





признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) или имущественных прав


датой получения дохода признается





затраты признаются расходами после их фактической оплаты





материальные расходы учитываются в составе расходов в момент списания денежных средств с расчетного счета налогоплательщика, выплаты из кассы


расходы на оплату труда учитываются в составе расходов в момент списания денежных средств с расчетного счета налогоплательщика, выплаты из кассы


амортизация учитывается в составе расходов в суммах, начисленных за отчетный (налоговый) период


расходы на уплату налогов и сборов учитываются в составе расходов в размере их фактической уплаты налогоплательщиком





для доходов от реализации день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг, имущественных прав)


для внереализационных доходов: дата подписания сторонами акта приема-передачи имущества, (приемки-сдачи работ, услуг) и др.





признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств или иной формы оплаты


датой осуществления расходов признается





для материальных расходов: дата передачи сырья и материалов, приходящихся на произведенные товары (работы, услуги);


дата подписания налогоплательщиком акта приемки-передачи услуг (работ) производственного характера


амортизация признается ежемесячно исходя из суммы начисленной амортизации


расходы на оплату труда признаются ежемесячно исходя из суммы начисленных расходов на оплату труда
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Сальдо начальное


(незавершенное


производство)





Возвращены на склад материалы из основного производства, а также возвратные отходы





Отражено списание фактической производственной себестоимости готовой продукции (работ, услуг)





Отражены потери от неисправимого брака продукции основного производства





Дебет





Общепроизводственные и общехозяйственные расходы в включены в себестоимость продукции основного производства





Отпущены материалы для нужд основного производства





Начислена амортизация по объектам основных средств и нематериальных активов при использовании в основном производстве





40





28





10





Сальдо конечное


(незавершенное


производство)





25; 26





10





02; 05





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Кредит





70





Начислена заработная плата основным производственным рабочим





Принятие к учету готовой продукции изготовленной основным производством





Дебет





№





Прочие списания готовой продукции, выполненных работ, услуг





Кредит





№





Источник увеличения затрат на основное производство





Источник увеличения затрат на вспомогательные производства





№





Кредит





Прочие списания готовой продукции, выполненных работ, услуг вспомогательных производств





№





Дебет





Принятие к учету готовой продукции изготовленной вспомогательными производствами





Начислена заработная плата


производственным рабочим вспомогательных производств





70





Кредит
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Дебет





Сальдо конечное


(незавершенное


производство)





Сальдо начальное


(незавершенное


производство)





Возвращены на склад материалы из вспомогательных производств





Отражено списание фактической производственной себестоимости готовой продукции (работ, услуг) вспомогательных производств





Отражены потери от неисправимого брака продукции вспомогательных производств





Общепроизводственные и общехозяйственные расходы


включены в себестоимость продукции вспомогательных производств





Отпущены материалы для нужд вспомогательных производств





Начислена амортизация по объектам основных средств и нематериальных активов вспомогательных производств





40





28





10





25; 26





10





02; 05





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





На основании расчетов списываются исчисленные суммы затрат на производство брака





20





Кредит





Предъявление претензии поставщикам за поставку недоброкачественных материалов





76





Дебет





Включение потерь от брака в себестоимость продукции (работ, услуг) вспомогательного производства





Начислен ЕСН на заработную плату производственных рабочих занятых устранением брака





69





Кредит





23





Дебет





Сальдо конечное





Сальдо начальное





Удержаны суммы с виновников брака (физических лиц)





Включение потерь от брака в себестоимость продукции (работ, услуг) основного производства





Приняты к учету материалы от забракованной продукции





Начислена заработная плата рабочим занятым устранением выявленного брака





Отражена доля общепроизводственных расходов в составе затрат на устранение выявленного брака





Отражена стоимость материалов использованных на


устранение выявленного брака





20





10





70; 73





70





25





10





Кредит





Кредит





Кредит





Дебет





Дебет





Дебет





Дебет





Кредит





Показатели учета готовой продукции





натуральные





условно-натуральные





стоимостной





используют для количественного учета готовых изделий


характеризуют продукцию а соответствии с ее физическими свойствами (объем, вес, площадь, линейные единицы, поштучно)





количество продукции пересчитывается в условный вес, сорт, типоразмер с помощью определенных коэффициентов (отдельные виды продукции, исходя из их веса или объема полезного вещества: консервы в условных банках, чугуна пересчете на передельный и т.п.)


необходимы для получения обобщенных данных по учету однородной продукции





показателем является объем готовой, предназначенной к продаже продукции


может оцениваться в ожидаемой (плановой, нормативной) и фактической производственной себестоимости по прямым статьям затрат а рыночных (продажных) ценах
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